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DECISAO: ACORDAM os Excelentissimos Senhores Desembargadores e o
Juiz Convocado, integrantes da Primeira Cimara Criminal do Tribunal
de Justiga do Estado do Parand, & unanimidade de votos , em
conhecer e negar provimento ao recurso interposto. EMENTA: APELACAC
CRIME - FALSIFICACAO E USO DE DOCUMENTC PUBLICO -  DECISAO
CONDENATORIA - APELO PERSEGUINDO A ABSOLVICAO AC ARGUMENTO DE QUE A
APRESENTAGAO DO DOCUMENTO NAO FOI ESPONTANEA, EEM COMO, EM RAZAO DA
GROSSEIRA FALSIFICA;‘:iO DO DOCUMENTO - ELEMENTOS PROBATORIOS
CONSISTENTES E CAPAZES DE SUSTENTAR O LANGADO EDITO CONDENATORIO -
APENAMENTO ESCORREITO - RECURSO CONHECIDO E IMPROVIDO. O fato de
ndo ter (o] réu, ora apelante, como alega, apresentado
espontaneamente o documento falso 4 auntoridade policial e, sim, em
virtude de solicitagdo desta, nada desnatura a agdo delituosa.

004. 0082638-6 Apelagdo Crime

Protocolo: 1898/93413. Comarca: Paranavai. Vara: 1® Vara Criminal. A¢ao Originaria:
9500000083 Acdo Penal. Apelante: Resendo Rodrigues. Advogado: Lucilio da Silva.
Apelado: Ministério Publico do Estado do Parana. Org3o Julgador: 1* Camara Criminal.
Relator: Des. Oto Sponholz. Relator Convocado: Juiz Conv. Campos Marques. Revisor:
Des. Tadeu Costa. Num.Acordao: 11905. Num.Livro: 208. Julgado em: 02/12/1999

DECISAO: ACORDAM os Desembargadores do Tribunal de Justica do
Estado do Parana, integrantes da Primeira Camara Criminal, por
unanimidade de votos, dar parcial provimente aco recurso,
unicamente a fim de diminuir a pena imposta ao acusado, na forma do

voto. EMENTA: APELACAO CRIME - Condenagido - Inconformisme -
Preliminares - Pretericdo do artigo 514 do Cddigo de Processo Penal
e auséncia de intimagdo da defesa - Inocorréncias - Redugdo da

reprimenda legal - Cabimentc - Recurso parcialmente provido.

005. 0083141-2 Apelagao Crime

Protocolo: 1999/79478. Comarca: Curitiba. Vara: 10® Vara Criminal. A¢de Originaria:
488291 Acdo Penal. Apelante: Joel Bemardin. Advogado: Valerio Schmidt. Apelante:
Regina Aparecida Almeida Parra. Advogado: Edna Aparecida do Espinto Santo. Apelado
Ministério Publico do Estado do Parana. Orgao Julgader: 1* Camara Criminal. Relator:

Des. Oto Sponholz. Relator Convocado: Juiz Conv. Campos Marques. Revisor: Des. Tadeu
Costa. Num.Acérddo: 11906. Num.Livro: 208. Julgado em: 02/12/1999

DECISAC: ACORDAM os integrantes da Primeira Camara Criminal do
Tribunal de Justiga do Estado do Parana, por unanimidade de votos,
em dar provimento a ambos oS recursos. EMENTA: APELACAO CRIMINAL -
Peculato e falsidade ideoldégica - Prescrigio retroativa reconhecida
em parte - Pena pecuniaria diminuida - Apelagdes providas.

0o6. (083626-0 Apelacdo Crime

Protocolo: 1999/70288. Comarca: Palmeira. Vara: Vara Unica. Agdo Originaria:
9200000005 Acaoc Penal. Apelante: Terezinha de Fatima Alcantara da Silva. Advogado:
Maria Gorefti Pereira. Apelado: Ministério Piblico do Estado do Parana. Orgao
Julgador: 12 Camara Criminal. Relator: Des. Clotario Portugal Neto. Relator
Convocado: Juiz Conv. Milani de Moura. Revisor: Des. Oto Sponholz. Revisor Convocado:
Juiz Conv. Campos Marques. Num.Acoérddo: 11907. Num.Livro: 208. Julgado em: 25/11/1999
DECISAC: ACORDAM os Excelentissimos Senhores Desembargadores e o
Juiz Convocado, integrantes da Primeira Camara Criminal do Tribunal

de Justigca do Estado do Parana, a unanimidade de votos, em ndo
comhecer da apelacdo interposta. EMENTA: APELACAO CRIME - JURI -
HOMICIDIO QUALIFICADO PRIVILEGIADO - DECISAO CONDENATORIA - PETICAO
DE INTERPOSIGAC DE RECURSO QUE NAO ESPECIFICA A HIPOTESE EM QUE SE
FUNDA A IRRESIGNA(.‘EO - APELO OBJETIVANDO A REFORMA DO "DECISUM" AO
ARCUMENTO DE QUE E CONTRARIO A EVIDENCIA DA PROVA - SEGUNDO
A.FELAGF-IO PELC MESMO MOTIVO - PRIMEIRO JULGAHE.’NTO ANULADO SOB ©
MESMO FUNDAMENTO POR IRICIATIVA DE RECURSC DA PARTE ADVERSA -
CIRCUNSTANCIA QUE NAO VIABILIZA O CONHECIMENTO DO SEGUNDO RECURSO -
INADMISSIBILIDADE - RECURSO NAO CONHECIDO. 1. Sabe-se gue a falta
de indicagdo exata do dispositive gque se apoia a interposigdo do
recursc contra decisdo do Tribunal do Jari ndo impede o seu
conhecimento, desde que das razdes se encontrem os fundamentos que
ensejaram o recurso e as pretensées do recorrente estejam esbogadas
perfeitamente. 2. Nos termos do § 3°, parte fimal, do artigo 593,
do Cédigo de Processo Penal, descabe segunda apelacdo pelo mérito,
nas decisées do Tribunal do Jiri, mesmo gue a primeira tenha sido
interposta pela parte adversa.

po7. 0064682-8 Autos de Conselho de Justificagio

Protocolo: 1997/112621. Comarca: Curitiba. Agao Originaria: 9700000004 Justificacao
Justificante: Milton Alves Bandeira. Advogado: Beno Fraga Brand&@o, René Ariel Dott,
Lenir Gongalves da Silva. Justificado: Policia Militar do Estado do Parana. Orgéo
Julgador: 1% Camara Criminal. Relator: Des. Oto Sponholz. Relator Convocado: Juiz
Conv. Campos Margues. Num.Acordéo: 11808. Num.Livro: 208. Julgado em: 02/12/1898

DECISAO: ACORDAM os Desembargadores integrantes da Primeira Camara
Criminal do Tribunal de Justiga do Estado do Parana, por
unanimidade de votos, julgar procedente a justificagde, para
negar aplicagdec & medida punitiva proposta pe.}o Conselho de
Justificagac. EMENTA: CONSELHO DE JUSTIFICACAOC = Decisdo
administrativa voltada para a aplicagdo de sangdc - Acusagdo,
contudo, nio demonstrada - Justificagdo julgada procedente.

CORREGEDORIA DA JUSTICA

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

REPUBLICADO POR INCORRECAO I

PROVIMENTO N.° 26

O Desembargador OSIRIS FONTOURA,
Corregedor-Geral da Justiga, no uso de suas
atribuicées legais e,

Considerando a necessidade de revisao do
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica, ante a superveniéncia de diversos
atos posteriores a segunda edigdo, regulada
pelo Provimento n.® 07 /96;

Considerando imprescindivel e propicia a
oportunidade de uma nova sistematizacdo
deste Codigo de Normas, para um melhor
-aproveitamento e compreensao das normas
estabelecidas, facilitando sua consulta;

RESOLVE

1. Aprovar a revisdo e atualizagdo do Codigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, em anexo, que regula o
exercicio da funcéo correicional e estabelece as normas de servico para o
foro judicial e extrajudicial.

2. Estabelecer que todas as alteracdes futuras
do Codigo de Normas deverao ser efetivadas através de Provimentos, as
quais serdo incorporados oportunamente, visando preservar  a
sistematizacdo, mantida tanto quanto possivel a numergqe‘m ongu;lai.

3. Revogar os atos normativos em Vigor €, em
especial, os Provimentos n.®> 7/96, 8/96, 9, 10/96, 11, 12/97, 13/97,
1/98 (Emenda 14), 2/98 (Emenda 15j, 3/98 (Emenda 16), 4/98 (Emenda
17), 1/99 (Emenda 18), 2/99 (Emenda 19), 3/99 (Emenda 20), 4/99
(Emenda 21), 5/99 (Emenda 22), 6/99 (Emenda 23) e 7/99 (E:.menda 24).

O Codigo de Normas instituido por este
Provimento entrara em vigor trinta (30) dias a contar da data de sua
publicacao.

Publique-se.

Registre-se.

Cumpra-se.

Curitiba, 30 de agosto de 1.999

Des. OSIRIS FONTOURA
Corregedor-Geral da Justica

PROVIMENTO N.° 08/99 (EMENDA N.° 25)

O Desembargador OSIRIS FONTOURA, Corregedor-
Geral da Justica, no uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de corrigir a
numeracdo dos provimentos expedidos desde a
publicacdo do primeiro Coédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica, a fim de possibilitar um
resgate historico, bem como numa justa homenagem a
todos que participaram da consolidagdo das normas de
servigos desta Corregedoria,

RESOLVE

Determinar que, doravante, as alteracoes futuras do
Codigo de Normas, feitas através de provimento, sigam a numeracao em
seqliéncia ao infinito, possibilitando maior seguranga acs usuarios quanto
aos provimentos publicados, dando a dimenséo exata de sua atualizacao.

A fim de corrigir a segiiéncia dos atos publicados até a

presente data, necessario se faz uma associagao dos atos ja praticados,
que, embora permanecam com a numeracdo da época, considerar-se-ao
como emendas, na seguinte equivaléncia: :

EMENDA 14 — Provimento n.® 1/98

EMENDA 15 — Provimento n.® 2/98

EMENDA 16 — Provimento n.® 3/98

EMENDA 17 — Provimento n.” 4 /98

EMENDA 18 — Provimento n.° 1/99

EMENDA 19 — Provimento n.® 2/99

EMENDA 20 - Provimento n.® 3/99
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EMENDA 21 — Provimento n.° 4/99 GILDA MARIA NASCIMENTO DE MACEDO
EMENDA 22 — Provimento n.° 5/99 RODRIGO DOMINGOS PELUSO JUNIOR
EMENDA 23 - Provimento n.® 6 /99 LUIZ ALBERTO DE ALBUQUERQUE

EMENDA 24 — Provimento n.° 7/99

. A partir do préximo Provimento a numeragio devera APRESENTACAO DO ;

- adquirir a seqiiéncia normal, seguindo ao infinito, ndo sendo necessario PROVIMENTO N.° 26, PELO DES. OSIRIS FONTOURA

designa-lo como emenda. :

L Este Provimento entrard em vigor na data de sua Ao
publicacéo. ‘

inicio de minha gestdo recebi das méos do

£ 1 Excelentissimo Desembargador Oto Sponholz, a quem sucedi no cargo de
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Corregedor-Geral da Justica, o esbogo de alteracio deste novo Cédigo de
o Curitiba, 30 de agosto de 1,999, Normas! .

Des. OSIRIS FONTOURA
Corregedor-Geral da Justica

Com o auxilio dos juizes auxiliares de minha gestdo, Drs.
Adalberto Jorge Xisto Pereira, Espedito Reis do Amaral, Gilberto Ferreira e
Rubens Fontoura, bem como do assessor correicional Gabriel Frecceiro de
Miranda Filho, o texto foi revisado, resultando no Provimento 26, que ora

, TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA tenho a honra de assinar.

L., As razdes das modificagées ja foram muito bem ressaltadas

PRESIDENTE pelo Des. Oto Sponholz. A mim s6 me cabe recomendar aos operadores do
» Des. Sgg&zmg ZAPPA Direito, notadamente os juizes e servidores do foro judicial e extrajudicial,
> o seu fiel cumprimento, posto que se trata de um documento de alto valor
b Des: HA§O%E%§§%:§EPDE§;¥¥ A WOLFF pedagogico, que nao foi elaborado a partir da genial criacao de um tinico
Des. OSIRIS ANTONT-O DE JESUS FgJI:]TOURA homem. Conforme se observa pelas apresentacoes de meus outros colegas,
MEMBROS este Codigo vem sendo elaborado e aperfeicoado ha muitos anos por um
Des. ACCACIO CAMBI sem numero de profissionais, muitos deles anonimos, com suas consultas,
Des. ALTAIR FERDINANDO PATITUCCI sugestoes, experiéncias e criticas, do que resultou esta extraordinaria
Des. ANGELO ITHAMAR SCUCATO ZATTAR compilagéo.
Des. ANTONIO ALVES DO PRADO FILHO Que ela, pois, contribua para melhorar os nossos SEervicos
Des. ANTONIO GOMES DA SILVA Judiciarios.
Des. ANTONIO LOPES DE NORONHA
= Des. CARLOS AUGUSTO HOFFMANN s Des. OSIRIS FONTOURA
Des. CLAUDIO NUNES DO NASCIMENTO Corregedor-Geral da Justica
j Des. CLOTARIO DE MACEDO PORTUGAL NETO K Biénio 1999/2000
4 Des. CYRO MAURICIO CREMA : R s e T —
N Des. DARCY NASSER DE MELO | eaies &PR?E_NTA?A Do
s Des. DILMAR IGNACIO KESSLER — ebnimed Sl bl s i
' Des. FLEURY ESTEVES FERNANDES 0
E Des. GIL TROTTA TELLES 5 _ O Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do
Des. HELIO ENOR ENGELHARDT .Pa‘rana deixou de ser um instrumento de uso exclusivo de servidores e
Des. JEORLING JOELY CORDEIRO CLEVE hiiwes, para se tornar num documento de consulta obrigatoria a todos
Des. JESUS SARRAO quantos militam no mundo juridico.
Des. JOSE ANTONIO VIDAL COELHO . Fruto_ da necessidade pratica da consolidagdo das normas
Des. JOSE ULYSSES SILVEIRA LOPES de servico em um tnico instrumento, conforme idealizado na gestdo do
; Des. JOSE WANDERLEI RESENDE saudoso Desembargador Acyr Loyola, quando entdo corregedor e
3 Des. MOACIR GUIMARAES Concref:lzado na ges_tao do Desembargador Renato Pedroso, o Cédigo sofreu
; Des. NERIO SPESSATO FERREIRA alt_eraf;oes nas gestoeg dos cliesembargadores Negi Calixto (que utilizou pela
Des. NEWTON ALVARO DA LUZ primeira vez a terminologia Codigo de Normas), também de saudosa
E Des. OCTAVIO JORGE DE CESAR VALEIXO memoria (1993-1994), e do Desembargador Sydney Zappa (1995-1996),
= Des. OTO LUIZ SPONHOLZ hoje presidente e]§1to do Tribunal de Justica para o biénio 1999-2000.
Des.® REGINA HELENA AFONSO DE OLIVEIRA PORTES . ASS‘"_‘ Como 0s que me antecederam e com o mesmo
Des. VICENTE TROIANO NETTO proposito de aPETfﬁlj;?Oé'lO, posto que o Direito em si é dinamico, vejo-me
; Des. ROBERTO PACHECO ROCHA no dever de submeté-lo a mais uma revisao.
- Des. RUY FERNANDQ DE OLIVEIRA ; Essa revisdo acontece somente naquilo que lhe é mais
Des. SIDNEY MORA essencial e guarda duas caracteristicas:
k Des. TADEU MARINO LOYOLA COSTA _ 1) tanto quanto possivel sera preservada a mesma
= Des. TELMO CHEREM numeracéao de seus itens. Essa €, a meu ver, uma medida salutar, posto
JUIZES AUXILIARES DA PRESIDENCIA que as constantes mudancas de numeracao dificultam a consulta e ferem
ANTONIO CARLOS MARTINS 0 principio da economia processual, na medida em que tornam os
JOSE VIRGILIO CASTELO BRANCO FILHO formularios antigos desatualizados, obrigando a confeccdo de novos
MIGUEL KFOURI FILHO ’ modelos, com altos e desnecessarios custos para o Estado e para os
JUIZ AUXILIAR DA VICE-PRESIDENCIA titulares de serventia;
ROBERTO PORTUGAL BACELAR 2) as modificacées far-se-do com o intuito de simplificar e
'__ JUIZES AUXILIARES DA CORREGEDORIA desburocratizar os servicos Jjudiciarios.

ADALBERTO JORGE XISTO PEREIRA Dai porque foram eliminados diversos livros, cujo uso

F ESPEDITO REIS DO AMARAL nenhum resultado pratico traziam ao servico publico. Dos 19 do crime.
GILBERTO FERREIRA ficaram 12. Dos trés do juari

RUBENS OLIVEIRA FONTOURA i Penal, - remanesceram 07. E dos 08 da Corregedoria dos Presidios, ficaram
06. Dos 17 do civel, restaram 12 e dos 14 da familia, permaneceram 10.
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Espero que as alteracées possam efetivamente contribuir
7 = DO- para a melhoria dos servicos judiciarios no Estado do Parana. O meérito
| RREGEDOR-GERAL DA JUSTICA dessa empreitada deve ser tributado aos magistrados, servidores e demai
Des. OSIRIS FONTOURA * s : oo

DIRETORA DO DEPARTAMENTO operadpres do Direlito_ que, no dia a dia, enfrentaram os problemas e
ZAHRA MARIA GONCALVES NEVES Frn)cammhgr.am as duvidas para solucao pela Corregedoria e bem assim aos
ASSESSORES CORREICIONAIS Juizes auxiliares da Corregedoria, doutores Adalberto Jorge Xisto Pereira,
DURVAL MONTEIRO CASTILHO JUNIOR Espedito Reis do Amaral, Gilberto Ferreira e Sigurd Roberto Bengtsson, e
GABRIEL FRECCEIRO DE MIRANDA FILHO a0 assessor correicional Gabriel Frecceiro de Miranda Filho, os quais, de
JOSE HENRIQUE CESARIO PEREIRA quo incansédvel e sem prejuizo de suas tantas atividades ordinarias,
JORGE LUIZ GOMES MACEDO cuidaram de levar a cabo a revisao, que ora dou por encerrada.
COMISSAO REVISORA DO CODIGO DE NORMAS De minha parte, sinto-me honrado e orgulhoso por encerrar
ADALBERTQ JORGE XISTO PEREIRA minha gestao deixando como ultimo ato o esboco de reforma deste Cédigo,
ESPEDITO REIS DO AMARAL que depois de revisado pelo meu sucessor, Des. Osiris Fontoura, tenho
GILBERTO FERREIRA certeza, atingira os seus altruisticos objetivos.
SIGURD ROBERTO BENGTSSON
ZAHRA MARIA GONCALVES NEVES Des. OTO LUIZ SPONHOLZ
TEREZA CRISTINA PINHEIRO GRENTESKI Corregedor-Geral da Justica

GABRIEL FRECCEIRO DE MIRANDA FILHO Biénio 1997/1998
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 APRESENTACAO

___ PROVIMENTO N.° 07/96

A primeira tentativa de reunido das instrucoes, dos
provimentos e das orientagdes da Corregedoria-Geral da Justica se deu
com o Provimento n°® 356, em meados da década de oitenta, decorrente da
necessidade de se facilitar a consulta as normas procedimentais e de
servico expedidas. Tratava-se de um auténtico ensaio de concentracda de
todos os atos normativos e de uma sistematizacdo de seu contetido, cuja
utilidade foi demonstrada durante quase dez anos.

A experiéncia inspirou a idealizacdo de uma auténtica
consolidacédo, com feicao de um codigo, trabalho desenvolvido por uma
comissdo instituida pelo ex-Corregedor-Geral da +Justica, Desembargador
Henrique Chesneau Lenz César (1991-92), presidida pelo Desembargador
Vicente Troiano Neto.!

A conclusao desse trabalho se deu no segundo semestre de
1993, na gestao de meu saudoso antecessor Desembargador Negi Calixto,
quando se editou o Provimento n°® 88/93, instituindo o Coédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justi¢a, que demonstrou ser uma das mais
exitosas experiéncias verificadas na histéria de nosso 6rgao correicional,
posto que implantou uma sistematizacao que ensejou sua amiude
consulta, nao s6 por parte dos principais destinatarios - os servidores do
Judiciario e Magistrados -, mas de toda a classe juridica do Parana,
inclusive a académica, em razdao de ter-se fixado como instrumento
necessario ao conhecimento dos procedimentos dos foros judicial e
extrajudicial, bem assim como um manual de procedimentos, a ponto de a
Editora Jurua publica-lo em varias tiragens.

Desde o inicio da atual gestdo, pode-se perceber a
necessidade de se revisar e ampliar o Codigo de Normas, em decorréncia
ndo s6 das inumeras alteracoes aos Codigos de Processo Civil e de
Processo Penal, mas também das observacdes resultantes de cada
inspegdo ou correicdo realizada, verificando-se, ainda, a necessidade de
uma nova sistemnatizacdo ao seu conteudo para facilitar e incentivar a
consulta.

Para tanto, foi instituida uma Comissao, presidida pelo Dr.
Augusto Lopes Cortes, Juiz-Auxiliar da Corregedoria, composta ainda
pelos assessores Dr. Gabriel Frecceiro de Miranda Filho, Dr. Rodrigo
Domingos Peluso Junior, Dra. Carmem Lucia Natel Kososki e Dra. Gilda
Maria Nascimento Macedo, a qual contou com a colaboracdo especial de
Lucimara Trevisan Duda, Oficial de Gabinete do Corregedor, e dos Juizes
. Auxiliares Dr. Nilson Mizuta e Dr. José Mauricio Pinto de Almeida. Pela
comissdo foram colhidas sugestées de todos os segmentos envolvidos -
Magistrados e Serventuarios -, que foram examinadas e consideradas na

I A Comissdo era constituida pelos seguintes membros: Dr. Jair Ramos Braga - Juiz do
Tribunal de Algada, Dr. Luiz Viel - Juiz do Tribunal de Algada, Dr. Roberto Pacheco Rocha
- Juiz do Tribunal de Algada, Dr. Victor Alberto Azi Bomfim Matins - Juiz do Tribunal de
Alcada, Dr. Nourmirio Bittencourt Tesseroli - Juiz de Direito, Dr. Paulo Roberto Hapner -
Juiz de Direito, Dr. Clayton Reis - Juiz de Direito, Dr. Tufi Maron Filho - Juiz de Direito,
Dr. José Carlos Fratti - Presidente da ASSEJEPAR, Dr. Nilo Ubirajara de Souza Sampaio
- Vice-Presidente da ASSEJEPAR, Secretarias Tereza Cristina Pinheiro Grenteski e
Claudete Maria Ribeiro de Costa Lemos (Assessoras).

elaboracéo do codigo.

O trabalho da comissdo foi por mim examinado e aprovado
mediante a expedicdo do Provimento n® 07/96, pelo qual se editou o novo
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, revisado, ampliado e
didaticamente sistematizado, de maneira a continuar sendo uma fonte
segura de consulta a toda a classe juridica de nosso Estado.

O novo Codigo de Normas, para o efeito de publicacdo pela
Jurua, foi anotado pelos Juizes Auxiliares da Corregedoria Augusto Lopes
Cortes, Nilson Mizuta e José Mauricio Pinto de Almeida, bem assim pelos
Assessores Carmem Lucia Natel Kososki, Gabriel Frecceiro de Miranda
Filho e Rodrigo Domingos Peluso Junior, com sucintos comentarios e
mengdes jurisprudenciais em notas de rodapé, mantendo-se as anotacdes
dos ex-Juizes Auxiliares Noeval de Quadros e Lauro Laertes de Oliveira nos
topicos inalterados.

Portanto, € com imensa satisfacdo, e com gratiddo a todos
que na sua edicdo colaboraram, em especial ao Presidente da Comisséo,
que cuidadosamente o sistematizou, que apresento o novo Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, certo de que, a exemplo das
consolidagoes anteriores, ele sera um valioso instrumento de
aperfeicoamento dos servigos judiciarios em nosso Estado.

Des. SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Corregedor-Geral da Justica
Biénio 1995/ 1996

APRESENTACAO

PROVIMENTO N.° 88/93

Depois de exaustivo e elogiavel trabalho de comissao
const.itu@da pelo Desembargador HENRIQUE CHESNEAU LENZ CESAR,
para revisdo das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica e das

sugestoes recebidas de Juizes e de Serventuarios da Justica em nossa
gestdo, vem a lume o CODIGO DE NORMAS. Tem este por escopo
sistematizar as normas, de maneira racional e didatica, facilitando
sobremaneira as consultas, pesquisas e estudos das normas dos servigos
do foro judicial e extrajudicial.

Devemos registrar o0s nossos agradecimentos ao
Desembargador LENZ CESAR, pela louvavel iniciativa de proceder a revisao
das normas de servico e ao excelente trabalho da comissdo, constituida
pelos seguintes membros:

Desembargador VICENTE TROIANO NETTO - presidente

Doutor JAIR RAMOS BRAGA - Juiz do Tribunal de Alcada

Doutor LUIZ VIEL — Juiz do Tribunal de Alcada

Doutor VICTOR ALBERTO AZI BOMFIM MARINS — Juiz do
Tribunal de Algada

Doutor NOURMIRIO BITTENCOURT TESSEROLI — Juiz de
Direito

Doutor PAULO ROBERTO HAPNER - Juiz de Direito

Doutor CLAYTON REIS - Juiz de Direito

Doutor TUFI MARON FILHO - Juiz de Direito

Doutor JOSE CARLOS FRATTI — Presidente da Associagao
dos Serventuarios da Justica

Secretarias — Assessoras TEREZA CRISTINA PINHEIRO
GRENTESKI e CLAUDETE MARIA RIBEIRO DA COSTA LEMOS.

Cumpre salientar que em nossa gestdo, apoés recebermos
sugestoes, realizamos um trabalho de sistematizacao, elaboracgéo de indice
alfabético-remissivo e introducéo de algumas inovagdes nas normas, cujo
trabalho ficou sob responsabilidade dos Juizes Auxiliares desta
Corregedoria, Drs. Nilson Mizuta, Noeval de Quadros e Lauro Laertes de
Oliveira.

Ousamos inovar com o objetivo Gnico de aperfeicoar a
prestacao da tutela jurisdicional e os servicos do foro extrajudicial,
incentivando a informatizacéo, a racionalizagdo do trabalho e a celeridade
processual.

Curitiba, 15 de julho de 1993.

Des. NEGI CALIXTO
Corregedor-Geral da Justica
Biénio 1993/1994

PREAMBULO

PROVIMENTO 356

O saudoso Desembargador ACYR SALDANHA DE LOYOLA,
preocupado em consolidar todas as normas esparsas, constantes de
provimentos, instrugées, portarias e circulares, que se referem aos
misteres da Corregedoria da Justiga, de sorte a melhor ordenar e orientar a
atividade dos magistrados e serventuarios da justica, houve por bem
constituir um grupo de trabalho.

Reuniu, para esse fim, pessoas experientes e capacitadas,
como Ary Floréncio Guimarées, Negi Calixto, Luiz Viel, Zanoni de Quadros
Gongalves, Vicente Troiano Neto, Francisco de Paula Xavier Neto, Jair
Ramos Braga, José Ribeiro, Renato Volpi, Newton Bonilauri, Anténio
Carlos de Melo Pacheco e Luis Modesto Porat, que, apos exaustivos
estudos e reunides, elaboraram as “NORMAS DE SERVICO DA
CORREGEDORIA DA JUSTICA” que agora vém a lume, ocasionalmente na
minha gestao.

* Louvando o trabalho de tao notavel equipe, espero e confio
que o objetivo visado por ACYR SALDANHA LOYOLA seja alcancado, e que
todos os que militam no dia a dia do judiciario sejam beneficiados.

Curitiba, julho de 1984.

Des. Luis Renato Pedroso
Corregedor-Geral da Justica
Biénio 1983/ 1984

TABELA DE ABREVIATURAS

AAJIJ Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e Juventude
Aec. AcoOrdao
AMP Associacéo dos Magistrados do Parana
APMP Associacdo Paranaense do Ministério Pablico
AR Aviso de Recebimento
ARMP Aviso de Recebimento em Maos Proprias
ASSEJEPAR Associacao dos Serventuarios da Justiga do Estado do Parana
CCIR Certificado de Cadastro de Imovel Rural
CEJA Comissao Estadual Judiciaria de Adocao
CF Constituicao Federal
CIAADI Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente Infrator
CN Codigo de Normas
CODJ Codigo de Organizacao e Divisao Judiciarias
CONEN Conselho Estadual de Entorpecentes
CONPREVI Conselho de Previdéncia Complementar
CP Codigo Penal
CPC Cadigo de Processo Civil
CPF Cadastro de Pessoa Fisica
CPP Codigo de Processo Penal
CTN Codigo Tributario Nacional
Dec. Jud. Decreto Judiciario
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SECAO 1

__AS NORMAS E SUA UTILIZACAO

1.1.1 - O Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica,
deriominado por Coédigo de Normas ou CN, consolida as regras ja
existentes, constantes de diversos Provimentos e outros atos normativos.

1.1.2 - O CN é editado através de provimento.

1.1.3 - O Codigo € designado pela sigla CN, seguida de até quatro
algarismos: o primeiro corresponde ao capitulo; o segundo a secao; o
terceiro a norma propriamente dita e o quarto ao sub-item.

1.1.4 — Para atender as peculiaridades locais, o juiz titular da vara ou
comarca podera baixar normas complementares, mediante. portaria, com
remessa de copia a Corregedoria-Geral da Justica.

SECAO 2

r

_ FUNCAO CORREICIONAL

1.2.1 - A funcéo correicional consiste na orientacéo, fiscalizacdo e
inspecao permanente sobre todos os juizes, serventias, secretarias,
servigos auxiliares, policia judiciaria e presidios, sendo exercida em todo o
Estado pelo Corregedor-Geral da Justica e, nos limites das suas
atribuicoes, pelos juizes.

1.2.2 - No desempenho dessa fungdo poderdo ser baixadas
instrugdes, emendados erros, punidas as faltas e os abusos, com
anotacoes em ficha funcional.

1.2.3 - A funcido correicional sera exercida através de correicoes
ordinarias ou extraordinarias, gerais ou parciais e inspecoes correicionais.

1.24 - A correicdo ordinaria consiste na fiscalizacao normal,
periodica e previamente anunciada.
1.2.5 - A correigdo extraordinaria consiste na fiscalizacao

excepcional, realizavel a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial,
conforme abranja ou nao todos os servicos da comarca. Se em segredo de
justica, far-se-a sempre com a presenca do implicado, salvo escusa deste.
1.2.6 — Sempre que houver indicios veementes de ocultagdo, remocao
ilega! ou dificultacdo do cumprimento de ordem judicial de soltura ou de

apresentacao de preso, especialmente em acdo de habeas corpus, podera
ser feita correicdo extraordinaria ou inspecdo em presidio ou cadeia
publica.

1.2.7 - As correicdes ordinarias e extraordinarias nos cartorios,
secretarias e serventias poderdo ser feitas por juizes de direito, desde que
presididas pelo Corregedor-Geral da J ustica.

1.2.8 - As inspecdes correicionais independem de aviso e o
Corregedor-Geral da Justica as fara nos servigos forenses de qualquer
comarca, juizo, juizado ou serventia de justica, podendo delega-las a juiz
de direito.

1.2.9 - O resultado da COrTeicdo ou inspecdo constara de ata ou
relatério circunstanciado, com instrugoes, se for o €aso, que serao
imediatamente encaminhadas ao juiz para o devido cumprimento.

1.2.10 - A correi¢io permanente nos cartérios, secretarias e oficios de
Justica cabera aos juizes titulares das varas ou juizados a que estiverem
subordinados.

1.2.11 - A inspecédo permanente no foro extrajudicial da comarca de
Curitiba sera exercida pelo juiz da vara de registros piiblicos, que remetera
ao Corregedor-Geral da Justica relatorios trimestrais de suas atividades.

. Ver art. 222, inciso VI, do CODJ/FR,

1.2.12 - A inspegdo permanente no foro extrajudicial das comarcas
do interior sera exercida pelo juiz corregedor respectivo, que enviara ao
Corregedor-Geral da Justica relatérios de suas atividades.

1.2.13 - Podera o juiz corregedor determinar que livros e processos
sejam transportados ao forum para serem examinados.

1.2.14 - Ficaréo 4 disposicdo do Corregedor ou dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria-Geral da Justica, para o servigo da correigdo ou inspecio,
todos os serventuarios e funcionarios da justica da comarca, podendo
ainda ser requisitada forga policial, caso seja necessario.

1.2.15 - Todos os funcionarios e auxiliares da Jjustica sdo obrigados a
exibir, no inicio das correicdes ou inspegdes, quando exigidos pelo juiz ou
Corregedor, os seus titulos.

1.2.16 - E a seguinte a nomenclatura, com seus conceitos, dos atos
emanados pelo Corregedor-Geral da Justica do Estado do Parana:

I - PROVIMENTO - Ato de carater normativo com a finalidade de
esclarecer e orientar a execugao dos servigos judiciais em geral.
Quando for emanado no sentida de alterar o Cédigo de Normas,
devera ser redigido de tal forma a indicar expressamente a norma
alterada, a fim de preservar a sistematizacdo e a numeracgdo
existentes.

II - PORTARIA - Ato de natureza geral visando aplicar, em casos
concretos, os dispositivosdegais atinentes a atividade funcional dos
magistrados, serventuarios e funcionarios da justica.

HI - INSTRUCAO - Ato de carater complementar, com objetivo de
orientar a execucéo de servigo judiciario especifico.

IV - CIRCULAR - Instrumento em que se divulga matéria
normativa ou administrativa, para conhecimento geral.

V - ORDEM DE SERVICO - Ato de providéncia interna e
circunscrita ao plino administrativo da’ Corregedoria-Geral da
Justica.
1.2.16.1 - Exceto as portarias referentes a processos administrativos,

os atos acima descritos tornar-se-do piblicos mediante publicacdo no

Diario da Justica.

1.2.16.2 - Cabe aos secretarios da direcao do Férum reproduzi-los
para os fins do item 1.6.1, inciso V, por qualquer meio, bem como intimar
os destinatarios da norma, colhendo o ciente no verso, devendo ainda
comunicar a Corregedoria o cumprimento, quando for o caso.

1.2.16.3 - A Corregedoria-Geral da Justica remetera copias dos atos
referidos no CN 1.2.16.1 ao Colégio Judicial do Parana e a Assejepar —
Associacdo dos Serventuarios da Justica do Parana, para fins de
divulgacao a seus associados.

1.3.1 - O juiz inspecionara, nos trés primeiros dias tteis dos meses
de junho e dezembro de cada ano, ou ainda quando reputar necessario ou
conveniente, as serventias que lhe forem subordinadas, instruindo os
respectivos serventuarios e funcionarios sobre seus deveres, dispensando-
lhes elogios ou punindo-os, conforme o caso, lavrando relatério da
Inspecao.

. VerCN 1.2.1Ce 1.2.12.
. Ver Oficio-Circular n.® 59/ 99.

1.3.2 - O resultado da inspecdo constara de relatorio sucinto
elaborado pelo juiz, cuja copia devera ser enviada a Corregedoria-Geral da
Justica. :

1.8.2.1 - O relatério somente devera ser encaminhado apos
constatada a regularizacao das falhas, pelo juiz.

L VerCN 1.2.12.

1.3.2.2 - Uma via do aludido relatério devera ser arquivada no
Arquivo de Relatorio de Inspecéo da direcio do férum.

1.3.3 - Ao assumir a vara ou comarca de que seja titular, o
magistrado, sem prejuizo do regular andamento dos servigos, fara inspecao
correicional em todos os oficios de justica, serventias, delegacias de policia
e presidios sob sua jurisdicio, verificando a regularidade de seu
funcionamento. Essa inspec¢do correicional independe de edital ou de
qualquer outra providéncia, devendo ser feito relatério sucinto.

* [lem 1.3.1.1 do Provimento n.° 07/ 96,

1.3.3.1 - Constatando alguma irregularidade devera tomar as devidas
providéncias e comunicar a Corregedoria-Geral da Justica.
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1.3.4 - Aplicam-se subsidiariamente, no que couberem, as normas
contidas na sec¢ao 13, deste capitulo.

SECAO 4

RELATORIO TRIMESTRAL DO STF
E BOLETIM MENSAL DE MOVIMENTO FORENSE

1.4.1 — O Relatorio Trimestral do Supremo Tribunal Federal, que
objetiva a manuten¢do do Banco Nacional de Dados do Poder Judiciario,
serd remetido trimestralmente para preenchimento pelos escrivaes,
devendo o formulario ser preenchido e corretamente totalizado nos seus
itens 15, 23 e 24,

1.4.1.1 — A devolugéo far-se-a mediante oficio do juiz para o Fichario
Confidencial da Magistratura, junto a Corregedoria-Geral de Justica, no
prazo de quinze (15) dias, a fim de ser dado o devido encaminhamento.

1.4.2 - O Boletim Mensal de Movimento Forense, que engloba a
antiga estatistica trimestral e o relatéorio mensal dos magistrados,
conforme formulario aprovado, sera remetido, até o dia dez (10) do més
subseqiente, ao Fichario Confidencial da Magistratura, devidamente
assinado pelo escrivao e pelo juiz.

. Ver art. 39 da LOMAN.

1.4.3 - A escrivania devera manter copias desses relatérios e do
respectivo oficio de encaminhamento em pasta ou arquivo proprio para
esse fim.

1.4.4 — As escrivanias que possuam sistema de computacdo poderdo
imprimir os relatorios, desde que mantenham os mesmos dados e padroes
do original. Ndo serdo aceitos relatérios em que faltem quaisquer dados.

1.4.5 — Deve ser enviada, em anexo, relacdo de autos conclusos para
sentenca, da qual constara a data da conclusédo e do ultimo ato praticado
nos autos.

1.4.5.1 — Constatada alguma irregularidade, bem como atraso na
prolacdo de sentencas por prazo superior a noventa (90) dias, a relacdo
sera autuada perante o Fichario Confidencial da Magistratura, para fins de
analise pelo Corregedor e tomada das providéncias cabiveis.

1.4.5.2 — Por ocasido das correi¢des, sera feita conferéncia entre as
relacées encaminhadas, o livro carga e os autos.

1.4.6 — Nos meses em que a vara ou comarca for atendida por mais de
um juiz, a escrivania terd que preencher tantos boletins quantos forem os
magistrados que deram atendimento.

1.4.6.1 - Nesse caso, em todos os boletins serdo preenchidos os
quadros “B”, “D” e “E?, sendo que o quadro “A” (estatistica da escrivania) e
o quadro “C” (indice de produtividade) serdo preenchidos no boletim
referente ao juiz que atendeu durante o maior nimero de dias durante o
mes.

1.4.7 - No preenchimento dos campos do Boletim Mensal de
Movimento Forense constara: 2

I - no campo “Comarca de” constara o nome da comarca e sua
respectiva entrancia;

II - no campo “Vara”, a discriminagao da respectiva vara ou a
indicacéao “juizo Unico”, quando for o caso;

III - no campo “Nome do Juiz”, deverd constar o nome do
magistrado que atendeu a vara ou comarca, bem como a sua condigao
de titular, substituto ou designado;

IV - nos campos “Més” e “Ano”, deverdo constar o més € o ano a
que se refere o boletim;

V - no campo “Dias trabalhados”, constara o numero de dias
corridos em que a vara ou comarca foi atendida pelo magistrado
mencionado no campo “Nome do Juiz”, € ndo apenas referéncia aos
dias uteis;

VI - no campo “Data”, ao final, serd colocada a data de
preenchimento do boletim;

VII - no campo “Assinatura do Juiz”, sera colhida a assinatura
do magistrado que estiver atuando por ocasido do preenchimento e

remessa do boletim ou boletins 4 Corregedoria, ainda que nao seja o

mesmo cujo nome conste no campo “Nome do Juiz”;

VIII - no campo “Assinatura do Escrivdo”, sera colhida a
assinatura do escrivao da vara ou do cartério.

1.4.8 - O “Quadro A” do Boletim Mensal de Movimento Forense, que
abrange a estatistica da vara ou cartorio, contém colunas, nas quais
constara:

I - na coluna “Més anterior”, sera indicado o numero de feitos em
andamento, pela sua natureza, existentes na vara ou comarca até o
més anterior;

II - na coluna “Iniciados”, sera indicado o numero de feitos
autuados no més a que se refere o relatorio, conforme a sua natureza;

III - na coluna “Reativaros”, serdo indicados, por sua natureza,
os feitos que se encontravam suspensos, em arquivo provisorio ou
arquivados e que voltaram a ter movimentagao;

IV - na coluna “Terminados”, sera indicado o numero de feitos
arquivados, por sua natureza, no més a que se refere o relatorio;

V - na coluna “Saldo”; constara o numero resultante do calculo
consistente no somatério das colunas “Més anterior”, “Iniciados” e
“Reativados”. de cujo resultado sera subtraido o numero da coluna

“Terminados”.
1.4.8.1 - Na coluna “Terminados”, nas areas civel, crime e familia,
além dos feitos arquivados, seréo incluidos os arquivados provisoriamente.

e Verart. CN5.8.12.

1.4.8.2 — Na area criminal, os feitos que forem sentenciados no més,
com excecdo das sentengas de pronuncia, passam a constar da coluna
“Terminados” e serdo anotados, conforme o caso, no item Il (Sentenciados)
ou no item III (Em Execucéo de Sentenca).

1.4.8.3 - Os feitos que receberem sentenga de prontuncia, serido
anotados na letras “b” ou “c” do item I, do “Quadro A”.

1.4.9 - O “Quadro B” relativo a sentengas (“Quadro C” na éarea de
familia e infancia e juventude), indicara o nimero de sentencas de mérito e
diversas proferidas no més, bem como o numero do registro da ultima
sentenca proferida, constante do livro Registro de Sentencas.

1.4.9.1 — Na area civel, de familia e infancia e juventude, incluem-se
como sentencas de mérito somente as de feitos contestados em que o
magistrado tenha julgado a lide (art. 269, I, do CPC). Néo se incluem os
feitos contestados por negativa geral pelo curador especial, salvo se
exigirem maior fundamentacéo. Observa-se, ainda, que:

I - as sentencas proferidas em feitos, ainda que ndo contestados,
mas que exijam maior fundamentacdo, sio consideradas de meérito;

II - ndo sdo computadas como sentencas, diversas ou de mérito,
decisdes interlocutorias, tais como concessdo de liminares, de
antecipacéo de tutela ou proferidas em audiéncias de justificagdo;

. Ver CN 5.1.6.

III - as sentencas proferidas com base no art. 269, incisos II, 11,
IV e V do CPC serao, para efeito de produtividade, contadas como
diversas, salvo se exigirem maior fundamentacao;

IV - as sentencas proferidas com base nos incisos do art. 267 do
CPC serao, para efeito de produtividade, consideradas diversas, salvo
se exigirem maior fundamentacéao.
1.4.9.2 — Na area criminal consideram-se sentencas de mérito as

condenatorias e absolutérias, inclusive quando proferidas no tribunal do
jari, improntincia e absolvicio sumaria. Observar-se-do, ainda, as
seguintes regras:

I - as sentencas de pronuncia computam-se como sentenca
diversa;

II - computam-se como sentencas diversas as decisdes que
declaram extintas as penas, as de extingdo de punibilidade e as
decisdes de arquivamento de inquérito policial;

III - nio sdo consideradas sentengas, para qualquer fim, as
decisdes que determinem a suspensao do processo.

« Verart. 366 do CPP e art. 89 da Lein.® 9.099, de 26/09/1995.

1.4.9.3 — As decisdes proferidas em embargos de declaragdo, por
complementarem uma sentenca anterior ou por decidirem pelo néo
cabimento dos embargos, nao sdo computadas nem como sentenca de
meérito e nem como sentenga diversa.

. Ver CN 2.2.14,

1.4.10 — (revogado).

1.4.11 — No preenchimento do “Quadro D” (“E” na area da familia,
infancia e juventude), relativo a audiéncias, sera observado o seguinte:

I - no campo “Designadas para o més”, constard o numero de
audiéncias que haviam sido designadas no més a que s€ refere o
relatorio; 0

II - no campo “Realizadas no més”, constara o numero das
audiéncias, dentre aquelas que haviam sido designadas, que foram
realizadas no més a que se refere o relatério;

III - no campo “Pessoas ouvidas”, constara o numero de
depoimentos pessoais, interrogatérios e testemunhas que foram
ouvidas em audiéncias durante o mes;

IV - no campo “Ultima audiéncia da pauta”, constara a ultima
audiéncia da pauta, ainda por se realizar, objetivando informar em
que data se encontra a pauta de audiéncias.

1.4.12 — No “Quadro E” (“F” da area de familia, infancia e juventude),
constarao os processos que se encontram conclusos com o juiz, para fins
de despacho e de sentenca, e que se encontram fora do prazo legal.

1.4.13 — Os quadros referentes a sentencas, audiéncias e fora do
prazo legal com o juiz, deverao ser preenchidos ou fornecidos pelo juiz ao
escrivdo; nada obsta, porém, que o juiz autorize gque o proprio escrivao
obtenha tais dados e o juiz apenas confira.

1.4.14 — O numero do ultimo registro no livro (quadro: sentencas) € 0
numero do altimo termo no livro (quadro: audiéncias) se referem ao
nimero seqiiencial dos livros de Registro de Sentengas e de Audiéncias de
Instrucédo e Julgamento.

1.5.1 - Todas as reclamagdes contra ato de serventuario, funcionario
ou serventia da justi¢a deverdo ser tomadas por termo perante o juiz, salvo
se apresentadas por escrito, com descrigdo pormenorizada do fato.

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999
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1.5.2 - Autuada e registrada a reclamacdio como “Pedido de
Providéncias”, o juiz determinara a citacédo do reclamado para, em quinze
(15) dias, apresentar a sua defesa e as provas que julgar necessarias.

1.5.2.1 - Ao servidor assegurar-se-a oportunidade de ampla defesa.

. Ver art. 5°, LV, da CF/88.

1.5.3 - Colhidas as provas, inclusive aquelas determinadas de oficio,
0 juiz decidira em dez (10) dias.

* Veran. 89 §§ 2°e 3" do Requlamento das Penalidades Aplicdveis avs Awdliares da Justica.

1.5.4 — Se procedente a reclamagcio, o juiz observari o Regulamento
das Penalidades aplicaveis aos Auxiliares da Justica e comunicara sua
decisdo a Presidéncia do Tribunal de Justica e a Corregedoria-Geral da
Justica.

. Ver Anexo F deste CN.

1.5.5 - O prazo para eventual recurso sera de quinze (15) dias.

. Ver art. 25 da Lei Estadual n.° 8.280, de 24/01/ 1986, que alterou o art. 188 do CODJ/FPR e
uniformizou os prazos de recurso,

1.6.1 - O secretaria da direcdo do féorum mantera os seguintes livros e
arquivos:

e ltem 1.6.7 do Provimento n.* 07/ 96,

I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-A);
= II- Registro de Sentencas (Adendo 5-AJ; r
III - Registro de Atas (Adendo 2-A);
IV - Registro de Compromisso (Adendo 3-A);
V - Arquivo de Provimentos, Instrugées e Oficios Circulares
(Adendo 4-A);
VI - Arquivo de Portarias (Adendo 6-A);
VII - Arquivo de Relatério de Inspecio (Adendo 7-A);
1.6.1.1 - As secretarias poderdao abrir outros livros, além dos
obrigatorios, quando houver necessidade ou o movimento forense que
justifique.
1.6.1.2 — O Arquivo de Provimentos, Instrugées e Oficios Circulares
sera formado mediante extracdo, por qualquer meio, das publicacoes feitas
atraves do Diario da Justica, devendo ainda colher o ciente do destinatario
da norma, bem como comunicar a Corregedoria o seu cumprimento,
quando for o caso.
1.6.2 — Salvo determinagéo expressa do juiz, a secretaria da direcao
do férum serd exercida pela escrivania onde o referido magistrado
desempenha as suas funcées.

1.6.2.1 - Os servicos, entretanto, poderdo ser realizados por
funcionarios proprios da secretaria, onde houver.

+ [ftem 1.6.5 do Provimento n.” 07/ 96.

1.6.3 - Nas comarcas de juizo Unico os servicos da secretaria da
direcdo do forum poderdo ser realizados por quaisquer das escrivanias do:
foro judicial, a critério do juiz.

° Item 1.6.6 do Provimento 07/ 96.

1.6.4 - O livro Registro Geral de Feitos é destinado ao registro de
todos os feitos administrativos da comarca, tais como reclamacdes contra
serventuarios, realizacdao de concursos, dentre outros.

1.6.5 — No livro de Registro de Sentencas deverdo ser lancadas as
decisdbes de cunho administrativo, as sentencas de homologacio de
concurso, a aplicacéo de penalidades contra auxiliares da justica, dentre
outras medidas da competéncia da dire¢ao do forum.

1.6.5.1 — A secretaria responsavel pela direcao do férum deve efetuar
os registros de sentencas em livro proprio da secretaria, sendo vedado o
registro em livro da escrivania. .

1.6.5.2 — Recomenda-se que o registro de sentencas seja feito através
do sistema de fotocopias, evitando-se o traslado, pois além de agilizar os
servicos, confere maior autenticidade ao documento.

1.6.6 — Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a
abertura de livros ndo padronizados, de cingilenta (50) ou cem (100)
folhas.

1.6.7 — Os livros de registros de sentencas deverdo ser encerrados ao
completar 200 (duzentas) folhas, lavrando-se termo de encerramento e
colhendo-se visto do juiz de direito. :

1.6.7.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerdo aos mesmos critérios
de escrituracdo dos livros-padrao, conforme os adendos deste Codigo de
Normas. :

1.6.8 — Os registros de termos de compromisso, por exemplo, dos
conciliadores, juizes leigos, dentre outros, deverdo ser lavrados junto ao
livro proprio da direcao do forum. _

1.6.8.1 — No livro Registro de Compromisso sera lavrado também o
termo de entrega de certificado de compromisso 4 quem for concedida a
naturalizacdo, devendo constar do referido termo que o naturalizado:

I - demonstrou conhecer a lingua portuguesa, segundo a sua

condicao, pela leitura de trechos da Constituicao;
II - declarou, expressamente, que renuncia a nacionalidade
anterior;
Il - assumiu o compromisso de bem cumprir os deveres de
brasileiro.
1.6.8.2 - Ao naturalizado de nacionalidade portuguesa nao se aplic:
o disposto no sub-item 1.6.8.1, inciso I. -
1.6.8.3 ~ Serao anotados no certificado a data em que o naturalizadc
prestou compromisso, bem como a circunstancia de haver sido lavrado ¢
respectivo termo.

1.6.8.4 — O juiz comunicara ao Departamento .Federal de Justica a
data da entrega do certificado.

* Ver Lei n." 6.815, de 19/08/1980 e art. 128, § 3° e 129 do Decreto n.® 86.715, de
10/12/1981.

1.6.8.5 — As portarias publicadas na comarca deverao ser registradas
no livro de Registro de Portarias da direcdo do forum, com
encaminhamento de copia a Corregedoria-Geral da Justica para analise e
anotacéao.

1.6.8.6 — Faculta-se a abertura de livros Proprios, nas comarcas com
mais de uma secretaria destinada a direcdo do féorum, ou que estejam
instaladas em prédio auténomo.

1.6.9 - Nas comarcas de entrancia final a direcao do férum sera
exercida por um dos juizes titulares pelo maximo de dois (02) anos, sob

indicacdo do Orgao Especial e designacdo do Presidente do Tribunal de
Justica.

. Item 1.6.1 do Provimento 07/ 96.
*  Redagdo dada conforme o disposto no art. 2° do Acordac 5.877.

1.6.9.1 — Nas comarcas onde houver mais de um prédio destinado as
dependéncias do forum, o Presidente do Tribunal de Justica designarda um
Jjuiz de direito para, nos edificios onde o diretor do forum nao exercer suas
atividades judicantes, responder pelas atribuicdes previstas nos incisos 111,

IV, V, VI, X, XII, XIII, XXVII ¢ XXIX do item 1.6.13.

¢ ltem 1.6.1.1 do Provimento 07/ 96,
. Verart. 29, § 2°, do Actrddo 5.877,

1.6.10 — Nas demais comarcas do Estado, a direcao do féorum sera
exercida por um dos juizes titulares, pelo prazo maximo de dois (02) anos,

mediante sucessao automatica e obedecendo-se 4 ordem de antigiiidade na
-
comarca,

. ftemn 1.6.2 do Prownimento 07/ 96.
. Ver art. 2% § 1% do Acordao 5.877,

1.6.11 - O controle do rodizio na direcao do forum sera exercido pela
Corregedoria-Geral da Justica, devendo o juiz que a assumir comunicar o
fato a Presidéncia e a Corregedoria.

* item 1.6.2.1 do Provtmento 07/96.
. Ver Oficio-Circular n. " 17/ 99, que faz alusdo ao ttem 1.62.1, atual 1.6.11 do CN.

1.6.12 - As substituicoes eventuais do juiz de direito diretor do forum
serdao exercidas pelo magistrado mais antigo na comarca,
independentemente de designacao.

. ftem 1.6.3 do Provimento 07/ 96.
. Verart. 3.% do Acérdao 5.877.

1.6.12.1 - Nos periodos de férias coletivas a substituicao na direcao
do forum sera exercida pelo juiz substituto.

. ftem 1.6.3.1 do Provimento 07/ 96.

1.6.13 - Sao atribuicdes do juiz diretor do férum:

. Item 1.6.4 do Provimento 07/96.
. Verart. 4%, do Acérdav 5,877,

I - representar o juizo em solenidades, podendo delegar essa
atribui¢éo a outro juiz da comarca;

II - presidir as solenidades oficiais realizadas no forum;

III - ordenar o hasteamento das bandeiras Nacional e do Estado

do Parana, como dispée a lei;

. Ver Decreton.? 70.274, de 09/03/1972.

IV - manter a ordem nas dependéncias do férum;

V - disciplinar o uso das dependéncias do prédio do forum e zelar
pela sua conservacao e limpeza;

VI - fiscalizar o horario do expediente forense e autorizar o
acesso as dependéncias do forum apés o seu encerramento;

VII - determinar o fechamento do forum e suas dependéncias nas
hipéteses previstas na Lei n® 1.408, de 09/08/1951, nas datas em
que se comemoram oficia: mente a instalacio da comarca e a
emancipagdo politica do muricipio, bem como quando razoes
especiais o exigirem, encaminnar » copia da respectiva portaria a
Corregedoria-Geral da Justica;

VIII - encaminhar mensalmertc =o Presidente do Tribunal de
Justica, boletim de freqiliéncia dos servi. cres remunerados pelo erario
publico;

IX - ... (revogado)

. Conforme disposto na Lei n.® 8.935, de 18/1 1/1994,
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X - requisitar policiamento ao Comando da Policia Militar do
Estado para manter a seguranca do edificio do forum;

XI - solicitar ao Presidente do Tribunal de Justica autorizagao
para a colocacdo de retratos, hermas, placas, medalhoes e similares,
no edificio do forum e demais dependéncias, apos ouvidos os demais
magistrados em exercicio na comarca;

XII - designar local apropriado no edificio onde devam ser
realizadas as arrematacoes, leildes e outros atos judiciais da espécie;

XIII - fixar normas para o uso dos telefones oficiais do férum,
vedando as chamadas interurbanas de cunho particular;

XIV - exercer inspecao correicional peridodica nos oficios do
distribuidor, contador, partidor, depositario piblico e avaliador
judicial, encaminhando coépia do relatério ao Corregedor-Geral da
Justica;

XV - requisitar da reparticdo competente as verbas destinadas a
diretoria do forum;

XVI - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica a vacancia
de oficio do foro judicial e extrajudicial, assim como solicitar
autorizacdo para expedir edital de abertura de concurso para
preenchimento de cargos de auxiliares da Justica, observando, para
tanto, o Regulamento de Concursos;

XVII - presidir os concursos para preenchimento dos cargos de
servidores da Justica da comarca;

XVIII - conceder licenca, até trinta (30) dias, aos servidores da
Justica, observada a restricao contida no Provimento n® 22/87, da
Corregedoria-Geral da Justiga, ouvido o juiz interessado;

XIX - encaminhar a diretoria do Departamento Administrativo da
Secretaria do Tribunal de Justica, com antecedéncia minima de
sessenta (60) dias, os requerimentos de férias dos servidores da
comarca, com a necessaria manifestacdo de aquiescéncia do juiz da
vara;

XX - comunicar a Corregedoria-Geral da Justica a concessao de
férias e licenca aos servidores da justiga, encaminhando cépia das

portarias de concessdo, bem como de designacao de substituto e
respectiva apostila, para efeito de assentamento funcional;

XXI - designar substitutos, ouvido o juiz interessado, aos
servidores da Justica quando afastados por ato de autoridade
hierarquicamente superior, observando, no que couber, o disposto no
item anterior;

XXII - proceder & juramentacdo de empregados, mediante
proposta do titular do oficio;

XXIII - designar oficial .de justi¢ca para o exercicio das funcoes de
porteiro de auditorio, quando for o caso, na forma estabelecida pelo
Codigo de Organizacao e Divisdo Judiciarias;

XXIV - deferir compromisso e dar posse aos servidores da
Justica;

-

XXV - organizar, no principio de cada ano, ouvidos os Jjuizes
interessados, a escala de férias dos servidores da Justica, inclusive
dos que estiverem a disposicao do férum, encaminhando copia ao
Presidente do Tribunal de Justica e ao Corregedor-Geral da Justica;

XXVI - autorizar os titulares de oficio a se ausentarem dos
respectivos cartérios, desde que presente motivo justo, ouvido o juiz a
que estiverem diretamente subordinados e comlnicada a ocorréncia &
Corregedoria-Geral da Justica;

XXVII - requisitar ao departamento competente material de
expediente e limpeza necessario & comarca:

XXVIII - encaminhar todo e qualquer expediente administrativo
oriundo dos juizos e dos oficios dos foros judicial e extrajudicial aos
orgdos competentes do Tribunal de Justica, com excecio dos
requerimentos de carater pessoal dos magistrados, centralizando a
remessa dos malotes de correspondéncia na diretoria do férum;

XXIX - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de
veiculos, na area privativa do férum e disciplinar o uso das cantinas,
baixando os atos necessarios;

XXX - apreciar as declaracées de suspeicio ou impedimento dos
juizes de paz e demais servidores da comarca, ressalvadas as

argliicoes feitas em processos, nomeando substituto ad hoc, se for o
caso;

XXXI - representar ao Corregedor-Geral da Justica sobre o
afastamento dos servidores sujeitos a processo administrativo ou
incursos em falta de natureza grave;

XXXII - proceder a instalacdo dos distritos judiciarios, salvo
quando ocorrer designacao de outra autoridade pelo Presidente do
Tribunal de Justiga;

XXXIII - proceder a lotagao dos oficiais d. justica, observado o
que dispde o artigo 217, § 1°, do CODJ;

XXXIV - proceder, mediante delegr 10 do Corregedor-Geral da
Justica, a instrucéo de processo admin’ _rativo disciplinar instaurado
contra serventuario da justicga;

XXXV - desempenhar outras ‘u .¢cdes administrativas que forem
delegadas pelo Presidente do Tribu nal de Justica ou pelo Corregedor-
Geral da Justica.

1.6.14 - O juiz de direitc diretor do forum podera juramentar, sob

proposta do titular do respectivo oficio, um ou mais empregados para
subscrever os atos especificados na portaria.
1.6.14.1 - Para ser juramentado o empregado devera preencher os

requisitos do art. 141, § 1° e 144 do CODJ, bem como fazer prova do '
vinculo empregaticio.

1.6.14.2 — Com relacdo a4 homologacdo da indicacio de escreventes e
substitutos por notarios e registradores sera observado o disposto no
capitulo 10, secdo 4, deste CN,

1.6.14.3 - Copia da portaria devera ser encaminhada a Corregedoria-
Geral da Justica.

1.7.1 - E autorizado o uso do fax (fac-simile ou fax-message) para o
encaminhamento de peticdes aos cartorios do foro judicial e de
documentos do foro extrajudicial.

1.7.2 — Sob pena de ser desconsiderada a pratica do ato, deverdo ser
observados os seguintes requisitos:

I - recebimento por méquina instalada no juizo destinatario, cujo
numero devera ser comunicado a Corregedoria-Geral da J ustica;

II - assinatura do advogado na peticio;

III - encaminhamento da procuragéo a este outorgada pela parte,
se ainda nao constante dos autos;

IV - apresentacdo do original da transmissdo, no prazo de cinco

(S) dias, ao cartorio do juizo destinatério, que o juntara aos autos.

1.7.3 — As decisdes judiciais decorrentes de peticdes transmitidas por
fax somente serdo cumpridas apés o recebimento do respectivo original,
salvo quando a espera puder acarretar dano a parte ou tornar ineficaz a
providéncia requerida, caso em que o juiz determinara o imediato
cumprimento. Cessara a eficacia da decisao se o original da peticao nao for
apresentado, no prazo de cinco (5) dias.

. Ver CN 1.7.2, IV,

1.7.4 — O relatorio e a autenticacdo pelo equipamento de fax
constituem prova da transmissao e do recebimento pelo juizo.

1.7.5 - Recebido o fax juntar-se-a aos autos e, apresentado o original,
se procedera a substituicdo, evitando-se a renumeragdo de folhas,
certificando o ocorrido. Nao apresentado o original, no prazo de cinco (5)
dias e se a peticao ou documento for relevante, se fotocopiara o fax,
efetuando a substituicdo nos autos, sem renumerar as folhas, para
preservar a integridade do documento.

1.7.6 — Desde que se adote meio de seguranca, como a imediata
confirmacao telefonica, os alvaras de soltura poderdo ser remetidos, para
cumprimento, a vara de execucoes penais ou aos juizes das comarcas do
interior do Estado, por fax, enviando-se em seguida o respectivo original.

1.7.7 - E autorizado o uso do fax para encaminhamento e
recebimento de cartas precatorias, oficios e outros expedientes do juizo,
quando a urgéncia do ato recomendar, mediante autorizacio do juiz, bem
como para o envio de certidées e documentos, entre cartérios do foro
judicial e extrajudicial, observando-se os incisos I e IV do CN 1.7.2.

1.8.1 — E autorizado o uso de gravador nas audiéncias, como método
idoneo de documentacao,

. Verart. 170 do CFPC.

1.8.1.1 — A utilizacdo do gravador dependera de prévia autorizacao do
Jjuiz, que devera certificar-se da adogao de procedimento seguro.

1.8.1.2 - Adotando o uso devera o magistrado proceder ampla
divulgacao do procedimento, inclusive para o fim de propiciar a gravacéo
pelas partes.

- Verart. 417 do CPC.

1.8.2 - Dos atos em que se utilizar o sistema de gravacao sera lavrado
termo de assentada, do qual constara que a audiéncia foi gravada, a
identificacdo da fita, os depoimentos e testemunhos nela contidos, devendo
o termo ser, ao final, assinado pelas partes, advogados e pelo juiz. .

1.8.2.1 - De cada um dos depoimentos colhidos em audiéncia,
também sera lavrado sucinto termo, no qual constara a qualificacéo
completa do depoente ou testemunha, o compromisso, contradita, se
houver, a mencao ao registro fonografico e a identificacdo da fita. O termo
sera assinado pelo depoente ou testemunha, pelas partes, seus advogados
e pelo juiz.

1.8.2.2 - Mediante homologacao do juiz, as partes poderdao dispensar
a transcricdo dos depoimentos que nao tenham auxiliado no
esclarecimento dos fatos, consignando a circunstincia no termo de
assentada.

1.8.3 - Nas audiéncias de conciliagdo, naquelas designadas para os
fins do artige 331 do CPC, nas que resulte em acordo e nas realizadas em
cartas precatérias, recomenda-se a ndo utilizacao do sistema de gravacao.

‘,J
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1.8.4 - O juiz tomara pessoalmente os interrogatorios e depoimentos
de testemunhas, podendo possibilitar que as reperguntas sejam feitas
diretamente pelos advogados e pelo Ministério Puablico.

1.8.4.1 - Caso o juiz possibilite reperguntas diretamente, devera
acautelar a inquiricdo, intervindo prontamente na formulacdo de
indagacdes que possam desvirtuar de qualquer modo o depoimento ou que
sejam desnecessarias.

1.8.4.2 — Mediante requerimento da parte interessada, as perguntas
indeferidas constaréo do termo de assentada. ‘

1.8.5 - Ao final do ato, a fita devera receber uma etiqueta contendo o
numero de registro da audiéncia, o nimero dos autos e a natureza do
processo. Se possivel, devera conter também 0 nome das partes.

1.8.6 — As transcricoes das gravacoes serdo efetuadas pela escrivania
no prazo de trés dias, certificando o escrivio a sua autenticidade e
assinando-a o juiz.

1.8.6.1 - O termo de transcricdo contera as perguntas formuladas e
as respostas dadas pelo depoente ou testemunha, esclarecendo-se, no caso
de reperguntas, por qual parte foram formuladas, ou a sua inocorréncia.

1.8.6.2 - Efetuada a transcrigéo, as partes serdo intimadas para se
manifestarem sobre ela no prazo de cinco dias.

1.8.7 - Havendo impugnacao do teor da transcricéo, o juiz designara

hora e dia para que a fita seja novamente ouvida, intimando-se para o
comparecimento os advogados e o representante d> Ministério Puablico, se
for o caso, lavrando-se termo a respeito do contetido observado.

1.8.7.1 - Constatando-se eventual falha na gravacao ou deficiéncia
quanto a percepcao do registro, podera ser designada audiéncia de
reinquiricdo mediante transcrigio imediata, caso indispensavel o
esclarecimento. r

1.8.7.2 — Em sendo o contetido gravado perceptivel, registrar-se-a a
confirmacao da transcricdo ou a necessaria retificacdo.

1.8.7.3 - Apos a ouvida dos registros e as providéncias do sub-item
anterior, e persistindo a parte na impugnacdo, o juiz, adotando as
providéncias ali contidas, determinara a preservacao da gravacdo até
ulterior transito em julgado da decisdo, ou procedera na forma do sub-item
1871,

1.8.8 - Exarada sentenca em audiéncia, o seu teor devera ser
consignado no termo, iniciando-se o prazo para recurso na forma prevista
na lei processual, consignando-se na assentada a publicacédo e intimacao
das partes presentes, independentemente dos prazos do procedimento de
transcricao.

1.8.8.1 - Quando alguma das partes nio se fizer presente a
audiéncia, o prazo recursal correra a partir da intimacao da sentenca.

1.8.9 - Em nenhuma hipétese sera fornecida carga de fita em que se
tenha dado o registro dos atos, devendo a parte, se for o caso, requerer
copia, fornecendo fita-cassete para confeccio da mesma.

1.8.10 — A adocao do sistema de gravacdo na area criminal, a
auséncia de autorizacdo legal, devera observar as seguintes
recomendagoes:

I - Nao devera ser feito registro fonografico de interrogatorio de
réu que ndo se faca acompanhar de advogado constituido ou
nomeado nas hipoteses legais;

II - Ao inicio da audiéncia, o juiz orientara as partes quanto a
confiabilidade do sistema adotado, colhendo no termo de assentada o
consentimento das mesmas quanto a utilizacdo deste sistema.

1.8.11 - Efetuada a transcricéo, a fita sera conservada até o transito
em julgado da sentenca proferida no processo, podendo apés ser
reaproveitada para outros registros de audiéncias.

" SECAOO

_SERVICO DE PROTOCOLO

1.9.1 - O Servigo de Protocolo é destinado ao recebimento de papéis
enderecados aos juizes de direito e escrivdes de todas as varas da comarca
de Curitiba, inclusive Auditoria Militar.

1.9.2 - O expediente para o atendimento ao publico sera das 08:30
horas as 11:00 horas e das 13:00 horas as 17:00 horas de segunda a
sexta-feira.

. De acordo com o art. 172, § 3% do CPC e art. 198 do CODJ.

1.9.3 - A utilizacdo do servico é facultativa aos interessados.

1.9.4 - O Servigo de Protocolo utilizara protocolador automatico, que
contera a data e horario do recebimento de forma bem legivel, cujo modelo
devera ser aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica.

1.9.5 - O Servico de Protocolo fornecera aos interessados recibos-
comprovantes dos protocolados mencionando dia, meés, hora, ano, niumero
de controle, numero dos autos, natureza do feito, quantidade de anexos,
numero de copias, assunto, nome das partes e juizo ao qual deverao ser
encaminhados.

1.9.6 - Os recibos poderdo ser dados em livro proprio apresentado
pelo interessado ou nas copias dos protocolados se estas, no ato da

. entrega, vierem com 0s originais.

1.9.7 - Os livros referidos no item anterior deverdo conter as
especificacées mencionadas no item 1.9.5, bem como estar em condigdes
de receber o recibo individual do protocolador automatico.

1.9.8 - Os papéis serdo entregues pelo Servico de Protocolo aos juizos
€ escrivanias em relacées Proprias, que serao carimbadas e assinadas pelo
chefe do servico ou respectivo substituto.

1.9.9 - Os papéis de natureza urgente deverao ter, em caracteres
visiveis, a palavra URGENTE, aposta pelas partes, os quais serdo entregues
imediatamente pelo servico aos destinatarios.

1.9.10 - O servigco néo recebera autos, volumes ou quaisquer objetos
que néo venham em forma de peticio, nem as peticées que:

I - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias
administrativas; i

II - ndo estejam enderecadas a juizos certos e determinados;

ITI - dependam de preparo, distribuicdo e outras providéncias
preliminares, na forma da legislacao vigente;

IV - envolvam pedidos de natureza urgente e por isso devam
merecer apreciacdo judicial imediata, sob pena de prejuizo processual
insuperavel, como por exemplo, as peticdes de pedidos de adiamento
de audiéncias e de suspensao de praca ou leildo;

V - se apresentem incompletas, faltando alguma de suas folhas;

VI - objetivem depésito Jjudicial e venham acompanhada de
cheque ou importancia em dinheiro.

1.9.11 - A presidéncia e fiscalizagdo dos trabalhos do servico ficarao
sob a responsabilidade dos Jjuizes de direito diretores do forum civel e
criminal, respectivamente.

1.9.12 - O Servico de Protocolo podera ser instituido em outras
comarcas, obedecendo os critérios desta secdo, desde que autorizado pela
Corregedoria-Geral da J ustica.

SECAO 10

__ELIMINACAO DE AUTOS

1.10.1 - Autoriza-se a elfminacéo de autos, mediante supervisdao do
juiz e responsabilidade do escrivao, por incineracéo, picotagem, trituracio
Oou outro meio mecanico, de autos de processos civeis, criminais e da
infancia e juventude, adiante especificados.

1.10.1.1 - Preferencialmente devera se optar por meio de eliminacao
que implique no reaproveitamento do material com arrecadacdo de
numerario a ser destinado a entidades sociais, em especial as vinculadas a
area da Infancia e Juventude.

1.10.1.2 - Para fiscalizagdo e controle da arrecadacdo e destinacédo
das verbas obtidas com a eliminagédo, recomenda-se a criacdo de uma
comissdo local, com a participacédo, pelo menos, do Jjuiz diretor do forum,

promotor de justica e um representante da OAB.

1.10.2 - O juiz devera antes oficiar Ror carta, com AR, a direcdo do
Departamento Estadual de Arquivo Publico, a universidades, faculdades e
bibliotecas publicas localizadas na regifo ou no Estado, assim como, as
Secretarias de Educacgéo e Cultura Municipais e Estadual, noticiando a
eliminacéo de autos, para que estas entidades manifestem seu interesse no
recolhimento dos feitos para preservacao, no prazo de trinta (30) dias.

1.10.2.1 - Se ocorrer interesse de algumas dessas entidades, apos
comunicar & Corregedoria a quantidade de processos e documentos
sujeitos a eliminacdo e ser por esta autorizado, o juiz podera fazer a
entrega mediante termo de guarda, condicionando eventual e futura
eliminacdo & autorizacéo e destinacéo pelo Poder Judiciario. :

1.10.2.2 - Ficam excluidos desta possibilidade os documentos e
processos que tenham sido processados em “segredo de justica”, os quais
deverdo ser, necessariamente, eliminados., :

1.10.8 - Inocorrendo manifestacdo de interesse por qualquer das
entidades, constituird comissio municipal sob sua presidéncia, com
participacao de representantes do Ministério Pablico, da OAB local e da
Secretaria Municipal de Cultura, bem como de pessoas reconhecidamente
voltadas & preservacido de valores histéricos no municipio ou regido, a fim
de estabelecerem quais os documentos e Processos que possam ter esta
conotacéo e devam ser preservados em prol da memoria histérica local ou
regional.

1.10.3.1 - Acautelando a preservacao de valores historicos, poderdo
ser resguardados da eliminagdo os documentos e processos relativos ao
primeiro ano da instalacdo da comarca.

1.10.4 - Os autos-serao relacionados, pela ordem do mais antigo ao
mais recente, ficando a relacao arquivada no cartério da vara de origem do
feito. A relacédo contera:

I - o numero dos autos ou inquérito;

II - 0 nome das partes, réus ou indiciados;

III - a indicacdo do numero do artigo e da lei em que os réus ou
indiciados foram incursos, na area criminal;

IV - a data e o numero do registro da sentenca ou do
arquivamento;

V - a data do transito em julgado da sentenca ou do
arquivamento do inquérito.

1.10.5 — Na area civel autoriza-se a eliminacao, decorridos vinte (20)
anos do transito em julgado da sentenca ou decisdo, dos seguintes
processos:

I - qualquer feito em que ocorreu a extingio por sentenca sem

julgamento do mérito, nas hipéteses do art. 267, incisos I, 11, I1l e VIII,

do CPC;
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II - execugdes de titulo extrajudicial, de titulo judicial, execucoes
fiscais, bem como as antigas agdes executivas e embargos a execucao
ou do devedor;

III - agoes de despejo;

IV - acdes de busca e apreensao e agoes de deposito, referentes a
alienacéao fiduciaria;

V - notificagGes, interpelacoes e protestos;

VI - tutelas, desde que o tutelado tenha atingido a maioridade e
inexista especializa¢ao de hipoteca;

VII - suprimentos de consentimento;

VIII - alvaras para levantamentos de importancias;

IX - agravos de instrumento;

X - acao revisional de aluguel;

XI - pedidos de assisténcia judiciaria gratuita;

XII - acoes de reparacdo de danos materiais por acidente de
veiculos;

XIII - acoes ordinarias e sumarias de cobranga;

XIV - impugnacdes ao valor da causa;

XV - reclamagoes trabalhistas.

XVI - excegdes de impedimento ou suspeicao e de incompeténcia;

XVII - acoes cautelares.

1.10.6 — Na area criminal, autoriza-se a eliminagdo das agbes penais
em que todos os réus tenham sido absolvidos, das acdes penais em que
ocorreu prescricio antes de sentenca condenatéria e dos habeas corpus
julgados prejudicados, com sentencga transitada em julgado ha mais de
vinte (20) anos, bem como dos inquéritos policiais arquivados ha mais de
vinte (20) anos.

1.10.7 - Autoriza-se também a eliminacao, no foro judicial, de autos
suplementares, livros de carga de autos, papéis, copias de oficios
expedidos e recebidos ha mais de vinte (20) anos, bem como de livro-taldao
dos cartorios do foro extrajudicial.

1.10.8 - Na area da infancia e juventude, autoriza-se a eliminagao de
todos os procedimentos, com excecdo dos referentes a adocdo e guarda e
responsabilidade, com transito em julgado ha mais de vinte (20) anos.

1.10.9 - Nos juizados especiais civeis autoriza-se a eliminaciao de
todos os feitos, decorridos trés (03) meses do transito em julgado da
respectiva sentenca.

. VerCN 17.1.11.

1.10.10 - O juiz devera indicar um funcionario para acompanhar a
eliminagao. e

1.10.11 - Lavrar-se-a termo circunstanciado da eliminagao efetivada,
que sera anotada no respectivo livro-tombo e fichario, bem como no
sistema de computacao, onde houver.

1.10.12 - Os feitos serdo eliminados somente apos, a expedicdo e
publicacdao, uma vez, no Diario da Justica, e afixagdo no atrio do forum, de
aviso, com o prazo de vinte (20) dias, conforme modelo.

. Ver Modelo 3 do CN.

RANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS EM TEMPO REAL E
. . . CONSULTAPROCESSUAL = .

e VerLein.”9.800, de 26/05/1999.

1.11.1 - E autorizado o uso da informatica para o encaminhamento
de peticoes aos cartorios do foro judicial e de documentos aos do foro
extrajudicial, via transmissao eletronica de dados em tempo real, tais
como:

I - peti¢oes iniciais;

II - peticoes em geral (intermediarias);
III - cartas precatorias;

IV - alvaras de soltura;

V - oficios;

VI - recursos.

1.11.1.1 - Os documentos que instruem a peticdo inicial serao
transmitidos em formato digital (scanner.

1.11.2 — O pagamento da taxa judiciaria e custas processuais podera
ser efetuado por meio eletrénico, sendo o comprovante impresso e gravado
em arquivo correspondente.

1.11.2.1 - O repasse dos créditos aos respectivos titulares sera feito
pelo mesmo meio, de forma automatica.

1.11.3 - Estdo excluidas das disposicdes deste codigo as peticdes,
inclusive recursais, dirigidas aos Tribunais Superiores (TRF, STJ e STF), as
demais Unidades da Federacéo, as de competéncia da Justica Federal, do
Trabalho e Eleitoral, bem como as relativas a procedimentos ou processos
administrativos.

1.11.4 - Sob pena de ser desconsiderada a pratica do ato, deverdo ser
observados os seguintes requisitos: :

I - obtencao de assinatura eletronica (senha), gerada e controlada
pela Corregedoria-Geral da Justica;

II - recebimento em computador instalado no juizo destinatario,
cujos arquivos estarao disponiveis a Corregedoria;

IIT - a procuracdo ad judicia, se ainda nao constante dos autos,

serd encaminhada na forma prevista no item 1.11.1 supra;

IV - apresentacao do original da transmissdo, no prazo de cinco

(5) dias, ao juizo destinatario.

1.11.5 — As decisdes judiciais decorrentes de petigées transmitidas
pelo sistema somente serdo cumpridas apos o recebimento do respectivo
original, salvo quando a espera puder acarretar dano a parte ou tornar
ineficaz a providéncia requerida, caso em que o juiz determinard o
imediato cumprimento. Cessara a eficacia da decisdo se o original da
peticao néo for apresentado, no prazo de cinco (5) dias.

1.11.6 — Os arquivos mantidos no servidor de banco de dados da
Corregedoria-Geral da Justica constituem prova de transmissao e
recebimento do documento eletrénico.

1.11.6.1 — O comprovante de entrega da peticdo ou documento
podera ser impresso ou gravado em arquivo do usuadrio.

1.11.6.2 — Apresentados os documentos originais, proceder-se-a a
substituicdo nos autos. Nao apresentados no prazo previsto, poderdo ser
mantidos nos autos, se relevantes, a critério do juiz.

1.11.7 - O cumprimento de alvaras de soltura sera precedido de
prévia e imediata confirmacao por outro meio idoneo.

1.11.8 - E autorizada a consulta do andamento processual por
pessoas portadoras da assinatura eletronica (senha de acesso).

1.11.8.1 — Quando a consulta for realizada por advogado constituido
nos autos e resultar em acesso a decisdao ainda nao publicada, nessa
oportunidade reputar-se-4 intimado, sendo o respectivo comprov'ar‘xte
impresso e gravado em arquivo do computador instalado no juizo
destinatario e no do usuario.

1.11.8.2 - Os processos que tramitam em segredo de justica terao
senha especial dé acesso, somente fornecida aos advogados das
respectivas partes.

1.11.9 - A senha de acesso sera criada a partir de padroes de
seguranca definidos e certificados pela Corregedoria-Geral da Justica e
somente sera fornecida a usuarios previamente credenciados.

1.11.9.1 - O credenciamento referido no item anterior sera precedido
de permissio de acesso ao sistema provedor de dados, mediante contrato
firmado pelo interessado com empresa conveniada.

1.11.9.2 - O credenciamento dos juizes e escrivaes das vara's
'interligadas ao sistema far-se-a independentemente do contrato referido no
item anterior, vedada porém consulta ao andamento processual de varas
diversas, salvo em caso de interesse da justica.

1.11.9.3 - A senha fornecida ao interessado é pessoal, intransferivel e
de inteira responsabilidade do usuario.

1.11.10 - Todos os acessos serdo registrados em arquivos do usuario
no banco de dados da Corregedoria-Geral da J ustica,

_ 1.11.11 - Os enderecos eletrénicos dos Jjuizes e escrivanias estardo
disponiveis no sistema.

Com a redagao dada pelo Provimento n.® 05/ 99, que criou o Plantao Judicidrio Civel.

1.12.1 - O Plantao Judiciario da comarca de Curitiba funciona na
Central de lnquérit'os e atendera matéria civel e criminal.

. ftem 6.25.1 do Provimento n.° 07/ 96.

1.12.2 - Sera de competéncia do Plantdo Judiciario Civel a apreciacdo
das seguintes matérias, reputadas urgentes, em que a parte tenha
encontrado a impossibilidade objetiva de deduzir a pretensao durante o
expediente normal de trabalho e desde que visem evitar o perecimento do
direito postulado até o final do plantéo:

I - medidas cautelares e liminares civeis;

Il - providéncias em geral, decorrentes da jurisdicao de familia e
infancia e juventude.

. Ver art. 2° do Provimento n.” 05/99.

1.12.3 - O Plantao Judiciario Criminal destina-se ao conhecimento,
em primeiro grau de jurisdi¢do, de comunicacio de prisao em flagrante, de
pedido de habeas corpus, de liberdade proviséria, com ou sem fianca, de
decretacao e revogacdo de prisdo temporaria e preventiva e de busca e
apreensao, desde que ndo seja uma das varas criminais, por prevencao,
competente para aprecia-los, bem assim de comunicacao de apreensao em
flagrante e de pedido de internacéo provisoria de adolescente infrator.

e ltem 6.25.1 do Provimento n.* 07/ 96,

1.12.3.1 - E dever do juiz examinar a legalidade da prisao em
flagrante, relaxando-a imediatamente se for ilegal.

* [ftem 6.25.1.1 do Provimento n.” 07/ 96.
1.12.4 — Os procedimentos urgentes iniciados durante o expediente
forense na Central de Inquéritos nao se suspenderdao no periodo do

plantdo. Da mesma forma, quando tiverem inicio durante o plantao, terdo
prosseguimento na Central de Inquéritos.

* ltem 6.25.1.2 do Provimento n.° 07/ 96,
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1.12.5 - O plantdo judiciario civel e criminal funcionara
ininterruptamente, da seguinte maneira:

*  IMtem 6.25.2 do Provimento n.” 07/96.

I - no periodo compreendido entre as 17:00 horas e as 08:30
horas do dia seguinte e, ainda, nos dias em que ndo houver
expediente forense, o atendimento sera feito pelo juiz de direito
substituto, designado conforme escala;

II - no periodo compreendido entre as 08:30 horas e as 17:00
horas dos dias em que houver expediente forense, o atendimento sera
feito pelo juiz da Central de Inquéritos.

1.12.6 - Periodicamente, sera elaborada pela Corregedoria-Geral da
Justica a escala do plantdo judiciario, compreendendo um juiz de direito
substituto da comarca de Curitiba, que atendera na forma do item 1.12.5,
[ supra, por sete (07) turnos consecutivos, periodo que comeca e termina
sempre as 17:00 horas das segundas-feiras.

* ltem 6.25.3 do Provimento n.° 07/ 96.

1.12.6.1 — Os juizes convocados para prestar auxilio 4 Presidéncia, a
Vice-Presidéncia e a Corregedoria-Geral da Justica, nao integrardo a
escala.

1.12.6.2 - A escalacao dos juizes observara a ordem decrescente de
antigliidade na comarca de Curitiba.

s ltem 6.25.5.1 do Provimenta n.® 07/96.

1.12.6.3 - Os servidores e o magistrado que integrarem o plantio
serao compensados com um dia de folga por periodo, com direito a goza-lo
no primeiro dia util seguinte.

. Ver art. 6° do Provimento n.” 05/99.

=

1.12.7 - A transferéncia de plantao dar-se-a na Central .crie Inquéritos,
oportunidade em que se fara a entrega, mediante carga, do aparelho de
telefone celular ao magistrado, cujo aparelho devera ser mantido em
funcionamento ininterrupto.

e ltem 6.25.3.2 do Provimento n.° 07/96.

1.12.8 — O juiz que atender ao plantio judiciario o fara sem prejuizo
de suas demais atribuigdes e devera manter contato permanente com o
setor de plantdo da Central de Inquéritos ou com o escrivao desta durante
o horario de expediente forense.

* ltem 6.25.4 do Provimento n.® 07/ 96.

1.12.9 - O escrivio da Central de Inquéritos mantera informados os
juizes de plantdo e da Central quanto a pedidos urgentes apreciados por
ambos, para, ressalvada a independéncia juridica dos magistrados, alerta-
los quanto a reiteracoes.

s  Item 6.25.4.1 do Provimento n.” 07/ 96.

1.12.10 - Os alvaras de soltura expedidos pelo plantao judiciario
serao cumpridos pelos oficiais de justi¢a em plantio, apés certidao lancada
imediatamente pela escrivania das varas de execucoes penais.

* Jtem 6.25.5 do Provimento n.” 07/96.

1.12.10.1 - Quando nao houver expediente forense é dispensada essa
exigéncia, devendo o alvara ser cumprido imediatamente.

. Item 6.25.1.1 do Provimento n.° 07/ 96.

1.12.11 - A diretoria do departamento da Corregedoria-Geral da
Justica providenciara, pela imprensa oficial e privada, a publicacdo da
escala semanal de plantdo estabelecida pelo Corregedor-Geral da Justica,
contendo o nome do juiz de direito substituto, do escrivio e do oficial de
Jjustica, bem como o endereco da Central de Inquérito.

. Ver art. 3% do Provimento n.® 05/99.
. ftem 6.25.6 do Provimento n.® 07/ 96.

1.12.12 - O mandado de busca e apreensio contera, além dos
requisitos do art. 243, incisos I a III do CPP, a informacao de que se trata
de medida autorizada por juiz, identificando este e o nitimero dos autos,
bem como o prazo de validade do mandado, se for o caso.

* Item 6.25.7 do Pravimento n.° 07/96.

1.12.12.1 - O mandado sera encaminhado por oficio, imediatamente,
a autoridade encarregada de cumpri-lo.

s ftem 6.25.7.1 do Provimento n.? 07/ 96.

1.12.13 - Independentemente do horario, as medidas de carater
urgente serdo atendidas tanto pelo juiz da Central de Inquéritos quanto
pelo juiz do plantdo judiciario, desde que a competéncia se enquadre no
que dispoe nos itens 1.12.2 e 1.12.3, deste CN.

e  Ttem 6.25.8 do Provimento n.° 07/ 96.

1.12.14 - Para fins do disposto no CN 1.12.11, a escala de plantao
dos escrivaes, com seus respectivos telefones, sera fornecida pelo Colégio
Judicial a Corregedoria-Geral da Justica, para deliberagdo, que a fara
publicar.

1.12.14.1 - O oficial de justica que atendera o plantao judiciario civel
sera o mesmo do plantdo judiciario criminal.

1.12.15 - As custas da distribuicdo e as concernentes ao depasito
inicial, serdo recebidas pelo escrivdao que estiver de plantdo, que as
repassara, no primeiro dia util seguinte, ao oficial distribuidor competente
€ ao escrivao da vara a que o feito for distribuido, de tudo lancando
certiddo nos autos e fornecendo recibo a parte interessada.

1.12.15.1 - Igual procedimento devera ser adotado quando ocorrer
qualquer pagamento em decorténcia da pretensdo deduzida perante o
plantéo judiciario civel.

1.12.15.2 - As custas do oficial de justica devem obedecer ao
disposto na secéo 4, do capitulo 9, deste CN e em instrucao expedida pela
Corregedoria-Geral da Justica.

1.12.16 - O advogado da parte postulante devera declarar na peticdo
inicial, sob a fé de seu grau e as penas da lei, que nao existe semelhante
pretensao anteriormente deduzida no expediente normal de trabalho.

1.12.16.1 - Devera, ainda, declarar se existe alguma demanda entre
as partes litigantes conexa com essa pretensédo, cumprindo, para esse fim,
0 que disciplina o CN 1.12.2.

1.12.17 - O escrivao de plantdo ao receber a inicial, e antes de fazer
conclusdo ao juiz, certificara, apos consultar o banco de dados da

distribuicao, se existe feito semelhante ajuizado.

1.12.17.1 - E vedado, sob pena de responsabilidade, o uso do banco
de dados do cartério distribuidor para qualquer outra finalidade.

1.12.18 - O escrivao certificara nos autos a data, o horario e o oficial
de justica que recebeu o mandado para cumprimento.

1.12.19 - Os materiais de expediente para o funcionamento do
plantéo judiciario civel serdo fornecidos pelo Colégio Judicial.

1.12.20 - Sao livros obrigatérios do plantéo judiciario ecivel:

I - Registro Geral de Feitos;
II - Protocolo de Remessa ao Distribuidor;
IIT - Registro de Depositos.

1.12.20.1 - O livro de Registro Geral de Feitos destina-se ao registro
de todos os feitos ajuizados perante o plantdo judiciario civel, sendo que
devera haver um campo destinado ao lancamento da data em que o feito
foi remetido ao distribuidor.,

1.12.20.2 - No livro de Protocolo de Remessa ao Distribuidor, o
escrivao de plantdo deve colher o visto do distribuidor competente,

1.12.20.3 - O«livro de Registro de Depositod destina-se ao registro
das custas e eventuais outras quantias recebidas pelo escrivao que estiver
de plantao. Nele devermn ser colhidos os recibos do oficial distribuidor
competente e do escrivao da vara a que o feito for distribuido, quando do
repasse do numerario. .

1.12.21 - O escrivdo mantera, em pasta propria, copia de todas as
decisées prolatadas no plantio.

1.12.22 — Nas comarcas de entrancia final e nas intermediarias com
mais de uma vara criminal, havera obrigatoriamente o servico de plantao
Jjudiciario criminal, ao qual, no que couberem, se aplicam as normas desta
Secao.

* ftem 6.25.9 da Provimento n.” 07/ 96.

1.12.22.1 - A supervisao do plantio nessas comarcas compete ao juiz
de direito da 1° vara criminal, devendo compor a escala de todos os
titulares de varas criminais e substitutos, desde que nao estejam
atendendo com exclusividade comarca da secao judiciaria.

. Rem 6.25.9.1 do Provimente n.” 07/ 96.

1.12.22.2 - Em sistema de rodizio, o plantdo judiciario no interior
sera atendido por uma das varas criminais.

* [Item 6.25.9.2 do Provimento n.® 07/ 96,

1.12.22.3 - A Corregedoria-Geral da Justica devera ser comunicada,
semanalmente, e com antecedéncia, das escalas de plantao.

* ltem 6.25.9.3 do Provimento n.” 07/ 96.

SECAO 13

ROTEIRO DE CORREICAO

1.13.1 - A Corregedoria-Geral da Justica fara publicar no Diario da
Justica, ordem de servico com a relagio das comarcas a serem
correicionadas, designando:

I - a data da correicao;
II - o periodo a que corresponde a correicao.

1.13.2 - Na data ou periodo da correicdo, de regra, nao deverao ser
designadas audiéncias, salvo os casos de necessidade e/ou impossibilidade
de redesignacao.

1.13.3 - O juiz de direito diretor do forum devera providenciar-

I - o comparecimento de todos os funcionéarios da Justica em
atividade na comarca, as 09:00 horas, no féorum local;

IT - divulgar a data da realizacdo da Correicdo Geral Ordinaria
aos jurisdicionados;

IIl - determinar a devolugdo de todos os autos em poder das
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{ partes, procuradores e peritos, até o dia titil imediatamente anterior &
correi¢cdo ou inspegdo, sob pena de cobranca, salvo daqueles cujo
prazo ainda esteja em curso;

IV - colocar a disposi¢do e agendar reunido, se necessario, com o
chefe do Poder Executivo e membros do Poder Legislativo local, com
os advogados militantes na comarca, com os serventuarios do foro
. judicial e extrajudicial, bem como com os demais jurisdicionados.

. 1.13.4 - O juiz de direito corregedor do foro extrajudicial devera
providenciar;

I - o comparecimento de todos os serventuarios da Justica em
atividade na comarca, as 09:00 horas, no férum local;

Il - relagao, por serventia, de todos os livros registrados na
corregedoria do foro extrajudicial, mencionando ntimero de ordem e
data do registro.

1.13.5 - Os escrivdes, secretarios dos juizados especiais, titulares ou
 designados responsaveis pelos oficios de justica deverdo preencher o
' quadro estatistico correspondente & area de atuacio da escrivania ou vara,
referente ao periodo correicionado, acrescido dos meses que antecederam,
até o inicio do respectivo ano.

P ———

. Ver anexo C deste Cédigo.

| 1.13.6 — O quadro estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-

[Gera[ da Justica, com antecedéncia de quinze (15) dias em relagio a data
‘da correicéo.

I 1.13.7 — Na data da correicéo, os escrivaes, secretarios dos juizados,

titulares ou designados dos oficios de justica deverdo comparecer ao inicio
dos trabalhos, levando, cada um, o seguinte:

‘ I - titulo de nomeacao:

II - copias dos Boletins Mensais de Movimentacio Forense;
N III - copias dos relatorios trimestrais do STF;

I IV - comprovantes de recolhimento do CONPREVI e das taxas
i?‘ das associagées e das receitas devidas ao FU NREJUS;
I V - apresentacao dos livros obrigatérios utilizados desde a tltima
; correicdo ou inspecao realizada pela Corregedoria-Geral da Justica.
' Os livros deverdo ser colocados na ordem do Codigo de Normas,
conforme a escrivania, observado o disposto nos capitulos 4, 5, 6, 7,
1 8, 17, 18 e 19 deste CN, assinalados com tarja de papel no local onde
foi correicionado o altimo ato.

1.13.8 - O titular ou designado responsavel pelo oficio do distribuidor
‘e anexos na comarca devera apresentar;
' I - relatorio quantitativo dos feitos distribuidos ao foro judicial,
por area (civel, criminal, familia, infancia e Jjuventude, juizados
[ especiais e registros publicds); por escrivania e por ano;
i II - relacao dos autos em poder da serventia para elaboracao de

conta ou calculo, esboco de partilha ou sobrepartilha e avaliacao

(mandado ou autos) mencionando a data da respectiva carga;

| III - os livros obrigatorios, que deverdo ser colocallos na ordem

| deste CN, conforme a escrivania, observado o disposto no capitulo 3,

assinalados com tarja de papel no local onde foi correicionado ou

inspecionado o ultimo ato;

| IV - relatorio quantitativo de todos os atos lavrados referentes a

; distribuicéo de registros imobiliarios, de e;critur?s, de titulos levados

! a protesto, a partir da Gltima correicao ou inspecgo;

| V - relacao de bens sob sua guarda e dos bens em maos de
depositarios particulares.

VI - guias de recolhimento do CONPREVI, desde a ultima
correiciao;

VII - arquivo das taxas judiciarias recolhidas em favor do
FUNREJUS. Lo
1.13.9 - O escrivao ou designado responsavel pela vara ou escrivania

civel devera providenciar que todos os autos estejam em cartério, cobrandp

' a devolucdo daqueles com carga aos advogados, peritos etc., até o dia util
imediatamente anterior & correigéo, salvo no decurso de prazo.

‘ 1.13.9.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Publico serdo solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.10 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
| escrivania civel devera apresentar relacdo:

1 I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
! mencionando o nimero dos autos, a natureza da acéo, a fase em que
se encontram e a data do altimo ato praticado;

II - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencicnando a finalidade e a data da respectiva carga;

III - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz,
para sentencas ¢ despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do ultimo ato praticado;

IV - dos autos em andamento, com mais de cinco (05) anos de
autuacao, mencionando o numero dos autos, a natureza e a fase em
que se encontram; i

V - dos mandados em poder dos oficiais de justiga, mencionando
o numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido para
cumprimento e a finalidade;

VI - das audiéncias designadas, mencionando o numero € a data,
a partir da ultima realizada; _ :

VII - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o namero da autuacao,

data do recebimento, finalidade da deprecagdo e a fase que se
encontram;
VIII - dos depositos nao levantados, mencionando o numero dos
autos, natureza do processo e data do depésito;
IX - dos autos arquivados no periodo correicionado;
X - dos livros em uso no cartério.
1.13.11 - Nas relacdes constante nos incisos II e [II supra deverao
constar somente o nimero dos autos e a natureza da agio;
1.13.12 - O escrivdo ou designado pela escrivania ou vara civel
devera efetuar o correto preenchimento do Anexo C-1 deste CN.
1.13.13 - O escrivdo ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.13.14 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania criminal devera providenciar que todos os autos estejam em
cartorio, cobrando a devolucdo daqueles com carga aos advogados,
delegacia de policia etc., até o dia ntil imediatamente anterior & correicéo,
salvo no decurso de prazo. >

1.13.14.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Piblico serdo solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.15 - O escrivdio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania criminal devera apresentar relacéao:
I - de todos os processos em andamento, excluidos os

pronunciados e os relativos a réus presos provisoriamente, por ano de
registro, mencionando o niimero de autos, o nome do réu, a natureza
da infracdo, a data do recebimento da dentincia, a fase em que se
encontram e a data do ultimo ato praticado;

II - dos processos pronunciados, ainda nao Jjulgados, paralisados
(aguardando intimacéo pessoal ou prisdo), por ano de registro,
mencionando o numero de autos, o nome do réu, a natureza da
infracao, a data do recebimento da denuncia, a data da prontuncia e a
data do ultimo ato praticado;

III - dos processos relativos a réus presos provisoriamente
(flagrante, preventiva, prisdo temporaria ou pronuncia), mencionando
o numero dos autos, nome do réu, a natureza da infracdo, a data do
recebimento da dentincia, a data da prisdo e o local onde esta preso, a
fase em que se encontram e a data do tltimo ato praticado; '

IV - dos processos em andamento, mesmo que ja constem da
relagdo mencionada no inciso 1, de réu afiangado, mencionando o
numero dos autos, o nome do réu, a natureza da infragdo, o valor da
fianga e o local onde esta depositada;

V - dos processos findos, com deposito de fianca néo levantadas,
mencionando nimero dos autos e a data do transito em julgado da
decisao;

VI - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da respectiva carga;

VII - dos autos que se encontram aguardando concluséo ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do tltimo ato praticado;

VIII - dos autos em andamento, com mais de cinco (05) anos de
autuacao, mencionando o niimero dos autos, a natureza da infracdo e
a fase em que se encontram:

IX - dos mandados em poder dos oficiais de justica,
mencionando o numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

X - dos autos que se encontram fora do cartorio, para outros
fins, mencionanflo o nome do destinatario, o numero dos autos, a
data da respectiva carga e a finalidade;

XI - dos processos suspensos pela citacdo do réu por edital;

XII - das armas fora de cartorio, mencionando o namero dos
autos, o nome do depositario e a data da carga;

XIII - dos processos de execucdo de pena privativa de liberdade
em regime fechado, mencionando o nome do condenado, a espécie e
quantidade da pena imposta, a data do inicio, o estabelecimento de

cumprimento de pena, o valor da multa, a data do transito em julgado
da sentenca, os prazos de pPagamento integral ou em parcelas;

XIV - das audiéncias designadas, mencionando o namero e a
data, a partir da tltima realizada;

XV - das cartas precatdrias recebidas e ainda nado devolvidas,
mencionando o nimero da autuacao, a data do recebimento, o Jjuizo
deprecante, a finalidade e a fase em que se encontram;

XVI - dos inquéritos policiais em andamento, mencionando o
numero dos autos, a data e natureza da infracdo e o ultimo ato
praticado;

XVII - dos autos arquivados no periodo correicionacdo; .

XVIII - dos livros em uso no cartério.

1.13.16 — O escrivdo ou designado responsével pela escrivania ou
vara criminal devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo
C-2 deste CN.

1.13.17 — O escrivao ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.13.18 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania da familia devera providenciar que todos os autos estejam em
cartério, cobrando a devolugéo daqueles com carga aos advogados, peritos
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etc., até o dia util imediatamente anterior a correicéo, salvo no decurso de
prazo.

1.13.18.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Publico serao solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.19 - O escrivaio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania da familia devera apresentar relacdo:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o numero dos autos, a natureza da acéo, a fase em que
Se encontram e a data do tltimo ato praticado; :

II - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
_despacho, mencionando a finalidade e a data da respectiva carga;

I - dos autos que se encontram aguardando conclusio ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do 1ltimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica,
mencionando o numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o nimero e a data,
a partir da altima realizada;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda nio devolvidas ao
Tespectivo juizo deprecante, mencionando o seu ntumero de autuacao,
data do recebimento, finalidade de deprecacdo e o estado em que se
encontram;

VII - mencionando os depésitos nio levantados, com o namero
dos autos, natureza do processo e data do deposito;

VIII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

IX - dos livros em uso no cartério.

1.13.20 - O escrivao ou designado responsavel pela escrivania ou
vara da familia devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo
C-3 deste CN. LER

1.13.21 - O escrivdo ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.18.22 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania da infancia e juventude devera providenciar que todos os autos
estejam em cartério, cobrando a devolugao daqueles com carga aos

advogados, peritos etc., até o dia 1til imediatamente anterior a correigao,
salvo no decurso de prazo.
1.13.22.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Publico serédo solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.
1.13.23 - O escrivao ‘ou designado responsavel pela vara ou
escrivania da infancia e juventude devera apresentar relagéo:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,

- mencionando o numero dos autos, a natureza da agdo, a fase em que
se encontram e a data do Gltimo ato praticado;

II - dos autos em poder do juiz de direito, conclusos para
sentenca e para despacho, mencionando a finalidade e a data da
respectiva carga; -

III - dos autos que se encontram aguardando conclusio ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do altimo ato praticado;

IV - dos mandados em poder dos oficiais de justica,
mencionando o niamero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o niimero e a data,
a partir da ultima realizada;

VI - relagao das armas fora de cartério, mencionando o nimero
dos autos e o nome do depositario;

VII - das cartas precatorias recebidas e ainda nédo devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu numero de autuacio,
data do recebimento, finalidade da deprecagdo e a fase em que se

encontram; y 1

VIII - relagao mencionando os depodsitos ndo levantados,
mencionando o nimero dos autos, natureza do processo e data do
deposito;

IX - dos autos arquivados no periodo correicionado;
X - os livros em uso no cartério.

1.13.23.1 - Nas relacdes constante nos incisos II e III supra deverao
constar o numero dos autos, a natureza da acdo, a data da respectiva
carga e o nome do destinatario;

1.13.24 - O escrivdo ou designado responsavel pela escrivania ou
vara da infincia e juventude devera, também, efetuar o correto
preenchimento do Anexo C-4 deste CN,

1.13.25 - O escrivao ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.13.26 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania de registros publicos devera providenciar que todos os autos
estejam em cartorio, cobrando a devolucio daqueles com carga aos
advogados, peritos etc., até o dia 1til imediatamente anterior a correicao,
salvo no decurso de prazo.

1.13.26.1 - Os autos com carga aos representantes do Ministério
Pablico serao solicitados durante os trabalhos correicionais, se necessario.

1.13.27 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania de registros publicos devera apresentar relagao:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,

mencionando o numero dos autos, a natureza da acéo, a fase em que
se encontram e a data do altimo ato praticado;

II - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenga e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da respectiva carga;

I - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao Jjuiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do ultimo ato praticado:

IV - dos mandados em poder dos oficiais de Jjustica,
mencionando o niimero dos autos, a data da carga, o prazo concedido
para cumprimento e a finalidade;

V - das audiéncias designadas, mencionando o namero e a data,
a partir da tltima realizada;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda néo devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando 0 seu numero de autuacio,
data do recebimento, finalidade da deprecagdo e a fase em que se
encontram;

VII - dos autos arquivados no periodo correicionado;

VIII - dos livros em uso no cartorio.
1.13.27.1 - Nas relagGes constante nos incisos Il e 11l supra deverdo

constar o numero dos autos, a natureza da acéo, a data da respectiva
carga e o nome do destinatario.

1.13.28 - O escrivio ou designado responsavel pela vara ou
escrivania de registros publicos devera, também, efetuar o correto
preenchimento do Anexo C-5 deste CN.

1.13.29 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias do Jjuizado
especial civel deverdo apresentar relacao:

I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o nimero dos autos, a natureza da agéo, a fase em que
Se€ encontram e a data do Gltimo ato praticado;

II - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a finalidade e a data da respectiva carga;

III - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz,
para sentencas e despachos, com os Tespectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do Gltimo ato praticado;

IV - dos autos em poder dos juizes leigos e conciliadores,
mencionando o nome do destinatario, a finalidade e a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de Justiga, mencionando
o numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido para
cumprimento e a finalidade; L

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda ndo devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu numero de autuacgio,
data do recebimento, finalidade da deprecacio e o estado em que se
encontram; .

VII - dos autos encaminhados a turma recursal, mencionando
nuamero de autuacao e data da Temessa;

VIII - a data da ultima audiéncia designada;

IX - dos livros em uso na secretaria.

1.13.30 - O secretario ou responsavel pela secretaria do juizado
especial civel devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo
C-6 deste CN.

1.13.31 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias do juizado
especial criminal deverdo apresentar relacio:

I - de todos os processos em andamento, por anc de registro,
mencionando o numero dos autos, a natureza da acéao, a fase em que
se encontram e a data do ultimo ato praticado;

II - dos autos em poder do Juiz de direito, conclusos para
sentenca e para despacho, mencionando a finalidade e a data da
respectiva carga;

III - dos autos que se encontram aguardando conclusao ao juiz
de direito, para sentencas e despachos, com os respectivos totais,
mencionando a finalidade respectiva e a data do altimo ato praticado;

IV - dos autos em poder dos Jjuizes leigos e conciliadores,
mencionando o nome do destinatario, a finalidade e a data da carga;

V - dos mandados em poder dos oficiais de justica, mencionando
o numero dos autos, a data da carga, o prazo concedido para
cumprimento e a finalidade;

VI - das cartas precatérias recebidas e ainda nao devolvidas ao
respectivo juizo deprecante, mencionando o seu niimero de autuacao,
data do recebimento, finalidade da deprecacdo e o estado em que se
encontram;

VII - dos autos encaminhados a turma recursal, mencionando
numero de autuacao e data da remessa;

VII - das armas fora de cartério, mencionando o numero dos
autos e o nome do depositario;

IX - a data da ultima audiéncia designada;

X - dos livros em uso na secretaria,

1.13.32 - O secretario ou responsavel pela secretaria do juizado
especial criminal devera, também, efetuar o correto preenchimento do
Anexo C-7 deste CN.

1.13.33 - O secretario ou designado deve apresentar as carteiras de
trabalho dos funcionarios sob regime da CLT.

1.13.34 - Os secretarios ou responsaveis pelas secretarias das
turmas recursais, nas comarcas em que forem sede, deverao apresentar
relacao:;
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I - de todos os processos em andamento, por ano de registro,
mencionando o numero dos autos, a natureza da acdo, a fase em que
se encontram ¢ a data do Gltimo ato praticado;

IT - dos autos em poder do juiz, conclusos para sentenca e para
despacho, mencionando a data da carga, a finalidade e o destinatario;

III - dos autos que se encontram aguardando conclusdo ao juiz,
para sentencas e despachos, com os respectivos totais, mencionando
a finalidade respectiva e a data do ultimo ato praticado;

IV - a data da ultima audiéncia designada;

V - dos livros em uso na secretaria.

1.13.35 - O secretario ou responsavel pela secretaria da turma
recursal devera, também, efetuar o correto preenchimento do Anexo C-8
deste CN:

1.13.36 - Os oficiais de justica deverdo apresentar, além do titulo de
nomeacao, relacdo dos mandados em seu poder, conferida e vistada pelo
escrivéo ou secretario respectivo, mencionando a vara de origem, a data do
seu recebimento, o prazo concedido para cumprimento e a finalidade.

1.13.37 - Na data da correigdo, os notarios, registradores e escrivaes
distritais, deverao comparecer ao inicio dos trabalhos, apresentando:

I - titulo de nomeacao;

Il - portarias da direcdo do férum indicando os substitutos e
escreventes das serventias, em conformidade com a Lei n.° 8.935,
18/11/1994;

III - todos os livros abertos desde a ultima correicdo realizada no
cartorio, bem como os em uso. Deve, ainda, assinalar com tarja de
papel o local onde foi correicionado o ultimo ato;

IV - guias de recolhimento do CONPREVI e FUNREJUS, desde a
ultima correicéo.

1.13.38 - Os livros deverao, ainda, estar registrados perante a
corregedoria do foro extrajudicial.

. Ver CN 4.3.1, inciso L

1.13.39 - Os oficiais do registro civil e os escrivies distritais deverao
apresentar, além dos livros obrigatérios (item 15.1.1 do CN), os arquivos a
que se referem os itens 15.1.12, 15.5.2, 15.7.7, 15.7.7.1, 15.7.8 do CN, e,
ainda:

I- 0s 20 (vinte) ultimos procedimentos arquivados de habilitagao
de casamento;
II - o arquivo dos termos de alegacées de paternidade.

1.13.40 - O registrador civil da sede da comarca além dos arquivos
referidos no item anterior, devera ainda, apresentar arquivo da
comunicacdo a que se refere’ o item 15.8.7 do CN (comunicacao dos
registros de emancipagoes, interdicdes e auséncias ao registrador do
nascimento e casamento).

1.13.41 - Os oficiais dos registros de imaveis, notarios, oficiais dos
registros de titulos e documentos e escriviaes distritais deverdo exibir o
comprovante de remessa de Declaracao de Operacao Imobiliaria - DOL.

1.13.42 - O oficial do registro de imével, além dos livros obrigatoérios
devera apresentar as Ultimas dez (10) fichas referentes aos atos lavrados
nos livros n.® 2, 3, 4 e 5. Devera apresentar ainda, o livro auxiliar das
aquisicoes de terras por pessoas estrangeiras, a pasta de arquivo a que se
refere o art. 198 da Lei de Registros Publicos e a prova da comunicacao ao
INCRA da aquisi¢do de imdvel rural por pessoa estrarfg"eira.

1.13.43 - O registrador de protesto deverad apresentar, além dos
extratos bancarios da conta “Poder Judiciario” dos tltimos 06 (seis) meses,
0s comprovantes de que trata o item 12.5.6 do CN (comprovante de
intimagao).

1.13.44 - Os notarios e escrivies distritais deverao apresentar copias
das seguintes comunicagoes:

I - 4 Central de Testamento;

II - ao distribuidor;

III - ao INCRA;

IV - a Receita Federal;

V - juiz corregedor do foro extrajudicial,

1.13.45 - Os notarios deverdo apresentar o arquivo de autorizacoes
Jjudiciais para pratica de atos notariais.

1.13.46 — Os relatorios e anexos deverao ser preenchidos com
referéncia ao periodo correicionado, iniciando no primeiro dia do ano da
ultima correicao ou inspecio realizada pela Corregedoria-Geral da Justica.

1.13.47 - Com relacio aos livros devera ser observado o cumprimento
do disposto no CN 2.2.8 e 2.2.9, ou seja, a lavratura dos termos de
abertura e encerramento e rubrica das folhas dos livros da serventia, bem

. como deverdo providenciar o visto do juiz de direito abaixo do termo de

abertura. .
1.13.48 - Devera ser mencionado no relatério se a vara ou escrivania

esta ou esteve em regime de excecdo, mutirdo ou no Projeto “Parana
sentenca em dia”.

1.13.49 - Na inspec¢do ou correi¢do pode-se aferir a produtividade do

| Jjuizo, considerando um conjunto de fatores e dados estatisticos, dentre os

quais ressaltam-se:

*  ftem 1.3.3 do Provimento n.° 07/ 96.

I - as atribuicdes do juizo, se vara especifica (civel, crime, familia
ou infancia e juventude), com anexos ou se trata de juizo unico. Se o

Jjuizo acumula outras atribuicoes, tais como direcéo do forum, Justica
Eleitoral, Juizados Especiais e Corregedoria do Foro Extrajudicial;

IT - o numero de processos que ingressam por ano e a natureza
dos processos;

III - a rotatividade de juizes na comarca ou vara;

IV - o servigo em atraso encontrado pelo juiz quando assumiu a
comarca;

V - o namero de sentencas de mérito em feitos contestados e a
totalidade das sentencas proferidas consoante a area de atuacao da
vara;

VI - (revogado);

VII - o ntimero de pessoas ouvidas e de audiéncias realizadas por
mes;

VIII - exame da pauta de audiéncias; consideram-se o numero de
audiéncias designadas e realizadas por més. Se sdo marcadas
audiéncias todos os dias ou nao;

IX - o numero de processos em andamento;

X - se as conclusdes se realizam diariamente ou se ha dias
determinados para conclusdo e limitagdo no numero de processos a
serem conclusos. Se existem processos aguardando conclusiao
indevidamente;

XI - (revogado);

XII - o namero de processos conclusos para sentenca . para
despacho e o tempo em que se encontram conclusos; examina-se o
andamento do processo de forma a se verificar o impulso processual;

XIII - a fundamentacao das decisoes e sentencas.

1.13.50 — No que tange ‘ao volume de processos, o critério utilizado é
o seguinte:
. A Item 1.3.4 do Provimento n.® 07/ 96.

I - na area civel até trezentas (300) autuagdes por ano é
considerada“ escrivania de pouco movimento; até quinhentas (500)
autuacoes de movimento meédio; até oitocentas (800) autuacgdes
trabalhosa e acima de oitocentas (800) excessivamente trabalhosa;

II - na area criminal até cem (100) autuagbes por ano é
considerada escrivania de pouco movimento; até duzentas (200)
autuagoes de movimento médio e acima de duzentas (200) autuacoes
anuais, trabalhosa.

1.13.51 - Quanto ao numero de processos em andamento, €
considerado ideal até uma vez e meia a média de autuacdes dos ultimos
trés (3) anos; nao obstante, deve-se levar em consideracao que a elevagao
significativa de autuagdes no ultimo ano considerado pode resultar em
certa incongruéncia com o resultado encontrado, principalmente se
demonstrar que esta elevacio reflete uma tendéncia.

* ifem 1.3.5 do Provimento n.” 07/96.

1.13.52 - Em relacdo a todas as serventias, tanto do foro judicial,
quanto do foro extrajudicial, devera ser verificado:

. item 1.3.6 do Provimento n. 07/ 96.

I - se existe o aviso de prazo para a expedicdo de certiddes e a
tabela de custas dos atos da serventia e dos oficiais de justica,
afixados em local bem visivel ao publico;

. Ver CN 2.5.1.1.

Il - se op titulos de nomeacdo dos servidores se revestem das
formalidades ﬁagais e se a situagao funcional se encontra regular; se
os empregados juramentados e escreventes tém carteira de trabalho
anotada;

. Ver arts. 141 e 285 do CODJ/PR.

III - se o recolhimento em favor do CONPREVI e associagoes se
encontra em dia;

IV - se existem serventias vagas e se ja se realizou a
comunicacao ao Presidente do Tribunal de Justica;

*  Verart. 160do CODJ/FR,

V - as condigoes de higiene e ordem do ambiente de trabalho, a
disposicdo dos arquivos, dando aos serventuarios as instrucoes que
forem convenientes;

VI - se a escrivania sanou todas as irregularidades detectadas na
ultima inspegcao ou correi¢io e se nao estdo sendo repetidas,
adotando as providéncias disciplinares cabiveis;

VII - se a escrivania observa o Regimento de Custas;

VIII - se a escrivania possui exemplar atualizado do Cédigo de
Normas.

1.13.53 — Nos cartérios do foro judicial que abrangem as areas do
civel, do crime, da familia, da infancia e juventude e outras especializadas,
devera ser verificado se:

e ltem 1.3.7 do Provimento n.° Q7/ 96.

I - encontra-se em dia o envio do Boletim Mensal de Movimento
Forense e do Relatorio Trimestral do STF;

IT - possuem fichario geral e individual ou se adotam listagens
pelo sistema de computacdao para controle de movimentacdo dos
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Processos;

Il - existem processos paralisados em cartorio (aguardando
pagamento de custas e outras diligéncias), que devam ser
impulsionados;

i IV - exi_stem processos com cartas precatorias expedidas, ainda
nao respondidas, e cuja reiteracdo deva ser feita;

V - existem cartas precatorias, recebidas, aguardando
cumprimento, € o motivo da demora;

VI - existem processos aguardando cumprimento de despacho
por parte do cartorio e o motivo da demora;

-VII - as listas para intimagdo dos advogados estdo sendo
enviadas com freqiiéncia normal e feitas de modo regular, nao
faltando nome dos advogados;

ml - a escrivania retém, sem resposta, pedidos de antecedentes
e oficios de outras natureza, oriundos da VEP, de outros juizos ou

orgaos;

IX - as armas e objetos dos processos em andamento sdo
guardadas em local seguro. Se as armas dos processos findos e
inquéritos arquivados sdo encaminhadas regularmente ao Ministério
do Exército;

. Ver Segao 20, do Capftulo 6 deste CN.

X - a escrivania nao recebe substancia entorpecente, mantendo-a
em depdsito junto a autoridade policial que preside o inquérito.
1.13.54 - Com relacgao aos processos, cumpre verificar se:

* Jtem 1.3.8 do Provimento n.” 07/ 96.

I - a escrivania cumpre desde logo os despachos e sentencas,
observando as datas dos mesmos e as datas de expedicﬁt_:s de
mandados e precatdrias; r

II - preenche carimbos de juntadas e certiddes; se certifica o
recebimento dos expedientes em cartorio, assim como a data das
intimacdes de atos processuais, e se o escrivio ou empregado
juramentado rubrica todas as certidoes e termos;

III - antes da remessa de processo com recurso de apelacdo ao
Tribunal, a escrivania certifica a existéncia de agravo retido;

IV - a escrivania costuma certificar nos autos o pagamento de
custas e sua distribuigao; se o deposito inicial de custas é certificado
em moeda corrente, VRC e o percentual correspondente ou a eventual
dispensa do depésito inicial; °

V - os depésitos em dinheiro sido certificados nos autos,
depositados no mesmo dia em conta com rendimento e se é lancado
no livro proprio;

VI - a escrivania cumpre os prazos para fazer conclusido dos
autos, para juntar expedientes e para fazer vista;

VII - nos termos de conclusao e vistas constam a data e o nome
do juiz e do promotor;

VIII - nos depoimentos os declarantes sdo devidamente
qualificados, com os requisitos do art. 414 do CPC e 203 do CPP,
inclusive com RG, CPF e data de nascimento;

IX - a autuacdo dos feitos esta bem conservada ou precisa ser
refeita;

X - na autuacao constam todos os dados recomendados no CN;

XI - o recebimento da denuncia ou queixa, bem como seu
aditamento, € comunicado ao distribuidor, delegacia de policia e
Instituto de Identificacao;

XII - a sentenga criminal é comunicada ao distribuidor, delegacia
de policia e Instituto de Identificacdo e, em caso de condenagdo, a
VEP e TRE, com a indicacdo do transito em julgado; f

XIII - em relagéo a sentenca criminal, a escrivania certifica em
separado o transito em julgado para a acusacdo, defesa e réu;

XIV - a fianga € certificada nos autos e registrada no livro
proprio, em nome do afiangado e & disposi¢ao do juizo;

XV - os feitos em execucdo de sentenca tém mandado de prisdo
expedido, se a escrivania fiscaliza o cumprimento do sursis ou regime
aberto e se foi expedida a guia de recolhimento; :

XVI - a escrivania faz conclusio dos autos criminais logo apés o
vencimento do prazo do sursis ou regime aberto, para os fins de
direito.

1.13.55 — No que se refere aos livros e sua escrituracao, no ambito do

foro judicial e extrajudicial, devera ser verificado se:

s ftem 1.3.9 do Provimento n.” 07/ 96.

1 - a escrivania possui todos os livros obrigatérios e se sédo

devidamente nominados e numerados seqiiencialmente;

II - contém termo de abertura, e nos encerrados o termo de
encerramento, com visto do juiz; se as folhas se encontram
numeradas e rubricadas;

III - a escrituracéao € feita corretamente em todas as colunas e
utilizada tinta indelével, preta ou azul. Se nao apresenta rasuras e
uso de corretivo e se anotagoes tais como “sem efeito”, “inutilizado” e
“em branco”, foram ressalvadas e certificadas com data e assinatura
de quem as fez;

IV - nos livros carga, a existéncia de mandados com carga em
atraso, as cargas de autos para promotor e advogado, carga de

inquéritos em atraso, providenciando a cobranca. Quanto aos
advogados observar a seqdo “Cobranca de Autos” do CN;

V - nos livros de Registro de Audiéncias e Sentengas, estdo sendo
numerados os termos seqiiencialmente e a numeragao é renovada
anualmente;

VI - no Registro de Feitos da Direcdo do Férum estdo sendo
registrados os procedimentos administrativos, como de concur 308,
reclamacao contra serventuarios, dentre outros;

VII - os livros de folhas soltas estdo sendo encadernados logo
apos o seu encerramento.

1.13.56 — No cartério do distribuidor, contador, depositario e anexos,

0 exame consistira em verificar se: :

* Jtem 1.3.10 do Provimento n.* 07/96.

I - possuem os livros obrigatérios;

II - € dado cumprimento aos itens 3.5.1 e 3.1.15 do CN;

III - com relacdo ao distribuidor e depositario, se todos os atos
sdo langados no indice onomastico;

IV - o depositario registra todas as constricoes (penhoras,
arrestos, seqliestros), ainda que os bens permanecam com depositario
particular;

V - as condi¢des do deposito, se existemn bens depositados de
facil deterioracdo ou ja deteriorados, caso em que deve ser
providenciada a venda ou incineracéao;

. Ver CN 3.14.6 e seguintes.

VI - o avaliador cumpre o disposto nos itens 4.4.4 ¢ 4.4.6 do CN.
1.13.57 — Com relagdo aos oficiais de justiga, cumpre verificar se:

* Item 1.3.11 do Provimento n.° G7/ 96.

I - certificam os atos de seu oficio de forma completa e
minuciosa, de acordo com os requisitos legais;

II - retiram diariamente do cartério os mandados que lhes séo
distribuidos; o

IIT - cumprem os mandados no prazo € se cotam as custas e
despesas com diligéncias, observando o Regimento de Custas.
1.13.58 — Nos cartérios do foro extrajudicial, além dos procedimentos

enumerados no item 1.3.9, se sdo observadas Aas seguintes providéncias
comuns: .

¢ ltem 1.3.12 do Provimento n.” 07/96.

I - se possui todos os livros obrigatorios:

IO - se indevidamente utilizam fita corrigivel de polietileno ou
outro corretivo quimico;

III - se deixam espacos ou verso de folhas em branco, o que ¢
proibido, salvo quando destinado a averbacées;

IV - se as partes e as testemunhas dos atos lavrados sio bem
qualificadas, assim como as testemunhas “a TOgo”;

V - se cotam as custas nos atos lavrados e nas certiddes
expedidas;

VI - se os livros estdo registrados junto ao juiz corregedor do foro
extrajudicial;

VII - se a escrituracgéo e registro estdo de acordo com a Lei de
Registro Publico.
1.13.59 - Com relacdo aos tabelionatos de notas, verificar se:

. Item 1.3.13 do Provimento n.® 07/ 96.

I - entre o final da escritura e as assinaturas deixa espacos em
branco;

II - apresenta mensalmente a Declaracio de Operacao Imobiliaria
- DOL.

HI - possui escritura lavrada e nao assinada ha mais de trinta
(30) dias, devendo declara-la incompleta.
1.13.60 - Em relacéo ao tabelionato de protesto:

. Trem 1.3.14 do Provimento n.® 07/96.

I - se apresenta mensalmente o livro Relacdo de Pagamento ao
juiz para visto;

II - confrontar a movimentacdo da conta “Poder Judiciario” com
a escrituracéo do livro antes mencionado;

IIT - se vem comunicando regularmente ao distribuidor as baixas;

IV - se faz somatorio diario do valor arrecadado no Livro de
Pagamento.

1.13.61 - Em relagédo ao registro civil:

* Item 1.3.15 do Provimento n.® 07/ 96.

I - se nos registros de nascimentos é obedecida a grafia correta e
ndo se registram prenomes que exponham ao ridiculo seu portador;

I - se na habilitagdo de casamento observou-se a regularidade
formal;

. Ver art. 67 e seguintes da Lei n.° 6.015, de 31/ 12/ 1973.

III - se estdo sendo feitas as comunicacGes mensais dos 6bitos
registrados ao INSS, a Secretaria da Satude, ao Ministério do Exército
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e a Justica Eleitoral. O 6bito de estrangeiro deve também ser
comunicado a Policia Federal. Trimestralmente deve ser encaminhado
o boletim ao IBGE;

IV - se é utilizada a Declaracéo de Nascido Vivo - DN.
1.13.62 - Com relagao ao titulos e documentos:

Hem 1.3.16 do Provimento n.” 07796,

I - se o livro protocolo é encerrado diariamente, mesmo que
nenhum titulo ou documento tenha sido apresentado a registro;

II - se apresenta mensalmente a Declaracdo de Operagéao
Imobiliaria - DOI.
1.13.63 — Com relacdo ao registro de imoveis:

e [ftem 1.3.17 do Provimento n.® 07/ 96.

I - se todos os documentos protocolados no livro Protocolo foram
registrados ou averbados. A cada escritura de compra e vend? deve
corresponder um registro. Todo registro acarreta alteracdo no
indicador pessoal e indicador real;

II - no livro Protocolo, se o documento protocolado foi registrado
na matricula; em seguida, verificar se os nomes dos adquirentes e
alienantes, inclusive de suas mulheres foram lancados no indicador
pessoal, e examinar a correspondente alteracdo no lindicg;ldor real.
Fazer, por amostragem, em alguns documentos, tal verificacao; i

III - se apresenta mensalmente a Declaracao de Operacao
Imobiliaria - DOL
1.13.64 — Com relacgdo aos cartorios distritais verificar se:

« Item 1.3.18 do Provimento n,® 07/ 96,

I - as mesmas recomendacdes referentes aos tabelionatos e
registro civil sdo observadas; . ‘

II - faz a comunicacao mensal ao juiz, a partir de 18/99/93,
noticiando o nimero do primeiro e do iltimo ato registrado no livro de

Registro de Feitos em cada mes; e
III - o livro de Registro de Feitos é encerrado diariamente, mesmo

que nenhum ato tenha sido registrado e se a numeracao é renovada
anualmente.

s Deacordo com a Resolugdo n.” 04/ 98.

1.14.1 — O servico de Protocolo Judicial Integrado € desﬁngdo ao
recebimento de peticbes enderecadas ao Tribunal de Justica, ao Tnbune}l
de Alcada e a todas as demais comarcas do Estado _do Parana,
independentemente do local onde o ato requerido deva 'ser.ree‘thzado, desde
que neste Estado, funcionando junto ao cartério dzstnbmdor de cada
comarca. .

1.14.1.1 - Ficam mantidos os protocolos interligados ao Protocolo
Central do Tribunal de Justica, existente nas comarcas de entréncia'ﬁr.:al.

1.14.1.2 — Poderdo ser protocoladas peticoes da area civel, crlml_ne_nl,
familia, infancia e juventude, registros publicos e juizados especiais,
inclusive cartas precatérias, bem como as relativas ao segunfiq grau de
jurisdicio, notadamente nos processos de competéncia originaria do
Tribunal de Justica ou do Tribunal de Alcada, desde que sejam
apresentados o original e a copia da peti¢ao, bem como os documentos que
porventura venham a instrui-la. .

1.14.1.3 — O servico de Protocolo Judicial Integrado podera receber:

I - peticdes iniciais;

II - peticdes em geral (intermediarias);
III - cartas precatorias;
IV - recursos, exceto o especial, 0 extraordinario e o agravo
contra a sua nao admissao.
1.14.1.4 - Estdo excluidas das disposi¢oes destas normas as peticoes
inclusive recursais, dirigidas aos Tribunais Superiores (STJ e STF), as
demais Unidades da Federacao, as de competéncia da Justica Federal, do
Trabalho, Eleitoral e Militar Federal, bem como as relativas a feitos
administrativos.
1.14.2 - A utilizacgéo do servico é facultativa aos interessados.
1.14.3 — O expediente para o atendimento ao publico sera das 08:30
as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas de segunda a sexta-feira.

- De acordo com o art. 172, § 3% do CPC, com o art. 198 do CODJ/FR e com a art. 8° da Resolugdo n.?
06/ 96.

1.14.4 - O distribuidor da comarca de origem, ao receber peticoes
dirigidas a outras comarcas, devera certificar, de forma legivel, no anverso
da peticio e fora do cainpo da sua margem, a data e a hora do
recebimento, fornecendo recibo na cépia que ficar com o interessado.

1.14.4.1 - O advogado, para cumprimento ao disposto no item
1.14.4, devera deixar espago em branco na primeira via da peticdo, entre o
cabecalho e o inicio da redagdo, de no minimo doze (12) centimetros.

1.14.4.2 - Recomenda-se a adogdo de protocolador automatico,
visando a maior seguranca do ato.

1.14.5 - O distribuidor da comarca de origem expedira guia propria,

em trés vias:
*«  Ver Modelo 14 deste CN.

I - a primeira via sera entregue ao interessado;

II - a segunda via acompanhara a petigéo;

III - a terceira via sera encaminhada por fax imediatamente ao
distribuidor da comarca de destino ou, tratando-se da comarca de
Curitiba, a Secdo de Protocolo de Primeiro Grau da Corregedoria-
Geral da Justica. Se a peticdo for dirigida ao segundo grau de
jurisdicdo, ao Protocolo Central do Tribunal de Justi¢a ou do Tribunal
de Alcada.

- Ver CN'1.14.16 e 1.14.17.

1.14.5.1 - O distribuidor da comarca de origem devera arquivar a via
mencionada no inciso Il supra, juntamente com fotocopia do comprovante
da transmissdo do fax. Para tanto, deverad instituir livro proprio com a
denominacao “Arquivo do Protocolo Judicial Integradu”, observando,
quanto a sua confeccao, as regras do Codigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica.

. Ver Adendo 12-C deste CN.

1.14.5.2 - O distribuidor da comarca de origem ao receber da
comarca de destino, em devolugao, o aviso de recebimento do SEDEX, que
encaminhou a peticdo original, o grampeara na via correspondente
mencionada no sub-item anterior.

. Ver CN 1.14.14.2.

1.14.6 — Na guia, a que alude o CN 1.14.5, deverdo ser mencionados

dia, més, hora e ano do protocolo, numero de controle sequiencial do
cartorio (renovavel anualmente), niimero dos autos a que se destinam os
documentos, - natureza do feito, quantidade de anexos (documentos),
numero de folhas, assunto, nome das partes, a comarca € o juizo a que se
destinam - em havendo mais de um -, bem como, em se tratando de
peticao inicial, se a sua distribuicdo se fara por dependéncia.

1.14.6.1 - O distribuidor da comarca de destino devera observar que
os embargos do devedor, a acao principal em relacdo a cautelar e a
cautelar incidental em relacio a principal, independem de despacho
judicial para distribuicdao por dependéncia, sendo objeto somente de
registro. .

1.14.6.2 - Nos demais casos, a distribuicio por dependéncia somente
sera realizada a vista do despacho do juiz competente para a determinar.

1.14.6.3 - Para os fins do CN 1.14.6.2, o distribuidor da comarca de
destino devera levar a peti¢céao inicial, ou fotocopia do fax — se se tratar de
caso de natureza urgente — para apreciacao judicial, devendo o magistrado,
por despacho, deferir ou indeferir a dependéncia postulada.

1.14.7 - O distribuidor da comarca de origem, ao encaminhar o fax
da peti¢do, devera obedecer aos seguintes requisitos:

I - a remessa devera obrigatoriamente — a fim de evitar extravio —
ser dirigida ao aparelho instalado no cartério distribuidor da comarca
de destino ou, ndo o possuindo, ao da secretaria da direcéo do forum.
Para a comarca de Curitiba, em primeiro grau de jurisdicao, a Secao
de Protocolo de Primeiro Grau da Corregedoria-Geral da Justica, em

segundo grau de jurisdicdo ao Protocolo Central do Tribunal de
Justica ou do Tribunal de Alcada;

. VerCN 1.14.16¢ 1.14.17.
. Ver Anexo M deste CN,

11 - %erificar se todas as vias da peticdo encontram-se firmadas
pelo advogado;
III - lancar a certiddao a que alude o CN 1.14.4, antes da
transmissdo do fax, a fim de que o destinatario, ao recebé-lo, nao
tenha davida de que foi transmitido por intermédio do servico de
Protocolo Judicial Integrado.
1.14.7.1 - Nos casos urgentes, transmitir-se-a via fax o teor dos
documentos que acompanham a peticio. Em se tratando de fotocopias, o
distribuidor da comarca de origem devera observar se se encontram
autenticadas. Se estiverem, lancara no anverso do documento, antes da
transmissao do fax, a anotagao “fotocépia autenticada”. Se ndo estiverem,
antes da transmissdo do fax lancara, no anverso do documento, a
anotacéo “fotocépia sem autenticagido”. Se o documento apresentado for o
original, langara em seu anverso, antes da transmissao do fax, a anotacao
“‘documento original”

1.14.7.2 - O magistrado podera, nos casos em que entender
conveniente € se as circunstancias assim o permitirem, determinar que se
aguarde o recebimento dos documentos originais.

1.14.7.3 - Em nenhuma hipotese, podera o distribuidor remeter
documentos que nao tenham sido apresentados na oportunidade prevista
no item 1.14.1.2, deste Codigo, sob pena de responsabilidade.

1.14.7.4 - A peticdo, tratando-se de caso urgente ou nao, sera
encaminhada via fax imediatamente ao destino, juntamente com a guia a
que alude o item 1.14.5, inciso III, deste CN.

1.14.8 - Em se tratando de peticdo inicial, de caso urgente ou ‘nio,
deverd obrigatoriamente acompanha-la cheque nominal e cruzado ao
cartorio distribuidor da comarca de destino, para preparo da distribuicao,
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bem como a guia comprobatoéria do pagamento da taxa judiciaria devida,
salvo nas hipoteses previstas no CN 1.14.13.2.

1.14.8.1 — O preparo das custas processuais devera ser efetuado
diretamente na vara a que for distribuida a peti¢do inicial, no prazo e sob
as penas do art. 257, do Cédigo de Processo Civil.

1.14.8.2 - A antecipagao das custas processuais, provenientes de
diligéncia requerida em peticdo intermediaria, devera ser levada a efeito
diretamente na vara em que tramita o processo.

. Ver art. 19 do CPC.

1.14.9 — A peticao inicial dos feitos de competéncia originaria dos
Tribunais de Justica e de Alcada devera vir acompanhada - exceto nos
casos do CN 1.14.13.2 - da guia comprobatéria do pagamento das custas
de preparo, observando-se, no que couber, a Instrucdo n.® 05/98, da
Corregedoria-Geral da Justica.

1.14.9.1 - Em se tratando de agéo rescisoria, a peticao inicial, além
da guia mencionada no item anterior, devera estar acompanhada do
comprovante do deposito a que alude o artigo 488, inciso II, do CPC. Esse
deposito devera ser efetuado em caderneta de poupanca junto a qualquer
agéncia do Banco do Estado do Parana, em nome das partes (autor e réu) e
vinculado ao Tribunal de Justica ou Tribunal de Alcada, conforme ‘a
competéncia. :

1.14.9.2 - Nos casos urgentes, de competéncia dos Tribunais de
Justica ou de Alcada, observar-se-do, no que couberem, as normas
constantes dos itens 1.14.7.1, 1.14.7.2 e 1.14.20.1 deste CN.

1.14.10 - A petigao destinada a interposicdo de recurso devera estar
acompanhada da guia comprobatéria do preparo (de acordo com a regra do
art. 511, do CPC), que podera ter sido efetuado na agéncia bancaria da
comarca te origem, observando-se, no que couber, a Instrugao n.°g05/98
da Corregedoria-Geral da Justica.

1.14.10.1 - Nao sera aceita peticao recursal sem a comprovacdo do
respectivo preparo, exceto nos casos previstos em lei, a fim de se evitar que
em sede jurisdicional se alegue, ou se reconheca, a preclusido consumativa
ou julgamento de desercao do recurso.

1.14.11 - O servico de Protocolo Judicial Integrado nao recebera
autos, volumes ou quaisquer objetos que nao venham em forma de
- peticao, nem as peticoes que:

I - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias
administrativas;

II - ndo estejam enderecadas a juizos certos e determinados;

III - se apresentem incompletas, faltando alguma de suas folhas,
ou desacompanhadas dos documentos nelas referidos;

IV - tenham por finalidade depésito judicial e venham

acompanhadas de importancia em dinheiro ou cheque, exceto na
hipotese prevista no CN 1.14.8, caso em que esta remessa €
obrigatoria.
1.14.12 - A presidéncia e fiscalizacdo dos trabalhos ficardo sob a
responsabilidade do juiz de direito diretor do férum, onde estiver localizado
o respectivo cartério distribuidor.

1.14.13 - As custas relativas ao servico de Protocolo Judicial

Integrado serdo recebidas pelo distribuidor da comarca de origem,
conforme o disposto no item I, da Tabela XVI, dos Atos dos Distribuidores,
do Regimento de Custas.

1.14.13.1 - Fica vedada a cobranca de quaisquer outras custas ou
emolumentos, exceto as previstas no CN 1.14.8 e as despesas de
postagem, obedecendo-se, quanto a estas, a tabela especifica da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT.

1.14.13.2 - Ficam isentas de antecipacdo de custas e de despesas de
postagem (portes de remessa e retorno) as partes beneficiarias da Justica
Gratuita, a Fazenda Puablica e o Ministério Publico.

. Ver Lei n.” 1.060, de 05/02/1950 e art. 27 do CFPC.

1.14.13.3 - Para fazer jus a isencdo, devera o usuario comprovar
perante o distribuidor da comarca de origem, sempre que se utilizar deste
protocolo, sua condi¢do de beneficiario da gratuidade no Processo a que se
refira a petigao.

1.14.13.4 - A parte beneficidria da justica gratuifa fica isenta da-

antecipacdo das custas, mas nédo de seu reembolso, desde que perdida a
condigao de necessitada

. Verart. 11, § 2° e 12, ambos da Lei n.® 1.060, de 05/02/1950.

1.14.13.5 - As despesas decorrentes da utilizacao do fax da diregao
do forum e de postagem (portes de remessa e de retorno), as partes
indicadas no CN 1.14.13.2, em razdo do nao adiantamento das custas,
correrao por conta de recursos orcamentarios do Poder Judiciario,
previstos para tal fim.

1.14.14 — Nos casos de urgéncia, o distribuidor da comarca de origem
devera imediatamente encaminhar o original da peticdo e documentos que
a acompanham a comarca de destino, observando as normas contidas no
CN 1.14.5.

1.14.14.1 - Nos demais casos, a remessa dos originais serd efetuada
diariamente, ao final do expediente forense.

1.14.14.2 - A remessa sera feita obrigatoriamente via SEDEX com
aviso de recebimento (AR).

1.14.15 - Na comarca de Curitiba, as partes, para se valerem deste
Protocolo Judicial Integrado, deverdo protocolar as peticoes dirigidas a
outras comarcas perante o cartério distribuidor competente.

. Ver CN 3.4.3.

1.14.16 - As peticoes destinadas aos juizos de primeiro grau da
comarca de Curitiba serdo encaminhadas a Secdo de Protocolo de Primeiro
Grau da Corregedoria-Geral da Justica

. Ver Anexo M deste CN.

1.14.16.1 - Essa Secdo encaminhara as petigdes iniciais e cartas
precatérias ao distribuidor competente. As demais, ao juizo de destino,
observando-se, no que couber, o contido no 1.14.19.

. Ver CN 3.4.3.

1.14.17 - As peticdes e fax destinados ao Tribunal de Justica ou
Tribunal de Alcada do Estado do Parana deverdo ser encaminhados ao
Protocolo Central do respectivo Tribunal, conforme o enderecamento e
competéncia.

. Ver Anexo M deste CN.

1.14.18 - Faltando energia elétrica, sendo ponto facultativo ou
feriado local na comarca -de destino, ou outra razao técnica que
impossibilite a utilizacdo do sistema, as peticbes serdao recebidas e
registradas normalmente, fazendo-se constar tal circunstancia dos
carimbos de recebimento apostos no original e na copia, além dos dados
obrigatorios.

. Ver CN-1.14.4,

1.14.18.1 - O distribuidor ou seu substituto devera, entido, transmitir
o fax na primeira oportunidade possivel, sob pena de responsabilidade.

1.14.19 - A entrega do fax e'dos originais, na comarca de destino, aos
respectivos juizos, devera ser feita diariamente, quando de seu
recebimento, através do livro de “Protocolo de Devolucéao” do distribuidor,
sob pena de responsabilidade.

1.14.20 - Os casos de natureza urgente, tais como, pedidos
cautelares, de tutela antecipada, de depoimentos pessoais ou
esclarecimentos de peritos ou assistentes técnicos em audiéncia, de
apresentacdo de rol de testemunhas, de adiamento de audiéncia, entre
outros, deverdo ter, em caracteres visiveis, a palavra URGENTE, aposta
pelas partes e serdo entregues imediatamente aos destinatarios.

1.14.20.1 - Nos casos de urgéncia, o fax de peticdo inicial e
documentos jue a acompanham serdo distribuidos imediatamente pelo
distribuidor da comarca de destino, que apés o encaminhara ao juizo. Ao
receber os originais, certificara a distribuicio e os remetera a vara
respectiva.

1.14.20.2 - Nao constando da peticio a palavra URGENTE, o
procedimento sera o normal, ocorrendo a distribuicdo somente quando do
recebimento dos originais.

1.14.21 - Fica vedado o recebimento de qualquer peticdo fora do
horério estabelecido no CN 1.14.3, sob pena de responsabilidade.

' 1.14.22 - Para todos os efeitos legais, considera-se praticado o ato no
momento em que for protocolada a peticdo no cartério distribuidor da
comarca de origem.

1.14.22.1 - Em razdo do que dispée o CN 1.14.22, o término do
prazo, no juizo de destino, sera certificado apés 03 (trés) dias de sua
ocorréncia.

1.14.23 - Fotocopias do fax de peticdo intermediaria serdo, pela
escrivania do juizo de destino, juntadas aos autos, certificando-se que
assim se fez em obediéncia ao disposto neste artigo. Recebidos os originais,
efetuar-se-ao as substituicdes, certificando-se o ocorrido.

1.14.23.1 - Em se tratando de peticao inicial de caso urgente, em que
a distribui¢do se fara imediatamente, o fax sera, pela escrivania do juizo de
destino, fotocopiado e autuado. Recebidos os originais, efetuar-se-ao as
substituicées, certificando-se o ocorrido.

. Ver CN 1.14.20.1.

1.14.28.2 - Quando houver despacho judicial na fotocopia do fax,
como nos casos previstos no 1.14.6.3, ela nao sera substituida, juntando-
se a0s autos os originais quando do recebimento.

1.14.24 - Em razéo deste Protocolo Judicial Integrado ser oficial, aqui
nao se aplicam as regras da secdo 7, do capitulo 1, deste CN e nem o art.

4° da Resolucdo n.” 05/91, do Tribunal de Justica.

1.14.24.1 - Nao recebida a peticdo original, prevalece o contido nos
itens 1.14.22 e 1.14.24, deste codigo, seguindo o processo seu tramite
normal, salvo se tiver que aguardar documento referido na peticdo
transmitida via fax.
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2.1.1 - As normas deste capitulo tém carater geral e se aplicam a
todos os oficios do foro judicial e extrajudicial, inclusive secretaria dos
Jjuizados especiais, no que néo contrariem as normas especificas contidas
nos capitulos proprios a estes oficios ou em outros atos normativos.

2.1.2 - E proibido ao serventuario da justica exercer suas funcoes
em atos que envolvam interesses proprios ou de conjuge, parente
consangiineo ou afim, em linha reta ou na colateral, até o terceiro grau e
nos casos de suspeicao.

2.1.2.1 - Verificado o impedimento ou a suspeicdo, o serventuario
solicitara ao juiz a designacédo de substituto para a pratica do ato.

2.1.2.2 - O juiz, se acolher as razoes apresentadas, designara
substituto ad hoc, vedada a designacdo de substituto ou juramentado do
proprio serventuario.

Ver art. 180, do CODJ, sobre as substituigoes das serientudirios da Justica.
Verart. 134, 135 ¢ 138, inciso I, do CPC, sobre impedimento e suspeicao.

Ver art. 27 da Lein.® 8.935, de 18/11/1994.
Ver, ainda, CN 1.6.13, tneiso XXX.

2.1.3 - Mediante deferimento do juiz, sob prévia autorizacdo da
Corregedoria-Geral da Justica e observadas as normas de seguranca por
esta aprovadas, podera ser adotado o sistema de chancela mecanica, que
valera como assinatura do serventuario e dos seus substitutos legais.

2.1.4 - E requisito indispensavel também o seu prévio registro no
oficio de notas do domicilio do serventuario, que contera fac-simile da
chancela, acompanhada de assinatura devidamente reconhecida por
notario e a descricdo pormenorizada da chancela, com o dimensionamento
do clicheé.

2.1.5 - A autorizagdo para o uso da chancela mecanica podera ser
suspensa ou revogada de oficio pelo juiz ou pela Corregedoria-Geral da
Justica, inclusive com apreensao de magquinas e clichés.

2.1.6 - Ressalvada a hipotese de segredo de justica, os ofic.os de
justica poderdo fornecer relacdo diaria de distribuicoes de acoes e
protestos as entidades representativas da industria e do comeércio ou

aquelas vinculadas a protecao do crédito, menclonando tratar-se de
informacao reservada da qual nao se podera dar publicidade pela
imprensa, nem mesmo parcialmente.

. Ver art. 28 da Medida Provisoria n.® 1.894-1 8, de 29/06/1999.
. Verart. 155 do CPC.

2.1.6.1 - O fornecimento da certidio sera SUSpenso caso se
desatenda o seu carater sigiloso ou se fornecdm informacées de protestos
cancelados.

2.1.6.2 - Dos cadastros ou banco de dados, das entidades referidas
neste artigo, somente serdo prestadas informagoes restritivas de crédito
oriundas de agdes, titulos ou documentos de dividas regularmente
protestadas, cujos registros nao forem cancelados.

2.1.7 — Os escrivaes do foro judicial autenticardo as copias
reprograficas ou obtidas por outro processo de repeticdo de documentos
originais que constem dos autos. Em cada copia anotara o numero dos
autos, nome das partes e a respectiva vara, fazendo mencao de que “o
documento confere com o original que consta dos autos”.

2.1.7.1 - Se o documento a ser autenticado tratar-se de copia
constante dos autos, o escrivdo procedera da forma supra, fazendo mencao
de que “a copia extraida confere fielmente com a copia constante dos
autos”,

. Ver CN 11.5.1.1.

"SECAO 2

_ESCRITURACAO E LIVROS

2.2.1 — Na lax -atura dos atos das serventias, serao utilizados papéis
com fundo inteiramente branco, salvo disposicdo expressa em contrario. A
escrituracdo dos atos sera sempre em vernaculo e sem abreviaturas,
utilizando-se tint: indelével, de cor preta ou azul. Os algarismos serao
expressos também: or extenso.

2.2.2 - Na escrituracdo, nao se admitem entrelinhas, procurando
evitarem-se erros datiiograficos, omissoes, emendas e rasuras. Caso estes
ocorram, sera feit: a respectiva ressalva antes do encerramento do ato e da
aposicao das assin: (uras.

2.2.2.1 - E vediio o uso de raspagem per borracha ou outro meio
mecénico, assim con ) a utilizagdo de corretivo ou de outro meio quimico.
Deverdo ser evitadas enotagdes a liapis nos livros, mesmo que a titulo

provisorio.

2.2.3 — Nos termos e atos em geral, a qualificagdo das pessoas serd a
mais completa possivel, contendo o nome por inteiro, o nimero do RG e do
CPF, a naturalidade, o estado civil, a profissdo e o endereco do local do
trabalho, a filiacdo, a residéncia e o domicilio especificados (rua, numero,
bairro, cidade). Nas inquiri¢Ges, constara, também, a data do nascimento.

2.24 - As assinaturas serdo apostas logo em seguida ao
encerramento do ato, ndo se admitindo espacos em branco. Os espacos
nao aproveitados serio inutilizados, preferencialmente, com tragos
horizontais ou diagonais.

2.2.4.1 - Em todas as assinaturas colhidas pela escrivania nos autos
e termos, sera lancado, abaixo, o nome por extenso do signatario.

2.2.4.2 - Em hipotese alguma sera permitida a assinatura de atos ou

termos em branco, total ou parcialmente.

2.2.5 — Os serventuarios manterio em local adequado e seguro,
devidamente ordenados, os livros e documentos do cartério, respondendo
por sua guarda e conservacio.

2.2.6 - O desaparecimento e a danificacao de qualquer livro ou
documento serdo comunicados imediatamente ao Jjuiz. A sua restauracio
sera feita desdé logo, sob a supervisio do juiz e a vista dos elementos
existentes.

2.2.7 - Os livros serdo abertos e encerrados pelo serventuario, que
rubricard as suas folhas, para isto podendo ser utilizado o processo
mecanico, previamente aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica.

. VerCN2.1.3a2.1.5.

2.2.8 — No termo de abertura constara o niimero de série do livro, a
sua finalidade, o numero de folhas, a declaracdo de estas estarem
rubricadas e a serventia, bem como a data, o nome e a assinatura do
serventuario, e ainda, o visto do juiz,

. Ver modelo 01 deste CN.

2.2.8.1 - Nos livros constituidos pelo sistema de impressio por
computacao ou folhas soltas, o juiz lancara o visto no termo de abertura,
independentemente da apresentacao das folhas do correspondente livro.

2.2.9 - Lavrar-se-a o termo de encerramento somente por ocasido do
término do livro, consignando-se qualquer fato relevante, como folha em
branco, certidées de cancelamento de atos, dentre outros.

. Ver modelo 02 deste CN.

2.2.10 - Apés a lavratura do termo de abertura ou de encerramento,
o livro devera ser apresentado ao juiz da vara, diretor do féorum ou ao
corregedor do foro extrajudicial, conforme o caso, o qual lancara o seu
visto, podendo determinar providéncias que se fizerem necessarias.

2.2.11 - Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livros
poderdo ser organizados em folhas soltas, datilografadas, impressas por
sistema de computagdo ou por fotocopias, e ndo ultrapassardo o nimero
de duzentas (200) folhas, numeradas e rubricadas, que deverdo ser
encadernados apos seu encerramento.

2.2.12 - Nas comarcas de juizo tinico poderdo ser unificados os livros
de Arquivo de Portarias.

2.2.13 - Recomenda-se que o livto de Registro de Sentencas seja
formado pelo sistema de folhas soltas. Para tanto, poderdao ser utilizadas
fotocopias, copias datilografadas ou impressas da sentenca, que nao
precisam ser autenticadas.

2.2.131 - As sentencas serao registradas seqlencialmente e deverao
ser numeradas em série renovavel anualmente, constando do ato a data
do registro e a assinatura do escrivao.

2.2.13.2 - Nos autos do processo serd certificado pelo escrivdo o
registro da sentenca, consignando além do ntmero seqliencial, o livro e as
folhas em que se encontra.

2.2.13.3 - O registro devera ser sempre integral, ndo podendo ser
iniciado em um livro e terminado em outro, mesmo que ultrapasse
duzentas (200) folhas.

2.2.14 - As decisées proferidas em Embargos de Declaragio,
receberdao o mesmo numero do registro da sentenca a que se referem,

acrescido da letra “A”, devendo ser objeto de averbacdo no verso da
sentenca registrada.

2.2.15 - Na escrituracdo dos livros, ao indicar datas, é proibido o uso
de aspas ou outro sinal grafico.

2.3.1 - Ao receber a peti¢ao inicial ou a dentncia, o cartério devera
registra-la e autua-la, atribuindo numeracio seqiiencial e renovavel
anualmente, certificando nos autos.

2.3.2 - Observadas as peculiaridades locais, as escrivanias utilizardo,
na medida do possivel, autuacbes de cores diferentes para as diversas
naturezas dos feitos e tarjas ou etiquetas para assinalar certas situacoes
especiais, como, no civel, a intervencdo do Ministério Pablico ou de
curador, segredo de justica, assisténcia judiciaria, e, no crime, estar preso
o Téu, e outras.
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2.3.3 - A escrivania certificara de forma legivel, no anverso de
peticoes e fora do campo da sua margem, bem como nos expedientes que
lhe forem entregues, a data e a hora do respectivo ingresso em cartorio, e
disto fornecera recibo ao interessado.

2.3.4 - A certiddo de recebimento e a numeracao das folhas dos
autos, com a respectiva rubrica, nunca podera prejudicar a leitura do
contetido da peticdo ou do documento. Se necessario, este sera afixado
numa folha em branco, nela sendo lancada a numeracao e a rubrica.

2.3.5 — As peticdes e os demais expedientes (oficios recebidos, laudos
etc.), inclusive precatorias, serdao juntadas aos autos, mediante certiddo.
Em seguida, se for o caso, os autos irdo conclusos.

2.3.5.1 - Ao retornarem as precatérias cumpridas, a escrivania
Jjuntara aos autos somente as pecas essenciais, como o original da carta, o
comprovante do seu cumprimento, a conta de custas e eventuais pecas e
documentos nela encartados.

2.3.6 - Nos termos de conclusdao ao juiz e de vista ao Ministério
Publico, constard de forma legivel o nome do juiz e o do promotor, bem
como a data do efetivo encaminhamento dos autos, o mesmo ocorrendo
quando da sua devolucgéo, sendo inadmissiveis a conclusio e a vista sem
data. As assinaturas do magistrado e do promotor também deverdo ser
identificadas.

2.3.7 — Desentranhada dos autos alguma de suas pecas, inclusive
mandado, em seu lugar sera colocada uma folha em branco na qual sera
certificado o fato, a deciséo que o determinou e o nimero das folhas antes
ocupadas, evitando-se a renumeracio.

2.3.7.1 — Nos casos do art. 15 do CPC, antes de inutilizar as frases
ofensivas, deve-se substituir o original por cépia e guarda-la em local
apropriado. Nao havendo recurso da decisdo ou havendo e sendo mantida
esta, o original voltara aos autos, sendo entédo nele riscadas as %xpressﬁes
ofensivas. 2

2.3.8 — As pecas desentranhadas dos autos, enquanto nao entregues
ao interessado, serdo guardadas em local adequado. Nelas a escrivania
certificara, em lugar visivel e sem prejudicar a leitura do seu contetido, o
numero € a natureza do processo de que foram retiradas.

2.3.9 - Os autos do processo nao excederdao de duzentas (200) folhas
em cada volume, salvo determinagéo expressa em contrario. O
encerramento e a abertura dos volumes serdo certificados em folhas
suplementares e sem numeracéo. Os novos volumes serao numerados de
forma bem destacada e a sua formacao também sera anotada na autuagao
do primeiro volume. ‘

2.3.10 - Quinze (15) dias, pelo menos, antes da audiéncia, o escrivdo
examinara o processo a fim de verificar se todas as providéncias para a sua
realizacdo foram tomadas. Diante de irregularidade ou omissio, devera ser
suprida a falha, fazendo-se conclusio dos autos se for o caso. Esta
diligéncia sera certificada nos autos.

2.3.11 - As informacgées prestadas ao segundo grau de jurisdicdo
serdo redigidas pelo proprio juiz, devendo ser encaminhadas com a maior
brevidade possivel.

- Ver art. 35, incisos [ e I, da LOMAN.
*  Ver Oficio-Circular n. 27/97 e 113/98.

SECAO 4

_DOS MANDADOS

2.4.1 - Os mandados poderdo ser assinados pelo escrivao, desde que
nele conste a observacido de que o faz sob autorizacdo do juiz, com
indicacdo do numero da respectiva portaria autorizatéria.

. Ver CN 6.8.1.

2.4.2 - Os mandados para a realiza¢io de ato no foro extrajudicial
serdo expedidos diretamente ao titular do respectivo oficio, a quem o
interessado antecipara as custas, quando exigiveis.

2.4.3 — Na falta de prazo expressamente determinado, os mandados
deverdo estar cumpridos no prazo maximo de quinze (15) dias.

2.4.4 - Quando se tratar de intimagao para audiéncia, os mandados
serdo devolvidos até quarenta e oito (48) horas tuteis antes da data
designada, salvo deliberagéo judicial em contrario.

2.4.5 - No iltimo dia do més ou com menor freqiiéncia, se necessario,
a escrivania relacionara ao juiz os mandados ndo devolvidos dentro do
prazo e ainda em poder dos oficiais de justica para cumprimento.

SECAO 5
CERTIDOES E OFICIOS

2.5.1 - No recinto da serventia, em lugar plenamente visivel pelo
publico e de modo legivel, sera afixado um quadro contendo a tabela
vigente das custas dos respectivos atos, bem como um aviso de que o
prazo maximo para a expedicéo de certidao é de quarenta e oito (48) horas.

2.5.1.1 - Deve ser afixada, igualmente, a portaria que estabelece as
custas de condugéo dos oficiais de justica e avaliadores.

2.5.2 - Do pedido de certiddo, a serventia fornecerd ao interessado
um protocolo, contendo a sua data e a previsio da respectiva entrega.

2.5.3 - Conforme o pedido do interessado e ressalvadas situacgoes
especiais, a certidéo sera lavrada em inteiro teor ou por resumo, sempre

devendo ser autenticada pelo serventuario ou seu substituto.
2.5.4 - Os oficios, devidamente numerados, serdo redigidos de forma

precisa e objetiva, evitando-se a utilizacdo de frases feitas ou locugoes
inexpressivas. As suas copias serdo juntadas aos autos e também
arquivadas em local adequado, salvo norma especifica em contrario, Sera
lancada certiddo da remessa e, se for o caso, do recebimento quando
retornar o respectivo comprovante. [

2.5.5 - Os oficios dirigidos a outro juiz, a tribunal ou as demais
autoridades constituidas, deverdo ser redigidos e sempre serao assinados
pelo juiz remetente. Os dirigidos a outras serventias e a pessoas fisicas e
Jjuridicas em geral, poderdo ser assinados pessoalmente pelo escrivéao, com
a observacdo de que o ato é praticado por autorizacio do juiz,
mencionando a respectiva portaria autorizatéria.

2.5.5.1 - No foro extrajudicial os expedientes serdao assinados pelo
respectivo titular ou substituto.

SECAO 6

____ DEPOSITOS JUDICIAIS

2.6.1 - Os depésitos judiciais de valores serao imediatamente
recolhidos em conta bancaria e lancados no livro de Registro de Depésitos.

. Ver CN 5.1.5.

2.6.2 — Antes da respectiva conclusdo, a realizacdo do depésito sera
certificada nos autos, constando o niimero do registro no respectivo livro e
juntando-se o comprovante bancario.

2.6.3 - O depésito sera efetuado junto ac Banco do Estado do Parana
S/A, Banco do Brasil S/A ou Caixa Econdmica Federal, em conta com
juros e atualizacdo monetaria, sempre em nome da parte ou interessado e
a disposicdo do juizo, s6 podendo ser movimentada por ordem do juiz. Nas
execucdes fiscais observar-se=a fielmente o disposto no art. 32 da Lei n.°
6.830, de 22/09/1980.

2.6.3.1 — Aos bancos acima discriminados, onde se procedam
depositos judiciais, incumbe a tarefa de colheita, manutencdo e
atualizacao dos “cartdes de assinaturas”, visando maior seguranca nas
movimentagoes.

2.6.4 - Tratando-se de depositos periédicos, as quantias serao
depositadas na conta j& aberta, procedendo-se na forma dos itens 2.6.1 e
262, '

2.6.5 — Nos depositos em nome de menores e exclusivamente em favor
deles, constara a data do nascimento e a autorizagio para o levantamento
independentemente de alvard ou oficio tdo logo adquirida a capacidade
civil, anotando-se o fato no livro.

2.6.6 - E vedado aos escrivaes, sob qualquer pretexto, manter em seu
poder, em conta em seu nome ou do proprio cartorio, quantia destinada a
deposito judicial.

2.6.7 — Ao fazer o deposito em conta bancaria, o escrivdo podera
deduzir o montante das custas j& contadas, certificando a circunstancia
nos autos, bem como o valor deduzido.

.2.6.7.1 — No caso de deposito de valores devidos a titulo de alimentos,
o montante das custas contadas somente podera ser deduzida se o valor
devido a este titulo compuser o depésito.

2.6.8 — O levantamento ou a utilizacdo das importancias depositadas,
ressalvado o disposto no CN 2.6.5, sera efetuado através de oficio assinado

pelo juiz, devendo o levantamento ser objeto de anotacdo no registro
constante do respectivo livro.

2.6.9 - O oficio de levantamento contera o nome da parte beneficiada
pelo levantamento e o dos seus advogados, desde que estes tenham
poderes para receber e dar quitagdo, bem como o numero da conta e dos
autos e o valor autorizado.

2.6.9.1 - Nos autos sera juntada copia desse oficio, constando o
nome e a assinatura de quem o datilografou.

2.6.9.2 - Sera ele confeccionado logo apés o despacho do juiz, de
modo que o interessado ja o encontre 4 sua disposigéo, lavrando-se recibo
da entrega, com a respectiva data, e registro no livro préprio.

2.6.10 - Alvara ou mandado somente sera expedido por expressa
determinagéo do juiz.

SECAO 7
RECOLHIMENTO DE CUSTAS

2.7.1 - De qualquer recebimento de numerario, como pagamento de
custas da propria serventia, de auxiliares ou reembolso de despesas, sera
fornecido ao interessado o correspondente recibo, que especificara
precisamente a que se refere o pagamento. Este ato é da responsabilidade
pessoal do titular da serventia e do subscritor do recibo.

2.7.2 ~ Os escrivaes certificardo nos autos e fornecerio recibo as
partes, da quantia recebida a titulo de depésito inicial, mencionando o seu
correspondente em VRC e o que representa, percentualmente, das custas
totais (p. ex., 10 ou 50%).

2.7.2.1 - Quando as partes transigirem, o valor das custas devera ser
calculado sobre o valor do acordo celebrado e nido sobre o valor dado &
causa.
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s  Ver nstrugdo n.® 03/98.

2.7.3 - Se ocorrer dispensa do recebimento do depésito inicial, devera
ser obrigatoriamente certificado sobre o fato, constando o total da quantia
devida a titulo de custas, o correspondente em VRC e o percentual
respectivo. ]

2.7.4 — Se ocorrer devolugdo de custas pela nao-realizagido do ato
previsto, a importancia devida sera atualizada monetariamente.

2.7.5 - As custas devidas por antecipagédo sdo as relativas aos atos do
distribuidor, contador e partidor, bem como as relativas a conducgao do
avaliador e oficiais de justica.

. Ver art. 9° da Lei Estadual n.® 6.149, de 09/09/ 1970.
. Ver também capftulo 9 deste CN, sobre os oficiais de justica.

2.7.6 - Quando por algum motivo, tal como conexdo, continéncia,
excecdo de incompeténcia ou criagdo de comarca, o processo for remetido
para outra vara ou comarca, 0 escrivdo tera direito as custas relativas aos
atos efetivamente praticados ou até o limite de cinglienta por cento das
custas totais devidas, devendo remeter juntamente com o processo
eventual valor excedente ou recebido em adiantamento ao titular da outra
serventia.

2.7.6.1 - Em nenhuma hip6tese podera ser cobrado da parte valor
por esta ja pago perante a outra serventia, pela pratica do mesmo ato.

2.7.7 — Os valores decorrentes da aplicacio da Tabela VIII, da Lei
Estadual n.® 6.149, de 09/09/1970, alterada pela Lei n.° 7.567, de
08/01/1982, devidos & OAB/PR, a APMP, & AMP e & ASSEJEPAR, serdo
recolhidos, por ato e para cada entidade, na quantia estabelecida pelo
Regimento de Custas.

2.7.8 — Os valores devidos em razio da distribuicdo serdo recolhidos,
mensalmente e de uma so vez, pelo distribuidor, até o terceiro dia tutil do
meés seguinte ao vencido, em estabelecimento bancario credenciado,
mediante guia, em cinco (05) vias, conforme modelo aprovado, e da qual
conste o numero de feitos distribuidos do més anterior, obtendo-se, apés, o
visto do juiz diretor do férum na quarta via para os fins do CN 2.7.10.

2.7.8.1 - De igual forma procedera o escrivdo quanto aos valores
devidos sobre as custas processuais, devendo obter o visto do juiz da vara.

2.7.9 - Ao juiz incumbira a fiscalizagdo do recolhimento dos valores
devidos as entidades nominadas no CN 2.7.7, em razao da distribuicéo,
cumprindo-lhe, apés conferir o niimero de feitos distribuidos, visar a
quarta via da guia de recolhimento chancelada pelo estabelecimento
bancério e, caso verifique a existéncia de irregularidade, determinar as
providéncias necessarias ao Sfiel cumprimento do disposto neste CN;
idéntica incumbéncia desemperihara o juiz da vara quanto aos valores
devidos pelo escrivdo em razdo do processo.

2.7.10 - O distribuidor e o escrivdo remeterdo seu respectivo relatorio
mensal acompanhado da quarta via da guia de recolhimento, devidamente
visada, até o quinto dia util do més seguinte ao vencido, a Carteira de
Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder Judiciario, que sera a
gestora dos valores recebidos, e que se encarregara de encaminhar cépias
desses relatorios as demais credoras.

2.7.11 - No que concerne aos atos praticados em serveatia do foro ]

extrajudicial os valores serdo recolhidos a Carteira de Previdéncia
Complementar dos Servidores do Poder Judiciério, gestora do sistema de
arrecadacéo.

2.7.12 - A arrecadagio sera feita por guia de recolhimento elaborada
pela Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder
Judiciario. No campo apropriado, o serventuario explicitard o nimero de
atos e o valor devido aquela Carteira; a esse valor devera ser acrescida a
importancia correspondente as custas da Tabela VIII.

2.7.12.1 - No verso da guia de recolhimento, o serventuario
especificara o valor que compete a cada uma das associagdes.

2.7.12.2 - Uma das vias da guia de recolhimento devera ser remetida
a Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder
Judiciario, pelo serventuario responsavel, imediatamente apés o
recolhimento.

2.7.13 - A Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do
Poder Judiciario efetuara o repasse dos valores recebidos das serventias do
foro judicial e extrajudicial e pertencente as associacdes e a OAB/PR,
durante os dez (10) primeiros dias tteis do més imediatamente seguinte ao
recolhimento.

2.7.13.1 — A Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do
Poder Judiciario enviara balancete mensal dos valores arrecadados a cada
uma das entidades nominadas na Tabela VIII, acompanhada das copias de
recolhimento as entidades credoras.

2.7.14 - A Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do
Poder Judiciario, na forma ajustada com o:Conselho de Previdéncia

Complementar , - CCNPREV[, retera da arrecadacio mehsa], o valor

correspondente a onze (11) VRC, para prover os encargos administrativos
decorrentes do sistema de arrecadacéo e distribuigao.

_ 2.7.15 - Qualquer das entidades mencionadas na Tabela VI tera
acesso, por intermédio de representantes credenciado, as guias de
recolhimento em poder da Carteira de Previdéncia Complementar dos.
Servidores do Poder-Judiciario. e A HECA Y it

2.7.16 — A falta de recolhimento, por prazo igual-ou superior a trinta

,(30) dias, sera ‘comunicada pefo Presidente do Conselho de Previdéncia

i

Complementar - CONPREVI - ou pelo representante legal de qualquer das
entidades mencionadas na Tabela VIII, ao Corregedor-Geral da Justica, a
quem incumbira tomar as providéncia cabiveis.

2.7.17 - A gestora que retardar o repasse de importancia ficara
sujeita ao pagamento de encargos moratérios e atualizacdo monetaria, sem
prejuizo das demais sancoes cabiveis.

2.7.18 - O serventuario da justica do foro extrajudicicl deve
comunicar ao juiz responsavel pela corregedoria do foro extrajudicial, até o
dia dez (10) do més subsequente ao vencido, o namero de atos sujeitos ao
recolhimento das contribuigées para as Associagoes dos Magistrados do
Parana, do Ministério Publico, dos Serventuarios da Justi¢a, para Ordem
dos Advogados do Brasil, bem como para a Carteira de Previdéncia
Complementar dos Servidores do Poder Judiciario, e respectivos valores,
através de oficio, conforme modelos aprovados pela entidade arrecadadora.

2.7.18.1 - As comunicagoes devem ser arquivadas, juntamente com
copia da guia de recolhimento, na corregedoria do foro extrajudicial, em
pastas proprias e relativas a cada serventia.

2.7.19 - Incumbira aos juizes e aos serventuvarios, a fiscalizagdo
quanto ao exato recolhimento aqui disciplinado.

2.7.20 - Os juizes de direito e substitutos exercerdo permanente
fiscalizacdo quanto ao recolhimento das receitas devidas ac FUNREJUS.

Ver Lei Estadual n.® 12.216, de 15/07/1998.
Ver Lei Estadual n.” 12.604, de 02/07/1999.

Ver Decreto Judicidrio n.® 153/ 99.
Ver Instrugtto Normativa n.® 01/ 99.
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2.7.20.1 — Cabe aos notarios e registradores a emissao das guias de
recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS.

2.7.20.2 — A guia referente a taxa judiciaria em favor do FUNREJUS
sera emitida e recolhida pelo interessado, consignando os codigos da
receita e da unidade arrecadadora.

2.7.20.3 — A guia de recolhimento das custas processuais e recursais
em favor do FUNREJUS, decorrentes da aplicagdo Lei n.° 9.099, de
26/09/1995, sera preenchida e recolhida pelo responsavel pela secretaria
dos juizados especiais.

*  Ver Resolugdo n.° 03/99, do Orgao Especial do Tribunal de Justica.
e Ver Instrugdo n.” 07/99.

2.7.20.4 - Quando nao for devido o recolhimento em favor do
FUNREJUS, o fato sera consignado no corpo do ato ou certificado nos
autos do processo, conforme o caso. 2

SECAO 8

CITACOES E INTIMACOES

2.8.1 — As citagbes e intimagoes, de partes ou testemunhas, com
enderego certo e servido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -
EBCT, serao cumpridas, em regra, via postal, com AR. Os escrivdes civeis
observardo quanto a citagéo o disposto no art. 223 do CPC e os escrivdes
criminais o disposto nos arts. 352, 358, 359 e 360 do CPP.

2.8.1.1 - Néo se aplica a citacdo pelo correio nas hipoteses elencadas
no art. 222 do CPP.

2.8.1.2 - Fica a critério do juiz a adogéo da sistematica de citacoes e
intimagoes via postal no processo criminal, por se tratar de forma auxiliar.

2.8.1.3 — No cumprimento de cartas precatérias criminais recomenda-
se que nao seja utilizada a via postal para as citagdes e intimagdes, e, sim,
as formas pesmitidas no Cédigo de Processo Penal. =

2.8.1.4 - Reputam-se realizadas as citagées e intimacdes com a
entrega da correspondéncia no endereco.

2.8.2 - As citagdes e intimagdes serdo cumpridas por oficial de justica
quando:

I - assim expressamente requerer a parte interessada ou
determinar o juiz, de oficio;

II - o enderegco do destinatario nao for definido ou nao seja
servido pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT;

III - for devolvida a correspondéncia, por impossibilidade de
entrega ao destinatario;

IV - descouber a declaracao dos efeitos da revelia pelo nao-
comparecimento do citando, por ndo se configurar qualquer das
hipéteses em que a lei autoriza a citagio postal;

V - a testemunha ndo comparecer ao ato para o qual foi
intimada.

2.8.3 - O juiz na area civel, nos casos em que o Codigo de Processo
Civil néo autoriza a citagio pelo correio, atentara para as hipoteses em que
a parte, citada por via postal, comparecer e oferecer resposta, quando a
preliminar de nulidade de citacdo restara prejudicada e quando
comparecer apenas para alegar nulidade da citagdo, quando nao sera

- Tecessario repetir a citagad por oficial de justica, intimando-se o advogado,

a partir de entdo, pelo Diario da Justica, ou pelas outras formas de
intimacgao. ;
- Ver art. 222 do CEC. i :
«®» Verart 214,88 1°e 2% doiCPC. ; !
2.8.4 - Dispensa-se a exﬁpdigéo de cartas precatérias para citacoes e
intimacdes, nas comatcas que compreendem a Regido Metro‘politgna de
Curitiba, bem cémo nas comarcas contiguas do Estado. O oﬁqia_l de justica
podera praticar os ;aludidos atos em comarcas limitrofes, desde que |
- a ; : . ! i - ¥ . ; ‘
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autorizado pelo juiz.
. Verart. 230 do CPC.

2.8.4.1 - Caso a testemunha nio compareca para ser inquirida na
comarca limitrofe, sera entdo expedida carta precatoria.

2.8.4.2 - Frustrada a citacdo ou a intimacéo pelo correio, dispensa-se
a expedicdo de precatoria, desde que o Jjuiz autorize o oficial de justica a
praticar o ato nas comarcas limitrofes ou da regido metropolitana de

Curitiba, i

2.8.4.3 - Tendo em vista que o art. 230 do CPC dispensa a carta
precatéria, exceto quando se tratar de medida constritiva, os oficiais de
justica do Poder Judiciario dos Estados do Parana, Sao Paulo e Mato
Grosso do Sul, portando identidade funcional, podem ingressar no
territério da respectiva comarca vizinha, independentemente do critério de
proximidade, para efetuar citagdes, mesmo com hora certa, e intimacoes
(depoimento pessoal, testemunhas, perito e assistentes técnicos).

*  Redagdo dada pelo Protocolo de Cooperagio firmado entre os Estados do Parand, Sdo Paulo e

Mato Grosso do Sul.
. Ver Oficio-Circudar n.® 39/ 99,

2.8.4.4 - Expedir-se-a carta precatéria no caso do nao-
comparecimento da testemunha devidamente intimada, excluida a
aplicacao dos artigos 218 e 219 do CPP e 412 do CPC.

2.8.4.5 — As citagdes e intimacdes serdo realizadas dentro dos
critérios estabelecidos nos sub-itens anteriores.

2.8.4.6 — Para a realizacao de estudo social ou psicologico, nas acées
da infancia e juventude e da familia, os técnicos do Poder Judiciario dos
Estados do Parana, Sdao Paulo e Mato Grosso do Sul, podem atuar em
qualqueitlocal da comarca contigua. L

2.8.4.7 —Na execucao das medidas sécio-educativas em que néo haja
internacao, expedir-se-a carta precatéria, com delegacao de poderes, para
execucdo da medida na localidade da residéncia do adolescente, de forma a
manter seus vinculos com a familia e comunidade.

2.8.4.8 - Os habilitados para a adocdo nacional poderdo requerer
inscricdo mno cadastro da comarca vizinha, bastando para tanto
encaminhar o requerimento especifico, acompanhado de copia auténtica
dos autos de habilitagéo no foro de origem.

2.8.4.9 - Nos feitos de natureza penal, os oficiais de justica do Poder
Judiciario do Parana, Sao Paulo e Mato Grosso do Sul, desde que munidos
de identidade funcional, ficam autorizados a cumprir mandados de citacao
e intimacdo em qualquer ponto das comarcas contiguas.

2.8.4.10 - A prestacdo de servigos a comunidade (art. 46 do CP) e a
limitacéo de fim de semana (art. 48 do CP), aplicadas como pena ou como
condicao do regime aberto (art. 115 da LEP), da suspensao condicional da
pena (art. 78 do CP), do livramento condicional (art. 718, combinado com o
art. 698, § 2°, 11, do CPP), serdio cumpridas, sempre que possivel, no local
da residéncia do agente, mediante a remessa de carta de guia ou dos autos
do processo de execucio.

2.8.4.11 - O juiz, nos Estados do Parana e do Mato Grosso do Sul,
independentemente da expedicdo de carta precatéria, podera fiscalizar, no
territoério da comarca vizinha, o cumprimento das condicdes estabelecidas
em suspensao condicional do processo ou transacio criminal, valendo-se
dos mecanismos ali existentes.

2.8.5 - No periodo de férias coletivas, todas as intimagdes aos
advogados serao feitas pessoalmente,

2.8.6 — O defensor publico sera intimado pessoalmente de todos os
atos dos processos, contando-se-lhes em dobro todos os prazos.

. Ver art. 5° § 5° da Lei n.° 1.060, de 05/ 02/ 1950.
2.8.7 — O Procurador da Fazenda Publica deveri ser intimado

pessoalmente.
2.8.7.1 - A intimagao podera ser feita mediante a remessa dos autos

ao representante judicial da Fazenda, consoante dispde o paragrafo tinico
do art. 25, da Lei n.® 6.830, de 22/09/1980.

'SECAO 9

_INTIMACOES PELO DIARIO DA JUSTICA

2.9.1 - As intimagdes dos advogados das partes, mediante
publicacdo em jornal, no civel e crime, somente poderao ser efetuadas pelo
Diario da Justica. Sera aposto um carimbo de adverténcia desse fato, tanto
por ocasido da distribuicdo da petigdo inicial, na cépia ou recibo fornecido
pelo distribuidor, como na contrafé da citacdo (mandado, precatéria,
carta).

. Verart. 236 e 237 do CPC, CN2.9.8.1 e Oficio-Circular n.® 70/ 95.

‘. Na drea criminal ver art. 370, § 2% do CPP, Offcio-Circular n.® 03/94, que estabelece normas
para publicagdes pelo Didrio da Justica, Oficio-Circular n.° 19/94, que encaminha roteiro de
intimagao de advogados pelo Didrio da Justica, na drea criminal e Oficio-Circular n.® 36/ 94,
que encaminha modelos de relagao para infimagdo pelo Didrio da Justica, com margens de
cores diferentes, conforme a natureza do cartério.

2.9.2 - O sistema de intimacédo pelo Diario da Justica nao exclui as
demais formas, que poderdo ser utilizadas segundo as peculiaridades do
caso concreto, sob orientagao do juiz.

. Ver art. 237, sequnda parte do CPC.

2.9.8 - O juiz providenciara para que, nos processos submetidos ao
segredo de justica, as eventuais intimagées pelo Diario da Justica nao o
violem, indicando a natureza da acao, numero dos autos e apenas as
iniciais das partes, mas com o nome completo do advogado.

. Ver art. 155 do CPC.,

2.9.4 - As intimagoes a serem efetuadas pelo Diario da Justica serio
encaminhadas, em relacées proprias, pelos escrivies ao Tribunal de
Justica, ou ao préprio diretor da Imprensa Oficial, no prazo de dois (02)
dias uteis, contado do recebimento dos autos, que necessariamente
conterao:

. Verart. 190 do CPC.

I - indice nominal, em ordem alfabética, dos advogados
intimados;

II - a natureza do processo, o nimero dos autos, o nome das
partes;

HI - o conteudo daquilo que, de forma precisa, deva ser dado
conhecimento aos advogados das partes;
IV - 0 nome dos advogados das partes;
2.9.4.1 - Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo
passivo, sera mencionado o nome da primeira, acrescido da expressao “e
outro(s)”. L
2.9.4.2 - Com o ingresso de outrem no Processo, como no caso de
litisconséreio ulterior, assisténcia ou intervencéo de terceiros, somente
sera mencionado o nome da primeira pessoa, em cada uma das hipéteses,
com o acréscimo da mesma expressio, sendo o caso.
2.9.4.3 - Em inventarios e arrolamentos, assim como em faléncias e
insolvéncia civil decretada, nao se fara mencao ao nome de quem tenha
iniciado o processo, bastando ser referido “Espolio de ...”, na primeira
hipotese. . L
2.9.4.4 - Nao havendo parte contraria, bastara a mencéo ao nome
do(s) requerente(s), evitando-se a aluséo a “juizo”. oy
2.9.4.5 - Constara sempre da publicacdo o nome de um uUnico
advogado, ainda que a parte tenha constituide mais de um: )

I - havendo mais de um procurador constituido, constara da
publicagdo o nome do primeiro que tenha subscrito a peticao inicial, a
contestagao ou a priméira intervencao nos autos, ou ainda, o nome do
primeiro advogado relacionade na prdcuracgdo, caso nenhuma
daquelas hipoteses tenha ocorrido; o

II - no caso anterior, havendo requerimento deferido pelo juiz,
podera constar da publicacdo o nome daquele que for indiciado;

III - ambos os procuradores serdao intimados, quando houver
substabelecimento com reserva de poderes para advogado com banca
em outra comarca;

IV - se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes,
constara da publicacdo o nome do advogado de cada um deles.

2.9.4.6 — Da publicagdao, somente constara o nome do advogado da
parte a que tenha pertinéncia a intimacao. |

2.9.4.7 - As intimacoes das decisoes interlocutorias e sentencas de
meérito (feitos contestados), deverdo ser publicadas preferencialmente as
sextas-feiras.

2.9.4.8 — A omissdo do nome do advogado no indice nominal a que
alude o inciso 1 do CN 2.9.4, ensejara republicacéo.

2.9.5 — Os despachos, decisdes e sentencas constarao das rellaqées
de intimacées com o maximo de precisao, de forma_ a se ex_ntarem
ambigliidades ou omissbes, assim como referéncias dispensaveis, tais
como, “publique-se”, “intime-se”. . o

2.9.6 — Quando se tratar de despacho, constara de maneira objetiva
o contetudo daquilo a que se refere o juiz, bem como a parte a.qual ele se
dirige. Assim, embora do despacho conste, por ex.emplo, “diga a parte
contraria”, a publicacdo contera a parte a qual é pertinente e o ato ou pec¢a
processual a que esta fazendo alusao tal despacho.

2.9.6.1 - Na intimacdo para pagamento ou depdsito de certa
quantia, preparo de conta ou mera ciéncia de céalculo ou conta, sempre
havera expressa referéncia ao seu montante.

2.9.6.2 - No despacho de conteudo multiplo, que exija a pré-
realizacéo de certo ato de competéncia de serventuario ou oficial de Jjustica,
deve-se fazer a intimagido dos advogados somente depois da concretizagao
desse ato, para que se obtenha o maximo de utilidade com a publicacéo.

2.9.6.3 — Nao havera publicacédo de despachos naquilo que néo diga
respeito a parte.

2.9.7 — As decisdes e sentencas serao publicadas somente na sua
parte dispositiva, suprimindo-se relatério, fundamentacio, data, nome do
prolator e expressdes dispensaveis.

- Ver CN 2.9.5.

2.9.7.1 - As homologacdes e a simples extingido do processo
dispensam sua integral transcricdo, devendo fazer-se, tdo-somente,
concisa mencao ao fato,

2.9.8 - Feita a publicacdo, o escrivio devera conferi-la e em
seguida, lancar a correspondente certiddo nos autos, mencionando o
numero do jornal, a sua data e o niimero da pagina.
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2.9.8.1 - Nas comarcas do interior do Estado, além disso, sera
certificado que o prazo se inicia apés o decurso da caréncia de trés (03)
dias Uteis, contados da data aposta no Diario da Justica que tenha
efetuado a publicacao, declinando-se com precisao esse dia.

2.9.9 - Com erro ou omissio de elemento indispensavel na
publicacao efetuada, outra sera feita, independentemente de despacho
judicial ou de reclamacdo da parte. Nesse caso, o escrivio juntard aos
autos o recorte de uma e outra publicacao.

2.9.10 - Os escrivaes observariao as instrugdes sobre a elaboracdo e
a remessa das relacoes de intimacoes, conferindo-as e subscrevendo-as.
sempre sob a supervisdo do juiz.

2.9.11 - Os escrivaes deverao confeccionar as relacdes para
intimacoes dos advogados de forma bem legivel, utilizando fitas novas para
a impressora ou maquina de escrever. Qutrossim, ndo deverdao Usar o tipo
“negrito”, em conjunto com o tipo normal, o que prejudica a impressao.

2.9.12 - Nas comarcas em gue ainda nao se adote o sistema de
intimacoes pelo Diario da Justica, antes de fazé-lo, o juiz diretor do forum
e 0s juizes das demais varas deverac promover ampla divulgacdo, com
antecedéncia minima de quinze (15) dias, mencionando a data da
colocacédo em pratica da nova forma de intimacao.

2.9.12.1 - Nos processos em andamento, deverdo ser cientificados
pessoalmente os advogados estabelecidos em comarcas diversas, mediante
o envio de carta com aviso de recebimento (AR), certificando-se nos autos e
arquivando-se em cartorio o recibo.

2.10.1 - O escrivao deve manter controle sobre o cumprimento do
prazo de carga de autos aos advogados, sendo recomendavel regular
cobranca mensal através de intimagéo pelo Diario da Justica.

2.10.2 - Ao receber peticao de cobranca de autos, a escrivania nela
lancara pormenorizada certiddo a respeito da situacédo do processo. Em se
tratando da hipétese de ndo poder efetuar a juntada de peticao por
indevida retencdo de autos, a certidao pormenorizada sera lancada em
folha anexa a peticao.

2.10.2.1 - Em ambos os casos, o escrivdo intimara, via Diario da
Justica ou pessoalmente, o advogado para proceder a devolugdo em vinte e
quatro (24) horas, sob as penas do art. 196 do CPC.

2.10.2.2 - No caso de nao atendimento neste prazo, o escrivao podera
fazer a cobranga via telefone, a fim de que os autos sejam entregues em
novo prazo de vinte e quatro (24) horas.

2.10.2.3 - Estas prévidéneias serdo certificadas na peticdo ou folha
anexa e, em nao sendo atendidas, o escrivdo as apresentara ao juiz, para
as providéncias contidas no art. 196 do CPC.

2.10.3 - Na hipotese prevista no item anterior o juiz adotara as
seguintes providéncias:

I - despacharda para que seja autuada como incidente de

“Cobranga de Autos”, nao havendo necessidade de registro;

II - determinara a expedi¢do de oficio & OAB, subsecao local,
comunicando que o advogado ou advogados relacionados na certidio,
embora intimados nao devolveram os autas, para o fim de instauragdo

de procedimento disciplinar e imposi¢iao de multa.

2.10.3.1 - A seguir, inocorrendo a devolugdo, o juiz podera
determinar a expedicdo de mandado de busca e apreensio dos autos.

2.10.3.2 - Se o juiz entender que o escritério do advogado é
inviolavel, ao invés de determinar a expedicdo de mandado de busca e
apreenséo, determinaré a expedi¢do de mandado de exibicéo e entrega dos
autos, sob pena de caracterizar o crime de sonegacédo de autos.

2.10.4 - Como providéncia podera o juiz determinar, ainda, que:

I - no retorno dos autos certifique o escrivdo que o advogado
perdeu o direito de vista dos autos em questao fora de cartério;

II - como derradeira providéncia no caso da ndo devolugéao,
poderd determinar a remessa de pecas ao Ministério Publico para
oferecimento de denincia contra o advogado pelo crime de sonegacéo
de autos, conforme art. 356 do CP.

2.10.5 - Na devolucdo dos autos, a escrivania, depois de seu
minucioso exame, certificard a data e o nome de quem os retirou e
devolveu. Diante da constatacdo ou suspeita de alguma irregularidade, o
fato sera pormenorizadamente certificado, fazendo-se conclusdo imediata.

SECAO 11

CARTAS ROGATORIAS

Ver arts. 202, 203 e 210 a 212 do CPC.

Ver arts. 783 a 786 do CPP.

Ver arts. 225 a 229 do Regimento Interno do STF.

Ver Portaria n.° 26, de 14/08/90, do Departamento Consular e Juridico do Ministérin das
Relagoes Exteriores e da Secretaria Nacional dos Direitos da Cidadania e Justiga, do Ministério
da Justica, além de Tratados, Convencoes e Acordos /nternacionais, -

LRI

2.11.1 - Sao requisitos essenciais da carta rogatoria;

I - a indicacao dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

II - o inteiro teor da peticdo, do despacho judicial e do
instrumento do mandato conferido ao advegado;

III - a menc3o do ato processual, que lhe constitui o objeto;

IV - a nome da pessoa responsavel, no pais de destino, pelo
pagamento das despesas processuais;

V - 0 encerramento com a assinatura do juiz.
2.11.1.1 - O juiz mandard trasladar as pecas necessarias ou juntar

copias reprograficas autenticadas, bem como instruir a carta, com mapa,
desenho ou grafico, sempre que estes documentos devam ser examinados,
na diligéncia, pelas partes, peritos ou testemunhas.

2.11.2 - Quando o objeto da carta for exame pericial sobre
documento, este sera remetido em original, ficando nos autos copia
reprografica.

2.11.3 - Em todas as cartas declarara o juiz o prazo dentro do qual
deverdo ser cumpridas, atendendo a facilidade das comunicagdes e a
natureza da diligéncia.

2.11.4 - Os documentos indispensaveis aoc cumprimento das cartas
rogatorias junto aos juizos rogados sao:

I - original e uma copia, em portugués, da carta rogatoria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo juizo rogante;

II - original e uma copia da traducao da carta rogatoéria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo juizo rogante, para o
vernaculo do pais rogado;

III - original e uma coépia da dentincia em portugués;

IV - original e uma copia da traducéo e da denuncia, para o
idioma do pais destinatario.

2.11.5 - De todas as cartas rogatérias devem constar os seguintes
elementos informativos:

I - nome ¢ endereco completo da pessoa a ser citada, notificada,
intimada ou inquirida no juizo rogado;

II - nome e endereco completos da pessoa responsavel, no
destino, pelo pagamento das despesas processuais, decorrentes do
cumprimento da carta rogatéria no pais destinatario;

III - designacdo de audiéncia com antecedéncia minima de 240
(duzentos e quarenta) dias, a contar da expedicdo da carta rogatoria,
pelo juizo rogante.

2.11.6 — Nas cartas rogatorias para inquiri¢do é indispensavel que as
perguntas sejam formuladas pelo juizo rogante — original em portugués,
com uma copia, e traducdo para o idioma do pais rogado, com uma cépia.

2.11.7 - Inexiste mecanismo de reembolso de pagamento de custas as
embaixadas e aos consulados do Brasil no exterior.

2.11.8 - Antes de expedir cartas rogatérias que tenham por objeto o
cumprimento de medidas de carater executorio, devera ser consultado se a
Jjustica do pais rogado concedera o exequatur. ;

2.11.9 — No caso de o interessado, no cumprimento da carta rogatéria
ser beneficiario da justica gratuita, deve sempre constar que o feito corre
pela assisténcia judiciaria, dispensado o requisito do inciso IV, do item
2.11.1 deste CN. .

SECAO 12

PREPARO DE RECURSO

. Ver Instrugdo n.® 05/98.

2.12.1 - O preparo de recurso podera ser feito pelo préprio recorrente
ou seu advogado, nos termos do art. 525, § 1°, do CPC, reproduzindo, por
qualquer meio, o modelo de guia, em cinco (05) vias.

. Ver Mibdelo 10 deste CN,

2.12.2 - O valor devido a titulo de “Atos do Tribunal de Justica e de
Algada é o previsto no item I, da Tabela I, do Regimento de Custas.

2.12.2.1 - As taxas relativas as associagdes deverdo ser deduzidas
das custas referentes aos “Atos dos Tribunais”’, na forma e valores
previstos na Tabela VIII do Regimento de Custas;

2.12.3 - O valor correspondente ao porte de remessa, devido nas
comarcas do interior, quando se tratar de recurso de apelacdo, sera pago
diretamente ao escrivio, nos mesmos valores do porte de retorno,
obedecendo & tabela especifica da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — EBCT.

2.12.3.1 -~ Na comarca de Curitiba ndo havera cobranca de porte de
remessa e de retorno.

2.12.4 - Tendo em vista a possibilidade de a parte ingressar com acgéo
originaria dirigida ao Tribunal de Justica ou de Algada através do Protocolo
Judicial Integrado e a necessidade de comprovar o preparo antecipado no
ato de interposicéo da acéo originaria, devem ser observadas as seguintes
orientacoes: :

I - a propria parte ou seu advogado podera, por qualquer meio,

reproduzir o modelo da guia, em 05 (cinco) vias;

II - o preparo devera ser efetuado no Banco do Estado do Parana
S.A., mediante Guia de Recolhimento, que contera os seguintes dados:
acao originaria, nome das partes, Tribunal competente, niimero da
respectiva conta corrente, total a ser recolhido e data.

IIl - os Habeas Corpus e Habeas data sédo isentos de custas,
conforme preconiza o art. 5°, inciso LXXVII da Constitui¢do Federal;

IV - nos Mandados de Seguranca, Reclamacoes, Correicoes
Parciais e Conflitos de Competéncia, deve ser recolhido o valor devido
a titulo de “Atos do Tribunal de Justica e de Alcada”, previsto nos
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itens Il e IIl da Tabela I do Regimento de Custas;
V - nas Acgdes Rescisorias deve ser recolhido o valor devido a

titulo de “Atos do Tribunal de Justica e de Alcada”, previsto no item IV

da Tabela I do Regimento de Custas, no equivalente a 4% (quatro por

cento) sobre o valor da causa.

2.12.4.1 - Nas acOes rescisorias devera, ainda, apresentar
comprovante de depésito em conta vinculada ao Poder Judicia:lrio, no
equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor da causa, a tltu.lo.de
multa, caso a acao seja, por unanimidade de votos, declarada inadmissivel
ou improcedente (art. 488, II, do CPC), exceto a Unidao, aoc Estado, ao
Municipio e o Ministério Plblico. _ '

2.12.4.2 — Os recolhimentos previstos nos incisos IV e V do item
2.12.4 constituem receitas devidas ao FUNREJUS.

- Ver Modelo 10 deste CN,

2.12.4.3 - As taxas relativas as associacdes deverao ser deduzidas
das custas referentes aos “Atos dos Tribunais”, na forma e valores
previstos na Tabela VIII do Regimento de Custas. b,

2.12.4.4 - No caso de utilizagcdo do Protocolo Judicial Integrado,
implantado pela Resolugdo n.° 04/98, o recorrente devera aprese}lt_ar
juntamente com a peticdo, cheque nominal ou comprovante de deposito
em conta corrente, destinado ao pagamento do porte de remessa. -

2.12.5 - As custas processuais previstas no item XX, letras “a” e “b”,
da tabela IX, do Regimento de Custas, devidas a titulo de “Atos ldos
Escrivaes do Civel, Familia e da Fazenda”, somente devem ser recolhidas
simultaneamente com a interposigdo do recurso ou da excegdao guando
estes tramitarem e tiverem de merecer solugdo em primeiro grau de
jurisdigao. -

: :'f‘ gxmﬁ?er;gr;aigﬁmgmes alusiva & Lei n.® 6.830, de 22/09/1980. s

2.12.5.1 - Nos demais casos, em que o recurso é direcionado ao
segundo grau de jurisdicdo, as custas processuais referidas no CN 2.12.5
devem ser contadas e preparadas ao final, sendo vedada sua cobranca
simultanea com o preparo das custas recursais.

" SEcAo 1l

. PRECATORIO REQUISITORIO

. Ver arts. 276 a 281 do Regimento Interno do Tribunal de Justica.
+  Redagdo dada pela Resolugdc 08/97.

2.13.1 - O juizo da execucdo requisitara o pagam_er'xto das
importancias devidas pela Fazenda Publica Estadual ou Municipal, em

virtude de sentencas judiciarias, ao Presidente do Tribunal de Justica,
mediante precatoérios.

2.13.1.1 - Compete também ao Presidente do Tribunal de Justica
requisitar o pagamento das importancias devidas pelo Instituto de
Previdéncia e Assisténcia Social — INSS, em virtude de sentengas
transitadas em julgado em autos de acidente de trabalho, devendo o juiz
da execucao requisita-lo.
Ver art. 109, inciso I, da CF/ 1988,
Ver Lei 6.367, de 19/10/1976.

Ver art. 98, §§ 2° e 3°, da Constituigds do Bstado do Parand.
Ver, ainda, art. 222, incisa I, do CODJ.

DR )

2.13.2 - As requisigdes serdo encaminhadas ao Presidente do
Tribunal de Justica, mediante precatério, no qual serdo mencionados, a
sua natureza (comum ou alimentar), o valor da requisicdo e a indicagio da
Pessoa ou pessoas a quem deva ser pago.

. Verart. 1% § 3% do Decreto Estadual n.® 4.873, de 30/03/1989.
. Ver art. 100, da CF.

2.13.2.1 - O Pagamento podera ser feito ao procurador, devendo,
neste caso, a requisicdo ser instruida com fotocopia autenticada da
procuragéo, com poderes para receber e dar quitacdo.

. Ver art. 38 do CPC.

2.13.3 - Os precatoérios serdo acompanhados obrigatoriamente das
seguintes pecas fotocopiadas e devidamente autenticadas, além de outras
consideradas essenciais 4 sua instrucio:

I - decisdo condenatoria e acérddo, no caso de reexame
necessario ou de ter sido interposto recurso;

I - certidéo da citacdo da Fazenda Publica para opor embargos,
bem como da intimagdo para sua manifestacdo, no caso de haver
custas e despesas acrescidas posteriormente a liquidagao;

III - certiddo do decurso de prazo legal sem que tenham sido
opostos embargos, ou de que estes foram rejeitados:

IV - calculo do valor executado;

V - decisdo sobre esse calculo e o acordao, no caso de reexame
necessario ou de ter sido interposto recurso.

e Verart. 604 e seguintes do CPC.

2.13.3.1 - Deverao acompanhar as decisées mencionadas nos incisos
1, Il e V, do item supra, as respectivas certidées do transito em julgado.

2.13.4 - Efetuado o pagamento do precatério quando devido pela
Fazenda Publica Municipal, a escrivania determuua... . encaminhamento

ao Departamento Econémico e Financeiro, de certidiao de quitacao para a
devida baixa do débito respectivo.

2.13.5 - As escrivanias, quando do pagamento de precatorios
Jjudiciais, reteréo e recolherdo as quantias correspondentes ao imposto de
renda e & contribuicdo previdenciaria, quando devidas.

. Ver Oficio-Cireudar n.* 26/ 99, da Presidéncia do Tribunal de Justica.

Capitulo 3 - OFICIO DO DISTRIBUIDOR,

CONTADOR, PARTIDOR, DEPOSITARIO
PUBLICO E AVALIADOR

SUMARIO
Secdo 1 Normas Gerais
Secdo 2 Livros e Escrituracao
Secgao 3 Distribuicao Civel
Secgao 4 Distribuicao Civel na Comarca de Curitiba
Secdo 5 Distribuicao de Cartas Precatérias
Secao 6 Distribuicdo de Executivo Fiscal
Secdo 7 Distribuicao Criminal
Secdo 8 Distribuicao Criminal na Comarca de Curitiba
Secao 9 Distribuigao de Escrituras

Secao 10 Distribuicao de Titulos Levados a Protesto
Secao 11 Distribui¢cao de Thulos e Docurnentos

Secao 12 Normas de Procedimento do Contador

Seedio 13 Normas de Procedimento do Partidor

Secao 14 Normas de Procedimento do Depositario Priblico
Secao 15 Normas de Procedimento do Avaliador

_3.1.1 — As normas gerais aludidas nesta secao, obedecerdo, ainda, as
contidas no capitulo 10, no que a elas forem atinentes.

3.1.2 - Aos oficiais de registro de distribuicdo compete
privativamente:

. Verart. 13da Lein.® 8. 935, de 18/11/1994, que regula os servicos notariais e de registro.

I - quando “previamente exigida, proceder a distribuicao
equitativa pelos servicos da mesma natureza, registrando os atos
praticados; em caso contrario, registrar as comunicagoes recebidas
dos érgaos e servicos competentes;
II - efetuar as averbacées e os cancelamentos de sua.
competéncia;
III - expedir certidées de atos:e documentos que constem de seus
registros e papéis.
3.1.2.1 - Nos feitos que devam tramitar em segredo de justica
fornecer-se-a certidao apenas da existéncia da acéo, a vara para a qual foi
distribuida, nio sendo nela mencionada a natureza do feito, nem o nome
da parte autora.

3.1.3 - Estdo sujeitos a distribuicdo:

. Verart. 166, § 2° do CODJ.

I - os processos e atos pertencentes 4 competéncia de dois ou
mais juizes ou de dois ou mais escrivies ou serventuarios;
II - os titulos de créditos levados a protesto, nas comarcas onde
haja dois ou mais oficios de protestos de titulos;
II - os titulos relativos a iméveis que se destinem a matricula
nas comarcas onde haja dois ou mais oficios de registro de imoveis;
IV - os registros de titulos e documentos € pessoas juridicas.
3.1.3.1 - As escrituras lavradas nos tabelionatos de notas e cartérios
distritais, exceto procuracées e substabelecimentos, serso registradas
mediante relagdo apresentadas ao oficio distribuidor, observado o disposto
na sec¢éo 9 deste capitulo.

3.1.8.2 - Salvo autorizacio Jjudicial, o distribuidor somente far& o
registro referido no sub-item anterior se a relacdo for remetida dentro do
prazo de dez (10) dias, contados da lavratura.

3.1.3.3 - A relagdo a que alude o item 3.1.3.1 devera ser arquivada
€m pasta propria, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a medida
que forem sendo arquivadas.

3.1.4 — Estao sujeitos somente a registro os atos e processos
pertencentes & competéncia de um s6 juiz, de um s6 escriviao ou de um s6
titular de oficio de justica do foro extrajudicial.

3.1.5 - Os atos de competéncia dos registradores das pessoas
naturais nao estao sujeitos nem a registro nem a distribuicao.

*  Ver Provimento 11/97.

3.1.6 — As custas devidas pelos atos dos distribuidores serio
antecipadas.

3.1.7 - E vedado ao distribuidor reter quaisquer processos e atos
destinados a distribuicdo, a qual deve ser feita em ato continuo e em
ordem rigorosamente sucessiva, a propor¢éo que lhe forem apresentados.

. Verart. 166, § 2°, inciso I, do CODJ.

3.1.8 - Os atos e processos que nao estiverem sujeitos a distribuicéo,
por nao pertencerem & competéncia de dois ou mais juizes ou de dois ou
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mais sei-ventuérios, seréoz nao obstante, prévia e obrigatoriamente
registrados pelo distribuidor nos livros previstos no item 3.2.1.

e Ver art. 166, § 2° inciso VII, do COLJ.

3.1.9 - As peticoes e os feitos apresentados aos oficios de distribuigao
serao protocolados, recebendo um numero de ordem, que se observara
quando do sorteio.

3.1.9.1 - A distribuicao nas comarcas onde houver mais de uma vara
com mesma competéncia, sera efetuada por sorteio aleatorio e uniforme,
sendo os feitos reunidos em classes.

3.1.9.2 - Para que seja observada a eqliidade, o pedido de assisténcia
judiciaria gratuita constituira classe auténoma.

3.1.9.3 - Se o juiz deferir a assisténcia judiciaria gratuita depois da
distribuicdo, a escrivania comunicara ao distribuidor, para fins de
compensacao.

3.1.10 - O sorteio sera registrado em livros especiais, compostos por
folhas soltas, em numero de duzentas (200), numeradas e rubricadas, a
serem oportunamente encadernadas.

3.1.11 - A distribuicdo sera feita diariamente em audiéncia publica as
17:00 horas, na presenca do juiz diretor do forum, que mandara lavrar ata
resumida.

3.1.12 - A distribuicdo podera ser informatizada mediante
autorizacao expressa da Corregedoria-Geral da Justica.

3.1.12.1 - No caso de distribuicdo informatizada, o distribuidor
emitira o relatorio mensal registrando o namero de peticdes encaminhadas
a cada uma das varas, com indicacao da respectiva natureza e valor.

3.1.12.2 - Uma via do relatorio sera arquivada na distribuicdo em
pasta propria, outra encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica. A cada
um dos juizes das respectivas varas sera encaminhada uma via.

3.1.13 - Nos assentamentos da distribuicio constardo dados
suficientes a perfeita identificacdo dos interessados, extraidos da peticao e
documentos que a instruem, numero do RG e do CPF, inclusive as custas
cobradas.

3.1.14 - Apos o protocolo, nenhuma peticao ou feito sera confiado a

advogado ou a qualquer interessado, até a sua entrega a vara competente.
O ato obedecera ao disposto no item 3.1.11.

3.1.15 - A reiterac2o ou a repeticao de peticédo inicial sera remetida a
mesma vara, ainda que cancelada a distribuicdo anterior.

3.1.16 - Nao serao distribuidas as peticoes ou cartas precatorias
desacompanhadas de comprovante de pagamento da taxa judiciaria em
favor do FUNREJUS, quando for o caso, bem como as que néo estiverem
instruidas com procuracao da parte, salvo se esta for advogado e postular
em causa propria ou se o signatario protestar por juntada oportuna.

3.1.16.1 - O fechamento da agéncia bancaria nao obstara a
distribuicdo, devendo o respectivo comprovante de pagamento ser
apresentado no primeiro dia util subsequiente.

3.1.17 - Independem de despacho judicial para “distribuicao por
dependéncia”, os embargos do devedor, a acédo principal em relacdo a
cautelar, a cautelar incidental, a impugnacao ao valor da causa, a excecao
de suspeicao e de impedimento, a impugnacdo ao pedido de assisténcia
judiciaria gratuita, a oposicédo e o protesto por preferéncia.

3.1.17.1 - Nos demais casos, a distribui¢do por dependéncia somente
sera realizada a vista de despacho do juiz competente que a determinar.

3.1.17.2 - O distribuidor devera fornecer informacdo verbal ao
advogado ou interessado da existéncia de acido para fins de distribuicao
por dependéncia.

3.1.17.3 - Na area de familia também poderao ser distribuidas por

dependéncia, independentemente de despacho, as peti¢ées dirigidas a juizo
prevento, devendo o oficial certificar o fato na propria peticdo e obter o
visto do juiz de direito responsavel pelo servigo de distribuigao.

3.1.18 - Realizado o sorteio, o distribuidor, apos registrar a
distribuicdo em seus livros, encaminhara as peticoes e os feitos as
respectivas varas mediante protocolo.

3.1.19 - No cancelamento da distribuicéao por falta de preparo inicial,
as peticoes ou feitos, apos realizado o ato, serdo restituidos as varas
respectivas.

. Ver CN 5.2.3e 5.2.3.3.

3.1.20 — As compensacgdes obedecerao ao critério de sorteio e se
realizarao mediante ato do juiz diretor do forum, e, em Curitiba, pelo chefe
do Servico de Distribuicao por Sorteio, sob supervisao do juiz designado
pela Corregedoria.

3.1.21 - Em caso de urgéncia, a parte, ou seu advogado, podera
requerer, por escrito, ao juiz diretor do férum, a distribuicao
extraordinaria. Deferido o pedido, sera convocado o distribuidor para o ato.

3.1.22 - O encaminhamento dos autos a outros juizos ensejara
compensagao.

3.1.23 - Antes de realizar a distribuicao o oficial certificara se o
advogado subscritor encontra-se ou nao impedido do exercicio profissional,
adotando para tanto as seguintes providéncias:

. Ver Provimento n.® 07/ 99.
I - em se tratando de comarca interligada por sistema

informatizado com o Tribunal de Justica, a consulta devera ser feita
através desse sistema, em listagem atualizada remetida aquele orgao

pela OAB/PR;
II - nas comarcas nao interligadas a consulta sera feita na

listagem que a OAB/PR encaminhara aos cartérios distribuidores do
Estado.

- SECAD2 - -
LIVROS E ESCRITURA AO

3.2.1 - Sap livros do distribuidor:
I - Distribuicéo Civel (Adendo 1-C);
II - Distribuicdo de Execugao Fiscal (Adendo 4-C};
IIT - Distribuicdo de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem
Civel (Adendo 3-C);
IV - Distribuicao Criminal (Adendo 2-C);
V - Distribuicdo de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem
Criminal (Adendo 3-C);
VI - Distribuicdo de Familia, Infancia e Juventude (Adendo 5-C);
VII - Distribuicdo Juizado Especial Civel (Adendo 13-C);
VIII - Distribuicdo Juizado Especial Criminal (Adendo 14-C);
IX - Distribuicao de Escrituras (Adendo 6-C);
X - Distribuicao de Titulos Relativos a Direitos Reais Imobiliarios
(Adendo 7-C);
XI - Distribuicdo de Titulos de Crédito Levados a Protesto
(Adendo 8-C);
XII - Distribuicao ao Registro de Titulos e Documentos e de
Pessoas Juridicas (Adendo 9-C);
XIII - Protocolo de Devolugao (Adendo 10-C);
XIV - Distribuicao de Mandados ao Avaliador Judicial (Adendo
11-C);
XV - Arquivo do Protocolo Judicial Integrado (Adendo 12-C).
3.2.1.1 - Faculta-se a utilizacdo dos livros aludidos nos incisos 11, 111,
V e VI, nas comarcas de entrancia inicial ou de intermediaria de juizo
unico.
3.2.2 — O livro Protocolo de Devolugdo destina-se ao registro da
devolucao dos autos, peticoes ou mandados as escrivanias, inclusive as
relativas ao Protocolo Judicial Integrado.

* VerCN 1.14.19.

3.2.3 - Na distribuicdo de mandados ao avaliador na comarca de
Curitiba aplica-se o disposto na secao 15 deste capitulo, no que se refere a
distribuicéo por sorteio.

« ftem 3.2.1.2 do Provimento n.° 07/96.

3.2.4 - No caso de implantacao do sistema de computacgéo, as folhas
dos livros deverao ser impressas diariamente, sendo numeradas e
rubricadas.

o Jtem 3.2.7 do Provimento n.” 07/.96.

3.2.4.1 - Eventuais espagos em branco resultantes da aplicacdo do
item anterior serdo inutilizados com a expressdo “o restante desta folha
esta em branco”.

3.2.5 - Os livros aludidos nesta secdo obedecerio aos mesmos
critérios de escritura¢ao contidos no capitulo 2, secoes 1 e 2 e s normas
especificas deste capitulo.

*  Item 3.2.8 do Provimento n.® 07/ 96.

SECAO 3

_ DISTRIBUICAO CIVEL

3.3.1 — A distribuicéo observara as normas estabelecidas nas segdes
anteriores.

3.3.2 - Os arrolamentos e inventarios serdo distribuidos a4 vara em
que se procedeu ao registro do testamento.

. Ver CN 11.7.5.

3.3.3 - Serdo averbados a margem da distribuicao, a substituicao e a
sucessdo das partes, a reconvengao, o litisconsorcio, a assisténcia e a
intervencéo de terceiros.

. VerCN 5.2.5e 52.5.1.

3.3.3.1 - Na reconvengdo, além da anotacio a margem da
distribuicdo anterior, nova se abrira. ‘

3.3.3.2 - Os embargos de terceiro receberdo distribuicdo auténoma e
também serdo anotados a margem da distribuicio da acdo ou da carta
onde se efetivou a constrigdo embargada.

SECAO 4 .

DISTR:BUICAQ CIVEL NA COMARCA DE cumum

3.4.1 - A distribuicdo entre as varas da comarca de Curitiba fica a
cargo do Servigo de Distribui¢do por Sorteio, subordinado ao Gabinete do
Corregedor-Geral da Justica.

3.4.1.1 - A distribuicao, realizada em audiéncia supervisionada por
juiz designado pelo Corregedor-Geral da Justiga, obedecera a sorteio e
igualdade.
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3.4.1.2 — Mediante autorizagdo da Corregedoria-Geral da Justica, a
distribuicdo podera ser informatizada e ficar a cargo do distribuidor,
supervisionada por juiz designado pelo Corregedor-Geral da Justiga.

3.4.2 - O sorteio sera publico e diario, cabendo ao juiz supervisor
designar, de acordo com as necessidades, os horarios reservados a cada
oficio de distribuigéo.

3.4.2.1 - Os distribuidores comparecerdo com antecedéncia
necessaria as dependéncias do Servico de Distribuicéo por Sorteio.

3.4.2.2 - No caso de urgéncia, a parte, ou seu advogado, podera
requerer, por escrito, ao juiz supervisor, a distribui¢io extraordinaria.
Deferido o pedido, sera convocado o distribuidor para o ato.

3.4.3 - Para o sorteio, as varas civeis - especializadas ou nao - serio
agrupadas de acordo com a competéncia e os feitos reunidos em classes,
da seguinte forma:

I - Ao 1° Oficio de Distribuigdo:
a) Varas de Familia:
- Procedimentos Ordinarios;
- Medidas Cautelares;
- Alimentos;
- Divércio ;
- Separacao;
- Conversao de Separacao em Divércio;
- Anulagao de Casamento;
- Investigacdo de Paternidade;
- Dissolucdo de Sociedade de Fato;
- Diversos (alvaras e outros feitos nao-especificados);

b) Varas da Fazenda Puiblica, Faléncias e Concordatas
- Mandados de Seguranca;
- Faléncias;
- Concordatas;
- Procedimentos Sumarios;
- Procedimentos Ordindrios;
- Medidas Cautelares;
- Desapropriagées;
- Possessorias;
- Execugées de Titulo Extrajudicial;
- Busca e Apreensdo em Alienagio Fiduciaria;
- Usucapiao;
- Consignagdo em Pagamento;
- Diversos (alvaras e feitos outros néo especificados).
¢) Varas Criminais
II - Ao 2° Oficio de Distribuicio:
- Execucdo de Titulo Judicial e Extrajudicial;
- Procedimentos Ordinarios;
- Procedimentos Sumarios em Geral;
- Procedimentos Sumarios de Reparacao de Danos;
- Medidas Cautelares em Geral;
- Notificagdes, Protestos, Contraprotestos, Interpelagées;
- Procedimentos de Jurisdigao Voluntaria;
- Procedimentos de Jurisdicdo Contenciosa;
- Busca e Apreensio (alienagéo fiduciaria);
- Possessorias;
- Despejo;
- Inventarios e Arrolamentos;
- Registros de Testamentos;
- Cartas Precatorias. y
3.4.3.1 — Mediante ato do Corregedor-Geral da Justica podera ser
alterada a classificagdo do item anterior.
3.4.4 — As peticdes distribuidas com o beneficio da assisténcia
judicidria, serdo agrupadas em classes, em separado, obedecido o critério
do item 3.4.3 deste codigo.

SECAO 5 :

DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS

3.5.1 - As deprecagoes dirigidas 4 comarca deverao ser encaminhadas

_ diretamente ao oficio distribuidor, que providenciara a distribuicdo ou

devolugédo, comunicando, no primeiro caso, ao juizo deprecante, a qual
vara ou escrivania foi remetida,

3.5.2 — Na comarca de Curitiba as cartas precatorias sdo levadas
apenas a registro no distribuidor competente em relacdo a matéria, civel ou
criminal, por possuir varas especializadas.

) 3.5.3 — Quando do registro. da distribuicio de carta precatéria
averbar-se-a sua finalidade. ; : '

3.5.4 - As cartas precatorias para cumprimento mnos juizados
especiais civeis e criminais sdo-distribuidas independentemente de custas,
taxas ou despesas. 5

e VerLein’9.099, de 26/09/1995.
8.5.6 - Nas cartas ' precatérias criminais, antes- do seu
encaminhamento § yara, o distribuidor certificara os antecedentes do
acusado. i f
. -3' - < ) )

i = i

SECAO 6

DISTRIBUICAO DE EXECUTIVO FISCAL

3.6.1 - Os executivos fiscais municipais e estaduais nas comarcas de
mais de uma vara de mesma competéncia, serdo distribuidos seguindo os
critérios estatuidos na sec¢do 1 deste capitulo.

3.6.2 — As execugdes fiscais do Municipio de Curitiba e as da Fazenda
Pablica do Estado do Paranad serdo registradas junto ao 1° oficio do
distribuidor e distribuidas mediante sorteio entre as Varas da Fazenda
Publica.

SECAO 7

DISTRIBUICAO CRIMINAL

3.7.1 — Nas comarcas de mais de uma vara com mesma competéncia
criminal, os inquéritos policiais e demais feitos de natureza criminal estio
sujeitos a distribuicdo, conforme as normas estatuidas na secao 2 do
capitulo 6 deste CN.

3.7.1.1 - Em néo havendo prevencio, os pedidos cautelares (busca e
apreensao, prisdo preventiva, prisio temporaria, dentre outros) e bem
assim as comunicagbes de prisdo em flagrante e habeas coTpus Serao
distribuidos normalmente, feita a devida compensagdo por tipo de
procedimento.

3.7.2 - As escrivanias ou varas criminais informardo ao oficio
distribuidor, o recebimento de dentncia ou queixa, inclusdo a peca
acusatoria de pessoa ndo-indiciada e exclusio de indiciado na inicial
acusatoria, aditamento da denuncia ou queixa, nova definicédo juridica do
fato, trancamento da agéo penal, declinagdo de competéncia ou sentencga
de prontncia, improntncia, absolvigdo sumaria, condenacao, absolvigéo,
reabilitacdo, extingio da punibilidade ou pena, sempre com a indicacdo da
data do transito em julgado, cabendo ao distribuidor consignar no campo
observacdo a ocorréncia e a data, e ainda o disposto nos itens 6.15.1 e
6.15.2.

3.7.2.1 - Dessa informacéo constario, também, se for o caso, o artigo
de lei capitulado, a espécie e quantidade de pena aplicada e a
circunstancia de haver transitado em julgado, ou nio, a sentenca, bem
como a data desse transitb em julgado.

3.7.3 - Os inquéritos policiais e demais feitos distribuidos por
informatizagfo receberdo um nimero de registro qué os acompanhara em
todas as fases desenvolvidas na 1* instancia, sem prejuizo da numeracao
proépria da escrivania.

. Ver CN 2.3.1

3.7.4 - Se requerido, o distribuidor devera informar a existéncia de
prisdo do indiciado, mesmo antes de receber o inquérito para distribuicao,
desde que tenha cadastrado a comunicagédo da prisdo em flagrante.

3.7.5 - Nas requisicdes judiciais e nas certiddes fornecidas a
requerimento dos interessados atinentes & area criminal, as informacgdes
de antecedentes devem obedecer ao disposto nas secées 16 e 17 do
capitulo 6 deste CN.

3.7.6 - As certidées criminais serdo expedidas com a observacio
“nada consta para efeitos civis” nos casos a seguir, salvo quando se tratar
de requisicéo judicial ou outros casos expressos em lei:

. Verart. 202 da Lei n.® 7.210, 11/07/ 1984 — Lei de Execucdo Penal.

I - inqueérito arquivado;

II - indiciado ndo-denunciado;

III - nao-recebimento de dentincia ou queixa-crime;

IV - trancamento da acdo penal;

V - extin¢do da punibilidade ou da pena;

VI - absolvicao;

VII - impronincia;

VIII - condenagdo com suspensdo condicional da pena néo-
revogada,

IX - reabilitacdo ndo-revogada;

X - condenacdo a pena de multa, isoladamente, ou a pena
restritiva de direitos, ndo-convertidas, observado o que dispoe o item
3.7.6.3;

XI - pedido de explicagdes em Juizo, interpelagdo, justificacio e
pecas informativas;

XII - suspensdo condicional do processo;

XIII - transagao criminal. :
3.7.6.1 — As anotacbes constantes dos incisos IV, V, VI, VIl e VIII

serao omitidas somente depois do transito em julgado da decis3o.

3.7.6.2 — No caso de revogagdo do sursis, da suspensao condicional

" do processo e da conversdo da pena restritiva de direitos em privativa de
liberdade, a certiddo sera positiva, pelo que o fato devera ser -'?d:rhlhhicado
pelo juizo competente ao distribuidor. i

3.7.6.3 - A informacdo: sera positiva quando a pena restritiva de

dirgitos consistir na proibigao-de habilitacdo ou autorizagéo 'para conduzir
veiculos, aeronaves ou oficio que depende de habiiitacé.o especial, ' de
licénca ou autorizagdo do poder publico e a certidao serdes‘tinz‘;r a um
desses fins especificos. . AN leile LS L

3.7.6.4 — O distribuidor fornecera certidio negativa ao interessado

contra quem se apontou indevidamente distribuicdo de homoniiﬁq,s'.‘-‘Para

.
(]
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tanto, o proprio distribuidor, sem qualquer o6nus adicional para o
interessado, obtera as informacgdes necessarias junto aos 6rgaos de onde
provenham as anotagdes geradoras da homonimia.

. Ver Oficio-Circular n.® 22/ 99,

3.7.7 — As certidoes de distribuicao de cartas precatorias serao
expedidas com a anotagdo “nada consta” somente apés a informacao do
juizo deprecante, ou comprovagao do interessado, da incidéncia das
hipoteses previstas no item 3.7.6 deste CN.

SECAO 8

DISTRIBUICAO CRIMINAL NA COMARCA DE CUR!TIBA

3.8.1 - As normas de distribuigao de feitos criminais na comarca de
Curitiba obedecerao as regras contidas na secdo anterior, além das
especificas desta secao.

3.8.2 — Na comarca de Curitiba, os inquéritos policiais e demais feitos
de mnatureza criminal sujeitos a distribuicdo, serdo diariamente
cadastrados perante o oficio distribuidor competente, anotando-se a
espécie do feito, a qualificagdo das partes, a discriminagio do material
apreendido, bem como eventuais averbacoes relativas a distribuicao.

3.8.3 - Os inquéritos policiais e demais pecas informativas, bem como
os procedimentos instaurados a requerimento das partes para instruir
acao penal privada, de competéncia das varas criminais ndo-especializadas
e das varas do tribunal do juri, serao remetidos pelas delegacias de policia,

ou pelo interessado, ao oficio distribuidor competente que os registrara,
fornecendo os antecedentes do indiciado ou requerido, e apés encaminhara
a Central de Inquéritos.

Ver art. 19do CPP.

3.8.3.1 - Os feitos mencionados no sub-item anterior serdo remetidos
pelo escrivio da Central de Inquéritos ao oficio distribuidor competente,
apés o oferecimento da denuncia ou queixa, independentemente de
despacho judicial.

3.8.4 — Os feitos acima mencionados deverao ser registrados.

3.8.4.1 - Sera realizada nova distribuigao, por sorteio, em ocorrendo
o descrito no item 3.8.3.1, dos feitos de competéncia das varas criminais e
de delitos de transito. Apés 0 que serao esses feitos encaminhados,
diariamente, com a respectiva listagem de remessa, a vara.

3.8.4.2 — Nessa listagem constardo a natureza do feito, a sua origem,
a infracdo, o nome das partes, a qualificacio do indiciado ou
esclarecimentos pelos quais sé possa identifica-lo, o nome da vitima ou da
pessoa interessada e o destino do feito.

3.8.5 — Os feitos de competéncia da vara da auditoria militar e vara de
precatérias criminais serdo apenas registrados perapte o oficio distribuidor
competente e, apés, encaminhados 4 respectiva vara, com a listagem de
remessa.

3.8.6 - O pedido de arquivamento desses feitos sera apreciado pelo
juiz da Central de Inquéritos.

3.8.6.1 — A Central de !nquentos informara ao distribuidor o
arquivamento de inquérito policial ou de outra medida requerida.

-

"SECAO 9

DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

3.9.1 - E livre a escolha do notario pelas partes.

s Verart. 166, § 2°, inciso V, do CODJ.
«  Verart. 8°da Lei 8.935, de 18/11/1994.

3.9.2 - Os notarios e os escrivaes distritais encaminharao aos oficiais
de registro de distribui¢fo, no prazo de dez (10) dias, relacéo das escrituras
lavradas, exceto procuragoes e substabelecimentos, consignando:

I - nimero de ordem constante do livro protocolo;
II - nome dos interessados;

III - natureza do feito;

IV - valor da escritura;

V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.

3.9.3 - O pedido de autorizagéo a que alude o CN 3.1.3.2, formulado
pelo notario ou escrivao, sera dirigido ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, nele indicando, se for o caso, o nome do responsavel pelo
retardamento. i

3.9.4 - O distribuidor devera registrar no livro proprio as
comunicacées referidas no item 3.9.2.

« Redagdo dada de acordo com o art. 13, inciso | segunda parte, da Lei n.° 8.935, de
18/11/19594.

3.9.5 — Na comarca de Curitiba a relagéo a que alude o CN 3.9.2 sera
encaminhada:

I - ao 1° oficio distribuidor: 8° ao 12° Tabelionato de Notas e os
Cartorios Distritais do Boqueirdo, Barreirinha, Bacacheri, Uberaba,
Santa Quitéria, Campo Comprido, Santa Felicidade, Tatuquara e

Portéo; o

I - ao 2° oficio distribuidor: 1° ao 7° Tabelionato de Notas é“éﬁ
Cartorios Distritais do Cajuru, Pinheirinho, Sdao Casemiro do Taboéo;
Mercés, Novo Mundo e Umbara.

SECAO 10
DISTRIBUICAO DE TiTULOS DE CREDITOS

LEVADOS A PROTESTO

. Redugdo dada pelo Provimento n.® 04/ 99.

3.10.1 - Os titulos e documentos de divida destinados a protesto
estardo sujeitos a prévia distribuicdo obrigatéria nas localidades onde
houver mais de um tabelionato de protesto de titulos.

- Ver art. 166, inciso I, do CODJ.

3.10.1.1 - Nas comarcas onde houver apenas um tabelionato de
protesto de titulos, os titulos e documentos de divida destinados a protesto
estardo sujeitos ao prévio registro no oficio distribuidor.

s Ver Oficio-Circular n.® 138/ 97.

3.10.2 - Ao apresentante do titulo cabe informar, com precisdo, seu
endereco, niimero do CPF ou CGC, bem como o endereco do devedor ou a
circunstancia de encontrar-se este em lugar ignorado, incerto ou
inacessivel.

»  Redagao dada pelo Provimento n.® 13/ 97.

3.10.3 - Ao apresentante sera entregue recibo com as caracteristicas
do titulo ou documento de divida, sendo de sua responsabilidade os dados
fornecidos.

. Verart. 15, 8 2° da Lein.” 9.992, de 10/09/1997.
. Ver modelo 19 deste CN.

3.10.3.1 - O recibo deve conter, em destaque, a adverténcia de que
a apresentacdo desse documento, perante o registrador de protesto, €
obrigatoria, para o recebimento do crédito ou para a retirada do titulo.

3.10.3.2 - ‘O recibo pode constituir-se de fotocopia do titulo,
autenticada pelo distribuidor ou pelo registrador de protesto.

3.10.4 - Nao estao sujeitos a nova distribuicdo os titulos cujo
protesto tenha sido sustado por ordem judicial ou evitado pelo devedor por
motivo legal (aceite ou aceite e devolugdo do titulo) ou quando autorizada
pelo portador a prorrogagao do prazo. i

3.10.5 — Nao sera distribuido o titulo a que falte requisito formal
exigido para o protesto.

3.10.6 — Os titulos e documentos de divida serdo recepcionados,
distribuidos e entregues, na mesma data, ao tabelionato de protesto.

3.10.7 - Poderdo ser recepcionadas as indicacdes a protesto de
duplicatas mercantis, por meio magnético ou de gravacao eletronica de
dados, sendo de inteira responsabilidade do apresentante os dados
fornecidos, ficando a cargo dos tabelionatos a mera instrumentalizacéao.

3.10.7.1 — Nesse caso devera o distribuidor proceder a leitura dos
dados, com posterior registro no livro proprio.

3.10.7.2 - O distribuidor podera fazer, pelo mesmo modo, a entrega
dos dados recebidos ao registrador de protesto.

3.10.8 - Nao serdo distribuidos, para protesto, os cheques furtados,
roubados ou extraviados, devolvidos pelo banco sacado com fundamento
na alinea “B”, nameros 25 e 28 da Circular n.® 2.655/96 do BACEN, salvo

no caso de aval ou endosso.

s Bem 3.10.5 do Provimento n.® 07/ 96.
» VCNI2251.

3.10.8.1 - Existindo aval ou endosso, ndo deverdo constar do
assentamento: o nome do titular da conta corrente, o nimero do seu CPF
ou CGC, anotando, no campo proprio, que o emitente & desconhecido.

3.10.9 - As distribuicdes serdo relacionadas em livro proprio, com
estrita observancia da seqiiéncia de cada ato.

3.10.10 — Apés relacionada a ultima distribuicdo do dia, sera lavrado
o termo de encerramento.

3.10.11 - A distribuicdo sera eqliitativa, em numero e valores.

3.10.11.1 - Nao sendo possivel observar a rigorosa distribuicéo
eqilitativa, no dia util imediato far-se-a a compensacao.

3.10.12 - A distribuicdo sera feit.. no mesmo dia da apresentagédo
do titulo ou, sendo impossivel, no dia 1util imediato.

3.10.13 - O tabelido podera manter, sob sua responsabilidade, junto
ao oficio de distribuicdao, em concordancia com o titular deste, funcionario
autorizado para o recebimento dos titulos e cobranga das custas.

3.10.14 - Dar-se-a a baixa da distribuicao:

I - por ordem judicial:

II - mediante a comunicacéo formal do tabelionato de protesto de
titulos, de que trata o CN 12.2.15;

HI - mediante requerimento do interessado ou de seu procurador
com poderes especificos dirigido ao distribuidor, comprovando por
certidao o cancelamento ou a anulagao do protesto.
3.10.14.1 - Efetuada a baixa, é permitido o fornecimento de certidao

negativa, mas s6 sera certificada a ocorréncia da distribuicdo por
determinacéo judicial ou a requerimento do devedor.

3.10.14.2 — O distribuidor devera efstuar as baixas das distribui¢des
e expedir as correspondentes certiddes no prazo maximo de cinco (05) dias
ateis.

3.10.14.3 — No caso de titulo de crédito pago no tabelionato de

_.
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protesto ou retirado pelo apresentante antes de protestado, sera o tfato
comunicado ao distribuidor para a averbagdo a margem do respectivo
registro.

3.10.15 - As certidoes fornecidas pelo distribuidor atinentes aos
titulos levados a protesto, devem seguir as determinacées contidas na
secao 10, do capitulo 12 deste CN.

_ DISTRIBUICAO DE

¢  Redagdo dada pelo Provimento n.” 03/ 99.

3.11.1 - E licito as partes encaminharem os titulos e documentos
diretamente aos oficios registradores de sua escolha, independentemente
de haver dois ou mais oficios na comarca.

3.11.2 - Na hipétese do item anterior, o oficio registrador devera
comunicar ao distribuidor, para fins de registro, de todos os titulos e
documentos recebidos, inclusive notificagées, aditivos, alteracdes,
averbagoes e anexos. As custas devidas serdo remetidas ao distribuider no
ato da comunicacao.

3.11.2.1 - Nas comarcas de oficio Gnico, os titulos e documentos
estao sujeitos a registro no distribuidor.

3.11.3 — Nas comarcas onde haja dois ou mais oficios registradores e
na hipotese de apresentacdo pelas partes, dos titulos e documentos,

diretamente no distribuidor, este procedera, antes da realizacdq do
registro, a distribuicéo equiitativa, em niimero e valores.

3.11.3.1 - O distribuidor observara a aplicacdo do disposto no item
3.11.3 tao-somente em relacdo aos titulos e documentos que lhe forem
apresentados diretamente pelas partes. ]

3.11.4 - A compensacéo entre as serventias somente se efetivara em
relacao aos registros realizados na forma do item 3.11.3.

3.11.5 - Estao sujeitos a registro perante o distribuidor todos os
titulos e documentos a que aludem os capitulos 13 e 14 deste CN,
independentemente de haver ou néo a distribuicdo prévia.

3.11.6 - Os atos praticados pelas serventias nos termos do item
3.11.1 deverao ser comunicados ao distribuidor, para fins de registro, em
prazo nao superior a 48 (quarenta e oito) horas, contados da data de seu
protocolo (Livro “A”).

. Ver CN 13.2.1, inciso L

3.11.6.1 — O distribuidor, por sua vez, tera 24 (vinte e quatro) horas
para registrar os atos encaminhados na forma do item anterior, bem como
para cumprir o item 3.11.3, contados da data de seu recebimento.
3.11.6.2 — A comunicacao a que alude o item 3.11.6 devera ser
realizada através de transmisséo eletronica de dados ou, caso a serventia
nao esteja informatizada, através de relatérios onde constem todos os
dados necessarios ao fiel registro do ato, tais como:
I - tipo do documento;
II - nome e qualificacdo do apresentante;
III - nome e qualificagcdo das partes;
IV - data da apresentacao e do protocolo;
V - valor do documento.
3.11.6.3 - Quando do cumprimento do item anterior, o oficial do
registro fica obrigado a remeter ao distribuidor, oficio constando o nimero
inicial e final do livro Protocolo, no periodo abrangido pela comunicacao.

. Ver ©N 13.2.1, inciso L

3.11.6.4 — O distribuidor efetuara o levantamento do que lhe foi
apresentado pelos oficiais para registro, juntamente com as distribuicées
realizadas nos termos do item 3.11.3, e remetera a corregedoria do foro
extrajudicial, o relatério circunstanciado espelhando todos os atos
praticados na comarca, até o dia dez (10) de cada més, cujos relatorios
servirdo de base para as inspecoes e correicées da Corregedoria-Geral da
Justiga.

3.11.6.5 - O descumprimento do contido nos itens anteriores
importara em responsabilidade do oficial, nos termos da legislacao vigente.

8.11.7 - O registro sera feito no livro de distribuicdes independente de
serem ou nao distribuidos previamente.

3.11.8 - Sera cancelada a distribuigao do titulo ou documento que
permanecer na serventia durante trinta (30) dias sem impulso do
interessado.

3.11.8.1 - Verificada a hipdtese prevista no item anterior, o oficial
solicitara o cancelamento da distribuicdo ou registro. O distribuidor
realizara, entdo, a respectiva averbacdo e posterior compensacio,
observado o disposto no item 3.11.4 e devolvera a serventia de origem.

3.11.9 — O distribuidor, na comarca de Curitiba, mantera servico de
atendimento telefénico gratuito para informacdo publica dos atos
distribuidos.

SECAO 12 :

CEDIMENTO DO CONTADOR

NORMAS DE PRO

3.12.1 - Incumbe ao contador:
I - contar as custas e demais despesas processuais, em todos os

Aeitosiiccfar o GEaL Wik

II - elaborar os calculos, atualizando-os pelos indices oficiais;
III - calcular os impostos de transmisséo a titulo de morte e por
ato entre vivos.

«  Hemn 4.1.1 do Provimento n.° 07/ 96.
. Ver Lei Estadual n.* 8.927, de 28/ 12/ 1988, sobre imposto causa mortis.

3.12.2 - Na contagem e atualizacdo.das custas sera deduzida a
quantia inicialmente paga, pelo percentual que ela rep: ‘sentava por
ocasido do deposito inicial. O valor da causa sera atualizado
monetariamente por ocasido da realizacdo da conta.

* ftem 4.1.2 do Provimento n.” 07/ 96.

3.12.3 - No demonstrativo das contas o contador devera elaborar o
calculo de modo claro, discriminando os indices de atualizacao utilizados,
assim como os percentuais de juros e a forma pela qual foram aplicados,
procedendo, se necessario, a notas explicativas quanto ao calculo
elaborado.

. tem 4.1.3 do Provimento n.” 07/ 96.
3.12.4 - Quando as partes transigirem, o valor das custas devera ser

calculado sobre o valor do acordo celebrado e nao sobre o valor dado a
causa.

. Ver CN2.7.2.1e 52.3.3.
. Ver Instrugtio n.® 03/ 98.

. NORMAS DE PROCEDIMENTO DO PARTIDOR
3.13.1 - Incumbe ao partidor organizar esbogos de partilha e

sobrepartilha de acordo com o pronunciamento judicial que as houver
deliberado e o disposto na legislacao processual.

«  Item 4.2.1 do Provimento n.® 07/ 96.

3.18.2 - Quando do esbogo constar a partilha de bem em comum a
mais de uma pessoa, sera registrada a fracéo ideal do todo e o respectivo
valor.

*» [ftem 4.2.2 do Provimento n.® 07/ 96.

ARIO PUBLICO

3.14.1 - Incumbe ao depositario publico ter sob sua guarda, mediante
registro, com obrigacao de restituir, os bens corpéreos que lhe tenham sido
judicialmente confiados.

. Itern 4.3.1 do Protnmento n.® 07/ 96.

3.14.1.1 - Ao receber o bem, o depositario publico devera identifica-
lo, por meio de etiqueta, constando o numero do registro, dos autos, vara,

nome das partes e a data do recebimento.
s ftem 4.3.1.1 do Provimento n.° 07/ 96,
3.14.2 - O depositario publico nio podera recusar-se ao recebimento
dos depositos, salvo:
*  Hem 4.3.2 do Provimento n.° 07/ 96.
I - de géneros deteriorados ou em comego de deterioracdo; de

animais ferozes ou doentes; de explosivos e inflamaveis; de
substancias toxicas ou corrosivas;

II - quando o valor do bem ndo cobrir as despesas com o

deposito;

I - de moveis e semoventes, quando ndo possam ser
acomodados com seguranca no depésito, mediante prévia consulta ao
juiz.

3.-14-.3 - Quando a constricdo recair sobre imével ou terminal
telefonico, o oficial de justica deixara como depositario o proprio devedor,
salvo se este recusar o encargo ou deliberagao em contrario do juiz.

- fem 4.3.3 do Provimento n.° 07/96.

3.14.4 - Todos os bens que ficarem sob a guarda do depositario
publico e particular serdo registrados no livro de Registro de Penhora,
Arresto, Seqiiestro e Depésitos (Adendo 1-D). Pelo simples registro, no caso
de guarda com o depositario particular, o depositario publico nao tera
direito a perceber custas.,

¢ JRem 4.3.4 do Provimenta n.° 07/ 96.

3.14.4.1 - Na hipotese de haver constricao anterior sobre o mesmo
bem, o depositario publico certificara especificamente a ocorréncia no
regisiro e no auto de todas as constricdes, com a correspondente
COmunicacao ao juizo.

s ltem 4.3.4.1 do Provimento n,° 07/96.

3.14.4.2 - O depositario publico cobrara as custas previstas no item
I, da tabela XVI, do Regimento de Custas (Dos Depositarios Publices) - e
somente essas — quando registrar no livro de Registro de Penhora, Arresto,
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Sequiestro e Depositos, o deposito do bem irn()vel: mas permanecer o imovel
na guarda do devedor ou de outra pessoa.

*  Redagdo dada pela lnstrucdo n.® 04/ 98,

3.14.4.3 — O depositario publico cobrara cumulativamente as custas
mencionadas no sub-item anterior com as previstas no item VIII, letra “b”,
da tabela XVI, do Regimento de Custas (Dos Depositarios Publicos),
quando efetivamente estiver mantendo a guarda do bem imovel,
comprovando ao juiz ter recebido as chaves do imével ou mediante outro
fato que comprove a imissdo na posse do bem penhorado, arrestado,
seqiiestrado etc.

3.14.4.4 — Se o imovel estiver na posse do devedor ou de terceiro, o
depositario publico ndo fara jus ao recebimento das custas previstas no
item VIII, “b”, mas tdo-somente as do inciso I1, do Regimento de Custas.

3.14.4.5 - Os oficiais de justi¢ga deverao certificar nos autos o motivo
da recusa do devedor em ficar na posse desses bens.

3.14.5 - O depositario publico devera manter os bens em local
adequado, com amplas condices de seguranca e higiene, devendo o local
ser vistoriado pelo juiz, por ocasido das inspecgodes correicionais de junho e
dezembro.

* ftem 4.3.5 do Provimento n.° 07/ 96.
. Ver capitulo 1, se¢do 3 deste CN, sobre Inspegdes Semestrais.

3.14.6 - Quando os bens depositados forem de facil deterioracao,
estiverem avariados ou exigirem grandes despesas para sua guarda, o
depositario comunicara o fato ao juiz competente, para fins de alienacao
judicial antecipada.

a Ttermn 4.3.6 do Provimento rn.® 07/ 96.

3.14.7 - Os bens deteriorados, imprestaveis ou destituidos de
qualquer valor serdo incinerados na presenca do juiz, do depositario
publico e dos interessados, ou doados a instituices de caridade, lavrando-
se termo do ocorrido.

. Item 4.3.7 do Provimento n.° 07/ 96.

3.14.8 - A incineracao sera precedida de:

tem 4.3.8 do Provimento n.® 07/ 96.

I - relacdo dos bens, elaborada pelo depositario, com a mencao
dos processos em que ocorreu o deposito;

II - intimacgdo dos procuradores das partes, para manifestacao;

III - inspecao efetuada diretamente pelo juiz;

IV - ordem judicial, com designacédo de dia, hora e local;

V - publicagao de.edital, afixado somente no atrio do forum e de
intimacédo dos procuradores das partes.

3.15.1 - Incumbe ao avaliador realizar somente as avaliacoes
decorrente de determinacéao judicial.

s ftem 4.4.1 do Provimento n.® 07/ 96.

-

3.15.2 - Nas comarcas em que houver mais de um avaliador, a
distribuicio dos mandados de avaliacdo obedecera aos critérios prescritos
para a distribuicdo de peticdes e feitos em geral, mediante sorteio
supervisionado pela dire¢ao do forum.

- Hem 4.4.2 do Prouvimento n.® 07/ 96.
3.15.2.1 - Na comarca de Curitiba, a distribuicdo sera feita pelo
Servico de Distribuicao por Sorteio, com registro em livro proprio.

. ftem 4.4.2.1 do Provimento n.” 07/ 96.

3.15.2.2 - Nas comarcas de menor movimento forense ou havendo
somente um avaliador, a critério do juiz, sera dispensavel a expedicdo de
mandado, efetuando-se a carga dos proprios autos do processo, em livro
proprio.

e [Jtem 4.4.2.2 do Provimento n.” 07/ 96.

3.15.3 - O mandado de avaliagdo sera cumprido no prazo de dez (10)
dias. Nao sendo possivel o cumprimento no prazo ou sendo necessario
maior prazo, o avaliador devera solicitar a dilagdo por escrito ao juiz.

s Item 4.4.3 do Provimento n.* 07/96.

3.15.3.1 - No mandado cumprido fora do prazo, devera o avaliador
justificar o motivo da demora e a inobservancia ao item 3.15.3.

. Item 4.4.3.1 do Provimento n.® 07/ 96.
3.15.4 - O laudo de avaliagao descrevera pormenorizadamente o bem
avaliado, enunciando as suas caracteristicas e o estado em que se

encontra, bem como, os critérios utilizados para a avaliagio e as pesquisas
de mercado efetuadas.

. Item 4.4.4 do Provimento rn.° 07/ 96.

3.15.4.1 - Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias,
estas também serdo descritas minuciosamente e constardo de avaliacio

especificada.

s ltem 4.4.4.1 do Provimento n.° 07/ 96.

3.15.5 - O valor do bem correspondera ao do valor de mercado na
data do laudo, devendo ser expresso em moeda corrente; quando existente,
também pela quantidade do indexador aplicado para atualizacao
monetaria das contas judiciais.

. Hem 4.4.5 do Provimento n.° 07/ 96.

3.15.6 - Na reavaliacao, o avaliador, além de enunciar o resultado da
nova avaliagdo, mencionara o valor corrigido da avaliagcdo anterior e dara
as razoes de com ele coincidir ou nao o novo valor.

. Hem 4.4,6 do Provimento n.° 07/ 96.

3.15.7 — Na hipotese de avaliacdo de bens situados em outra comarca
feita por conhecimento do avaliador, € vedada a cobranca das despesas
referentes a diligéncia e condugéao.

. Ver Oficio-Circular n.® 20/ 87.
. Ver art. 1.006 do CPC.

3.15.8 — No caso de avaliacao de joias, em sendo necessario, devera o
avaliador valer-se do auxilio de ourives, a fim de que se descreva, no laudo
respectivo, as caracteristicas técnicas, inclusive seus componentes, como
forma de possibilitar-se a perfeita identificacdo da joia em caso de
renovacao da avaliacao e de seus componentes, bem como a eventual
substituicao destes.

. Ver Oficio-Circular n.” 20/ 87.

Capitulo 4 - OFICIO DA FAMILIA,

REGISTROS PUBLICOS E CORREGEDORIA
DO FORO EXTRAJUDICIAL -

SUMARIO
Sec¢ao 1 Normas de Procedimento do Oficio da Familia
Sec¢ao 2 Normas de Procedimento do Oficio de Registros Publicos
Secao 3 Normas de Procedimento da Corregedoria do Foro Extrajudicial

' NORMAS DE PROCEDIMENTO DO C

4.1.1 - Sao livros obrigatérios das escrivanias de familia:
I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-G);
II - Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 2-G); 2
III - Registro de Sentengas (Adendo 8-G);
IV - Registro de Depésitos (Adendo 9-G);
V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 3-G);
VI - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 4-G);
VI - Carga de Autos - Advogado (Adendo 5-GJ);
VIII - Carga de Autos - Contador e Avaliador (Adendo 6-G);
IX - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 7-Gj);
X - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas — GRC (Adendo
10-G).
4.1.2 — Na &scrituragéo dos livros e procedimentos da escrivania serdo-.
observadas as normas gerais contidas no capitulo 2, bem como as normas
especificas relativas ao oficio civel contidas no capitulo 5 deste CN.

e  Rem 7.1.2 do Provimento n.® 07/ 96.

4.1.3 - Estando anexada a escrivania civel, poderdo ser usados para
os atos de escrituragdo os livros comuns a ambos os oficios.

- e 7.1.3 do Provimento n.® 07/ 96.

4.1.3.1 - Funcionando em anexo ao oficio criminal ou da infancia e
juventude poderdo ser utilizados para escrituragdo comum os livros de
Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem, Carga de Autos -
Juiz, Carga de Autos -Promotor de Justica, Carga de Autos - Advogados,
Carga de Autos - Contador, Carga de Mandados - Oficiais de Justica.

. Htern 7.1.3.1 do Proivimento n.° 07/ 96.

4.1.4 - As escrivanias poderdo abrir outros livros, além dos
obrigatorios, desde que o movimento forense justifique.

4.1.5 - Nao poderio ser formados por sistema de folhas soltas ou de
computacéo os livros de Registro de Geral de Feitos, de Registro de Cartas
Precatorias, Rogatérias e de Ordem, de Registro de Depositos e o de Carga
de Autos - Advogados.

4.1.6 — O registro de cartas precatorias, rogatorias ou de ordem nio
sera repetido no Registro Geral de Feitos.

4.1.7 — Recomenda-se que o registro de sentencas seja feito através

do sistema de fotocopias, pois além de agilizar os servicos confere maior
autenticidade ao documento, evitando-se o registro feito através de
traslado.

4.1.8 — O escrivao pegara o visto mensal do juiz no livro de Registro
de Dep6sitos, desde que haja algum lancamento.
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4.1.9 - As portarias deverdo ser registradas no livro de Registro de custas.

Portarias da direcéo do forum. +  Mem 7.1.4.2 do Provimento n.* 07/ 96.
4.1.9.1 - Nas comarcas em que a secretaria for instalada em prédio

autonomo podera ser aberto livro proprio para o registro de portarias. 4243 - A “Averiguacdo de Paternidade” exaure-se com o

4.1.10 - Salvo manifestacio em contrario da parte, os editais serao
expedidos por extrato, contendo os requisitos obrigatérios, além . de
cabecalho destacado com a finalidade do ato (citacao, intimacao) e o nome
do seu destinatario.

»  Ver Oficio-Circular n.” 41/ 94 - sobre ;nodei‘os de editais,

. Ver CN 5.4.3.

4.1.10.1 - Nos editais de citacdo e naqueles para conhecimento de
terceiros, o teor do seu resumo sera solicitado a parte interessada; nao
sendo fornecido em prazo razoavel, serao expedidos com a transcricdo
integral da petigdo inicial, apés consulta ao juiz.

4.1.10.2 - Nos demais editais, compete 4 escrivania redigi-los de
forma sucinta.

4.1.10.3 - Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo
de justica conterdo somente o indispensavel a finalidade do ato. O relato
da matéria de fato, se necessario, sera feito com terminologia concisa e
adequada, evitando-se expor a intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.

. Verart. 155, do CPC.

4.1.11 - A expedicdo de oficio em sede de acao de alimentos, para fins
de descontos em folha de pagamento, devera conter a qualificaciao
completa do devedor, inclusive com o namero do RG e CPF, se possivel.

- Verart, 4% da Lei n.? 5,478, de 25/07/1968.

. Rem 7.1.5 do Provimento n.® 07/ 96.

4.1.12 - No caso de depositos de valores devidos a titglo de
alimentos, o montante das custas contadas somente podera ser deduzida
se o valor devido a este titulo compuser o deposito.

. Ver CN 2.6.7.1.

4.1.13 - As sentencas de separacgao judicial e de divércio, relativas a
casamentos realizados em comarca diversa, serdo inscritas, antes da
expedicdo do mandado de averbacan, no livro “E” do registro civil da sede
da comarca.

. Ver CN 15.1.1.2.
. Ver art. 33, parigrafo tinico da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

NORMAS DE PROCEDIMENTO DO OFICIO DE
_______REGISTROS PUBLICOS

4.2.1 — Sao livros obrigatérios das escrivanias:
I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-G);
II - Registro de Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem

(Adendo 2-G);
III - Registro de Sentencas (Adendo 3-Gj;
IV - Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-G);
V - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 5-GJ;
VI - Carga de Autos - Advogado (Adendo 6-GJ;
VII - Carga de Autos - Contador e Avaliador (Adendo 7-G);
VII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-G);
IX — Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas (Adendo 9-G).

4.2.2 — Na escrituragdo dos livros e procedimentos da escrivania serdo
observadas as normas gerais contidas no capitulo 2, bem como as normas
especificas relativas ao oficio civel contidas no capitulo 5 deste CN.

4.2.3 - Estando o oficio de registros publicos anexado a escrivania
civel, poderdo ser usados para os atos de escrituracéo os livros comuns a
ambos os oficios.

4.2.3.1 - Funcionando a escrivania em anexo ao oficio criminal ou da
infancia e juventude poderdo ser utilizados para escrituracio comum os
livros de Registro de Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem, Carga de
Autos - Juiz, Carga de Autos -Promotor de Justica, Carga de Autos -
Advogados, Carga de Autos — Contador e Carga de Mandados - Oficiais de
Justica.

4.2.4 - Recebido em juizo o termo referente ao registro de nascimento
somente com maternidade estabelecida, sera registrado no livro de Registro
Geral de Feitos como “Averiguacédo de Paternidade”, devendo ser autuado e
processado em segredo de justica.

Lein.” 8.560, de 29/12/1992. "
Ver Frovimento n.® 01/ 98.

.
.

e VerCN 15.2.18 e seguintes.

. Rem 7.1.4 do Provimento n.® 07/96.

4.2.4.1 - Em caso de confirmacgido expressa da paternidade, o termo
de reconhecimento devera conter os dados necessarios a identificagdo do
pai, expedindo-se mandado de averbacdo, vedadas referéncias a natureza
da filiacdo, ao estado civil dos pais € a prépria Lei n° 8.560, de
29/12/1992.

s Mtem 7.1.4.1 do Provimento n.” 07/ 96.

4.2.4.2 - O procedimento de “Averiguacao de Paternidade” é isento de

reconhecimento ou com a remessa dos autos ao Ministério Publico para
que intente, havendo elementos suficientes, a acdo de investigacdo de
paternidade. Exaurido o procedimento, da-se baixa no Boletim Mensal de
Movimento Forense.

* ftem 7.1.4.3 do Provimento n.® 07/ 96.

SECAO 3 e
NORMAS DE PROCEDIMENTO DA

CORREGEDORIA DO FORO B;xmmmarcm :

4.3.1 - O escrivdo que funcionar perante o juiz corregedor do foro
extrajudicial, mantera os seguintes livros:
I - Registro e Controle de Livros dos Registradores e Notarios

(Adendo 1-B);
II - Arquivo de Comunicagées (Adendo 2-B).

. ltem 1.2.12.1 do Provimento n.® 07/96.

4.3.1.1 - No livro “Arquivo de Comunicacées” deverio ser arquivados,
em ordem cronolégica, numerados e rubricados, os comunicados do
primeiro e do ultimo ato lavrado mensalmente pelos cartorios distritais e
de afastamento dos notarios e registradores, individualizados por
serventia.

. Ver Instrugdo n.” 01/95 e CN 10.3.5.

4.3.2 - A correicdo permanente nos cartorios, secretarias e oficios de
justica cabera aos juizes titulares das varas ou juizados a que estiverem
subordinados, conforme competéncia definida pelo Codigo de Organizacao
e Divisao Judiciarias do Estado do Parana.

. VerCN 1.2.10.

4.3.3 - A inspecgdo permanente no foro extrajudicial da comarca de
Curitiba sera exercida pelo Juiz da vara dos registros publicos, o qual
remetera ao Corregedor-Geral da Justica relatorios trimestrais de suas
atividades.

s Verart. 222, inciso VI, do CODJ?PR.
- VerCN 1.2.11.

4.3.4 - A inspecdo permanente no foro extrajudicial das comarcas do
interior sera exercida pelo juiz corregedor respectivo, o qual enviari ao®
Corregedor-Geral da Justica relatérios de suas atividades.

. VerCN 1.2.12.

- OFICIO CIVEL
SUMARIO
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Capitulo 5

SECAO 1

 LIVROS DO OFicio

5.1.1 - S3o livros obrigatérios das escrivanias civeis:
I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-E);
II - Registro de Execucdes Fiscais (Adendo 2-E);
IIl - Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 3-E);
IV - Registro de Sentencas (Adendo 9-E);
V - Registro de Depésitos (Adendo 11-E});
VI - Registro de Testamentos (Adendo 10-E)
VII - Carga de Autos - Juiz (Adendo 4-E);
VIII - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 5-E);
IX - Carga de Autos - Advogado (Adendo 6-E);
X - Carga de Autos - Contador e Avaliador (Adendo 7-E);
XI - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-E);
4 ijn - Arquivo de Guia de Recolhimento de Custas - GRC (Adendo
12-E).
5.1.1.1 - O registro de cartas precatorias e de execugoes fiscais nao
sera repetido no Registro Geral de Feitos.
5.1.1.2 - Nas comarcas em que houver mais de um oficial avaliador, o
livto de Carga de Autos sera substituido por um livro de Carga de
Mandados.
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5.1.1.3 ~ A carga de autos a peritos e equipes técnicas sera feita, via
de regra, no livro de Carga de Autos — Contador e Avaliador, anotando-se o
fato na coluna “Destinatario”.

5.1.2 - De regra os livros serdo de folhas soltas, datilografadas,
impressas por sistema de computagédo ou por fotocopias, devendo conter
termo de abertura e encerramento, e serem encadernados quando
formarem duzentas (200) folhas.

5.1.2.1 - Nao poderéo ser formados por sistema de folhas soltas ou de
computacao os livros de Registro Geral de Feitos, Registro de Execucgoes
Fiscais, Registro de Cartas Precatorias e o de Carga de Autos para
Advogados.

5.1.3 - Serao elaborados dois ficharios:

I - um GERAL, baseado no nome dos requerentes e requeridos,
no qual constardo, além da designacdo das partes, a natureza do
feito, o valor da causa, niimero, livro e folhas do registro de sentencas,
anotacoes quanto aos recursos e arquivamento, com espaco reservado

para observacdes de ordem geral; '

II - outro INDIVIDUAL, destinado ao controle da movimentacio
dos processos; na oportunidade do arquivamento a respectiva ficha
sera retirada e guardada em fichario apropriado.
5.1.8.1 — Servira como indice do livro de Registro Geral de Feitos o

proprio fichario geral de feitos, pelo nome de todos os autores e réus.
5.1.3.2 - Os ficharios poderdo ser substituidos pelo sistema de
computacao, através de listagens.

5.1.4 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a
abertura de livros nao padronizados, de cingiienta (50) ou cem (100)
folhas, para Carga de Autos ao Contador e Avaliador, Registro de
Testamentos, Registro de Depositos e Arquivo de Guia de Recolhimento de
Custas - GRC.

5.1.4.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerao aos mesmos critérios
de escrituracac dos livros-padréao, conforme os adendos deste CN.

5.1.5 - O escrivao pegara o visto mensal do juiz no livro de Registro
de Depésitos, desde que haja algum lancamento.

5.1.6 — Nao serao objeto de registro no livro de Registro de Sentencas
decisdes interlocutérias, tais como concessido de liminares ou de
antecipacao de tutela, dentre outras.

5.1.7 - As portarias alusivas a escrivania civel deverdo ser registradas
no livro de Registro de Portarias da dire¢do do forum,

5.1.7.1 - Nas comarcas em que a secretaria for instalada em prédio
autonomo podera ser aberto livro proprio para essa finalidade.

5.1.8 - Os termos de audiéncia e os compromissos de tutores e
curadores serdo juntados aos autos, nao sendo objeto de registro em livro.

SECAO 2

AUTUACAO

5.2.1 - Téo logo efetuado o preparo inicial, ou, sendo este dispensado,
recebida da distribuicdao a peticéo inicial, a escrivania devera registra-la e
autua-la.

- Ver art. 257 do CPC.

5.2.2 - Lancadas as certidoes de registro e de deposito negativo ou
positivo das custas, os autos serdo conclusos em vinte e quatro (24) horas.
Tratando-se de matéria urgente, a conclus®o sera imediata.

. VerCN2.7.2e2.7.3.

5.2.3 - Se exigivel a antecipacdo de custas, o decurso do prazo de
trinta (30) dias, sem o respectivo preparo sera certificado pela escrivania,
cancelando-se a distribuicao sem necessidade de despacho. Para esta
finalidade, as peticoes serdo encaminhadas ao distribuidor.

. Ver art. 257 do CFPC.
. Ver CN 3.1.19.

5.2.83.1 - No caso de insuficiéncia das custas devidas por
antecipacéo, antes de se cancelar a distribuicédo, deve-se intimar a parte
para o fim de completar as custas devidas.

5.2.8.2 - O prazo a que alude o CN 5.2.3, conta-se a partir da
intimacao do advogado da parte, feita através do Diario da Justica.

5.2.3.3 - Quando as partes transigirem, o valor das custas devera ser
calculado sobre o valor do acordo celebrado e ndo sobre o valor dado a
causa.

« VerCN27.2.1

. Ver Instrugdo n.® 03/ 98. h

5.2.4 - Restituidas pelo distribuidor, as petigdes, com os respectivos
documentos ficardo sob a guarda da escrivania até sua devolugéo a parte,
mediante recibo.

5.2.5 - Da autuacgdo constardo os seguintes dados:

I - o juizo, o nimero do registro e a natureza do feito, o
procedimento, o nome das partes com o respectivo nimero de RG
ef/ou CPF, o nome dos advogados com o respectivo numero de
inscricdo na OAB e a data, o que também constara dos demais
volumes dos autos;

II - a substituicdio e a sucessdo das partes e dos seus
procuradores, o litisconsércio ulterior, a denunciagdo da lide, a

nomeagdo a autoria, o chamamento ao processo, a assisténcia
simples e a litisconsorcial, os embargos 4 agdo monitéria, a excecao
de pré-executividade, a substituicdo da pessoa juridica pela dos
socios - no caso de executivo fiscal -, a intervengao de terceiros, a
intervencao do Ministério Publico e de curador, bem assim a
desisténcia ou a extingdo do processo quanto a alguma das partes.
Disso far-se-a breve referéncia a folha dos autos;
III - o aditamento & inicial, a interposicdo de embargos, o agravo
retido, a reconvencao, o pedido contraposto, a reunido de processos, o
apensamento e o desapensamento de autos, a sobrepartilha, a
conversdo da acdo e do procedimento, a assisténcia judiciaria
gratuita, a proibi¢ao de retirada dos autos e o segredo de justica,
também com breve referéncia a folha dos autos;
IV - a penhora nos rosto dos autos, com referéncia precisa no
verso da autuacao;
V - a data da concessao da liminar, nos mandados de seguranca,
e da efetivacdo da medida liminar, nos processos cautelares,
mencionando-se a folha dos autos.
5.2.5.1 - As alteragdes constantes do item II, exceto quanto &
sucessao de procuradores, e as do item III relativamente a reconvencéo, ao
pedido contraposto e a conversio da acdo serdo comunicadas ao
distribuidor, para a devida averbacao.

. Ver CN 3.3.3e 3.3.3.1.

5.2.5.2 - A escrivania deve comunicar ao cartorio distribuidor, as
execugdes de sentenca nos proprios autos, principalmente quando houver
inversdo no pélo ativo da relacio processual, para a devida averbacao.

. Ver CN 5.8.1

5.2.5.3 - Os embargos a acdo monitéria e a excecdo de pré-
executividade serdo juntados nos proprios autos, ndo dependendo de
distribuicao, nem do pagamento de custas.

5.2.6 - As escrivanias informatizadas poderdo utilizar dados mais
concisos na autuacao, inclusive utilizando o sistema de etiquetas.

SECAO 3

CONCLUSAO E MANDADOS

5.3.1 - As conclusdes devem ser feitas diariamente, sem limite de
numero de processos.

. Ver CN 2.3.6.

5.8.2 - Nenhum processo ficara paralisado em cartério por prago
superior a trinta (30) dias, salvo deliberacéo judicial em contrario. Vencido
0 prazo, a escrivania certificara o fato, fazendo conclusos os autos.

5.3.8 - Na hipotese de prazo comum Aas partes, os autos serdo
conclusos somente depois do respectivo decurso, salvo se, antes do seu
exaurimento, todas ja tiverem se pronunciado ou se houver requerimento
urgente a ser apreciado.

5.3.4 - Nos processos cautelares, decorridos trinta (30) dias da
efetivacdo da medida liminar sem que tenha havido registro e autuacao da
agado principal, o fato sera certificado, fazendo-se imediata conclusio dos
autos.

5.3.5 - Os mandados de prisédo de depositario infiel deverio ser

obrigatoriamente assinados pelo juiz.
2

&

SECAO 4

CITACAO E INTIMACAO

5.4.1 - As intimacdes dos advogados, mediante carta postal ou
mandado, serdo feitas de forma precisa, observando-se também as normas
referentes a intimagdo pelo Diario da Justica. As intimacgoes do Ministério
Puablico e do defensor publico serdo efetuadas pessoalmente, dispensada a
expedicao de mandado, mediante certiddo e ciéncia nos autos.

e Verart. 236.§ 27 do CPC e art. 59 § 5°, da Lei n.° 1.060, de 05/02/1950.

5.4.2 - Apresentado o rol de testemunhas, no prazo legal, a escrivania
expedirda desde logo o mandado de intimacdo, salvo se a parte
expressamente o dispensar.

. Ver. art. 412, § 1%, do CPC.

5.4.3 - Salvo manifestacdo em contrario da parte, os editais serdo
expedidos por extrato, contendo os requisitos obrigatérios, além de
cabegalho destacado com a finalidade do ato (citagéo, intimagéo) e o nome
do seu destinatario.

»  Ver Oficio-Circular n.® 41/ 94 — sobre modelos de editais.

5.4.3.1 - Nos editais de citagdo e naqueles para conhecimento de
terceiros, o teor do seu resumo sera solicitado a parte interessada; nao
sendo fornecido em prazo razoavel, serdo expedidos com a transcricdo
integral da peticao inicial, apos consulta ao juiz.

5.4.3.2 — Nos demais editais, compete a escrivania redigi-los de forma
sucinta.

CURITIBA, 22 FEIRA, 13”'2”9@9;’
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5.4.3.3 - Gs editais para citacdo e intimacdo de empresas deverao
conter os nomes dos sécios-gerentes ou diretores.

5.4.3.4 - Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo
de justica conterdo somente o indispensavel a finalidade do ato. O relato
da matéria de fato, se necessario, sera feito com terminologia concisa e
adequada, evitando-se expor a intimidade das partes envolvidas ou de
terceiros.

e Verart. 155do CPC.

544 - Em caso de abandono do processo, a escrivania,
independentemente de determinacio judicial, podera intimar pessoalmente
a parte, mesmo residente em outra comarca, por via postal simples. Nao
atendida a intimacéo, se renovara o ato pela via legal, sob orientacdo do
juiz.

5.4.5 — Devolvido a cartorio com diligéncia parcial ou totalmente
infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos, mandado, carta
precatoria ou qualquer outro expediente, a escrivania dela intimara a parte
interessada, independentemente de determinacéo judicial.

5.5.1 - Nas petigbes submetidas a despacho, o advogado que as
subscrever devera mencionar o nimero da sua inscrigdo na OAB, além de
seu nome, de forma legivel.

o Verart. 14 da Lei n.* 8.906, de 04/07/1994 (Estatuto do DAB).

5.5.2 - Os advogados terdo direito a vista e a carga dos autos, nas
hipéteses previstas no art. 40 do CPC. Quando o prazo for comum fs
partes, s6 em conjunto ou mediante ajuste prévio por peticdo poderao os
seus procuradores retirar os autos.

5.5.3 — As intimagées aos advogados em cartas precatérias deverdo
obedecer ao disposto no item 5.7.8 deste CN.

5.6.1 — A nomeacédo de perito devera recair, sempre que possivel, em
profissional habilitado, inscrito nas respectivas entidades de controle do
exercicio da profissao.

. Verart. 145, §§ 1°e 2° do CPC.

5.6.1.1 - No caso de pericia da area de engenharia, arquitetura e
agronomia, a comprovacéo da capacidade técnica do profissional sera feita
através da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, na forma do
disposto no art. 1° da Lei n.° 6.496, de 07/12/1977.

5.6.1.2 - A aceitacdo do encargo é obrigatoria, podendo o perito
escusar-se no prazo legal, nas seguintes hipoteses:

I - ocorréncia de forca maior;

II - tratar-se de pericia relativa a matéria sobre a qual considere-se
inabilitado para aprecia-la;

II - versar a pericia sobre questdo a que nao possa responder sem
grave dano a si préprio, bem como a seus familiares;

IV - versar a pericia sobre fato em relagdo ao qual esteja obrigado a
guardar sigilo;

V - se for militar ou servidor publico, salvo requisicdo ao seu superior
hierarquico;

VI - versar a pericia sobre assunto em que interveio como interessado;

VII - se for suspeito ou impedido.

5.6.1.3 - A gratuidade processual concedida a parte postulante da
pericia ndo constitui motivo legitimo para escusar o perito do encargo,
porém este ndo esta obrigado a custear as despesas que venha a ter para a
realizacdo da pericia.

* Redagdo dada conforme Parecer n.° 34/98, do Gabinete dos Juizes Auxiliares da

Corregedoria.

5.6.2 — O perito e os assistentes técnicos nao estio sujeitos a termo

de compromisso.

. Ver art. 422 do CPC,

5.6.3 - A remuneracdo do perito devera ser depositada, se cabivrél;-
antes da realizacao da diligéncia.

5.6.4 — O perito podera ter vista dos autos fora de cartorio por prazo
fixado pelo juiz quando de sua nomeagao e para elaboracao do laudo.

5.6.4.1 - O juiz providenciara a intimacdo das partes quando da
entrega do laudo pericial, correndo dai o prazo de dez (10) dias
estabelecidos no art. 433, paragrafo unico, do CPC.

*  Redagdo dada conforme Parecer n.° 81/97, do Gabinete dos Julzes Auxiliares.

L SECAO 7

CARTAS PRECATORIAS

5.7.1 - As cartas precatérias serdo expedidas sempre em papel
timbrado e mencionardo em destaque e no seu preambulo:

I - a indicagdo dos juizos-de origem e de cumprimento do ato;

. Ver art. 202, inciso I, do CPC.

II - identificacdo do processo e das partes, o valor e a natureza
da causa, e a data do seu ajuizamento;
III - a mencéo ao ato processual, que constitui o objeto;

. Ver art. 202, Inciso Ill, do CPC.

IV - mencdo ao prazo dentro do qual devera ser cumprida a
carta;

- Ver art. 203 do CPC.

V - mencao as pegas processuais e documentos que a
acompanham;

VI - tratar-se de justica gratuita, quando for o caso.
5.7.2 — Devem acompanhar obrigatoriamente as cartas precatérias:

I - o inteiro teor da peticio, do despacho judicial e do
instrumento de mandato conferido ao advogado;

= Verart. 202, inciso II, do CPC.

Il - tendo por objeto citagdo, tantas cépias da inicial quantas
forem as pessoas a citar, acrescida de mais uma, que a integrara;

IIl - outras pecas processuais que devam ser examinadas, na
diligéncia, pelas partes, peritos ou testemunhas.

. Ver art. 202, § 1*°, do CFC.

5.7.2.1 - As cartas precatérias para execucao por quantia certa
conterdo conta atualizada do débito principal e dos acessorios, inclusive
honoréarios advocaticios estipulados pelo juiz e todas as despesas
processuais relativas ao juizo deprecante.

5.7.3 - As cartas precatorias devem ser expedidas em trés vias no
minimo e, juntamente com as pecas giie a instruirem, serem autenticadas
pela serventia com carimbo e rubrica do escrivdo, sendo encerrada, com a
assinatura do juiz.

. Ver art. 202, inciso IV, do CPC,

5.7.4 - As cartas precatérias remetidas pelo correio deverdo estar
acompanhadas de cheque em valor compativel com as custas previsiveis
para o cumprimento. 5

5.7.4.1 - Excetuadas as hipoteses de assisténcid judiciaria e de final

pagamento, como as causas da Fazenda Pablica, recebidas cartas
precatorias desacompanhadas de valor destinado a antecipacéo de cugtas,
ou com valor insuficiente, sera solicitada ao juizo deprecante a remessa ou
a complementagdo da importancia. Nao atendida a solicitacao, no prazo de
trinta (30) dias, podera ser devolvida a carta, cancelando-se previamente a
sua distribuicdo.

5.7.5 - Nao efetuada a antecipacao das custas, nem sendo retiradas
pela parte, no prazo de trinta (30) dias, salvo prazo menor fixado pelo juiz,
o fato sera certificado e os autos conclusos.

5.7.6 — As cartas precatorias, remetidas pelo correio, serdo postadas
mediante registro, lancando-se certiddo nos autos e arquivando-se o
comprovante em cartorio.

5.7.6.1 — Se entregues diretamente & parte interessada, sera lavrada
certidao nos autos, colhendo-se o correspondente recibo.

5.7.7 — Se a carta precatéria for devolvida a cartorio com diligéncia
parcial ou totalmente infrutifera, ou Seja, sem a pratica de todos os atos, a
escrivania intimara a parte interessada, independentemente de
determinacéao judicial.

5.7.8 - As intimacdes aos advogados em cartas precatérias deverao,
de regra, se realizar pelo juizo deprecado, observadas as regras para as
intimacGes via postal e pelo Diario da Justica.

5.7.9 - Ao retornarem as precatorias cumpridas deve ser observado o
disposto no CN 2.3.5.1.

5.7.10 - Salvo determinacio judicial em contrario, das precatérias
constara o prazo de trinta (30) dias para cumprimento. Para resposta a
expediente do juizo, o prazo sera de dez (10) dias.

5.7.10.1 — Decorridos os prazos sem a pratica do ato, a escrivania
certificara a ocorréncia, fazendo conclusio dos autos.

5.7.11 - Nas cartas precatérias para citacao em processo de
conhecimento, cautelar e para a pratica de ato de execucdo, a baixa sera
feita mediante comunicacéo do juizo deprecante ou sob certiddo por este
expedida, dando conta da extingao do processo.

5.7.11.1 — Nos demais casos a baixa sera feita, independentemente de
determinagéo judicial, por ocasido da devolucéo da carta precatéria.

5.7.12 - A expedicdo de cartas precatorias civeis devera obedecer as
orientagdes expressas na secdo 5 do capitulo 3 deste CN.

_ PROCESSOS DE EXECU _

O

5.8.1 - No caso de execucao de sentenca nos proprios autos, a
escrivania deve comunicar o cartério distribuidor sobre o fato,
principalmente quando houver inversio no polo ativo da relagdo
processual, para as devidas anotacdes.
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5.8.1.1 — Para a execugao de sentenca nos proprios autos nao é
exigivel o depésito inicial de custas.

5.8.2 - A requisicdo de informacgdes cadastrais e copias de
declaracoes de bens e rendimentos a Receita Federal sera feita por oficio
assinado pelo juiz, e, ao ser entregue pela escrivania em maos do advogado
da parte solicitante, sera por ele encaminhada, salvo se o requerente for o
Ministério Pablico ou houver determinacgéo judicial expressa, hipétese em
que a remessa se fara diretamente.

S5.8.2.1 — Ressalvados os casos de isengdo, gratuidade ou urgéncia, o
que devera constar expressamente da requisicdo, a escrivania cientificara a
parte de que o atendimento da requisi¢do esta subordinado as exigéncias

do o6rgéo fiscal, como pagamento de taxas.

5.8.3 - Determinada pelo juiz a redugdo a termo da nomeagdo de
bens a penhora, a escrivania intimara o devedor, na pessoa de seu
advogado, para assinar o termo pessoalmente e também aceitar o encargo
de depositario, no prazo de trés (03) dias. O advogado somente podera
assinar o termo se tiver poderes especiais, inclusive para assumir o
encargo de depositario dos bens nomeados.

5.8.3.1 - Nao assinado o termo, no prazo estipulado, a escrivania
desde logo desentranhara o mandado ou expedira mandado de penhora,
que recaira sobre os bens nomeados.

5.8.3.2 - O oficial de justiga, ao realizar atos de constricdo (penhora,
arresto ou sequestro), deve efetuar a comunicacdo ao depositario publico
da comarca, para as devidas anotagdes, mesmo quando nomeado
depositario particular, para anotacdo no livro de Registro de Penhora,
Arresto, Seqliestro e Depositos.

. Ver CN 3.14.4.

5.8.4 - A penhora e o arresto de terminal telefénico serdo
comunicados, pela escrivania e sob oficio, & concessionaria,
independentemente de despacho e logo apés a devoluciao do mandado,
solicitando-se informagao sobre eventuais 6nus e débitos.

. Ver CN 3.14.4.

5.8.5 - Dispensa-se a avaliacdo judicial de terminal telefénico
penhorado. O escrivao certificara nos autos o valor de venda junto a
concessionaria, salvo deliberagdo contraria do juiz.

5.8.6 — Salvo o disposto no CN 16.5.5, o registro de atos constritivos
(penhora, arresto ou seqlestro) junto a serventia imobiliaria sera feito
independentemente da expedigdo de mandado ou certiddo previstos no art,
239 da Lei de Registros Publicos, devendo vir aos autos certiddo probatoria
" do registro efetuado, a vista de:

. Ver art. 659, § 4°, do CPC.
+  Ver Oficios-Circulares n.” 11/95 e 43/95.

I - copia do respectivo auto ou termo que contenham os elementos
elencados no art. 665 do CPC;

II - pagamento das custas devidas a Serventia;

III - comprovante de recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS. =

5.8.6.1 — Nao efetuado o registro da penhora, a escrivania, antes da
expedicao do edital de arrematacédo de imgveis, intimara a parte para exibir
certiddo imobiliaria atualizada, que sera juntada aos autos e referida no
mencionado edital.

5.8.6.2 - Procedimento semelhante serd adotado para os veiculos
sujeitos a certificado de registro.

5.8.7 - Juntado aos autos calculo do contador, conta de atualizacéo
ou laudo de avaliagdo, a escrivania intimara as partes para se
manifestarem em cinco (05) dias, independentemente de despacho judicial.

5.8.8 — O edital de arrematacdo mencionara o montante do débito e
da avaliacdo dos bens em valores atualizados, mencionando-se as
respectivas datas. Se a conta ou o laudo datarem de mais de trinta (30)
dias, a propria escrivania os atualizara mediante aplicagdo do indice oficial
adotado judicialmente. Neste caso, do edital constardo o valor primitivo, o
valor atualizado pela escrivania e as suas datas. No caso de avaliagdo feita
hé mais de seis meses, serdo conclusos os autos para a devida apreciacio.

5.8.8.1 - O juiz podera determinar a reunido de publicagdes em listas

referentes a mais de uma execugao.
5.8.8.2 - Antes da designacao da praca o juiz requisitara:
I - certiddo atualizada do registro imobiliario;
II - certidoes das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio,
da Receita Federal e do INSS, quanto a este Gltimo para fins de
comprovacgdo de inexisténcia de débitos (CND - Certidao Negativa de
Débitos);
III - o CCIR do INCRA em relacéao a imovel rural.
5.8.8.3 — Se positiva a certiddo mencionada no inciso Il supra, sera
notificado o ente publico do dia em que se realizara a pracga, cujo fato
constara expressamente no edital de arrematagao, para fins do disposto no
art. 686, inciso V, do CPC.

5.8.8.4 — A certiddo referida no inciso lIl ndo sera requisitada caso o
numero do CCIR do INCRA ja conste da matricula do imével.

5.8.8.5 — Antes da designacéo da praca o juiz comunicara, ainda, ao
Instituto Ambiental do Parana - IAP. .

. VerLeiEsmduatn."”.DS-ﬁ,dg11/01/1995.
. Ver Decreto Estadual n.® 387, de 02/03/ 1999,
. Ver Portaria n.® 100/ 99, do Instituto Ambiental do Parand (IAP).

§.8.8.6 — Havendo mais de um credor concorrendo na disputa do
prego, o juiz, de oficio ou a requerimento da parte, instaurara o concurso:
de preferéncia, nos proprios autos.

. Verart. 711 do CPC.

5.8.8.7 - O protesto por preferéncia, em caso de imével hipotecado ou
emprazado, sera distribuido por dependéncia e autuado em separado.

. Ver art. 698 do CFC.
. Ver CN 3.1.17.

5.8.9 - Realizada a arrematacdo, o auto sera lavrado decorrido o
prazo de vinte e quatro (24} horas, para eventual pedido de remicdo. Em
seguida, aguardar-se-a o prazo de dez (10) dias para oferecimento de
embargos, certificadas tais ocorréncias. Nao oferecidos os embargos ou
julgados improcedentes, tomar-se-ao as seguintes providéncias:

. Ver art. 746 do CFC.

I - no caso de moéveis:

a) . realiza-se o calculo e preparam-se as custas
processuais,

b) determina-se a expedicio de carta de
arrematacao ou mandado para entrega de bens;

c) apés a efetiva entrega dos bens, autoriza-se o

levantamento do preco, devolvendo-se ao devedor o que sobejar,

prosseguindo-se a execucao pelo saldo devedor, se for o caso;
II - no caso de iméveis:

‘al requisitam-se certidées negativas das Fazendas
Publicas do Estado e do Municipio;
b) determina-se o recolhimento do imposto de

transmissao inter vivos, apés o decurso do prazo de vinte e
quatro (24) horas, certificando-se se houve ou nio pedido de

remicao;
c) realiza-se ou atualiza-se o calculo;
d) pagas as custas, autoriza-se a expedigdo de

carta de arrematagdo e o levantamento do preco, devolvendo-se

ao devedor o que sobejar ou prosseguindo-se na execucio pelo
saldo devedor, se for o caso;

III - ndo se autoriza o levantamento do preco da arrematacae ou
adjudicacdo sem a prova da quitacio dos tributos, pois ha sub-
rogacao dos débitos fiscais no preco.

. Ver art. 130, pardgrafo tinico, do CTN.

5.8.9.1 - A carta de arrematagdo determinara expressamente o
cancelamento do registro da penhora que originou a execugao, bem como
das demais que sejam contraditérias a transferéncia plena da propriedade,
desde que ndo haja duavida de que os demais credores tiveram
oportunidade para habilitarem-se na disputa do preco.

5.8.10 - Nas arrematagdes, quando néo houver nos autos certidio a
respeito da efetiva entrega ao arrematante dos bens arrematados, a
escrivania nao podera liberar o numerario respectivo em favor do credor;
neste caso, certificara o fato e os autos serdo conclusos.

5.8.11 - Nas cartas de arrematacdo, adjudicacdo e remicdo, bem
como,nos formais de partilha , constardo os niimeros do RG e do CPF das
pessoas, além de todos os demais elementos de identificagdo. Quando o
seu objeto for bem imével, serdo rigorosamente observadas as exigéncias
do art. 225 da Lei de Registros Publicos. Ausente do processo algum dado,
a escrivania desde logo intimara a parte para fornecé-lo.

5.8.11.1 - As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos,
nao se admitindo referéncias duabias, tais como “também conhecido por”,
‘que também assina” ou referéncias que ndo coincidam com as que
constam dos registros imobiliarios anteriores.

. Ver CN 16.2.10.

5.8.12 - Os autos de execugdes suspensas pela nao localizagao de
bens penhoraveis ou do proprio devedor, poderdo aguardar a iniciativa da
parte no arquivo. Nesse caso dar-se-a baixa no Boletim Mensal de
Movimento Forense.

. Ver art. 791, inciso Ill, do CPC.
. Ver art. 40 da Lei n.° 6.830, de 22/ 09/ 1980.
. Ver CN 1.4.8.1.

5.8.13 — Nas execugdes extintas, a escrivania conferira se houve o
levantamento do arresto ou penhora. Caso negativo, fara conclusao dos
autos antes de cumprir o arquivamento.

SECAO 9

 INSOLVENCIA

5.9.1 — Ao receber os autos com a decisao de insolvéncia, a escrivania
expedira oficio ao distribuidor, comunicando o fato e solicitando

informagéo precisa sobre todas as agoes e execucdes distribuidas contra o
insolvente.
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5.9.2 - Recebida a informagio do distribuidor, a escrivania

comunicara ao juizo de cada uma das acdes ou execucgoes o decreto de

lvéncia e, ainda, certificara nos autos dessas, que tramitem pelo seu

cartorio, o mesmo fato. Em seguida, tudo sera certificado nos autos de
SOIVEncia. :

SECAO 10
PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

5.10.1 - No inventario negativo, ouvidos os interessados sobre as
aracoes, que merecem fé até prova em contrario, os autos serdo

ntados e preparados; proferida sentenca homologatoéria, a escrivinia
lornecera certidao aos interessados.

5.10.2 — Nos inventarios e arrolamentos a impugnagio 4 avaliacdo ha
de ser fundamentada. No caso da existéncia de menores e a partilha versar
'Sobre um unico bem, inexistira avaliagdo Jjudicial, por auséncia de
‘qualquer perigo de prejuizo aos herdeiros menores.

*  Ver Parand Judicidrio 40/ 50.

5.10.3 - Nos inventarios e arrolamentos, quando aos herdeiros for
ado bem em comum, da folha de pagamento constara

essamente a fragdo ideal da area total e o respectivo valor.

5.10.4 — Nos arrolamentos, homologada a partilha ou adjudicacao, os

pectivos formais ou alvards somente serdio expedidos e entregues as
eS apos o transito em julgado da sentencga e a comprovacao, verificada

a Fazenda Publica, do pagamento de todos os tributos.

*  Redagdo dada pelo Provimento 12/97.

5.10.4.1 - O recolhimento dos impostos de transmissdo cmxsa‘mzrtfs
€ inter vivos sera feito administrativamente depois da conclusao do
arrolamento.

. ! s Verart. 1.034 do CPC.

5.10.4.2 - [déntico procedimento se adotara nas partilhas de
separacbes e divorcios consensuais.

5.10.5 -~ Em pedido de alvarid e desde que todos os interessados
ejam de acordo, podera ser autorizada judicialmente a alienagdo de
novel pertencente ao espolio, observadas as determinacdes legais,
usive no tocante ao recolhimento de impostos.

5.10.6 - Nos processos de faléncia, concordata, liquidacao,
ventario, arrolamento ou concurso de credores, nenhuma alienacéo sera
dicialmente autorizada sem a prova da quitacao da divida ativa ou a
ncordancia da Fazenda Publica.

s Verart. 31 da Let n.? 6.830, de 22/09/ 1980,

5.10.7 — O formal de partilha e a carta de adjudicagdo poderdo ser
tompostos de fotocopias devidamente autenticadas pela escrivania.

5.10.7.1 - Para cada herdeiro sera expedido um formal de partilha,
dada a cobranca de custas adicionais. A partir do segundo formal
erao ser cobradas unicamente as despesas com fotocopias.

o VerCN162.12.1.

5.10.7.2 — As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos,
0 se admitindo referéncias dabias, tais como “também conhecido por”,
e também assina” ou referéncias que ndo coincidam com as que
constam dos registros imobiliarios anteriores.

] Ver CN 16.2.10..

5.10.8 - No caso de um sé herdeiro ou cessionario, as custas pela
a de adjudicacédo correspondem as fixadas para a expedicao do formal
partilha.

5.10.9 - Os requerimentos de alvarid concernentes a inventarios e
olamentos nao dependem de distribuicao e serdo autuados e
essados em apenso.

* Ver CN 5.13.4 - sobre desapensamento dos alvards depois de julgados.

5.10.10 - Salvo determinacdo judicial em contrario, dos alvaras

tonstara o prazo de trinta (30) dias para a sua validade.

' 8.11.1 - As certidées referentes 4 nomeagdo de tutor e curador

terdo o inteiro teor da sentenga, mencionado-se a circunstancia de ter

0, ou néo, prestado o compromisso e de o nomeado encontrar-se, ou

no exercicio da fungao.

5.11.2 — A remogdo, a suspensio e a extingdo serdo anotadas na

ca0.

5.11.3 - O alvard para alienacdo ou oneracdo de bem de incapaz
ariamente mencionard o prazo de sua validade. Omissa a décisao

ssiva, sera consignado o prazo comum de trinta (30) dias.

5.11.4 - A sentenca que conceder a tutela ou a curatela sera inscrita

0 registro de pessoas naturais.

. Verart. 1.184 do CPC

. Ver art. 5% inciso VI da Lein.® 8.935, de 18/11/1994.
. Ver CN 15.1.1, inciso VI,

5.11.4.

1 — O compromisso somente sera assinado apés a inscricdo da
sentenca.

. Ver CN 15.8.5.
*  Verart. 92, pardgrafo tinico, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

5.- 12.1 - Quando da remessa dos autos para apreciagio de recurso de
apelacdo, o despacho devera mencionar sempre o tribunal competente,
€aso contrario, far-se-a conclusao dos autos.

*  Verart. 103 da Constituicao Estadual.

§.12.2 - O preparo das custas recursais, inclusive com o porte de
retorno, sera efetuado através de guia de recolhimento a ser exigida por
ocasido da entrega da apelacdo em cartério.

. Ver secdo 12, do capitulo 2, deste CN.

5.12.3 - No caso de agravo de instrumento deverdo ser juntados aos
autos principais os pedidos de informacao do relator bem como copia das
respectivas informacées.

5.12.3.1 - Os autos de agravo de instrumento encaminhados a
comarca pelo tribunal, deverao ser arquivados apos observado o disposto
no CN 5.13.4 e anotados no campo “observacido” do livro de Registro Geral
de feitos os dados necessarios para localizagdo dos autos.

5.12.3.2 - Na autenticacao de pecas para instruir recursos de agravo,
a escrivania devera fazer constar o Jjuizo, o nimero do Cadastro Geral de
Contribuintes (CGC) e o endereco do cartorio, bem como o nome do
escrivao que firmou as certidées.

*  Deacordo com o Oficio-Circular n.” 151/ 97.

5.12.4 - Declarada a incompeténcia, os autos serdo remetidos ao
Jjuizo competente, apés o decurso do prazo para eventual interposicio de
recurso, certificada tal circunstancia.

5.12.5 - Na apelacdo, antes do termo de remessa ao tribunal, a
escrivania certificara a interpogicdo ou nao de agravo retido, mencionando
as folhas dos autos. i

-

5.13.1 - Decretada a extingdo do processo, com ou sem julgamento
do mérito, e ordenado o arquivamento dos autos, a escrivania comunicara
o fato ao distribuidor para ser baixada a distribuicio. Esta providéncia
independe de determinacao judicial, salvo nos processos de familia,
insolvéncia civil, faléncia e concordata.

5.13.1.1 - Idéntica providéncia sera tomada apos o transito em
julgado da decisdo que tenha excluido alguma das partes no processo em
andamento.

5.18.2 - A comunicacao ao distribuidor sera feita por oficio ou
mediante a remessa dos autos, conforme a conveniéncia local. Em
qualquer caso, sempre sera certificada nos autos a baixa, antes do
arquivamento.

5.13.3 — Nao se efetivando desde logo a baixa por falta de pagamento
de custas correspondentes, o fato, certificado nos autos, nao impedira o
arquivamento,

5.13.4 — Os autos de processos, de incidentes e excecgoes, tais como
impugnacdo ac valor da causa, pedido de alvara, excecoes de
incompeténcia, incidente de falsidade, agravos de instrumento e embargos
a execugdo, ja julgados, nio permanecerio apensos aos do processo
principal, onde sera certificado o fato, mencionando-se a pendéncia ou nao
de recurso, o valor das custas pagas e quem as pagou, além de juntar-se
copia da decisdo ou do acérdao.

5.13.5 - O juiz nao determinara o arquivamentos dos autos sem a
comprovacao do recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS
referentes a atos de constricéo.

5.13.6 — O juiz somente declarara extinto o processo, sem julgamento
do mérito, em razdo do abandono pelo autor, quando o ato ou diligéncia
que lhe competia cumprir inviabilizar o julgamento da lide, o que nao
ocorre na omissao da parte em efetuar o preparo das custas antes da
sentenca.

. Ver art. 267, inciso IIl, do CPC.
|

Capitilo 6 - OFICIO.

L SUMARIO
Seedo 1 Livros do Oficio
Segao 2 Inquérito Policial e Procedimento Investigatério

Segao 3 Cartas Precatérias
Secao 4 Autuagdo

Secao 5 Citagao

Feg}do 6 Interrogatério
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Segao 7 Intimacdo

Secdo 8 Atos Especificos do Juiz

Segdo 9 Defesa

Secao 10 Instrucdao

Segdio 11 Movimentacao dos Processos

Secao 12 Das Sentencas e Aplicacao da Pena

Secao 13 .  Intimagoes das Sentencas

Secao 14 Alvards de Soltura e Mandados de Prisao

Segdo 15 Comunicacoes pela Escrivania

Secao 16 Antecedentes e Expedicao de Certidoes

Secdo 17  Certidoes de Antecedentes Criminais

Secdo 18 Sistema de Identificagao Criminal

Secao 19  Fianga Criminal

Secdo 20 Depésito e Guarda de Apreensoes

Secdo 21 Depésito de Substancias Entorpecentes e Explosivas
Segdo 22 Da Prestacao de Informacoes em Habeas Corpus
Secdo 23 Da Interceptacae Telefonica

Secdao 24 Central de Inquéritos

6.1.1 — Sao livros obrigatorios das escrivanias criminais:
I - Registro de Processos Criminais (Adendo 1-F);
II - Registro de Cartas Precatérias, Rogatorias e de Ordem

(Adendo 2-F);

III - Protocolo Geral (Adendo 3-F);

IV - Registro de Apreensoes (Adendo 4-F);

V - Registro de Depésito de Fianca (Adendo 5-F);

VI - Registro de Sentencas (Adendo 6-F);

VII - Carga de Autos — Juiz (Adendo 7-F);

VIII - Carga de Autos - Promotar de Justica (Adendo 8-F);

IX - Carga de Autos — Advogado (Adendo 9-F);

X - Carga de Autos — Contador (Adendo 10-F);

XI - Carga de Inquéritos e Procedimentos investigatérios (Adendo

11-F});

XIX - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);
XIIT - Alistamento de Jurados (Adendo 13-F);
XIV - Registro de Atas das Sessées do Juri (Adendo 14-F).

6.1.2 - Os livros de Registro de Carga de Autos para o Juiz, de Carga
de Autos para o Promotor de Justica, de Registro de Sentencas,
Alistamento de Jurados e de Registro de Atas das Sessoes do Juri poderdo
ser organizados por sistema de folhas soltas, datilografadas, impressas ou
mediante fotocopias.

6.1.3 — Na coluna observacgoes, do livro de Registro de Processos
Criminais, devera ser anotada.a data em que os autos foram arquivados,
bem como o numero da respectiva caixa.

6.1.4 - Mediante autorizacdo do Corregedor-Geral da Justica, os
livros e papéis de controle poderio ser substituidos por seguro
procedimento da area de informatica, por sugestio do juiz.

6.1.5 - As varas especializadas s6 utiliza4o os livros proprios de sua
competéncia.

6.1.6 — No livro de Registro de Sentencas serdo registradas além das
decisdbes de mérito, as que extinguem a punibilidade, as que julgam
incidentes e as de arquivamento de inquérito policial.

6.1.6.1 ~ As decisdes que suspendem o processo ndo devem ser
registradas. -5

6.1.7 — O registro de decisdo em Embargos de Declaracio devera ser
efetuado na forma prevista no item 2.2.14.

6.1.8 — No livro de Protocolo Geral serdo registrados os inquéritos
policiais, procedimentos investigatorios, pedidos de habeas. corpus,
liberdade proviséria, execugio da pena de multa, dentre outros.

6.1.8.1 — Os pedidos de execucao da pena de multa serdo averbados
junto ao livro de Registro de Processos Criminais, na coluna observacoes.

2

DIMENTO INVESTIGATO

6.2.1 - Os inquéritos policiais, as pecas informativas e os
procedimentos instaurados para o exercicio da agao penal privada serdo
registrados no livro de Protocolo Geral. sendo autuados no livro de Registro
de Processos Criminais somente com oferecimento da dentncia ou da
queixa-erime.

6.3.1.1 — As pecas informativas e demais procedimentos necessarios a
instauracédo de processo-crime estido sujeitas a distribuicdo. Nas comarcas
de entrancia inicial e intermediaria de juizo unico, sera efetuado registro
no distribuidor.

6.2.1.2 - Para fins de certiddo, as pessoas envolvidas nos fatos a que
se referem as pecas informativas serdo reputadas interessadas e, nessa
condigdo, mencionadas.

. Ver CN 3.7.6, incisa L

6.2.1.3 - As armas e objetos apreendidos serdo anotados no livro
proprio e, no inquérito, havera certiddo do recebimento desses bens. As
armas dos feitos em andamento deverdo ser sempre guardadas em local
seguro.

6.2.2 - Estando preso o indiciado, havendo pedido de prisdo ou outra
circunstancia que exija pronunciamento judicial, os autos do inquérito

serao conclusos; nos demais casos, independentemente de despacho
judicial, serdo encaminhados ao Ministério Pablico.

6.2.3 — Se o indiciado n&o estiver preso e houver pedido de dilagao de
prazo para a conclusdo do inquérito, com a concordancia do Ministério
Pablico, ou se este apontar diligéncias complementares, o inquérito sera
imediatamente encaminhado a delegacia de policia de origem, com o prazo
de trinta (30) dias para a devolugao.

6.2.3.1 - Se for pedido maior prazo ou se o Ministério Pablico apontar
desidia ou demora da autoridade policial na execugao das diligéncias, os
autos de inquérito serdo conclusos.

6.2.4 — A baixa do inquérito policial a delegacia de policia sera
anotada no livro de Carga de Inquérito e Procedimentos Investigatorios.

6.2.5 — A abertura de vista ao Ministério Pablico ou ao interessado
serd anotada no respectivo livro de carga de autos.

6.2.6 — O escrivao informara imediatamente ao juiz o escoamento do
prazo para a conclusio do inquérito ou para a realizacao de diligéncia pela
autoridade policial, bem como para o pronunciamento do Ministério
Publico ou do interessado, inclusive em procedimentos investigatorios.

6.2.6.1 — Com a informacédo o escrivdo providenciara oficio de
cobranca dos autos, a ser assinado pelo magistrado, no qual se fixara
prazo exiguo.

6.2.7 — Dependera de decisdo judicial a remessa de autos de inquérito
ou de procedimento investigatorio a outro juizo.

6.2.7.1 — A remessa serd anotada no livro de Protocolo Geral,
comunicando-se o fato ao distribuidor, a delegacia de policia de origem e
ao Instituto de Identificacao.

6.2.8 — Da decisao de arquivamento dos autos de inquérito, sera dada
ciéncia ao Ministério Publico.

6.2.8.1 — O arquivamento sera anotado no livro de Protocolo Geral,
dele sendo comunicados os érgaos mencionados no item 6.2.7.1 deste CN.

6.2.9 — Discordando o juiz do pedido de arquivamento, a remessa do
inquérito ao Procurador-Geral de Justiga sera anotada no livro de registro
Tespectivo, dando-se ciérnicia ao Ministério Pablico.

6.2.10 — Diante do pedido de prisdo, ou se estiver preso o indiciado,
ou se for declinada a competéncia, com a remessa do inquérito, ou se tiver
sido oferecida dentincia ou queixa-crime, o distribuidor, e se for o caso, o
escrivio da vara e o0s demais escrivies da comarca informardo dos
antecedentes.

6.3.1 - A carta precatoria expedida deve ser instruida com os
elementos necessarios a boa realizacao do ato. Constara sempre o nome de
todos os réus ou querelados, evitando-se 0 uso de expressodes tais como
“José da Silva e outros”. i

6.3.2 — Se for para citagdo, é indispensavel a copia reprografica ou
traslado da dentncia ou queixa-crime. Se para interrogatorio, aléem da
denuncia ou queixa-crime, deve acompanhar a copia do interrogatoério
policial. Se para inquiricdo de testemunhas, juntar-se-a ainda copia da
defesa prévia, se houver, e do depoimento policial.

6.3.2.1 — No caso de mais de um réu e sendo as defesas conflitantes,
sera juntada também copia dos interrogatorios, com a adverténcia da
necessidade de nomeagao de defensores distintos.

6.3.2.2 — Informar-se-a se as testemunhas foram arroladas pela
acusacio ou pela defesa e, neste caso, havendo mais de um réu, por qual
deles., .

6.3.3 — Sera necessariamente marcado o prazo para a devolucdo da
carta precatoria destinada a inquiricao de testemunhas.

6.3.4 — Tratando-se de réu preso, observar-se-ao os prazos de dez (10)
dias, para comarcas da mesma regido metropolitana, de vinte (20) dias
para outras comarcas do Estado ou de Estados préximos, e de trinta (30)
dias para as dos demais Estados, com as variacdes pertinentes.

6.3.4.1 - Tratando-se de réu solto, os prazos acima podem ser
duplicados.

6.3.5 - Da expedicio de carta precatéria para a inquiricdo de
testemunhas serdo intimadas as partes.

. Ver CN 5.7.8.

6.3.6 — O processo prosseguira independentemente da oportuna
devolucao da carta precatéria.

6.3.7 — O escrivao certificara a data da juntada da carta precatoria
devolvida e juntara ao feito apenas as pecas necessarias, como a certidao
da citacdo ou intimagdo e o termo de interrogatério ou inquiricdo,
arquivando em separado as demais pecas.

. Ver CN2.3.5e2.3.5.1.

6.3.8 — Devolvida depois das alegacdes finais, com o cumprimento do
ato processual, serd dada vista as partes.

__AUTUACAO

6.4.1 — Recebida a denuncia ou a queixa-crime, o juiz determinara:
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I - a citagdo do réu ou do querelado;

II - a designacdo da data do interrogatério;

III - a imediata solicitagao de informacdes sobre os antecedentes
do acusado ou querelado ao juizo do lugar de sua residéncia, as Varas
de Execucobes Penais e ao Instituto de Identificagdo do Estado;

» VerCN6.2.10.

IV - a comunicacéo do recebimento da dentuncia ou da queixa-
crime ao distribuidor criminal, ao Instituto de Identificacao e, quando
for o caso, a delegacia de policia de que se originou o inquérito.

e« VerCNG6.15.1.

6.4.1.1 — O interrogatorio do réu preso deve desde logo ser realizado.
' 6.4.1.2 - Se houver pedido de liberdade proviséria ou de revogat;z'_iq c%e
~ prisdo preventiva, e o juiz entender que deva antes ouvir o réu, requisita-
~ lo-4 imediatamente para o interrogatoério.

6.4.1.3 — Os autos de recurso em sentido estrito, arbitramento de
fianca, liberdade provisoria, restituicées, dentre outros ja julgadqs, :s.er?o
desapensados e arquivados, certificando-se o fato nos autos principais,
. com traslado da decisdo proferida nos autos incidentais. )
) 6.4.2 — No caso de, no mesmo processo-crime, haver réu preso e réu
. solto, e, quanto a este, se preveja demora na realizacdo dos atos

. processuais, é recomendavel que o juiz desmembre o processo.

]

s« Verart 80do CFP.

6.4.3 — E obrigatoria a utilizacdo do modelo de capa dt.: au_tos de
‘processo-crime constante deste CN, cabendo ao jui;z a fiscalizacdo, em
[ correicio permanente, quanto ao correto preenchimento dos campos
~ destinados a8 anotacdes referentes ao feito. r

.

L *  Vermodelo 11 do CN.
r

6.4.4 — A numeracao das folhas do processo sera fei?a a pa.rt]r da
capa, abandonada a numeracéo original dos autos do inquérito policial.

6.5.1 — Do mandado de citagcdo deverdo constar os requisitos do artigo
- 352 do CPP, quanto aos enderegos residencial e comercial do réu, devendo
~ oescrivdo indicar pontos de referéncia.
6.5.1.1 — Acompanhara o mandado cépia da denuncia ou da queixa-
 crime.
6.5.2 — A citagao e intimacdo pessoal do militar em atividade nao
dispensa sua requisi¢ao por intermédio do chefe do respectivo Servigo.

. Ver art. 358 do CPP.

6.5.2.1 - Em Curitiba, o integrante da Policia Militar do Estado
~ devera ser requisitado, mediante oficio aoc Comandante da Policia Militar
~ do Estado, com antecedéncia minima de trinta (30) dias, salvo os casos de
| réu preso.
6.5.3 — O dia designado para funcionario publico em atividade
. comparecer em Juizo, como acusado, serd notificado a ele e ao chefe de
' sua reparticdo.
3 6.5.3.1 - Em Curitiba, quando o réu for policial civil, o superior a ser
- notificado sera o Delegado-Geral de Policia, com antecedéncia minima de
. trinta (30) dias, exceto no caso de réu preso.
4 6.5.4 - Efetivamente esgotados o0s meios disponiveis para a
localizacdo do acusado, o que devera ser certificado com clareza pelo oficial
de justica, proceder-se-a a citacao por edital, que sera afixado .na porta do
forum ou em outro lugar de costume e publicado no Diario da Justica.

. Ver art. 365 do CPP.
6.5.4.1 - A afixacdo sera certificada nos autos pelo oficial de justica
. que a tiver feito e a publicacédo provada pela juntada da pagina do jornal
‘em que haja o nome do periédico e a data da publicacdo ou certidao do
‘escrivao contendo aqueles dados.

6.5.4.2 — Além dos requisitos do art. 365 do CPP, deverdo constar do

‘edital extrato da dentincia ou queixa e a mencao dos dispositivos de lei
inentes a4 imputacéo.

6.5.5 — O escrivio devera tomar especial cuidado para que entre a
ublicacdo e a afixacdo e a data do interrogatorio, esteja compreendido o
azo da citacao.

6.6.1 — No interrogatorio, expressamente esclarecido o réu de seu
ireito de permanecer calado, o juiz deve procurar obter informacées sobre:
I - as circunstancias do fato e seus autores;
II - a vida e os antecedentes do acusado;
Il - sua situagdo econdémica, com a renda e os encargos
financeiros e familiares.
y 6.6.2 — Ao réu menor ou incapaz, o juiz deve nomear curador ao
‘ensejo do interrogatério.
6.6.2.1 — A menoridade do réu devera estar comprovada nos autos
- por copia de documento idéneo.

6.6.2.2 — Salvo inconveniéncia concreta, podera o advogado, dativo,
constituido ou membro da Defensoria Pablica, ser nomeado curador.

6.6.3 — Havendo substituicdo do defensor, ao substituto devera ser
estendida a func¢édo de curador.

6.6.4 — Se o curador nao for o proprio defensor do acusado, devera ser
intimado de todos os atos do processo.

6.6.4.1 — Se o acusado nio possuir documento de idade, oficio sera
remetido ao cartério onde tenha sido lavrado seu assento de nascimento,
ao Instituto de Identificacdo ou 6rgao equivalente do respectivo Estado,
com a declinacdo das informacées disponiveis, requisitando-se copia do
ato existente.

6.6.4.2 — Antes mesmo de atendida a requisicao de que cuida o sub-
item anterior, deve-se nomear, por cautela, curador ao réu, prosseguindo-
Se 0 processo normalmente.

6.6.5 — Se o0 réu nao falar portugues, ou se for surdo-mudo ou surdo
que nao saiba ler e escrever, o interrogatério sera levado a efeito por
intérprete, cuja escolha nio podera recair no defensor do interrogando.

6.7.1 — Encerrado o interrogatério, o Jjuiz deve marcar imediatamente
a audiéncia para a inquiricdo das testemunhas arroladas na peca inicial,
intimando-se o réu e, sendo o caso, seu curador, bem assim, se presente
ao ato, o defensor.

6.7.2 - Presente o defensor, abrir-se-lhe-a desde logo vista dos autos,
para apresentacao das alegacoes preliminares (defesa prévia).

6.7.3 — A intimacdo do defensor constituido, do advogado do
querelante e do assistente far-se-a por publicacio no Diario da Justica,
mencionando, sob pena de nulidade, o nome do acusado.

] Ver art. 370, § 1° do CPP (com a redactio dad:z-peiu Lein.®9.271, de 17/04/1996).

6.7.3.1 — A intimacéo pessoal feita pelo escrivio torna dispensavel a
publicacao de que trata o caput.

. Verart. 370, § 3% do CPP {com a redacgao dada pela Lein.® 9.271, de 17/04/1996),

6.7.3.2 — Na hipotese do sub-item anterior, o escrivao devera colher o
ciente do intimando, com sua ‘assinatura, rubrica ou impressio digital,
neste caso com duas testemunhas. ;

6.7.3.3 — Sera certificada a recusa do ciente ou a pratica de ato
inequivoco de que decorra o conhecimento do ato judicial objeto da
intimacéo.

6.7.4 - A intimacéao do Ministério Publico e do defensor nomeado sera
sempre pessoal.

. Ver art. 370, § 4°, do CPP

6.7.5 — Nas intimagoes de policiais militares da ativa, de funcionarios
publicos em atividade e de policiais civis, observar-se-d30 as normas
contidas nos itens 6.5.2 e 6.5.3.

6.7.6 - De todos os atos do processo, o advogado do assistente de
acusacao devera ser regularmente intimado.

6.7.6.1 - Todavia, se intimado, o advogado do assistente deixar de
comparecer a qualquer dos atos da instrucdo ou do julgamento, sem

motivo de forga maior devidamente comprovado, 0 Processo prosseguira
independentemente de sua nova intimacao.

. Ver art. 271, § 2° do CFP.

6.7.6.2 — Na hipotese do sub-item anterior, devera o assistente de
acusacdo ser cientificado das conseqiéncias advindas do nao-
comparecimento de seu advogado.

6.7.7 — Nos mandados de intimacéo, o escriviao devera observar o art.
370 do CPP, fazendo constar os dados mencionados no item 6.5.1.

6.7.8 — Os mandados de intimacdo poderdo ser assinados pelo
escrivdo, desde que nele conste a observacao de que o faz sob autorizacio
do juiz, com indica¢do do numero da respectiva portaria autorizatoria.

6.7.9 — Independentemente de determinacdo judicial, a parte sera
intimada para falar sobre a testemunha nao encontrada e que por ela
tenha sido arrolada.

6.7.10' — O juiz, sempre que possivel, despachara na propria
audiéncia, para que as partes fiquem desde logo intimadas.

6.8.1 - Deverdo ser sempre assinados pelo juiz:
I - os mandados de prisio;
II - os contramandados;
III - os alvaras de solturs;
IV - os salvo-condutos;
V - as requisi¢des de réu preso;
VI - as guias de recolhimento, de internagéo ou de tratamento;
VII - os oficios e alvaras para levantamento de deposito;

VIII - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades
constituidas.
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6.8.2 - A inquiricdo de testemunhas e o interrogatorio do acusado
devemn ser inteiramente realizados pelo juiz, ndo podendo ser lido
simplesmente o termo do inquérito policial ou o que tiver sido anulado,
considerando-os confirmados, sob pena de nulidade.

SECAO 9

. DEFESA

6.9.1 — Em obediéncia a ampla defesa constitucional, nomear-se-a
outro advogado quando a atuac¢do do defensor for negligente, omissa ou
defaituosa.

6.9.2 - Se o advogado constituido renunciar ac mandato, o réu sera
notificado para a contratacéo de outro; e, se néo o fizer no prazo assinado,
ser-lhe-a nomeado um defensor.

SECAO 10

___INSTRUCAO

6.10.1 - Na organizagao da pauta de audiéncias, devera ser reservado
um periodo para os processos de réu preso. E aconselhavel que, quando
possivel, ndo sejam marcadas audiéncias no expediente matutino,
reservando-o para sentenciar e despachar.

6.10.2 - Em audiéncia, sera dada oportunidade a parte para desde
logo se pronunciar a respeito de testemunha sua néo encontrada; havendo
insisténcia na inquiricdo ou requerimento de substituicao, a data sera
imediatamente marcada, intimando-se os presentes.

6.10.2.1 - Na designacdo de datas para audiéncias, devem-se
priorizar 0s processos cuja prescricio esteja proxima.

6.10.2.2 - Salvo inconveniéncia do caso concreto, a ser aferida pelo
juiz, o réu deve permanecer ao lado do advogado, na tribuna de defesa, nas
audiéncias e sessoes do tribunal do jiri.

6.10.3 - Em qualquer fase do processo, toda vez que documento
relevante for juntado aos autos, inclusive carta precatéria, as partes serao
intimadas para se pronunciar.

6.10.4 - No procedimento comum, encerrada a produgio da prova, o
escrivio dara vista as partes para os fins do art. 499 do CPP, independente
de determinacéo judicial.

6.10.4.1 - Se forem requeridos apenas os antecedentes do réu, o
escrivao os certificara ou os solicitara independentemente de determinacao
judicial.

6.10.4.2 - Nas solicitacoes de antecedentes as varas de execucao
penal, devem-se anotar, em destaque, os casos de réu preso e em fase de
alegacaes finais. Havendo demora no atendimento, a Corregedoria-Geral da
Justica devera ser comunicada.

6.10.4.3 — Se nao houver requerimento algum na fase do art. 499 do
CPP, o escrivao dara vistas as partes, para alegacdes finais,
independentemente de despacho.

6.10.5 — Se com as alegagdes finais da defesa forem juntados
documentos, dar-se-a vista dos autos ao Ministério Publico,
independentemente de pronunciamento judicial.

SECAO 11

 MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS

6.11.1 — O escrivio devera revisar periodicamente os autos de
processo-crime, verificando se alguma diligéncia se encontra pendente de
cumprimento, fazendo-os conclusos se o impulso depender de despacho do
juiz.

6.11.2 - Sob pena de responsabilidade do escrivao, nenhum processo
podera ficar sem movimentagdo em cartorio, salvo se a lei o permitir ou o
juiz motivadamente o determinar. 3

6.11.3 - Se o injustificado atraso processual ocorrer por negligéncia
do oficial de justica ou do escrivdo, o juiz devera instaurar o procedimento
administrativo correspondente.

BT R
.. DAS SENTENCAS E APLICAC:

AODAPENA

6.12.1 - Mesmo havendo pedido de absolvicio por parte do
representante do Ministério Publico, as sentengas absolutérias devem ser
fundamentadas, ainda que concisamente.

6.12.2 — Recomenda-se ao juiz que evite a pratica de considerar parte
integrante de sua sentenga o pronunciamento do Ministério Publico ou o

contetido de outra pega processual. Quando o fizer, a peca mencionada
devera ser igualmente registrada no livro de Registro de Sentencas logo
apos a respectiva sentenca, como parte integrante.

6.12.3 - Nas sentencas em geral, recomenda-se a adogdo de
cabecalho do qual conste o niimero dos autos do processo-crime, nome
das partes e espago para o numero de registro da sentenca, 4 semelhanca
dos acordéos.

6.12.4 — O juiz deve estar atento para o disposto no art. 92 do CP,
declarando, fundamentadamente, a perda de cargo, funcdo publica ou
mandato eletivo, a incapacidade para o exercicio de patrio poder, tutela e
curatela, e a inabilitacdo para dirigir veiculo, sempre que o réu, pelo crime

praticado e pelas demais circunstancias, nao tenha condicées de centinuar
a exercer aquelas atividades.

6.12.5 - As fases do art. 68 do CP devem ser atentamente observadas
para o calculo da pena.

6.12.6 — Na analise das circunstancias judiciais do caput do art. 59
do CP, o magistrado deve aborda-las uma a uma, de maneira a demonstrar
que efetivamente buscou, para tanto, elementos do conjunto probatério.

6.12.6.1 - Frases e expressdes vagas e padronizadas, tais como
‘personalidade normal”, “culpabilidade, a do proprio tipo penal’,
‘circunstancias: desfavoraveis”, ndo traduzem a individualizacido da pena
prevista no art. 59 do CP e no art. 5°, XLVI da CF.

6.12.6.2 - A reincidéncia néo deve ser considerada na analise dos
antecedentes do condenado na fase de individualizacdo da pena, mas tdo-
somente como agravante.

6.12.6.3 — Quando houver mais de um condenado, a analise das
circunstancias judiciais devera ser feita separadamente a cada um deles,
sob pena de nulidade.

6.12.6.4 - Recomenda-se que, em sendo fixada a pena base acima do
minimo legal, o magistrado esclareca quais as circunstancias que
determinaram o acréscimo e qual o quantum que acresceu em relacéo a
cada uma delas.

6.12.7 - Para a agravagao da pena por ter sido o crime cometido
contra conjuge, deve ser obtida prova documental do casamento.

6.12.8 - Sempre que a pena comportar a substitui¢do ou a suspensio
da pena, a sentenca deve ser expressa quanto a Sua concessdo ou em
relacdo aos motivos de nao o fazer.

6.12.9 - A fixacdo do regime inicial deve ser fundamentada,
principalmente guando for estabelecido regime mais rigoroso do que aguele
que a quantidade e a qualidade da reprimenda, em principio, permitem.

6.12.10 - E obrigatoria a fixacdo do regime inicial de cumprimento da
pena, ainda que, desde logo, o magistrado resolva substituir a pena
aplicada por restritiva de direito.

6.12.11 - Sempre que houver condenacdo criminal de profissional
qualificado (advogado, médico, engenheiro etc.), a sentenca devera conter
disposi¢do expressa no sentido de que, com o transito em julgado, seja
feita comunicacao a respectiva 6rgao de classe (OAB, CRM, CREA etc.).

- SECAO 13

____INTIMACOES DAS SENTENCAS

6.13.1 - Da sentenca condenatéria devem ser necessariamente
intimados o réu e o advogado, seja constituido, dativo ou defensor publico,
correndo o prazo recursal do ultimo ato.

6.13.1.1 - A intimagéo por edital, observados os itens 6.5.4 € 6.5.4.1,
sera precedida de diligéncia do oficial de justica, ‘'no cumprimento do
mandado. Do edital constardo também o nome do réu, o prazo, as
disposicoes de lei e as penas aplicadas, o regime de cumprimento e o
contetdo sucinto da sentenca.

6.13.2 - No ato da intimacdo, serd perguntado ao réu se deseja
recorrer, em sendo afirmativa a resposta, lavrar-se-a o respectivo termo.

6.13.3 - O transito em julgado da sentenga sera certificado
separadamente para o Ministério Publico, ao assistente da acusacgéo, ao
defensor e ao réu.

6.13.4 — Apés o transito em julgado da sentenca condenatéria, o
escrivao l%m;:aré o nome do réu na coluna rol dos culpados, do 11'v3'0 de
Registro de Processos Criminais. i

SECAQ 14

 ALVARAS DE SOLTURA E MANDADOS DE PRISAO

6.14.1 — Alvaras de soltura e mandados de prisaoc deverdo ser
imediatamente expedidos.

6.14.1.1 — Copias dos alvaras de soltura e dos mandados de prisdao
deverdo ser encaminhadas a Vara de Execugdes Penais competente, a
Delegacia de Vigilancia e Capturas — DVC, dentre outros.

6.14.1.2 - Em sendo relaxada a prisdo, todos os mandados devem ser
recolhidos, fazendo-se as necessarias comunicacoes.

s  De acordo com o Oficio-Circular n.® 119/ 97.

6.14.2 — Dos mandados de prisdao, dos alvaras de soltura ¢ dos salvo-
condutos constardo os nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de
nascimento ou a idade, a filiacédo, a profissdo, o enderecos da residéncia ou
do trabalho, o numero dos autos do inquéritoc ou do processo,
caracteristicas fisicas e especialmente o numero do CPF e do RG.

6.14.3 — Dos alvaras de soltura constario, ainda, a data e a natureza
da prisdo, a infracéo, a pena imposta, o motivo da soltura e a clausula “se
por outro motivo nao estiver preso” (ou “se por al nédo estiver preso”).

6.14.4 — No interior, se o alvara de soltura tiver de ser cumprido pelas
Varas de Execucdes Penais, sera instruido com certiddo do distribuidor.
Nesse caso, a carta precatoria devera conter certidao da escrivania de que
contra o preso nao ha outra ordem de priséo na comarca.

- Ver Lei Estadual n.° 11.374, de 16/05/1996, que criou as novas Varas de ExecugGo no
Estado.

6.14.5 — Desde que adotados meios seguros, os mandados poderdo
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ser transmitidos via fax, internet, ou qual outro meio eletrénico.

6.14.6 - Se o responsavel pelo presidio tiver duvida para o
cumprimento do alvara de soltura, devera comunicar-se imediatamente
com 0 juiz que expediu a ordem, solicitando-lhe instrugoes.

6.15.1 — O escrivdo comunicara ao distribuidor, ao Instituto de
Identificacéo e a delegacia de origem, certificando nos autos:
I - o arquivamento do inquérito policial;
II - a decisdo de recebimento da dentincia ou da queixa-crime;
III - o aditamento da dentncia ou da queixa-crime;
IV - a suspensédo condicional do processo;
V - o transito em julgado da decisdo de extingdo da punibilidade

e da sentenca condenatéria ou absolutéria.

6.15.2 - Ao distribuidor sera ainda comunicado, com certiddo nos
autos:

I - a revogacao do sursis;
II - a conversao da pena e os demais incidentes processuais.

6.15.3 - Sera comunicado até o dia quinze (15) de cada més e para os
efeitos do art. 15, inciso Il, da CF, as decisées condenatorias transitadas
em julgado, ao juizo eleitoral do local da condenacéo.

6.15.4 — Da comunicagéo constara o nome do réu e sua qualificagio
(filiagdo, data de nascimento, naturalidade, niimero do titulo de eleitor),
classificacéo do crime e a data da sentenca e de seu transito em julgado.

6.15.5 — Nos municipios compostos por mais de uma zona eleitoral, a
comunicacéo sera dirigida & mais antiga, que procedera a distribuicdo aos
demais cartorios.

= r

*  Ver Prommmento n.® 01/99, da Corregedoria Regional Eleitoral.

6.16.1 — A requisicdo de folha de antecedentes criminais devera
conter os elementos necessarios sobre o indiciado ou réu, especialmente o
numero de identidade e o érgao expedidor.

6.16.1.1 - A requisicao sera dirigida ao Instituto de Identificacdo do
Estado do Parana ou ao do Estado em que residir o indiciado ou réu, e
sera realizada no curso do inquérito policial ou por ocasido do recebimento
da dentincia ou da queixa-crime.

. Ver CN 6.2.10.

6.16.1.2 - Sera providenciada uma requisi¢ao para cada indiciado ou
TEU.

6.16.1.3 — No atendimento as requisicées judiciais, a certidao devera
informar a data da pratica do fato, do recebimento da deniincia e do
transito em julgado da decisao bem como o dispositivo legal em que foi
incurso, a data do cumprimento ou da extingdo da pena, e, nos casos de
extincdo de punibilidade, de sua declaracao, para que se possibilite, com
mais clareza, a verificacao da reincidéncia.

6.16.2 - As requisicoes as varas de execucdes penais deverdo ser
atendidas em, no maximo, cinco (5) dias, quando se tratar de indiciado ou
réu solto; o atendimento devera ser imediato na hipétese de indiciado ou
TEU Preso.

6.16.2.1 - O nao-atendimento e¢ a inobservancia dos prazos
estabelecidos neste item devem ser comunicados & Corregedoria-Geral da
Justica. )

6.16.3 - As requisicoes de antecedentes serdo formuladas
preferencialmente por fax, telefone, ou qualguer outro meio eletrénico.

6.17.1 — As certidoes criminais serdo expedidas com a observacio
“nada consta para efeitos civis” nos casos a seguir, salvo quando se tratar
de requisicdo judicial ou outros casos expressos em lei:

. Ver art. 202 da Lei n.° 7.210, de 11/07/1984.

I - inquérito arquivado;

II - indiciado nao-denunciado;

III - ndo-recebimento de dentncia ou queixa-crime;

IV - trancamento da acéo penal;

V - suspensao condicional do processo;

VI - transacao criminal;

VII - extincao da punibilidade ou da pena;

VIII - absolvigao;

IX - impronuncia;

X - condenagdao com suspensdo condicional da pena nao-
revogada;

XI - reabilitacao ndo-revogada;
XII - condenacao a pena de multa, isoladamente, ou a pena

restritiva de direitos, ndo-convertidas, observado o que dispoe o item
3.7.:6.3;

XIII - pedido de explicacdes em juizo, interpelacio, justificagédo e

pecas informativas.

6.17.1.1 — No caso de revogagéo do sursis, da suspensdo condicional
do processo e da conversdo da pena restritiva de direitos em privativa de
liberdade, a certidao voltara a ser positiva, pelo que o fato devera ser
comunicado pelo juizo competente ao distribuidor.

6.17.1.2 — Quando o pedido de beneficio vier instruido com certidao
negativa, com a ressalva “Para efeitos civis”, o juiz solicitara a juntada de
certidao para “fins criminais”, ou requisita-la-a ao juizo competente.

*  De acordo com o Oficio-Circular n.® 101/ 98.

6.17.2 — Em substituicdo as certidées, poderdo ser fornecidas copias
reprograficas de pecas dos autos, que, para esse fim, deverdo estar
regularmente autenticadas.

6.17.3 - Sera isenta de custas e emolumentos a expedicio de
certiddes para fins criminais a indiciado ou réu pobre.

o e SECAO RS L oo
. SISTEMA DE IDENTIFICACAQ CRIMINAL

6.18.1 — Os boletins de distribuicdo e de decisdo judicial, constantes
do Sistema de Identificacdo Criminal e remetidos pelo Instituto Criminal de
ldentificagdo, serdo grampeados na contracapa; a folha de antecedentes
sera juntada aos autos.

6.18.2 — As fichas do Sistema de Identificagdo Criminal (SIC) serdo

encaminhadas ao érgdo regional do Departamento de Policia Federal mais
proximo.

6.18.2.1 - O boletim de distribuiciao devera ser preenchido de acordo
com as instrugdes constantes de seu verso logo ap6s a distribuicédo, o
recebimento e o registro do inquérito policial na escrivania do juizo. A
seguir, devera ser devolvido ao mesmo orgao indicado no caput.

6.18.2.2 — O boletim judicial devera ser preenchido de acordo com as
instrucoes contidas em seu verso somente apos o transito em julgado da
sentenca, devolvendo-se-o ao mesmo 61gao apontado no caput,

6.18.2.3 — A folha de antecedentes devera permanecer definitivamente
nos autos, porquanto é peca instrutiva.

6.18.3 — O boletim individual de estatistica criminal, depois de
devidamente preenchido na sua segunda parte destacavel, sera remetido
ao Instituto de Identificacab do Estado do Parana,

- Ver art. 869, § 3° do CPC.

6.19.1 - O deposito do valor da fianga, registrado no livro proprio e
lavrado o respectivo termo, deve ser certificado nos autos e imediatamente
recolhido em caderneta de poupanca em nome do afiancado e a disposicao
do juizo.

6.19.2 - Quando se tratar de fianca concedida pela autoridade
policial ou pelo juiz da Central de Inquéritos, o juizo ao qual for distribuida
a denuncia oficiara a agéncia bancaria determinando que o depésito fique
em conta vinculada ao juizo.

6.19.3 - Devem ser anotados todos os depésitos feitos, inclusive os
prestados na delegacia de policia, mantendo controle permanente e
anotando-se eventuais levantamentos.

6.19.4 - A escrivania deve fazer conclusdo dos autos, quando for o
caso, para tomada das providéncias necessarias pelo juiz, no sentido de
ser possibilitado o levantamento da fianca logo apos o transito em julgado
da decisdo, evitando-se que tais importancias fiquem depositadas
eternamente em contas de poupanca vinculadas ao juizo.

6.19.4.1 - No caso de absoclvicao, o dinheiro deve ser integralmente
restituido ao réu.

6.19.4.2 - No caso de condenagdo, o réu levantara o saldo que
sobejar, deduzidas as custas processuais e 0 montante devido a vitima.

6.20.1 - As armas e objetos apreendidos ou arrecadados pelas
autoridades policiais deverao ser encaminhados, com os respectivos autos,
relacionados em duas vias, ao juizo competente.

6.20.1.1 - Sem as duas vias mencionadas, nao deverdo ser recebidas
as armas e objetos.

6.20.2 — Nas comarcas em que houver mais de uma vara criminal,
feita a distribuicéo dos autos de inquérito policial oriundos da delegacia de
policia, as armas e objetos serdo encaminhados a vara a qual forem
distribuidos, com uma das vias da relacao.

: §.20.3 —_As armas e objetos que acompanham os autos de inquérito
pqlm;al deverao ser etiquetados, com mencdo da delegacia de policia de
origem, do numero de registro da peca investigatoria, da vara a qual foram

distribuidos, do ntumero dos autos do processo-crime e do nome das
partes.
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. Ver modelo 8 deste CN.

6.20.4 — Nas comarcas do interior do Estado com mais de uma vara
criminal, todas as armas e objetos serdo recolhidos na Secao de Depdsito,
que sera supervisionada pelo juiz presidente do tribunal do juri, e
instalada em local designado pelo diretor do féorum.

6.20.5 - Na comarca de Curitiba, a Secdo de Deposito é
supervisionada pelo diretor do forum criminal, e instalada em local
designado pelo Corregedor-Geral da Justica.

6.20.6 — A Secdo de Depésito mantera as armas e objetos
devidamente classificados e registrados em livros proprios, nos quais
constardo todos os dados necessarios a sua rapida identificacao, de
maneira a facilitar sua procura e permitir o fornecimento de informacoes.

6.20.7 — No decorrer da instrucdo criminal, ou por ocasido das
sessbes do Tribunal do Juri, os juizes poderdo requisitar as armas e os
objetos relacionados com o processo-crime, com antecedéncia de cinco (5)
dias, devolvendo-os quando cessados os motivos da requisicdo, mediante
anotagao no respectivo livro.

6.20.8 — Quando existirem armas e objetos depositados, o juiz do
processo-crime devera comunicar o transito em julgado da sentenca ao juiz
supervisor da Secdo de Deposito, que determinara a incineracao ou
inutilizacdo das armas e objetos imprestaveis, lavrando-se o competente
termo, o qual sera assinado também por duas testemunhas.

6.20.8.1 - Em se tratando de objetos, o juiz, apoés ouvir o
representante do Ministério Publico podera ao invés de incinerar, doa-los a
instituicao de cunho social, mediante termo nos autos.

6.20.9 - Arquivados os autos de inquérito policial ou findo o
processo-crime, as armas brancas e de fogo nao reclamadas serao
relacionadas e encaminhadas ao Ministério do Exército, desde que
inocorrentes as circunstancias previstas nos artigos 119, 122, 123, 124 e
125 do CPP.

® Ver Anexo J deste CN.

6.20.10 — Se as coisas apreendidas e depositadas forem facilmente
deterioraveis, o juiz supervisor da Se¢ao de Deposito comunicara o juizo do
processo para os fins do artigo 120, § 5°, do CPP.

6.20.11 - E proibida a retirada, mesmo a titulo de depésito, de armas
e objetos apreendidos.

6.20.11.1 — Tratando-se de veiculos onde a adulteracdo de chassis
inviabilize a descoberta do verdadeiro proprietario ou qualquer outro bem
em que nao seja possivel identificar o dono, o juiz podera, ouvido o
Ministério Publico, autorizar o deposito a instituigées de cunho social,
mediante as cautelas legais, encaminhando copia do termo de deposito a
Corregedoria-Geral da Justica.

. Ver Oficio-Circular n.* 136/ 97.
. Ver art. 120, § 4° do CPP.

6.20.11.2 — Ao assumir a comarca ou vara, devera o juiz rever as
-

autorizacdes de que tratam os sub-itens anteriores, bem assim verificar se
o periodo concedido nao se escoou, determinando, se caso, a devolucido
imediata.

6.20.12 - As armas apreendidas pertencentes a Policia Militar ou a
Civil serdao devolvidas no encerramento do processo-crime ou ao ensejo do
arquivamento do inquérito policial.

6.20.12.1 - Para esse fim, serdo remetidos oficios a Diretoria da
Policia Civil ou ao Comando da Policia Militar, conforme o caso,
informando-se que as armas estarao a disposi¢ao para serem retiradas por
autoridade devidamente credenciada.

6.20.13 — Nas hipoteses do artigo 91, II, “a” e “b”, do CP, os juizes
deverdo ordenar, na decisdo de arquivamento dos autos de inquérito
policial e nas sentencas de improntncia e absolutérias, o confisco dos
instrumentos e produtos do crime, quando o caso.

- DEPOSITO DE SUBSTANCIAS
_ ENTORPECENTES E EXPLOSIVAS

6.21.1 - Os cartorios criminais ndo receberdo as substancias
entorpecentes e explosivas, seja com os autos de inquérito policial,
separadamente, ou com os laudos de constatacdo ou toxicologicos, as
quais deverdo permanecer em depoésito na delegacia de policia ou no érgao
meédico-legal.

6.21.2 - O auto de apreenséo policial de quaisquer substancias e do
medicamento nele mencionado deve conter, dentre outros requisitos, a
quantidade, a unidade, o peso, o volume, o conteuido e a descricdo do
recipiente ou invélucro.

6.21.3 — A requisicdo de pericia deve conter o inteiro teor do auto de
apreensao.

6.21.4 - Os laudos de constatacdo e toxicologicos devem mencionar
o peso, a unidade, a quantidade e o volume das substancias e dos
medicamentos recebidos e a quantidade empregada para a realizacdo da
pericia.

6.21.5 - Retirada a quantidade necessaria para a realizacio da
pericia, a substancia ou medicamento sera acondicionado em saco plastico
ou de papel, ou outro recipiente apropriado, €, a seguir, lacrado.

6.21.6 — Se a guarda da substancia toxica ou medicamento se tornar
inconveniente ou perigosa, como no caso de apreensao de grande
quantidade, pode o juiz, preservada a porcao suficiente para a realizagao
da pericia e da contraprova, e ouvido o Ministério Publico, determinar ou
autorizar a destruigcio ou incineracao.

6.21.6.1 - Da destruicdo ou incineracdo sera lavrado auto
circunstanciado.

6.21.7 — Apos o transito em julgado da sentenca, o juiz determinara,
por oficio, a autoridade responsavel pelo depésito das substancias
entorpecentes e explosivas, sua remessa a Secretaria de Estado da Saude
do Parana.

« VerCNG.21.1.

6.21.8 — Tratando-se de bem de valor econdomico, apreendido em

decorréncia de trafico de drogas, ou utilizado de qualquer forma em
atividades ilicitas de producdo ou comercializacdo de drogas abusivas, ou,
ainda, que haja sido adquirido com recursos provenientes da traficancia, e
perdido em favor da Unido, constituira recurso do Fundo de Prevencao,
Recuperacédo e de Combate as Drogas de Abuso - FUNCAB, e a apreenséao
devera ser comunicada ao Conselho Estadual de Entorpecentes - CONEN,
que, por forca de convénio firmado com o Ministério da Justica, procedera

a guarda e & alienagao oportuna desse bem, e ainda, ao Conselho Federal
de Entorpecentes.

. Ver Cficio-Circular n.® 53/ 96.

8ECAO22

| DA PRESTACAO DE INFO .

RMACOES EM HABEAS CORPUS |

6.22.1 - As informacdes referentes a habeas corpus deverao ser
redigidas pelo préprio juiz, com observagao do seguinte:

I - maxima prioridade e celeridade;

II - relatorio objetivo;

III - sustentacao das razées;

IV - omissdo de qualquer consideracdo de carater juridico
dispensavel; )

Y_ - remessa da informacdo, direta e imediatamente, a4 autoridade
requisitante;

VI - enderecamento da informacéo a autoridade efetivamente coatora,
caso verifique ndo seja a inicialmente requisitada, evitando devolver a
requisicdo sem o devido e necessario atendimento.,

+ [tem 6.8.2 do Provimento n.® 07/ 96.

. BECABSE o
. DA INTERCEPTACAQO TELEFONICA

6.23.1 - Presente a necessidade de imediata apreciacdo dos pedidos
de interceptacéo telefonica, bem como a preservacdo do respectivo sigilo, o
deferimento, desde que obedecidos os requisitos legais, podera ser
concedido no proprio requerimento apresentado pela autoridade
responsavel, que valera como mandado.

6.23.2 - As autorizacOes serdo entregues diretamente & autoridade
requerente.

6.23.3 — As providéncias do artigo 8° da Lei n.° 9296, de 24/07/1996,
devem ser efetivadas ap6s a apresentacdo do relatorio de que trata o artigo
6°, § 2°, do jnesmo estatuto.

. SECAO24

_ CENTRAL DE INQUERITOS

. Criada pelo Decreto Judicidrio n.® 543, de 26/ 11/ 1993 e alterada pelo Decreto Judicidrio n.°
528, de 03/08/1998.

6.24.1 - Dos livros obrigatorios aos oficios criminais, a Central de
Inqueritos tera os indispensaveis a pratica dos atos de sua atribuicao e
competéncia.

+  Item 6.24.8 do Provimento n.® 07/ 96.

6.24.2 - A Central de Inquéritos da Comarca de Curitiba exerce
controle sobre os inquéritos policiais, demais pegas informativas e outros
feitos de natureza criminal ainda néo distribuidos, de competéncia das
varas criminais nao especializadas e Tribunal do Juri.

6.24.2.1 - A Central de Inquéritos abrangera, ainda, o servico do
Plantao Judiciario e sera atendida por um juiz de direito substituto da
comarca de Curitiba.

6.24.3 - Os feitos de que trata o item anterior serdo remetidos pelas
delegacias de policia ou pelo interessado ao oficio distribuidor competente,
que os registrara com a indicagdo da vara criminal, a qual competir por
distribuicdo e para onde serdo remetidos oportunamente, fornecendo os
antecedentes do indiciado e encaminhando a Central de Inquéritos.

. Com a redagdo dada pelo Decreto judicidrio n.” 528, de 03/ 08/ 1998,

6.24.4 - Somente apos o oferecimento de dentincia ou queixa-crime &
que serao os aludidos feitos remetidos as varas criminais respectivas.

. Com a redacdo dada pelo Decreto Judicidrio n.® 528, de 03/08/ 1998.
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6.24.4.1 - Os procedimentos instaurados a requerimento das partes
para instruir processo-crime decorrente do exercicio da acdo penal privada
aguardardo a iniciativa destas junto a Central de Inquéritos.

s+ [Item 6.24.1.1 do Provimento n.° 07/ 96.

6.24.5 — Compete ao juiz da Central de Inquéritos:

I - determinar a distribui¢do por prevencao, se for o caso;

II - decidir, no horario de expediente forense, sobre a matérig
afeta ao plantao judiciario; :

I - decidir a respeito de todas medidas judiciais em inquéritos
policiais e demais feitos que nao comportem distribuicdo ou remessa
as varas criminais, atuando assim, como juiz auxiliar de todas as
varas criminais da capital;

*  Com a redagdo dada pelo Decreto Judicidrio n.° 528, de 03/ 08/ 1998.

IV - determinar o arquivamento de inquérito, peca informativa ou
outro feito de natureza criminal, na forma da lei, ou tomar as
providéncias previstas no art. 28 do CPP;

V - supervisionar os servicos do plantdo judiciario e da Central
de Inquéritos.

6.24.6 — O juiz da Central de Inquéritos comunicara ao distribuidor
as decisdes de arquivamento de inquéritos e dos demais procedimentos de
sua competéncia.

. Item 6.24.2.1 do Provinento n.” 07/ 96.

6.24.7 - No que couber, aplica-se a segao 2 deste capitulo (Inquérito
Policial e Procedimento Investigatorio).

« [Item 6.24.4 do Provimento n.° 07/ 96.

6.24.8 — O escrivao providenciara o envio do Boletim Mensg__l de
Movimento Forense especifico da Central de Inquéritos, até o décimo dia do
més subsequente, & Corregedoria-Geral da Justiga.

e [Item 6.24.6 do Provimento n.® 07/ 96.

6.24.9 — O escrivdo da Central de Inquéritos é responsavel também

pelos servigos do plantéo judiciario, competindo-lhe sua organizacéo, sob a
supervisao do juiz da Central de Inquérito.

s ltem 6.24.7 do Provimento n.” 07/ 96,

6.24.9.1 - Pelo critério de ‘rodizio, um dos oficiais de justica deve
ficar a disposicéao do plantdo judiciario.

s Item 6.24.7.1 do Provimento n.° 07/ 96.

6.24.9.2 - O escrivdo e os auxiliares se revezario no atendimento do
plantao judiciario.
. tem 6.24.7.2 do Provimento n.® 07/ 96.

6.24.9.3 - Esse revezamento visa a coordenacdo dos servigos
cartorarios do plantao judiciario, que tem seus préprios funcionarios,

* [ltem 6.24.7.3 do Provimento n.° 07/96.

Capitulo 7 — EXECUCOES PENAIS

. Ver Resolugao n.® 13/ 95. )
. Ver Lei Estadual n.® 11.374, de 16/05/1996, que criou as novas Varas de Execugdo no

Estado.
+  Antiga Segdo 22, do Capitulo 6, do Provimento 07/ 96.
SUMARIO
Secao 1 Livros do Oficio
Segao 2 Regime Aberto
Secdo 3 Regime Semi-Aberto e Fechado
Secao 4 Guia de Recolhimento
Secao 5 Execucao Proviséria da Pena
Secdo 6 Corregedoria dos Presidios
Segdo 7 Pedidos Incidentais
Secao 8 Execucdo de Pena Pecunidria
Secdo 9 Central de Execucdo de Penas Alternativas

SECAO 1

_ LIVROS DO OFICIO

7.1.1 — Sao livros obrigatorios dos juizos de execugoes:
. Hem 6.22.24 do Provimento n.°® 07/ 96.

I - Registro de Guia de Recolhimento;

II - Protocolo Geral (Adendo 3-F);

III - Registro de Sentencas (Adendo 6-F);

IV - Carga de Alvaras de Soltura;

V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 7-F);

VI - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 8-F);

VII - Carga de Autos - Advogado (Adendo 9-F);

VIII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 12-F);

IX — Carga de Autos - Conselho Penitenciario. '

7.1.2 - O livro de Registro de Guia de Recolhimento podera ser

substituido por seguro procedimento na area de informatica, onde devem
ser anotados, além dos dados necessarios, os incidentes da execucao, tais

como progressdo de regime, livramento condicional, remissio, comutacéao,
indulto, dentre outros.

7.1.3 - No livro de Protocolo Geral deverdo ser registrados os pedidos
incidentais, nao objeto daqueles registrados no item 7.1.2.

7.1.8.1 - O aludido livro também podera ser substituido por seguro
procedimento na area de informatica.

7.1.4 - As portarias alusivas as varas de execucoes penais deverdo
ser arquivadas na direcédo do forum.

SECAO 2

REGIME ABERTO

7.2.1 - Compete ao juizo da condenacio:

. Item 6.22.1 do Provimento n.” 07/96.

I - as penas privativas de liberdade a serem cumpridas em regime
aberto;

II - as penas restritivas de direitos;
III - as penas de multa;
IV - as medidas de seguranca restritivas;
V - a suspenséo condicional da pena.
7.2.1.1 - Na comarca de Curitiba e nas que forem criadas Central de
Execucdo de Penas Alternativas, a competéncia do juizo da condenacgdo
limitar-se-4 ao disposto no inciso III supra.
7.2.2 - O juiz da condenacéo aplicard o art. 66 da Lei de Execucéao
Penal no que for pertinente & matéria de sua competéncia.

¢ ltem 6.22.1.1 do Provimento n.° 07/ 96.

7.2.2.1 - Ao fixar o regime aberto, o juiz podera estabelecer, como
uma condicdo, dentre outras, a prestacdo de servicos a comunidade ou a

entidades publicas, bem como a prestacio pecuniaria e limitacdo de fim de
semana.

. Verart. 115 da LEP.

7.2.3 - Quando o condenado tiver de-cumprir as condi¢des do regime
aberto, ainda que decorrente de progressio de regime, ou outra pena
restritiva de direitos em comarca diversa, os autos de execuc¢do serdo
encaminhados aquele juizo, que passara a ser o compgtente.

7.2.3.1 - Declarada éxtinta a pena, o juiz comunicard o juizo
competente de origem.

7.2.3.2 - Se o cumprimento das condicées for por periodo de tempo-
relativamente pequeno, podera ser expedida carta precatéria para
fiscalizacio. !

7.2.4 - No juizo da sentenca, o processo de execucao da pena, de
medida de seguranca restritiva ou de fiscalizacéo do cumprimento iniciar-

se-a, nos proprios autos, com a guia de recolhimento, de internacédo ou de
tratamento.

. Ver art. 96, inciso I, do CP.
. Item 6.22.6 do Provimento n.° 07/ 96.

7.2.5 - Nos casos em que o condenado deva comparecer em juizo,
sempre que possivel, o magistrado o entrevistara, para que se atinjam as
finalidades dessa condigdo imposta.

* Item 6.22.11 do Provimento n.® 07/ 96.

7.2.6 — Nas comarcas em que houver equipes técnicas da Secretaria
da Justica ou de outro 6rgdo especializado em acompanhamento da
execucdo da pena, o juiz podera autorizar a tais 6rgdos a realizacio da
entrevista ao condenado.

* [Item 6.22.11.1 do Provimento n.° 07/96.

SECAO 3

 REGIME SEMI-ABERTO E FECHADO

7.3.1 - Enquanto o apenado efetivamente nao ingressar em um:- das

unidades do sistema penitenciario, a atribuicdo para a execucao d: ‘na
em regime fechado e semi-aberto sera do juizo onde se encontrar preso o
sentenciado.

s Ver Oficio-Circular n.° 126/ 97 e 146/ 97.

7.3.1.1 - O disposto no CN 7.3.1 nao se aplica aos sentenciad ue
se encontrarem presos nas comarcas em que existir vara de ex "20
penal, cuja competéncia se estendera aos sentenciados recolhid 108
distritos e delegacias policiais.

7.3.2 - A remogao do condenado a pena privativa de liberdac ser
cumprida em regime semi-aberto deve ser providenciada imediat: te,
via fax. E, enquanto ndo ocorrer, nao poderd o condenado- per: ‘er
todo o tempo preso na cadeia publica, devendo o juiz sentenciante da

caso, adotar medidas que se harmonizem com o regime semi-abert:

. Rem 6.22.2.3 do Provimento n.® 07/ 96.

7.3.2.1 - Nos demais casos, a remogdo de presos ao ma
Penitenciario deve ser requisitada ao juizo das execucoes ais
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competente com o prazo de cinco (5) dias, salvo casos urgentes, quando
sera realizada via fax.

*  Hem 6.22.2.4 do Provimento n.® 07/ 96.

7.3.3 - Os juizos de execugbes penais poderdo autorizar o
cumprimento da pena em outros estabelecimentos prisionais, inclusive em
outros Estados, desde que o condenado ndo seja prejudicado quanto a
beneficios que teria se estivesse em unidade do sistema, como o decorrente
do trabalho.

* Verarts. 29 e 126 da LEP.
* ltem 6.22.8.1 do Provimento n.* 07/96.

: SECAO 4
GUIA DE RECOLHIMENTO

7.4.1 - Imediatamente apés o transito em julgado da sentenca
condenatéria, qualquer que tenha sido a pena ou a medida de seguranca,
seréd extraida guia de recolhimento ou de internacio, instruida com copia
da dentincia, da sentenca - com certiddo de transito em julgado - e outras
pegas reputadas indispensaveis, sendo remetida ao juizo de execucoes
penais competente.

s  Item 6.22.5 do Provimento n.® 07/ 96.

7.4.1.1 - No caso de cumprimento de pena em regime inicial aberto, a
escrivania deve encaminhar somente a guia de recolhimento para fins
apenas de controle de antecedentes, ndo sendo necessario instrui-la com
os demais documentos a que alude o item 7.4.1.

* VerCNG6.22.1.
. Ver art. 156 da LEP.

7.4.1.2 - A remessa sera feita também ao estabelecimento prisional
do cumprimento da pena ou a autoridade administrativa incumbida da
execucdo e ao Conselho Penitenciario, se for o caso, assim como ao
estabelecimento de internagéo, na hipétese de medidas de seguranca.

*  ltem 6.22.5.] do Provimento n.® 07/96.

7.4.2 - E obrigatéria a utilizagio do modelo de guia de recolhimento
aprovado pela Corregedoria-Geral da Justica.

. Ver Modelo 9 do CN.

0 Hem 6.22.5.2 do Provimento

7.4.3 - A expedicéo e a remessa das guias de recolhimento devem ser
sempre certificadas nos autos.

* Iem 6.22.5.3 do Provimento n.° 07/ 96.

7.4.4 - Recomenda-se ao juiz sentenciante que assine a guia de
recolhimento tio-somente apos a anexacao das pegas processuais que, por
fotocopia, devem acompanha-la.

*  Item 6.22.5.4 do Provimento n.® 07/ 96. 2

7.4.5 - O juiz da sentenca, em correicio permanente ou nas
inspecbes semestrais, devera revisar, ainda que por amostragem, o0s
processos-crime em fase de execucdo, examinando a regularidade das
remessas das guias de recolhimento.

° ltem 6.22.5.5 do Provimento n.” 07/ 96,
-

7.4.6 — Sobrevindo alteracdo quanto ao regime de cumprimento da
pena ou ao tempo de duragao da pena ou da medida de seguranca
aplicada, expedir-se-a guia de recolhimento suplementar.

*  Memn 6.22.5.6 do Provimento n.® 07/ 96.

7.4.7 — Para cada condenado, havera no juizo de execucodes
competente um cadastro numerado.

= Ttem 6.22.22 do Prouvimento n.° Q7/ 96.

SECAO5
PROVISORIA

__EXECUCAO DAPENA

7.5.1 — Antes do transito em julgado da decisdo podera ser iniciada a
execugdo da pena, na forma do art. 2.°, paragrafo anico, da Lei de
Execuc@o Penal, com expedicédo de guia proviséria de recolhimento.

7.5.1.1 — Tendo em vista o principio da presuncdo de inocéncia
previsto no art. 5.°, LVII da CF, a execucéo so podera ser promovida se for
para beneficiar o réu.

7.5.2 - O juizo da sentenga, na execucio provisoria, devera cuidar
para que o artigo 34 do CP seja integralmente cumprido na propria
comarca, de maneira a evitar constrangimento ilegal, salvo quanto ao
trabalho em face do disposto no art. 31, § 1°, da LEP.

=  ltem 6.22.2.2 do Provimento n.° 07/.96.

SECAO 6

CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS

7.6.1 - O oficio da corregedoria dos presidios mantera cs seguintes
livros obrigatorios:

¢  Mem 6.22.25 do Provimento n.° 07/ 96.

I - Registro e Carga de Alvaras de Soltura;
II - Registro de Mandados de Prisao;
III - Registro de Cartas Precatérias;
IV - Registro de Pedidos de Implantagio de Réu no Sistema
Penitenciario;
V - Protocolo Geral;
VI - Carga de Mandados - Oficial de Justica.
7.6.2 — Nas comarcas com mais de uma vara criminal, a Corregedoria
dos Presidios sera exercida pelo juiz da 1* Vara Criminal.
7.6.2.1 — Onde houver Vara de Execucoes Penais a Corregedoria dos
Presidios sera exercida pelo juizo desta.
7.6.3 - Sao atribui¢es do juiz corregedor dos presidios:

s ltem 9.10.23 a 9.10.31 do Provimento n.® 88/93.
. Ver Oficio-Circular n.® 126/ 97.

I - visitar em inspecao as unidades penais e delegacias de policia
que possuam carcere, fiscalizando a situacéo dos presos e zelando
pelo correto cumprimento da pena e de medida de seguranca;

II - autorizar a remogéao dos presos para o Sistema Penitenciario
e sua saida, quando necessario;

Il - autorizar as saidas temporarias e o trabalho externo dos
condenados provisérios ou néo;

IV - autorizar a realizagdo de Exame Criminolégico, Toxicolégico
e de Insanidade Mental, junto ao Complexo Médico Penal ou em
entidade similar;

V - registrar todos os mandados de priséo e cumprir os alvaras
de soltura relativos aos presos do Sistema Penitenciario, salvo quando
a ordem de soltura emanar do plantdo judiciario, adotadas as
cautelas legais;

VI - interditar, no todo ou em parte, estabelecimento prisional
que estiver funcionando em condigées inadequadas ou com
infringéncia & lei;

VII - compor e instalar o Conselho da Comunidade;

VIII - nas comarcas onde houver mais de uma vara de execucéo,
as atribuicoes contidas nos incisos 1, 11, 11T e IV supra, serao exercidas
pelo juiz da 2* Vara, nos cadastros dos sentenciados que lhe estédo
afetos.

7.6.4 - O juiz de direito da vara criminal responsavel pela
corregedoria dos presidios informara, até o dia dez (10) de cadg més, ao
juizo de execugdes penais competente, o niimero de presos provisérios, ou
néo, que se encontrem na cadeia publica do(s) municipio(s) que integre(m)
a comarca, mencionando nome do réu, data da prisao, a comarca pela qual
foi sentenciado, caso ndo seja a propria e, em sendo o caso, data do
transito em julgado ou existéncia de recurso pendente.

«  [Jtem 6.22.4 do Provimento n.° 07/ 96,

7.6.4.1 - A auséncia da remessa dessas informacoes ou seu excessivo
atraso devera ser comunicada pelo juizo de execugbes a Corregedoria-
Geral da Justica, para a tomada das providéncias devidas.

. Rem 6.22.4.1 do Provimento n.° 07/ 96.

7.6.5 — Os alvaras de soltura e as requisicoes de presos recolhidos ao
Sistema Penitenciario do Estado expedidos por juizes de outros Estados
deverao ser encaminhados ao juizo de execugoes competente.

. ftem 6.22.14.2 do Provimento n.° 07/ 96.

3 =4S
7.6.6 — Os juizes corregedores de presidios de todo o Estado deverao

cuidar para o fiel cumprimento dos artigos 40 e 41 da LEP.
*  Rem 6.22.15 do Provimento n.° 07/ 96.

7.6.7 — Os alvaras de soltura e as requisicoes referentes a presos
recolhidos no Sistema Penitenciario do Estado deverao ser encaminhados
ao juizo de execucoes penais competente para registro.

*  Mem 6.22.16 do Provimento n.® 07/ 96.

7.6.7.1 — Os alvards de soltura deverdo estar instruidos com
certiddes, negativa ou positiva, do distribuidor da comarca de origem e,
quanto a existir ordem de prisdo contra o requerente, da escrivania
competente.

. tem 6.22.16.1 do Provimento n.° 07/ 96.

7.6.7.2 — Se a certiddao acusar distribuicdo de inquérito policial ou de
denuncia, o postulante devera fazer prova de que, no juizo a que foi
distribuido, inexiste ordem de prisao.

*  ltem 6.22.16.2 do Provimento n.° 07/ 96,

7.6.7.3 — Nas comarcas em que houver vara de execucao penal, os
alvaras de soltura, mesmo referentes a presos provisorios, serdo
encaminhados ao juiz corregedor dos presidios, para cumprimento.

7.6.7.4. - Se o alvara for expedido fora do horario de expediente, o
cumprimento ficara a cargo do juiz de plantao.

7.6.8 - Requerimento para soltura de preso firmado por advogado
constituido devera ser por este instruido.
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¢ Mem 6,22.17 do Provimento n.® 07/ 96.

7.6.8.1 — Serdo instruidos pelo escrivdo do juizo que expediu o
alvard de soltura os pedidos formulados por defensor publico ou dativo.

. Mtem 6.22.17.1 do Provimento n.° 07/96.

7.6.9 — As certidoes que instruirdo pedidos de soltura, seja qual for a
espécie de prisdo, deverdo ser expedidas imediatamente.

* ltem 6.22.18 do Provimento n.°® 07/ 96.

7.6.10 — No caso de prisdo civil ou falimentar, os presos ficam a
disposicdo do juizo da decisdo, a quem esta afeto, exclusivamente, o
cumprimento de alvara de soltura, que independe de estar instruido com
certidoes. :

. Item 6.22.20 do Provimento n.® 07/ 96.

7.6.10.1 — Excepcionalmente, e desde que fora do expediente forense,
o cumprimento do alvara sera determinado pelo juiz de plantio.

e ltem 6.22.20.] do Provimento n.° 07/ 96.

7.6.11 - Havera nos juizos de execugbes penais fichario de
assinaturas de todos os magistrados do Estado, para seguranca no
cumprimento de alvaras de soltura, requisicdes e mandados em geral.

* [Rem 6.22.2] do Provimento n.” 07/ 96,

7.6.11.1 - As assinaturas deverdo ser sempre conferidas, anotando-
se no documento a identificacdo do funcionario conferente.

* Iem 6.22.21.1 do Provimento n.° 07/ 96.

7.6.11.2 ~ Por ocasido da investidura dos juizes substitutos, serd
colhida sug, assinatura em fichas préprias, que serdo remetidas aos jyizos
de execugdes penais.

» [ftem 6.22.2]1.2 do Provimento n.” 07/ 96. . 1 )
7.6.11.3 — Havendo alteracdo no padrao de assinatura, o juiz devera
providenciar a atualizacdo junto 4s varas de execugdes penais do Estado.

, SECAO 7 :
PEDIDOS INCIDENTAIS

7.7.1 — Os pedidos apresentados ao juizo da condenacéo, referentes a
execucao de pena ou de medida de seguranca de competéncia do juizo das
execucoes penais, serdo a este prontamente encaminhados, com as
informacdes necessarias.

s  Rem 6.22.13 do Provimento n.® 07/ 96.

7.7.2 — Tratando-se de remicdao da pena, instruirdo o pedido
informacées sobre o comportamento carcerario do condenado, a portaria
da autoridade administrativa que o autorizou a trabalhar e o atestado dos
dias de trabalho, com o periodo e os dias trabalhados, descontados os de
descanso.

. Hem 6.22.13.1 do Provimento n.® 07/ 96.

7.7.3 - Os réus ou indiciados sujeitos a exame de insanidade mental
ou de dependéncia toxicologica serdo encaminhados pelo juiz diretamente
ao Complexo Médico Penal, mediante prévio agendamento junto a Vara de
Execucdes Penais de Curitiba.

. Rem 6.22.14.1 do Provimento n.° 07/ 96.

7.7.3.1 — Os autos serdo encaminhados diretamente ao Complexo
Médico Penal.

7.74 - A competéncia para determinar o interhamento de
inimputavel no Complexo Médico Penal (antigo Manicémio Judiciario) é do
juiz da sentenca, devendo a vaga ser previamente solicitada por oficio, fax
ou qualquer outro meio idéneo de comunicagdo a VEP da comarca de
Curitiba.

7.7.5 - Na concessdo dos beneficios de livramento condicional,
comutagéo e indulto devera ser observado o disposto no art. 70, inciso I,
da LEP.

7.7.6 — Toda decisdo relativa a incidente de execugdo da pena devera
ser comunicada ao distribuidor quando altera a situagdo anterior do
executado.

. Ver CN 6.15.2.
. ftem 6.22.19 do Provtmento n.° 07/ 96.

SECAOE T

DE PENA PECUNIARIA

_EXECUCAO

7.8.1 — Quando a unica pena imposta for de natureza pecuniaria,
apos o transito em julgado da decisdo, cabera ao juiz da condenacéo
promover a intimagédo do réu para, em dez (10) dias, pagar a importancia
correspondente ao valor da condenacao.

* lterm 6.23.1 do Provimento n.® 07/ 96.

7.8.1.1 - Efetuado o pagamento, extinguir-se-a a pena pelo seu
cumprimento.

* ftem 6.23.1.1 do Provimento n.® 07/ 96.

7.8.2 - Infrutifera a intimagao, ou nao efetuado o pagamento, o juiz
determinara a extracdo de certidao da sentenca que impés a pena de
multa, encaminhando-a ao Ministério Publico, para que este, se for o caso,
promova, nos termos do art. 164 da Lei de Execucdo Penal, perante o
proprio juizo, a execugéo do débito, que se processara de acordo com o rito
estabelecido na Lei de Execucdo Fiscal, com posterior remessa dos autos
ao juizo civel, se a penhora recair em bem imével.

Ttern 6.23.2 do Provimento n.° 07/ 96,
Ver Lein.” 6.830, de 22/09/ 1980 - Lei de Execugas Fiscal.

Ver Oficio-Circular n.° 118/ 97,
Ver art. 165 da LEP.

" e

7.8.2.1 - A certiddo deve ser instruida com as seguintes pecas:
I - denuincia ou queixa-crime e respectivos aditamentos;
II - sentenca ou acordao, com certiddo do transito em julgado.

= Jtem 6.23.2.1 do Provimento n.° 07/ 96.

7.8.3 - Quando a pena de multa for aplicada cumulativamente com a
privativa de liberdade ou restritiva de direitos, aplicar-se-a o art. 170 da
LEP, combinado com o artigo 51 do CP.

¢ ltem 6.23.4 do Provimento n.® 07/ 96.

SECAO 9

CENTRAL DE EXECUCAO DE PENAS ALTERNATIVAS

¢ Ver Decreto Judicidrio n.® 462 de 29/ 09/ 1997.
* O Regulamento da Centrul de Execugdo de Penas Alternativas foi encaminhado pelo Oficio-
Circular n.* 20/ 98 e alterado pelo Provimento n.® 04/ 98 e pelo Ofteio-Circular n.® 33/ 58.

7.9.1 - Ao juiz da Central de Execucdo de Penas Alternativas compete
promover a execucao e fiscalizacdo:
I - das penas privativas de liberdade a serem cumpridas em
regime inicial aberto; -
II - das penas ou medidas restritivas de direito;
III - da suspenséo condicional da pena;
IV - da suspensao condicional do processo.
7.9.1.1 — Compete também, ao juiz da Central de Execucao de Penas
Alternativas, decidir os incidentes que possam surgir no curso da execucao
das penas e medidas referidas no item anterior.

7.9.2 — Caber4, ainda, “ao juiz da Central de Execucao de Penas
Alternativas:

I - cadastrar e credenciar entidades publicas ou com elas firmar
convénio sobre programas comunitarios a serem beneficiados com a
aplicagdo da pena ou medida alternativa;

II - instituir cadastro estadual para efeito do disposto no art. 76,
§ 2°, inciso II, da Lei n.® 9.099, de 26/09/1995.

III - designar entidade ou o programa comunitario, o local, dias e
horario para o cumprimento da pena ou medida alternativa, bem

como a forma de sua fiscalizacao;

IV - criar programas comunitarios para facilitar a execucao das
penas e medidas alternativas;

V - acompanhar pessoalmente, quando necessario, a execucgao

dos trabalhos;
VI - revogar os beneficios concedidos, nos termos do CN 7.9.5;
VII - declarar extinta a pena ou cumprida a medida,

comunicando o fato ao juiz da sentenca.

7.9.3 — Na comarca de Curitiba, os juizes das Varas Criminais, de
Acidentes de Transito, do Tribunal do Juri, das Execucdes Penais, dos
Juizados Especiais Criminais, e o Tribunal de Justica (nas acbes penais de
sua competéncia originaria e quando a execucao se der na comarca de
Curitiba) apés o transito em Julgado da sentenca condenatoria, em que
sejam fixadas penas e medidas mencionadas no item 7.9.1, exceto a
suspensdo condicional do processo, extrairio carta de execucdo e
encaminhardo a Central de Execugao de Penas Alternativas utilizando
como padrdo o modelo oportunamente a ser fornecido pela Corregedoria-
Geral da Justica, devidamente preenchida, instruida, ainda, com copia da
denuncia, da sentenca — com certidao do transito em julgado — e outras
pecas reputadas indispensaveis.

7.9.3.1 — As cartas precatorias para a execucao e fiscalizacdo das
penas ou medidas de que trata o Decreto Judiciario n.° 462, de
29/09/1997, serdo cumpridas pela Central de Execugdo de Penas
Alternativas, ap6s registradas no 2° oficio distribuidor da capital.

. Ver CN 7.2.3.1.

7.9.3.2 - Somente deverdao ser remetidos a4 Central as cartas de
€Xecugao ou processos que tenham por objeto a execucéo e fiscalizacdo
das condigdes do regime inicial aberto, da suspensio condicional da pena,
da suspensdo condicional do processo, das penas ou das medidas
restritivas de direito, bem como as cartas precatorias, que incluam, além
das condigées legais, alguma das hipoteses abaixo:
I - prestacao de servigos a comunidade ou a entidades publicas e
limitagdo de final de semana;
II - prestacao social alternativa;
I - tratamento para desitoxicagéo;

pag. 79



pag. 80 DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999

IV - encaminhamento para freglientar curso supletivo ou
profissionalizante;

V - prestacéio pecuniaria a entidade publica ou privada com
destinacéo social a ser designada pela Central de Execucao de Penas
Alternativas;

VI - prestacao de outra natureza, nos moldes do art. 45, § 2°, da
Lein.®9.714 /98,

7.9.4 — Ap6s o recebimento da dentincia pelo juizo competente e
manifestacdo do Ministério Pablico quanto ao cabimento da suspensio
condicional do processo, as pecas essenciais desses autos deverfio ser
remetidas & Central de Execucdo de Penas Alternativas para a realizagdo
da audiéncia de suspensdo condicional do processo e fixacdo das
condigoes.

7.9.4.1 - Em caso de aceitacdo da proposta de suspensio condicional
do processo, o juiz da Central de Execucdo de Penas Alternativas
procedera a execucdo das medidas impostas e fard as comunicacdes
necessarias,

7.9.42 - Em caso da nao aceitacdo da proposta de suspensdo
condicional do processo, o juiz da Central de Execucdo de Penas
Alternativas dara o réu por citado e remetera as pegas ao juizo de origem,
para as providéncias cabiveis.

7.9.5 — Nos casos de descumprimento das penas do regime inicial
aberto ou das penas ou medidas restritivas de direito, da suspensdo
condicional da pena, fica a cargo do juiz da Central de Execugio de Penas
Alternativas regredir o beneficio e aplicar as medidas cabiveis, procedendo
as comunicacoes necessarias.

7.9.5.1 - Recebida a comunicacdo da revogacdo da suspensio
condicional do processo, o juiz de origem prosseguira no processo.

7.9.5.2 - Em caso de regressdo de regime, o juiz da Central de
Execucéo de Penas Alternativas procedera na forma do CN 7.4.6.

. O item mencionado € o 6.22.5.6 do Provimento n.® 07/.96.

7.9.6 - O processo de execucio da pena ou continuidade deste, ou de
fiscalizacdo do cumprimento de condigées, iniciar-se-a sempre com a carta
de execucao.

7.9.6.1 - E obrigatoria a utilizagdo do modelo de carta de execucdo a
ser encaminhado pela Corregedoria-Geral da Justica. Até que seja
remetido o novo modelo, adotar-se-a o modelo da Guia de Recolhimento ja
existente.

7.9.6.2 - Nesses casos aplicam-se as disposicdes constantes dos itens
7.4.3,7.44 e 7.4.6 deste CN.

. Os Rens mencionados sdo os 6.22.5.3, 6.22.5,4 e 6.22.5.6 do Provimento n.° 07/ 96.

7.9.7 - Sdo livros obrigatérios da Central de Execucdo de Penas
Alternativas:
I - Registro de Carta de Execucao (Adendo 18-F);
II - Registro de Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 2-F);
III - Protocolo Geral (Adendo 3-F);
IV - Registro de Sentencas (Adendo 6-F);
V - Registro de Mandados de Prisao; :
VI - Registro de Cadastramento de Entidades ou Programas
Comunitarios;
VII - Carga de Autos — Juiz (Adendo 7-F);
VIII - Carga de Autos - Promotor de Justica (Adendo 8-F);
IX - Carga de Autos — Advogado (Adendo 9-F);
X - Carga de Autos — Equipe Técnica (Adendo 19-F);
XI - Carga de Autos — Conselho Penitenciario (Adendo 17-F);
XII - Carga de Mandados — Oficiais de Justiga (Adendo 12-F);
7.9.7.1 - Os livros a que se refere este item poderdo ser emitidos em
forma de folhas soltas pelo sistema computadorizado, guardadas as
cautelas legais.

Capitulo 8 - OFICIO DA INFANCIA E DA

JUVENTUDE

SUMARIO
Secao 1 Livros do Oficio
Secao 2 Procedimentos em Geral
Secdo 3 Apuracgdo de Ato Infracional
Secao 4 Familia Substituta
Secao 5 Adocao Internacional

Se¢do 6 Entidades de Atendimento
Secao 7 Medidas de Protecao

Secao 8 Conselho Tutelar, Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e
Juventude e Servigos Auxiliares du Infancia e Juventude
Sectio 9 Autorizacao para Viagemn

Secao 10 Recursos

8.1.1 - Sao livros obrigatérios das escrivanias da Infancia e da
Juventude:
I - Registro Geral de Feitos (Adendo 1-H);
IT - Registro de Procedimentos Investigatorios (Adendo 2-H);

Il - Registro de Cartas Precatérias, Rogatérias e de Ordem
(Adendo 3-H);
IV - Registro de Sentencas (Adendo 9-H);
V - Registro de Apreensoes (Adendo 10-H);
VI - Registro de Adotandos (Adendo 13-H);
VII - Registro de Adotantes (Adendo 14-H);
VIII - Arquivo de Termos de Guarda e Tutela;
IX - Arquivo de Alvaras (Adendo 1 1-H);
X - Arquivo de Inscrigdes (Adendo 12-H);
XI - Carga de Autos — Juiz (Adendo 4-H);
XII - Carga de Autos - Promotor de J ustica (Adendo 5-H);
XII - Carga de Autos — Advogado (Adendo 6-H);
XIV - Carga de Autos - Equipe Técnica (Adendo 7-H);
XV - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 8-H).
8.1.2 - O registro de termo de compromisso dos comissarios devera
ser lavrado junto ao livro préprio da direcéo do forum.
8.1.2.1 - As portarias alusivas ao oficio da infancia e da juventude
deverao ser registradas no livro de Registro de Portarias da direcdo do
forum.
8.1.2.2 - Nas comarcas em que a escrivania for instalada em prédio
auténomo poderéo ser abertos livros préprios para estas finalidades.
8.1.2.8 - Conforme determinacao expressa do Estatuto da Crianca e
do Adolescente, cada comarca devera manter um registro de criancas e
adolescentes em condicoes de serem adotados e outro de pessoas
interessadas na adocao.

. Ver art. 50 do ECA.

8.1.2.4 - No livro de Arquivo de Inscrigdes deve ser arquivada copia
do programa, bem como do regime de atendimento de todas as entidades
governamentais e nao-governamentais dos municipios que compéem a

comarca, mesmo havendo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente, em que pese o disposto no art. 90, paragrafo unico do
ECA.

8.1.3 - Na escrituracdo, guarda e conservacao dos livros, assim como
nos procedimentos da escrivania, serao observadas as normas gerais
previstas no capitulo 2, bem como as normas especificas relativas ao oficio
civel contidas no capitulo 5 deste codigo.

8.1.4 - Os livros de Registro de Sentencas, Registro de Adotandos,
Registro de Adotantes, Arquivo de Termos de Guarda e Tutela, Arquivo de
Alvaras, Arquivo de Inscricdes, Carga de Autos - Juiz, Carga de Autos -
Promotor de Justica e Carga de Autos - Equipe Técnica, poderdo ser
organizados pelo sistema de folhas soltas.

8.1.5 - Funcionando em anexo a outro oficio, poderdo ser utilizados
para escrituracao comum todos os livros destinados a carga de autos e de
mandados. :

8.1.6 - A escrivania devera manter ficharios de controle dos processos
e procedimentos, nos moldes previstos no item 5.1.3 deste CN.

8.1.7 - Mediante autorizacdo do Corregedor-Geral da Justica, os
livros e papéis de controle poderdo ser substituidos por seguro
procedimento da area de informatica, por sugestao do juiz.

8.1.8 - As secretarias poderdao abrir outros livros, além dos
obrigatérios, desde que o movimento forense justifique.

8.2.1 - Os procedimentos instaurados, tais como, Pedidos de Guarda,
Tutela, Adof;éo, Perda ou Suspensdo do Patrio Poder, Destituiciao de
Tutela, Colocacdo em Familia Substituta, dentre outros, serdo autuados e
registrados no livro de Registro Geral de Feitos, observando, no que forem
compativeis, as normas da secdo 3 do capitulo 2 deste CN.

8.2.1.1 - Os pedidos de inscrigdo para adocao devem ser registrados
no livro “Registro de Adotantes”, devendo ser autuado no livro de Registro
Geral de Feitos somente apés a formalizacao do pedido de adocao.

. Ver art. 50 do ECA.

8.2.1.2 — No caso de criancas e adolescentes em condigoes de serem
adotadas, o registro devera ser efetuado no livro “Registro de Adotandos”,
devendo ser autuado e registrado no “Registro Geral de Feitos” apes o
efetivo pedido de adogao. ’

. Ver art. 50 do ECA.

8.2.1.3 - O deferimento da inscricdo” dar-se-a apos prévia consulta
ao0s Orgaos técnicos do juizado, ouvido o Ministério Publico.,

8.2.1.4 — Nao sera deferida a inscricao se o interessado nao satisfizer
0s requisitos legais, ou verificada qualquer das hipéteses previstas no art.
29 do ECA.

8.2.1.5 - Recomenda-se a formacdo de cadastro de adotantes
(pessoas nacionais interessadas em adocéo) e de adotandos (criancas em
condicoes de serem adotadas), através de sistema de computacao, visando
um intercambio entre as comarcas do Estado e demais Unidades da
Federacao.
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8.2.2 - As pecas informativas, autos de infracdo as normas de
protecéo, boletins de ocorréncia, relatérios policiais, auto de apreensao em
flagrante, pedidos de providéncia e procedimentos investigatérios, entre
outros que objetivem a investigacdo de infragdes as medidas de protecdo
ou apuracio de ato infracional, serdo autuados e registrados no livro de
Registro de Procedimentos Investigatorios.

8.2.2.1 - Nesses casos, em havendo representacédo pela pratica de ato
infracional ou se decidindo pela instauracdo de agdo ou procedimento
especifico, proceder-se-a a autuagao e registro na forma prevista no item
8.2.1. deste CN, dando-se baixa no Boletim de Movimento Forense.

8.2.3 - Compete ao juiz da infancia e da juventude:

- Ver art. 148 do ECA.

I - conhecer de representagbes promovidas pelo Ministério
Pablico, para apuragédo de ato infracional atribuido a adolescente,
aplicando as medidas cabiveis;

II - conceder a remisséo, como forma de suspensdo ou extingao
do processo;

III - conhecer de pedidos de adogdo e seus incidentes;

IV - conhecer de agées civis fundadas em interesses individuais,
difusos ou coletivos afetos a crianga e ao adolescente, observado o
disposto no art. 209 do ECA;

V - conhecer de agbdes decorrentes de irregularidades em
entidades de atendimento, aplicando as medidas cabiveis;

VI - aplicar penalidades administrativas nos casos de infracées
contra norma de protegdo a crianga ou adolescente;

VII - conhecer de casos encaminhados pelo Conselho Tutelar,
aplicando as medidas cabiveis.
8.2.3.F - Quando se tratar de crianca ou adolescente em situacap de

risco, € também competente para o fim de:

. Ver art. 98 do ECA.

I - conhecer de pedidos de guarda e tutela;

IT - conhecer de agdes de destituicdo do patrio poder, perda ou
modificacao da tutela ou guarda;

III - suprir a capacidade ou o consentimento para o casamento;

IV - conhecer de pedidos baseados em discordancia paterna ou
materna, em relacdo ao exercicio do patrio poder;

V - conceder a emancipacdo, nos termos da lei civil, quando
faltarem os pais; :

VI - designar curador especial em casos de apresentacéo de queixa
ou representagdo, ou de outros procedimentos judiciais ou
extrajudiciais em que haja interesses de crianca ou adolescente;

VII - conhecer de acoes de alimentos;

VIII - determinar o cancelamento, a retificagio e o suprimento dos
registros de nascimento e 6bito.

8.2.4 - Compete a autoridade judiciaria disciplinar, através de
portaria, ou autorizar, mediante alvara:

I - a entrada e permanéncia de crianga ou adolescente,
desacompanhado dos pais ou responsavel, em estadio, ginasio e
campo desportivo; bailes ou promogées dancantes; boate ou
congéneres; casa que explore comercialmente diversées eletronicas;
estudios cinematograficos, de teatro, radio e televisdo.

II - a participagdo de crianga e adolescente em espetaculos
publicos e seus ensaios e certames de beleza.

SECAO 3 :

RACAO DE ATO INFRACIONAL

8.3.1 - A crianca infratora devera ser encaminhada ao Conselho
Tutelar, e, a sua falta, a autoridade judiciaria. A ocorréncia do ato
infracional devera ser registrada na delegacia de policia, sem a presenca da
crianga, observado o necessario sigilo.

- Ver arts, 105, 136, I e 262 do ECA.

8.3.1.1 - Considera-se ato infracional a conduta descrita como crime
ou contravencéo penal.

8.3.1.2 - Nenhum adolescente sera privado de sua liberdade sendo
em flagrante de ato infracional ou por ordem escrita e fundamentada da
autoridade judiciaria competente.

. Verart. 106 do ECA.

8.3.2 - Na apuragéo de ato infracional atribuido ao adolescente, ndo
se procedera a instauragdo de inquérito policial, devendo a autoridade
remeter apenas pecas de informacdes (relatorios, autos, resultados de
exames ou pericias, termos de declaracoes, etc.), as quais deverao ser
previamente autuadas pelo cartorio judicial.

. Ver art. 179 do ECA.

8.3.2.1 - Em se tratando de ato infracional praticado por adolescente
em co-autoria com pessoa maior de dezoito (18) anos, a autoridade policial
procedera a lavratura de um unico auto de prisdo em flagrante e de
apreensao.

8.3.2.2 - Quando ndo se tratar de ato infracional cometido mediante

violéncia ou grave ameaca a pessoa, a lavratura do auto de apreensio em
flagrante podera ser substituida por boletim de ocorréncia
circunstanciado.

8.3.3 - O adolescente infrator apreendido por ordem judicial sera
desde logo apresentado a autoridade judiciaria ou encaminhado & entidade
constante do mandado, devendo, neste caso, ser feita imediata
comunicacio ao juizo competente. 7

8.3.3.1 - O adolescente infrator apreendido, quando for o caso,
podera ser entregue ao dirigente ou representante da entidade a gue se
encontrar submetida a medida de abrigo, equiparado ao guardiio para
todos os efeitos de direito. )

s Ver Art. 174 e 92, pardgrafo tinico do ECA.

8.3.4 - Advindo a representacdo, em face da n#o-concessio da
remissdo ou por ndo ser caso de arquivamento, proceder-se-a A sua
autuacdo e seu registro no livio de Registro Geral de Feitos, fazendo
concluséo ao juiz.

8.3.4.1 - Em havendo representacdo, a escrivania devera comunicar
ao cartorio distribuidor, para as devidas anotagdes.

8.3.4.2 - A escrivania ndo podera fornecer certidao de antecedentes
alusivos a crianga ou adolescente, salvo mediante requisi¢éo judicial.

8.3.5 - A representagdo contra o adolescente infrator sera
liminarmente rejeitada quande:

I - desatender os requisitos formais do art. 182, § 1° do ECA,
desde que nao emendada;
IT - 0 autor do ato infracional tiver 21 anos de idade completos;

. Ver art, 2°% pardgrafo unico ¢/c o art. 121, 8 5° do ECA.

[ II - a acdo ou omissdo manifestamente ndo constituir ato

infracional.

8.3.5.1 - Nao cabera representacdo quando for formulada em relacéo
a ato infracional praticado por criattca.

. Ver art. 105 ¢/c os arts. 171 a 190, todos do ECA.

8.3.6 — A autoridade judiciaria podera solicitar, apos a oitiva dos pais
ou responsavel na audiéncia de apresentagdo, a opinido do Servigo
Auxiliar da Infancia e da Juventude - SAl, e, onde nao houver, de
profissional qualificado.

. Ver Decreto Judicidrio n.® 1.057, de 09/12/1961. »
. Verart. 184 e 186 do ECA.

8.3.7 - O prazo maximo e improrrogavel para a conclusio do
procedimento, estando o adolescente internado provisoriamente, é e
quarenta e cinco (45) dias, contados da apreensao do adolescente, seja ela
originaria de flagrante, seja decorrente de decisio Jjudicial.

8.3.8 - Verificada a pratica de ato infracional, a autoridade
competente podera aplicar ao adolescente as seguintes medidas:

. Verart. 112 do ECA.

I - adverténcia;

II - obrigacéao de reparar o dano;

III - prestacdo de servigos a comunidade;

IV - liberdade assistida;

V - insercao em regime de semiliberdade;

VI - internacéo em estabelecimento educacional;

VII - qualquer uma das previstas no art. 101 do ECA.

8.3.9 -~ A adverténcia consiste em admoestacdo verbal, que sera
reduzida a termo e assinada.

. Ver art. 115 do ECA.

8.3.10 - Em se tratando de ato infracional com reflexos patrimoniais,
a autoridade podera determinar, se for o caso, que o adolescente restitua a
coisa, promova o ressarcimento do dano, ou, por outra forma, compense o
prejuizo da vitima,

. Verart. 116 do ECA.

8.3.10.1 - Havendo manifesta impossibilidade, a medida podera ser
substituida por outra adequada.

8.3.11 - A prestacdo de servicos comunitarios consiste na realizacao
de tarefas gratuitas de interesse geral, por periodo ndo excedente a seis
meses, junto a entidades assistenciais, hospitais, escolas e outros

estabelecimentos congéneres, bem como em programas comunitarios ou
governamentais.

. Verart. 117 dao ECA.

8.3.11.1 - As tarefas serdo atribuidas conforme as aptidoes do
adolescente, devendo ser cumpridas durante jornada maxima de oito horas
semanais, aos sabados, domingos e feriados ou em dias uteis, de modo a
nao prejudicar a freqiéncia 4 escola ou a Jjornada normal de trabalho.

8.3.12 - A liberdade assistida sera adotada sempre que se afigurar a

medida mais adequada para o fim de acompanhar, auxiliar e orientar o
adolescente.

. Ver art. 118 do ECA.

8.3.12.1 - A autoridade designara pessoa capacitada para
acompanhar o caso, a qual podera ser recomendada por entidade ou
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programa de atendimento.
8.3.12.2 - A liberdade assistida sera fixada pelo prazo minimo de seis
meses, podendo a qualquer tempo ser prorrogada, revogada ou substituida
por outra medida, ouvido o orientador, o Ministério Publico e o defensor.
8.3.12.3 - Incumbe ao orientador, com 0 apoio e a supervisdao da
autoridade competénte, a realizacdo dos seguintes encargos, entre outros:

. Verart. 119 do ECA.

I - promover socialmente o adolescente e sua familia, fornecendo-
lhes orientacdo e inserindo-os, se necessario, em programa oficial ou
comunitario de auxilio e assisténcia social;

II - supervisionar a freqiiéncia e o aproveitamento escolar do
adolescente, promovendo, inclusive, sua matricula;

III - diligenciar no sentido da profissionalizacao do adolescente e
de sua insercao no mercado de trabalho;

IV - apresentar relatorio do caso.

8.3.13 — O regime de semiliberdade pode ser determinado desde o
inicio, ou como forma de transicdo para o meio aberto, possibilitada a
realizacdo de atividades externas, independentemente de autorizagao
judicial. ‘

. Ver art. 120 do ECA.

8.3.13.1 - Sio obrigatorias a escolarizagdo e a profissionalizacao,
devendo, sempre que possivel, ser utilizados os recursos existentes na
comunidade.

8.3.13.2 — A medida ndo comporta prazo determinado aplicando-se,
no que couberem, as disposigoes relativas a internacao.

8.3.14 — A internagao constitui medida privativa da liberdade, sujeita
aos principios de brevidade, excepcionalidade e respeito & condigédo
peculiar de pessoa em desenvolvimento.

s Verart. 121 do ECA.

8.3.14.1 - Sera permitida a realizacdo de atividades externas, a
critério da equipe técnica da entidade, salvo expressa determinacao
judicial em contrario.

8.3.14.2 — A medida nao comporta prazo determinado, devendo sua
manutencao ser reavaliada, mediante decisido fundamentada, no méaximo a
cada seis meses.

8.3.14.3 — Em nenhuma hipotese o periodo maximo de internacao
excedera a trés anos.

B 8.3.14.4 — Atingido o limite estabelecido no paragrafo anterior, o
adolescente devera ser liberado, colocado em regime de semiliberdade ou
de liberdade assistida. rg

8.3.14.5 — A liberacdo sera compulséria aos vinte e um anos de idade.

8.3.14.6 - Em qualquer hipotese a desinternacao sera precedida de
autorizagao judicial, ouvido o Ministério Publico. .

8.3.15 — A medida de internacao so podera ser aplicada quando:

. Ver art. 122 do ECA.

I - tratar-se de ato infracional cometido mediante grave ameaca
ou violéncia & pessoa;
II - por reiteragdo no cometimento de outras infracoes graves;
I - por descumprimento reiterado e injustificavel da medida
anteriormente imposta.
8.3.15.1 - O prazo de interna¢do na hipotese do CN 8.3.15, inciso III,
néo podera ser superior a trés meses.
8.3.15.2 - Em nenhuma hipotese sera aplicada a internacao,
havendo outra medida adequada.
8.3.15.3 - A internacdo devera ser cumprida em entidade exclusiva
para adolescentes, em local distinto daquele destinado ao abrigo,
obedecida rigorosa separacdo por critérios de idade, compleicdo fisica e
gravidade da infragéo. 1
8.3.16 — Antes de iniciado o procedimento judicial para apuracao de
ato infracional, o representante do Ministério Publico podera conceder a
remissio, como forma de exclusao do processo, atendendo as
circunstancias e conseguéncias do fato, ao contexto social, bem como a
personalidade do adolescente e sua maior ou menor participagdo no ato
infracional.
8.3.16.1 — Iniciado o procedimento, a concesséo da remissdo pela
autoridade judiciaria importara na suspensao ou extincao do processo.
8.3.16.2 — A remissdo nao implica necessariamente o reconhecimento
ou comprovacdo da responsabilidade, nem prevalece para efeito de
antecedentes, podendo incluir eventualmente a aplicacdo de qualquer das
medidas previstas em lei, exceto a colocagéo em regime de semiliberdade e
a internacao.
8.3.16.3 — A medida aplicada por for¢a da remissdo podera ser revista
judicialmente, a qualquer tempo, mediante pedido expresso do adolescente
ou de seu representante legal, ou do Ministério Publico.

SECAO 4

FAMILIA SUBSTITUTA

8.4.1 — O pedido de colocagao em familia substituta far-se-a mediante
guarda, tutela ou adocao, independentemente da situagdo juridica da
crianca ou adolescente, nos termos do Estatuto da Crianga e do

Adolescente, e podera ser formulado cumulativamente com a destituicao
da tutela, perda ou suspenséo do patrio poder.

e Verart. 28 do ECA.

8.4.1.1 — Sempre que possivel, a crian¢a ou adolescente devera ser
previamente ouvido e a sua opiniao devidamente considerada.

8.4.1.2 — Na apreciacio do pedido levar-se-a em conta o grau de
parentesco e a relacao de afinidade ou de afetividade, a fim de evitar ou
minorar as conseqéncias decorrentes da medida.

8.4.1.3 — Sendo o pedido formulado pelo Ministério Puablico, o
interessado na guarda, tutela ou adogéo podera assinar conjuntamente a
inicial.

8.4.2 — A colocacdo em familia substituta nio admitira transferéncia
da crianca ou adolescente a terceiros ou a entidades governamentais ou
néo-governamentais, sem autorizacao judicial.

. Ver art. 30 do ECA.

8.4.3 — Ao assumir a guarda ou a tutela, o responséavel prestara
compromisso de bem e fielmente desempenhar o encargo, mediante termo
nos autos.

. Ver art. 32 do ECA.

8.4.4 - A guarda obriga a prestacdo de assisténcia material, moral e
educacional a crianca ou adolescente, conferindo a seu detentor o direito
de opor-se a terceiros, inclusive aos pais.

s Verart. 33do ECA.

8.4.4.1 — A guarda destina-se a regularizar a posse de fato, podendo
ser deferida, liminar ou incidentalmente, nos procedimentos de tutela e
adocdo, exceto no de adogdo por estrangeiros.

8.4.4.2 — Excepcionalmente, deferir-se-a a guarda, fora dos casos de
tutela e adogdo, para atender a situagdes peculiares ou suprir a falta
eventual dos pais ou responsavel, podendo ser deferido o direito de
representacdo para a pratica de atos determinados.

8.4.4.3 — A guarda confere & crianga ou adolescente a condicdo de
dependente, para todos os fins e efeitos de direito, inclusive
previdenciarios. y

8.4.5 — O poder publico estimularé, através de assisténcia juridica,
incentivos fiscais e subsidios, o acolhimento, sob a forma de guarda, de
crianga ou adolescente 6rfao ou abandonado.

. Ver art. 34 do ECA.

8.4.6 — A guarda podera ser revogada a qualquer tempo, mediante ato
judicial fundamentado, ouvido o Ministério Publico.

s Verart. 35do ECA.

8.4.7 — A tutela sera deferida, nos termos da lei civil, 4 pessoa de até
vinte e um anos incompletos.

. Ver art. 36 do ECA.

8.4.8 — O deferimento da tutela pressupde a prévia decretacdo da
perda ou suspensdo do patrio poder e implica necessariamente o dever de
guarda.

8.4.9 — A especializacido de hipoteca legal sera dispensada, sempre
que o tutelado ndo possuir bens ou rendimentos ou por qualquer outro
motivo relevante. >

. Ver art. 37 do ECA.

8.4.9.1 — A especializacdo de hipoteca legal sera também dispensada
se os bens, porventura existentes em nome do tutelado, constarem de
instrumento publico, devidamente registrado no registro de imaéveis, ou se
os rendimentos forem suficientes apenas para a mantenca do tutelado,
nao havendo sobra significativa ou provavel.

8.4.10 — Aplica-se a destituicdo da tutela o disposto no art. 24 do
ECA.

. Verart. 38 do ECA.

8.4.11 - O juiz assegurara prioridade, sucessivamente, ao exame de
pedidos de colocagao em familia substituta (adogao), formulado por
pessoas:

e Item 8.4.2 do Provimento 07/ 96.

I - de nacionalidade brasileira;
II - de nacionalidade estrangeira residentes no Pais;
III - de nacionalidade estrangeira residentes no exterior.
8.4.12 — Ao juiz da Infancia e da Juventude, no exercicio de sua
competéncia, cabe:

e [Jtem 8.4.3 do Provimento 07/ 96.

I - Comunicar & CEJA a existéncia de crianga ou adolescente sob
sua responsabilidade, passivel de ser adotado e que nao encontra
colocacédo familiar na comarca de origem, para inclusao de seu nome
no cadastro respectivo;
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II - instaurar o processo de adogdo internacional somente apos o
pretendente estar previamente inscrito na CEJA, portando o
respectivo laudo de habilitagdo, quando entdo podera iniciar o estagio
de convivéncia da crianga ou adolescente com o adotante estrangeiro;

III - autorizar a colocagéo de crianga ou adolescente em familia
estrangeira, somente diante da impossibilidade de colocagdo em
familia substituta nacional. Esta impossibilidade deve ficar
demonstrada, aoc menos, com a resposta negativa 4 consulta
formulada sobre a existéntia de adotante nacional cadastrado na
CEJA, na qual sempre deverdo constar todas as caracteristicas da
crianca ou do adolescente suscetivel de adogao;

e  Verart. 31 do ECA.

IV - encaminhar a CEJA o nome e qualificacdo de todo
pretendente nacional a adogéo, apés devidamente inscrito, habilitado
e nao atendido em sua comarca de origem, para o devido
cadastramento, a fim de ampliar a possibilidade de adotar crianca ou
adolescente.

8.4.13 - E vedada a adogao por procuragao.

. Ver CN 11.4.1.

8.4.14 — O adotando deve contar com, no maximo, dezoito (18) anos a
data do pedido, salvo se ja estiver sob a guarda ou tutela dos adotantes.

. Ver art. 40 do ECA.

8.4.14.1 - Podem adotar os maiores de vinte e um (21) anos,
independentemente de estado civil.

* Verart. 42 do ECA.

8.4.14.2 - O adotante ha de ser, pelo menos, dezesseis (16)fanos mais
velho do que o adotando.

8.4.15 - A adogdo depende do consentimento dos pais ou do
representante legal do adotando.

e Verart. 45 do ECA.

8.4.15.1 - O consentimento sera dispensado em relagéo a crianga ou
adolescente cujos pais sejam desconhecidos ou tenham sido destituidos do
patrio poder. :

8.4.15.2 — Em se tratando de adotando maior de doze (12) anos de
idade, sera também necessario o seu consentimento.

8.4.16 — A adogédo sera precedida de estagio de convivéncia com a
crianga ou adolescente, pelo prazo que a autoridade judiciaria fixar,
observadas as peculiaridades do caso.

. Ver art. 46 do ECA.

8.4.16.1 — O estagio de convivéncia podera ser dispensado se o
adotando ndo tiver mais de um ano de idade ou se, qualquer que seja a
sua idade, ja estiver na companhia do adotante durante tempo suficiente
para se poder avaliar a conveniéncia da constituicdo do vinculo.

8.4.16.2 - Em caso de adogao por estrangeiro residente ou
domiciliado fora do Pais, o estagio de convivéncia, cumprido no territorio
nacional, sera de no minimo quinze (15) dias para criancas de até dois (02)
anos de idade, e de no minimo trinta (30) dias quando se tratar de
adotando acima de dois (02) anos de idade.

= Versegdo 5 deste capitulo.

8.4.17 —~ O vinculo da adocao constitui-se por sentenca judicial, que
sera inscrita no registro civil mediante mandado do qual ndo se fornecera
certidao.

s [ltemn 8.4.5 do Provimnento 07/ 96.
® Ver art. 47 do ECA.

8.4.17.1 — A inscrigdo consignara o nome dos adotantes como pais,
bem como o nome de seus ascendentes.

8.4.17.2 - O mandado judicial, que sera arquivado, cancelard o
registro original do adotado.

8.4.17.3 - Nenhum ato ou termo contera qualquer designagio
discriminatéria, decorrente de filiacao oriunda ou nao da relagdo do
casawnento ou de adogao.

= Ttem 8.4.4 do Provimento 07/ 96.
e Verarts. 20, 26; 27; 41; 47, § 8° do ECA e art. 277, § 6° da CF/88.

8.4.17.4 - A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida
certidio para a salvaguarda de direitos.

8.4.17.5 - A sentenga conferira ac adotado o nome do adotante e, a
pedido deste, podera determinar a modificagdo do prenome.

8.4.17.6 - A adocdo produz seus efeitos a partir do transito em
julgado da sentenca, exceto na hipétese prevista no art. 42, § 5°, do ECA,
caso em que tera forca retroativa a data do ébito.

8.4.18 ~ A sentenca judicial de adocdo sera inscrita no oficio de
registro civil da comarca onde tramitou o processo, no livro “A”, com
observancia do art. 47 e paragrafos do ECA, cancelando-se o registro
anterior.

Item 8.4.6 do Provimento 07/ 96.

8.4.18.1 - Se o assento original do adotado houver sido lavrado em
cartorio de outra comarca, o juizo que conceder a adocdo fara expedir
mandado cancelatério aquela serventia, cujo oficial procedera a averbacio.

s ltem 8.4.6.1 do Provimento 07/ 96.

8.4.18.2 -- Tratando-se de ordem oriunda de outro Estado, antes de
proceder & averbacao, o oficial obtera o “cumpra-se” do juiz da Infancia e
da Juventude no préprio mandado.

s Jtem 8.4.6.2 do Provimento 07/ 96.

8.4.18.3 - O registro de adogio sera efetivado como se se tratasse de
lavratura fora de prazo, sem pagamento, porém, da multa prevista no art.
46 da Lei dos Registros Puablicos.

* Item 8.4.6.3 do Provimento 07/ 96.

8.4.19 - Quando o adotando estiver em idade escolar, o juiz fara
consignar na sentenca a ordem para que sejam feitas as devidas
retificacbes nos assentos escolares, mandando oficiar a direcdo do
estabelecimento de ensino ou expedir mandado, neles constando a
observacdo de que, salvo expressa determinagdo judicial, nenhuma
informacéo podera ser prestada acerca dos dados até entfio existentes em
relacdo aquele aluno.

SECAO 5

ADOCAO INTERNACIONAL

8.5.1 - A adogdo internacional no Estado do Parana esta
condicionada ao estudo prévio e analise da Comissdao Estadual Judiciaria
de Adocéao - CEJA, que expedira laudo de habilitagdo, com validade em
todo o territério paranaense, as pessoas estrangeiras interessadas na
adogéio, que tenham seus pedidos acolhidos pela referida comisséo, para
instruir o processo competents.

*  Ver Decreto Judicidrio n.° 21, de 09/01,/1989 e Decreto Judicidrio n.® 491, de 22/10/ 1990,
+  Verart. 50do ECA.

8.5.2 - A CEJA mantém para uso de todas as comarcas do Estado:

I - cadastro centralizado e unificado das pessoas estrangeiras
interessadas na adogdo de criancas e adolescentes brasileiros no
Estado, devidamente inscritos e habilitados pérante a comisséo;

II - cadastro de criancas e adolescentes em condicées de serem
adotados, que nao obtiveram colocacdo em familia substituta nas
comarcas em cuja jurisdigcdo se encontrem;

IIT - cadastro de pessoas nacionais interessadas na adocédo de
criancas e adolescentes, no territério paranaense, devidamente
inscritas e habilitadas nas comarcas de origem, a fim de oferecer as
demais comarcas do Estado, alternativa para a colocacdo em familia
substituta nacional, conforme preconiza o art. 31 do ECA.

. Ver art. 50 e §§ do ECA.

8.5.3 — O processamento de qualquer pedido de adogéo formulado por
estrangeiro residente no Brasil, deve ser instruido com o estudo prévio e
analise da CEJA, conforme o disposto no art. 52 do ECA.

8.5.3.1 - A colocacdo em familia substituta estrangeira constitui
medida excepcional, somente admissivel na modalidade de adocéo.

8.5.4 — Os pedidos de adogao formulados por estrangeiros, residentes
no Brasil, devidamente instruidos com os mesmos documentos exigidos
pelo art. 51 do ECA, deverdo ser apresentados diretamente & CEJA,
quando os interessados residirem na comarca de Curitiba e regiao
metropolitana.

8.5.4.1 — Quando os interessados residirem em comarca diversa das
referidas no CN 8.5.4, o pedido deve ser feito diretamente aoc juizo da
infancia e juventude, devendo o respectivo juizo, depois de cadastrado o
pedido em livro préprio, remeté-lo a CEJA, em quarenta e oito (48) horas.

8.5.4.2 — O estrangeiro que tenha ingressado no Brasil ha mais de
seis (06) meses, contados da data do pedido de inscricao, submeter-se-a a
estudo psicossocial por equipe interprofissional da 2® Vara da Infancia e da
Juventude, se residente na comarca de Curitiba, por equipe técnica do SAI
da regiao do domicilio do interessado, se residente em comarca do interior
do Estado e por equipe técnica do juizo de domicilio do interessado, se
residente em outro Estado da federacéo.

¢ Ver Provimento n.” 02/99.

8.5.5 - O candidato a adogao devera comprovar, perante a CEJA,
quando de sua habilitacdo, mediante documento expedido pela autoridade
competente do respectivo domicilio, estar devidamente habilitado & adogao,
consoante as leis do seu pais, bem como apresentar estudo psicossocial
elaborado por agéncia especializada e credenciada no pais de origem.

8.5.5.1 - A autoridade judiciaria, de oficio ou a requerimento do
Ministério Publico, podera determinar a apresentagédo do texto pertinente a
legislacao estrangeira, acompanhado de prova da respectiva vigéncia.

8.5.5.2 - Os documentos em lingua estrangeira serdo juntados aos
autos, devidamente autenticados pela autoridade consular, observados os
tratados e convencdes internacionais, e acompanhados da respectiva
tradugao, por tradutor publico juramentado.
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8.5.6 — Antes de consumada a adogdo nao sera permitida a saida do
adotando do territério nacional.

SECAO 6
ENTIDADES DE ATENDIMENTO

8.6.1 - A politica de atendimento, que abrange a promocéo,
prevencao protecdo e defesa dos direitos da crianca e do adolescente, far-
se-a através de um conjunto articulado de acbes governamentais e nao-
governamentais.

. Ver art. 86 do ECA.

8.6.2 - As entidades de atendimento sdo responsaveis pela
manutencaoc das proprias unidades, assim como pelo planejamento e
execucdo de programas de protecdo e socio-educativos destinados a
criancas e adolescentes, em regime de:

. Ver art. 90 do ECA.

I - orientacao e apoio sécio-familiar;

II - apoio socio-educativo em meio aberto;

III - colocagao familiar;

IV - abrigo;

V - liberdade assistida;

VI - semiliberdade;

VII - internagéo.

8.6.3 - As entidades governamentais e nao-governamentais deverio
proceder & inscricio de seus programas, especificando os regimes de
atendimento junto ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, o qual mantera registro das inscricées e de suas alteracoes,
do que fara comunicacédo ao Conselho Tutelar e a autoridade judiciaria.

8.6.3.1 - As entidades nao-governamentais somente poderio
funcionar depois de registradas no Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, o qual comunicara o registro ao Conselho
Tutelar e a autoridade judiciaria da respectiva localidade.

8.6.3.2 - Sera negado o registro a entidade que:

I - ndo ofereca instalacoes fisicas em condigdes adequadas de
habitabilidade, higiene, salubridade e seguranca;

I - nao apresente plano de trabalho compativel com os
principios preconizados no Estatuto da Crianca e do Adolescente;

III - esteja irregularmente constituida;

IV - tenha em seus quadros pessoas inidéneas.

8.6.4 - As entidades que desenvolvam programas de abrigo deverdo

adotar os seguintes principios:

I - preservagéo dos vinculos familiares;

II - integracdo em familia substituta, quando esgotados os
recursos de manutencao na familia de origem; =

III - atendimento personalizado e em pequenos grupos;

IV - desenvolvimento de atividades em regime de co-educacio;

V - ndo-desmembramento de grupos de irmaos;

VI - evitar, sempre que possivel, a transferéncia para outras
entidades de criancas e adolescentes abrigados;

VII - participagéo na vida da comunidade local;

VIII - preparagdo gradativa para o desfigamento;

IX - participacdo de pessoas da comunidade no processo
educativo.

8.6.5 - As entidades que mantenham programas de abrigo poderéo,
em carater excepcional e de urgéncia, abrigar criancas e adolescentes sem
prévia determina¢do da autoridade competente, fazendo comunicacdo do
fato até o segundo dia util imediato.

8.6.6 — As entidades que desenvolvem programas de internacdo tém
as seguintes obrigacoes, entre outras:

I - observar os direitos e garantias de que sdo titulares os
adolescentes;

I - nao restringir nenhum direito que nao tenha sido objeto de
restricao na decisdo de internacgio;

III - oferecer atendimento personalizado, em pequenas unidades

e grupos reduzidos;

IV - preservar a identidade e oferecer ambiente de respeito e
dignidade ao adolescente;

V - diligenciar no sentido do restabelecimento e da preservagéao
dos vinculos familiares;

VI - comunicar a autoridade judiciaria, periodicamente, os casos
em que se mostre invidvel ou impossivel o reatamento dos vinculos

dos vinculos familiares;

VI - comunicar a autoridade judiciaria, periodicamente, os casos
em que se mostre inviavel ou impossivel o reatamento dos vinculos
familiares;

VII - oferecer instalacdes fisicas em condigdes adequadas de
habitabilidade, higiene, salubridade e seguranca e os objetos
necessarios a higiene pessoal; ;

VIII - oferecer vestuario e alimentagéo suficientes e adequados a
faixa etaria dos adolescentes atendidos;

IX - oferecer cuidados médicos, psicolégicos, odontologicos e
farmacéuticos;

X - propiciar escolarizacdo e profissionalizagio;

X1 - propiciar atividades culturais, esportivas e de lazer;

XII - propiciar assisténcia religiosa aqueles que desejarem, de
acordo com suas crencas;

XIII - proceder a estudo social e pessoal de cada caso;

XIV - reavaliar periodicamente cada caso, com intervalo méaximo
de seis meses, dando ciéncia dos resultados a autoridade competente;

XV - informar, periodicamente, o adolescente internado sobre
sua situacao processual;

XVI - comunicar as autoridades competentes todos os casos de
adolescentes portadores de moléstias infecto-contagiosas;

XVII - fornecer comprovante de deposito dos pertences dos
adolescentes;

XVIII - manter programas destinados ao apoio e
acompanhamento de egressos;

XIX - providenciar os documentos necessarios ao exercicio da
cidadania aqueles que néo os tiverem;

XX - manter arquivo de anotagoes onde constem data e
circunstancias do atendimento, nome do adolescente, seus pais ou
responsavel, parentes, enderegos, sexo, idade, acompanhamento da
sua formacgdo, relagdo de seus pertences e demais dados que
possibilitem sua identificacéo e a individualizagao do atendimento.
8.6.7 — As entidades governamentais e nao-governamentais, referidas

no art. 90 do ECA, serdo fiscalizadas pelo Judiciario, pelo Ministério
Publico e pelos Conselhos Tutelares.

8.6.8 — Sao medidas aplicaveis as entidades de atendimento que
descumprirem obrigacao constante do art. 94 do ECA, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal de seus dirigentes ou prepostos:

I - as entidades governamentais:

a) adverténcia;
b) afastamento provisério de seus dirigentes;
c) afastamento definitivo de seus dirigentes;
d) fechamento de unidade ou interdicao de programa.
II - as entidades nao-governamentais:
a) adverténcia;
b) suspenséo total ou parcial do repasse de verbas publicas;
c) interdigdo de unidades ou suspenséo de programa;
d) cassacgéo do registro.

8.6.8.1 — Em caso de reiteradas infragoes cometidas por entidades de
atendimento, que coloquem em risco os direitos assegurados no ECA,
devera ser o fato comunicado ao Ministério Puablico ou representado
perante autoridade judiciaria competente para as providéncias cabiveis,

- SECAO 7

. MEDIDAS DE PROTECAO

8.7.1 - As medidas de prote¢do a crianga e ao adolescente sao
aplicaveis sempre que os direitos reconhecidos no ECA forem ameagados
ou violados:

. Ver art. 98 do ECA,

I - por acao ou omisséo da sociedade ou do Estado;
II - por falta, omissao ou abuso dos pais ou responsavel;
I zem razio de sua conduta.

8.7.1.1 — As medidas previstas neste capitulo poderao ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, bem como substituidas a qualquer tempo.

. Ver art. 99 do ECA.

8.7.1.2 - Na aplicacdo das medidas levar-se-do0 em conta as
necessidades pedagogicas, preferindo-se aquelas que visem ao
fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios.

. Verart. 100 do ECA.

8.7.2 — O juiz podera determinar o encaminhamento de crianca ou
adolescente que se encontrem em situacio de risco e de crianga infratora,
para abrigamento e do adolescente infrator, para internagdo em
estabelecimento educacional.

+  Hem 8.6.1 do Provimento 07/96.

s  Crinnga em situagdo de risco - ver art, 98 do ECA.
*  Crianga infratora — ver art. 103 do ECA.

8.7.2.1 - O encaminhamento para abrigo em entidade devera ser feito
através de 6rgao competente.

. Ver art. 101, inciso VI, do ECA.

8.7.2.2 — O encaminhamento para internacdo devera ser feito através
do Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente Infrator - CIAADI.

8.7.2.3 — A competéncia para determinar o internamento é do juiz da
sentenca, devendo a vaga ser previamente solicitada, via fax ou qualquer
outro meio de comunicacao, ao juizo em se localizar a respectiva entidade.

8.7.2.4 - Para internamento na comarca de Curitiba, a solicitacao
sera feita ao juizo da 1* Vara da Infancia e da Juventude — 2° Oficio.
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CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999

DIARIO DA JUSTICA

8.7.3 - Verificada qualquer das hipGteses previstas no art. 98 do ECA,
a autoridade competente podera determinar, dentre outras, as seguintes
medidas:

. Ver art. 101 do ECA.

I - encaminhamento aos pais ou responsavel, mediante termo de
responsabilidade;

II - orientagdo, apoio e acompanhamento temporarios;

IIl - matricula e freqgiiéncia obrigatérias em estabelecimento
oficial de ensino fundamental;

IV - inclusao em programa comunitario ou oficial de auxilio a
familia, a crianca e ao adolescente;

V - requisicdo de tratamento meédico, psicologico ou psiquiatrico,
em regime hospitalar ou ambulatorial;

VI - inclusdo em programa oficial ou comunitario de auxilio,
orientacdo e tratamento a alcodlatras e toxicémanos;

VII - abrigo em entidade;

VIII - colocagdo em familia substituta.

8.7.3.1 - O abrigo é medida provisoria e excepcional, utilizavel como
forma de transicédo para a colocacdo em familia substituta, ndo implicando
privacéo de liberdade.

8.7.4 — O juiz da infancia e da Jjuventude da comarca de Curitiba
competente fara registrar e autuar o encaminhamento, para
acompanhamento e execucdo da medida aplicada, se for o caso,
acompanhada da delegagdo de poderes.

*  ltem 8.6.2 do Provimento 07/96.
. Verart. 117, § 2° do ECA.

8.7.4.1 — Deveriao acompanhar o encaminhamento da crianca ou do
adoléscente, dentre outros documentos, os seguintes: K
I - copia dos autos ou do procedimento;
II - copia da certiddo de nascimento;
III - copia do estudo social ou de caso, se houver;
IV - carta de abrigamento ou carta de internacéo, conforme o
caso;
V - oficio enderecado ao Juiz da infancia e da juventude da
comarca de Curitiba competente e a4 unidade respectiva;
VI - a delegacao de poderes, se for o caso.

8.7.5 - Recomenda-se ao juiz delegar a execucdo de medidas de
protecdo ou sécio-educativas 4 autoridade competente da residéncia dos
pais ou responsavel, ou do local onde sediar-se a entidade que abrigar a
crianga ou adolescente.

-*  Item 8.6.3 do Provimento 07/ 96.
. Ver arts. 101, 112 e 147, § 2° todos do ECA,

8.7.6 - As atuais unidades de internacdo, destinadas a adolescente
infrator, sdo as seguintes:

* ltem 8.6.3 do Provimento 07/ 96.
. Ver art. 112, inciso VI, do ECA.

I - Educandario Sao Francisco, para internacdo definitiva de
adolescentes do sexo masculino;

II - Unidade Social Joana Richa, para internacdo definitiva e
proviséria de adolescentes do sexo feminino;

II - CIAADI - Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente
Infrator, para internacao proviséria de adolescentes do sexo
masculino.
8.7.7 - As medidas de protecdo de que trata este capitulo serdo

acompanhadas da regularizacio do registro civil.

. Ver art. 102 do ECA.

8.7.7.1 — Verificada a inexisténcia de registro anterior, o assento de
nascimento da crianca ou adolescente sera feito a vista dos elementos
disponiveis, mediante requisicao da autoridade judiciaria.

8.7.7.2 - Os registros e certidées sio isentos de multas, custas e
emolumentos, gozando de absoluta prioridade.

8.8.1 — O Conselho Tutelar é 0rgao permanente e autonomo, nao
jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos
direitos da crianca e do adolescente, definidos nesta Lei.

. Verart. 131 do ECA.

8.8.2 - Em cada municipio havera, no minimo, um Conselho Tutelar
composto de cinco membros, eleitos pelos cidadios locais para mandato de
trés anos, permitida uma reeleicao.

. Ver art. 132 do ECA.

8.8.3 - Para a candidatura a membro do Conselho Tutelar, serdo
exigidos os seguintes requisitos:

. Ver art. 133 do ECA.

I - reconhecida idoneidade moral;
II - idade superior a vinte e um anos;
III - residir no municipio.
8.8.4 - Lei municipal dispora sobre local, dia e horario de
funcionamento do Conselho Tutelar, inclusive quanto a eventual
remuneracao de seus membros.

. Verart. 134 do ECA.

8.8.4.1 - Constara da lei orcamentaria municipal previsio dos
TECUrsos necessarios ao funcionamento do Conselho Tutelar.
8.8.5 — Sio atribui¢des do Conselho Tutelar:

. Ver art. 136 do ECA.

I - atender as criancas e adolescentes nas hipéteses previstas
nos arts. 98 e 105 do ECA, aplicando as medidas previstas no art.
101, I a VII do mesmo Estatuto;

Il - atender e aconselhar os pais ou responsavel, aplicando as
medidas previstas no art. 129, [ a VII do ECA;

III - promover a execucédo de suas decisées, podendo para tanto:

a) requisitar servicos publicos nas areas de saude,
educacao, servigco social, previdéncia, trabalho e seguranca;

b) representar junto a autoridade judiciaria nos casos de
descumprimento injustificado de suas deliberagoes.

IV - encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que
constitua infracdo administrativa ou penal contra os direitos da
crianca ou adolescente;

V - encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua
competéncia;

. VI - providenciar a medida estabelecida pela autoridade
judiciaria, dentre as previstas no art. 101, de I a VI, do ECA, para o
adolescente autor de ato infracional;

VII - expedir notificacoes;

judiciaria, dentre as pre‘vistas no art. 101, de [ a VI, do ECA, para o
adolescente autor de ato infracional;

VII - expedir notificacoes;

VIII - requisitar certiddes de nascimento e de 6bito de crianca ou
adolescente quando necessario;

IX - assessorar o Poder Executivo local na elaboraciao da
proposta orcamentaria para planos e programas de atendimento dos
direitos da crianca e do adolescente;

X - representar, em nome da pessoa e da familia, contra a
violacdo dos direitos previstos no art. 220, § 3°, inciso 1, da
Constituicao Federal;

XI - representar ao Ministério ‘Publico, para efeito das acoes de
perda ou suspenséo do patrio poder.

8.8.6 — As decisdes do Conselho Tutelar somente poderdo ser revistas
pela autoridade judiciaria a pedido de quem tenha legitimo interesse,

. Verart. 137 do ECA.

~ 8.8.7 - O processo eleitoral para a escolha dos membros do Conselho
Tutelar sera estabelecido em lei municipal e realizado sob a presidéncia de
Juiz eleitoral e a fiscalizacdo do Ministério Publico.

. Ver art. 139 do ECA,

8.8.8 - Sao impedidos de servir no mesmo Conselho marido e mulher,
ascendentes e descendentes, SOEro e genro ou nora, irméos, cunhados,
durante o cunhadio, tio e sobrinho, padrasto ou madrasta e enteado.

. Verart. 140 do ECA.

8.8.8.1 - Estende-se o impedimento do conselheiro, na forma do CN
8.8.8, em relacao a autoridade Jjudiciaria e ao representante do Ministério
Pablico com atuacdo na Justica da Infancia e da Juventude, em exercicio
na comarca, foro regional ou distrital.

8.8.8.2 - Ao juizo da infancia e da Juventude é vedado participar dos
Conselhos dos Direitos da Crianca e do Adolescente, nos niveis municipal
e estadual, como também, dos Conselhos Tutelares.

. ftem 8.7.5 do Provimento 07/ 96.

. Ver arts. 88, inciso I, 131 e 132, com a alteragito dada pela Lei n.® 8.242, de 12/10/1991 e
arts, 137, 261 e 262, todos do ECA.

8.8.9 — Os Servicos Auxiliares da Infancia e da Juventude (SAI),
subordinados a Corregedoria-Geral da Justica, objetivam,
primordialmente, atender ao Jjuiz de direito competente, no desempenho de
suas fungdes e atribuicées preconizadas nos arts, 145 e seguintes do ECA,
prestar auxilio, orientagio, emitir parecer mediante laudo ou verbalmente
em audiéncia, e quando necessario ou conveniente, as varas de familia
acumuladas com a da infanci. e da juventude.

* ltem 8.5.3 do Provimento 07/ 96.
. Ver Decreto Judicudrio n.® 1.057 de 09/12; 91,

8.8.10 - Os Juizados da Infanci. > da Juventude, especialmente os
que néo disponham do Servico Auxiliai . » Infancia e da Juventude - SAI,
poderdo valer-se deste servico, quando ea stente em comarca contigua,
desde que seja previamente autorizado e viz- =],

*  ftem 8.5.4 do Provimento 07/ 96.
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encaminhamento de criancas e adolescentes, quer para permanéncia dos
mesmos no local de origem.

. Ver Decretos Judicidnios n.° 1.057, de 09/ 12/ 1991 e 797/ 95.

8.8.11 - A Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e da
Juventude - AAJLJ, diretamente vinculada ao gabinete do Corregedor-Geral
da Justica, através do magistrado coordenador e sua assessoria, dentre
outras func¢oes compete:

* ltem 8.5.5 do Provimento 07/ 96.
. Ver Decreto Judicidino n.® 797, de 28/11/1995.

I - assessorar os juizes que atuam na area da infancia e
juventude; _

"I - coordenar, orientar e supervisionar as equipes
interprofissionais de apoio em todas as comarcas do Estado, tenham
estas os Servicos Auxiliares da Infancia e da Juventude - SAI,
instalados ou nao;

III - delinear politicas da area da infancia e juventude;
IV - propor sugestbes que objetivem o aprimoramento e o
desenvolvimento dos trabalhos afetos;

V - promover e realizar congresso, encontro, seminarios,
palestras etc.;
VI - emitir parecer mediante portarias e expediente

administrativo do SAL

8.9.1 - Nenhuma crianga podera viajar para fora da comarca onde
reside, desacompanhada dos pais ou responsavel, sem expressa
autorizagdo judicial.

. Ver art. 83 do ECA..

8.9.1.1 - A autorizagao nao sera exigida quando:

I - tratar-se de comarca contigua & da residéncia da crianca, se
na mesma unidade da Federacdo, ou incluida na mesma regido
metropolitana;

II - a crianca estiver acompanhada:

a) de ascendente ou colateral maior, até o terceiro grau,
comprovado documen,talmente 0 parentesco;
b) de pessoa maior, expressamente autorizada pelo pai, mae
ou responsavel.
8.9.1.2 - A autoridade judiciaria podera, 4 pedido dos pais ou
responsavel, conceder autorizacao valida por dois anos.
8.9.2 - Quando se tratar de viagem ao exterior, a autorizacdo é
dispensavel, se a crianca ou adolescente:

s Ver art. 84 do ECA.

I - estiver acompanhado de ambos @s pais ou responsavel;

II - viajar na companhia de um dos pais, autorizado
expressamente pelo outro atravées de documento com firma
reconhecida.

8.9.3 - Sem prévia e expressa autorizacdo judicial, nenhuma crianca

ou adolescente nascido em territoério nacional podera sair do Pais em
companhia de estrangeiro residente ou domiciliade no exterior.

. Ver art. 85 do ECA.

8.9.4 - Os requerimentos de autorizacdo para viagem dispensam
autuacdo e registro, e deverdo ser arquivados, juntamente com oS
documentos que os instruirem e a ficha de autorizacdo, no Arquivo de
Alvaras.

. Iem 8.2.3 do Provimento 07/ 96.

8.9.5 - As autorizagbes de viagem as criancas, nos limites do
territorio nacional e de crianca ou adolescente ao exterior, serdo efetuadas,
a vista de requerimento dos pais ou responsavel, devidamente instruido

com os documentos necessarios, mediante a expedicio da ficha de
autorizacao de viagem ou alvara, conforme o caso.

* ltem 8.7.2 do Provimenta 07/ 96.

8.9.6 - Os demais pedidos de alvaras, ‘ais como, entrada e
permanéncia em espetaculos publicos e participacao em eventos publicos,
deverao ser autuados e registrados.

. ftem 8.7.3 do Provimento 07/96.

8.9.7 - E expressamente vedada a branca de custas para expedicao
de alvaras ou autorizacgédo de viagens.

* [fem 8.7.4 do Provimento 07/96.

8.9.8 - O juiz da in‘.ncic ¢ juventude abster-se-a de fornecer
autorizacdo de trabalho & crianca ou ao adolescente.

. ltem 8.7.1 do Provtmento 07/ 46,

RECURSOS

8.10.1 - Nos procedimentos afetos a justica da infancia e da
juventude os recursos serdo interpostos independentemente de preparo.

8.10.2 - Em todos os recursos, salvo o de agravo de instrumento e de
embargos de declaracdo, o prazo para interpor e para responder sera
sempre de dez dias. i

8.10.2.1 — O agravado sera intimado para, no prazo de 05 (cinco)
dias, oferecer resposta e indicar as pegas a serem trasladadas; "

8.10.2.2 - Sera de 48 (quarenta e oito) horas o prazo para a extracao,
a conferéncia e o concerto do traslado; -

8.10.3 — A apelacao sera recebida em seu efeito devolutivo.

8.10.3.1 - Sera também conferido efeito suspensivo quando
interposta contra sentenca que deferir a adogéao por estrangeiro e, a juizo
da autoridade judiciaria, sempre que houver perigo de dano irreparavel ou
de dificil reparagao; :

8.10.4 — Antes de determinar a remessa dos autos a superior
instancia, no caso de apelacdo, ou do instrumento, no caso de agravo, a
autoridade judiciaria proferira despacho fundamentado, mantendo ou
reformando a decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias;

8.10.4.1 - Mantida a decisdo apelada ou agravada, o escrivao
remetera os autos ou o instrumento a superior instancia dentro de 24
(vinte e quatro) horas, independentemente de novo pedido do recorrente.
Se a reformar, a remessa dos autos dependera de pedido expresso da parte
interessada ou do Ministério Pablico, no prazo de 05 (cinco) dias, contados
da intimagao.

8.10.5 — Contra as decisdes proferidas em portarias baixadas pelo juiz
de direito, bem como as autorizacdes concedidas por meio de alvaras,
cabera recurso de apelacao.

. Verart. 149 e 199 do ECA.

Capitulo 9 — OFICIAL DE JUSTICA

SUMARIO
Secgao 1 Das Atribuicoes
Secao 2 Dos Prazos
Secao 3 Normas de Procedimento
Secao 4 Recolhimento de Custas

9.1.1 - Os oficiais de justica sdo hierarquicamente subordinados aos
juizes perante os quais servirem, sem prejuizo, todavia, da vinculacao
administrativa que tiverem com o juiz diretor do forum.

9.1.2 - A identificacéo do oficial de justica, no desempenho de suas
funcoes, sera mediante a apresentacao da carteira funcional, indispensavel
em todas as diligéncias, da qual devera estar obrigatoriamente munido.

9.1.38 — O oficial de justica devera dispensar as partes e a. seus
advogados a maxima urbanidade e solicitude, vez que, a par de ser dever
expresso e prescrito no Codigo de Organizacao Judiciaria do Estado, é do
maior interesse da Justica o bom relacionamento entre oficiais, partes e
procuradores.

9.1.4 - Incumbe ao oficial de justica:

I - executar as ordens dos juizes a que estiver subordinado;

II - fazer pessoalmente as diligéncias préprias de seu oficio,
cotando-as em moeda corrente;

II - lavrar termos e passar certiddes referentes aos atos que
praticar;

IV - convocar pessoas idoneas para testemunhar atos de sua
funcgéo, quando a lei assim o exigir;

V - exercer, pelo prazo de 01 (um) ano, as funcées de porteiro
dos auditorios, mediante designacio do juiz, obedecendo-se a
rigoroso rodizio;

VI - comparecer diariamente ao forum e ai permanecer
enquanto necessario;

VII - estar presente as audiéncias, quando solicitado, : e
coadjuvar o juiz na manutencao da ordem.

9.1.5 - Incumbe ao oficial de justica que exercer a funcao de porteiro
dos auditorios:

I - apregoar a abertura e encerramento das audiéncias e fazer a
chamada das partes e testemunhas, quando determinado pelo juiz;

II - apregoar os bens nas pragas e leilées judiciais quando esta
ultima funcao nao for atribuida a leiloeiro oficial;

III - passar certidoes de pregdes, editais, pragas, arrematacoes
ou de quaisquer outros atos que praticar.

9.1.6 - Nas comarcas onde for instituido o plantdo judiciario, dois
oficiais de justica serdo escalados, sem prejuizo de suas demais
atribuicoes, para o atendimento do plantio.
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9.1.7 - Durante o expediente forense, pelo menos um oficial de
Jjustica permanecera de plantdo junto ao cartério.

9.1.8 - As férias e licencgas, salvo para tratamento de saude, serao
comunicadas pelo oficial, com antecedéncia de dez (10) dias, ao cartério,
sendo suspensa a partir dai a distribuicdo de mandados.

9.1.8.1 - Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férias ou
licenca, o Oficial de Justica restituira, devidamente cumpridos, todos os
mandados que lhe forem distribuidos ou justificara a impossibilidade de
té-los cumprido. ; ;

9.1.9 - As diligéncias atribuidas ao oficial de justica sao
intransferiveis e somente com autorizacdo do juiz podera ocorrer a sua
substituicéo.

9.1.10 - E vedada a nomeagcdo de oficial de justica ad hoc através de
portaria. Se necessaria, a designagdo sera para cumprimento de ato
determinado, mediante compromisso especifico nos autos.

9.1.11 - Ao oficial de justica é vedada a entrega de mandado para ser
cumprido por preposto de qualquer natureza.

9.2.1 - Os oficiais de justica efetuardo suas diligéncias no horario das
seis (06) as vinte (20) horas.

. De acordo com o art. 172 do CPC, alterado pela Lei n.” 8.952, de 13/12/1994.

9.2.2 - Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou pelo
juiz, os mandados serdo cumpridos, no maximo, dentro de (ﬂ]inze (15)
dias.

9.2.2.1 - Nas serventias em que houver acumulo de mandados, o juiz
podera prorrogar esse prazo até o maximo de trinta (30) dias.

9.2.3 - O oficial de justi¢a entregara, no prazo de vinte e quatro (24)
horas, a quem de direito, os bens recebidos em cumprimento de ordem
judicial.

" 9.2.4 - Ocorrendo circunstancias relevantes que justifiguem o atraso
no cumprimento do mandado, o oficial de justica devera obrigatoriamente
fazer exposicao detalhada ao juiz, que decidira de plano pela manutencao
ou substituigdo do oficial no processo em que ocorrer o fato.

9.2.4.1 - No mandado cumprido fora de prazo, devera o oficial
certificar o motivo da demora.

9.2.4.2 — Se a desidia for reiterada, ou se nao apresentar a devida
justificativa, devera ser instaurado o respectivo procedimento
administrativo.

9.2.5 — Sera suspensa a distribuicdo de novos mandados civeis ao
oficial de justica que tiver mandados além do prazo legal para
cumprimento. Cumprira, nesse caso, somente os mandados
desentranhados em que conste certidao sua.

SECAO 3

-NORMAS DE PROCEDIMENTO

9.3.1 - Os oficiais de justica cumprirao, indistintamente, mandados
civeis e criminais. SLiss

9.3.2 — Os mandados deverao ser retirados do cartorio diariamente,
mediante carga, constituindo falta funcional o descumprimento dessa
obrigacao.

9.3.38 - E vedada a devolucao do mandado a pedido de quaisquer das
partes, sem a realizagao da diligéncia.

9.3.4 - Os mandados que forem desentranhados para novo
cumprimento deverao ser entregues ao mesmo oficial de justiga que iniciou
a diligéncia, salvo quando este estiver afastado das funcgoes por gozo de
féerias ou qualquer outro motivo.

9.3.5 - Sera desentranhado o mandado, fazendo recarga ao oficial de
justica para cumprimento correto, sem cobranga de novas custas, quando
nao tiver sido cumprido de conformidade com os seguintes parametros:

I - ao cumprirem as diligéncias do cargo, os oficiais de justica
deverao obrigatoriamente consignar a indicacao do lugar, do horario,
o numero da carteira de identidade, 6rgéo expedidor do documento, se
possivel o CPF, a leitura do mandado e da peticao, a declaragdo de
entrega de contrafé, a nota do ciente ou a recusa e, quando
necessario, o nome das testemunhas que presenciaram o ato.

Il - € vedada a realizacao de diligéncias, pelo oficial de justica,
através de preposto, bem como por meio epistolar ou por telefone;

III - as certiddes e demais atos efetuados pelo oficial de justica
serao claros e precisos e deverao obedecer as normas preceituadas
nos artigos 169 e 171 do CPC. E vedado o uso de “carimbo” na
lavratura da certidao.

IV - as intimacbes de réus presos serdo feitas no proprio

estabelecimento penal em que se encontrarem, sendo la também
entregue copia legivel do libelo;

V - se for encontrada a pessoa, o oficial de Jjustica realizara o ato
da citacdo ou notificacdo, fornecendo-lhe contrafé e obtendo dela
recibo de ciente, ao pé ou verso do mandado. Em seguida, lavrara a
certidao com mengao de tudo que houver ocorrido e possa interessar,
inclusive a recusa da contrafé, ou da pessoa nao ter querido ou
podido exarar a nota de “ciente”.

VI - se ndo encontrar a pessoa por ser outro o seu endereco, na
mesma oportunidade cuidara o oficial de justica de apurar com
alguém da familia, da casa ou vizinho, o seu endereco completo,
dentro ou fora do territério de Jjurisdicdo do juiz. Certificara, em
seguida, todas as informacées colhidas, dentre as quais;

a) se estiver no territério da comarca e encontrada for no
enderego dado, o oficial de justica procedera como no item |
supra;

b) se for confirmado o endereco, mas a pessoa estiver fora
na ocasido, o oficial de justiga, indagando o horario de seu
retorno, marcara horério para renovar a diligéncia;

c) se ficar apurado que a pessoa nio é encontradica no
endereco da diligéncia e sim, em outra comarca, conseguindo ou
nao o seu enderego completo, ou se em lugar ignorado, constarao
tais informacées na certidéo, a ser lavrada em seguida, ao pé ou
verso do mandado.

VII - se a pessoa a ser citada ou intimada nao for encontrada no
local e houver fundada suspeita de ocultagdo, o oficial de justica
marcara hora para o dia util imediato e certificara. Entao sera
procurada, sempre nos horarios marcados, por trés vezes
consecutivas. Essa procura tanto podera dar-se no mesmo dia como
em dias diversos, nos mesmos horarios ou diferentes. Se presente em
alguma das vezes marcada, a pessoa sera citada ou intimada na
forma da lei. Nao sendp encontrada, na ultima oportunidade sera

citada ou intimada na pessoa que estiver presente, devendo constar
na certiddo respectiva o0 nome dessa, sua qualificacdo completa,
carteira de identidade ou CPF, endereco e sua relacdo com a pessoa
citada, se parente, funcionario, vizinho etc.; ficam ressalvados desse
procedimento os mandados extraidos de processos criminais, em face
do disposto no art. 362 do CPP.

VIII - se forern recusadas as informac6es necessarias por pessoa
da familia ou da casa, lancara a certiddo das dcorréncias e retornara
no mesmo dia, em horario préprio, para nova tentativa de cumprir o
mandado;

IX - sera exigido, rigorosamente, que as certidées mencionenr
todas as circunstancias de interesse, inclusive nomes e enderecos de
pessoas informantes; ‘

X - sera recusada a multiplicidade de certiddes que visem apenas
a majoracgao abusiva de custas;

XI - cumpre aos oficiais de justica, quando lancarem certidoes
negativas, mencionar a hora exata em que foram procuradas as
pessoas para a citagao ou intimacio;

g XII - os oficiais de justica devem dar fé aos atos que efetuarem,

datando e assinando as certidoes;

XIOI - frustrada a intimacdo de advogados, pPoOr nao serem
localizados, devera o oficial de justica diligenciar junto a OAB/PR, a
fim de obter o respetivo endereco;

XIV - efetuadas as diligéncias na forma autorizada pelo art. 172,
§1° e §2°, do CPC, devera o oficial de justica certificar a hora da sua
realizacao.

9.3.6 — Antes de certificar que o citando ou intimando se encontra em
lugar incerto ou inacessivel, devera esgotar todas as possibilidades de
localizagao pessoal.

9.8.7 - As citacdes, penhoras e medidas urgentes poderao ser,
excepcionalmente, efetuadas em domingos e feriados e, nos dias uteis, fora
do horario estabelecido, desde que conste expressamente no mandado
autorizacdo do juiz, cumprindo ao executor ler os termos dessa
autorizacao e observar a regra constitucional de protecao ao domicilio.

. Ver art. 5-", inciso XI da CF,
. Violagdo de domicilio - art. 150, §§ 1°a 5°do CP.

9.3.8 — Nas diligéncias em que ocorrer busca e apreensao ou depdsito
de bens, especialmente veiculos, o oficial de justica devera descrever
minuciosamente os bens, especificando suas caracteristicas, tais como
marca, estado de conservacéo, acessorios, funcionamento, quilometragem,
dentre outras que se mostrem relevantes. E vedado o deposito desses bens
fora do limite territorial da comarca na qual for cumprido o mandado.

9.3.9 - Em agéo de nunciacéo de obra nova, o oficial de justica devera
layrar auto circunstanciado, descrevendo o estado da obra.

9.3.10 - Salvo quando a lei determinar, o oficial de Justica nao
devera designar depositario particular de bens sem prévia autorizacao do
juiz.

9.3.10.1 — Na constricdo sobre bem imével ou terminal telefonico,
exceto determinacéo judicial em contrario, o oficial de justica deixara como
depositario o proprio devedor, salvo se este recusar o €ncargo, 0 que sera
certificado, inclusive os motivos alegados para a recusa. ;

9.3.10.2 - Realizado o depésito em maos de particular, o oficial de
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justica dara ciéncia ao depositario publico, para fins de cumprimento do
disposto no item 4.3.4 deste codigo.

9.3.10.23 - Os advogados das partes somente serdo intimados para a
audiéncia de inquiricio de testemunhas depois de feitas todas as
diligéncias para intimacéao dessas.

*  Redagdo dada pelo Provimento n_® 01/99 e pela Instrugaoe n.” 03/99.

9.4.1 - E instituido o recolhimento antecipado das custas, despesas
de conducao e atos complementares dos oficiais de justica, através da Guia
de Recolhimento de Custas - GRC - a ser paga em cartério, a nao ser que
na comarca haja norma determinando o pagamento em banco, quando
entao serdo pagas na instituicdo financeira, na forma prevista nesta secio.

. Ver Modelo 12 deste CN.

9.4.1.1 — A tabela de valores decorrente de acordo estabelecido entre
a Associagdo dos Oficiais de Justica do Estado do Parana — ASSOJEPAR,
Ordem dos Advogados do Brasil, Secdo Parana e Corregedoria-Geral da
Justiga, é Unica em todo o Estado do Parana, para ressarcimento das
despesas de conducao e atos complementares dos oficiais de justica, na
forma prevista nesta se¢ao e conforme disposto em instrugdo publicada
pela Corregedoria-Geral da Justica.

9.4.1.2 - Os valores estabelecidos nesta sec¢io englobam os fixados na
Tabela XVIII do Regimento de Custas.

9.4.1.3 - A Guia de Recolhimento de Custas - GRC - devera ser
preenchida pelo escrivao da vara e ficara a disposi¢ao da parte interessada
para o recolhimento em cartério, observando-se o seguinte:

I - ndo incidirdo custas pelo preenchimento da guia;
II - facultar-se-a ao interessado fazer o preenchimento da GRC.

9.4.1.4 — Para tanto sera mantida em local de facil visualizacédo e
acesso, copia da tabela de custas do oficial de justica.

9.4.1.5 - O disposto nesta secao nao exclui a possibilidade de a
citagdo ou a intimagao ser feita pela via postal, conforme disposto na secio
8, do capitulo 2, deste CN.

9.4.2 - Constarao da GRC os seguintes dados: comarca, vara, niimero
dos autos, natureza da acdo, nome completo das partes e do advogado,
nome do oficial de justica, namero da conta corrente, tipo e quantidade de
atos processuais e valor das custas em moeda corrente.

9.4.2.1 - O juizo devera providenciar a abertura de uma conta “Poder
Judiciario” em banco oficial €, onde nao houver, em banco particular, na
qual serao efetuados todos os depositos feitos pelas partes em favor dos
oficiais de justica.

9.4.2.2 - Deve ser aberta uma conta para cada escrivania ou vara,
que sera movimentada pelo escrivao, sob o controle e supervisao do juiz de
direito.

9.4.3 — A Guia de Recolhimento de Custas - GRC - sera confeccionada
em cinco (05) vias, assim destinadas:

I- uma (01) para ser juntada nos autos;
II - uma (01) a parte;
III - uma (01) a escrivania;

IV - uma (01) ao oficial de justica, entregue simultaneamente com o
respectivo mandado;

V - uma (01) ao banco.

9.4.3.1 - As Guias de Recolhimento de Custas - GRC, serao
arquivadas em ordem cronologica, em pasta propria, devendo a escrivania
encerrar o livro de Registro de Custas.

9.4.4 — Os valores serdo calculados conforme ntamero e tipo de atos a
serem praticados e recolhidos em conta especifica.

9.4.4.1 - Para fins de calculo, o ato do oficial de justica corresponde a
uma diligéncia, uma citacao, intimag¢ao ou notificacao, uma certidao e uma
contrafé.

9.4.5 — As despesas somente poderdo ser cobradas uma vez, sendo
vedada a cobranca na lavratura de certiddo negativa, a nao ser que a
diligéncia se realize no endereco indicado pela propria parte e ali nao
resida ou seja domiciliado o citando ou intimando.

9.4.6 — Os valores serdo recolhidos em conta bancaria vinculada ao
juizo, aberta especificamente para essa finalidade e serdo repassados ao
oficial de justiga por ocasiao da carga do mandado.

9.4.6.1 — Com a carga do mandado, os oficiais de justica ficam
autorizados a fazer o levantamento da quantia depositada, podendo a
autorizagao constar da propria guia, deduzindo-se o valor referente a
CPMFE. .

9.4.6.2 — A autorizacdo para levantamento sera assinada pelo juiz de
direito, unicamente na via destinada ao oficial de justica, a qual
permanecera em poder do banco, servindo como comprovante de
pagamento.

9.4.6.3 — Nos casos urgentes, a parte entregara ac escriviao cheque
nominal ao juizo, para depésito assim que for aberta a agéncia bancaria,
fazendo constar o fato no proprio mandado. O oficial de justica cumprira o
mandado imediatamente e depois procedera o levantamento da quantia
depositada. .

9.4.7 — Em se tratando de cartas precatoérias, rogatoérias e de ordem,

as custas serao recolhidas no juizo deprecado, seguindo-se as disposicoes
desta segao.

9.4.8 — O oficial de justica fica desobrigado a receber mandados sem
que as custas sejam previamente recolhidas, exceto nos casos de
gratuidade e os referentes a executivo fiscal quando o respectivo juiz nao
acolher o entendimento sufragado na samula 190 do STJ.

9.4.8.1 — Na hipotese prevista na parte final do item anterior, o juiz,
ao determinar o recolhimento antecipado das despesas com o transporte
dos oficiais de justica, fixara o respectivo valor.

9.4.9 - O cumprimento dos mandados de intimacao para o fim
previsto no art. 267, § 1°, do CPC, se dara independentemente de
antecipacdo das custas, devendo o oficial de justica realizar a diligéncia e
langar por cotas as custas devidas, com a observagao que ainda nao as
recebeu.

I - Devera constar no mandado que a parte pagara em juizo o
valor das diligéncias;

II - O pagamento sera efetuado através da Guia de Recolhimento
de Custas - GRC. :

I - Nao ocorrendo o pagamento, o escrivao certificara nos autos,
fazendo-os conclusos.

9.4.10 — Quando o valor das diligéncias exceder o valor depositado, o

oficial de justica descrevera os atos realizados, cotando as custas devidas,
com a observacao de que nao as recebeu. O escrivao, entao, fara os autos
conclusos ao juiz, que determinara, sendo o caso, a complementacdo das
custas através da GRC.

9.4.10.1 - Quando o valor depositado exceder o efetivamente devido,
o escrivao fara a restitui¢éo a parte que efetuou o recolhimento.

9.4.11 - Para a execucao do despejo forgcado, reintegracao e imissao
na posse de 1imovel e para a remocao de bens, a parte interessada
fornecera os meios necessarios ao cumprimento do mandado (caminhao,
pessoal e outros).

. Rem 9.4.13 do Provimento n.” 01799,

9.4.12 - Apods a citagéo, o oficial de justica, ndo encontrando bens
penhoraveis, devolvera o mandado em Cartorio, descrevendo os
impenhoraveis.

. fem 9.4.16.1 do Provimento n.® 01/99.

9.4.13 — Quando a constricao judicial recair sobre imoveis, o oficial de
justica entregara copia do auto ao registrador imobiliario, para fins de
cumprimento do disposto no art. 659, § 4°, do CPC.

* ltem 9.4.17.1 do Provimento n.” 01/99.

9.4.13.1 — O registrador imobiliario informara o valor das custas ao
juiz, mediante oficio, que por sua vez determinara.a intimagao do credor
para efetuar o pagamento, sob pena de ser cancelada a respectiva
prenotacao.

o VerCNI16.54.2.

9.4.14 - Se a parte beneficiaria da gratuidade processual for
vencedora e a parte sucumbente néo fizer jus ao referido beneficio, as
custas que esta pagar referentes as diligéncias dos oficiais de justiga, serao
recolhidas mediante GRC.

» ftem 9.4.18.1 do Prowimento n.® 01/99.

9.4.14.1 - e a parte vencedora ndo executar a sentenca, o oficial de
justica podera promover a execucdo na forma prevista na legislacao =
processual.

9.4.15 — S6 podera ser majorado o valor das despesas e dos atos
complementares dos Oficiais de Justica apos analise e concordancia de
comissao formada por dois membros da Corregedoria-Geral da Justica,
dois membros indicados pela Ordem dos Advogados do Parana - OAB/PR e
dois membros indicados pela Associacao dos Oficiais de Justiga do Estado
do Parana - ASSOJEPAR.

«  hem 9.4.19 do Provimento n.® 01/99.

Cupituio 10 — DOS REGISTRADORES

E DOS NOTARIOS

SUMARIO
Secdo 1 Normas Gerais
Secao 2 Livros e Escrituracao em Geral
Secao 3 Dos Oficios Distritais
Secdo 4 Funcionamento da Serventia e Homologagao de Escrevente
Secao 5 Impugnacao ao Valor Atribuido a Imével
Segiio 6 Mercosul

SECAO 1
NORMAS GERAIS S

10.1.1 - As normas estabelecidas neste capitulo abrangem os atos
dos notarios e dos registradores.

e Ver Lei n.? 8.935, de 18/ 11/1994, que requlamenta os senngns notanais e de registro.
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1U.1.2Z — Servicos notariais e de registro sao os de organizagio técnica
e administrativa destinados a garantir a publicidade, autenticidade,
seguranca e eficacia dos atos juridicos.

* Verart 1° dalein®8.935 de 18/11/1994.

10.1.3 — E vedada a pratica de ato notarial e registral fora do
territorio da circunscrigao para a qual o agente recebeu delegacédo.

10.1.4 — E vedada a recusa ou o atraso na pratica de qualquer ato de
oficio, ensejando a parte reclamar ao juiz corregedor do foro extrajudicial, o
qual, apds ouvir o agente delegado, tomara as medidas cabiveis.

10.1.5 - E vedada a pratica de propaganda comercial por parte das
serventias, ressalvadas somente as de cunho meramente informativo,
como a divulgacao da denominacio do cartério e seu endereco.

10.1.6 - E vedada aos serventuarios da justica a realizacdo de
qualquer trabalho que nao seja peculiar as suas atribuicoes e ao ato que
estiverem praticando. Qualquer cobranca a esse titulo importara na
aplicacdo das penalidades previstas na legislacao competente.

. Ver art. 28, § 1°, da Let Estadual n.° 6.149, de 09/09/ 1970, que dispde sobre o Regimento de

Custas.

10.1.7 — Sao deveres dos notarios e registradores:

I - manter em local adequado, ou em casa-forte, devidamente
ordenados, livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computacdo da serventia, respondendo por sua seguranc¢a, ordem
€ conservacao;

II - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza;

II - guardar sigilo sobre a documentagdo e os assuntos de
natureza reservada de que tenham conhecimento em razao do
exercicio da profissao;

= IV - atender prioritariamente as requisicoes, de papéis,
documentos, informagoes ou providéncias que lhes forem solicitadas
pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a defesa das
pessoas juridicas de direito puablico em juizo;

V - manter em arquivo as leis, regulamentos, resolucoes,
provimentos, regimentos, ordens de servico € quaisquer outros atos

_que digam respeito a sua atividade;

VI - proceder de forma a dignificar a funcao exercida, tanto nas
atividades profissionais como na vida privada;

VII - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as
tabelas de emolumentos em vigor;

VIII - fornecer recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

IX - observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos;

X - observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos;

X1 - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os
atos que praticar;

XII - facilitar o acesso a4 documentacdo existente as pessoas
legalmente habilitadas;

XII - encaminhar ao juizo competente as dividas levantadas
pelos interessados, obedecida a sistematica processual fixada pela
legislacao respectiva;

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo
competente.

. Ver art. 30, da Lein.?8.935, de 18/11/1994.

10.1.8 - O valor correspondente as custas de escrituras, certidoes,
buscas, averbagoes, registros de qualquer natureza, emolumentos e
despesas legais constard, obrigatoriamente, do proprio documento, sem
prejuizo da expedigdo do recibo.

. Ver art. 14, pardgrafo unico, da Lei n.? 6.015, de 31/12/1973 (Lei de Registros Publicos).

10.1.9 - Das comunicacgoes recebidas, quando houver fundada
suspeita quanto a sua origem, poderao os notarios e registradores exigir o
reconhecimento de firmas ou realizar diligéncias para verificacdo da
autenticidade do documento apresentado.

10.1.10 - Os notarios e registradores velardo para que sejam pagos os
tributos devidos sobre os atos praticados por eles, ou perante eles. em
razao do seu oficio.

+ Verart 134, VI do CTN e art. 30, XL, da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994.

10.1.11 - E facultada a utilizacdo da chancela mecanica, na forma do
CN 2.1.3.

10.1.12 - Os traslados e certidoes poderao ser extraidos por meio

datilografico, reprografico, ou impressao por sistema de computacao.

10.1.13 - Os traslados e certidoes dos atos notariais serdo fornecidos
no prazo maximo de quarenta e oito (48) horas e os registrais em cinco (05)
dias uteis, contados da lavratura do ato ou do pedido, necessariamente
subscritos pelos notarios e registradores ou seus substitutos e rubricadas
todas as folhas.

10.1.14 - As assinaturas do notario e do registrador, bem como dos
substitutos serdo identificadas por carimbo individualizado.

10.1.15 — Poderdo os notarios e registradores, mediante autorizacao
do juiz, utilizar folhas que ndo sejam de fundo totalmente branco, desde
que néo impossibilite a extra¢do de copia reprografica.

11 ~EETTT T I ™ & ol o ————
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LIVROS E ESCRITURACAO EM GERAL

10.2.1 - Os livros dos notaros e registradores, obedecerao 0s mesmos
critérios de escrituragiao estabelecidos no capitulo 2, segoes 1 e 2, e os
especificos da serventia, bem como desta secao.

s Ver Capitulos 11 a 16 deste CN.

10.2.2 - A denominacdo dos livros obrigatérios deve obedecer as
nomenclaturas estabelecidas em legislacdo propria e neste CN.

10.2.3 - Sob pena de incidir em falta funcional, os notarios e
registradores nao permitirao que os livros, fichas, documentos, papéis,
microfilmes e sistemas de computagio saiam da respectiva serventia,
exceto o disposto no item 11.1.7 deste CN.

. Verart, 46, da Lei n.” 8.935, de 18/11/1994.

10.2.4 — Todas as diligéncias judiciais e extrajudiciais que envolvam a
apresentacio de livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas
de computacao efetuar-se-ao na propria serventia.

10.2.5 - Antes do inicio de sua utilizacao, os livros devem ser
regularizados na forma preconizada neste CN. O termo de abertura sera
lavrado em conformidade com o item 2.2.8.

. Ver modela 1 deste CN.

10.2.6 — Os livros dos notarios e registradores obedecerao os modelos
de uso corrente, devendo ser, antes da lavratura de qualquer ato,
registrados no livro de Registro e Controle de Livros dos Registradores e
Notarios, previsto no CN 4.3.1, inciso [.

10.2.6.1 — O lancamento no livro de Registro e Controle de Livros dos
Registradores e Notarios sera efetivado quando da apresentacido para o
visto do termo de abertura; o escrivao certificara, na mesma oportunidade,
o registro.

« Vermodelo 15deste CN ™

10.2.7 — Os atos dos registradores e dos notarios serdo efetuados em
livto encadernado ou em folhas soltas, que contera obrigatoriamente a
identificacao da serventia, endereco, nome do titular, livro e folhas,
obedecidos os modelos previamente aprovados pelo juiz.

10.2.7.1 — Para utilizacdo do livro de folhas soltas, o notario ou
registrador devera solicitar por escrito a autorizacaq do juiz corregedor do
foro extrajudicial, instruindo o requerimento com o respectivo modelo.

10.2.7.2 — Para a autorizagdo o0 juiz examinara a sua conveniéncia,
organizagdo e movimento da serventia, e demais condigoes, pessoais e
materiais, que capacitem avaliar se o pretendente pode utilizar o sistema.

10.2.7.3 — A qualquer tempo, o juiz 6u Corregedor-Geral da Justica
podera suspender ou revogar a autorizacao concedida.

10.2.7.4 - E vedado manter livro paralisado por periodo superior a
trinta (30) dias, com uso concomitante de outro com a mesma finalidade.

10.2.7.5 - A redacao dos atos se fara em linguagem clara, precisa e
logica, mantida a ordem cronologica.

10.2.7.6 — O desaparecimento ou danificacdo de qualquer livro,
folhas, carimbos e documentos da serventia deverao ser imediatamente
comunicados ao juiz corregedor do foro extrajudicial e ao Corregedor-Geral
da Justicga.

10.2.8 - As folhas soltas dos livros ainda nao encadernados deveriao
ser guardadas em colecionadores, de onde somente poderao ser retiradas a
medida que forem sendo utilizadas.

10.2.8.1 — As folhas utilizadas deverao ser guardadas em pasta
prépria, correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernacao.

10.2.9 — Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se-a
termo de encerramento, sendo encadernados posteriormente.

. Ver modelo 2 deste CN.

10.2.9.1 — Exceto nos livros previstos no art. 33 da Lei n.? 6.015, de
31/12/1973, a encadernacdo sera tipo editorial, vedada a utilizagcdo de
grampo ou parafuso.

10.2.9.2 — Deve ser consignado no termo de encerramento do livro
todos os fatos relevantes, exceto aqueles referente a atos cujo prazo ainda
nao tenha transcorrido.,

10.2.9.3 - O termo de encerramento sera aditado se posteriormente o
notario declarar incompleta alguma escritura daquelas a que alude a parte
final do subitem anterior.

10.2.9.4 - Os livros serao mantidos na serventia, podendo, apés o
decurso do prazo de dez (10) anos, ser transferidos para o arquivo morto.

10.2.10 - O numero de folhas dos livros podera ser diminuido em até
um tergo do previsto na Lei de Registros Publicos.

. Ver art. 5°da Lein.® 6.015, de 31/12/1973,

10.2.11 - A implantacao da computacio de dados nao dispensa a
utilizacio dos livros obrigatérios, os quais serdo formados pela
encadernacao das folhas extraidas pelo sistema de impressao.

10.2.11.1 - Todos os atos deveriao ser escriturados por extenso e
assinados com tinta preta ou azul, indelével, lancando-se a frente ou
abaixo de cada assinatura, de forma legivel, o nome do signatario por
extenso.
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10.2.12 — Os livros, os traslados e as certidées nao podem ter
rasuras, nem entrelinhas preenchidas ou emendadas. Nos livros, emendas
inevitaveis, que nao afetem a fidelidade do ato, serdao ressalvadas e, aos
enganos cometidos, seguir-se-4 a palavra “digo”, prosseguindo-se
corretamente, apos repetir a ltima frase correta.

10.2.13 - As emendas, entrelinhas, rasuras, borrées e outras
circunstancias que possam causar davidas se ressalvam ao final da
escrituracao do ato, e antes da subscricio e das assinaturas dos
intervenientes.

10.2.13.1 — Mesmo que ressalvadas, ficam reprovadas as entrelinhas
que afetem partes essenciais do ato, tais como, prego, objeto e forma de
pagamento.

10.2.14 - As omissdes serdo supridas com a nota de “em tempo”,
sempre subscritas por todos os intervenientes do ato, nao podendo, porém,
afetar partes essenciais do ato, tais como, preco, objeto e forma de
pagamento.

10.2.15 - As assinaturas deverdo ser apostas logo apés a lavratura do
ato, inadmitindo-se espagos em branco, os quais deverao ser inutilizados,
preferencialmente com tracos horizontais ou diagonais, na forma do item
2.2.4 do CN.

10.2.15.1 - Sendo necessaria emenda ou a adicao de algum termo,
apos as assinaturas, sera feita a ressalva, assinada por todos os que
intervieram no ato.

10.2.16 — Antes das assinaturas, os assentos serao lidos as partes e
as testemunhas, do que se fara mencao.

10.2.17 - Nao é permitida as partes a assinatura dos livros em
branco, total ou parcialmente, ou em confianca, seja qual for o motivo
alegado.

10.2.18 - Na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se
qualificar precisamente as partes envolvidas, inclusive testemunhas, sendo
vedado utilizar expressdoes como “residentes nesta cidade” ou “residentes
no distrito”.

10.2.19 - As testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser
qualificadas com indicacao da nacionalidade, idade, profissao, estado civil,
endereco e cédula de identidade.

10.2.19.1 - Em relagdo as pessoas que nao saibam ler ou escrever,
mas apenas assinar, deve tal indicacao ser consignada no termo lavrado.

10.2.19.2 - Sera colhida a impressdo digital do impossibilitado de
assinar, sempre que possivel do polegar direito, com tinta propria
indelével, mediante pressdo leve, de maneira a se obter a indispensavel
nitidez.

10.2.19.3 - Em torno de cada impressao devera ser escrito o nome do
identificado.

SECAO 3

. DOS OFICIOS DISTRITAIS

10.3.1 - Nos oficios distritais, além dos livros obrigatorios, havera o
livro de Registro Especial de Feitos.

. Ver CN 3.2.5.

10.3.1.1 - Em todas as escrituras o escrivao distrital deve fazer
referéncia expressa ao registro no livro Protocolo de Escrituras (Adendo 1-
M), com indicagao do numero e da data.

. Ver CN 3.1.3.1 eCN 11.2.15, XTI

10.3.1.2 - Todas as escrituras lavradas, exceto procuragoes e
substabelecimentos, deverao ser registradas no oficio distribuidor.
10.3.1.3 - As escrituras lavradas nos tabelionatos de notas e
cartorios distritais, exceto procuragdes e substabelecimentos, serio
registradas mediante relacdo apresentadas ao oficio distribuidor.
10.3.1.4 - A relacdo a que alude o subitem anterior devera ser
arquivada em pasta propria, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a
medida que forem sendo arquivadas.
10.3.1.5 - Os escrivies distritais encaminhardo aos oficiais de
registro de distribui¢ao, no prazo de dez (10) dias, relagio das escrituras
lavradas, exceto procuragdes e substabelecimentos, consignando:
I - namero de ordem constante do livro protocolo;
II - nome dos interessados;
III - natureza do feito;
IV - valor da escritura;
WV - livro e folhas onde foi lavrado o ato.
10.3.1.6 - O pedido de autorizacdo a que alude o CN 3.1.3.2,
formulado pelo escrivdo distrital, sera dirigido ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, nele indicando, se for o caso, o0 nome do responsavel pelo
retardamento.

10.3.1.7 - Na comarca de Curitiba o registro na distribuicao
observara o disposto no CN 3.9.5.

10.3.2 — No livro de Registro Especial de Feitos serio anotados:
I - o namero de ordem;
II - nome dos interessados;
III - natureza do feito;
IV - valor da escritura;
¥V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.

10.2.83 - A escrituragdo deste livio sera disria e obedecera

rigorosamente a ordem cronoldgica, respeitado o disposto na secao 1 do
capitulo 3 deste CN, abrangendo os atos notariais e os feitos do registro
civil de pessoas naturais.

10.3.3.1 - O livro devera ser encerrado diariamente, sendo o
respectivo termo datado e assinado pelo titular ou substituto, ainda que
nao tenha sido lavrado qualquer ato.

10.3.3.2 - O numero de ordem sera lancado somente nos dias em que
houver movimento e renovado anualmente.

10.3.4 — A escrituracéo dos livros dos oficios distritais obedecera aos
critérios das secoes 1 e 2 do capitulo 2 e aos expressos na secao 2 deste
capitulo.

10.3.5 - No primeiro dia util de cada meés o escrivao distrital
informara ao juiz o numero do primeiro e do altimo ato langado no livro
especial durante o periodo, por oficio, que devera ser arquivado em pasta
propria, por serventia, na corregedoria do foro extrajudicial.

= VerCN4.3.1.1

10.3.5.1 — A comunicagao mensal, que ficara arquivada no oficio, é
obrigatoria mesmo que seja negativa a informacao.

10.3.6 — Nos cartorios distritais, o desdobramento do livro de notas,
previsto no item 11.2.5, pode ser autorizado pelo juiz, desde que o
movimento justifique, ressalvados os da capital que nao necessitam dessa
autorizagao.

10.3.6.1 — Autorizado o desdobramento, o livro podera ser desde logo
encerrado, com inutilizacdo das folhas restantes, lavrando-se o respectivo
termo apos o ultimo ato praticado, colhendo-se o visto do juiz.

10.3.7 - Os livros dos oficios distritais extintos ou desativados serao
desde logo encerrados, mediante o respectivo termo depois do ultimo ato
praticado, inutilizando-se as folhas restantes e, posteriormente,
apresentados para visto do juiz.

10.3.7.1 - No caso do item anterior, os livros serdo encaminhados,
respectivamente, ao tabelionato de notas e ao registro civil da sede da
comarca. Nas comarcas em que houver mais de uma daquelas serventias,
a do primeiro oficio.

10.3.7.2 — Os livros acima referido serao utilizados, tdo-somente,
para extracédo de certidées, ressalvadas as averbagoes obrigatorias.

SECAO 4
FUNCIONAMENTO DA SERVENTIA E

HOMOLOGACAQO DE ESCREVENTE

s Ver lnstrugdo n.® 01/95, da Corregedoria-Geral da Justica,

10.4.1 — A competéncia para fiscalizagdo dos servigos notariais e de
registro é, em sentido amplo, do Corregedor-Geral da Justica e nas

respectivas comarcas do juiz corregedor do foro extrajudicial.

. Ver art. 8% do Regulamento de Penalidades Aplicdveis aos Awxiliares da Justica - Actrdde n.*
7556 (Anexo F).

10.4.2 — O horario de funcionamento das serventias notariais e de
registro sera o previsto no art. 198 do CODJ.

10.4.2.1 - Observadas as normas da legislacdo do trabalho, faculta-
se o atendimento ao publico, ininterruptamente, das 6:00 as 20:00 horas
e aos sabados, tal como ocorre com a pratica dos atos processuais em
geral e também nos feriados estaduais e municipais, quando a rede
bancaria permaneger aberta.

e Verart.172do CPC.
*  Ver Oficio-Cercular n.” 09/ 99, da Presidéncia do Tribunal de Justice.

10.4.2.2 -~ Em face do principio da prioridade estabelecido pela
prenotacao no livro Protocolo, as serventia de registro de iméveis deverao
obedecer o horario previsto no art. 198 do CODJ.

10.4.3 - Os notarios e os registradores poderdo, para o desempenho
de suas funcoes, contratar escreventes, com remuneracdo livremente
ajustada e sob o regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho e dentre
estes escolher seus substitutos.

10.4.3.1 - O titular do oficio devera indicar por escrito quais os atos
que os escreventes estarao autorizados a praticar, encaminhando copia ao
juiz corregedor do foro extrajudicial que por sua vez fara a comunicacao ao
juiz diretor do férum.

10.4.3.2 - Recebida a comunicacdo, o juiz diretor do férum baixara
portaria homologando a indicagdo, dela constando os atos que o
escrevente podera subscrever.

. Ver modelo 7 deste CN.

10.4.4 — Ficam os titulares do oficio notarial e de registro obrigados a
comunicar ao juiz corregedor do foro extrajudicial quais dos escreventes
foram escolhidos como substitutos.

10.4.4.1 - Dentre os substitutos devera ainda indicar aquele que o
substituira em suas auséncias e impedimentos na forma do § 5°, art. 20 da
Lein.® 8.935, de 18/11/1994.

10.4.5 — Para efeito do disposto no CN 10.4.4 o escrevente substituto
devera:

I - apresentar certidao de antecedentes criminais das comarcas
em que tiver residido, apés haver completado dezoito (18) anos;
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II - apresentar certiddo negativa fornecida pela Corregedoria-

Geral da Justiga;

II - apresentar comprovante de que esta cursando o segundo
grau escolar, no minimo;

IV - comprovar experiéncia na atividade que ird desempenhar;

V - ter idade minima de 18 (dezoito) anos.

10.4.6 - O afastamento do notario ou do registrador decorrente de
férias, casamento, luto, convocacio para jari e outros servicos
obrigatorios, missdo ou estudo no exterior ou em qualquer parte do
territério nacional, exercicio de mandato eletivo, tratamento de saude e
maternidade, trato de interesses particulares ou outro impedimento,
devera ser comunicado ao juiz diretor do forum e ao juiz corregedor do foro
extrajudicial.

10.4.6.1 - O ato que designar o substituto, bem como o que autoriza-
lo a subscrever atos do cartorio devera ser afixado em local publico, sendo
dada ampla divulgacao.

10.4.6.2 - Constatada qualquer irregularidade nos atos notariais e de
registro ou fato que justifique o retorno do titular da delegacdo as suas
atividades, o juiz corregedor do foro extrajudicial devera comunica-la ao
Corregedor-Geral da Justi¢a para as providéncias cabiveis.

10.4.7 — Quando se der a vacancia do cargo por um dos motivos
enumerados no art. 39 da Lei n.° 8.935, de 18/11/1994, sera o fato
comunicado pelo juiz diretor do férum ao Presidente do Tribunal de
Justica e ao Corregedor-Geral da Justica. :

. Verart.16 da Lei n.” 8.935, de 18/11/1994.
. Ver art. 236, § 3° da CF/1988.

10.4.8 — O procedimento disciplinar para verificagdo do cumprimento
dos deveres e eventual imposi¢do das penas disciplinares previstas na Lei
n.*8.935, de 18/11/1994, obedecera as regras estabelecidas pelo Cédigo
de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Parana e pelo
Regulamento de Penalidades Aplicaveis aos Auxiliares da Justica.

SECAO 5

IMPUGNACAO AO VALOR ATRIBUIDO A IMOVEL

10.5.1 — Os notarios ou os registradores poderdo impugnar o valor
atribuido a imével, constante de escritura publica, contratos ou outros
titulos que versem sobre a transmissdo de dominio, desde que a quantia
estimada pelas partes, na auséncia de previsdo legal, esteja em
dissonancia com o valor real de mercado do bem ou do negécio.

10.5.2 - A impugnacdo, contendo a exposicio do fato e os
fundamentos do pedido, sera dirigida ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, acompanhada de comprovante de que foi intimado o
interessado por carta registrada (AR) ou por outro meio idéneo, para
respondé-la em juizo, no prazo de dez (10) dias.

10.5.2.1 - O prazo para resposta fluira a partir da data da juntada do
comprovante de intimacao.

10.5.3 — Com ou sem manifestacdo da parte interessada o juiz
encaminhara os autos ao avaliador judicial que, no prazo de quarenta e
oito (48) horas, apresentara o laudo fixando o valor do imével.

10.5.4 — Apresentado o laudo sera aberto vista ao Ministério Publico.

10.5.5 - O juiz proferira o julgamento no prazo de dez (10) dias, ndo
estando adstrito ao laudo, nem estando obrigado a observar critério de
legalidade estrita, podendo adotar em cada caso a solugdo que reputar
mais conveniente ou oportuna.

. Ver arts. 436 e 1.109 do CPC.

10.5.6 - Julgada procedente a impugnacdo, serdo recolhidas as
diferencas de impostos, das receitas devidas aoc FUNREJUS, bem como das
custas em favor da serventia.

10.5.7 — A sentenca condenara o vencido nas custas e despesas do
incidente.

10.5.8 — Cabera recurso ao Conselho da Magistratura, no prazo de
quinze (15) dias.

~ SECAO

MERCOSUL

10.6.1 - Fica facultada, apés a aprovagdo da Corregedoria-Geral da
Justica, a celebragao de intercambio entre os notarios e os registradores do
Estado do Parana com similares de paises integrantes do MERCOSUL para
troca de informacoes.

10.6.2 — A minuta de informacées, redigida nos idiomas portugués e
espanhol, esclarecera o objeto e a extensio do intercambio, devendo ser
acompanhada de documentos comprobatérios do regular funcionamento
do servigo notarial ou registral sediado em outro pais.

10.6.3 - O registrador ou notirio, apos haver firmado convénio de
informacdes, devera comunici-lo a Corregedoria-Geral da - Justiga,
remetendo-lhe cépia da documentacéo.

10.6.4 - Competira a Corregedoria-Geral da Justica editar normas e
fiscalizar o correto cumprimento do intercambio.

Capitulo 11- TABELIONATO DE NOTAS
SUMARIO

Secao 1 Fungao Notarial

Sec¢do 2 Livros e sua Escrituragao

Secdo 3 Imbveis Rurais

Secdo 4 Escritura de Adogao

Seciio 5 Autenticagoes de Documentos, Chancelas Mecanicas e Cépias
Secao 6 Reconhecimento de Firmas

Secao 7 Da Central de Testamentos

Secdao 8 Escritura de Emancipagao

- SECAO 1

11.1.1 - Notério € o oficial publico incumbido de documentar e
conferir autenticidade & manifestagio da vontade das partes.
11.1.2 - Ao notario compete:

. Ver ant. 7% da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994.
* ltem 11.1.2.1 do Provimento n.° 07/ 96.

I - lavrar escrituras e procuragdes publicas;

II - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

II - lavrar atas notariais;

IV - reconhecer firmas;

V - autenticar copias;

VI - extrair e conferir ou concertar publicas-formas.
11.1.2.1 - Incumbe ao notario:

* Ttem 11.1.2 do Provimento n.” 07/96.

I - remeter, logo apos sua investidura, a todos os oficios de notas
e registros de imédveis localizados na sede da comarca, a Associacao de
Notarios e Registradofes - ANOREG e as Secretarias da Fazenda e
Justica, ficha com sua assinatura e sinal pablico, incumbindo igual
obrigacdo aos seus auxiliares;

I - formalizar juridicamente a vontade das partes;

- Ver art. 6° inciso I, da Lei n.° 8.935, de 18/11/1994.

I - intervir nos atos e negocios juridicos a que as partes devam
ou queiram damforma legal ou autenticidade, autorizando a redacao
ou redigindo os instrumentos adequados, conservando os originais e
expedindo copias fidedignas de seu contetudo;

. Ver art. 6°, inciso II, da Lein.” 8.935, de 18/11/ 1994,

IV - autenticar fatos;

. Ver art. 6°, inciso Ill, da Lei n.® 8:935, de 18/11/1994.

V - manter fichario de cartées de assinaturas;

VI - exigir o prévio pagamento das receitas devidas ao
FUNREJUS e dos impostos incidentes sobre o negécio;
. Ver art. 134, do CTN; art. 30, X, da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994 e art. 289, da Lei n-* 6.015,

de 31/12/1973 (Lei de Registros Piblicos),
*  Ver Lei Bstadual n.” 12.216, de 15/07/ 1998, que criou o FUNREJUS.

VII - consignar a aprovagao de testamentos cerrados;

VIII - comunicar ao oficio imobiliario competente as escrituras de
constituicdo de dote e de arrolamento de bens particulares da mulher
casada;

IX - remeter, mensalmente 4 Corregedoria-Geral da Justiga, rol
de testamentos lavrados, aprovados ou revogados e instrumento de
aprovacao de testamentos cerrados, com indicagio do nome das
partes (testador), niamero do livro e folhas;

»  Ver Segao 7 deste Capftulo.

X - arquivar, em pasta propria, as autorizagoes judiciais para a
pratica de atos notariais;

XI - guardar sigilo profissional, ndo s6 sobre os fatos referentes
ao negocio, mas também em relagdo as confidéncias feitas pelas
partes, ainda que estas nao estejam diretamente ligadas ao objeto do
ajuste;

XII - recolher os tributos, preferencialmente mediante cheque
nominal cruzado, a Fazenda Publica, registrando no seu verso a sua
destinagao;

XIII - preencher, obrigatoriamente, cartdo de assinaturas das
partes que pratiquem atos traslativos de direitos, de outorga de
poderes, de testamento ou de relevancia juridica;

XIV - extrair, por meio datilografico, reprografico ou por
impressédo pelo sistema de computadores, certidées de instrumentos
publicos e de documentos arquivados;

XV - autenticar, mediante conferéncia com os respectivos
originais, copias reprograficas-formas;

XV1 - passar, conferir € consertar publicas-formas;

XVII - conferir a identidade, capacidade e representacdo das
partes;

XVIII - aconselhar, com imparcialidade e independéncia, a todos
os integrantes da relagdo negocial, instruindo-os sobre a natureza e
as consequiéncias do ato que pretendam realizar;
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] XIX - redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos
publicos, utilizando os meios juridicos mais adequados a obtencdo
dos fins visados;

XX - apreciar, em negocios imobilidrios, a prova dominial;

' XX1 - dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando
orientag¢ao em caso de davida.

1]_..1.3 — A publica-forma considera-se concertada quando conferida e
subscrita por outro notario.

11.1.-3.1 — Exceto para os fins do item anterior, a publica-forma pode
ser conferida pelo notario que a lavrou.

11.1.4 - Com excecao de testamento, sua revogacgio e aprovacio de
testamento cerrado, os demais atos notariais poderao ser praticados por
escreventes ou substitutos.

1}.1.5 — O reconhecimento de firma ou letra, bem como a
autenticacao de chancela ou copia de documento, e a expedicao de
Fraglado, certiddo e fotocopia, poderdo ser praticados pelo escrevente
indicado.

_ 11.1.6 - O. notario, como autor do instrumento pablico, ndo estara
vinculado as minutas que lhe forem submetidas, podendo revisa-las ou
negar-lhes curso, se entender que o ato a ser lavrado nao preenche os

requisitos legais.

11.1.7 - Excepcionalmente e por motivo justificado, a assinatura do
interessado podera ser colhida fora da serventia, porém, dentro do
respectivo limite territorial, mas somente pelo notario ou pelo seu
substituto, devendo no ato ser preenchida a ficha de assinatura, se ainda
nao existir no arquivo da serventia.

11.1.8 - E facultado ao notario realizar, mediante autorizacéo
expressa do interessado, perante repartigées publicas em geral e registros
publicos, todas as gestoes e diligéncias necessarias ou convenientes ao
preparo ou a eficacia dos atos notariais, com direito ao reembolso das
despesas para obtencgao de certidoes e outros documentos indispensaveis
ao ato.

11.1.8.1 - Realizando as diligéncias acima referidas, o notario fara
jus ao reembolso das despesas que comprovar, devendo exibir os
comprovantes e fornecer a parte recibo discriminado do valor a ser
reembolsado.

11.1.9 - E livre as partes a escolha do notario, qualquer que seja o
seu domicilio ou o lugar de situacao dos bens objeto do ato ou negocio.

. Ver art.8°% da Lei n.? 8.935, de 18/11/1994.

11.1.10 - As funcoes do notario aludidas nesta secdo obedecerao
também as contidas no capitulo 10, secoes 1, 2 e 4 no que couberem.

SECAO 2

LWRQS E SUA ESCRITURA AC

11.2.1 - O notario tera, obrigatoriamente, os seguintes livros:
I - Livro de Notas;
II - Livro de Testamentos;
III - Livro de Procuracoes;
IV - Livro de Substabelecimento de Procuragoes;
V - Arquivo de Procuragdes, oriundas de outras serventias;
VI - Livro Indice;
VII - Livro de Protocolo de Escrituras (Adendo 1-M).

11.2.2 - Os livros aludidos neste capitulo obedecerao aos mesmos
critérios de escrituracdo na forma do capitulo 2, secoes 1 e 2 e no capitulo
10, secédo 3, no que couberem.

11.2.2.1 - O Livro Indice podera ser elaborado pelo sistema de fichas
ou através de banco de dados informatizado.

11.2.3 — Poderdo ser usados, simultaneamente, mais de um livro de
escrituras e de procuracoes, mediante prévia e expressa autorizacdo do
juiz corregedor do foro extrajudicial da comarca, desde que o movimento
justifique.

11.2.3.1 — No caso do item anterior, os livros deverdo ser utilizados
concomitantemente, ndao sendo permitida a paralisacdo de nenhum deles
por periodo superior a 30 (trinta) dias.

11.2.4 - Na serventia em que se destine livro para uso individual e
exclusivo, ¢ terminantemente proibido, ao mesmo escrevente, o uso
concomitante de dois livros idénticos.

11.2.5 - Os livros de notas poderdo, segundo o namero de atos
lavrados e se a eficiéncia e presteza da prestacao de servigo o exigir, ser
desdobrados nas espécies de “Escrituras Diversas”, “Compra e Venda’,
“Contratos”, “Compromisso de Compra e Venda”, “Transmissoes Diversas’,
“Hipotecas e Quitacoes”.

11.2.6 - O livio de Arquivo de Procuragdes oriundas de outras
serventias, pode ser constituido por arquivo das procuracoes apresentadas
pelas partes, numeradas e rubricadas a medida que forem sendo
arquivadas. Ao completar duzentas (200) folhas o livro devera ser
encerrado e encadernado. ‘

11.2.6.1 - Ao arquivar no livro de registros a procuragao oriunda de
outra serventia devera constar o liviro e a folha onde foi utilizado o
instrumento. !

11.2.6.2 — Ao lavrar escritura ou substabelecimento, utilizando-se
pmc_uraf;.ﬁo oriunda de outra serventia, devera o notario consignar no texto

a ongem do documento, bem como o namero do arquivo e folhas onde o
instrumento de mandato foi arquivado.

11.2.7 - Nas escrituras que utilizem mais de uma folha, as partes
assinardo na tltima folha e rubricardao ou assinardo as demais. Nessa
hipotese, as assinaturas ou rubricas nao serdo colhidas na margem
destinada a encadernacao.

11.2.8 — Nas escrituras declaradas incompletas, devera o notario
certificar os motivos, datando e assinando o ato, observado o Regimento de
Custas.

11.2.8.1 — Ocorrendo o fato acima descrito, deve, ainda, o ato ser
oportunamente consignado no termo de encerramento do livro, exceto
quanto aquelas cujo prazo ainda néo tenha transcorrido.

11.2.8.2 — O termo de encerramento sera aditado se posteriormente o
notario declarar incompleta alguma escritura daguelas a que alude a parte
final do subitem anterior, colhendo-se novamente o visto do juiz.

11.2.9 - Nao sendo possivel a complementacao imediata da escritura
publica, com a aposicdo de todas as assinaturas, serao Os presentes
cientificados pelo notario ou por seu substituto, de que, decorrido o prazo
de trinta (30) dias, a escritura sera declarada incompleta.

11.2.9.1 — A escritura também sera declarada incompleta se, no
mesmo prazo, as partes ndo comprovarem o recolhimento das receitas
devidas ao FUNREJUS, quando for o caso.

11.2.9.2 — O prazo previsto no CN 11.2.9 devera ser contado a partir
da data designada para as assinaturas, que nao excedera a quinze (15)
dias.

11.2.9.3 — Caso alguma das partes nao compareca ao ato, o notario
podera colher a da parte que estiver presente, devendo, entio, notificar a
outra parte através de correspondéncia com AR.

11.2.9.4 — Em casos excepcionais a escritura anteriormente
declarada incompleta podera ser rafificada, desde que a assinatura
faltante seja da parte compradora e a parte vendedora tenha assinado a

-escritura dando quitacao do preco.

11.2.9.5 — Para a convalidacdo da escritura o notario devera lavrar
escritura de ratificacdo, aproveitando o ato praticado, sendo que a parte
que ndo compareceu na data designada para assinatura devera assumir a
responsabilidade civil e criminal pelas declaracoes inseridas na nova
escritura.

11.2.9.6 — Havendo qualquer divida ou nao podendo entrar em
contato com a parte vendedora, o notario devera abster-se de lavrar a
escritura de ratificacéo, sob pena de responsabilidade.

11.2.9.7 — O notario devera averbar a lavratura da escritura de
ratificacdo junto a escritura anteriormente declarada incompleta,
revalidando o ato.

11.2.9.8 — Ocorrendo a hipotese da escritura ser declarada
incompleta, este fato devera ser consignado no termo de encerramento do
respectivo livro.

11.2.10 — Salvo ordem judicial ou na hipotese do CN 11.2.9.4, €
vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a
extracdo de traslados e certidoes de atos ou termos incompletos.

11.2.11 — Quando pela numeragdo das folhas houver indicativo de
néo ser possivel iniciar e concluir um ato nas ultimas folhas de cada livro,
o notario deixara de utiliza-las e as inutilizara com a declaracao “EM
BRANCQ?”, evitando-se, assim, que o ato iniciado em um livro tenha
prosseguimento em outro.

11.2.12 —,0 notario ou o escrevente que lavrou a escritura e as
demais pessoas que comparecerem ao ato, rubricardo todas as folhas-
utilizadas.

. Ver CN 11.2.7.

11.2.13 — O primeiro traslado sera expedido por copia datilografada
ou impressa por computacao.

11.2.13.1 — Salvo nas hipoteses contempladas no item 11.2.10, o
traslado somente sera expedido depois de completado o ato, mediante
coleta de todas as assinaturas e comprovante de recolhimento das receitas
devidas ao FUNREJUS.

11.2.14 — As escrituras, para sua validade e solenidade, além de
outros requisitos previstos em lei especial, devem conter:

I - a data do ato, com indicagao do local, dia, més e ano;

I - o lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo, se
nao se tratar da sede da serventia;

I - o reconhecimento da identidade e capacidade das partes e
de quantos hajam comparecido ao ato; se algum dos comparecentes
ndo for conhecido do notario, nem puder identificar-se por
documento, deverao participar do ato pelo menos duas testemunhas
que o conhecam e atestem sua identidade;

IV - manifestagio de vontade das partes e dos intervenientes;

V - o nome e qua.hﬁcag:ao das partes e demais comparecentes,
com expressa referéncia a nacionalidade, profissao, domicilio,
residéncia e endereco, estado civil, e, quando se tratar de bens
iméveis, o nome do conjuge, o regime de bens e a data do casamento,
namero da cédula de identidade e reparticio expedidora, numero de
inscricao no CPF ou CGC, quando for o caso, e se representados por
procurador;

VI - mencdo ao livro, folha e serventia em que foi lavrada a
procuracao, que ficara arquivada em livro proprio;
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VII - se de interesse de menores ou incapazes, a mencao
expressa a data de nascimento e por quem estdo assistidos ou
representados; o menor relativamente incapaz devera comparecer ao
ato pessoalmente, ainda que haja autorizacéo judicial;

VHI - indicacdo clara e precisa da natureza do negécio juridico e
seu objeto;

IX - a declaragdo, quando for o caso, da forma de pagamento, se
em dinheiro ou cheque, este identificado pelo seu niimero e nome do
banco sacado, ou outra forma estipulada pelas partes;

X - indicacdo da documentagdo apresentada, transcrevendo-se,

de forma resumida, os documentos exigidos em lei;

XI - a declaracao de ter sido lida ~as partes e demais
intervenientes, ou de que todos a leram;

XII - termo de encerramento;

XIII - assinatura das partes e dos demais intervenientes, bem
como a do notario, encerrando o ato;
XIV - referéncia expressa ao registro no livio “Protocolo de
Escrituras”, com indicacao do numero e da data.
11.2.14.1 - As assinaturas das partes ou intervenientes serao sempre
identificadas, com o registro do nome por extenso de quem a apos.
11.2.14.2 - Se alguma das partes ou intervenientes ndo souber
assinar, outra pessoa capaz assinara a seu rogo, devendo o notario
declarar na escritura tal circunstancia e colher a impressao digital,
indicando o polegar. Em torno de cada impressao devera ser escrito o
nome da pessoa a que pertence.
11.2.14.3 - Quando uma das partes nao souber assinar, além da
pessoa que assina a rogo, o notario nao podera dispensar a presenca das
testemunhas do ato.
11.2.14.4 — Todas as escrituras lavradas, exceto produracdes e
substabelecimentos, deverao ser registradas, mediante -relacdo
apresentadas ao oficio distribuidor.

. Ver art. 13, inciso [ segunda purte, da Lei n.® 8.935, de 18/11/1994.

11.2.14.5 - A relacdo a que alude o subitem anterior devera ser
arguivada em pasta propria, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a
medida que forem sendo arquivadas.
11.2.14.6 — Os notarios encaminharao ao distribuidor, no prazo de
dez (10) dias, relacao das escrituras lavradas, exceto procuragdes e
substabelecimentos, consignando:
I - niumero de ordem constante do livro protocolo;
H - nome dos interessados;
III - natureza do feito;
- valor da escritura;
V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.
11.2.14.7 - O pedido de autorizacdo a que alude o CN 3.1.3.2,
formulado pelo notério, sera dirigido ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, nele indicando, se for o caso, o nome do responsavel pelo
retardamento.
11.2.14.8 — Na comarca de Curitiba o registro na distribuicao
observara o disposto no CN 3.9.5.
11.2.15 - As escrituras referentes a imoveis e direitos a eles relativos,
devem conter, ainda:
I - quando urbano: a indicagdo do numero do lote, do lado, se
par ou impar, do arruamento, sua area, o numero da quadra, a
localizacao, o municipio, suas caracteristicas e confrontacoes, a
distancia métrica da esquina mais proxima, o respectivo nimero
predial e a inscri¢gdo no cadastro municipal;
I - quando rural: seu numero, sua denominacéo se houver, sua
area, suas caracteristicas e confrontacgoes, a localidade, o municipio, o
nimero da indicagdo cadastral no INCRA e na Receita Federal para
fins de ITR, a indicacao de quilometro de sinalizacdo quando
fronteiricos a estrada sinalizada.
III - numero do registro de aquisicao do alienante, matricula e
servigo registral respectivo;

IV - a certiddo de agbes reais e reipersecutérias relativas ao
imovel e a de 6nus reais, expedidas pelo registro de imoveis
competente, cujo prazo de validade para este fim, sera de trinta (30)
dias;

*  Verart I° inciso IV, do Decreto n.* 93.240, de 09/09/ 1996.

V - a declaracao do outorgante, sob pena de responsabilidade
civil e penal, da existéncia, ou nio, de'outras agdes reais pessoais e
reipersecutorias e de outros 6nus reais incidentes sobre o mesmo
imovel;

VI - mencdo, por certidao em breve relatério, com todas as
mindcias que permitam identifica-los, dos alvaras, nas escrituras
lavradas em decorréncia de autorizagao judicial;

VII - transcricdo resumida, quando se tratar de imével rural, do
Certificado de Cadastro do Imével no INCRA, mencionando-se seu
niumero, area do imovel e madulo;

VI - inteiro teor da autorizagéo emitida pelo INCRA para fins de
desmembramento de imével rural;

IX - numero, data e local de expedicéio do certificado de quitacdo
ou de regularidade de situagao, pelo INSS; quando as partes nao
estiverem sujeitas a tais contribuigoes, sera feita declaracdo dessa

circunstancia;

X - na impossibilidade de apresentacao do certificado de cadastro
expedido pelo INCRA relativo ao ultimo exercicio, em substituicio,
sera exigido o protocolo de encaminhamento do cadastramento ou
recadastramento, acompanhado na Gltima hipétese, do certificado de
cadastro anterior;

X1 - expressa referéncia ao pacto antenupcial, suas condicdes e
numero de seu registro na circunscricao imobiliaria;

XII - referéncia expressa ao registro no livro “Protocolo de
Escrituras”, com indicagao do niumero e da data.

- Ver CN 3.1.3.1eCN 10.3.1.1.

11.2.15.1 - Recomenda-se a transcricdo resumida da guia de
recolhimento do ITBI.

11.2.15.2 - E obrigatéria a transcricio resumida da guia de
recolhimento do imposto sobre a doagéo - ITCMD.

11.2.15.3 - E vedado o uso de instrumento particular de mandato ou
substabelecimento, para lavratura de atos constitutivos ou translativos de
direitos reais sobre iméveis, observado o disposto no art. 134, inciso II, do
Caodigo Civil.

11.2.15.4 — As partes serdo identificadas pelos seus nomes corretos,
nao se admitindo referéncias duabias, tais como “também conhecido por”,
“‘que também assina” ou referéncias que nido coincidam com as que
constam dos registros imobiliarios anteriores.

. Ver CN 16.2.10.

11.2.15.5 — A Certidao Negativa de Débito do INSS devera ser
validada pelo notario, observando-se o seguinte:
I - consulta via internet através do endereco www.mpas.gov.br.,
com impressio da tela de consulta da CND e anexada pelo
contribuinte;

I - nos postos de arrecadacao e fiscalizacdo do INSS (Agéncias
da Previdéncia Social), os quais providenciarao a aposicao de carimbo
na CND com o texto “confere com os dados constantes no sistema
naquela data”;

Il - através de solicitacio formulada pela serventia
acompanhada de copia da CND enviada ao Servigo de Arrecadacio do
INSS do Parana pelb fax (0XX41) 223.4056, o qual sera respondido via
fax ou entregue pessoalmente a pessoa enviada pela serventia.
11.2.15.6 — Cabe ao notario adotar as providéncias determinadas no

CN 11.2.15.5, e ndo ao contribuinte.

11.2.15.7 — As certidoes negativas de débito (CND) obtidas em outras
Unidades da Federacao deverao ser conﬁrmadas pela serventia, adotando-
se 0 mesmo procedimento.

11.2.16 — Ao lavrar a escntura de transrmssao de parte ideal, nao
vinculada ao disposto na Lei n.° 4.591, de 16/12/1964, o adquirente e o
transmitente declarardo expressamente que a co-propriedade ndo se
destinara a formacao de niucleo habitacional em desacordo com as normas
e orientaces prescritas na Lei n.® 6.766, de 19/12/1979, Lei n.° 4.591, de
16/12/1964 ou no Decreto-lei n.° 58, de 10/12/1937, assumindo
responsabilidade civil e criminal pela declaracio.

11.2.17 - Para preservacgao do principio da continuidade, os notarios
nao poderdo praticar atos relativos a iméveis sem que o titulo anterior
esteja registrado em nome do alienante, exceto se interessado conhecer a
circunstancia e assumir a responsabilidade pelo registro dos atos
anteriores.

11.2.18 — Na lavratura de escrituras publicas, as partes, desde que
alfabetizadas e concordes, poderdo dispensar a presenca e a assinatura de
testemunhas, ressalvados os testamentos e quando, por lei, esse requisito
seja essencial para a validade do ato.

11.2.18.1 - Nao sendo alguma das partes alfabetizadas, ou havendo
testemunhas instrumentarias ou testemunhas apresentantes, o notario ou
seu escrevente lera a escritura na presenca de todos os participantes do
ato.

11.2.19 — Quando lavrado o instrumento publico de revogacdo de
mandato, de revogacao de testamento e de substabelecimento de mandato
sem reserva de poderes, escriturado na propria serventia, o ato sera
averbado imediatamente, 4 margem do ato revogado, sem qualquer énus
para as partes.

11.2.19.1 - Se o ato revocatério e o de substabelecimento de mandato
sem reserva de poderes versarem sobre atos lavrados em outra serventia de
qualquer Unidade da Federacdo, sera imediatamente comunicado ao
notario que lavrou o instrumento revogado ou o mandato substabelecido
SETN reservas.

11.2.19.2 - A comunicacdo a que se refere este item deve ser
realizada por carta registrada.

11.2.20 - Podera ser lavrado o ato de revogacado de procuragio sem a
presenca do mandatdrio, desde que inexista clausula de irrevogabilidade, e
o interessado expressamente assuma a responsabilidade de promover a
notificacao. ;

L] Verart1.316a 1.326 do CC.

11.2.20.1 - Devera o interessado ser alertado da imprescindibilidade
da notificacao.
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11.2.21 - O notario entregara a Declaracdo da Operagdo Imobilidria -
DOI, na unidade da Secretaria da Receita Federal que abranger a
serventia, até o dia 20 (vinte) do més subsegiiente em que ocorrer a
operagio que caracterize a aquisicao ou alienagao do imovel, sempre que o
valc - da operacao Imoblha.na ou o informado pelas partes atingir o limite
fixar o,

*  Ver Instrugao Normativa n.° 04, de 12/01/98, que aprovou o programa gerador de Dedaracao

de Operugbes Imobilidrias - DOY, em disquete, versao 2.0, e define regms parma a sua
apresentacdo e dd outras providéncias.

11.2.22 - Apresentado testamento cerrado ao notéario, na presenca de
pelo menos cinco (05) testemunhas, este, depois de ouvir do testador que
aquele € o seu testamento, que o da por bom, firme e valioso e quer que
seja aprovado, iniciara, imediatamente apos a ultima palavra, o
instrumento de aprovacao, manuscrito, datilografado ou digitado.

11.2.22.1 - Nao havendo espago em branco, rubricara as folhas e
iniciara o instrumento em folha separada, fazendo disso circunstanciada
mencao.

11.2.22.2 — Devera o notario rubricar todas as folhas do testamento.

11.2.22.3 — Lavrado o instrumento de aprovacao, o notario o lera na
presenca do testador, que o assinara, com as testemunhas do ato.

11.2.22.4 — Nao sabendo assinar, uma das testemunhas indicadas
pelo testador assinara a seu rogo.

11.2.22.5 - Em seguida, depois de assinado, o notario passara a
cerrar e coser o testamento.

« Verart 1.638 e seguintes do CC.

11.2.22.6 - Costurado e entregue o testamento ao testador, o notario
lancara no livro proprio, lugar, dia, més e ano em que o testamento foi
aprovado e entregue.

11.2.23 - Na escritura publica de pacto antenupcial, para fins de
conversao de uniao estavel em casamento, sera feita mencao a finalidade
do ato, omitindo-se a data do inicio da uniao.

11.2.24 — E vedado a lavratura de escritura de declaraciao cujo
contendo seja ofensivo 4 moral e 4 imagem de qualquer pessoa.

- Ver art. 57 inciso X, da CF/88.
- Ver Parecer n.® 07/ 98.

SECAO 3

IMOVEIS RURAIS

11.3.1 - O notario nao podera, sob pena de responsabilidade, no caso
de desmembramento, lavrar esgrituras de parte de imovel rural, se a area
desmembrada e a remanescente ndo forem iguais ou superiores a fracao
minima de parcelamento, impressa no certificado de cadastro
correspondente.

11.3.1.1 - O disposto neste item nao se aplica ®o0s casos em que a
alienagao se destine, comprovadamente, 4 anexacao a outro imével rural
confinante e desde que a area remanescente seja igual ou superior a fracdo
minima de parcelamento.

11.3.2 - Nao estdao sujeitos as restricoes do item anterior os

desmembramentos previstos no art. 2° do Decreto n.° 62.504, de-

08/04/1968.

11.3.2.1 — Nestes casos o notario devera cahsignar no instrumento, o
inteiro teor da autorizacao emitida pelo INCRA, devendo esta ser
igualmente averbada & margem do registro de aquisicdo no registro de
imdveis.

11.3.3 — A pessoa fisica estrangeira somente podera adquirir imovel
rural que nao exceda a cingienta (50} modulos de exploragao indefinida
em area continua ou descontinua.

11.3.3.1 - A aquisicao sera livre, independentemente de qualquer
autorizagao ou licenca, se o imovel contiver area inferior a trés (03)
modulos, ressalvados os imoveis situados em area considerada
indispensavel a seguranca nacional, que dependerao de assentimento
prévio da Secretaria Geral do Conselho de Seguranc¢a Nacional.

11.3.3.2 - A aquisicao de iméveis rurais entre trés (03) e cinguenta
(50) modulos dependera de autorizagao do INCRA.

11.3.3.3 — Dependera também de autorizacao do INCRA a aquisi¢ao
de mais de um imovel, com area nao superior a trés (03) modulos, feita por
uma mesma pessoa fisica.

11.3.3.4 — Caso o adquirente nédo seja proprietario de outro imovel
com area nao superior a trés (03) modulos, devera constar do instrumento,
sua declaragao nesse sentido e sob sua responsabilidade.

11.3.4 — A pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no
Brasil, ou a pessoa juridica brasileira da qual participem, a qualquer
titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que tenham a maioria do
seu capital social e residam ou tenham sede no exterior, somente podera
adquirir iméveis rurais, seja qual for a extensao, mediante a aprovagao do
Ministério da Agricultura.

11.3.4.1 - Para a aquisicao de imével rural por empresas constituidas
no Brasil sob a égide das leis brasileiras, com sede e foro no territério
nacional, ainda que dela participe capital estrangeiro, ndo € necessaria a
autorizacao do INCRA.

- Ver Emenda Constitucional n_® 06/ 95.
- Ver CN 16.14.5.3.

11.3.4.2 — Na escritura de compra e venda de imével rural por pessoa
fisica estrangeira, constardo, obrigatoriamente:
I - os dados do documento de identidade do adquirente;
II - prova de residéncia no territorio nacional;
III - autorizacao do 6rgao competente, ou assentimento prévio do

Conselho de Defesa Nacional, guando for o caso.

11.3.4.3 — Cuidando-se de pessoa juridica estrangeira, a escritura
contera a transcricao do ato que lhe concedeu autorizagdo para a
aquisicdo da area rural, dos documentos comprobatorios de sua
constituicao e da licenca para seu funcionamento no Brasil.

11.3.4.4 — Aplica-se o disposto no CN 11.3.4.3, nos casos de fusao ou
incorporagao de empresas, de alteragao do controle acionario da sociedade,
ou de transformacédo de pessoa juridica nacional para pessoa juridica
estrangeira.

11.3.5 - A soma das areas rurais pertencentes a pessoas
estrangeiras, fisicas ou juridicas, nao podera ultrapassar a 1/4 (um
quarto) da superficie dos municipios onde se situem, comprovada por
certidao do registro de imoveis.

11.3.6 — Da escritura relativa a aquxsu;ao de imovel rural por pessoa
fisica estrangeira constara, obrigatoriamente, o documento de identidade
do adquirente, prova de sua residéncia no territorio nacional e, quando for
0 caso, a autorizacao do INCRA.

11.3.7 — Quando o adquirente do imovel rural for pessoa juridica
estrangeira ou a ela equiparada, deverao constar, obrigatoriamente, da
escritura: a aprovacao pelo Ministério da Agricultura, os documentos
comprobatorios de sua constituicao e de licenca para seu funcionamento
no Brasil e a autorizacao do Presidente da Republica, nos casos previstos
no Decreto n.° 74.965,de 26/11/1974.

SECAO 4

ESCRITURA DE ADOCAO

11.4.1 — Nao sera lavrada escritura de adogao de pessoa menor de
dezoito (18} anos, conforme o art. 47, da Lei n.? 8.069, de 13/07/1990.

11.4.2 - Os notarios e escrivaes distritais somente lavrarao escrituras
de adocao de maior de dezoito (18) anos, mediante autorizacao judicial,
observado ainda o disposto nos artigos 368 a 378 do Codigo Civil.

e  Verart 227,§ 5" da CF/88.
. Ver art. 1.109 do CPC.

11.4.3 - No ato da adogao serao declarados quais os apelidos da
familia que passara a usar o adotado.

11.4.3.1 - O adotado podera formar seus apehdos conservando os
dos pais de sangue, ou acrescentando o do adotante, ou ainda somente os
do adotante.

. Ver Lein.” 3.133, de 08/05/1957.

11.4.4 — A escritura sera averbada no registro civil das pessoas
naturais, somente por ordem judicial.

«  Verarts 29,5 1% 97, 102, 3%e 105, da Lein.* 6,015, de 31/12/1973.

'SECAO 5

AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS, CHANCELAS
MECANICAS E COPIAS

a -

11.5.1 - Compete ao notario ou substituto a autenticacao de
documentos e copias de documentos particulares, certidoes ou traslados
de instrumentos do foro judicial ou extrajudicial, extraidas pelo sistema
reprografico, desde que apresentados os originais.

11.5.1.1 - Independem de autenticacdo notarial as copias
reprograficas autenticadas por autoridade administrativa ou servidores do
foro judicial ou extrajudicial, de documentos existentes nas respectivas
serventias.

11.5.1.2 - Na autenticacdo de documentos inseridos em autos
judiciais deve o notario analisar se a copia confere com o documento
original. Nao se permite a autenticacao de fotocopias inseridas nos autos.

11.5.2 — O notario, ao autenticar copia reprografica, nao devera
restringir-se 4 mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfologico da
escrita, mas verificar, com cautela, se o documento copiado contém
rasuras ou guaisquer outros defeitos, os quais serdo ressalvados na
autenticacao.

11.5.2.1 — No caso de fundada suspeita de fraude serd recusada a
autenticacdo e o fato sera comunicado, de imediato, & autoridade
competente.

11.5.3 - Nao sera utilizada para a pratica de ato notarial, reprodugao
reprografica de outra reprodugao reprografica, autenticada ou nao, salvo
sob publica-forma.

11.5.3.1 — Nao esta sujeita a esta restricdo a copia ou o conjunto de
copias reprograficas que, emanadas e autenticadas por autoridade ou
reparticao publica, integrem o respectivo titulo, tais como cartas de ordem,
de sentencas, de arrematacdo, de adjudicacdo, formais de partilha,
certidoes da Junta Comercial.

11.5.3.2 — S0 se extraira publica-forma de reprodugdes reprograficas
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oriundas de outras comarcas se estiver reconhecida a firma do signatario
da autenticacio.

11.5.3.3 - Nos documentos em que houver mais de uma reproducio,
a cada uma correspondera um instrumento de autenticacio.

11.5.4 — Em um documento cuja reproducio seja de frente e Verso,
devera ser cobrada apenas uma autenticacao.

11.5.5 - Podera o notario autenticar documento em lingua
estrangeira, se estiver acompanhado de traducio oficial, exceto se o
serventuario dispuser de conhecimento para compreender seu contetido,
certificando esta circunstancia.

11.5.6 - O notario podera autenticar microfilmes de documentos ou
copias ampliadas de imagem microfilmada, conferidas mediante aparelho
leitor apropriado. 2

11.5.6.1 — Para o exercicio dessa atividade, a serventia devera estar
registrada no Departamento de Justica do Ministérioc da Justica,
obedecendo as prescrigdes do Decreto n.° 64.398, de 24 /04/1969.

. Ver art. 20 do Decreto n.° 64.398, de 24/ 04/ 1969,

11.5.7 - As chancelas mecanicas poderdo ser autenticadas, desde
que registradas na serventia.
11.5.7.1 - Para o registro da chancela mecanica deverio ser
observados os seguintes requisitos:
I - preenchimento de cartio de chancelas:

. VerCN 11.62.

I - arquivamento do fac-simile da chancela;

HI - declaracao do dimensionamento do cliché;

IV - descricao pormenorizada da chancela, com especificacao das
caracteristicas gerais e particulares do fundo artistico.

i SECAO 6
_ RECONHECIMENTO DE FIRMAS

11.6.1 - A firma pode ser reconhecida como verdadeira ou auténtica e
por semelhanca.

11.6.1.1 - No reconhecimento de firma mencionar-se-a a sua espécie
(verdadeira ou auténtica e por semelhanca) e 0 nome por extenso e de
modo legivel das pessoas indicadas, vedada a substituicio por outras
expressoes, como supra, retro, infra etc.

11.6.1.2 — Se eventualmente nao for feita restricdo quanto a espécie,
entender-se-a que o reconhecimento é por semelhanca.,

11.6.1.3 - O reconhecimento da razio social declarara a firma
lancada e o nome de quem a lancou, e far-se-a mediante comprovacao do
registro do ato constitutivo da sociedade.

11.6.2 - O cartao de assinaturas contera os seguintes elementos:

I - nome do signatario, endereco, profissao, nacionalidade,
estado civil, filiagdo e data de nascimento;

I - namero do documento de identidade, data da emissdo e
reparticao expedidora e, sempre que possivel, o nimero da inscricao
no CPF;

II - data da entrega da firma;

IV - assinatura do signatario, aposta duas (02) vezes, pelo
Menos;

V - nome e assinatura do notario ou substituto que verificou e
presenciou o langamento da assinatura no cartio de assinaturas, com
declaracdo expressa de que foram conferidos os dados dele
constantes.

11.6.3 - Reputar-se-a verdadeiro ou auténtico o reconhecimento
quando o autor for conhecido ou identificado através de-documento pelo
notario e assinar em sua presenca.

11.6.3.1 - Considerar-se-a reconhecimento por semelhanca quando o
notario ou substituto confrontar a assinatura com outra existente em seus
arquivos e verificar a similitude.

11.6.3.2 — Nas notas promissorias, letras de cambio e cheques o
reconhecimento de firma somente se fara por forma auténtica.

11.6.3.3 - Far-se-a também o reconhecimento auténtico de firma nos
contratos ou documentos de natureza econémica de valor apreciavel,
inclusive na transferéncia de veiculos automotores e nos instrumentos de
procuragao para transferéncia do direito de uso do terminal telefonico e
respectivas acbes, observando-se quando se tratar de pessoa juridica, igual
exigéncia relativamente ao seu representante legal.

11.6.3.4 - Se impossibilitado ou recusar-se o firmatirio a viabilizar o
reconhecimento auténtico exigido por lei ou por terceiro interessado, far-
se-a o reconhecimento por semelhanca, sendo declarada a causa e os
motivos.

11.6.3.5 - Em documentos firmados por pessoa cega, o
reconhecimento devera ser feito por autenticidade, observado o seguinte:

I - o notario devera fazer a leitura do documento ao signatario,
verificando as suas condigdes pessoais para compreensao de seu
contetdo;

II - alerta-lo-a sobre as possiveis fraudes de que possa ser vitima,
ao assumir a autoria de um escrito; i

I - sera anotada no cartdo de assinaturas a deficiéncia visual.
11.6.3.6 - Podem ser reconhecidas por semelhanca as firmas em

procuracoes para postular em juizo, ainda que contenham a clausula de
receber e dar quitagio.

11.6.3.7 — Em documentos firmados por pessoa maior de dezesseis
(16) e menor de vinte e um {21) anos, o reconhecimento devera ser feito por
autenticidade, observado o seguinte:

I - o notario devera fazer a leitura do documento ao signatario,
verificando as suas condigoes pessoais para compreensiao de seu
contendo;

II - alerta-lo-a sobre as possiveis fraudes de que possa ser vitima,
a0 assumir a autoria de um escrito;

HI - sera anotada no cartio de assinaturas a menoridade civil e
nele colhida as assinaturas dos pais ou responsaveis;

IV - o reconhecimento ndo sera feito em documentos cuja
validade exija a assisténcia dos pais ou responsaveis.

11.6.4 - Os notirios deverdio extrair cépia reprografica ou por outro
meio eletronico, do documento de identidade €, se possivel do CPF,
apresentados para preenchimento do cartio de assinaturas, caso em que a
copia serd devidamente arquivada para facil verificacio.

11.6.5 — E proibida a entrega de cartdes de assinaturas para o
preenchimento fora da serventia, podendo, no entanto, o notario ou
substituto preenché-lo e colher a assinatura em outro local, diante da
impossibilidade do comparecimento do interessado a serventia.

11.6.6 — A renovacdo do cartio so6 pode ser exigida no caso de
alteracao dos padrées de assinatura.

11.6.6.1 — Quando da renovacgéo do cartao de assinaturas o notario
devera observar o disposto no CN 11.6.4.

11.6.7 - O cartao de sinal piiblico nao deve ser entregue diretamente
as partes, e nem delas deve o notario recebé-lo. A remessa deve ocorrer por
via postal, através de carta registrada.

11.6.7.1 - Ao lavrar ato em que utilize procuracao ou
substabelecimento lavrado em outra serventia, devera exigir o
reconhecimento do sinal publico, a ndo ser que o tenha em seus arquivos,
o que devera constar no texto do-ato confeccionado.

11.6.7.2 - Neste caso sera ainda confeccionado o cartio de
assinaturas na forma prevista no item 11.6.2 do CN, além de se
arquivarem fotocopias do documento de identidade e do CPF do
mandatario.

11.6.8 — Os cartes de assinaturas que permanecerem inativos por
mais de dez (10) anos poderdo ser eliminados, com autorizagao do juiz,
desde que microfilmados. ©

11.6.9 - E vedado o reconhecimento de firma em documento sem
data ou assinado em branco, ou que nio contenha forma legal e objeto
licito.

11.6.9.1 — Se o documento contiver todos os elementos do ato, podera
ser reconhecida a firma de apenas uma das partes, nao obstante faltem as
assinaturas de outras. )

11.6.10 - E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de
obrigacédo redigido em lingua estrangeira, de procedéncia interna, uma vez
adotados os caracteres comuns (alfabeto latino).

11.6.10.1 - Nesse caso, além das cautelas normais, o notario fara
mencionar no proprio termo de reconhecimento ou junto a ele, que o
documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra terceiros,
devera ser oficialmente traduzido para o portugués.

11.6.10.2 - Os documentos lavrados em idioma estrangeiro,
referentes a contratos bancarios celebrados com institui¢ées financeiras,
contrato de exportagdo, serdo reconhecidos desde que escritos e firmados
por autoridades diplomaticas e tradutores juramentados.

11.6.11 - Para o reconhecimento de firma podera o notario, havendo
justo motivo, exigir a presenca do signatario ou a apresentacdo de seu
documento de identidade e da prova de inscriciao no CPF.

11.6.12 - O preenchimento do cartdo de assinaturas sera feito na
presenca do notario ou do escrevente, que devera conferi-lo e vista-lo.

11.6.13 - E proibida a cobranca de custas, a qualquer titulo, para a
elaboracdo do cartdo de assinaturas destinado ao reconhecimento de
firma.

SECAOQ 7

DA CENTRAL DE TESTAMENTO

11.7.1 - Deverdo ser mensalmente encaminhados pelos notarios e
escrivaes distritais a Corregedoria-Geral da Justica, até o quinto dia do
meés subseqiliente, os testamentos lavrados e suas revogacoes, bem como
dos instrumentos de aprovacio de testamentos cerrados.

11.7.1.1 - A copia da comunicacao devera ser arquivada em pasta
propria, a qual sera vistada semestralmente pelo juiz corregedor do foro
extrajudicial.

. Ver modelo 13 deste CN.

11.7.2 — O teor das informacées é de responsabilidad: exclusiva do
notario ou escrivao distrital.

11.7.3 - As informagées serao cadastradas na Divisdo Administrativa
da Corregedoria-Geral da Justica.

11.7.3.1 - O endereco para remessa das informacodes, bem como para
o fornecimento das certidoes, é Praca Nossa Senhora da Salete, s/n.°,
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Palacio da Justica, Centro Civico, Curitiba, Parana, CEP 80530-912 ou
pelo fax (0XX41) 254-7855.

11.7.4 - O fornecimento de informacdes ou certidées de testamentos
somente se dard com a comprovacio do 6bito do testador.

11.7.4.1 - Enquanto vivo o testador s6 a este ou a procurador com
poderes especiais poderdo ser fornecidas as informagoes ou certidées de
testamento.

11.7.5 — Requerida a abertura da sucessdo, poderdo os juizes do
Estado do Parana oficiar a Corregedoria-Geral da Justica solicitando
informacéao sobre a existéncia de testamento.

SECAO 8

_ESCRITURA DE EMANCIPACAO

11.8.1 — As escrituras de emancipacao somente poderdo ser lavradas
se concedidas por ambos os genitores.

. Ver art. 226, § 5° da CF/88.

11.8.1.1 — Podera, todavia, ser concedida por apenas um deles, se
detentor da guarda.,

11.8.1.2 - Podera também ser concedida por apenas um dos
genitores se ausente um e nao houver noticia sua, devendo o outro
declarar o fato na prépria escritura, na presenca de duas testemunhas,
que atestem a veracidade da declaracao.

11.8.1.3 - Havendo diavida, o notario submetera a apreciacao do juiz
corregedor do foro extrajudicial.

SECAO 9
ESCRITURA DE ALIENACAO FIDUCIARIA DE COISA IMOV
. Ver Ler n.? 9.514, de 20/ 11/ 1997,
11.9.1 - O documento piblico que servir de titulo para o registro da
alienacao fiduciaria, devera:
I - prever expressamente tratar-se de contrato de alienacao
fiduciaria, nos termos do art. 17, IV, da Lei n.° 9.51 4,de 20/11/1997;
II - conter o nome, qualificacdo e endereco completo do
fiduciante e do fiduciario, ou de seus representantes legais e
procurador, se houver;

. Verart. 176, M, 2, "a” e *b”, da Lein.* 6.015, de 31/ 12/1973.

III - conter os requisitos enumerados nos incisos I a VII, do art.
24, da Lei n.* 9.514, de 20/11/1997;
IV - apresentar as certidées negativas de deébito do INSS 2 da
Receita Federal, ainda que o fiduciante seja pessoa juridica que tenha
como objeto social a comercializacdo de iméveis e declare que o imovel
nao integra o seu ativo. -
11.9.1.1 — A escritura devera conter, ainda, os requisitos enumerados
no CN 11.2.15, no que couber.
11.9.2 — Nao havera recolhimento do ITBI por ocasiao da lavratura da
escritura,

- Verart. 27, 8§ 7°, da Lei n.? 9.514, de 20/11/1997.

11.9.2.1 - O recolhimento da receita devidd ao FUNREJUS sera feito
somente se ocorrer a consolidacao da propriedade em nome do fiduciario.

. Ver CN 16.16.8.

Capitulo 12 - TABELIAO DE PROTESTO

SUMARIO
Secao 1 Da Competéncia e das Atribuigoes
Secao 2 Da Ordem dos Servicos
Segao 3 Da Apresentaeao e Protocolizacdo
Secao 4 Do Prazo
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Secao 6 Da Desisténcia e Sustagao
Sectio 7 Do Pagamento
Secao 8 Do Registro de Protesto
Secao 9 Das Retificagoes, Averbagoes e Cancelamentos
Secao 10 Das Certidoes e Informagoes do Protesto
Seeao 11 Dos Arquivos
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TR, . :_-_---:SEQﬁO_.-l' A e
DA COMPETENCIA E DAS ATRIBUICOES

*  VerCapinilo I, da Le. r.7.9.992, de 10/09/1997.

12.1.1 - Protsto é o ato formal e solene pelo qual se prova a
inadimpléncia e o « ‘scumprimento da obrigacao originada em titulos e
outros documentos « : divida.

12.1.2 - Os s:rvigos concernentes ao protesto, garantidores de
autenticidade, publicidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos, ficam
sujeitos ao regime ec*abelecido na Lei n.° 9.492, de 10/09/1997.

. Ver Medida Provistria v ° 1.894-19, de 29/ 06/ 1999,

12.1.3 — Compete ao registrador de protesto de titulos, na tutela dos

interesses publicos e privados, a protocolizacdo, a intimacéo, o©
acolhimento da devolucéo ou do aceite, o recebimento do pagamento, do
titulo e de outros documentos de divida, bem como lavrar e registrar o
protesto ou acatar a desisténcia do credor, proceder as averbs?.cées, prestar
informagoes e fornecer certidoes relativas a todos os atos praticados.

SECAOD 2

DA ORDEM DOS SERVICOS

12.2.1 - O horario de funcionamento sera o previsto no art. 198 do
Caodigo de Organizagéo e Divisdo Judiciarias do Estado do Parana.

12.2.1.1 - Observadas as normas da legislagao do trabalho, faculta-
se o atendimento ao publico, ininterruptamente, das 6:00 as 20:00 horas
e aos sabados, tal como ocorre com a pratica dos atos processuais em
geral e também nos ferindos estaduais e municipais, quando a rede
bancaria permanecer aberta.

. Verart 172 do CPC. .

. Ver Oficio-Circular n.® 09/ 99, da Presidéncia do Tribunal de Justiga.

12.2.2 - Os titulos sustados por ordem judicial ou evitados pelo
devedor por motivo legal, ou cuja prorrogacao do prazo f01‘ autorizada pelo
apresentante, nao estdo sujeitos a nova distribuicao ou regls_tro. 1

12.2.83 —- O registrador de protesto de titulos podera manter, sob
responsabilidade do distribuidor, junto ao oficio de protesto, funcionario
autorizado para anotagio das ocorréncias e cobranca dos emolumentos.

. Ver inciso I, da Tabela de Custas, dos Atos dos Distribuidoras.
12.2.4 — Ao registrador de protesto cabe apenas examinar o aspecto

formal do titulo, néo lhe cabendo investigar a ocorréncia de prescricao ou
caducidade.

. Ver art. 9.° da Léi n.® 9.492, de 10/09/1997

12.2.4.1 — Qualquer irregularidade formal observada pelo registrador
obstara o registro do protesto.

12.2.5 - Tratando-se de cheque, podera o protesto ser lavrado no

lugar de pagamento ou do domicilio do emitente, devendo do referido-

cheque constar a prova de apresentacéo ao banco sacado, salvo quando o
protesto tenha por finalidade instruir medidas judiciais em relacao ao
estabelecimento de crédito.

12.2.5.1 — Nao poderdo ser apontados ou protestados os cheques
furtados, roubados ou extraviados, devolvidos pelo banco sacado com
fundamento na alinea “B”, nimeros 25 e 28 da Circular n.° 2.655/96 do
BACEN, salvo no caso de aval ou endosso.

e Mtem 12.1.4.1 de Provimento n.® 07/96.

12.2.5.2 — No caso do item anterior, existindo aval ou endosso, nao
deverdo constar do assentamento o nome do titular da conta corrente e
nem o numero do seu CPF ou CGC, anotando, no campo proprio, gque o
emitente € desconhecido.

¢ Blem 12.1.4.2 do Provimento n.® 07/96.

12.2.5.8 — Tratando-se de conta conjunta, o protesto do cheque sera
tirado somente contra quem o emitiu, cabendo ao apresentante a
indicacéo correspondente.

12.2.6 ¥ Poderdo ser protestados titulos e outros documentos de
divida em moeda estrangeira, emitidos fora do Brasil, desde que
acompanhados de tradugao efetuada por tradutor publico juramentado.

. Ver art. I0dalein® 9492 de 10/09/1997 e art. 140 do Cédigo Ciil.

12.2.6.1 — Constardo, obrigatoriamente, do registro do protesto a
descrigéo ou reprodugdo do documento e de sua traducao.

12.2.6.2 — Em caso de pagamento, este sera efetuado em moeda
nacional, cumprindo ao apresentante a conversao, na data da
apresentacéo do documento para protesto.

12.2.7 - Tratando-se de titulo ou de documento de divida emitido no
Brasil, em moeda estrangeira, cuidard o registrador de observar as
disposicées do Decreto-lei n.° 857, de 11/09/1969 e legislacao
complementar ou superveniente. .

12.2.8 - Tratando-se de titulos ou documentos de divida sujeitos a
qualquer tipo de correcao o registrador encaminhara o titulo ao contador,
para atualizagdo do crédito.

¢« Iem 12.7.2.3 do Provimento n.° 07/96.
. Ver CN 12.6.2.4,

12.2.8.1 - O contador judicial fara o calculo na data da apresentagao
do titulo, incidindo a cobranca de custas somente em relacéo aos titulos
pagos ou retirados pelo apresentante,

12.2.9 - Os titulos e documentos que, por qualquer motivo nao
puderem ser protocolizados, terdoc anotada a irregularidade e serdo
devolvidos ao apresentante, comunicando-se posteriormente ao
distribuidor para a respectiva baixa,

12.2.10 - Somente poderdo ser protocolizados ou protestados os
titules, letras € documentos pagaveis ou indicados para aceite nas pragas
localizadas no territério da comarca da serventia.

=~k i\n .
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12.2.11 - Poderdo ser recepcionadas as indicagbes a protesto das
duplicatas mercantis por meio magnético ou de gravacao eletronica de
dados, sendo de inteira responsabilidade do apresentante os dados
fornecidos, ficando a cargo dos registradores a instrumentalizagéo.

12.2.11.1 - O registrador exigira termo assinado pelo apresentante,
responsabilizando-se pelos dados fornecidos.

12.2.11.2 — Os termos seréo arquivados na serventia, na ordem das
datas de protocolizagao.

12.2.12 - A duplicata de prestacao de Servico nao aceita, somente
podera ser protestada mediante a apresentacao de documento que
comprove a efetiva prestacdo de servico e o vinculo contratual que o
autorizou.

12.2.13 - Ainda que a duplicata ou a triplicata mercantil esteja
acompanhada de documento comprobatério de entrega € recebimento da
mercadoria, a circunstancia néao deve constar do instrumento de protesto e
nem do registro respectivo.

12.2.14 - Tratando-se de titulos apresentados para protesto em que
forem devedoras microempresas ou empresas de pequeno porte, devera o
registrador solicitar a comprovacgéo desta qualidade, para a cobranca dos
emolumentos fixados na espécie.

. Ver art. 9.°, da Medida Provisdria n.° 1.894-19, de 29/06/1999.

12.2.14.1 - A comprovacdo far-se-a mediante apresentacac de
certiddo fornecida pela junta comercial ou pelo registrador de pessoas
juridicas, ou, ainda, por copia autenticada da referida certidao.

. Ver Oficio-Circular n.° 66/ 98.

12.2.15 - E obrigatéria a comunicacdo diaria das ocorréncias, pelo
registrador de protesto de titulos, ao oficio distribuidor, nas comfrcas de
entrancias final e intermedidria, dos titulos levados & protesto,
consignando a comunicagéo:

I - numero do bilhete de distribuicao;

II - data da distribuigéo;

III - credor ou portador;

IV - devedor;

V - valor do titulo;

VI - valor do pagamento;

VII - ocorréncias (pagamento, sustacéo, retirada ou
cancelamento, protesto etc.), com a data respectiva.

. Hem 12.1.11.3 do Provimento n.® 07/ 96.

12.2.15.1 - Nas comarcas de entrancia inicial as comunicacoes
aludidas no CN 12.2.15 deveréo ser feitas semanalmente.

12.2.16 — O registrador podera manter, sob sua responsabilidade,
junto ao oficio de distribuicio, em concordancia com o titular deste,
funcionario autorizado para o recebimento dos titulos e cobranca das
custas.

12.2.17 - Quando o registrador adotar sistema de computacéo,
microfilmagem, gravacédo eletronica de imagem e quaisquer outros meios
de reproducéo devera comunicar ao juiz de direito corregedor do foro
extrajudicial.

12.2.18 - A reprodugéo de microfilme ou do processamento eletronico
da imagem do titulo ou de qualquer documento arquivado na serventia,
quando autenticado pelo registrador, substituto ou escrevente, guarda o
mesmo valor do original, independentemente de restauracao judicial.

+  Veran 39, dalein.”9.492, de 10/09/1997.

12.2.19 — A escrituracdo deverd obedecer as normas gerais do
capitulo 2, secdes 1 e 2, as dos registradores, capitulo 10, secdo 2 do CN,
além das especificas previstas neste capitulo.

12.2.20 - A suscitacdo de davida pelo registrador ou pelos
interessados sera dirigida a0 juiz corregedor do foro extrajudicial.

s Verart 18 da Lein.® 9.492, de 10/09/1997

SECAO 3
CAQ E PROTOCOLIZACAO

DA APRESENTA

12.3.1 - Os titulos e documentos de divida serdo imediatamente
protocolizados, relacionados € anotados, segundo a ordem cronologica de
apresentacao, no livro de apresentagédo, devendo a escrituracéo ser feita
<liariamente.

12.3.2 ~ Nao sera protocolizado titulo ou documento a que falte
requisito exigido para o protesto.

12.3.2.1 - Nesta hipétese, o titulo ou o documento serd devolvido ao
oficio de distribuig@o ou ao apresentante, nao vencendo custas.

12.3.3 - O livro de Protocolo de Titulos e Documentos Apresentados
podera ser escriturado mediante processo manual, mecanico, eletrénico ou
informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes
anotagdes:

I - nimero de ordem;

II - numero do bilhete de distribuicéo;

III - apresentante {credor ou portador);

IV - devedor;

V - natureza do titulo ou documento de divida;

VI - valor do titulo;

VII - ocorréncias (pagamento, protesto, sustacdo, retirada ou
cancelamento), com a data respectiva,
12.3.3.1 - A escrituracdo sera diaria, constando do termo de
encerramer%to © numero de documentos apresentados no dia, sendo a data
da protocoliza¢do a mesma do termo didrio de encerramento.

. Verart 3], pardgmfe inino, dalein®9.492 de JD/DQ/JEDQ?

]:2.3.3.2 - A _co]una “Natureza do Titulo ou Documento de Divida”
devera ser preenchida com indicagdes abreviadas. P

12.3.3.3 - Na“coluna “Ocorréncias” devera ser lancado o resultado
(paga}mento, sustaca_o, retilradas, devolucdo por irregularidade ou protesto),
consignando-se, obrigatoriamente, a respectiva data.

12.3.4 — As anotacoes sio de carater sigiloso e poderdo ser feitas de
forma abreviada.

12.3.5 - Do protocolo somente serdo fornecidas certidées ou
informagées mediante solicitagdo escrita do devedor ou por determinacéo
judicial.

. Verart. 31, da Lei n.? 9.492, de T0/09/1997.

o VerCapftulo V, da Lein.° 9.492, de'10/09/1997.

12.4.1 - O protesto sera registrado dentro de trés (03) dias uteis,
contados da protocoliza¢do do titulo ou do documento de divida.

12.4.1.1 — Na contagem desse prazo exclui-se o dia da protocolizacéo
e inclui-se o do vencimento.

12.4.1.2 - Considera-se nao util o dia em que ndo houver expediente
publico bancério, ou que este nao observar o seu horéario normal,

12.4.2 - O protesto nao sera lavrado no mesmo dia da intimacéo.

12.4.3 - Quando a intimacao for efetivada, excepcionalmente, no
ultimo dia do prazo, ou além dele, por motive de forca maior, o protesto
sera tirado no primeiro dia Gtil subseqiiente.

12.4.4 — Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido,
a circunstancia devera ser mencionada no instrumento, com o motivo do
atraso. -

"SECAOS
DA INTIMACAO

. Ver Capfiulo VI, da Lei n.® 9,492, de 10/09/1597.

12.5.1 - Protocolizado o titulo ou documento de divida sera expedida
a intimagéo ao devedor, no enderego fornecido pelo apresentante do titulo
ou documento, considerando-se cumprida quando comprovada a sua
entrega no mesmo endereco.

¢ Verart 21,§4° dalein®9.492, de 10/09/1997.

12.5.1.1 - A remessa da intimacéo podera ser feita por portador do
proprio registrador, ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento
fique assegurado e comprovado através de protocolo, aviso de recepcéo
(AR) ou documento equivalente, vedada, para tal fim a utilizagéo de oficial
de justica.
12.5.2 - Sao requisitos da intimagéo:
I - namero da distribuicao;
II - nimero do protocolo;
III - 0 enderego da serventia;
IV - nome e enderego do devedor;
V - elementos de identificagéo do titulo ou documento de divida
(espécie por extenso, o nlimero, o valor e o vencimento do titulo);
VI - a circunstéancia de haver ou nao aceite;
VII - 0 nome do sacador ou do favorecido e do apresentante;
VIII - o motivo do protesto;
IX - a adverténcia, quando o caso, de que o apontamento foi para
protesto por falta de aceite, € néao de pagamento, assim intimando-se
o sacado a vir aceitar ou justificar a recusa;
X - a data para o pagamento;
XTI - o valor a ser pago, com a devida identificagéo de cada verba
devida, inclusive acréscimos, custas e outras despesas.
® Verart 19, da Lein.® 9.492, de 10/09/1997.

. VmeEdumkhdam—AmdosOﬁhﬁdsﬁmdeMapomda
Diregao do Férum, que fixa custas de desp de condugio dos oficiais de justica.

12.5.3 — Nenhum coobrigado sera intimado e em relacio a ele néao
sera tirado o protesto.

12.5.4 - E expressamente vedada a intimagéo por telefone.
12.5.5 - £ dispensada a intimagéo quando:

I - o sacado ou aceitante firmar na letra a declaragio de recusa
do aceite ou do pagamento;

II - o devedor ou sacado for falido ou nos casos de concurso de
credores, quando comprovado pelo apresentante;

II - tratar-se de cheque roubado, furtado ou extraviado,
devolvido pelo banco sacado com fundamento na alinea "B", n°s 25 e
28 da circular n.° 2.655/96 do BACEN, salvo em relacéo ao avalista
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ou endossante.

12.5.6 — Nas comarcas em que nao houver servi¢o de entrega postal
para a intimacAo de emitente de titulos apontados para protesto,
tornando-se, portanto, necessario o registrador fazé-la pessoalmente ou
através de portador, sera atribuido os emolumentos previstos na Tabela
X1V, inciso 111, do Regimento de Custas.

12.5.6.1 — Nas intimagdes via postal serdo cobradas da parte as
quantias efetivamente despendidas, conforme as tarifas da EBCT em vigor.

12.5.6.2 — Se for utilizada outra empresa pare entrega o valor das
despesas ndo podera ultrapassar o previsto no sub-item anterior.

12.5.7 — Na falta de devolucéo do aviso de recebimento (AR) da
intimagéao, dentro do triduo legal, o registrador expedird nova intimagao, a
qual seréa feita diretamente por pessoa da propria serventia.

12.5.8 - As intimacoes poderdo ser entregues & empresas prestadoras
de servico, especialmente constituidas mandataras para esse fim, desde
que as procuracdes sejam previamente arquivadas na respectiva serventia.

12.5.8.1 — Quando o mandante for pessoa juridica, a procuragao
devera ser acompanhada de certiddo atualizada de seus atos constitutivos
gue comprove a representacao legal da sociedade, a qual sera arquivada
juntamente com a procuragéo, na respectiva serventia.

12.5.8.2 — As empresas prestadoras de servico entregardo na
serventia, em ordem alfabética, relagdo de seus representados, que
contendo todos os nomes que possam constar nos titulos ou indicagoes, os
numeros do CGC ou do CPF, bem como os seus enderecos.

12.5.8.3 — Das procuragoes devera constar clausula, com poderes
especiais, para que a mandataria possa receber as intimacdes em nome do
mandante, sendo obrigatoriamente outorgada por trinta (30) dias, cujo
prazo serd entendido prorrogado, por outro periodo igual, sempre que néo
houver expressa e prévia comunicagéo de eventual revogacao.

12.5.8.4 — As intimagdes serfo entregues diariamente as empresas
prestadoras de servico, na serventia ou no endereco fornecido pela
mandatéria, mediante recibo.

12.5.8.5 — As empresas prestadoras de servi¢o fardo indicagéo escrita
& serventie, do nome e qualificacio das pessoas, que deverfio ser maiores e
capazes, por elas credenciadas para retirarem as intimagoes, diariamente,
junto a serventia.

12.5.9 - Antes de afixar ou publicar o edital, deverao ser esgotados
todos os meios de localizag@o ao alcance da serventia, tais como, pesquisa
nos ficharios e conhecimento do registrador ou de seus funcionarios.

12.5.10 — A intimagéo sera feita por edital se a pessoa indicada para
aceitar ou pagar:

I - for desconhecida;

II - tiver sua localizagéo incerta ou ignorada;

I - for residente ou domiciliada fora da competéncia territorial
da serventia;

IV - encontrar-se em local inacessivel;

V - se ninguém se dispuser a receber a intimagéo, no endereco
fornecido pelo apresentante.

12.5.11 - Em caso de recusa no recebimento da intimacéo, o fato
serd certificado, expedindo-se edital.

12.5.12 - O edital contera os requisitos das demais formas de
intimagéo, inserindo-se ainda a data da afixa¢do. ]

-

. Ver CN 12.5.2,

12.5.13 - O edital sera afixado na serventia e publicado pela
imprensa local, onde houver jornal de circulagéo diaria.
12.5.14 — Os editais devem ser arquivados, em ordem cronologica.

SECAO 6

DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO

. Ver Capttulo VII, da Lein.® 9.492, de 10/09/1997.

12.6.1 — Antes da lavratura do protesto, podera o apresentante retirar
o titulo ou documento de divida, pagas as custas e demais despesas.

12.6.1.1 — A retirada do titulo serd requerida, por escrito, pelo
apresentante ou procurador com poderes especificos, arquivando-se o
pedido na serventia.

»  VerCNIZ211.1,Vel2.11.2 I

12.6.2 - Permanecerdo na serventia, & disposicao do juizo respectivo,
os titulos ou documentos de divida cujo protesto for judicialmente sustado.
12.6.2.1 - O titulo ou documento de divida cujo protesto tiver sido
sustado judicialmente, s6 podera ser pago, protestado ou retirado com
autorizacao judicial.
¢ 12.6.2.2 - Revogada a ordem de sustagdo, nao ha necessidade de
nove intimacéo do devedor, sendo a lavrature e o registro do protesto
efetivados até o primeiro dia atil subseqiiente ao do recebimento da
revogagao, salvo se a materializacéo do ato depender de consulta a ser
formulada ao apresentante, caso em que 0 Mesmo prazo sera contado da
data da resposta.

"

‘s Verm‘t 17, §2" n'raLmn."Q#?Q,dstm/}QQT

12 6.2 3 — No caso de revogacio da ordem judicial que: determmou a
sustai;.ao do protesto o reglstrador esta autorizado a receber, alem do que

Vo

estabelece o item 12.7.2, a atualizacfo monetaria, que 1NCIAITA & partir do
vencimento do titulo, quando se tratar de titulo a prazo ou da sustacao, se
o titulo for & vista.

12.6.2.4 — A atualizagdo monetaria sera efetuada p.lo contador

judicial da comarca, a quem, para tal fim, o registrador fornecera os dados
do titulo ou documento de divida.

. Ver CN 12.2.8.

12.6.2.5 - Tornada definitiva a ordem de sustagao, o titulo ou o
documento de divida sera encaminhado a0 juizo respectivo, quando nao
constar determinagéo expressa a qual das partes devera ser entregue, ou
se decorridos trinta (30) dias sem que a parte autorizada tenha
comparecido na serventia para retira-lo.

g SECADT
" DO PAGAMENTO

o Ver Capftulo VI, da Lein.®9.493, de 10/09/1997.

12.7.1 — O pagamento do titulo nao poderé ser recusado desde que
oferecido dentro do prazo legal, na serventia competente e no horario de
funcionamento dos servicos.

s Verart 19, § 1° daLein®9.492, de 10/09/1997.

12.7.1.1 - Exclusivamente para fins de pagamento de titulos,
entende-se que o horario de funcionamento dos servicos € o mesmo
horario dos bancos.

12.7.2 — O valor a ser pago sera calculado pelo contador judicial, na
data do apontamento, acrescide dos juros legais, as custas e eventuais
impostos e taxas incidentes.

. Ver CN 12.2.8e 12.2.8.1.

12.7.3 - Havendo pacto adjecto inserido no titulo, os juros seréo:

1 - o percentual pactuado, tratando-se de titulo sacado ou
emitido em favor de entidade financeira autorizada pelo BACEN;

II - a taxa legal, tratando-se de titulo sacado ou emitido em favor
de outras pessoas juridicas ou fisicas.

12.7.3.1 — Os titulos para pagamento a vista s6 vencerao _]UI'OS ‘a
partir da data do protesto.

12.7.4 — No ato do pagamento, o registrador dard a respectiva
quitagdo e o valor devido serd colocado a disposicio do apresentante no
primeiro dia util subseqiiente ao do recebimento.

12.7.5 - Sempre que o registrador adotar sistema de recebimento do
pagamento por meio de cheque, ainda que de emissao de estabelecimento
bancério, a quitacao dade fica condicionada & efetiva liquidacao.

. Ver art. 7°, da Medida Provistria n.° 1.894, da 29/ 06/ 1999.

12.7.6 — Quando ainda subsistirem parcelas vincendas, sera dada
quitagdo em apartado da parcela paga, devolvendo-se o original ao
apresentante.

12.7.7 — Os pagamentos de titulos serdao relacionados em livro
proprio, que contera os seguintes dados:

I - nimero de ordem;

II - namero do bilhete de distribuicao;

III - data da apresentacéo;

IV devedor;

V - credor ou portador;

VI - valor do titulo;

VII - valor dos encargos;

VIII - data do pagamento;

IX - data do deposito bancario;

X - data do pagamento ao apresentante;

XI - namero do cheque;

X1I - soma diaria do valor arrecadado e depositado.

12.7.7.1 - Os comprovantes de depositos bancarios seréio afixados

logo abaixo da soma diaria efetuada.

12.7.7.2 - O livro, com os recibos de depdsitos bancarios
devidamente afixados e os extratos bancarios serdo apresentados,
mensalmente, para o "visto" do juiz corregedor do foro extrajudicial, até o
dia dez (10) do més subseqiiente.

12.7.7.3 — As anotacdes serdo feitas diariamente e poderdo ser de
forma abreviada.

12.7.8 - A importdncia destinada ao pagamento do fitulo sera
depositada, no mesmo dia do recebimento ou, se impossivel, no dia util
imediato, em conta corrente sob a denominag@o “Poder Judiciario”, em
banco oficial, seguida da identificacao da serventia.

12.7.8.1 — © banco escolhido, o nimero da agéncia e o numero da
conta “Poder Judiciario” serdo indicados para prévia analise do juiz
corregedor do foro extrajudicial.

12.7.8.2 - O deposito no ‘banco escolhido s6 passara a ser, feito apos
a aprovacao do juiz corregedor do fpro extrajudicial.

12.7.9 — O pagamento a parte sera feito somente através de cheque
'nominal e cruzado.

12.7.9.1. - Se o credor for de outra praca, o cheque nommal e
cruzado, serda, no prazo do item 12.7.4, remet;do por carta reglstrada

i
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descontado o valor da despesa postal ou depositado na conta corrente
daquele.

DO REGISTRO DE Pnb'msm

. Ver Capfhulo IX, da Lei n.® 9.9492, de 10/09/1997.

12.8.1 - Esgotado o prazo previsto no item 12.4.1 deste CN, sem que
tenham ocorrido as hipéteses de desisténcia e sustacéo do protesto ou
pagamento, o registrador lavrara e registrara o protesto, sendo o respectivo
instrumento entregue ao apresentante.

- Ver Segoes 5 e 6 deste Capindo,

12.8.2 - O protesto sera tirado por falta de pagamento, de aceite ou
de devolucao.

. VerLein® 5474, de 18/07/1968.

12.8.2.1 - O protesto por falta de pagamento sera tirado de acordo
com a lei aplicavel & espécie.

12.8.2.2 - O protesto por falta de aceite somente podera ser efetuado
antes do vencimento da obrigacéo e apés o decurso do prazo legal para o
aceite ou a devolucao.

12.8.3 - Apés o vencimento, o protesto sempre sera efetuado por falta
de pagamento, vedada a recusa da lavratura e registro de protesto por
motivo ndo previsto na lei cambial.

12.8.4 - Quando o sacado retiver a letra de cambio ou a duplicata
enviada para aceite e nao proceder a devolugdo dentro do prazo legal, o
protesto podera ser baseado na segunda via da letra de cambio oy nas
indicagdes da duplicata, que se limitardo a conter os mesmos requisitos
langados pelo sacador ao tempo da emiss@o da duplicata, vedada a
exigéncia de qualquer formalidade nao prevista na lei que regula a emissao
e circulagao das duplicatas.

12.8.5 - Os devedores, assim compreendidos os emitentes de notas
promissorias e cheques, os sacados nas letras de cambio e duplicatas, bem
como os indicados pelo apresentante ou credor como responsaveis pelo
compromisso da obrigacao, nao poderao deixar de figurar no termo da
lavratura e registro do protesto.

12.8.6 - O livro de instrumento de protesto deve conter:

I - data e nimero da protocolizacao;

II - numero do bilhete de distribuicao;

III - nome do apresentante e endereco;

IV - reproducao ou transcricdo do documento ou das indicagoes
feitas pelo apresentante e declaragoes nele inseridas;

V - certidao das intimactes feitas, com suas respectivas datas e
das respostas eventualmente oferecidas ou mencao da circunstancia

de ser a intimacao dispensada na forma do item 12.5.5.

VI - a indicagdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por
ele honradas.

VII - a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;

VIII - nome, numero do documento de identificacéo do devedor e
endereco, se este foi informado pelo apresentante;

IX - o motivo do protesto e o dispositivo legal que o ampara;

X - data e assinatura do registrador, de seu substituto ou de
escrevente autorizado;

XI - cota ¢as custas em reais e VRC e demais despesas.

12.8.7 — Quand) o registrador conservar em seus arquivos gravacao
eletronica da imagem ou microfilmagem do titulo ou documento de divida,
dispensa-se, no registro € no instrumento, a sua transcrigéo literal, bem
como das demais declaracoes nele inseridas.

12.8.7.1 — Nesse caso, sera certificado no termo de protesto de que a
sua imagem estd conservada em arquivo na serventia mediante copia
microfilmada ou gravacéao eletronica, procedimentos que independem de
autorizagdo expressa.

12.8.7.2 - O arquivo serd mantido na ordem da numeracdo do
apontamento.

12.8.8 - Nos instrumentos recepcionados na forma do capitulo 3,
secao 12 e item 12.2.11 (por meio magnético ou de gravacao eletronica de
dados) constard que s@o de inteira responsabilidade do apresentante os
dados fornecidos.

12.8.9 - O protesto especial para fins falimentares sera tirado nesse
mesmo livro.

12.8.10 - Somente poderao ser protestados, para fins falimentares, os
titulos ou documentos de divida de responsabilidade das pessoas sujeitas
as consequéncias da legislacéo falimentar.

12.8.11 - O deferimento do processamento da concordata nao impede
0 protesto.

12.8.12 - Sera responsabilizado administrativamente, sem prejuizo
de outras sangbes, o registrador que retardar o protesto, o fizer
irregularmente, ou dificultar a entrega do instrumento.

12.8.13 - Se o registrador opuser qualquer duvida, dificuldade a
tomada do protesto ou a entrega do respectivo instrumento, podera a parte
reclamar ao juiz corregedor do foro extrajudicial, que, ouvindo o
registrador, proferird sentenca, que sera transcrita no instrumento.

SECAD 9

DAS RETII cacéns AVERBAC 'OES E cwcm.mmos

. Ver Capftulo X, da Lei n.? 9.492, de 10/ 09/ 1997,

12.9.1 - De oficio ou a requerimento do interessado, o registrador
podera efetuar a retificacdo de erros -materiais, sob sua inteira
responsabilidade, realizando as necessarias averbagdes no respectivo
termo de protesto.

12.9.1.1 - Os erros materiais sdo os decorrentes de equivocos no
lancamento ou transcricao dos dados, tais como o nome de qualguer dos
figurantes, sua identificacdo pessoal (numero da carteira de identidade,
CPF, CGC ou inversdo destes dados), a condigao de cada um no registro (se
figurou como devedor, sendo o credor, e vice-versa etc.).

12.9.1.2 - Se a incorregao ultrapassar a esfera do erro material,
somente podera ser retificada judicialmente.

12.9.1.3 - As retificagées que sejam realizadas de oficio deveréo
fundar-se necessariamente em assentamentos do proprio servico ou em
documentos gue estejam regularmente arquivados, cumprindo sejam estes
mencionados na averbacao retificatoria.

12.9.1.4 — A averbacao de retificacdo a requerimento do interessado,
dependera da apresentagdo, com o reguerimento, do respectivo
instrumento de protesto eventualmente expedido e os documentos que
COMPIoven o erro. ’

12.9.1.5 - Nao serao devidas custas pelas averbacoes previstas nos
itens anteriores.

12.9.2 - Podera ser averbado, mediante requerimento do interessado
dirigido ao registrador, o pagamento efetuado por coobrigado, apos o
protesto.

12.9.3 - Procedida a averbacgao, o coobrigado requerente sub-roga-se
na condicao de credor ¢ a ele serao devolvidos o titulo ou o documento de
divida e o instrumento de protesto ¢ devidamente averbado.

12.9.4 — Na falta do instrumento de protesto, sera ele substituido por
certidao de inteiro teor ou fotocopia do registro respectivo, autenticada pelo
registrador.

12.9.5 - O cancelamento do registro do protesto sera solicitado
diretamente ao registrador, por qualquer interessado, mediante
apresentacdo do documento protestado, cuja copia ficara arquivada na
serventia em ordem cronologica.

. Ver art. 26, § 2% da Lein.” 9.492, de 10/09/1997.

12.9.5.1 — Quando o cancelamento for fundade no pagamento € nao
for possivel demonstra-lo pelo titulo ou documento de divida, sera dele
exigida prova, mediante apresentagao de declaracao de anuéncia com o
cancelamento oferecida pelo credor originario ou endossatario, que devera
estar suficientemente identificado na declaracao, exigindo-se a sua firma
reconhecida e prova da representacao.

. Ver Lein.® 7.357, de 02/09/ 1985 (Lei do Cheque).

12.9.5.2 — Na hipotese de protesto que tenha figurado apresentante
por endosso-mandato, serd suficiente a declaragao de anuéncia passada
pelo credor-endossante.

12.9.5.3 - O cancelamento do registro do protesto, se fundado em
outro motivo que ndo no pagamento do titulo ou documento de divida,
sera efetivado por determinacéo judicial, pagas as custas devidas ao
registrador.

12.9.5.4 — Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo
judicial, o cancelamento do registro do protesto podera ser solicitado com a
apresentacdo da certiddo expedida pelo juizo processante, com mencdo ao
transito em julgado, que substituira o titulo ou o documento de divida
protestado.

12.9.5.5 - Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de
microfilme ou gravacéo eletronica, o termo de cancelamento sera lancado
em documento apartado, que sera arquivado juntamente com o0s
documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.

12.9.6 - O registrador devera proceder a averbagdo ou ao
cancelamento e expedir a certiddo respectiva no prazo maximo de cinco
(05) dias uteis.

SECAO 10

DAS CERTIDOES E INFORMACOES DO PROTESTO

. Ver Capftulo XI, da Lein.® 9.492, de 10/09/1997.

12.10.1 - As certiddes positivas serao fornecidas no prazo maximo de
cinco (05) dias uteis, mediante requerimento por escrito do interessado
nela identificado na forma do CN 12.10.2, inciso I, abrangendo o periodo
minimo dos cinco (05) anos anteriores, contados da data do pedido, salvo
quando se referir a protesto especifico.

. Ver art. 10, da Medida Proviséria n.® 1.638, de 14/01/1998.

12.10.2 - As certidoes positivas expedidas obedecerao a4 norma
contida no item anterior e deverdo obrigatoriamente indicar:
I - nome do solicitante e o niimero do documento de identidade;
II - nome do devedor e o numero do documento de identidade e

pag. 99



pag. 100 DIARIO DA JUSTICA

do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, se pessoa fisica, e 0 numero de

inscricdo no Cadastro Geral de Contribuinte - CGC, se pessoa

juridica;
IIX - o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de
devolugao, ou se especial para fins falimentares.

12.10.2.1 - Das certidées ndo constardo os registros cujos
cancelamentos tiverem sido averbados, salvo por requerimento escrito do
proprio devedor ou por ordem judicial.

12.10.83 - Sempre que a homonimia puder ser verificada
simplesmente pelo confronto do documento de identidade, sera fornecida
certidao negativa.

12.10.4 - O fornecimento de certiddes as entidades representativas
da industria e do comeércio ou aquelas vinculadas a protecao do crédito,
quando solicitada certidao diaria, em forma de relacdo, dos protestos
tirados e dos cancelamentos efetuados, conterdo a nota de se cuidar de
informacdo reservada da qual ndo se podera dar publicidade pela
imprensa, nem mesmo parcialmente.

. Ver art. 29, da Medida Proviséria n.* 1,894-19, de 29/06/.1999,

12.10.4.1 - O fornecimento da certidao sera sSuspenso caso se
desatenda o seu carater sigiloso ou se fornecam informacoes de protestos
cancelados.

12.10.4.2 - Dos cadastros ou banco de dados, das entidades
referidas no CN 12.10.4, somente serdo prestadas informagdes restritivas
de crédito oriundas de titulos ou documentos de dividas regularmente
protestadas, cujos registros nao tenham sido cancelados.

12.10.5 - O fornecimento de certidio mencionado no CN 12.10.4
ficara condicionado ao seguinte:

I - no pedido a entidade se comprometera a somente prestar
informagoes restritivas de créditos oriundos de titulos ou documentos

de dividas regularmente protestadas, cujos registros ndo tenham sido
cancelados;

. Ver art. 29, § 27, da Medida Proviséria n.* 1.638, de 14/01/98.

II - que a certidédo se destina a uso exclusivo do solicitante, como
informacao reservada, da qual néo se podera dar divulgacao;

I - prévia autorizagao do juiz corregedor do foro extrajudicial.
12.10.5.1 - O pedido ficara arquivado na serventia.

. Ver CN 12.11.1, Vlle 12.11.2, L

12.10.6 — As certiddes, informagoes e relacdes serdo elaboradas pelo
nome dos devedores, conforme previsto no CN 12.10.2, devidamente
identificados e abrangerdo os protestos lavrados e registrados por falta de
pagamento, de aceite ou de devolugio, vedada a exclusdo ou omissio de
nomes e de protestos, ainda que proviséria ou parcial.

12.10.7 - Do protocolo somente serdo formfecidas informacées ou
certiddes mediante solicitagdo escrita do devedor ou por determinacao
judicial.

12.10.8 - Certidées de titulos cujo protesto tenha sido liminarmente
sustado, devem ser fornecidas de forma negativa, salvo se requisitadas por
autoridade judicial ou para inscri¢io em concorréncia publica ou concurso
publico. 5

12.10.9 - Dos titulos pagos ou retirados antes do protesto ndo seréio
fornecidas certidées ou informacoes a terceiros, salvo determinagao
judicial expressa.

12.10.10 - E permitida a solicitagdo de certiddes por transmissio
eletronica de dados em tempo real (internet), desde que obedecido o
disposto nesta secéo e autorizado pelo juiz corregedor do foro extrajudicial.

12.10.10.1 - O oficio cadastrard o usuario e fornecerd o nome de
acesso e senha que autorizara a entrada em seu arquivo.

12.10.10.2 - A certidéo sera enviada ao solicitante através do correio,
dentro do prazo fixado no item 12.10.1 deste CN.

SECAO 11
DOS ARQUIVOS
12.11.1 - O registrador de protesto arquivara:

I - intimacoes;

II - editais;

IO - documentos apresentados para averbagdo no registro de
protesto e ordem de cancelamentos;

IV - mandados e oficios judiciais;

V - solicitacdes de retirada de documentos pelo apresentante e
prorrogagdo de prazo para a lavratura do protesto;

VI - comprovantes de entrega de pagamento aos credores;

VII - comprovante de devolucdo de documentos de divida
irregulares;

VIII - os pedidos de certidoes de protesto requeridos por
qualquer interessado e das certidées solicitadas pelas entidades
representativas do comércio, da industria e das instituicdes
vinculadas & protecéo do crédito;

IX - extratos bancarios.

12.11.2 - Os arquivos deverao ser conservados, pelo menos, durante
08 seguintes prazos:

I - um (01) ano para as intimagoes, editais correspondente a
documentos protestados, ordens de cancelamento, pedidos de
certiddes mencionados no CN 12.11.1, inciso VIII e extratos
bancarios;
IT - seis (06) meses para as intimagoes e editais correspondentes
a documentos pagos ou retirados além do triduo legal;
IIf - trinta (30) dias para os comprovantes de entrega de
pagamento aos credores, solicitagoes de retirada dos apresentantes,
prorrogacao do prazo para a lavratura do protesto e os comprovantes
de devolucao, por irregularidade, dos titulos e documentos de divida.
12.11.2.1 — A contagem dos prazos dar-se-4 a partir da realizacao da
ultima correicdo geral ordinaria pela Corregedoria-Geral da Justica ou
inspegao semestral realizada pelo juiz corregedor do foro extrajudicial.

12.11.2.2 - Os extratos bancarios da conta “Poder Judiciaric” a que
se refere o item 12.7.7.2, seréo arquivados na serventia, pelo prazo fixado
no CN 12.11.2, inciso I, contados do visto judicial,

. Ver CN 12.11.1, [Xe 12.11.2, I

12.11.2.3 - Os depositos bancarios serdo afixados no livro de
pagamento na forma prevista no item12.7.7.1 deste CN.

12.11.3 - Vencidos os prazos mencionados no CN 12.11.2, poderdo
ser incinerados ou por outra forma destruidos, resguardado e preservado o
sigilo.

12.11.4 - Os mandados judiciais de sustacdo de protesto deverdo ser
conservados, juntamente com os respectivos documentos, até o transito
em julgado da respectiva lide.

12.11.5 - O prazo de arquivamento é de trés (03) anos para livros de
protocolo e de dez (10) anos para os livros de registro de protesto e
respectivos titulos.

12.11.6 - Vencidos estes prazos, o registrador podera transferir os
livros para o arquivo morto.

SECAO 12

DAS CUSTAS

12.12.1 - Podera ser exigido depésito prévio das custas e demais.
despesas devidas, caso em que, igual importancia devera ser reembolsada
a0 apresentante, por ocasido da prestagéo de contas, quando ressarcidas
pelo devedor. :

12.12.2 - Todo e qualquer ato praticado pelo registrador sera cotado,
em reais e VRC, identificando-se as parcelas componentes do seu total.

12.12.3 - Pelo ato de microfilmagem dos titulos serdo cobrados os

mesmos valores previstos na Tabela XIV, inciso IX do Regimento de
Custas.

Capitulo 13 - REGISTRO DE TITULOSE _
DOCUMENTOS TRy

SUMARIO
Segao 1 Normas Gerais
Segdo 2 Livros e sua Escrituragdo
Segdo 3 Da Ordem de Servico
Segdo 4 Notificac@o
F5eedo 5 Do Cancelamento J
Segdo 6 Sistema de Microfilmagem 3

SECAD 1

" NORMAS GERAIS

13.1.1 — Em titulos e documentos sera feita a transcrigao:
o  Verart 127, dalein® 6015, de 31/12/1973 {Lei de Registros Pablicos).

I - dos instrumentos particulares, para a prova das obrigacoes
convencionais de qualquer valor; .

II - do penhor comum sobre coisas méveis; '

III - da caucdo de titulos de crédito pessoal e da divida publica
federal, estadual ou municipal, ou de bolsa ao portador;

IV - do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas
disposicdes do art. 10 da Lei n.° 492, de 30/08/1934;

V - do contrato de parceria agricola ou pecuaria;

VI - do mandado judicial de renovacdo do contrato de
arrendamento para sua vigéncia, quer entre as partes contratantes,
quer em face de terceiros;

. Ver art. 169, inciso III, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

. Ver art. 81 da Lei n.® 8.245, de 18/10/1991, que revogou o Decreto n.° 24.150, de
20/04/1934.

VI - facultativa, de quaisquer documentos, para sua
conservacao, caso em gque serd mencionado expressamen_te que ©
registro esta sendo feito apenas para essa finalidade e que nao produz
os efeitos de competéncia de outra serventia.
13.1.1.1 - Sao ainda registrados, no registro de titulos e documentos,

vara suprir efeitos em relacdo a terceiros:

I - os contratos de locagdo de prédios, sem prejuizo de serem
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também levados ao registro imobiliario, quando consignada clausula
de vigéncia no caso de alienacéo de coisa locada;

II - os documentos decorrentes de depositos ou de caucoes feitos
em garantia de cumprimento de obrigagées contratuais, ainda que em
separados dos respectivos instrumentos; '

Il - as cartas de fianga, em geral, feitas por instrumento
particular, seja qual for a natureza do compromisso por elas abonado;

IV - os contratos de locagéo de servicos nao atribuidos a outras
reparticoes; ‘ '

V - os contratos de compra e venda em prestacdes, com reserva
de dominio ou néo, qualquer que seja a forma de que se revistam, os
de alienacdo ou de promessas de venda referentes a bens moveis e os
de alienacao fiduciaria;

VI - todos os documentos de procedéncia estrangeira,
acompanhados das respectivas traducoes, para produzirem efeitos em
reparti¢coes da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios
e dos Municipios, ou em qualquer juizo ou tribunal;

VII - as quitagoes, recibos e contratos de compra € venda de
veiculos, bem como o penhor destes, qualquer que seja a forma de
que se revistam;

. VerCN 13.1.1.4.

VIII - os atos administrativos expedidos para cumprimento de
decisoes judiciais, sem transito em julgado, pelas quais determinada a
entrega, pelas alfandegas e mesas de renda, de bens e mercadorias
procedentes do exterior;

IX - os instrumentos de cessdo de direito ¢ de crédito, de sub-
roacao e de dagdo em pagamento. r

. Verarts. 129 e 167, inciso I, 3, da Lein.* 6.015, de 31/12/1973 e arts. 135 e J.067 do €

13.1.1.2 — Os atos relativos ao registro civil de pessoas juridicas nao
poderdo ser lancados no registro de titulos e documentos, mesmo
acumulados os oficios.

13.1.1.3 — Cabera ao registro de titulos e documentos a realizacdo
dos registros nao atribuidos expressamente a outro oficio.

s Rem 13.1.]1.1 do Provimento n.° 07/96.

13.1.1.4 — Exceto em relagdo aos atos previstos nos incisos Ill e VI do
CN 13.1.1 e VI e VIIl do CN 13.1.1.1, o registro far-se-a somente ap6s o
reconhecimento das assinaturas das partes intervenientes.

13.1.1.5 — A transcricao do documento de transferéncia de veiculo sé
se dara apos exame das cautelas mencionadas no CN 11.6.3.3.

13.1.1.6 — Os atos enumerados nos itens 13.1.1 e 13.1.1.1 serdo
registrados, dentro de vinte (20) dias da assinatura pela§ partcs:, no
domicilio dos contratantes e, quando residam em circunscrigoes
territoriais diversas, no domicilio de todos.

. Ver art. 130, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

. Ver CN 13.4.1.
» VerCN10.1.3.

13.1.1.7 — Serdo ainda registrados os documentos apresentados
depois de findo o prazo, para que produzem efeitos a partir da data da
apresentacao.

13.1.2 - E vedado o registro, mesmo facultativamente, de ato
constitutivo de sociedade, quando este nao estiver regularmente registrado
no livro de registro civil de pessoas juridicas.

13.1.3 - Sem prejuizo da competéncia das reparti¢coes da Secretaria
da Receita Federal ou outra, os oficiais poderao registrar e autenticar os
livros contateis obrigatorios das sociedades civis cujos atos constitutivos
estejam registrados na serventia.

13.1.4 - A autenticachio de novo livro sera feita a vista da
apresentacao do livro anterior a ser encerrado.

13.1.5 — Os livros apresentados para registro e autenticacéo serao
registrados no livro “C”.

13.1.6 - Exclusivamente para autenticacdo da data, podera o
documento ser levado a registro por fax (fac-simile ou fax message),
devendo ser convalidado o registro com a posterior averbagdo do original,
que sera apresentado no prazo de dez (10) dias, sob pena de sua nulidade
e cancelamento, de oficio, do registro.

13.1.7 - O oficial devera recusar registro a titulo e a documento que
néo se revistam das formalidades legais.

13.1.7.1 — Se tiver suspeita de falsificacdo, podera o oficial sobrestar
o registro, depois de protocolado o'documento, até notificar o apresentante
dessa circunsténcia; se este insistir, o registro sera feito com essa nota,
podendo o oficial, entretanto, submeter a duvida ao juiz, ou notificar o
signatario para assistir ao registro, mencionando, também, as alegacoes
pelo ultimo aduzidas.

13.1.8 - O oficial deve comunicar & Secretaria da Receita Federal o
registro de atos que envolvam a aquisi¢cdo ou alienacéo de bens imoveis
por pessoas fisicas ou juridicas, obedecidos os formuldrios e normas
estabelecidas por aquela reparticéo.

s  Ver Instrugae Normativa n.® 04, de 12/01/98, que ap L 6 prog gerador de Declaragio de
Imobilidrias — DOL em disquete, versdo 2.0, e define regras para a sua apresentagdo e dd
outras providéncias.

13.1.9 - Quando se tratar de documentos legalizados por autoridade
consular, o registro previsto no CN 13.1.1.1, inciso VI, nao exige tenha sido
reconhecida a respectiva firma.

. Verart. 2° e pardgrafo unico do Decreto n.° 84.451, 31/01/1980,

~ 13.1.9.1 - A tradugdo ¢ obrigatéria mesmo que o documento tenha
sido produzido no Brasil, mas em lingua estrangeira,

. Ver CN 13.3.13 e 13.1.1. 1, ineiso VL

13.1.9.2 - A traducao sera feita por tradutor juramentado.

13.2.1 - Sao livros da serventia:

- Verart. 132, da Lein.” 6.015, de 31/12/1973.

I - LIVRO *A” - protocolo para apontamento de todos os titulos,
documentos e papéis apresentados, diariamente, para serem
registrados ou averbados;

II - LIVRO “B” - para trasladacéo integral de titulos e
documentos, sua conservacéo e validade contra terceiros, ainda que
registrados por extratos em outros livros;

OI - LIVRO “C” - para trasladacao, por extrato, de titulos e
documentos, a fim de surtirem efeito, em relacdo a terceiros e
autenticacao de data;

IV - LIVRO “D” - indicador pessoal, substituivel pelo sistema de
fichas ou processamento eletrénico de dados, em papel ou
microfichas, com indicacdo do nome de todas as partes intervenientes
€ suas mulheres, que figurem ativa ou passivamente no registro ou
averbacao, mencionando, 8empre que possivel, o0 RG e CPF.

V - LIVRO AUXILIAR FACULTATIVO - formado pelo arquivo dos
originais, copias ou fotocopias autenticadas dos titulos, documentos
ou papéis levados a registro.

18.2.1.1 - E dispensado o livro “C” para as serventias que utilizarem
sistema de microfilmagem ou informatizado.
13.2.2 - Os livros. obedecerdo as especificagoes e as divisdes, em
colunas previstas em lei:
I - Livro A - Protocolo:
a) numero de ordem, continuando, indefinidamente, nos
seguintes;
b) dia e més;
c) natureza do titulo e qualidade do lancamento (integral,
resumido, penhor etc.);
d) o nome do apresentante;
€) anotagoes e averbacoes.
II - Livro B - Registro Integral:

Verart. 136, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

a) namero de ordem e data do protocolo e o nome do
apresentante;

b) dia e més;

¢) transcrigéo,

d) anotagoes e averbagoes.
III - Livro C - Registro por Extrato:

Verart. 137, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

a) nimero de ordem;

b) dia e més;

c) espécie e resumo do titulo;
d) anotagdes e averbagoes.

13.2.2.1 - Segundo a necessidade do servigo, os livros de registro
poderéo ser desdobrados, por autorizagdo do juiz, sem prejuizo da unidade
do protocolo € de sua numeragdo em ordem rigorosa. Os desdobrados
serdo indicados por “E”, “F", “G” e “H”, precedidos da identificacdo
originaria do livro (“B” ou “C”).

13.2.3 - A escrituracéo do livro “C” podera ser feita pelo sistema de
microfilmagem, uma vez autorizada pelo juiz.

13.2.4 - Quando o documento a ser registrado no livro “B”, for
impresso idéntico a outro ja anteriormente registrado no mesmo livro,
poderd o registro limitar-se a4 consignacéo dos nomes das partes, das
caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes dos claros
preenchidos no documento, procedendo-se quanto ao mais, a simples
remissao aquele outro ja registrado.

13.2.5 — A transcricéo no livro “B” podera ser realizada por meio de
copia reprografica dos documentos apresentados, que serdo reproduzidos
em folhas previamente impressas € numeradas, com a anotacdo dos
demais dados exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas com cépias
fotostaticas seréo assinadas e datadas pelo registrador ou substituto.

13.2.6 - £ recomendada a implantacio de livro auxiliar, formado pelo
arquivo dos originais, copias ou fotocopias autenticadas dos titulos,
documentos ou papéis levados a registro, circunstancia que sera declarada
no registro e nas certidoes.

13.2.6.1 - Estes documentos serdo numerados em correspondéncia
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com os livros atinentes, devendo ser encadernados.

13.2.6.2 - A adogdo desse sistema ndao implica em dispensa de
qualquer anotacfo necessaria prevista para o protocolo ou para o livro “B”
ou “C".

13.2.7 - Os livros aludidos neste capitulo obedecerdo aos mesmos
critérios de escrituracéo na forma da segdo 2 do capitulo 10 e secoes 1 e 2
do capitulo 2, além dos especificados nesta secéo.

13.3.1 - Apresentado o titulo ou documento para registro ou
averbacao, serao anotados, no protocolo, a data de sua apresentacao, sob
o numero de ordem que seguir imediatamente, a natureza do instrumento,
a espécie de orcamento a fazer (registro integral, resumido ou averbagao), o
nome do apresentante, reproduzindo-se as declaracoes relativas ao
numero de ordem, & data e & espécie de langamento a fazer no corpo do
titulo, do documento ou papel.

13.3.2 - Protocolado o titulo ou documento, far-se-a, em seguida, no
livro respectivo, o lancamento (registro integral, resumido ou averbacao) e,
concluido, declarar-se-a no corpo do titulo, documento ou papel, o nimero
de ordem e a data do procedimento no livro competente, rubricando o
oficial ou os servidores autorizados, esta declaracdo e as demais folhas do
titulo, do documento ou papel.

13.3.3 - Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos,
sera feita, nas anotagoes do protocolo, referéncia ao nimero de ordem do
livro respectivo, datando e rubricando, em seguida, o oficial ou os
servidores autorizados.

13.3.4 - Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido
registrado, terdo identificado o oficio, facultada a chancela mecanica.

13.3.5 — O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo,
sera feito seguida e imediatamente um depois do outro, sem prejuizo da
numeragéo individual de cada documento. Se a mesma pessoa apresentar
simultaneamente diversos documentos de idéntica natureza, para
langamento da mesma espécie, serdo eles langados no protocolo
englobadamente, mencionando a quantidade.

13.3.6 - Os titulos terdo um numero diferente, segundo a ordem de

apresentacao, ainda que se refiram a4 mesma pessoa. O registro e a
averbagdo deverao ser feitos de imediato, €, quando ndo o puderem ser, por
acumulo de servico, o langamento sera feito no prazo estritamente
. necessario, e sem prejuizo da ordem da prenotagdo. Em qualquer desses
casos, o oficial, depois de haver dado entrada no protocolo e lancado no
corpo do titulo as declaragoes prescritas, fornecera um recibo contendo a
declaragdo da data da apresentacdo, o numero de ordem desta no
protocolo € a indicacéo do dia em que devera ser entregue; devidamente
legalizado, o recibo sera restituido pelo apresentante contra a devolucdo do
documento.

13.3.7 — Deve ser lavrado, no fim do expediente diario, o termo de
encerramento, datado e assinado pelo registrador ou seu substituto.

13.3.7.1 — Sera lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda

que nao tenha sido apresentado titulo, documento ou papéis para-

apontamento. -

13.3.8 - O registro comecado dentro do horario regulamentar nao
sera interrompido, salvo motivo de forca maior declarado, prorrogando-se o
expediente até ser concluido.

. Ver ant. 154, pardgrafo tinico, da Lein.®6.015, de 31/12/1973.
. Ver CN 10.4.2.1 e 13.3.11.1.

13.3.9 — A margem dos respectivos registros serdo averbadas as
ocorréncias que os alterem, quer em relagdo as obrigacoes, quer em
atinéncia as pessoas que nos atos figurem, como também em referéncia a
prorrogacéo dos prazos.

13.3.10 - O lancamento dos registros e das averbacdes nos livros
respectivos sera feito, também seguidamente, na ordem de prioridade de
seu apontamento no protocolo, quando nao for obstado por ordem de
autoridade judiciaria competente, ou por divida superveniente; neste caso,
seguir-se-80 os registros ou averbagées dos imediatos, sem prejuizo da
data autenticada pelo competente apontamento.

13.3.11 - Cada registro ou averbagdo sera datado e assinado por
inteiro, pelo registrador ou substituto, devendo ser separados por uma
linha horizontal.

13.3.11.1 - Ainda que o expediente continue para ultimacdo do
servico, nenhuma nova apresentacdo sera admitida depois da hora
regulamentar. ‘

. Ver CN 13.3.8,

13.3.12 - Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a
registro integral, ou for exigido simultaneamente pelo apresentante o duplo
registro, mencionar-se-a essa circunstiancia no langamento posterior e, nas
anotacdes do protocolo, far-se-ao referéncias reciprocas para verificagéo
das diversas espécies de langamento do mesmo titulo.

13.3.13 - Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua
estrangeira, uma vez adotados os caracteres comuns, poderdo ser
registrados no original, para efeito da sua conservagfio ou perpetuidade.

. Ver CN 13.1.1.1, inciso Vie 13.1.9.1.
. Ver art. 148 da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

13.3.13.1 - Para o registro resumido, os titulos, documentos e papéis
em lingua estrangeira, deverao ser sempre traduzidos.

13.4.1 - O registrador sera obrigado, quando o apresentante o
requerer, a notificar do registro ou de averbagéo os demais interessados
que figurarem no titulo, documento ou papel apresentado, e a quaisquer
terceiros que lhe sejam indicados, podendo requisitar dos registradores,
em outras comarcas, as notificagées necessarias. Por esse processo,
também poder@o ser feitos avisos, dentncias e notificagbes, quando néo
for exigida a intervencao judicial.

. Verart. 160da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

13.4.1.1 - Para fins de caracterizagdo em mora, nas obrigacoes
contratuais garantidas mediante alienagao fiduciaria, a notificacdo podera
ser feita por carta registrada, independentemente do domicilic do devedor,
entendendo-se perfeito o ato quando da devolucao do aviso de
recebimento.

] Ver art. 2° § 2°, do Decreto-Lei n.° 9141, de 01/10/1969.

183.4.2 - Os certificados de notificacdo ou da entrega de registros
serdo lavrados nas colunas das anotagbes, nos livros competentes, a
margem dos respectivos registros.

13.4.3 -~ Nos cartorios que utilizem sistema de microfilmagem, as
certiddes e notificagdes terao referéncia no livro “D”, para sua localizagéo.

13.4.4 - O servico das notificacoes e demais diligéncias podera ser
realizado por escrevente indicado e autarizado pelo juiz.

13.4.5 - A despesa de condughao sera cobrada conforme determina o
Regimento de Custas.

13.4.6 — O registrador zelara pela correcao da diligéncia de notificagcao
e da respectiva certidao, na via devolvida ao apresentante € nos autos.

13.4.7 - O registrador, para fins de cumprimento de notificagao,
podera convocar o notificando, por carta com aviso de recebimento {ARMP), -
para tomar ciéncia dos termos da notificagéo, na serventia, no prazo de
trés (03) dias.

13.4.8 - O nao comparecimento do notificando ou de seu procurador,
apds o recebimento da carta entregue pelo correioc com o retorno do aviso
de recebimento (ARMP), implicara em que a serventia efetue tantas
diligéncias quantas forem necessarias, com a finalidade de proceder a
notificacao.

13.4.9 — Apds a diligéncia ter sido cumprida, ou na impossibilidade
de sua realizagéo, o registrador procedera a necessaria averbacao.

13.4.10 - Nao sera fornecida certiddo de notificagdo antes da
efetivacéo do registro.

13.4.11 - As notificagdes serao efetuadas apenas com o documento
(carta) a ser entregue ao notificando, nao se admitindo a anexacgao de
objetos de qualquer espécie.

- SECAO 8

13.5.1 - C'l cancelamento podera ser feito em virtude de sentenca ot
de documento auténtico de quita¢éo ou de exoneragao do titulo registrado.

13.5.1.1 — Efetivado o cancelamento de registro ou da averbagéo do
titulo, documento ou papel na serventia, a ocorréncia devera ser
comunicada ao distribuidor para a baixa respectiva.

13.5.2 - Apresentados quaisquer dos documentos referidos no item
anterior, o registrador certificarda, na coluna das averbag¢bes do livro
respectivo, o cancelamento e a razdo dele, mencionando-se o documento
que o autorizou, datando e assinando a certidao, de tudo fazendo
referéncia nas anotagoes do protocolo.

13.5.2.1 - Quando nao for suficiente o espago da coluna das
averbacoes, sera feito novo registro, com referéncia reciproca, na coluna
propria.

13.5.3 - Os requerimentos de cancelamento serdo arquivados com os
documentos que os instruirem.

SECAO 6

_SISTEMA DE MICROFILMAGEM

13.6.1 — O registro civil de pessoas juridicas e o registro de titulos e
documentos poderdio usar o sistema de microfilmagem, mediante
aprovacao prévia do juiz.

13.6.2 - O registrador encaminhara o pedido, mencionando o
equipamento disponivel, com descricio das especificacoes técnicas e
esclarecimento sobre a sua qualidade e a garantia que o servigo oferece,
para apreciagdo do juiz, com relatorio pessoal quanto a conveniéncia € &
vantagem do sistema.

13.6.3 - O juiz indicara, no ato de aprovagao, os livros que seréo
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substituidos pelo sistema de microfilmagem.

13.6.4 — O juiz podera autorizar a serventia a utilizar-se de servigo de
terceiros, através de firmas especializadas e devidamente autorizadas pelo
Ministério da Justica.

13.6.4.1 — Aprovado o sistema de microfilmagem pelo juiz, este devera
encaminhar a Corregedoria-Geral da Justica copia do pedido do
registrador e relagio dos livros aos quais aprovou o© sistema de
microfilmagem.

13.6.5 — A autorizagdo podera ser cancelada a qualquer momento
pelo juiz ou Corregedor-Geral da Justica.

Capitulo 14 - REGISTRO CIVIL DE

PESSOAS JURIDICAS
SUMARIO

Secao 1 Livros e sua Escrituracao
Secdo 2 Normas Gerais

SECAO 1
_ LIVROS E SUA ESCRITURACAO

14.1.1 - Séo livros proprios da serventia:
I - Livro “A”, com (300) trezentas folhas, onde serdo inscritos os
atos referidos no CN 14.2.1, incisos I, II, IV, Ve VI;
II - Livro “B”, com cento e cinglenta (150) folhas, para
matriculas das oficinas impressoras, jornais, periodicos, emfpresas de
radiodifuséo e agéncia de noticias; A
Il - Livro Protocolo, para as anotagoes dos registros e
averbagoes.
14.1.1.1 - Podera4 ser utilizado o mesmo Livro Protocolo do registro de
titulos e documentos, quando acumuladas as serventias.

14.1.1.2 - O namero de folhas dos livros referidos no item 14.1.1
podera ser diminuido, conforme a necessidade da serventia, mediante
autorizago do juiz de direito corregedor do foro extrajudicial da comarca.

14.1.2 - O Livro de Protocolo poderd ser escriturado mediante
processo manual, mecanico, eletronico ou informatizado, em folhas soltas
mediante prévia autorizacdo do juiz, e devera, posteriormente, ser
encadernado na forma do item 10.2.9.1.

14.1.2.1 - O Livro Protocolo devera conter colunas para as seguintes
anotacoes:

*  Verar. 135, da Lei de Registros Piblicos.

I - namero de ordem;

II - dia € més;

III - numero do bilhete de distribui¢édo ou registro;

IV - natureza do titulo e qualidade do langamento (integral,
resumido, penhor etc.);

V - nome do apresentante;

VI - anotagdes e averbagoes.

« Verart 135, pargrafo nnico, da Lei de Registros Plblicos.

14.1.2.2 — No Livro Protocolo a coluna destinada ao lancamento do
dia € més podera ser substituida por termo de encerramento diario.

14.1.2.3 - O namero de ordem, inclusive do protocolo, comecara de
um (01) e seguira ao infinito, sem interrupgao.

14.1.2.4 — Serao lancados no Livro Protocolo todos os requerimentos,
documentos, papéis e titulos que digam respeito a atos de registro ou
averbagao. _

14.1.2.5 - Em seguida ao registro, far-se-a referéncia ao niimerc da
folha em que foi lancado, mencionando-se, também, o namero e folha de
outros livros em que houver qualquer nota ou declaracdao concernente ao

mesmo ato.

14.1.2.6 - No ato registral (registro ou averbacéo) sera sempre
indicado o numero e a data do protocolo do documento apresentado a
registro ou averbagao.

14.1.3 — Todos os exeri_xpla.res de contratos, atos, estatutos e
publicacdes, registrados e averbados serdo arquivados € encadernados ou
microfilmados por periodos certos, acompanhados de indice, que facilite a
busca e o exame.

14.1.4 — Os registradores organizarao indices, facultado, o sistema de
fichas ou processamento de dados, pela ordem cronologica e alfabética, de
todos os registros, averbagoes e arquivamento, indicando as partes, os
intervenientes e os conjuges.

14.1.5 - A escrituracdo dos livros aludidos nesta secdo devera
obedecer 'ainda as normas gerais do capitulo 2, segoes 1 e 2, além das
especificas dos registradores, capitulo 10, segéo 2.

14.1.6 — Hayera, ainda, arquivo de copia da devolucao das exigéncias
apresentadas, se néo: registrado o documento. As copias seréo arquivadas
em ordem cronologica, suas folhas! numeradas e rubricadas pelo
registrador. .}

3

 VerCN13.1.7.), 13.3.10e 14.2.15.1.

SECAO 2
NORMAS GERAIS

14.2.1 — Aos oficiais do registro civil de pessoas juridicas compete:

. Verart. 114, da Lein.” 6.015, de 31/12/1973.

I - registrar os contratos, atos constitutivos, os estatutos ou
compromissos das sociedades civis, religiosas, pias, morais, cientificas
ou literarias e das fundagées, exceto as de direito piiblico;

II - registrar as sociedades civis revestidas das formas
estabelecidas nas leis comerciais, com excec¢éo das andnimas;

III - matricular jornais e demais publicagtes periddicas, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusdo a manterem servicos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas, e as
empresas a executarem o agenciamento de noticias;

. Ver art. 8°, da Lei n.° 5250, de 09/02/1967 e art. 120, da Lein." 6.015, de 31/12/1973.

IV - averbar, nas respectivas inscricoes € matriculas, todas as
alteracoes supervenientes a comportarem modificacées das
circunstancias constantes do registro, atendidas as exigéncias das leis
especificas em vigor;

V - fornecer certidoes dos atos praticados;

VI - registrar ¢ autenticar os livros obrigatérios das sociedades
civis;

VII - registrar os atos constitutivos e os estatutos dos partidos
politicos.

. Ver art. 60 da Lein.® 9.096, de 16/09/1995.
. Ver art. 114, inciso I, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

14.2.1.1 - No registro de atos constitutivos e estatutos de entidades
sindicais o controle da unidade sindical e da base territorial ndo sera feito
pelo registrador. o]

. Ver Intnugao Normativa n.° 03, de 10/ 08/ ] 994, do Ministério do Trabalho.

. 14.2.2 — Os atos constitutivos e os estatutos das sociedades civis so
seréo admitidos a registro e arquivamento quando vistados por advogados.

. Ver Lein.° 4 215/63, Lein® 6.884/80 e art. 1% § 2° da Lein.® 8.906, de 04/07/1994.

14.2.2.1 - A exigéncia de visto de advogado estende-se as emendas
ou reformas dos atos constitutivos e estatutos dag sociedades civis.

14.2.3 - Para o registro das sociedades e fundacoes, o representante
legal da pessoa juridica formulara peticao ao oficial, acompanhada de dois
(02) exemplares do estatuto, compromisso ou contrato.

14.2.3.1 — Tratando-se de sociedade a revestir a forma comercial, as
folhas do contrato serdo, obrigatoriamente, rubricadas por todos os socios.

14.2.3.2 — Pelo ato constitutivo sera feito o registro, lancando o

oficial, nas duas (02) vias, a competente certiddo, com respectivo numero
de ordem, livro e folhas.

*  Ver Lei n.° 9.042, de 09/05/1995, que alterou a redagao do art. 121, da Lei de Registro

14.2.3.3 - Uma das vias sera entregue ao apresentante e a outra,
apos capeada juntamente com o requerimento e mais documentos
apresentados, formando um expediente, com suas folhas numeradas e
rubricadas pelo oficial, serd arquivada no Servigo.

14.2.3.4 - E recomendavel a conferéncia com documento de
identidade dos diretores.
14.2.4 - Todos os documentos a posteriormente autorizarem

averbagdes serdo juntados ao expediente originario do registro, com a
respectiva certiddo do ato realizado.

14.2.4.1 —~ Arquivadas separadamente do expediente original, suas
alteragbes reportar-se-do obrigatoriamente a ele, com referéncias
reciprocas.

14.2.5 - Havendo sécio estrangeiro, apresentar-se-a prova de sua
permaneéncia legal no pais.

14.2.6 - Participando pessoa solteira na sociedade, exigir-se-a
declaragéo a respeito de sua capacidade civil, relativamente a idade.

14.2.7 — Das pessoas juridicas associadas a sociedade levada a
registro, indicar-se-ao os dados do assento no Orgdo competente,

14.2.8 — Para averbacdo de alteracdes contratuais ou estatutarias,
exigir-se-a4 requerimento, do representante legal da sociedade, com os
documentos comprobatorios das alteracdes, copia da ata ou alteragéo
contratual, devidamente assinadas e mais:

I - certiddo de quitagdo de tributos federais, no caso de reducao
do capital e em outras hipoteses previstas em lei;

¢ Verart 1° item V, do Decreto-Lei n.® 1.715, de 22/ 11/1979.

. Verart. 1° ttem I, da Lein.® 7.711, de 22/ 12/11988.
. Ver Decreto n.° 99.476, de 24/ 08/ 1990.

I - certidao negativa de débito (CND) do INSS; h

° Ver art. 2¢ item 1, letra “c”, do DF(‘I'PI’O-L;'l . “ 1.958, de 09/09/ T9R2. ;
: } ; R g
III - fotocopia auteriticada; do CGC. fiih

*  Verlein®5614,de0s/10/1970, © | 1 Sy o

: 14.2‘.8;1 '— . As atas, desde
s !

1 = ] p. k

que ,nao impliquem em alteracoes

) i

.J.
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estatutarias e contratuais, poderao ser registradas, observado o disposto
no CN 13.1.2.

14.2.9 - O requerimento do cancelamento do registro da sociedade
sera instruido com;
I - copia da certidéo de dissolucéo ou distrato social;
II - certidac negativa de tributos federais;

- Veran. 1° item V, do Decreto-Lei n.® 1.715, de 22/11/ 1979,

III - certiddo de inexisténcia de débito, expedida pela Seguridade
Social (INSS);

. Ver art. 2°, item I, letra “c”, do Decreto-Lei n.?1.958, de 09/09/ 1982

"IV - certidao negativa de débito (CND) do Fundo de Garantia por
Tempo de Servico;
V - certidao negativa de débito salarial, expedida pelo Ministério
do Trabalho;

. Ver art, 1° do Decreto n.” 368, de 19/12/ 1968,

VI - comunicacao de encerramento de atividade.

¢ Conforme Instrugao Normativa da SRF n® 42, de 15/07/1982 ¢ Lei n.® 6.939, de
09/09/1981.

14.2.9.1 - Nos instrumentos de distrato, além da declaragao da
importancia repartida entre os socios, a referéncia a pessoa ou pessoas a
assumirem o ativo e o passivo da empresa, indicar-se-d0 os motivos da
dissolugao.

. Ver Lei n.° 4.137, de 10/09/ 1 962.

14.2.10 - Quando da apresentagdo do ato constitutivo de entidade
sem fins lucrativos, deverao ser juntadas a ata de fundagao € a de eleicao e
posse da primeira diretoria, essa devidamente qualificada e com mandato
fixado.

14.2.11 - O registro das sociedades e fundacoes consistira na
declaracéo, feita no livro, pelo oficial, do numero de ordem, da data da
apresentacao, do numero da distribuigao ou do registro e da espécie do ato
constitutivo, com as seguintes indicagées:

. Ver art. 60, da Lei n.® 9.096, de 19/09/1995, que alterou n redacao do art. 120, do Lei de

Registros Piiblicos.

I - a denominacéao, o fundo social {patrimonio), quando houver,
os fins e sede da associagdo ou fundagao, com endereco completo,
bem como, o tempo de sua duracéao;

11 - o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa
e passivamente, judicial e extrajudicialmente;

IIl - se 0 estatuto, contrato ou compromisso € reformavel no
tocante & administracéo, e de que modo;

IV - se os membros respondem ou nao subsidiariamente pelas
obrigacdes sociais;

V - as condigées de extingdo da pessoa juridica e nesse caso o
destino de seu patriménio;

VI - os nomes dos fundadores ou instituidores, dos membros da
diretoria, provisoria ou definitiva, e do apresentante dos exemplares,
com indicagéo da nacionalidade, estado civil, profissio e residéncia de
cada um, bem como o nome e residéficia do apresentante dos
exemplares;

VII - 0 nome e o nimero da OAB do advogado que vistou o
contrato constitutivo de pessoa juridica.

14.2.12 - O registro dos atos constitutivos e averbacoes das
fundagoes, s0 se fara com a aprovacao prévia do Ministério Piblico.

. Verar. 24 a 30c/cosarts 1.199 a 1.204, do CPC.

14.2.13 — Quando o funcionamento da sociedade depender de
aprovacao da autoridade, sem esta nao podera ser feito o registro.

e Varart 119, parfigrafo finico, do Lei de Registros Piiblicos.
e Ver Intrugac Normativa n.® 03, de 10/08/ 1994, do Ministério do Trabalho.

14.2.14 - O registro de atos constitutivos ou de alteracdo de
sociedade, cujo objetivo envolva atividade privativa de profissionais
habilitados pelos respectivos orgdos de classe, como o Conselho Regional
de Engenharia, Arquitetura € Agronomia, o Conselho Regional de
Contabilidade, e outros, néo sera feito sem a prévia comprovacdo da
referida qualificagéo.

14.2.15 — Nao poderdo ser registrados os atos constitutivos de
pessoas juridicas, quando:

I - o seu objetivo ou circunstancias relevantes indiquem destino
ou atividades ilicitas, ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem
publico, a seguranca do Estado e da coletividade, & ordem publica ou
social, & moral e aos bons costumes;

II - quaisquer atos relativos as associagbes e sociedades civis, se
os atos constitutivos néo estiverem registrados no respectivo orgéo de
disciplina e fiscalizagao do exercicio profissional;

IO - na mesma comarca, 0 registro de sociedades, associagoes €
fundagGes com a mesma denominagéo;

IV - dos servigos concernentes ao registro do comércio, por
constituir atribuicéo exclusiva das juntas comerciais;

s VerDecreto n.° 916, de 1890.

. Ver art. 1°, do Decreto n.® 57.651/ 66.
. Ver Lein.® 4.726, de 13/07/1965,

. Ver art. 2% do Decreto n.° 9.482.

V - for caso de registro de sociedades cooperativas, de factoring e
de firmas individuais;
VI - for caso de registro de firmas individuais e de sociedade de

advogados, ou que inclua entre outras finalidades, atividade de
advocacia.

s Verasn 16, § 3% da Lei n.° 8.906, de 04/07/1994.

14.2.15.1 — Na hipotese de ocorrer um desses motivos, o registrador,
de oficio, ou por provocacéo de qualquer autoridade, sobrestara o processo
de registro e suscitara duvida para o juiz da vara de registros publicos, na
comarca da capital, bem como aquele que acumule tal funcao nas demais
comarcas.

»  Verart 115, pardgrafo iinico, da Lei de Registros Pablicos.
. Ver art. 222, maiso V, do CODV.

14.2.15.2 - Na hipotese acima, o registrador anotara a margem da
prenotacdo do Livro de Protocolo sua ocorréncia e dard ciéncia ao
apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitacdo e notificando-o para
impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de (15) quinze dias.

14.2.15.3 - Certificado o cumprimento do disposto no item acima,
remeter-se-40 ao juizo competente, mediante carga, as razdes da duvida,
acompanhadas do titulo:

14.2.15.4 - Na hipotese prevista no CN 14.2.15, inciso IIl, se o
registrador entender que a denominacéao ¢ semelhante a outra registrada
anteriormente e suscetivel a confundi-las, devera suscitar davida ao juiz
corregedor do foro extrajudicial.

14.2.16 — Se na comarca houver mais de um registro de pessoas
juridicas, o registrador informara aos demais o nome da sociedade para os
fins do disposto no CN 14.2.15, Il e 14.2.15.4,

14.3.1 - Serao matriculados:

¢ Verar 122, dn Leai de Registros Pliblicos

I - os jornais € demais publicactes periodicas;

II - as oficinas impressoras de qualquer natureza pertencentes as
pessoas naturais ou juridicas;

IIl - as empresas de radiodifuséo qyg, mantenham servicos de
noticias, reportagens, comentarios, debates € entrevistas;

IV - as empresas que tenham por objeto, o agenciamento de
noticias.

14.3.2 - A matricula, mediante requerimento, instruido com os
documentos previstos em lei, seguird o procedimento estabelecido para o
registro.

14.3.3 - Nao sera feito o registro, ou matricula, respectivamente, na
mesma comarca, de entidade com a mesma denominacéo.

14.3.4 - Os pedidos de matricula conterdo as informacoes e
documentos seguintes:

I- em relacédo a jornais e outros periédicos:

a) titulo do jornal ou periodico, sede da redacao,
administracdo e oficinas impressoras, esclarecendo, quanto a
estas, se sA0 proprias ou de terceiros, indicando, neste caso, os
respectivos proprietarios;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do
diretor ou redatoer-chefe e do proprietario;

c) se propriedade de outra pessoas juridica, exemplar do
respectivo estatuto ou contrato social, nome, idade, residéncia e
prova da nacionalidade dos diretores, gerentes e socios da pessoa
juridica proprietaria,

II - Se forem oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, idade € residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa fisica;

b) sede da administragio, lugar, rua € niimero onde
funcionam as oficinas € denominacéo destas;

<) se pertencentes a pessoas juridicas, na forma no disposto
na letra “c” do item acima.

I - Se forem empresas de radiodifuséo:

a) designacéo da emissora, sede de sua administragéo e
local das instalacoes do estiidio;

b) nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade do
diretor, ou redator-chefe responsével pelos servigos, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas.

IV — Em caso de empresa noticiosa:
a) nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do
proprietario, se pessoa fisica;
b) sede da administracéo;
<) exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica.

s Verar. 123, da Lei de Registros Pablicos.
s Verart. 9, da Lei n.° 9.250, de 09/ 02/ 1967.
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14.3.5 - As alteracbes nas informagdes ou documentos serao «  VerCN1537, 1552e155.2.1.
averbadas na margem da matricula, no prazo de oito (08) dias €, a cada oI ieactin do Ghit:
declaracao a ser averbada, correspondera um requerimento. SUIEHCAC DGO '
+  Verar 123,§§ 1° e 2°, da Lei de Registros Piblicos Sty JVEOHISES
14.3.6 - \Verificando o registrador a intempestividade dos IV - Instituto Nacional de Segunda_de Sacial (INSS);
requerimentos de averbagéo, ou que os pedidos de matricula se referem a s+  VerCN157.7 incisol
publicagdes j4 em circulacdo representara ao juiz corregedor do foro 4 . Titar:
extrajudicial, para considerar sobre a aplicacao da multa disposta no art, V- Junta do Servigo Ml B
124 da Lei de Registros Pablicos. s VerCN157.7, inciso IL
14.3.6.1 — Salvo disposicdo em contrario, a multa sera recolhida pelo VI~ Secretaria Estadualde Saide:
interessado a Unifio, em guia propria. ) : z
14.3.7 - O pedido de matricula, mediante requerimento com firma s VerCNiS7.7.1
reconhecida, contera as informacées e documentos exigidos no item 14.3.4 VII - Justica Eleitoral;
apresentadas em declaragoes em duas (02) vias, ficando uma via arquivada ’
0 processo € a outra devolvida ao requerente apos o registro. ¢ VerGN157.7, inciso Il
# 14{-1.3.7.1 — O registrador rubricara as folhas e certificara os atos VIII - Instituto de Identificacéo do Estado do Parana:
raticados.
p . Ver CN 15.7.7, inciso V.
. Ver art. 126, da Lei de Registros Piblicos.
IX - Policia Federal;
CCQ)ITHZO 15 hoi REGISTRO CIVIL DE »  VerCN 15.7.7, inciso IV.
PESSOAS NA TUR AIS X - emancipagéo, interdicao e tutela.
«  VerCN158.7. '
2 0 15.1.1.4 - As comunicagdes aludidas no sub-item 15.1.1.3

Secao 1 Livros e sua Escrituracdo
Secao 2 Nascimento
= Secdo 3 Habilitagao para o Casamento i
Secao 4 Edital de Proclamas
Secdo 5 Casamento
Secao 6 Conversao da Unido Estével em Casamento
Secdo 7 Obito
Secao 8 Emancipacao, Interdicao e Auséncia
Secao 9 Averbacao
Secdo 10 Anotacoes
Seyao 11 Certidoes
Secdo 12 Nascimento, Casamento e Obito ocorridos no Estrangeiro

SUA ESCRITURACAD

. irmosE

15.1.1 - Sao livros obrigatérios da serventia:

. Ver art. 29, da Lein.” 6.015, de 31/ 12/1973.

I- “A” - Registro de Nascimento;

II - “B” - Registro de Casamento;

II - “B Auxiliar” - Registro de Casamento Religioso para efeitos
Civis;

IV - “C” - Registro de Obito;

V - “C Augxiliar” - Registro de Natimorto;

VI - “D” - Registro de Proclamas;

VII - “E”- Registro de Emancipagées etc.;

VIII - Arquivo de Termos de Alegacoes de Paternidade;

. Ver modelo 6 deste CN.
. VerCN 15.2.18.2.

IX - Arquivo de Comunicagdes;
. Verart. 108 da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.
X - Arquivo de Declaracéo de Nascido Vivo (DNV); :
XI - Arquivo de Declaragdo de Obito (DO) e de Autorizacio;

. VerCN15.7.32e 15.7.4.2.

XII - Arquivo de Mandados Judiciais;

. Ver CN 15.2.8.3.

XIII - Arquivo de Declaracao.

. Ver CN 15.2.9.

15.1.1.1 - Nas comarcas com mais de uma serventia havera o livro
“E” somente no 1° oficio. O juiz podera, segundo o volume de Servico,
-autorizar o desdobramento, pela natureza dos afos que nele devam ser
registrados. Nesse livro deverao ser inscritas as emancipacées, interdicoes,
auséncias, tutelas e curatelas.

15.1.1.2 - Depois do transito em Jjulgado, as sentencas de separagao
judicial e de divorcio, relativas a casamentos realizados em comarca
diversa, serdo inscritas no livro “E” do registro civil da sede da comarca em
que hajam sido proferidas.

. VerCN 4.1.13.
. Ver art. 33, pardgrafo tinice, da Lei n.” 6.015, de 31/12/1973.

15.1.1.3 - O Arquivo de Comunicagées devera ser feito em ordem
cronologica e desmembrado nos seguintes:

I - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE};

. VerCN 15.1.12.

II - comunicagdo do casamento;

permanecerac arquivadas pelo periodo de cinco (05) anos, apos o que
poderdo ser destruidas ou incineradas, mediante autorizacdo do juiz
corregedor do foro extrajudicial.

15.1.2 - Os livros aludidos neste capitulo, obedecerdao aos mesmos
critérios de escrituracdo estabelcidos na secao 2 do capitulo 10 e das
secoes 1 e 2 do capitulo 2, além dos especificos desta secao.

15.1.3 — Cada assento tera um numero de ordem com a numeracao
seguindo ao infinito.

15.1.4 - Os assentos seréo escriturados seguidamente, em ordem
cronologica de declaragoes, tracando-se uma linha de intervalo ao final de
cada ano. e

15.1.4.1 — A escrituracéo sera feita sem abreviaturas ou algarismos.

15.1.5 — Cada um dos livros enumerados no item 15.1.1 devera
conter um indice alfabético dos assentos lavrados, organizados pelo
prenome das pessoas a que se referirem.

15.1.5.1 - O indice podera ser organizado em livro proprio ou pelo
sistema de ficha ou registrado em banco de dados informatizado, atendidas
a seguranca, comodidade e pronta busca.

15.1.5.2 - O indice do Livro “C - Auxiliar” - sera organizado pelo
nome do pai ou da mae. Tane

15.1.6 - Para ato decorrente de declaragao de pessoa analfabeta, ou
que nac possa assinar, colher-se-a a impressao digital de um dos
polegares, indicando-se a mao, com assinatura a rogo € de duas
testemunhas desse fato, com mencdo das circunstancias no corpo do
termo.

. VerCN 10.3.26 a 10.3.26.2.

15.1.7 - Colher-se-a4 a impressdo digital de pessoa cuja assinatura
demonstre néo saber ler ou escrever,

15.1.8 - A pratica de ato por procurador sera mencionada no termo,
com indicagao do cartério, livro, folha e data da lavratura da procuracao,
se por instrumento publico. A procuracdo deve ser arquivada em pasta
propria e nela anotado o livro e folhas onde foi utilizada.

15.1.8.1 - Somente serdo aceitas procuracoes por traslado, certidao
ou o original do documento particular, com firma reconhecida.

15.1.9 - Quando nao for conhecida do registrador, a testemunha
apresentara a identidade, do que se fara mencéo no termo.

15.1.9.1 - Se conhecida, o registrador declarara tal circunstancia sob
pena de responsabilidade.

15.1.10 - Se entender nao ser possivel a realizacédo do registro, e nao
se conformando a parte, devera o registrador suscitar duvida,

15.1.11 - Sdo gratuitos para todas as pessoas o registro civil de
nascimento e assento de obito, bem como a primeira certidao,

. Ver Lein.” 9.534, de 10/12/ 1997 e Instrugao n.° 02/98.

15.1.11.1 - Sa&o isentos de custas o registro e averbacao de quaisquer
atos relativos a crianca ou adolescente em situacao de risco, podendo ser
solicitados pelas entidades responsaveis pelo cumprimento das medidas de
protecao e socio-educativas, previstas no Estatuto da Crianca e do
Adolescente.

15.1.12 - O registrador remetera, dentro dos primeiros oito (08) dias
dos meses de janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, ao Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), o mapa dos nascimentos,
casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre.

15.1.13 - O registrador devera atender os pedidos de certiddes feitos
por correio, telefone ou fax, desde que satisfeitos os emolumentos devidos,
acrescido do porte de remessa postal, sendo o caso,

15.1.138.1 - Os pedidos feitos por entidades beneficentes,
assistenciais, defensoria publica etc., serdo atendidos, sem pagamento de
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custas, desde que satisfeitas as despesas postais.

SECAD2

NASCIMENTO

15.2.1 - Fica autorizada, na organizacdo do livro de registro de
nascimento pelo sistema de folha soltas, a adogéo de impressos especiais,
com uma via adequada como folha do livro e outra como certidao.

15.2.1.1 — © verso da folha do livro é destinado as averbacoes e
anotacgdes.

15.2.2 - O registro deve ser declarado na circunscrigao da residéncia
dos pais ou do local do parto. :

15.2.3 - Nos termos de nascimento devera constar o endereco
completo dos pais, sendo expressamente vedadas expressdes como
“residentes nesta cidade” ou “residentes neste distrito”, além do local onde
se verificou o parto.

15.2.3.1 - No caso de endereco rural, a denominagéo da propriedade
€ sua localizagéo, €, ainda, o nome do proprietario,

15.2.3.2 - E expressamente vedado fazer qualquer indicagdo no
termo de nascimento, bem como na certidao a ser fornecida, do estado civil
dos pais e a ordem de filiacao.

15.2.4 — A obrigacao de fazer a declaracdo de nascimento considera-
se sucessiva na ordem legal.

15.2.4.1 - A declaragao por pessoa que nao tenha precedéncia na
ordem legal sera feita com a comprovacao da falta ou do impedimento do
ascendente ou descendentes, constando do termo a circunstancia.

15.2.5 - No caso de duvida quanto a declaragéo, podera o registrador
ir & casa do recém-nascido verificar a sua existéncia, ou exigir atestado do
meédico ou parteira que tiver assistido o parto, ou a declaracdo de duas
pessoas que nao sejam os pais € tiverem visto o registrando.

15.2.6 — O assento do nascimento contera:

. Ver art. 54, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

1 - dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sendo
possivel determina-la, ou aproximada;

II - sexo do registrando;

III - fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV - 0 nome e o prenome que forem atribuidos & crianca;

V - a declaracao de que morreu no ato ou logo depois do parto;

VI - os nomes e prenomes, a naturalidade, a profissao dos pais, a
idade da genitora do registrando, em anos completos, na ocasiao do
parto e o domicilio ou a residéncia do casal;

VII - os nomes e prenomes dos avos paternos e maternos;

VIII - os nomes e prenomes, a profissao e a residéncias das
testemunhas, salvo o disposto no CN 15.2.8.
15.2.6.1 — A primeira via da certiddo de nascimento devera conter,

além dos dados referidos no CN 15.2.6, os seguintes requisitos:

I- o Braséo da Republica, com a inscricdo “Republica Federativa
do Brasil”;

II - a identificag@o da serventia, endereco completo, bem como o
nome do titular; :

III - o numero do assento, que obedecera seqiiéncia ao infinito,
além no namero do livro e folhas onde foi lavrado o assento;

IV - 0 nimero da Declaragéo de Nascido Vivo - DNV,

V - assinatura do titular ou substituto legal, que devera ser
devidamente identificada.
15.2.6.2 — A certidao devera ser fornecida em papel tamanho oficio,

branco ou de outra cor, desde que nao impossibilite a extracdo de
fotocopia.
15.2.6.3 - Na contra-capa que protege a certiddo podera ser feita
publicidade, desde que nao seja de cunho politico, religioso, ou que atente
contra a moral e os bons costumes. :
15.2.6.4 - As segundas vias de certiddo, expedidas no primeiro ano
de vida da crianga, poderio conter uma foto digitalizada do recém-nascido,
inserida no préprio corpo da certiddo, desde que expressamente
manifestada esta opgao pelo interessado.
15.2.7 - O registrador observara rigorosamente os requisitos que deve
conter o assento de nascimento.
15.2.7.1 - E obrigatéria a partir de 1° de janeiro de 1994, a utilizacio
da Declaragéo de Nascido Vivo para o registro do assento de nascimento,
devendo constar no assento o niimero da respectiva DNV.
15.2.7.2 — Para nascimentos hospitalares o registrador devera exigir a
apresentacao da via amarela (2® via) da Declaragdo de Nascido Vivo,
emitida pelo hospital.
15.2.7.3 — O procedimento previsto no item anterior sera aplicado
para nascimentos ocorridos em outros estabelecimentos de saude, ficando
a cargo destes, o preenchimento da DNV,
15.2.7.4 — Para nascimentos ocorridos em domicilio, o registrador
emitira a Declaragdo de Nascido Vivo, em impresso fornecido pela
Secretaria de Estado da Satude, em trés vias, exceto nas seguintes
situagdes:
I - quando o declarante do registro afirmar que a méae e a crianga
foram levados a estabelecimento de satde, onde receberam
atendimento imediato;

II - quando o declarante afirmar que o estabelecimento de saude
deslocou equipe para prestar assisténcia ao parto;

Il - quando os pais do registrando forem estrangeiros com
residéncia temporaria no pais.

15.2.7.5 - Aos nascimentos verificados em locais e situagdes nio
previstas anteriormente, inclusive para os registros realizados fora do
prazo legal, também serao aplicadas as normas do CN 15.2.7.4. )

15.2.7.6 - No caso de nascimento em domicilio ou outru local que
néao seja estabelecimento de satde, o registrador devera cuidar para que
nao haja duplicidade de emissdo da DNV, devendo, sempre que necessario,
consultar a casa de satde sobre a possivel emissdao do documento referido.

15.2.7.7 — Apos a lavratura do assento de nascimento e preenchido o
quadro II do formulario, a DNV (via amarela) devera ser arquivada na
serventia.

15.2.8 — Nos assentos de nascimentos lavrados a vista da declaragdo
de nascimento firmada por médico que houver dado assisténcia ao
nascimento, ou pelo responsavel da casa de satde, devidamente
identificado, que prestou a assisténcia médica, podem ser dispensadas as
testemunhas.

15.2.8.1 - O oficial nao registrara prenome suscetivel de expor ao
ridiculo o seu portador.

. Ver art. 55, pardgrafo tinico, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

15.2.8.2 - Se houver insisténcia do interessado, o registrador
submetera o caso a apreciacao do juiz, independentemente da cobranca de
quaisquer emolumentos.

15.2.8.3 - A alteracdo posterior do nome somente sera feita por
ordem judicial, devendo o mandado ser arquivado na serventia.

15.2.9 - O registro de filho havido fora do casamento somente sera
feito & vista de declaragéo, da qual constara o nome dos genitores, e desde
que atendida uma das seguintes formalidades:

I - os dois comparecerem pessoalmente ou através de procurador
com poderes especificos, para efetuar o assento;

I - quando apenas um dos genitores comparecer, mas com
declaragao de reconhecimento ou anuéncia do outro, para efetivacao

do registro. y

15.2.9.1 - Nas hipoteses dos incisos | e II, a manifestacao de vontade
por procuragéo, declaragdo ou anuéncia, podera ser feita por instrumento
publico ou particular, nesta tltima hipétese com a firma devidamente
reconhecida por autenticidade, com arquivamento do documento na
serventia.

15.2.10 — A mae casada que tiver filho fora do casamento sera
orientada pelo registrador da conveniéncia de que apenas seu apelido de
familia conste do nome do registrando.

15.2.11 - O reconhecimento de fitho nao depende do estado civil dos
pais ou de eventual parentesco entre eles e pode ser feito:

I - no proprio termo de nascimento, com observancia do contido
no item 15.2.9, incisos [ e Il e sub-item 15.2.9.1;

II - por escritura publica ou escrito particular;

I - por testamento, ainda que incidentalmente manifestado;

IV - por manifestacio expressa e direta, perante o juiz, ainda que

o reconhecimento nao haja sido objeto Gnico e principal do ato que o

contém.

15.2.11.1 - O escrito particular devera ter assinatura reconhecida
por autenticidade.

15.2.11.2 - O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu
consentimengo.

. Ver art. 362 do CC.

15.2.11.3 - A averbagao decorrente de reconhecimento posterior, na
hipétese do CN 15.2.11, inciso I, somente podera ser feita por ordem
judicial.

15.2.11.4 - O registrador nao podera cobrar custas pela elaboracgéo
do escrito particular, nem pelo processamento do pedido a que alude o CN
15.2.11.1, mas unicamente o valor da respectiva averbacéao.

s Ver Oficio-Circular n.® 118/ 98.

15.2.12 - Quando o reconhecimento de filho tiver sido feito na forma
do item 15.2.11, incisos II, 1l e IV, o pedido de sua averbacdo sera
submetido a despacho do juiz, que ouvirda previamente o Ministério
Publico. Os autos serao arquivados na serventia.

15.2.12.1 - E vedado legitimar e reconhecer filho no ato do
casamento. :

15.2.12.2 - Nao se aplica a vedagao do sub-item anterior no caso de
averbacao da alteracéo do patronimico materno, no termo de nascimento
de filho, em decorréncia do casamento.

15.2.13 - As declaragdes de nascimento feitas apds o decurso do
prazo legal somente serdo registradas mediante despacho do juiz do lugar
da residéncia do interessado, dispensado o re-olhimento da multa.

. Ver art. 46, da Lei n.° 6,015, de 31/12/1973.

. Ver Lei n.? 9.534, de 10/ 12/ 1997.
. Ver art. 65, pardgrafo tnico, da Lei n.® 7.799, de 10/ 07/ 1989.

15.2.13.1 - Antes de submeter o pedido a apreciacéo do juiz, o oficial
devera entrevistar o registrando € as testemunhas, para verificar, pelo
menos, se:
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I - o registrando consegue se expressar no idioma nacional, como
brasileiro;
II - o registrando revela conhecer razoavelmente a localidade
declarada como de sua residéncia {ruas principais, prédios publicos,
bairros, peculiariedades em geral etc.);
II — as testemunhas realmente conhecem o registrando e, em
especial, se sdo mais idosas que aquele.
15.2.13.2 — O resultado da entrevista sera certificado ao final do
requerimento. : {

15.2.13.3 - Na lavratura de registro de nascimento fora do prazo legal
€ que dependa de despacho judicial, recomenda-se que seja procedida a
justificagdo. O juiz decidira o pedido, apés ouvido o Ministério Pablico. O
processo sera arquivado na serventia que lavrou o assento.

. Ttem 15.2.21 do Provimento n.° 07/96.

15.2.14 — Sera dispensado o despacho judicial se o registrando tiver
menos de doze (12) anos de idade.

15.2.14.1 - Os menores de 21 anos e maiores de 18 anos poderio,
pessoalmente e isentos de multa, requerer o registro de seu nascimento.

e Ver art. 50, § 3% da Lein.” 6.015, de 31/12/1973,

15.2.15 - Sao gratuitos os assentos do registro civil de nascimento e
de 6bito, bem como a primeira via da certiddo.

. Ver Lei n.° 9.534, de J0/12/1997, que trata da gratuidade dos atos necessdrios an exarcicio

da cidedaraa.

15.2.15.1 - Os reconhecidamente pobres estio isentos de pagamento
de emolumentos pelas demais certiddes.

15.2.15.2 - O estado de pobreza sera comprovado por declaracao do
proprio interessado ou a rogo, tratando-se de analiabeto, neglﬁ caso
acompanhada da assinatura de duas testemunhas.

15.2.15.3 - O registrador & responsavel pela confeccdo e fornecimento
gratuito da declaracédo ao interessado.

15.2.15.4 - Nao se exigira o reconhecimento de firma do declarante
ou testemunhas na declaragao.

15.2.15.5 - A declaracao de pobreza referida no 15.2.15.2 far-se-a em
duas vias, com a anotacao dos seguintes dados: dia da realizacdo do
registro, livro e folhas e a indicagdo de se tratar da segunda ou outra
certiddo. Uma das vias sera arquivada e a outra entregue ao interessado.

15.2.15.6 - Se o registrador se recusar a fornecer a certidao
gratuitamente, emitira declaracdo a ser entregue ao interessado, na qual
fara constar os motivos da recusa. A outra via sera arquivada em cartério.

15.2.15.7 — No ultimo caso, ainda, oficiara ao juiz corregedor do foro
extrajudicial da comarca sobre o motivo do néo fornecimento da certidao.
Recebido o oficio, o juiz dard ciéncia ao representante do Ministério
Publico, para as medidas que entender cabiveis,

15.2.15.8 - A falsidade da declaracéo ensejara a responsabilidade
civil € criminal do interessado.

15.2.16 - No assento de nascimento fica vedada qualquer referéncia a
origem e natureza da filiacdio, ao lugar e cartério de casamento dos pais e
ao estado civil destes.

. Ver art. 227, § 6° da CF/88.

15.2.17 — No caso de participagdo pessoal da mae no ato do registro,
aplicar-se-a o prazo prorrogado previsto no art. 52, §2°, da Lei n.® 6.015,
de 31/12/1973.

15.2.18 - Em registro de nascimento de menor apenas com a
maternidade estabelecida, o registrador indagara 4 mae sobre a
paternidade da crianca, esclarecendo-a quanto a facultatividade, seriedade
e fins da declaracao, que se destina a averiguagao de sua procedéncia.

. Ver Lei 8.560, de 29/12/ 1992,

15.2.18.1 - Nada constara no assento de nascimento quanto a
alegacéo de paternidade.

15.2.18.2 — A declaragéo referida no CN 15.2.18 sera elaborada em
duas vias, assinadas pela mae e pelo registrador, sendo uma delas
remetida ao distribuidor e a outra arquivada na serventia em ordem
cronologica, numeradas e rubricadas.

15.2.18.3 - Da declaracao constatario prenome e nome, profisséo,
identidade e residéncia da mae e do suposto pai, fazendo referéncia ao
nome da crianca.

15.2.18.4 - O distribuidor, apés o registro, remetera a declaracdo a
corregedoria do foro extrajudicial.

15.2.18.5 - Se em juizo o suposto pai confirmar a paternidade sera
lavrado o respectivo termo e expedido mandado para a correspondente
averbacdo.

15.2.18.6 — Negada a paternidade, ou néo atendendo o suposto pai a
notificaco em trinta (30) dias, serdo os autos remetidos ao orgao do
Ministério Puablico, para propositura da acdo de investigacdo de
paternidade, sendo o caso.

15.2.18.7 - A maée nac é obrigada a indicar o nome do suposto pai.
Em havendo essa recusa, todavia, devera o registrador lavrar termo
negativo.

15.2.18.8 — Na hipétese do sub-item anterior o termo também sera
distribuido e arquivado na serventia, na mesma pasta referida no CN

15.2.18.2.

15.2.19 - No caso de gémeos, devera constar no assento de cada um
a ordem de nascimento. Os gémeos que tiverem o prenome igual deverao
ser inscritos com duplo prenome ou nome completo diverso, de modo que
possam distinguir-se.

15.2.20 - Quando por qualquer motivo o oficial nao puder efetuar o
registro, averbac¢do, ou fornecer certidéo, devera certificar a recusa no
requerimento apresentado pela parte, ou entregara nota explicativa para

que o interessado possa conhecer o motivo ¢ levar ao conhecimento do
juiz, =

SECAO 3

DA HABILITACAO PARA O CASAMENTO

15.3.1 - O pedido de habilitacéo para o casamento, dirigido ao oficial
do registro do distrito da residéncia de um dos nubentes, sera instruido
com os seguintes documentos:

I - certidao de nascimento atualizada ou prova equivalente;

II - declaracao do estado, do domicilio € da residéncia atual dos
contraentes e de seus pais, se forem conhecidos:

I - autorizacéo das pessoas sob cuja dependéncia estiverem, ou
ato judicial que o supra;

IV - certiddo de obito do conjuge, da anulacdo do casamento ou
da averbacéo da sentenca-de divorcio;

V - comprovacao de residéncia dos nubentes.

15.3.1.1 — As questdes relativas a habilitacéo para o casamento
devem ser resolvidas pelo juiz corregedor do foro extrajudicial, a ndo ser
em ocorrendo alguma das hipéteses previstas nos incisos VI, VI, IX e X1,
do art. 221 do Codigo de Organizacio e Divisao Judiciarias do Estado do
Parana.

15.3.1.2 - Se algum contraente houver residido a maior parte do
Gltimo ano em outro Estado, apresentara prova de que o deixou sem
impedimento para casar, ou de que cessou o existente.

15.3.1.3 — Se o contraente for analfabeto, ou nao puder assinar, o
pedido sera firmado a rogo, colhida a impressdo digital, com duas
testemunhas, constando da certidao de habilitagdo a circunstancia.

. Ver CN 10.2.19a 10.2.19.3.

-

15.3.1.4 - No processo de habilitacdo de casamento é dispensado o
reconhecimento de firma, desde que a assinatura seja lancada na presenca
do oficial e a circunstincia seja por este certificada.

15.3.2 - A prova da idade sera colhida preferencialmente da certidao
de nascimento ou da certidéo do casamento anterior.

15.3.2.1 - Se apresentado documento com rasura, ou se houver
concreta davida, outro deve ser exigido.

15.3.3 - Os estrangeiros poderéo fazer prova de idade, estado civil e
filiagio, através de cédula especial de identificacio ou passaporte,
acompanhado de traducao.

15.3.3.1 — O nubente estrangeiro, nao-residente no pais, podera
comprovar a inexisténcia de impedimento matrimonial, por meio de
atestado consular.

15.3.4 - O consentimento de analfabeto para o casamento de seu
filho sera dado por procurador constituido por instrumento publico, ou por
termo nos autos de habilitagcao, colhida a impressao digital, com
assinatura a rogo de duas testemunhas, todos devidamente qualificados.

15.3.5 — Na peticao inicial os nubentes declarardo o regime de bens a
Vigorar e 0 nome que a contraente passard a usar.

15.3.5.1 - Deve o oficial esclarecer aos conjuges sobre os regimes de
bens admitidos e a significacao de cada um.

15.3.5.2 — A escolha do regime de bens diverso do legal devera ser
precedida de pacto antenupcial, com traslado ou certiddo anexada do
processo de habilitacéo.

15.3.6 — Na hipétese do art. 45, da Lei n.° 6.515, de 26/12/1977, a
certidao do assento de nascimento prova a existéncia de filho resultante da
comunhéo de vida entre os nubentes; se nac houver filho, a vida em
comum pelo tempo exigido pode ser provada com a declaracéo de duas (02)
testemunhas idoneas.

15.8.7 - A comunicacdo do casamento realizado ou averbacdo a
margem do assento de nascimento deve ser certificada nos autos de
habilitacéo.

15.3.8 - Recebendo o requerimento de habilitacdo, o registrador
atentard para a observancia, especialmente, das normas legais e
regulamentares relativas aos impedimentos, ao regime de bens e ao uso do
nome pela nubente, que podera adotar, total ou parcialmente, o apelido de
familia do marido, conservando, ou nio, o seu proprio.

15.3.9 - Ausente um dos genitores e se nao houver noticia sua, o
outro podera justificar nos autos da habilitacdo, com a declaragdo de duas
testemunhas que atestem serem verdadeiros os fatos,

15.3.9.1 - Havendo duavida, o registrador submetera a 'apreciacdo do
juiz corregedor do foro extrajudicial.

15.3.10 - Nao sera exigido inventario negativo, suprindo-se com a
declaracéo de inexisténcia de bens, mediante manifestacdo escrita, feita
pelo vitive ou pela vitiva nubente, nos autos da habilitacdo de casamento.
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SECAO 4

EDITAL DE PROCLAMAS

15.4.1 - Os proclamas expedidos pela serventia e os recebidos de
outros oficios serao registrados no livro “D”, em ordem cronologica.

15.4.1.1 - O livro podera ser formado por uma das vias do edital.

15.4.2 - O registro do edital de casamento contera todas as
indicagoes quanto a época de publicacéo e aos documentos apresentados,
abrangendo também o edital remetido por outro registrador.

15.4.3 - O registrador somente expedira a certiddo de habilitacao
para o casamento, depois de receber e juntar aos autos a certidao provinda
de outro distrito em que tenham sido publicado o edital.

15.4.4 — Apés a expedicao dos editais de proclamas e certificadas as
circunstancias, as habilitagoes de casamento serdo encaminhadas ao
representante do Ministério Publico, para analise do aspecto formal,
independentemente do decurso do prazo disposto no art. 67, § 3°, da Lei
n.°6.015,de 31/12/1973.

15.4.4.1 - Ocorrendo apresentacao de impedimento, duvida ou
impugnacao, o registrador dara ciéncia aos nubentes, para indicacdo das
provas a serem produzidas, no prazo de trés (03) dias, encaminhando os
autos ao juiz corregedor do foro extrajudicial.

15.4.4.2 - Se o Ministério Publico impugnar o pedido ou a
documentacéo, os autos serdo encaminhados ao juiz corregedor do foro
extrajudicial, de cuja decisdo nao cabera recurso.

= Art. 67, § 2% da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.

SECAO 5

CASAMENTO

15.5.1 - Do matriménio, logo depois de celebrado, sera lavrado o
assento, assinado pelo presidente do ato, os conjuges, as testemunhas € o
registrador, sendo examinados rigorosamente os elementos exigidos no art.
70 da Lein.” 6.015, de 31/12/1973.

15.5.2 - A realizacéo do casamento deve ser comunicada ao oficial do
lugar em que tiver sido registrado o nascimento dos contraentes, para as
devidas anotacoes.

15.5.2.1 - A comunicagéo referida no item anterior devera ser feita
mediante copia que ficara arquivada em pasta propria em ordem
cronologica.

. Ver CN 15.1.1.3, inciso IL

15.5.3 - Quando o casamento se der em circunscricao diferente
daquela da habilitagao, o registrador comunicara ao que habilitou esse
fato, com os elementos necessérios para as anotagbes nos respectivos
autos. L

15.5.4 - A pedido dos nubentes, o registrador fornecer-lhes-a a
certidao de habilitacdo para o casamento perante autoridade ou ministro
religioso.

15.5.4.1 - A certidao mencionara o prazo legal de validade da
habilitacho, o fim especifico a que se destina e o nimero dos respectivos
autos. et

15.5.4.2 - A entrega da certiddo sera feita mediante recibo nos autos
de habilitacao.

15.5.4.3 - £ recomendavel, no interesse dos nubentes, a colheita
prévia do requerimento do registro do assento ou termo do casamento
religioso, nos autos de habilitagéo, para que o oficial o efetive.

15.5.5 - Requerido, pelo celebrante ou qualquer interessado, ao
registrador que expediu a certiddo de habilitagéo, sera procedido o registro
do assento ou termo do casamento religioso, contendo os requisitos legais,
a data e o lugar da celebragéo, o culto religioso,. 0 nome, a qualidade e a
assinatura do celebrante, o nome, profissdo, residéncia e nacionalidade
das testemunhas que o assinam, o nome e a assinatura dos contraentes.

15.5.5.1 - Anotada a entrada do requerimento, o oficial fara o registro
no prazo de vinte e quatro (24) horas.

15.5.6 — O casamento religioso, celebrado sem a prévia habilitacao
perante o oficial registrador, podera ser registrado, a requerimento dos
nubentes, apresentando a prova do ato religioso e os documentos exigidos
pela lei, suprindo eles eventual falta de requisitos nos termos de
celebragao.

15.5.6.1 - Processada a habilitagdo com a publicagdo dos editais e
certificada a inexisténcia de impedimentos, o oficial fard o registro do
casamento religioso, de acordo com a prova do ato e os dados constantes
dos autos, observados os requisitos legais.

15.5.6.2 — No registro do casamento o registrador fara constar o
regime de bens, consignando o oficio de notas que lavrou o ato, bem como
o livro e folhas.

15.5.7 - Em ocorrendo a situagéo prevista no art. 76 da Lei de
Registros Publicos (casamento em iminente risco de vida), o juizo
competente, referido no § 2° do mencionado artigo, € aquele ao qual a
matéria de familia esteja afeta, nao havendo vara especializada.

CONVERSAO DA UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

15.6.1 — A conversao da uniéo estavel em casamento devera ser
requerida pelos conviventes ao oficial do registro civil das pessoas naturais
de seu domicilio.

15.6.1.1 - Cumpre aos conviventes apresentarem requerimento de
que trata o art. 8° da Lei n.” 9.278, de 10/05/1996, com a declaracéo de
que mantém unido estavel, tal como definida no art. 1° do mencionado
diploma legal. g

15.6.1.2 - No requerimento sera indispensavel a indicacdo da data do
inicio da unido estavel, nao cabendo ao registrador perquirir acerca do seu
prazo.

15.6.2 - Recebido o requerimento serd iniciado o processo de
habilitacdo previsto nos itens da secéo 5, deste capitulo, devendo constar
dos editais que se trata de conversio de unido estavel em casamento.

15.6.3 - Apos a expedicdo dos editais de proclamas e certificadas as
circunstancias, abrir-se-a vista das habilitacdes ao Ministério Publico,
para analise do aspecto formal.

. Ver CN 15.4.4,

15.6.4 — Decorrido o prazo legal do edital e tomada a medida do item
anterior, sera lavrado o assento da conversdo da unido estavel em
casamento, independentemente de qualquer solenidade, prescindindo o
ato da celebracdo do matrimonio.

15.6.5 - O assento da conversdo da unido estavel em casamento sera
lavrado no Livro “B”, exarando-se o determinado no art. 70, 1° ao 10°, da
Lei de Registros Publicos, sem a indicacéao da data da celebracdo e o nome
e assinatura do presidente do ato, cujos espacos proprios deverao ser
inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de converséo de
unido estavel em casamento, tal como regulada no art. 8° da Lei n.° 9.278,
de 10/05/1996.

15.6.5.1 — Nao devera o registrador, no assento da conversao, indicar
a data do inicio da unido estavel.

15.6.6 - A conversao da unido estavel dependera da superacdo dos
impedimentos legais para o casamento, sujeitando-se a adocéo do regime
matrimonial de bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil, bem
como ficardo sujeitos a todas as regras de ordem piublica pertinentes ao
casamento. ‘

15.6.6.1 - O regime de bens sera o estabelecido no respective
contrato, nao produzindo efeitos retroativos.

15.6.7 — Néo constara na certidao de casamento, convertido a partir
da unido. estavel, a data do inicio desta, salvo a requerimento dos
contraentes ou por requisi¢ao judicial.

15.6.8 - As questoes relativas & unifio estavel devem ser resolvidas
pelo juiz de direito da vara da familia, assegurado o segredo de justica.

. Ver art. 9°, da Lei n.® 9.278, de 10/05/1996.

15.7.1 — O assento do 0Obito, observado o lugar do falecimento,
lavrado a vista do atestado do médico, se houver no lugar, ou em caso
contrario, de duas pessoas, devidamente qualificadas, que tiverem
presenciado ou verificado a morte.

15.7.2 — Deverao ser arquivados nas serventias os atestados de dbito,
observada a ordem cronologica indicando-se o nimero do assento, livro e
folhas. & =

15.7.3 - Sao obrigados a fazer a declaracdo de 6bito:

I - o marido, a respeito de sua mulher;

II - a mulher, a respeito do marido;

IIl - qualquer um deles, a respeito dos filhos, hospedes,
agregados e empregados;

IV - o filho, referentemente ao pai ou a mae;

V - o irméo, relativamente aos irmaos e demais pessoas da casa,
parente mais proximo, maior e presente;

VI - o administrador, diretor ou gerente de qualquer
estabelecimento puablico ou particular, em referéncia aos que nele
falecerem, salvo se estiver presente algum parente em grau supra-
indicado;

VI - na falta de pessoa competente, nos termos dos incisos
anteriores, a que tiver assistido aos tltimos momentos do finado, o
médico, o sacerdote ou vizinho a saber do falecimento;

VII - a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas
mortas. .
15.7.3.1 - A declaracéo podera ser feita por meio de mandatario ou

pelo servico funerario do municipio, autorizando-os o declarante por
documento escrito onde constem os elementos necessarios ao assento de
obito.

. Ver Modelo 20 deste CN.

15.7.3.2 - Na hipotese do sub-item anterior a autorizagdo
obrigatoriamente sera feita em impresso conforme modelo deste CN e
arquivada juntamente com a declaragao de obito (DO).

. Ver CN 15.1.1, inciso XL

15.7.4 - O assento de obito devera conter:
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. Ver art. 80, da Lei de Registros Piiblicos.

I - a hora, se possivel, dia, més e ano do falecimento;

II - o lugar do falecimento, com sua indicagao precisa;

Il - o prenome, nome, sexo, idade, se possivel, a data do
nascimento, cor, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e
residéncia do morto;

IV - se era casado, o nome do conjuge sobrevivente, mesmo
quando separado judicialmente ou divorciado, mencionando-se ‘a
circunstancia; se vitivo, o nome do cénjuge pré-morto; € o cartério do
casamento, em ambos 0s casos;

V - se era eleitor;

VI - os nomes, prenomes, profissdo, naturalidade e residéncia
dos pais;

VII - se faleceu com testamento conhecido;

VIII - se deixou filhos, nome e idade de cada um;

IX - se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com
o nome dos atestantes;

X - lugar do sepultamento;

XI - se deixou bens e herdeiros menores ou interditados;

XII - o numero da declaragao de 6bito — DO.
15.7.4.1 - Se nao for possivel constar do assento de 6bito todos os

elementos indicados, o registrador mencionara no assento que o
declarante ignorava os dados faltantes.

15.7.4.2 — Apos a lavratura do assento de 6bito, uma via da DO ficara
arquivada em cartorio.

15.7.5 — Na hipotese de pessoa desconhecida, falecida em hospital ou
outro estabelecimento publico, ou encontrada acidental ou violentamente
morta, conterd a estatura aproximada, cor, sinais aparentes, idpde
presumida, vestuario e qualquer outra indicacdo que possa auxiliar o
futuro reconhecimento. Deve ser extraida a individual datiloscopica, se no
local houver esse servico.

15.7.6 — Excedido o prazo legal, o assento de obito s6 sera lavrado por
determinacao judicial.

. Ver arts. 50 e 78 da Lein.” 6.015, de 31/12/1973.

15.7.7 — O oficial deve encaminhar nos primeiros cinco (05) dias de
cada més as comunicacdes de obito ocorridos no periodo:

. VerCN 15.1.2.1.

I - ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS;
II - a Junta do Servigo Militar;
III - & Justica Eleitoral, quando o falecido for eleitor;
IV - a Policia Federal, as embaixadas ou reparticoes consulares

das respectivas regides, quando o registro envolver estrangeiro;

V- ao Instituto de Identificacdo do Estado do Parana.

15.7.7.1 - Devera, ainda, comunicar a Secretaria Estadual de Saude,
a cada dez (10) dias, via fax, através dos telefones: (0XX41) 225.6620,
224.3265, 224.0928, 225.7262 ou 224.8806, devendo ser arquivada a
comprovacao da remessa.

. Ver Oficio-Circular n.” 107/97 e CN 15.1.1.3, inciso VI

15.7.7.2 — Caso a serventia ndo possua aparelho de fax podera
utilizar-se do servico da direcao do forum ou do municipio.

15.7.7.3 — A comunicacao a que alude o CN 15.7.7, 1Il, sera feita para
fins de cancelamento da inscricao e dela constara, sempre que possivel, o
nome e a qualificacao (filiagao, data de nascimento, naturalidade) bem
como o numero da respectiva inscrigao eleitoral.

. Ver art. 71, § 3.°, do Cédigo Eleitoral.

15.7.7.4 — Nos municipios compostos por mais de uma zona €leitoral,
a comunicacdo sera dirigida 4 mais antiga, que procedera a distribuicao
aos demais cartorios.

«  Ver Provimento n.® 01/99, da Corregedoria Regional Eleitoral.

15.7.8 — O obito deve ser comunicado ao registrador que lavrou o
nascimento e o casamento, devendo ser mantida em arquivo copia da
comunicacdo entregue ou remetida, com a respectiva data.

. Ver CN 15.1.1.3, inciso HIL.

" SECAO 8

 EMANCIPACAO, m'rERcho E Avsmz{:m

15.8.1 — Serdo registrados no Livro “E”, do 1° oficio da comarca, as
sentencas de emancipagdo, bem como os atos dos pais que a concederem,
observados os requisitos legais.

. Ver se¢do 8, do capftulo 11, deste CN.
15.8.2 — O registro de emancipagdo, concedida por escritura publica

outorgada pelos pais, nao depende de homologagéo judicial.
15.8.3 - O registro de emancipacdo decorrente de sentenca sera feito
arequerimento do interessado ou mediante comunicagéo judicial.
15.8.3.1 - O registro da senten¢a de emancipagéo, interdicao, tutela
ou declaragdo de auséncia sera feito na comarca onde foi proferida a

sentenca respectiva. Caso o registro do emancipado, interdito, tutelado ou
ausente esteja em outra serventia, devera ser expedida comunicac¢éo para
averbagao.

15.8.4 — As interdi¢coes serdo registradas na mesma serventia, a
requerimento do curador ou promovente, com os dados exigidos em lei e a
coOpia da sentenca, mediante comunicagao judicial.

15.8.5 — Registrada a interdi¢ao, o oficial comunicara o fato ao juizo
que a determinou, para que seja assinado, pelo curador, o termo de
compromisso.

. Ver CN 5.11.4.1.
. Ver art. 92, pardgrafo vnico, da Lei n.” 6.015, de 31/12/1973.

15.8.6 — O registro das sentencas declaratorias de auséncia, que
nomearem curador, serd feito na serventia do domicilio anterior do
ausente, com as mesmas cautelas e efeitos do registro de interdicao,
observados os requisitos legais.

15.8.7 — As comunicagoes dos registros de emancipagoes, interdicoes,
tutela e auséncias deverao ser comunicadas aos registros de nascimento €
casamento, com posterior arquivamento em pasta propria e em ordem
cronologica.

i Ver CN 15.1.1.3, inciso X.

15.9.1 - A averbacédo sera feita com estrita observacao da forma, dos
requisitos e sob as cominagoes legais.

15.9.2 — Na averbacao da sentenca de separagéo judicial indicar-se-a
o juizo e o nome do juiz que a proferiu, a data e o transito em julgado, a
parte conclusiva e o nome que a mulher passou a adotar.

. Ver CN 15.3.8.

15.9.2.1 - Sera também averbado, com as mesmas indicacbes e
efeitos, o ato de restabelecimento da sociedade conjugal.

15.9.3 — A averbacio da sentenca de divorcio atendera as disposicoes
da separacgao judicial, no que couberem.

15.9.3.1 - No caso de casamento celebrado sob jurisdi¢ao diversa do
juiz do processo de separagao judicial ou divércio, dentro do Estado, o
mandado de averbagdo da s&ntenca sera encaminhado diretamente ao
oficial do foro em que foi lavrado o ato, independentemente de intervencao
judicial.

15.9.3.2 — Os emolumentos referentes aos atos praticados pelos
oficiais do registro civil deverao ser pagos pelo interessado, no ato da
apresentacdo do mandado, nos termos do art. 14, da Lei n.? 6.015, de
31/12/1973, os quais também poderao exigir do interessado o deposito da
importancia referente as despesas postais, decorrentes da comunicagao a
que alude o art. 100, §4°, da mesma lei.

15.9.4 - Serao averbadas também as alteragdes ou abreviaturas de
nomes a margem do respectivo assento.

.15.9.4.1 - A averbacdo resultante de adogao por estrangeiro e a
inscricdo do registro de nascimento somente serac feitas mediante
mandado judicial.

15.9.4.2 - A averbacdo da escritura de adocdo de pessoa maior
somente sera feita por determinagao do juiz corregedor do foro
extrajudicial.

. Ver se¢io 4, do capitulo 11, deste CN.

15.10.1 - A anotacio do registro ou da averbacdo, nos atos
anteriores, se lancados na serventia, ou comunicac¢ao deles ao oficio em
que estejam os assentos primitivos, far-se-a nos casos, na forma, com os
requisitos e-sob as cominacdes legais.

15.10.2 - Anotar-se-a também, nos assentos de casamento e de
nascimento, a mudanca do nome da mulher em virtude da separacao
judicial ou do divércio, anulagdao do casamento e do restabelecimento da
sociedade conjugal.

15.10.3 - A emancipagdo, a interdicdo, a tutela e a auséncia serao
anotadas pela mesma forma, nos assentos de nascimento e casamento.

. Verarts. 106 e 108 da Lei n.? 6.015, de 31/12/1973.

15.11.1 - O pedido de certidao sera protocolado, devendo o
registrador fornecer & parte recibo por ele autenticado, o qual servira para
verificagdo de eventual atraso no atendimento.

15.11.1.1 - Em caso de pronto atendimento do pedido nao sera
necessaria a protocolizagao.

15.11.2 - Ressalvadas as restri¢ées legais, a certidao sera lavrada
independentemente de despacho judicial.

15.11.3 - E vedado o fornecimento de certiddao com rasura, emenda
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ou entrelinha nao ressalvadas expressamente.

15.11.4 — A certiddo mencionara a data do assento, o livro do registro
ou o documento arquivado em cartério,

15.11.5 — A certidao sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou em
relatério, devidamente autenticada pelo registrador ou seu substituto, ndo
podendo deixar de constar os requisitos exigidos em lei,

15.11.6 - A certiddo de inteiro teor podera ser extraida por meio
datilografico, reprografico ou pelo sistema de computagéao.

15.11.6.1 - Se houver dados que nao possam ser mencionados, é
vedada a certiddao de inteiro teor, salvo ordem judicial.

15.11.7 — A certiddo mencionara qualquer alteragdo do ato, nao
obstante as especificacdes do pedido, ressalvadas as restri¢oes legais.

15.11.7.1 - A alteracdo constara do corpo da certiddo, anotando-se
nas “observagdes” a inscricio de que “a presente certiddo envolve
elementos de averbagdo a margem do termo, feito em data der.. 2

15.11.8 - Nao sera fornecida certiddo do mandado que determinou o
registro da sentenca concessiva de adogdo, e da certidao de nascimento
nenhuma observacido podera constar sobre a origem do ato, salvo por
ordem judicial.

15.11.9 - Nenhuma certiddo de nascimento serd expedida com
elementos que possibilitem a identificacao do registrando haver sido
concebido de relacdoc matrimonial ou extramatrimonial, ou adotado. Da
certiddo nao deverdo constar, respectivamente, o estado civil dos genitores,
a natureza da filiacao e o lugar de nascimento.

15.11.10 - Na certidao de casamento nao sera referida a legitimacao
de filho dele decorrente, salvo ordem judicial.

15.11.11 - Ao subscrever a certidao, o registrador respondera pela
veracidade do que foi certificado.

o sgg_go o

ASCIMENTO, CASAMENTO E OBITO OCORRIDOS NO i

.- ESTRANGEIRO
. Redagao dada pela Provimento n.° 03/ 98.

15.12.1 - Os assentos de nascimentos, casamentos e ébitos, lavrados
€m paises estrangeiros, tomados pelo proprio consul brasileito nesses
paises, serdo trasladados no Livro “E” do 1° oficio do registro civil das
pessoas naturais do domicilio do registrando ou no 1° oficio do Distrito
Federal, em falta de domicilio conhecido.

15.12.2 - Entende-se por traslado a reproducao integral, no referido
livro, dos termos em que se langou o assento original.

15.12.2.1 - No pedido de traslado o interessado Jjuntara certidao na
qual conste a assinatura da autoridade consular brasileira.

15.12.3 - Os assentos de nascimentos, obitos e casamentos de
brasileiros em paises estrangeiros, tomados por oficiais publicos daqueles
paises, também seréo trasladados, na forma mercionada no item anterior,
mas desde que cumpridos os seguintes requisitos:

I - as respectivas certidoes serdo legalizadas pelos consules
brasileiros. A legalizagdo consiste no reconhecimento, pela autoridade
consular, da firma e do cargo do oficial publico que subscreveu o°
documento;

Il - as certidoes serdo traduzidas, transcrevendo-se a certidio
original e sua tradugdo no oficio™de titulos e documentos, em
cumprimento ao art. 129, § 6°, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973;

OI - no pedido de traslado do assento de casamento o
interessado comprovara:

a) que pelo menos um dos consortes tenha a nacionalidade
brasileira;
b) a residéncia dos consortes no Brasil.

15.12.4 - O registro de nascimento ~ néo a mera trasladacao - de
pessoas nascidas em pais estrangeiro, filho de pai brasileiro ou mae
brasileira, que néo esteja a servico da Republica Federativa do Brasil, far-
se-a da seguinte maneira:

. Ver art. 12, inciso I, alinea “c*, da CF.

I - o registro do termo de nascimento de filho de brasileiro ou

brasileira, nascido em pais estrangeiro e cujos pais nao estejam ali a
Setvigo 4o prasil, desde que venha a residir no territéorio nacional,

sera feito no livio “E” do 1° oficio da comarca do juizo de seu

domicilio;

II - do termo e das respectivas certiddes do nascimento
registrado constard que s6 valerdo como prova de nacionalidade
brasileira desde que o registrando opte, a qualguer tempo, pela
nacionalidade brasileira na justiga federal; quando manifestada a
opgao e deferido o pedido, proceder-se-a ao registro no livro “E” do 1°
oficio de registro civil;

III - o interessado comprovara:

a) a nacionalidade brasileira, do pai ou da mae:;
b) a existéncia do nascimento;
<€) que o registrando reside no Brasil.

15.12.5 - O registro de nascimento - ndo a mera trasladacéo - de
pessoa nascida em pais estrangeiro, filho de pai brasileiro ou mae
brasileira, desde que qualquer deles esteja a servico da Republica
Federativa do Brasil, far-se-a no Livro “A”, sem a ressalva de opgéo a

nacionalidade brasileira, comprovando o interessado:

Ver ant. 12, inciso I, alinea *b”, da CF.

I - a existéncia do nascimento;
II - o efetivo servico do pai ou da mae em prol da Republica
Federativa do Brasil, no momento do nascimento do registrando.
15.12.6 - Os traslados e registros mencionados nos itens anteriores
far-se-do mediante despacho judicial, apos a manifestacio do Ministério
Pablico, em requerimento firmado pelo proprio interessado ou seu
procurador.

15.12.6.1 - Para fins de traslado, o requerimento sera confeccionado
pelo proprio registrador e encaminhado, com a documentacéo necessaria,
ao juiz corregedor do foro extrajudicial.

Capitulo 16 — REGISTRO DE IMOVEIS
SUMARIO

Secao 1 Livros e sua Escrituragio
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Segao 3 Prenotagdo de Titulos

Secgao 4 Matricula
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Secao 8 Certidao

Secdo 9 Duvida

Segao 10 Loteamento

Secdo 11 Regularizagao de Loteamentos Clandestinos e Irrequlares
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Sec¢do 14 Aquisicao de Imével Rural por Pessoa Fisica e Juridica
Estrangeira e Cidadao Portugués
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Sec¢ao 16 Alienacao Fiduciaria de Coisa Imovel

Secao 17  Conjunto Habitacional

Secao 18 Registro de Carta de Arrematagio Decorrente de Execucao
Extrajudicial
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 SECAO 1.

LIVROS E SUA ESCRITURACAO

16.1.1 — Os livros da serventia obedecerao os modelos especificados
na Lei de Registros Publicos, sendo obrigatérios os seguintes:

llem 16.2.1 do Provimento n.® 07/96.

I - Protocolo (Livro 1);

II - Registro Geral (Livro 2};

IOl - Registro Auxiliar (Livro 3);

IV - Indicador Real (Livro 4J;

V - Indicador Pessoal (Livro 5);

VI - Recepcao de Titulos (Adendo 1-Nj;

VII - Registro de Aquisi¢ao de Iméveis Rurais por Estrangeiros;

e  VerCN16561
16.1.1.1 ~ A serventia manterd, ainda, arquivos de:
I - Copia de Diligéncia Registral;
« Yvercnisra =
11 - Requerimento;
. Ver CN 16.1.2.2.

HI - Cédulas de Crédito Rural, Industrial, Comercial, Exportacao
€ de Produtor Rural;

- Ver CN 16.5.6.2.

IV - Cancelamentos e Aditivos das Cédulas referidas do inciso

anterior;
V - Comprovante de recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS;

. Ver CN 16.1.3.2.

VI - Comprovante de recolhimento em favor da CONPREVI e das
Associacoes; :

*  Versegao 7 do capftulo 2 deste CN.

VII - Relagao remetida ao INCRA das aquisigdes feitas por
pessoas fisicas e juridicas estrangeiras;

. Ver CN 16.14.8.

VIII - Relagdo, nos municipios situados na faixa de fronteira,
encaminhada ao Conselho da Defesa Nacional, das aquisicoes feitas
por pessoas fisicas e juridicas estrangeiras;

. Ver CN 16.14.8.2.

IX - Declaragdo de Operagéo Imobiliaria (D.O.1.).
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. Ver CN 11.2.21.

*  Ver Instrupao Normativa n.° 04, de 12/01/ 98, que aprovou © programa gerador de Declaragao
de@anmesbnobﬂiarias—m.r,m i versao 2.0, e define regrus para a sua
apresentagao e dd cutras providéncias.

X - titulos lavrados por instrumento particular.
. Ver CN 16.2.6.

16.1.2 - Os livros niimeros 2 (Registro Geral), 3 (Registro Auxiliar), 4
(Indicador Real) e 5 (Indicar Pessoal), poderéo ser substituidos pelo sistema
de fichas ou registrados em banco de dados informatizado. ]

Ttem 16.2.2 do Provimento n.® 07/96

16.1.2 - Os livros numeros 2 (Registro Geral), 3 (Registro Auxiliar), 4
(Indicador Real) e 5 (Indicar Pessoal), poderéo ser substituidos pelo sistema

de fichas ou registrados em banco de dados informatizado.

. Rem 16.2.2 do Provimento n.® 07/ 96.
. Ver CN 10.2.11.

16.1.2.1 - No livro de Recepcdo de Titulos serdo langados
exclusivamente os titulos apresentados para exame e calculo dos
respectivos emolumentos, a teor do artigo 12, paragrafo tnico, da Lei n°
6.015, de 31/12/1973, os quais nao terdo os efeitos da prioridade.

16.1.2.2 - A recepcdo de titulos somente para exame e calculo é
excepcional e sempre dependera de requerimento escrito e expresso do
interessado, a ser guardado no Arquivo de Requerimento.

. Ver modelo 17 deste CN.
. VerCN 16.1.1.1, IT.

16.1.2.3 - E dispensado o lancamento no Livro de Recepcdo daqueles
feitos diretamente no Livro n° 1. r

16.1.3 - Havera ainda Arquivo de Copia de Diligéncia Registral
prevista no art. 198 da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973. As copias serdo
arquivadas em ordem cronologica, suas folhas numeradas e rubricadas
pelo registrador.

. Ver Modelo 18 deste CN.
. VerCN 16.1.1.1, I
. ftem 16.2.3 do Provimento n.° 07/ 96,

16.1.3.1 - As copias das diligéncias registrais serdo conservadas pelo
prazo de dois (02) anos.

16.1.3.2 - O comprovante de recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS, quando pagas por ocasiéo do registro ou averbacao devera ser
arquivado em pasta propria.

16.1.4 — Os livros de folhas soltas, ou outro sistema de registro que
substituirem os livros encadernados pelo sistema convencional, deverdo
ser previamente aprovados pelo juiz.

. Mem 16.2.4 do Provimento n.° 07/ 96.

16.1.4.1 - Os modelos de fichas ou registro em banco de dados
informatizado a que alude o item 16.1.2, serdo elaborados de forma a
permitir a escrituragéo correta e completa dos requisitos exigidos pela Lei
de Registros Publicos.

. Rtem 16.2.4.1 do Provimento n.® 07/ 96.

16.1.4.2 — As fichas que substituirem os livros 2 (Registro Geral), 3

- (Registro Auxiliar), 4 (Indicador Real) e 5 (Indicador Pessoal), dispensam os
~ termos de abertura e encerramento, mas deverdo ser rubricadas no seu
. topo pelo registrador ou escrevente autorizado. Todos os registros e
. langamentos serao rubricados pelo registrador ou escrevente autorizado.

. Rem 16.2.4.2 do Provimento n.° 07/ 96.

16.1.5 - As fichas substitutivas dos Livros 2 e 3 serdo arquivadas,

. preferencialmente, em invélucros plasticos transparentes.

- ltem 16.2.5 do Provimento n.° 07/ 96.

16.1.5.1 - Se for utilizado o sistema de fichas, para a escrituracéao no
Registro Geral, serdo observadas, ainda, as seguintes normas:

. Tem 16.2.5.1 do Provimento n.° 07/.96.

I - ao se esgotar o anverso da ficha, os langamentos continuardo
NO Verso;

II - esgotado o espago no verso da ficha, far-se-a continuag¢éo em
outra a ser anexada & primeira e, assim, sucessivamente, podendo ser
utilizadas tantas fichas quantas se fizerem necessarias;

II - as fichas correspondentes a determinada matricula serdo
numeradas em ordem crescente, a partir da unidade, repetindo-se em
cada uma o numero da matricula.

16.1.6 — Na escrituracdo do Indicador Pessoal, no livro Registro ou

outro sistema, deverdo ser lancados 0s nomes de todas as partes

| intervenientes.
. ltem 16.2.6 do Provimento n.° 07/ 96.

k 16.1.6.1 — Se alguma das partes for casada, sera lancado no
:}ndicador Pessoal o nome do respectivo canjuge.

16.1.7 — As normas de escrituracdo obedecerao, além das especificas
contidas neste capitulo, as normas gerais das se¢des 1 e 2 do capitulo 10 e
- das secdes 1 e 2 do capitulo 2 deste CN.

¢  Rem 16.1.1 do Provimento n.° 07/96.

16.1.8 - O registrador podera abrir livros especiais de trasladamento
para possibilitar as averbacoes e anotacoes que devam ser feitas a margem
dos registros formalizados na vigéncia da lei anterior.

. Rtem 16.1.2.2'd> Provimento n.° 07/ 96.
16.1.9 - As aquisicoes de terrenos rurais por pessoas fisicas ou

Jjuridicas estrangeiras serao registradas no livro de Registro de Aquisicao
de Imoveis Rurais por Estrangeiros.

. Rem 16.1.3 do Provimento n.® 07/ 96.
. Ver CN 16.4.8.

SECADO 2

TITULO

16.2.1 - O registrador exigira que dos titulos, publicos ou
particulares, destinados 4 matricula e registro, constem todos os requisitos
exigidos nas secoes 2 e 3, do capitulo 11 deste CN, bem como os da Lei de
Registros Publicos.

. Rtem 16.4.2 do Provimento n°o07/96.

. Ver CN 11.2.5,
. Ver arts. 221 a 226 da Lein.° 6.015, de 31/12/1973.

16.2.2 - Nao deverdo ser considerados irregulares os titulos que
supram omissées de nomes de confrontantes, contidas em registros
anteriores, ou atualizem os nomes mencionados naqueles registros.

. JRtem 16.4.2.2 do Provimento n.® 07/ 96.

16.2.2.1 - Entende-se por atualizacéo de nomes de confrontantes, a
referéncia expressa aos anteriores e aos que os substituirem.

16.2.2.2 - A mengdo dos nomes dos confrontantes, a que alude o
item 16.2.2, podera ser substituida p€la referéncia aos prédios ou imoveis
confinantes que estiverem perfeitamente identificados mediante indicacao
do arruamento e numero ou indicacao cadastral.

. Rrem 16.4.2.4 do Provimento n.” 07/ 96.

16.2.3 - Aplica-se o disposto no CN 16.2.2 quanto aos imoveis
urbanos, mesmo que nio contenham a descrigao, desde que ja estejam
matriculados, com observancia dos requisitos exigidos pela Lei dos
Registros Publicos.

. Verart. 2°da Lei n.® 7.433, de 19/12/1985.

16.2.4 - No caso de nova matricula, o registrador exigira ‘gue dos
titulos, publicos ou particulares, constem o0s requisitos relacionados no
art. 176, § 1.°, inciso II, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973.

16.2.5 - Consideram-se elementos individualizadores do imovel:

. Item 16.4.2.5 do Provimento n.° 07/ 96,

I - quando urbano: a indicacdo do numero do lote, do lado, se

par ou impar, do arruamento, sua area, o numero da quadra, a

~ localizagao, o municipio, suas caracteristicas e confrontacées, a
distancia meétrica da esquina mais proxima, o respectivo nimero
predial e a inscricdo no cadastro municipal;

II - quando rural: seu namero, sua denominacgéo se houver, sua

area, suas caracteristicas e confrontacoes, a localidade, o municipio, o

numero da indicacao cadastral no INCRA e na Receita Federal para

fins de ITR, a indicacdo de quilometro de sinalizacdo quando
fronteirigos a estrada sinalizada.

16.2.6 - No caso de titulo lavrado por instrumento particular, uma
via dele ficara arquivada na serventia, ainda que apenas uma tenha sido
apresentada. Nesse caso, o registrador fornecera certidao do titulo, se o
interessado a requerer.

. ftem 16.4.8 do Provimento n.° 07/ 96

. VerCN, 16.1.1.1, X.
. Ver art. 194 da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973.

16:2.7 — Nao se admitirao, para matricula no registro geral, titulos
publicos ou particulares, que contenham omissoes quanto a perfeita
caracterizacdo dos imoveis a que se referirem, ainda que tais omissoes
constem dos registros anteriores formalizados na vigéncia da anterior Lei
de Registros Pablicos.

. TRem 16.4.9 do Provimento n.° 07/96.

16.2.7.1 - Se as omissdes referidas estiverem contidas no registro
anterior & vista do qual deva ser {eita a matricula, proceder-se-a a prévia
complementacdo desse registro, pelos meios regulares, ou serdao tais
omissdes supridas nos proprios titulos apresentados, com a declaragao
expressa dos interessados de que assumem integral responsabilidade pelo
suprimento, consignando-se essa circunstancia na matricula que se fizer e
nas posteriores que delas se originarem.

® Rem 16.4.9.1 do Provimento n.° 07/96.
16.2.7.2 — Nao se aplicara o subitem anterior, quando a omissido a

ser suprida implique em especificagao de medida ou area do imoével, caso
em que devera ser procedida a retificagéo judicial.

pag. 111



pag. 112

DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 2: FEIRA, 13/12)1999

. ftem 16.4.9.2 do Provimento n.° 07/ 96.
. Ver Parecer n.® 07/99.

16.2.7.3 — No caso de titulos publicos ou particulares lavrados
anteriormente a 1° de janeiro de 1976 e que, contendo omissdes quanto a
caracterizagio dos iméveis, nao puderem ser aditados pelas partes, para
sanar tais omissdes, estas poderdao ser supridas através de documentos
oficiais, com as devidas cautelas.

. Tem 16.4.9.3 do Provimento n.™ D7/ 96.

16.2.8 — Serao admitidas para matricula e registro, as escrituras de
transferéncia de iméveis urbanos em que ndo conste mencdc ou
transcricdo das certidoes negativas de tributos incidentes sobre os
referidos imoveis, desde que as partes tenham dispensado, nas proprias
escrituras, tais certidoes e tenham assumido expressa responsabilidade
sobre esse fato.

. JTtem 16.4.10 do Provimento n.® 07/ 96.
. Ver art. 1°, § 2°, do Decreto n.” 93.240, de 09/09/ 1986.

16.2.9 - Na impossibilidade de apresentagdo do certificado de
cadastro expedido pelo INCRA relativo ao ultimo exercicio, em
substituicdo, sera exigido o protocolo de encaminhamento do
cadastramento ou recadastramento, acompanhado, na ultima hipotese, do
certificado de cadastro anterior.

16.2.9.1 - A prova de quitagdo do imposto territorial rural sera feita
mediante apresentacédo de comprovantes de pagamentos dos cinco (05)
altimos exercicios ou, na sua falta, de certidao de quitagao de tributos e
contribuicoes federais.

16.2.9.2 - Nos imdveis com area inferior a duzentos (200) hectares a
comprovacao podera ser substituida por declaracao, firmada pelo proprio
interessado ou procurador, sob as penas da lei, de que ndo existe débito
nos Ultimos cinco exercicios ou que o débito se acha pendente de deciséo
administrativa ou judicial.

. Ver Instru¢ao Normativa n.” 33, de 14 de abril de 1997, da Secretana da Receita Federal.

. Verart, 21, da Lein.® 9.393, de 19/12/1996.
0 Ver modelo 21 deste CN.

16.2.9.3 - O registrador nao exigira a comprovacao do pagamento do
ITR ou a CND no registro da carta de arrematacdo, nem no da carta de
adjudicacao, desde que:
I - conste expressamente na carta que, antes da designagédo da
praca, o juiz requisitou as certiddes das Fazendas Puablicas do Estado
e do Municipio, da Receita Federal e do INSS, quanto a este Gltimo
para fins de comprovacio da CND (certiddo negativa de débito) e,
sendo positiva a certidao, que foi notificado o ente publico do dia em
que se realizou a praca;
II - o registro se dé no prazo de até trinta (30) dias, contados da
data constante na carta expedida pela vara civel.

. Ver CN 5.8.9, inciso I

16.2.9.4 - O registrador nao exigira, também, o CCIR do INCRA,
desde que ja conste da matricula do imoével, da carta de arrematacao ou da
carta de adjudicagéao. ‘

16.2.9.5 — O registrador nao exigira a comprovacao do pagamento do
ITR, nos seguintes casos: %

. Ver Parecer n.” 09/99.

1 - registro das penhoras, arrestos e seqiestros de iméveis;

II - registro da sentenca que em processo de desapropriacao
fixar o valor da desapropriacao;

Il - registro das citacbes de agbes reais ou pessoais
reipersecutérias, relativas a imoéveis.

16.2.9.6 — Nos casos a que alude o CN 16.2.9.5 o registrador, depois
de realizado o registro, oficiara a Receita Federal, comunicando o fato.

16.2.9.7 - O registro dos titulos judiciais e dos extrajudiciais lavrados
por instrumentos publicos far-se-a independentemente da apresentacao
das certidées negativas neles descritas, desde que ocorra dentro do prazo
de validade das respectivas certidoes.

16.2.10 — Nas escrituras e ates relativos a imoveis, as partes serao
identificadas pelos seus nomes corretos, nao se admitindo referéncias
duabias, tais como “também conhecido por”, “que também assina” ou
referéncias que nao coincidam com as que constam dos registros
imobiliarios anteriores.

. Rem 16.4.12 do Provimenio r.® D7/ 96,

. Ver CN 11.2.15.5.

16.2.11 — Na matricula e no registro constara a qualificagdo das

partes, na forma prevista pela Lei dos Registros Publicos, exceto quando se
tratar:

. Item 16.4.13 do Provimento n.° 07/ 96.

I - de titulos lavrados ou homologados na vigéncia da anterior Lei
de Registros Pablicos (Decreto n.® 4.857, de 09/11/1939), que ficam
submetidos ao disposto naquele diploma;

I - de titulos lavrados na vigéncia da atual Lei de Registros
Puablicos, mas efetivando compromisso firmado antes dela, nos casos
em que a parte se tenha feito representar por procurador constituido

a época do compromisso;

I - de formais de partilha, cartas de adjudicagdo ou de
arrematacdo e outros atos judiciais, com relacao somente ao falecido
€ aos réus nas agoes.

16.2.12 - No registro de formal de partilha, carta de arrematacéo,
carta de adjudicagdo, além dos dados obrigatérios, constara o juizo que
expediu o documento, o namero € a natureza do processo, o nome do juiz
e a data do transito em julgado.

. Item 16.4.14 do Provimento n.® 07/96.

16.2.12.1 - Para cada pagamento constante do formal de partilha
sera feito um registro, ainda que na mesma matricula.

16.2.12.2 - Tratando-se de registro de pagamento a mais de um
herdeiro na mesma matricula, as custas de cada registro serao
equivalentes a 50% (cinglienta por cento) do item XIII, letra “b”, da tabela
XIII, do Regimento de Custas, calculada sobre o quinhéo de cada herdeiro.

16.2.13 - Quando forem apresentados mandados ou certiddes, para
registro de penhora, arresto, seqiiestro, citagdo de agdo real ou pessoal
reipersecutoéria relativa a imovel, ou qualgquer outra medida de excecao e
nao houver possibilidade de se abrir matricula com todos os requisitos
exigidos pela Lei dos Registros Pablicos, no que tange a completa e perfeita
caracterizagdo do imovel, o registrador fara, somente nesses casos e
exclusivamente para esses fins, uma matricula provisoria, com os
elementos existentes, para se efetuar o registro pretendido, a qual sera
devidamente cancelada por ocasifo da matricula definitiva.

. Rem 16.4.15 do Provimento n.* 07/ 96.

16.2.13.1 - Considerar-se-ao irregulares e inviabilizardo a abertura
de matricula provisoéria os mandados ou as certidées que contiverem
elementos incoincidentes com os constantes do registro anterior, quer com
relacdo a caracterizacao do imével, quer com relagdo a qualificagao do
respectivo proprietario.

s [ftem 16.4.17.1 do Provimento n.® 07/ 96.

16.2.14 - Quando o registrador receber comunicacdes relativas a
diretores e ex-administradores de sociedades em regime de intervencao ou

liguidagao extrajudicial, devera efetuar o langamento no Livro 5, ainda que.

a pessoa nao possua imovel ou direitos reais sobre imoveis registrados na
serventia.

16.2.15 - Os mandados oriundos de outras comarcas, os da Justica
do Trabalho e da Justica Federal somente serdao submetidos & apreciacaoc

do juiz, quando houver motivo que obstaculize o cumprimento da ordem,
cabendo ao registrador suscitar davida independentemente de
requerimento da parte.

. Ver art. 198, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973.
s  Rem 16.4.17.2 do Provimenio n.® 07/ 96.

16.2.16 — As procuragdes em causa-propria ou da clausula in rem
propriam que se referirem a imoveis ou direitos reais a eles relativos, ainda
que lavrados por instrumentos publicos e contenham os requisitos
essenciais a compra e venda, quais sejam: coisa, preco € consentimento, e
os indispensaveis a abertura da matricula do imovel e com as obrigacoes
fiscais satisfeitas, somente serdo registradas mediante determinacao do
juizo competente, que apreciara o pedido de registro por provocacao direta
do interessado ou por suscitagao de davida feita pelo registrador.

*§ Jtem 16.4.20 do Promimento n.” 07/ 96,

16.2.17 - Os titulos em que sejam interessadas fundagdes, néo serdo
registrados e nem averbados, sem a prévia e obrigatéria intervengao do
Ministério Pablico, no caso de alienag@o ou oneragao.

. Jftem 16.4.21 do Provimento n.® 07/ 96.

16.2.18 - O registrador, sempre que tiver divida quanto a assinatura
de tabelido, do substituto, ou de autoridade judiciaria, em titulos e
documentos que The forem apresentados para registro ou averbacao, deve
exigir o reconhecimento de firma.

. ftem 16.4.22 do Provimento n.° 07/ 96.

16.2.18.1 - Dispensar-se-a o reconhecimento de firma, para registro,
se neles intervier agente do Sistema Financeiro da Habitacao - SFH.

« Mem 16.4.27 do Provimento n.® D7/96.

16.2.18.2 — Nos titulos e documentos particulares, mesmo com forca
de escritura publica, apresentados para averbagao, sera sempre obrigatorio
o reconhecimento de firma.

16.2.19 - O registrador exigira que as partes exibam, juntamente com
os titulos apresentados para registro ou averbagdo, sob pena de néo se
praticar o ato registral, o respectivo comprovante do pagamento do imposto
de transmissdo e fiscalizara o recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS.

. Rem 16.4.24 do Provimento n.° 07/ 96.
. Ver sego 5, do capttulo 10, deste CN.

16.2.19.1 — N&o se aplica o disposto neste item, nos casos de titulos
expedidos por autoridade judiciaria, se neles houver referéncia ao
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pagamento do imposto de transrmissao, das receitas devidas ao FUNREJUS
€ 0 respectivo valor que serviu de base de calculo.

. tem 16.4.24.1 do Provimento n.° D7/ 96.

16.2.20 - O documento particular firmado por pessoa juridica ou por
procurador de pessoa fisica, s6 sera admitido & vista da prova da
representacdo legal do sighatario, com firma auténtica, assim declarada
pelo notario.

. Ttem 16.4.25 do Provimento n.” 07/ 96.

16.2.21 - As copias reprograficas de documentos particulares néo
serao consideradas documentos habeis para registro € averbacao, ainda
que autenticadas pelo notario. '

0 lem 16.4.26 do Provimento n.° 07/ 96.

16.2.22 - A averbagdo da extingdo de usufruto, por morte do
usufrutuario, sera feita mediante requerimento do interessado, com firma
reconhecida, instruido com documento comprobatorio do oébito e
comprovante de recolhimento do imposto devido.

. Item 16.4.28 do Provimento n.° 07/ 96.

16.2.22.1 - No caso do item anterior, caso seja estabelecido o direito
de acrescer em favor de outro usufrutuario, devera ser comprovado o
recolhimento do imposto devido também em relacio & parte que acrescer.

16.2.23 - Consideram-se cumpridas, para fins de registro, as
exigéncias da Lei de Registros Publicos, com relacdo a caracterizacdo do
imovel, nos atos relativos & transmissdo do dominio ou de direitos, bem
como a constituicdo de dnus reais e de garantia, quando o instrumento,
publico ou particular, fornecer a identificacio do imével urbano e o

nuamero de sua respectiva matricula. o

. Item 16.4.29 do Provimento n.° 07/ 96.

16.2.23.1 - Nao se aplica o disposto no CN 16.2.23, ainda que exista
matricula, se os titulos apresentados se destinarem a novas matriculas,
nos casos previstos pela Lei de Registros Piblicos.

. ltem 16.4.29.1 de Provimento n.° 07/ 96.

16.2.24 - As escrituras antenupciais serdo registradas na
circunscri¢ao da serventia do domicilio conjugal, sem prejuizo de sua
averbagao obrigatéria no lugar da situagdo dos iméveis de propriedade do
casal, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos ao regime de bem
diverso do legal.

. Jtem 16.4.31 do Provimento n.® 07/96.
- Ver art. 244 da Lein.” 6.015, de 31/12/1973.

16.2.25 - Nos contratos de arrendamento rural, podera dispensar-se
a existéncia de clausula de vigéncia em caso de alienacao do imével.

¢ Veran. 92, 95 e sequintes, do Estatuto da Terra e art. 16 e seguintes do Decreto n.® 59.5686,
de 14/01/1966,

16.2.26 - Os contratos de locagéo serdo registrados no Livro 2, ainda
que sem clausula de vigéncia.

. Ver art. 167, J, nimero 3, da Lein.° 6.015, de 31/12/1973.

16.2.26.1 - Os contratos de locagdo sem clausula de vigéncia,
poderdo ser averbados para possibilitar ao locatario o exercicio do direito
de preferéncia, o que far-se-a a vista de qualquer das vias do contrato,
desde que subscrito por duas testemunhas.

* Verart 167, I, numero 16, da Lein.® 6.015, de 31/12/1973
. Ver arts. 33 e 81 da Lein.® 8.245, 18/10/1991.

16.2.26.2 - O registro ou a averbagdo dos contratos de locagéo far-se-
& apos a comprovacao do recolhimento das receitas devidas ao FUNREJUS,
calculadas sobre o valor correspondente a doze (12) meses do aluguel em
vigor.

. Ver art. 58, inciso Ill, da Lei n.” 8.245, de 18/10/1991.

16.2.27 — Averbar-se-3o na matricula ou no registro, para o simples
efeito de dar conhecimento aos interessados: g

. tem 16.4.36 do Provimento n.° 07/ 96.

I - os atos de tombamento definitivo de imoveis, promovidos pelo
Poder Publico;

II - os decretos a declararem iméveis como sendo de utilidade ou
necessidade publica, para fins de desapropriacéo;

III - os contratos de comodato, satisfeitas as condigdes gerais de
contetido e normas;

. Ver art. 1.248 e sequintes do CC

IV - o memorial descritivo de compromisso ou termo de
preservacéo de area vegetal, natural ou artificial, em area rural, por
expressa vontade do proprietario,

. Ver Lei Estadual n.” 11.054, de 11/01/1995.

16.2.28 - No caso de usucapido, os requisitos da matricula devem
constar do mandado judicial.

. Rtem 16.4.33 do Provimento n.° 07/ 96.
. Ver art. 226 da Lei 6.015, de 31/ 12/ 1973.

16.2.28.1 - Na acéo de usucapiéo especial, se deferida a assisténcia
Jjudiciaria gratuita, o beneficio € extensivo ao registro imobiliario.

. Ver ant. 6° da Lei 6.969, de 10/12/1981.

16.2.29 - Nos desmembramentos, o registrador, sempre com o
proposito de obstar expedientes ou artificios que visem a afastar a
aplicacao da Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, cuidara de examinar, com
seu prudente critério € baseado em elementos de ordem objetiva,
especialmente na quantidade de lotes parcelados, se se trata ou nao
de hipétese de incidéncia do registro especial. Na davida, submetera o
caso & apreciagdo do juiz corregedor do foro extrajudicial.

16.3.1 - Todos os titulos apresentados na serventia serao prenotados
no Livro n.® 1 - Protocolo, onde tomarao nimero de ordem sequencial.

16.3.1.1 - Nao serao prenotados os titulos quando apresentados
apenas para exame ou para calculo das respectivas custas. Nesta hipotese,
o registrador exigira requerimento escrito do interessado, elaborado pela
serventia e o langara no livro de Recepgéao de Titulos.

. Ver Modelo 17 deste CN.
. Ver CN 16.1.2.2.

16.3.1.2 - O prazo para exame e calculo de custas é de cinco (05)
dias.

16.3.2 - Na escrituragao do livro n.° 1 - Protocolo, observar-se-ao as
seguintes normas:

1 - no anverso de cada folha, a direita do topo, serd mencionado o
ano em Curso;

II - indicar-se-a o numero de ordem dos lancamentos ou
prenotagdes, que comegara de um (01) e seguira, infinitamente, nos
livros da mesma espécie, sem inteffupcao até o final de cada livro;

IIT - na especificagao da data poderdo ser indicados apenas o dia
e o més de lancamento:

IV - 0 nome do apresentante devera ser grafado por extenso;

V - na coluna “natureza formal do titulo”, indicar-se-a “escritura
publica”, “instrumento particular” e o ato principal que ele encerra, e
quanto aos titulos judiciais, far-se-a indicacéo do que eles encerram;

VI - na coluna dos atos que formalizar, sera mencionado
resumidamente o ato praticado; se nao for suficiente o espaco, devera
continuar o langamento no dia em que for efetuar o registro ou a
averbagao, na coluna respectiva. |
16.3.2.1 - O livro protocolo devera ser encerrado diariamente,

mencionando o ntiimero de titulos prenotados. No ato registral sera sempre
indicado o nimero e a data da prenotacdo do documento apresentado a
registro ou averbagao.

16.3.3 - A prenotacdo do titulo no protocolo sera feita seguida e
imediatamente, sem prejuizo da numeracéao individual de cada titulo. Se a
mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos titulos de idéntica
natureza, para lancamento da mesma espécie, serdo eles lancados
separadamente.

16.3.4 - Os titulos terdo um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacao, ainda que se refiram a4 mesma pessoa.

16.3.4.1 — Deve ser lavrado, no fim do expediente diario, o termo de
encerramento, datado e assinado pelo registrador ou seu substituto, ainda
que nao tenha sido apresentado titulo, documento ou papéis para
apontamento.

16.3.5 — Para assegurar as partes a ordem de precedéncia dos seus
titulos, o registrador adotara o melhor regime interno que propicie o
correto funcionamento do protocolo.

. Item 16.3.6 do Provimento n.” 07/ 96.

16.3.5.1 — O regime interno a que se refere o CN 16.3.5, devera
proporcionar ao registrador o conhecimento facil e imediato de todos os
titulos apresentados na serventia, prenotados ou nao.

. Rem 16.3.6.]1 do Provimento n.® 07/ 96.

16.3.5.2 — Para garantir a prioridade do titulo, o registrador, depois
de haver dado entrada no protocolo e lancado no.seu corpo o namero € a
data respectivos, fornecera um recibo declarando a data prevista para
eventual devolugao do titulo com exigéncias (no prazo maximo de quinze
dias), a data prevista para a pratica do ato se ndao houver exigéncias, a
data em que cessardo automaticamente os efeitos da prenotagéo e o
nuamero de ordem desta no protocolo; o recibo sera restituido pelo
apresentante contra a devolugéo do documento.

- Ver Modelo 16 deste CN.

16.3.6 — O registrador anotara a perda da eficacia, de oficio, das
prenotacoes dos titulos que nao forem registrados por omissao do
interessado em atender as exigéncias legais. Para isso é indispensavel a
observancia das seguintes normas:

. Ver art. 205 da Lein.° 6.015, de 31/12/1973.
. Rem 16.3.7 do Provimento n.® 07/96.
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I - apresentado na serventia um titulo, o registrador procedera a
prenotacao no Livro n.® 1 - Protocolo, € no prazo maximo de quinze
(15) dias, contados da data da apresentacao, examina-lo-a para
verificagio de sua validade e legalidade;

IO - se houver exigéncias a serem satisfeitas deverdo ser
formuladas de-uma s6 vez, por escrito, de maneira clara e objetiva,
com a identificacao e assinatura do registrador ou do substituto g

I - nao sendo satisfeitas as exigéncias, os direitos da
prenotagéo cessardo no prazo de trinta (30) dias, contados da data
prevista para eventual devolucgao do titulo com exigéncias.
16.3.6.1 ~ Nenhum titulo sera restituido a parte, sem o numero da

prenotagao. O documento devolvido deve sempre estar acompanhado de
nota de diligéncia registral prevista no item 16.3.6, inciso II deste CN.

. JBem 16.3.7.1 do Provimento n.* 07/95.

16.3.7 - Ausentes exigéncias a serem satisfeitas, o registrador fara o
registro do titulo no prazo maximo de trinta (30) dias, contados da sua
apresentacao.

- Rem 16.3.8 do Provimento n.® D7/ 96.

16.3.8 - Se existirem exigéncias a serem satisfeitas, o prazo referido
no CN 16.3.7 comecara a fluir da data da reapresentacao do titulo em
ordem e apto para o registro, ou da data em que for satisfeita a exigéncia,
se o titulo nao tiver sido retirado da serventia.

. Ttem 16.3.9 do Provimento n.° 07/ 96.

16.3.9 - Todas as reapresentacoes de titulos serdo anotadas pelo
registrador, de modo que lhe proporcione o conhecimento facil e imediato
das providéncias que estéo sendo tomadas pelo interessado, para o efeito
do disposto no CN 16.3.6.

. flem 16.3.10 do Provimento n.° 07/96.

16.3.10 - O registrador cancelara, de oficio, as prenotagdes lancadas
erronea e indevidamente, inclusive aquelas oriundas de titulos
apresentados na serventia, mas que neles nao serdo registrados por
pertencer o imével a outra circunscrigéo,

. Ttem 16.3.11 do Provimento n.° 07/ 96.

16.4.1 - No caso de nae haver mais espaco a margem dos registros
vigentes antes da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973, para lancamento das
averbagdes, abrir-se-a matricula do imével, observados os requisitos legais,
para que nela seja escriturada a averbagao pretendida.

. Ttem 16.1.2.1 do Provimento n.” 07/96.

16.4.2 — A abertura de matricula decorrente de desmembramento da
circunscricdo imobilidria sera comunicada a de origem para a devida
averbacao.

16.4.2.1 - Com a abertura de matricula na nova circunscrigao
imobiliaria, encerrar-se-a o cadastro do respectivo imével na circunscrigéo
de origem. -

16.4.2.2 - A comunicagéo a que alude o CN 16.4.2 sera feita com
aviso de recebimento, podendo realizar-se por fac-simile ou, ainda, por
transmisséo de dados em tempo real (internet), mediante arquivamento do
comprovante de transmisséo e recepcao, a qual devera ser acusada.

. Ver seoes 7 e 11, do capttulo 1 deste CN.

16.4.2.3 - As custas decorrentes da averbacdo e despesas de
comunicacdo Serdo pagas pela parte interessada ao registrador da
circunscricdo que ird proceder a nova matricula, incumbindo a este
repassar ao de origem o valor referente & averbacao.

16.4.3 — Nos casos de fusio de matricula ou de unificacdo de iméveis,
previstos na Lei de Registros Puablicos, devera o registrador proceder a
verificagdo  das caracteristicas,  confrontacées, localizacao e
individualizagdo de cada um dos iméveis integrantes da unificacéo ou das
matriculas fundidas, a fim de evitar que, a pretexto de unificacéo ou fusdo,
sejam feitas retificacbes sem a observancia do procedimento estabelecido
na citada lei.

16.4.4 - No desmembramento ou divisio de imoével, sera aberta
matricula para cada uma das partes resultantes, e, em cada matricula,
sera registrado o titulo da divisdao. Na origindria sera averbado o
encerramento, com a transferéncia dos énus existentes.

z 16.4.5 - Na retificacao das divisas e confrontagbes nova matricula
sera aberta, encerrando-se a anterior, com a averbacdo dos 6énus
existentes. :

16.4.6 — Quando for requerida a unificagdo ou a subdivisdo de dois
ou mais imoveis com registros em diferentes circunscrigdes, sera feita a
averbacao nas respectivas matriculas, :

16.4.7 — Na apresentagao para registro de titulo relativo a fragéo ideal
de imével ainda ndo matriculado no seu todo e desde que nao seja fracao
ideal vinculada a unidade auténoma de que trata a Lei n.° 4.591, de
16/12/1964 (Lei de Condomirios e Incorporagdes Imobiliarias), abrir-se-a

a matricula da totalidade do imovel, tomando-se por base os elementos
contidos no proprio titulo e nof(s) registro(s) imediatamente anterior(es) das
partes dos condéminos, para, na matricula formalizada, proceder-se ao
registro do titulo apresentado.

. VerCN 11.2.16.
. Ver Provimento r.® 49, de 06/ 09/89.

16.4.8 — A matricula definitiva a que faz mencao o item 16.2.13, s6
sera formalizada se, no titulo que vai gera-la, constarem todos os
requisitos exigidos pela lei.

. TRem 16.4.19 do Provimento n.® D7/.96.

16.4.9 - Serdo admitidos, para matricula no registro geral, titulos nos
quais os iméveis sejam caracterizados com medidas ou areas enunciadas
por aproximacéo, mediante a utilizacdo de expressdes tais como “mais ou
menos”, “aproximadamente” e “cerca de”, desde que mantidos todos os
elementos constantes da respectiva transcricao.

. Item 16.4.23 do Provimento n.° 07/ 96. .
16.4.9.1 - A especificacio ou alteracao da area, das medidas e
confrontacbes dos iméveis matriculados nas condicdes citadas no CN
16.4.9, somente serao admitidas através do processo de retificagéo previsto
na Lei de Registros Publicos.

. Rtem 16.4.23.1 do Provimento n.® 07/96.

16.4.10 - O registrador abrira matricula de imével, a requerimento
escrito do proprietario, independentemente de ser lancado qualquer
registro ou averbacao, desde que existam, no registro anterior, todos os
elementos caracterizadores do imével.

. Ttem 16.4.30 do Provimento n.® 07/ 96.

SECAO 5

REGISTRO

16.5.1 - O registro comecado dentro do horario regulamentar nao
sera interrompido, salvo motivo de for¢a maior declarado, prorrogando-se o
expediente até ser concluido. ‘

. Item 16.3.5 do Provimento n.° 07/ 96.

. Ver art. 208 da Lei n.° 6,015, de 31/12/1973.
. Ver CN 10.4.2.1.

16.5.1.1 - Recomenda-se que o registro de titulos do sistema
financeiro de habitacdo decorrente de convénio com Associacdao dos
Notarios e Registradores — ANOREG, ssja feito no prazo nele estipulado,
observado o disposto no item anterior.

16.5.2 - No inicio de cada ato, ao lado do numero do registro,
constara a data e o nimero da prenotagdo. Todo registro deve ser datado e
subscrito pelo registrador ou seu substituto.

. Ttem 16.4.1 do Provimento n.” 07/ 96.

16.5.3 — O comprovante de recolhimento de tributos incidentes sobre
0 ato do registro (ITBI, ITCMD etc.), da Certidédo Negativa de Débito do INSS
e das receitas devidas ao FUNREJUS, quando forem exigidos, devem ser
descritos de maneira sucinta no registro.

+  Mem 16.4.1] do Provimento n.° 07/ 96.
*  Ver Oficio-Circular n.® 48/ 99,

16.5.3'1 — A Certidao Negativa de Débito do INSS devera ser validada
pelo registrador, caso ainda nao tenha sido pelo notéario, observando o
seguinte:

I - consulta via internet através do enderego www.mpas.gov.br.,
com impressio da tela de consulta da CND e anexada pelo
contribuinte;

II - nos postos de arrecadagio e fiscalizagdo do INSS (Agéncias
da Previdéncia Social), os quais providenciarao a aposi¢ao de carimbo
na CND com o texto “confere com os dados constantes no sistema
naquela data”;

OI - através de solicitacdo formulada pela serventia
acompanhada de cépia da CND enviada ao Servigo de Arrecadacao do
INSS do Parana pelo fax (0XX41) 223.4056, o qual sera respondido via
fax ou entregue pessoalmente a pessoa enviada pela serventia.

16.5.3.2 - Cabe ao registrador adotar as providéncias determinadas
no CN 16.5.3.1, e néao ao contribuinte.

16.5.3.3 - As certidGes negativas de débito (CND) obtidas em outras
Unidades da Federagao deveréo ser confirmadas pela serventia, adotando-
se 0 mesmo procedimento.

16.5.4 - As penhoras, arrestos e seqliestros de imoveis serdo
registrados depois de pagas as custas do registro pela parte interessada a
vista da copia do auto lavrado pelo oficial de justica ou copia do termo
lavrado pela escrivania.

- ftem 16.4.16 do Provimento n.° D7/ 96.

L Ver CN 5.8.6.
L3 Ver art. 239 da Lei 6,015, de 31/ 12/ 1973.

16.5.4.1 - Na hipotese do CN 16.5.4 o registrador informard, de
imediato, ao apresentante ou remetente do titulo, o valor das custas
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devidas.

16.5.4.2 - Nao ocorrendo o pagamento das custas no prazo de trinta
(30) dias o registrador cancelara a prenotacéao.

16.5.5 ~ As constricées decorrentes de processos trabalhistas e
executivos fiscais serdo registradas independentemente do pagamento
antecipado das custas e das receitas devidas aoc FUNREJUS, devendo,
neste caso, o registrador solicitar a oportuna inclusao das despesas na
conta de ligtidagao.

. Rtem 16.4.17 do Provimento n.” 07/ 96.

16.5.5.1 - Na hipotese do CN 16.5.5 o registrador imobiliario
informara ao juiz o valor das receitas devidas ac FUNREJUS para integrar
o calculo geral do débito.

16.5.6 - Integrando garantia hipotecaria a cédula de crédito rural,
industrial, & exportacdo, comercial ou do produto rural, sera registrada no
Livro 3 (cédula) e no Livro 2 (hipoteca cedular).

. tem 16.4.18 do Provimento n.” 07/ 96.

16:5.6.1 — As cédulas, depois de rubricadas ou chanceladas, serdo
agrupadas em arquivo proprio em ordem cronologica.

. Ver CN 16.1.1, inciso X.

16.5.6.2 — O arquivo de que trata o CN 16.5.6.1 terd, no maximo,
duzentas (200) folhas, ndo sendo necessarios termos de abertura e de
en.cerramento.

16.5.7 — A sentenca de separacao judicial, divorcio ou a que anular o
casamento, quando decidir sobre a partilha dos bens imoéveis ou direitos
reais imobiliarios, sera objeto de registro. L

16.5.8 — Nos caso de desapropriacéo para fins de regularizacéo de
loteamentos populares destinados as classes de menor renda em imovel
declarado de utilidade publica, com imissiao proviséria de posse, o registro
far-se-a com observancia da se¢éo 12 deste capitulo.

16.6.1 - Enquanto nac matriculado o imovel, as averbagoes das

circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia nos registros
escriturados nos Lvros constantes da anterior Lei de Kegistros Piblicos ou

das pessoas nelas interessadas, continuardo a ser feitas a margem das
respectivas inscri¢oes e transcricoes.

. Rtem 16.1.2 do Provimento n.® 07/96.

16.6.2 - Quando houver desmembramento territorial de uma
circunscri¢do para outra, as averbacdes e anotacoes mencionadas no CN
16.1.8, devem ser feitas na que sofreu o desmembramento, salvo se o
imovel ja estiver matriculado na nova circunscricao.

. Item 16.1.2.3 do Provimento n.* 07/ 96.

16.6.3 ~ A averbacdo iniciada dentro do horario regulamentar nao
sera interrompida, salvo motivo de for¢a maior declarado, prorrogando-se o
expediente até ser concluido.

16.6.4 — Da matricula ou a4 margem da transcricdo do imdvel, os
registradores fardo constar da averbagao a Anotagdo de Responsabilidade
Técnica (ART), na forma do disposto no art. 1° da Lei n.® 6.496, de
07/12/1977, sempre que executadas tarefas pelos profissionais
enquadrados, relacionadas com loteamentos, divisdes, demarcacdes,
retificacoes de areas e desmembramentos, bem como quando da averbacao
de construgoes. .

16.6.5 — Nos casos de desmembramento, subdivisdo, unificacio e
fuséo de iméveis urbanos sera exigida anuéncia prévia do municipio onde
estiver situado o imével.

16.6.5.1 - Para os iméveis rurais sera exigida a averbacao do termo
de compromisso, na forma prevista no CN 16.6.13.

. Ver Decreto Estadual n.° 387, de 03/03/1999,
. Ver art. 62, pardgrafo tinico, da Lei Estadual n.® 11.054, de 11/01/ 1995,

16.6.6 — Com a averbacao do casamento na matricula, far-se-a a
anotagao no indicador pessoal.

. Ttemn 16.4.32 do Provimento n.° 07/ 96.

e

16.6.6.1 — Sera aberta nova ficha de indicador pessoal, caso adotado
outro nome pela mulher, com remissao a ficha antiga, que sera mantida.
Na ficha antiga, igualmente, sera feito remisséo a nova.

16.6.7 — A sentenca de separacdo judicial, ou de nulidade ou
anulagcdo de casamento sera objeto de averbacdo, quando nao decidir
sobre a partilha de bens dos conjuges, ou apenas afirmar permanecerem
estes, em sua totalidade, em comunhao, atentando-se, neste caso, para a
mudanga de seu carater juridico, com a dissolugdo da sociedade conjugal e
surgimento do condominio pro indiviso.

16.6.8 — Na averbacao da construgéo sera exigido do incorporador o
“habite-se” e a apresentacao da CND, bem como a Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART), na forma do disposto no art. 1° da Lei n.°
6.496, de 07/12/1977, sempre que executadas tarefas pelos profissionais
enquadrados.

. tem 16.6.4 do Provimento n.® 07/96.

16.6.9 — Nao estao sujeitos ao registro de que trata o art. 18 da Lein.°
6.766, de 19/12/1979:
I - as divisdes infervivos celebradas anteriormente a
19/12/1979,

II - as divisGes inter-vivos para extingao de condominios formados
antes da vigéncia da Lei n.® 6.766, de 19/12/1979;

III - as divisdes levadas a efeito em processos judiciais, qualquer
que seja a época de sua homologacao ou celebracao;

IV - o desmembramento decorrente de arrematacédo, adjudicagao,
usucapifio ou desapropriagao, bem como qualquer desmembramento
oriundo de titulo judicial, respeitadas as posturas municipais, em
imdveis urbanos e legislacéo agraria em imoveis rurais;

V - os desmembramentos oriundos de alienagOes de partes de
iméveis, desde que, no proprio titulo ou em requerimento que o
acompanhe, o adquirente requeira a unificacdo da parte adquirida a
outra contigua de sua propriedade, nos termos do art. 235 da Lei de
Registros Publicos. Nestes casos néo € exigivel a testada minima de
cinco (05) metros, nem a area minima de 125 m? (art. 4°, inciso II, Lei
n.? 6.766, de 19/12/1979) para o imovel desmembrado, mas o imovel
que sofrer o desmembramento deve permanecer com as medidas
iguais ou superiores a estas, salvo quando outra for fixada pela
legislacdo estadual ou dos municipios interessados, que entao
prevalecera; i

VI - o desdobro do lote, assim entendido exclusivamente o
parcelamento de um lote em dois, ou o parcelamento de lote
resultante de loteamento ou de desmembramento ja regularmente
inscrito ou registrado, observados, os limites minimos de testada para
a via publica e de area;

0 Ver art. 4°, inciso II, da Lei n.° 6.766, de }-9/ 12/£1979.

VII - 0o desmembramento decorrente de escritura que verse sobre
compromissos formalizados antes de 19/12/1979;

VIII - o desmembramento decorrente de cessao ou de promessas
de cessdo integral de compromisso de compra e venda, formalizado
anteriormente a 19/12/1979;

IX - o desmembramento em que houver, em cada lote dele
resultante, constru¢dao comprovada por auto de conclusao, vistoria,
“habite-se” ou alvara de construgao, ou ainda, quando haja expressa
referéncia a edificacao no aviso-recibo do imposto municipal;

X - o desmembramento de que resultarem lotes que ja venham
sendo individualmente lancados para pagamento de imposto
territorial; '

XI - o desmembramento de terrenos situados em vias e
arruamentos publicos oficiais, integralmente urbanizados, desde que
aprovado pelo municipio com declaracao de se tratar de ilm(')vel
urbanizado e de dispensa do parcelador realizar quaisquer
melhoramentos publicos;

XII - a subdivisio de terreno situado em zona urbanizada,
mesmo que haja modificacio no sistema viario oficial ou implique em
abertura de rua, desde que aprovada pelo municipio e seja
apresentado o projeto de subdivisao ao registro de imoveis
acompanhado de declaracdo do municipio, de tratar-se de terreno
integralmente urbanizado e com expressa dispensa do parcelador
realizar quaisquer melhoramentos publicos.

16.6.9.1 — Para os fins do contido nos incisos I, VII e VIII do item
16.6.9, consideram-se formalizados os instrumentos que tenhafm sido
prenotados, averbados, inscritos ou registrados no oficio de registro de

iméveis ou registrados no oficio de registro de titulos e documentos, ou
ainda, aqueles em que, a0 menos, a firma de um dos contratantes tenha
sido reconhecida ou em que tiver sido feito o recolhimenta antecipado do
imposto de transmissao.

16.6.9.2 - Em todas as hipoteses previstas no item 1669 é
obrigatoria a averbacao das divisdes ou desmembramentos ocorridos, nos
termos da Lei de Registros Publicos.

16.6.10 - A autorizacao dos desmembramentos previstos no art. 2° do
Decreto n.” 62.504, de 08/04/1968, emitida pelo INCRA, devera ser
averbada na matricula.

L] VerCN 11.3.1.1.

16.6.11 - Far-se-a no Livro 2 a averbagao do termo de securitizagao
de créditos imobiliarios submetidos a regime fiduciario.

. Ver art. 167, inciso IT, 17, da Lein.? 6.015, de 31/12/1973, com a redagao dada pela Lei n.”
9.514, de 20/ 11/ 1997,

16.6.12 - Dever ser averbado o termo de compromisso de
manutencdo de reflorestamento, expedido pelo Instituto Ambiental do

Parana (IAP), conforme disposto no art. 5.°, alinea “c”, da Portaria n.°
114 /96-1AP.

. Ver Anexo P deste CN.

16.6.12.1 — A averbacao referida no CN 16.6.12 far-se-a a vista do
termo de compromisso expedido de Instituto Ambiental do Parana (IAP),
nao sendo necessdria a delimitacdo da area (memorial descritivo,
levantamento topografico etc.).
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16.6.13 - Nao serdo registrados, nem averbados, as escrituras
publicas ou quaisquer documentos que digam respeito a subdivisao,
desmembramento, unificacdo e fusdo de propriedade rural, sem a
apresentacao do termo de compromisso expedido pelo Instituto Ambiental
do Parana (IAP), que sera averbado na matricula do imovel.

. Ver Provimento n.® D2/98 e art. 99, dalein®8.171, de 17/0171991.
. fiem 16.4.34 do Provimento n.® 07/ 96.

16.6.14 - Nao serdo averbadas as clausulas contratuais relativas a
inalienabilidade do imével, constantes em instrumentos firmados perante
agente do Sistema Financeiro da Habitacao.

. Ver CN 16.8.6.

SECAOQ 7

' RESERVA FLORESTAL LEGAL

Ver Lei Estadual n.” 11.054, de 1 1/01/1995.

Ver Decreto Estadual n.® 387, de 02/03/ 1999,

Ver Portaria n.® 100/ 99, do Instituto Ambiental do Parana ({IAF).
Ver Anexo Q deste CN.

DI Y

16.7.1 — Entende-se por reserva florestal legal as florestas e demais
formas de vegetagao representadas em uma ou varias parcelas, em pelo
menos vinte por cento (20%) da area total da propriedade rural, com uso
permitido apenas através de técnica de manejo que garanta a sua
perpetuidade.

16.7.2 - A reserva florestal legal pode ser coletiva privada ou coletiva
publica, sendo aquela a area de vegetacao florestal nativa, de dominio

privado, abrigando reservas florestais legais de outros imoveis e esta a area
de vegetacao florestal nativa, adquirida pelo Poder Pablico para compor
unidade de conservacio destinada a abrigar reservas florestais legais de
outras propriedades particulares.

16.7.3 - As florestas e demais formas de vegetacao situadas em areas
elencadas nos arts. 2° e 3° da Lei n.® 4771, de 15/09/1965 sdo
consideradas de preservacao permanente.

16.7.8.1 - Em todos os casos, as areas de preservagdo permanente
deverdo obrigatoriamente estar localizadas no proprio imével.

16.7.4 - Para fins da averbacao prevista no Decreto Fstadual n.° 387,
de 03/03/1999, em todos os imoveis rurais do Estado do Parana, visando
& manutencao, restauragdo € protecao da reserva florestal legal e de areas
de preservacao permanente, entende-se por:

I - imovel com reserva florestal propria - o que possui uma
porgao de area localizada no mesmo imovel, devidamente averbada;

II - imoével com reserva florestal cedida - o que possui, além da
sua reserva florestal propria, um excedente de area florestada,
também averbada como reserva florestal legal, porém vinculada a
outros imoveis, com as averbacoes nas respectivas matriculas,
podendo ser piblica ou privada;

III - imével com reserva florestal recebida - o que nao possuindo

a reserva florestal propria, parcial ou total, tem a sua reserva floresta

legal localizada em um unico outro imével publico ou privado,

averbadas as respectivas matriculas. :

16.7.4.1 — Tanto o imével com reserva florestal legal cedida quanto o
imovel com reserva florestal legal recebida, em qualquer modalidade,
primeiramente devera ter delimitada e averhada a sua propria reserva
florestal legal, bem como a area de preservacao permanente.

16.7.5 - O documento habil para as averbagbes € o termo de
compromisso expedido pelo Instituto Ambiental do Parana (IAP).

16.7.6 — A reserva florestal legal devera ser averbada nas respectivas
circunscrigdes imobiliarias, confrontadas as averbagdes a que alude o CN
16.7.4.1.

. Ver art. 18 do Decreto Estadual n. ? 387, de 03/03/1999.

16.7.7 — As averbagoes referentes a reserva florestal legal poderao
sobrepor-se as de planos de manejo florestal em regime de manejo
sustentadc.

. Ver art. 18, § 2° do Decreto Estadual n.® 387, de 03/03/ 1999,

16.7.8 - As areas de preservacao permanente, quando também
computadas como reserva florestal legal, serdo averbadas como areas de

reserva  florestal legal, porém discriminadas como de preservacao
permanente.

L Verart. 18, § 3° do Decreto Estadual n.° 387, de 03/03/1999.

16.7.9 - O proprietario rural que desejar manter a reserva florestal
legal superior ao minimo previsto em lei, devera averbar o total na
matricula do imével.

. Ver art. 18, § 4°, do Decreto Estadual n.° 387, de 03/03/1999.

16.7.10 - E vedada a alteracdo da destinacio da Reserva Florestal
Legal, nos casos de transmissio a aualauer titulo, ou de
desmembramento da area.

16.7711 — Ao abrir nova matricula, nela sera averbado o Termo de

Corpprommso de Conservacdo de Reserva Florestal Legal constante do
registro ou da matricula anterior.
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'SECAO 8 L
CERTIDAO ' :

16.8.1 - O registrador e seus auxiliares sdo obrigados a lavrar
certiddo do que lhes for requerido e a fornecer as partes as informagdes
solicitadas.

. Ntem 16.5.1 do Provimento n.® 07/ 96.

16.8.2 - Qualquer pessoa pode requerer certidio do registro sem
informar ao registrador ou ao funcionario o motivo ou o interesse do

pedido.

0 Rem 16.5.2 do Provimento n.° 07/ 96.

16.8.3 — A certidao que sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou
em relatério, ndo podera ser retardada por mais de cinco (05) dias tteis e
devera ser fornecida em papel e mediante escrita que permitam a sua
reprodugao por fotocopia, ou outro processo equivalente.

. Rem 16.5.3 do Provimento n.® 07/ 96.

16.8.4 — Em toda certiddo expedida, o registrador ou seus auxiliares
fardo constar, obrigatoriamente, se for o caso, a informacédo de que o
imovel passou a circunscricio de outra serventia, em decorréncia de
desmembramento territorial,

. tem 16.5.4 do Provimento n.° 07/96.

16.8.5 - Os registradores fornecerio, periodicamente, mediante
convénio firmado com os respectivos municipios, informacdes sobre os
registros referentes a transferéncia de propriedade de iméveis, através de
listagem, guias ou fotocépias de matricula.

a Ntem 16.1.4 de Provimento n.® 07/ 96.

16.8.5.1 - As listagens conterdo, em resumo, os dados necessarios a
atualizagao cadastral.

. Ttem 16.1.4.1 do Provimento n.® 07/ 96.

16.8.6 — Nao sera objeto de certiddes as clausulas contratuais
relativas 4 inalienabilidade do imével, constantes em instrumentos
firmados perante agente do Sistema Financeiro da Habitagéo, excetuando-
se o fornecimento, a pedido da parte, de copia integral da via do contrato
arquivada na serventia.

. VerCN 16.6.11.

16.9.1 - Nao se conformando o apresentante com a exigéncia, ou nao
a podendo satisfazer. sera o titulo, a seu requerimento e com a declaracao
de duvida, remetido ao juizo competente para dirimi-la, obedecendo-se ao
seguinte:
I - o titulo sera prenotado;
I - sera anotada, na coluna "atos formalizados”, a margem da
prenotacao, a observacdo "davida suscitada”, reservando-se espaco
para anotacao do resultado; .
III - ap6s certificadas, no titulo, a prenotacao e a suscitacdo da
duvida, sera aquele rubricado em todas as suas folhas;
IVy em seguida, o registrador dara ciéncia dos termos da davida
ao apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitacao e notificando-o
para impugna-la no prazo legal;
V - certificado o cumprimento do acima disposto, as razoes da
duvida serdo remetidas ao juiz corregedor do foro extrajudicial,
acompanhadas do titulo, mediante carga. e
16.9.2 - Ocorrendo direta suscitacéo pelo préprio interessado ("duvida
inversa"), o titulo também devera ser prenotado, assim que o rffgistrador a
receber do juizo para a informagdo, observando-se, ainda, o disposto nos
incisos II e I11. .

16.9.3 - Transitada em julgado a derisdo da duvida, o registrador
procedera do seguinte modo: S g

I - se for julgada procedente, assim que tomar ciéncia da deciséo,
a consignara no Protocolo e cancelara a prenotagéo: .

Il - se for julgada improcedente, procedera ao registro quando o
titulo for reapresentado e declarara o fato na coluna de anotacoes do
Protocolo, arquivando o respectivo mandado ou certidao da sentenqa.‘
16.9.4 - Aos juizes corregedores do foro extrajudicial sempre 'cabera

comunicar as serventias o resultado da duavida, apés o transito em julgado
da decisao.

SECAO 10

.~ LOTEAMENTO

16.10.1 - Os loteamentos €, quando for o caso, os desmembramentos
urbanos, sdo regidos pela Lei n.° 6.766, de 19 /12/1979, e os loteamentos
rurais continuam a ser regidos pelo Decreto-lei n.° 58, de 10/12/1937.
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. Rem 16.6.1 do Provimento n.° 07/ 96,

16.10.1.1 - O registro do parcelamento de imével rural para fins
urbanos estéd sujeito a Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, observado o disposto
na Instrucéo n.® 17-b, de 22/12/1980, do INCRA. .

16.10.1.2 - O registro de parcelamento, para fins agricolas de imovel
rural esta sujeito ao Decreto-lei n.° 58, de 10/12/1937, observado o
disposto na Instrucao n.° 17-b, de 22/12/1980, do INCRA.

16.10.2 - Para o registro de loteamento ou de desmembramento,. o
registrador exigira, além dos documentos enumerados no art. 18 da Lei n.°
6.766, de 19/12/1979, a licenca do Instituto Ambiental do Parana - JAP e
& comprovacéo de terem sido ouvidas as autoridades sanitarias, no que
lhes disser respeito, bem como as autoridades militares, nas hipéteses
previstas na Lei n.° 6.634, de 02/05/1979 e no Decreto n.° 99.741, de
28/11/1990.

. Rtem 16.6.8 do Provimento n.® O7/ 96.

16.10.2.1 - Serd ainda exigida a aprovagdo ou anuéncia da
Coordenacéo da Regiao Metropolitana de Curitiba - COMEC com relagao
aos iméveis localizados nas regides por ela coordenadas.

16.10.3 - Na escrituracdo dos registros relativos aos loteamentos e
desmembramentos de imoveis, observar-se-ao as seguintes normas:

. Jtem 16.6.2 do Provimento n.® D7/ 96.

I - apresentados todos os documentos exigidos por lei, inclusive
requerimento firmado pelo proprietario ou procurador com poderes
especificos e cumpridas todas as formalidades legais, para registro de
loteamento ou desmembramento de iméveis ja& matriculados, lancar-
se-a o registro na matricula existente, consignando-se a circunstancia
de ter sido o terreno subdividido em lotes, na conformidade dasplanta
que ficara arquivada na serventia, juntamente com os’ demais
documentos apresentados, indicando-se a denominagdo de
loteamento e a identificacdo, numeérica ou alfabética, dos lotes que o
compoem,;
II - por ocasido da apresentacao de titulo referente a imével de
loteamento ou desmembramento Jja registrado, abrir-se-a matricula
- especifica para o lote, indicando-se como proprietario o préprio titular
da area loteada ou desmembrada, para que, na matricula aberta, seja
registrado o titulo apresentado, fazendo-se na matricula de origem do
loteamento ou desmembramento, remissdo a4 matricula aberta para o
lote e, nesta, remissiao a matricula de origem;
I - se o imovel objeto de loteamento ou desmembramento ainda
néo estiver matriculado no registro geral, abrir-se-a matricula em
nome de seu proprietario, descrevendo-se o imével com todas as suas
caracteristicas e confrontacdes. Na matricula aberta far-se-a o registro
do loteamento ou desmembramento, com os requisitos enunciados no
inciso [;
IV - se o loteamento ou desmembramento abranger varios
imoveis do mesmo proprietario, com transcri¢des ou matriculas
diferentes, € imprescindivel que se proceda, previamente, a sua
unificacéo e a abertura de matricula para o imdvel que resultar dessa
unifica¢do, a fim de ser lancado, na matricula entio aberta, o registro
do loteamento ou do desmembramento, observados os requisitos
mencionados no inciso .
16.10.3.1 - No caso previsto no inciso I do item anterior, se o
registrador nao optar pela abertura de todas as matriculas desde logo, sera
elaborada uma ficha auxiliar de controle de disponibilidade, na qual
constarao, em ordem numérica e verticalmente, as quadras e os nameros
dos lotes; anotar-se-a: M , Cujo espaco sera preenchido assim que
for aberta a matricula correspondente. ESIN

16.10.4 - Os processos de loteamento ou de desmembramento de
iméveis deverdo ter suas folhas numeradas e rubricadas pelo registrador
ou substituto, devendo os documentos exigidos por lei figurarem na ordem
que ela estabelece.

. Item 16.6.6 de Provimento n.° 07/96.

: SECAO 11 =
- REGULARIZACAO DE LOTEAMENTOS

CLANDESTINOS E IRREGULARES

16.11.1 - Na hip6tese de registro de loteamentos clandestinos,
“requeridos pelo municipio, néo se aplicam as exigéncias dos arts. 18 ¢ 19
da Lein.® 6.766, de 19/12/1979.

. Rem 16.6.8.1 do Provimenito n.® 07/ 96.

16.11.1.1 - O requerimento deve atender ao disposto no art. 223 e
225, § 1°, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973 e ser instruido com 0s
seguintes documentos:

I - planta do loteamento ou desmembramento, devidamente
aprovada pelo municipio, contendo a identificacdo das quadras, suas
dimensdes e numeracéo, caracteristicas, confrontacdes e area dos
lotes;

Il - planta da area e memorial descritivo com as caracteristicas e
confrontacoes do arruamento, dos espacgos livres e de outras areas
com destinagao especifica, se nao dispensados pelo municipio;

o - quadro indicativo das areas ocupadas pelos lotes,
arruamento, espacos livres e outras dreas com destinacdo especifica;

IV - certiddo de propriedade, com mencéo de alienagdes e onus,
f0s casos em que o imével tenha passado para outra circunscricdo
imobiliaria;

V - anuéncia da autoridade competente da Secretaria da
Habitacao, quando o parcelamento for localizado em regiao metropoli-
tana ou nas hipoteses previstas no art. 13 da Lei n.° 6.766, de
19/12/1979, salvo a relativa aos parcelamentos situados em area de
protecéo aos mananciais ou de protecdo ambiental;

VI - anuéncia da autoridade competente da Secretaria do Meio
Ambiente, quando o parcelamento for localizado em area de protecéo
a0s mananciais ou de protecao ambiental.

16.11.2 - Néo sera regularizado loteamento clandestino que ainda
contenha lotes nao alienado, nem compromissado.

16.11.2.1 - Para efeito do item anterior, o municipio devera
apresentar relacao de todos os adquirentes, compromissarios compradores
ou cessiondrios dos lotes.

16.11.3 - Na hipotese de registro de loteamentos irregulares,
requerido pelo municipio, aplica-se o disposto no CN 16.11.1.1 e também
ndo serdo feitas as exigéncias dos arts. 18 € 19 da lLei n.° 6.766, de
19/12/1979.

16.11.3.1 - Aplica-se o disposto no item 16.11.3 as regularizacdes
requeridas pelos proprios loteadores, desde que, comprovadamente, todos
os lotes ja tenham sido alienados ou compromissados.

16.11.3.2 - O requerimento devera ser instruido ainda com os
seguintes documentos:

I - copia do ato de aprovacao do loteamento e comprovante do
termo de verificacao pelo municipio, da execucdo das obras exigidas
por legislagdo municipal;

II - comprovante de aprovacao de cronograma, com duracao
maxima de quatro anos, acompanhado de competente instrumento de
garantia para a execucio das obras;

I - certidao atualizada da matricula.

16.11.3.4 - Vencido o prazo do cronograma de obras e mais o de
sessenta (60) dias para verificacdo da regularidade, sem que o loteador
demonstre terem sido aprovadas as obras de infra-estrutura, o registrador
nao efetuard nenhum registro nas matriculas dos lotes ainda nao
alienados.

16.11.3.5 - Ocorrendo a hipdtese prevista no subitem anterior o
registrador dara ciéncia do fato ao juiz corregedor do foro extrajudicial, ao
Ministério Pablico e ao municipio.

16.11.3.6 - Apresentado o termo de verificacdo de obras, o
registrador averbara na matricula o cancelamento das garantias oferecidas
pelo loteador.

16.11.4 - Registrado e autuado o requerimento pela escrivania de
registros publicos, seréd ouvido, sucessivamente, o registrador da respectiva
circunscri¢ao e o representante do Ministério Pablico.

16.11.4.1 - O juiz, atendendo a requerimento ou sugestao do
registrador imobilidrio, podera determinar diligéncias e levantamento
pericial para esclarecer duvidas, promover a unificacdo de iméveis ou
aperfeicoar sua descricdo, correndo as despesas por conta de quem
requereu a regularizacao.

16.11.4.2 - Satisfeitos os requisitos, o juiz expedird mandado para o
registro, desentranhando dos autos os documentos oferecidos, para
arquivamento no Registro de Iméveis.

16.11.4.3 - Qualquer que seja a decisdo, cabera recurso para o
Conselho da Magistratura, no prazo de quinze (15) dias, com efeito
suspensivo.

16.11.5 - Nos loteamentos ou desmembramentos regularizados pelos
municipios, em razédo do descumprimento de obrigacao pelo loteador,
valera, como titulo habil ao registro dos lotes, o contrato de COmMPpromisso
de venda e compra celebrado antes da regularizacao, desde que o
adquirente comprove, perante o registrador, o pagamento ou o depodsitc e
todas as prestacoes do preco avencado, bem como do imposto =
transmissdo devido, sem prejuizo do cumprimento de outras exigén
previstas na Lei dos Registros Publicos.

16.11.5.1 - Gozara de idéntica validade o contrato de cessdo, d
que firmado numa das vias do compromisso de venda e compra,
embora formalizado em instrumento separado, venha acompanhadc
instrumento de compromisso de venda e compra.

16.11.5.2 - Para tal fim, o registrador, achando a documentacgéac
ordem, procedera ao registro da transmissdo de propriedade, arquiv:

uma via do titulo e os comprovantes do pagamento. Se a document
for microfilmada, podera ser devolvida. 1

16.11.5.3 - Na hip6tese prevista no item 16.11.5.1, o compromis:
venda e compra e a cessio seréo registrados.

16.11.6 - Nos registros de partes ideais inferiores ao estabelecid
lei de zoneamento e nos que ultrapassem um terco (1/3) do total da
do imével, que configurem a possibilidade de criagao de lotear
irregular, devera o registrador comunicar o fato ao Jjuiz corregedor d-
extrajudicial e'ao municipio, acompanhado das respectivas certidoes

16.11.7 - O registrador consignara no registro referente a titu!
transmissdo de iméveis, quando for o caso, que os adquire:
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tra_ansmitentes declararam que a venda nao se destinara a formacéo de
niicleo habitacional em desacordo com o contido nas Leis n.° 6.766, de

19/12/1979 ou n.° 4.591, de 16/12/1964, ¢ no Decreto-lei n° 58, de
10/12/1937.

SECAO 12
REGULARIZACAO DE LOTEAMENTOS

DESTINADOS AS CLASSES DE MENOR RENDA

o Verlein.®9.785 29/01/1999.

16.12.1 - A regularizagiao de loteamentos destinados as classes de
menor renda, far-se-a perante o registrador, a requerimento da Uniao, do
Estado, do Municipic ou da entidade regularizadora, atendendo ao
disposto na Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, com as alteragoes introduzidas
pela Lei n.° 9.785, de 29/01/1999.

16.12.2 - O requerimento deve atender ao disposto no art. 223 e 225,
§ 1°, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973 e ser instruido com os seguintes
documentos:

I - planta do loteamento ou desmembramento, devidamente
aprovada pelo municipio, contendo a identificacdo das quadras, suas
dimensdes e numeracao, caracteristicas, confrontagbes e area dos
lotes;

II - planta da érea e memorial descritivo com as caracteristicas e
confrontacoes do arruamento, dos espacos livres e de outras areas
com destinacéo especifica, se nédo dispensados pelo municipio, desde
que, no minimo, contemple a execugao das vias de circulagéo,
demarcacao dos lotes, quadras e arruamentos e das obras de
escoamento das aguas pluviais;

IOI - quadro indicativo das areas ocupadas pelos Ilotes,
arruamento, espagos livres e outras areas com destinacéo especifica;

IV - anuéncia da autoridade competente da Secretaria da
Habitacdo, quando o parcelamento for localizado em regiao metropoli-
tana ou nas hipoteses previstas no art. 13 da Lei n.° 6.766, de
19/12/1979, salvo a relativa aos parcelamentos situados em area de
protecdo aos mananciais ou de protegao ambiental;

V - anuéncia da autoridade competente da Secretaria do Meio
Ambiente, quando o parcelamento for localizado em area de protecao
a0s mananciais ou de protegéo ambiental.
16.12.2.1 - O pedido de registro do parcelamento sera instruido

também com copias auténticas da decis@o que tenha concedido a imissao
proviséria na posse, do decreto de desapropriacéo, do comprovante de sua
publicacdo na imprensa oficial e, quando formulado por entidades
delegadas, da lei de criagao e de seus atos constitutivos.

16.12.3 — Sera registrada na matricula do imével a imisséo provisoria
na posse, quando for concedida a Unido, Estado, Municipio ou sua
entidade delegada, para execucéo de parcelamento popular com finalidade
urbana, destinada a classes de menor renda.

. Ver art. 167, I nimero 36, da Lei n.® 6.015, de 31/12/1973, introduzido pela Lei n.® 9.785,
29/01/1999.

16.12.3.1 - Serdo registrados o compromisso de compra e venda,
cessdo e promessa de cessado de direitos, dos titulares de direitos de lotes,
situados nos loteamentos regularizados pela Unido, Estado, Municipio ou
sua entidade delegada, para execugdo de parcelamento popular com
finalidade urbana, destinada a classes de menor renda.

0 Ver art. 26, §§ 3° e 5°% da Lei n.? 6.766/ 79, com alteracoes introduzidas pela Lei n.” 9.785, de
20/01/99.

16.12.4 — Com o registro da sentenca do processo de desapropriagao
do imovel em favor da Unido, Estado ou Municipio, o contrato, a cessao,
ou a promessa de cessao anteriormente registrados, converter-se-do em
propriedade, comprovada sua quitagao, efetuando-se a averbagdo no
registro imobiliario.

° Ver art. 26, §5 5° e 67, da Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, com altem¢oes introduzidas pela Lei
n.®9.785, de 29/01/1999.

16.12.5 - Se o imovel com imissao provisoria estiver parte sob
transcricdo e parte sob matricula, efetuar-se-a a unificagdo ou fuséo em
matricula Gnica.

16.12.6 — O registro da imisséo provisoria de posse sera feito na
matricula existente com os elementos constantes do mandado.

16.12.6.1 — Se o imovel ainda ndo estiver matriculado, sera aberto
matricula na forma disposta na parte final do item anterior.

16.13.1 - Na escrituragao dos registros das incorporacoes
imobiliarias, disciplinadas na Lei n® 4.591, de 16/12/1964, e das
transagbes pertinentes as unidades autonomas delas resultantes,
observar-se-30 as mesmas normas relativas aos loteamentos mencionados
no item 16.10.3.

. Rem 16.6.3 do Provimento n.° 07/ 96,

16.13.2 - Sao requisitos do registro das incorporagdes imobilidrias no

registro geral, além da observancia do conudo no art. 32 da Lei n.® 4.591,
de 16/12/1964:

. Rem 16.6.3.1 do Provimento n.° 07/ 96.

1 - identificag@o do incorporador;

I - identificagao do construtor;

III - especificac@o do titulo (memorial de incorporagao);

IV - denominacgéo do edificio ou do conjunto de edificagoes;

V - discriminacgéo, identificacdo e localizagdo das unidades
autonomas;

VI - discriminagdo das areas construidas das partes de
propriedade exclusiva e das de propriedade comum;

VII - discriminacéo das fracdes ideais do solo vinculadas as
unidades autonomas, cujas fracoes ideais seréo expressas sob forma
decimal ou ordinéria;

VIII - indicagdo do numero de veiculos que a garagem comporta,
sua localizagdo e o regime de uso das vagas quando se tratar de
garagem coletiva.

16.13.3 - Nos registros de mstmucao de condominio em que seja
averbada alteragédo da finalidade da construgéo, de industrial ou comercial
para residencial, ou vice-versa, sera exigida a aprovagao do municipio.

16.13.4 — Na instituicdo de condominio em edificio ja construido, o
ato instituidor, que pode ser por instrumento publico ou particular, sera
registrado na matricula do imoével e, no caso de esta inexistir, proceder-se-
a4 a sua abertura, em nome do proprietario, para possibilitar o registro
pretendido, obedecidos os mesmos requisitos do item anterior, no que
couberem, devendo o fato ser comunicado ac municipio, através de

entendimento com este mantido, para efeito de atualizacao de seus
cadastros.

. Rem 16.6.4 do Provimento n.° 07/96.

16.13.5 - As convengoes e minutas de condominio, podem ser feitas

" por instrumento publico ou particular e serdo registradas no Livro n.® 3 -

Registro Auxiliar.

. Rem 16.6.5 do Provimento n.° 07/ 96.
. Ver art. 32, letra *f", da Lei n.° 4.591, de 16/12/1964.

16.13.5.1 - O registro a que alude o CN 16.13.5, se a parte
interessada nado o requerer em inteiro teor, podera ser feito de forma
resumida, desde que se arquive na serventia o instrumento da convencao.

. JTtem 16.6.5.1 do Provimento n.° 07/ 96.

SECAO 14

AQUISICAO DE IMOVEL RURAL POR PESSOA FISICAE
JURIDICA ESTRANGEIRA E CIDADAO PORTUGUES

16.14.1 - O registrador observara as restri¢des legais relativas a
aquisigdo de imovel por pessoa fisica ou juridica estrangeira, sob pena de
nulidade do ato e pagamento de multa.

16.14.2 - A soma das areas rurais pertencentes a pessoas
estrangeiras nao ultrapassara um quarto (1/4) da superficie dos
municipios onde se situem.

16.14.2.1 — As pessoas da mesma nacionalidade nao poderao ser
proprietéarias, em cada municipio, de mais de quarenta por cento (40%) do
estabelecido no item anterior, salvo nas seguintes hipoteses:

1 - area inferior a trés (03) modulos;

II - area objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda,
de cessao ou de promessa de cessdo, mediante escritura publica ou
instrumento particular, devidamente protocolado no registro competente, e
cadastradas no INCRA em nome do promutente-comprador, antes de
10/04/1969;

II - adquirentes com filho brasileiro, ou casado com pessoa
brasileira, sob o regime de comunhao de bens.

16.14.3 — Na aquisicao de imével rural por pessoa estrangeira, sera
da esséncia do ato a escritura publica.

16.14.4 — Ressalvados os casos de sucessdo hereditaria, apenas a
pessoa fisica estrangeira residente no Brasil, podera adquirir a propriedade
de imovel rural.

16.14.4.1 — A mesma regra aplica-se a pessoa brasileira casada com
pessoa estrangeira em regime diverso ao da completa separacéo de bens.

16.14.4.2 - Em nenhuma hipétese a aquisicdo poderd exceder a
cinglienta (50) médulos, em area continua ou descontinua.

16.14.4.3 — Tratando-se de area néo superior a trés (03) modulos a
aquisicao independe de autorizacéo ou licenga.

16.14.5 — As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar

no Brasil somente poderac adquirir imoveis rurais destinados a
implantacdo de projetos agricolas, pecuarios, industriais ou de
colonizagao, vinculados aos seus objetivos estatutarios.
16.14.5.1 - Para o registro de escritura de alienagdo ou de
constituigdo de direito real, referente a4 imovel rural situado em faixa de
fronteira, sendo o outorgado pessoa juridica, sera verificado se dela
participa, como socio ou acionista, pessoa fisica ou juridica estrangeira,
mediante:
I - cuidando-se de sociedade andnima, a vista de relacéo

CURITIBA, 22 FEIRA, 1 3/12/1999
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nominal dos acionistas, contendo a nacionalidade, o numero de acdes

com direito a voto e a soma do capital dos participantes, devendo o

resultado coincidir com o valor declarado no estatuto social;

II - tratando-se de sociedade de outra natureza, a vista do

contrato social e de suas alteracoes; .

16.14.5.2 - A relacgao prevista no inciso I sera firmada pelos diretores
da empresa, com a declaragdo de que foi feita de conformidade com os
dados existentes no livro de registro de acdes da sociedade.

16.14.5.3 - Para a aquisicio de imoével rural por empresas
constituidas no Brasil sob a égide das leis brasileiras, com sede e foro no
territério nacional, ainda que dela participe capital estrangeiro, nio é
necessaria a autorizagao do INCRA.

. Ver Emenda Constitucional n.® 06/ 95.

16.14.6 - A aquisi¢do, por pessoa estrangeira, de imovel situado em
area considerada indispensével a4 seguranca nacional, mesmo através de
sucessdo legitima, dependera do assentimento prévio do Conselho de
Defesa Nacional.

. Ver art. 66, inciso XXVII, 1, do Manual do CDN..

16.14.6.1 - Considerar-se-a area indispensavel a4 seguranc¢a nacional
a faixa interna de cento e cinqienta quilometros (150 Km) de largura,
paralela & linha divisoria terrestre do territorio nacional, designada como
faixa de fronteira.

16.14.6.2 - Sem o assentimento prévio do Conselho de Defesa
Nacional, nao se praticara, na faixa de fronteira, atos relativos a tra;‘nsacao
com imével rural, destinados a aquisicdo por pessoa estrangeira, do
dominio, posse ou outro direito real sobre o imével. R

16.14.7 - O cidadao portugués declarado titular de direitos civis em
igualdade de condigbes com os brasileiros, podera adquirir liveemente
imoveis rurais, mediante comprovagao dessa condicdo e apresentacdo da
carteira de identidade, consignando-se o fato no titulo a ser registrado.

16.14.8 — O registrador remetera, obrigatéria e trimestralmente ao
Instituto Nacional de Colonizagdo € Reforma Agraria - INCRA, os dados

concernentes aos registros das aquisi¢goes feitas por pessoas fisicas e -

juridicas estrangeiras.

. Item 16.1.3.1 do Provimento n.® 07/ 96.
. Ver CN 16.1.9.

16.14.8.1 - Dispensar-se-a a remessa de relagdo negativa.
. Rem 16.1.3.2 do Provimento rL°O7,;‘96.

16.14.8.2 - Nos municipios situados na faixa de fronteira, a relagao
sera também encaminhada ao Conselho da Defesa Nacional.

SECAO 15

VILA RURAL

16.15.1 - O registro das denominadas “vilas rurais” sera feito a vista
de requerimento do proprietario, instruido com o titulo que a criou,
acompanhado do mapa e memorial descritivo da area, dos lotes
originarios, das areas de acessos ou de outras destinagdes, observado o
disposto nos arts. 176, 223, 225, § 1°, da Lei 6.015, de 31/12/1973 e,
ainda com observancia, no que couber, da Instrugao n.° 17-b, de
22/12/1980, do INCRA.

. Ver Instrugao n.® 17-b, de 22/12/1980, do INCRA, que dispoe sobre o parcelamento de
iméveis rurais.

SECAO 16

_ ALIENACAO FIDUCIARIA DE COISA IMOVEL

. Ver Lein.? 9.514, de 20/11/1997.

16.16.1 - Constitui-se a propriedade fiducidria de coisa imovel
mediante registro do contrato que lhe serve de titulo na respectiva
circunscricao imobiliaria.

. Ver art. 23 da Lein.® 9.514, de 20/11/1997.

. Ver art. 167, inciso I, 35, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973, com a redagao dada pela Lei n.?
9.514, de 20/11/1997.

16.16.2 - O contrato que servira de titulo para o registro da alienacao
fiduciaria, devera:
I - prever expressamente tratar-se de contrato de alienagdo
fiduciaria, nos termos do art. 17, IV, da Lei n.” 9.514, de 20/11/1997;
II - conter o nome, qualificagdo e endereco completo do
fiduciante e do fiduciario, ou de seus representantes legais e
procurador, se houver;

. Verart. 176, I, 2, "a” e *b", da Lein.* 6.015, de 31/12/1973.

IIT - conter os requisitos enumerados nos incisos [ a VII, do art.
24, da Lei n.” 9.514, de 20/11/1997;

IV - apresentar as certidées negativas de débito do INSS e da
Receita Federal, ainda que o fiduciante seja pessoa juridica que tenha
como objeto social a comercializacao de imoveis e declare que o imével
nao integra o seu ativo.
16.16.2.1 - O registro da alienacao fiduciaria, bem como a averbagéo

do pagamento pelo fiduciante,

nao constituem fato gerador de
recolhimento de ITBI.

. Verart. 26,§ 7°, da Lein.® 9.514, de 20/11/1997.

16.16.3 - O contrato de alienacao fiduciaria podera ser celebrado por
instrumento particular, desde que o fiduciante seja pessoa fisica.

. Ver ant. 38 da Lei n.” 9.514, de 20/11/1997.

16.16.4 — Com o pagamento das prestacées ou cumprida a obrigacio
pelo fiduciante, demonstrado em documento com firma reconhecida, sera
feito o cancelamento, por averbagéo, do registro da alienacéo fiduciaria.

. Ver art. 221, inciso I, da Lei n.° 6.015, de 31/12/1973.
- Ver art. 25, § 2°, da Lein.® 9.514, de 20/11/ 1997,

16.16.5 ~ Nao cumpridas as obrigacées pelo fiduciante, podera o
fiduciario constitui-lo em mora, através de intimagéo, que podera ser feita
por uma das formas previstas no art. 26 da Lein.° 9.514, de 20/11/1997.

16.16.5.1 - Se realizada pelo registrador imobiliario ou pelo
registrador de titulos e documentos, as custas serdo as que forem fixadas
nas respectivas tabelas de custas.

16.16.5.2 - Nas intimacdes via postal serdo cobradas da parte as
quantias efetivamente despendidas, conforme as tarifas da EBCT em vigor.

16.16.5.3 — Compete ao fiduciario detalhar na intimacéo:

I - o0 nome do fiduciante, seu representante legal ou procurador,
com 0s respectivos enderecos;

II - a data do vencimento das parcelas;

IT - o valor das parcelas vencidas e da que venham vencer até a
data do pagamento;

IV - os juros convencionados, as penalidades, os demais
encargos contratuais, legais, tributarios, condominiais imputaveis ao
imoével,;

V - as despesas despendidas pela cobranca, IPMF e intimagéao;

VI - o prazo para pagamento.
16.16.5.4 — O pagamento devera ser efetuado na serventia, cujo

endereco constara da intimacao.

16.16.5.5 - As intimacdes serdo dirigidas a todos os enderecos
constantes do registro, quer do contrato, quer do proprio imével dado em
garantia, ou, ainda, de qualquer outro que conste dos registros da
serventia.

16.16.5.6 — Qualquer que seja o regime de pens do fiduciante, se
casado, far-se-a a intimacéo de seu conjuge.

16.16.5.7 - Esgotados todos os meios para localizagdo do devedor e
sendo infrutiferas as diligéncias, far-se-a a intimagao por edital, contendo
este os elementos previstos no CN 16.6.5.3 e 16.6.5.4.

16.16.5.8 O edital sera publicado por trés (03) dias, pelo menos, em
um dos jornais de maior circula¢io local ou noutro de comarca de facil
acesso, se no local nao houver imprensa diaria.

16.16.7 - Efetuado o pagamento, o depésito sera efetuado na conta
“Poder Judiciario”, cujo ntimero o registrador informara ao juiz e, mediante
cheque nominal, entregue ao credor fiduciario as importancia recebidas.

16.16.7.1 - O extrato da conta corrente serd mensalmente vistado
pelo juiz corregedor do foro extrajudicial, desde que movimentada.

16.16.8 — Decorrido o prazo de quinze (15) dias da intimacao, ou da
ultima publicagéo prevista no CN 16.16.5.8, sem que tenha sido efetuado o
pagamento pelo fiduciante, o registrador cientificara ao fiduciario, para que
este possa requerer o registro da consolidacdo da propriedade em seu
nome, instruindo o requerimento com a guia de recolhimento do ITBI.

16.16.8.1 — A base de calculo do ITBI sera o valor do saldo devedor
(vencido e vincendo) a4 época da conversao da propriedade limitada em
plena.

16.16.8.2 — Se requerido, efetuar-se-a o registro da consolidacao da
propriedade em nome do fiduciario, observado o disposto na parte final do
CN 16.16.8.

16.16.9 - O fiduciante e fiduciario poderao efetuar a cessao de seus
direitos, observado o CN 16.16.3, o que sera objeto de averbacao.

16.16.9.1 - No caso de cessdo de direitos pelo fiduciante, o

registrador somente fara a averbacdo a vista da anuéncia do fiduciano.

16.17.1 - Nao se aplica o disposto no artigo 18, da Lei n.° 6.766, de
19/12/1979, para a averbacio dos conjuntos habitacionais erigidos pelas
pessoas juridicas referidas no art. 8° da Lei n.° 4.380, de 21/08/1964,
salvo se o exigir o interesse publico ou a seguranca juridica.

16.17.1.1 - Entende-se como conjunto  habitacional o
empreendimento em que o parcelamento do imovel urbano, com ou sem
abertura de ruas, é feito para alienacao de unidades habitacionais ja
edificadas pelo proprio empreendedor.

16.17.1.2 - Os empreendimentos promovidos por particulares,
embora referentes a conjuntos habitacionais, subordinam-se ao art. 18,
da Lei n.° 6.766, de 19/12/1979, ainda que financiados com recursos do
Sistema Financeiro da Habitacao.

16.17.1.1 - Entende-se por interesse publico e seguranca juridica,
para os fins do CN 16.17.1, o atendimento aos requisitos basicos para

pag. 119



pag. 120

DIARIO DA JUSTICA

assegurar, dentire outros, aspectos urbanisticos, ambientais, juridicos,
registrarios e protetivos dos adquirentes.

16.17.2 - O registro das transmissdes das unidades habitacionais
deve ser precedido da averbagéo da construcao do conjunto na matricula
do imoével parcelado, a ser aberta pela serventia, se ainda n#o efetuada.

16.17.2.1 - Para essa averbacdo, o registrador exigira o depésito dos
seguintes documentos:

I - planta do conjunto, contendo a subdivisdo das quadras, as
dimensdes e numeracéo das unidades e o sistema viario, se houver;

I - prova da aprovacéo pelo municipio;

I - prova do ato constitutivo do agente empreendedor,
observados o art. 8°, da Lei n.° 4.380, de 21/08/1964, e o art. 18, da
Lei n.® 5.764, de 16/12/1971; '

IV - quadro indicativo das areas ocupadas pelas
unidades, arruamentos (se houver) e espacos livres;

V - memorial descritivo de que constem a descricdo sucinta
do empreendimento, a identificacBe das unidades e quadras,
indicacdo das areass puablicas, que passarao ao. dominio do
municipio no ato da averbagao, e as restricoes incidentes sobre
as unidades;

VI - contrato-padrao, observado o disposto no art. 6°, §§3°e
4°, da Lei n.° 4.380, de 21/08/1964:

VII - documento comprobatério de inexisténcia de débito para
com a Previdéncia Social, relativamente & obra;

VIII - auto de conclusdo ou vistoria ("habite-se");

IX - anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), na forma do
disposto no art. 1" da Lei n.° 6.496, de 07/12/1977.

16.17.3 — Os requerimentos dos interessados e os documentos
assim apresentados serdo autuados, numerados e rubricados pelo
oficial ou escrevente autorizado, formando processos, a serem
arquivados separadamente, constando da autuacéo a identificacéo de
cada conjunto.

16.17.4 - Em seguida, a serventia elaborara ficha auxiliar, que fara

parte integrante da matricula, da qual constardo todas as unidades,
reservando-se espago para anotacéo do niimero da matricula a ser aberta
quando do primeiro ato de registro relativo a cada uma delas.

__ REGISTRO DE CARTA DE ARREMATACAO
DECORRENTE DE EXECUCAO EXTRAJUDICIAL

16.18.1 — A carta de arrematacao expedida por instrumento
particular € titulo habil para transferéncia de imével hipotecado levado a

leildo pelo agente fiduciario, nos termos do Decreto-Lei n.° 70, de
21/11/1966.

. Ver art. 37 do Decreto-lei n.® 70, de 21/11/1966.

16.18.1.1 - A carta devera vir assinada pelo agente fiduciario, pelo

leiloeiro, pelo credor exeqiiente, por cinco testemunhas fisicas idéneas,
identificadas e qualificadas.

-

. Ver art, 37, § 2.%, do Decreto-lei n.” 70, de 21/ 11/ 1966.

16.18.1.2 - O devedor também devera assinar a carta, salvo se
recusar ou se nao estiver presente ao leildo.

. Ver art. 37, § 1.°, do Decreto-lei n.° 70, de 21/11/1966.

16.18.1.3 - A carta devera ser apresentada em duas vias, sendo uma
delas arquivada na serventia e a outra entregue & parte interessada.
16.18.1.4 — A carta contera:

I - a clausula contratual que designar o agente fiduciario ou, na
falta desta, o ato que o tiver designado para representar o Banco
Nacional de Habitacéo;

II - a transcricao dos avisos enviados pelo credor ou seu agente
fiduciario ao devedor e respectivo ¢onjuge; na auséncia do recibo
assinado pelo devedor, a publicacéo dos editais de notificagao;

III - a carta de autorizagéo do leiloeiro;

IV - o inteiro teor do edital do leildo, com indicacéo das datas de
sua publicacéo e dos 6rgaos em que essa publicagéo se deu;

V - a transcrigéo do auto de leilao;

VI - a transcricio do recibo do pagamento do preco da
arrematacao;

VII - a quitac@o dos débitos fiscais, ITBI, laudémio, e respectivo
alvara, se for o caso;

VIII - a prestacdo de contas do leiloeiro;

IX - a descricao do imével alienado e a referéncia a suas
confrontagdes e metragens, bem como ao tifulo anterior de
propriedade, as respectivas transcricées e averbacdes no registro
imobiliario e ao instrumento de cessio do crédito, se houver.

16.18.2 - Do registro devera constar as especificacoes da
transmissao, tais como o adquirente, transmitente, o titulo, a forma do
titulo. leiloeiro, agente fiduciario, credor, valor e o recolhimento do ITBI

SECAO 19

DA FUSAO, CISAO E DA INCORPORACAQ DE BENS IMOVEIS
POR EMPRESAS MERCANTIS E ATIVIDADES AFINS

16.19.1 - As incorporacoes, fusdes e cisdes de empresas, em que se
transmitam ou recebam bem imével, reger-se-do pelas normas da Lei n.®
8.934, de 18/11/1994. :

16.19.2 - A transmissio do imével podera ser feita por instrumentn
particular, que devera conter o nome do outorgante e do outorgado, stas
qualificagbes, a identificacio completa do imével, o nimero da matricula, a
circunscricéo imobilidria a que esta afeto e a outorga uxoria, quando for o
caso.

. Ver art. 35, inciso VIl e altneas “a” e “b*, da Lei n.® 8.934, de 18/11/1994.
- Verarts. 176, §2.°, 221, 223 ¢ 225, da Lein." 6,015, de 31/12/1973.

16.19.2.1 - O instrumento particular aludido no CN 16.19.2 devera
ser registrado e arquivado ou substituido por certiddo expedida pela Junta
Comercial.

. Verart. 67 da Lein.® 8.934, de 18/11/1994.
. Ver art. 85 do Decreto n.® 1.800, de 30/01/ 1996.
16.19.3 - A constituigéo ou alteracio por aumento do capital social,
em que operar transferéncia de imovel em favor da empresa, efetuada por
pessoa fisica ou juridica, sera registrada na matricula do imével.

. Verart. 64 da Lein.® 8.934, de 18/11/1994.

16.19.4 ~ Devera constar do registro os requisitos do art. 176, § 1°,
da Lei n.® 6.015, de 31/12/1976 que, se omitidos no contrato, poderao ser
completados por declaragac do representante legal da empresa em

documento complementar, que também ficara arquivado na serventia ou,
ainda, substituido por escritura puablica com todos os requisitos legais.

Capitulo 17 — JUIZADO ESPECIAL CIVEL
SUMARIO

Secao 3 Citacao e Intimacao

Secao 4 Conciliagdo e Juizo Arbitral
Seeao 5 Juizes Leigos e Conciliadores
Secao 6 Instrugdo e Julgamento
Secao 7 Resposta do Réu

Segdo 8 Provas

Secao 9 Sentenga

Se¢do 10 Execugao

Secao 11 Recursos

Secao 12 Extingao do Processo

Secdo 13 Custas Processuais e Recursais

SECAO 1 : é
LIVROS

17.1.1 - Sao livros obrigatorios das secretarias do juizado especial
civel:
I - Registro de Pedidos (Adendo 1-1);
11 - Registro de Cartas Precatorias e Equivalentes {Adendo 2-1);
III - Registro de Sentencas (Adendo 3-1);
- Registro de Depésitos (Adendo 4-1);
V - Carga de Autos - Juiz (Adendo 5-1);
V1 - Carga de Autos - Diversas (Adendo 6-1);
VII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica (Adendo 7-1);

17.1.2 - As secretarias poderdo abrir outros livros, além dos
obrigatorios, desde que o movimento forense justifique.

17.1.2.1 - O livro de Registro de Pedidos podera ser desmembrado em
Registro de Pedidos de Conhecimento e Registro de Pedidos de Execucao.

17.1.2.2 - O livro de Registro de Sentencas podera ser desmembrado
em Registro de Sentencas Diversas, Registro de Sentencas de Mérito e
Registro de Sentencas em Embargos.

17.1.2.3 - No livro de Registro de Sentencas Diversas deverdo ser
langcadas as sentencas de revelia, homologacdo de laudo arbitral e de
homologacéo de decisao de juiz leigo.

17.1.2.4 - Nao ha necessidade de registrar as sentencas
homologatérias de conciliagdo, nem as de extingdo do processo sem
julgamento de meérito. ‘

17.1.2.5 - Recomenda-se que o registro de sentencas seja feito por
fotocopia.

17.1.3 - O registro de cartas precatorias ou equivalentes nao sera
repetido no Registro Geral de Feitos.

17.1.4 - No livro Carga de Autos — Diversas devera ser anotada e
controlada a carga de autos aos advogados, promotores de justica, juizes
leigos, conciliadores, contadores, avaliadores etc.

17.1.5 - Desde que preservada a seguranca dos atos, os livros
poderao ser confeccionados pelo sistema de folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias.

17.1.6 — Nas comarcas de menor moviinento forense, autoriza-se a
abertura de livtos nac padronizados, de cinglienta (50) ou cem (100)
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folhas. Os livros de registros de sentencas deverdo ser encerrados ao
completar 200 (duzentas) folhas, lavrando-se termo de encerramento. e
colhendo-se visto do juiz de direito.

17.1.6.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerdio aos mesmos
critérios de escriturac@o dos livros-padréo, conforme disposto nos adendos
deste CN.

17.1.7 - O secretario colhera o visto mensal do juiz no livro de
Registro de Depésitos.

17.1.8 - Os termos de compromisso dos conciliadores e dos juizes
leigos devera ser arquivado junto & secretaria da direcdo do juizado.

17.1.9.1 - As portarias alusivas ao juizado especial civel deverdo ser
arquivadas na diregéo do juizado.

17.1.10 - As comarcas que, em razio da extensio do municipio ou
por ser composta por varios outros municipios, possuirem postos
avancados, como forma de facilitar o acesso a Justica por parte dos
juridicionados, deverdo manter nesses postos os livros indispensaveis para
o controle dos atos praticados, mantendo as necessarias comunicacoes
junto ao distribuidor.

17.1.11 - Os feitos alusivos ao juizado especial civel poderdo ser
incinerados, no prazo de trés (03) meses, a partir do transito em julgado da
decisdo que determinar o arquivamento.

- Ver CN 1.10.9.
17.1.11.1 - Os livros poderdo ser incinerados apos o decurso do

prazo de cinco (05) anos de seu encerramento, lavrando-se termo de
incineragéo.

SECAO 2

PEDIDO

17.2.1 - Registrado o pedido, independentemente de distribuicéo ou
autuacéo, a propria secretaria do juizado designara sessdo de conciliagao
no prazo de quinze (15) dias, independentemente de despacho do juiz
supervisor.

17.2.1.1 — A secretaria enviara ao distribuidor competente, para
registro, relacao diaria dos feitos ajuizados.

17.2.2 - O pedido oral sera reduzido a termo pela secretaria; sendo
formulado por escrito, devera constar de forma simples € em linguagem
acessivel:

I - 0 nome, a qualificagio e o endereco das partes;
II - o fato e os fundamentos, de forma sucinta;
III - o objeto e seu valor.

17.2.3 - Os casos urgentes que necessitem de despacho, serdo
excepcionalmente distribuidos e submetidos ao juiz supervisor antes da
sessao de conciliacao.

SECAO 3

_CITACAO E INTIMACAOQ

17.3.1 - A citagdo far-se-a por correspondéncia, com aviso de
recebimento em mao propria (ARMP) e considerar-se-a feita na data da
entrega da carta no endereco do réu, ou, se a data for omitida, no aviso de

recepgao, dez (10) dias apos a entrega da carta a agéncia postal.

17.3.1.1 - Tratando-se de pessoa juridica ou firma individual, podera
ser feita mediante entrega ao encarregado da recepcao, que sera
obrigatoriamente identificado.

17.3.1.2 - O juiz podera autorizar o cumprimento da citacdo ou
intimagéo por oficial de justica, independentemente de mandado ou carta
precatoria

17.3.2 - O documento utilizado para a citacdo devera conter:

I - resumo ou copia do pedido inicial;

II - dia e hora para comparecimento do citando;

III - adverténcia de que nao comparecendo o citando, considerar-
se-ao verdadeiras as alegacdes iniciais, e sera proferido Jjulgamento de
plano.

17.3.3 - Em hipotese alguma sera feita citacdo via edital.

17.3.4 - O comparecimento espontaneo suprira falta ou nulidade da
citacio.

17.3.5 - As intimagoes serao feitas na forma prevista para citacdo, ou
por qualquer outro meio idoneo de comunicacao

17.3.5.1 - Na intimagdo feita por telefone, o secretario devera
certificar qual o nimero chamado, o dia, o horario, a pessoa com quem
falou e, em resumo, o teor da comunicacao e da respectiva resposta, além
de outras informagoes pertinentes.

17.3.6 — As intimagdes do representante do Ministério Piblico e do
defensor Publico serao efetuadas pessoalmente.

17.3.7 - Apresentado o rol de testemunhas, a secretaria
providenciara desde logo, independente de mandado, a mtimacao.
17.3.8 - As partes deverdo comunicar A secretaria eventuais

mudancas de endereco ocorridas no curso do processo.

17.3.8.1 - Reputar-se-do eficazes as intimagdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacéo a que alude o item
17.3.8 deste CN.

17.3.9 - As intimagées aos advogados, em casos de assisténcia

judiciéria, poderéo ser feitas pessoalmente, através do Diério da Justica,
observado o disposto no capitulo 2, secao 9 deste CN,

- Ver Oficio-Circular n.® 144/ 97.
. Ver Parecer n.° 94/97.

SECAO 4 i
CONCILIACAO E JUiZO ARBITRAL

17.4.1 - A conciliagdo sera conduzida pelo juiz supervisor, por juiz
leigo ou, ainda, por conciliador, sob a orientacao do juiz supervisor.

17.4.2 - Aberta a sesséo, o juiz supervisor ou o Jjuiz leigo esclarecera
as partes sobre as vantagens da conciliacio, mostrando-lhes os riscos e as
conseqléncias do litigio.

17.4.3 - Obtida a conciliagdo, esta sera reduzida a escrito e
homologada pelo juiz supervisor, valendo como sentenca com eficacia de
titulo executivo.

17.4.4 — O termo de conciliagdo devera ser reproduzido em trés (03)
vias, sendo duas para as partes e uma para o processo.

17.4.5 — Para efeito de contagem e preenchimento do Boletim Mensal
de Movimento Forense, as sentencas alusivas as conciliacbes deverdo ser
contadas como diversas, em nome do juiz supervisor que a homologar.

17.4.6 - Nao obtida a conciliacio, as partes poderdo optar, de comum
acordo, pelo juizo arbitral.

17.4.7 - Para a instauragédo do juizo arbitral ndo ha necessidade de
termo de compromisso, sendo o arbitro escolhido dentre os juizes leigos.

17.4.8 - O arbitro conduzira o processo com liberdade para
determinar as provas a serem produzidas, para aprecia-las e para dar
especial valor as regras de experiéncia comum ou técnica, podendo decidir
por eqliidade.

17.4.9 - Ao término da instrucdo, ou nos cinco (05) * dias
subseqlientes, o arbitro apresentara o laudo ao Jjuiz supervisor para
homologacéo, por sentenga irrecorrivel.

" SECAO S5 S
E CONCILIADORES

_____JUIZES LEIGOS

17.5.1 - Os juizes leigos e conciliadores sdo auxiliares da justica. Os
juizes leigos devem ser escolhidos entre os advogados com mais de cinco
(05) anos de experiéncia e os conciliadores, preferencialmente, entre
bacharéis em direito.

17.5.1.1 - Os conciliadores e juizes leigos serdao recrutados e
indicados pelos juizes de direito supervisores em suas respectivas
comarcas para designacao pelo Presidente do Tribunal de Justica pelo
prazo certo de dois (02) anos, admitida a reconducao.

17.5.1.2 - Os requisitos para o exercicio das funcées de juiz leigo e
conciliador serao aferidos pelo juiz supervisor, por ocasiao do
recrutamento.

17.5.2 - Os conciliadores advogados e os juizes leigos ficardo
impedidos de exercer advocacia perante os juizados especiais, enquanto no
desempenho de suas funcées.

. Verart. 7, da Lei n.® 9.099, de 26/09/1995.
17.8.3 - O juiz leigo que tiver dirigido a instrucdo apresentara sua
deciséio ao juiz supervisor, que podera homologa-la, proferir sentenca em

substituicdo ou, antes de se manifestar, determinar a realizacdo de atos
probatorios indispensaveis.

SECAO 6

INSTRUCAO E JULGAMENTO

17.6.1 - Restando infrutifera a tentativa de conciliacdo e nao
instituido o juizo arbitral, proceder-se-a imediatamente & audiéncia de
instrugao e julgamento, desde que nao resulte prejuizo para a defesa.

17.6.1.1 - Nao sendo possivel a imediata realizacdo da audiéncia de
instrucéo e julgamento, sera designada nova data, ficando as partes e as
testemunhas eventualmente presentes, devidamente intimadas para o ato.

17.6.1.2 - Todas as provas serao produzidas na audiéncia de
instrucao e julgamento, ainda que nao requeridas previamente, podendo o
juiz supervisor limitar ou excluir as que considerar excessivas,
impertinentes ou protelatorias.

17.6.2 - As partes poderdo arrolar até o maximo de trés (03)
testemunhas, que comparecerdo a audiéncia independentemente de
intimagao.

17.6.2.1 - As partes poderio requerer a intimacgao das testemunhas,
€, neste caso, o requerimento devera ser apresentado a secretaria, no
minimo, cinco (05) dias antes da audiéncia de instrucao e julgamento.

17.6.2.2 - Nao comparecendo a testemunha intimada, o juiz
supervisor podera determinar sua imediata conducao.

17.6.3 - O juiz supervisor podera dispensar a oitiva de algumas
testernunhas se ja tiver formado seu convencimento.

17.6.4 - Serao decididos de plano todos os incidentes que possam
interferir no regular prosseguimento da audiéncia. As demais questoes
serao decididas na sentenca.

17.6.5 - Se uma das partes apresentar documentos, a outra
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manifestar-se-a imediatamente, sem interrupgao da audiéncia.

17.6.6 — Encerrada a instrucdo, o juiz supervisor proferird, em
seguida, oralmente a sentenca, ou marcara data para sua leitura no prazo
maximo de cinco (05) dias.

SECAD 7

RESPOSTA DO REU

17.7.1 - A contestacdo podera ser apresentada oralmente ou por
escrito, e devera conter toda matéria de defesa, exceto argiicdo de
suspeicao ou impedimento do juiz.

. Ver art. 30 da Lei n.? 9.099, de 26/ 09/ 1995.

17.7.1.1 - Em se tratando de assisténcia facultativa e quando o réu
nao estiver assistido por advogado e ndo apresentar contestagdo, o
depoimento pessoal podera substitui-la.

17.7.2 - O pedido contraposto devera observar os limites de
competéncia dos juizados especiais e ser fundado nos mesmos fatos que
constituem objeto da controvérsia, devendo a secretaria comunicar o
distribuidor de sua existéncia, na forma do CN 17.2.1.1.

SECAO 8
' PROVAS
17.8.1 - Sao admitidos todos os meios de prova moralmente
legitimos, ainda que nao especificados em lei.
17.8.2 - Todas as provas serdo produzidas na audiéncia de instrucao
€ julgamento, ainda que néo requeridas previamente.
17.8.3 - A prova produzida oralmente néo sera reduzida a escrito,
ressalvados os atos essenciais.
17.8.3.1 - Os atos considerados essenciais serdo registrados
resumidamente, em notas manuscritas, datilografadas, taquigrafas ou
esteneotipadas.
17.8.3.2 — Os demais atos poderdo ser gravados em fita magnética ou
equivalente, nos termo do art. 13, § 3°, da Lei n.” 9.099, de 26/09/1995,
observadas as normas da secéo 8, do capitulo 1, deste CN.
17.8.4 - Nao havera pericia formal e quando a prova do fato exigir, o
juiz supervisor podera inquirir técnicos de sua confianca.

SECAO ©

SENTENCA

17.9.1 - A sentenga mencionara os elementos de convicgao do juiz,
com breve resumo dos fatos relevantes ocorridos em audiéncia, sendo
dispensado o relatério.

17.9.2 - Mesmo que a parte tenha formulado pedido genérico, nao se
admitira sentenca condenatoria por quantia iliquida.

. Verart. 14, § 2°, da Lei n.? 9.099, de 26/ 09/ 1995.

17.9.2.1 - E ineficaz a sentenca condenatoéria na parte que exceder a
alcada estabelecida na Lei n.® 9.099, de 26,/09/1995.

17.9.3 - Nos casos de obrigacao de entregar, de fazer ou de nao fazer,
o juiz devera observar o disposto no art. 52, inciso V, da Lei n.® 9.099, de
26/09/1995, cominando na sentenca, multa diaria, arbitrada de acordo
com as condigoes financeiras do devedor, no caso de inadimplemento.

17.9.4 - A intimagao da sentenca sera feita na propria audiéncia em
que for proferida, ou sera designada data para sua leitura.

17.9.4.1 - O vencido sera instado a cumprir a sentenga tdo logo
ocorra o transito em julgado, advertido dos efeitos do seu descumprimento,
inclusive o de que a execuc¢do proceder-se-a independentemente de nova
citacao.

17.9.5 - Da sentenca, exceto a homologatoria de conciliagao ou laudo
arbitral, cabera recurso para a turma recursal.

SECAO 10

EXECUCAQ

17.10.1 - O juizado especial civel € competente para executar seus
proprios julgados ou titulos executivos extrajudiciais, no valor de até
quarenta (40) salarios minimos.

17.10.2 - Na execugdo de titulos judiciais as sentengas serdo
necessariamente liquidas.

17.10.2.1 - Os calculos para conversao de indice podem ser
realizados por funcionario da propria secretaria.
17.10.3 - Para a execucao de titulo judicial, no caso de nao

cumprimento voluntario da sentenca transitada em julgado, fica
dispensada nova citagao.

17.10.4 - Nao encontrado o devedor ou inexistindo bens penhoraveis,
0 processo sera imediatamente extinto, devolvendo-se os documentos ao
autor.

17.10.5 - Efetuada a penhora, o devedor sera intimado a comparecer
a audiéncia de concilia¢do, quando podera oferecer embargos, por escrito
ou verbalmente.

17.10.5.1 — Na audiéncia sera buscado o meio mais rapido e eficaz

para a solugdo do litigio, se possivel com dispensa da alienacao judicial,
devendo o conciliador propor, entre outras medidas cabiveis, o pagamento
do débito a prazo ou a prestagao, a dagao em pagamento ou imediata
adjudicac@o do bem penhorado.
17.10.6 — Nos autos de execucdo o devedor podera oferecer embargos
versando sobre:
I - falta ou nulidade da citacdo no processo, se ele correu a
revelia;
II - manifesto excesso de execucao;
III - erro de calculo;
IV - causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacao,
superveniente a sentenca.

i SECAO 11
RECURSOS

17.11.1 — Das sentencas, exceto a homologatoria de conciliagao ou
laudo arbitral, cabera recurso a turma recursal.

17.11.2 — A secretaria certificara data e horario do ingresso do
recurso e a regularidade do preparo.

17.11.3 - Cabem embargos de declaragdo quando na sentenca
houver obscuridade, omissao ou contradicao.

17.11.3.1 — Os erros materiais poderdo ser corrigidos de oficio.

17.11.3.2 — Os embargos de declaragdo serdo interpostos por escrito
ou oralmente.

17.11.4 — O prazo para interposi¢do de embargos de declaragao € de
cinco (05) dias, contado da ciéncia da deciséo.

SECAO 12
EXTINCAO DO PROCESSO

17.12.1 — Extingue-se 0 processo:

I - quando a parte autora deixar de comparecer a qualquer das
audiéncias do processo; .

II - quando inadmissivel o procedimento previsto pela Lei n.°
9.099, de 26/09/1995 ou seu prosseguimento, apos a conciliacao,

III - quando for reconhecida a incompeténcia territorial;

IV - quando sobrevier qualquer dos impedimentos das partes;

. Ver art. 8° da Lei n.® 9.099, de 26/09/1995..

V - quando, falecido o autor, a habilitacao depender de sentenca
ou néo se der no prazo de trinta (30) dias;
VI - quando, falecido o réu, o autor nao promover a citacao dos
sucessores no prazo de trinta (30) dias da ciéncia do fato.
17.12.2 - A extincdo. do processo independera, em qualquer hipotese,
de prévia intimagao pessoal das partes.

- SECAO 13

PROCESSUAIS E F

. Redagao dada pela Resolugao n.* 03/ 99 e pela Instru¢ao 07/ 99.

17.13.1 — As custas processuais nos juizados especiais civeis serao
calculadas no percentual de 50% (cingiienta por cento) dos. valores
estipulados na tabela [X, item XIX, do Regimento de Custas, devidas nas
seguintes hipoteses: )

I = no preparo do recurso inominado, que compreendera todas as
despesas, inclusive as dispensadas em primeiro grau; _

II - na extingéo do processo motivada pelo nao comparecimento
do autor;

III - quando reconhecida a litigancia de ma fé, no processo de
conhecimento e/ou execucao;
IV - quando os embargos do devedor forem julgados
improcedentes;
V - quando tratar-se de execucdo de sentenc¢a que tenha sido
objeto de recurso desprovido do devedor.
17.13.2 - As despesas para transcricio da gravacao serdao as
constantes do item XVIII, letra “a”, da tabela IX, do Regimento de Custas.
17.13.3 - As custas processuais deverao ser depositadas, por ocasido
do preparo, em conta do Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario -
FUNREJUS, deduzidos os valores das associagdes, que deverao ser
recolhidos em guia prépria.
17.13.4 - No preparo do recurso inominado, proceder-se-a da
seguinte forma:
I - as custas recursais serdo preparadas, de acordo com o
disposto no item 1, da tabela 1, do Regimento de Custas — Dos Atos dos
Tribunais de Justiga e de Al¢ada, acrescido do porte de retorno;

. Ver Resolucae n.” 03/ 99, do Crgdo Especial do Tribunal de Justi¢a..

II - as custas processuais serao depositadas em caderneta de
poupanca a disposi¢cao do juizo.
17.13.5 - O secretario, ao receber as custas processuais devidas, por
ocasiao da interposicao do recurso, devera certificar nos autos o valor
cobrado.
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17.13.5.1 - Em seguida fard o lancamento no livro de Registro de
Depésitos e efetuara o deposito em conta poupanca a disposicéo do juizo,
juntando comprovante nos autos e, entdo, remeter os autos a turma
recursal. '

17.13.5.2 - Se totalmente provido o recurso, apos o transito em
julgado da decisao, devolver-se-a o valor lighido depositado ao recorrente,
mediante alvara.

17.13.4.2 - Se desprovido ou nao conhecido o recurso, devera, apos o
retorno dos autos, levantar, mediante oficio firmado pelo juizo, o valor
constante da caderneta de poupanca. Desse valor deduzira o
correspondente as associacoes (1 VRC para cada uma) e recolhera em guia
propria. O saldo sera , entio, depositado em guia propria a conta do
FUNREJUS. -Copias dessas guias deverdo ser juntadas aos autos e
arquivadas em pasta propria a disposi¢do da Corregedoria-Geral da
Justica.

Capitulo 18 - JUIZADO ESPECIAL

CRIMINAL

SUMARIO
Secao 1 Livros
Segaio 2 Termo Circunstanciado e Autoridade Policial
Sec¢ao 3 Audiéncia Preliminar
Segao 4 Citagao e Intimagao
Secgdo 5 Medidas Alternativas
Secdo 6 Instrucdo e Julgamento
Secao 7 Cartas Precatérias, Arquivamento e Comunicacbes pela Secretaria
Secdo 8 Armas e Objetos Apreendidos
Secao 9 Custas Processuais

[ 4
; SECAO 1 ;
LIVROS o

18.1.1 - Sao livros obrigatérios das secretarias criminais:
I - Registro de Processos Criminais (Adendo 1-Jj);
II - Carga de Termos Circunstanciados e Inquéritos Policiais
(Adendo 2-J);
III - Protocolo Geral (Adendo 3-J);
IV - Registro de Apreensoes (Adendo 4-J);
V - Registro de Cartas Precatérias e Equivalentes (Adendo 5-J);
VI - Registro de Sentengas (Adendo 6-J);
VII - Carga de Autos - Diversos (Adendo 17-J);
VII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica {Adendo 8-J);
18.1.2 - Estando a secretaria anexada a outra, poderao ser utilizados
para os atos de escrituragao os mesmos livros-carga.
18.1.2.1 - No livro Carga de Autos — Diversos devem ser anotadas as
cargas destinadas aos advogados, juizes, promotores de Jjustica, equipe
interdisciplinar, dentre outros, podendo ser desmembrado, no caso de
conveniéncia da secretaria.
18.1.3 - As secretarias poderao abrir outros livros, além dos
obrigatorios, desde que o movimento forense justifique.

SECAO 2
E TERMO CIRCUNSTANCIADO -

TO POLICIAL

18.2.1 - A autoridade policial, civil ou militar, que tomar
conhecimento da ocorréncia, lavrara termo circunstanciado, comunicando-
s€ com a secretaria do juizado especial para agendamento da audiéncia
preliminar, com intimacao imediata dos envolvidos.

18.2.1.1 - A pauta podera estabelecer dias especificos para que a
antoridade policial agende as respectivas audiéncias preliminares.

18.2.2 - A autoridade policial devera encaminhar imediatamente os
termos circunstanciados ou inquéritos ao distribuidor o qual, desde logo,
certificard os antecedentes e o registrara conforme o disposto no CN 3.2.6.

18.2.3 — A baixa do termo circunstanciado ou inquérito policial a
delegacia de policia de origem sera anotada no livro Carga de Autos —
Diversos.

18.2.4 - O secretario informara imediatamente ao juiz o escoamento
do prazo concedido para a realizacdo de diligéncia pela autoridade policial,
bem como para o pronunciamento do Ministério Pablico ou do interessado.

18.2.5 - Dependera de decis@o judicial a remessa do procedimento a
cufre juizo que serd anotada no livio de Registro de Termos
circunstanciados e Inquéritos Policiais, comunicando-se o distribuidor.

T USECAO D"

i AUDIENCIA PRELIMINAR =

18.3.1 - A secretaria providenciara a separacéo dos casos passiveis
de conciliacdo daqueles em que a audiéncia deva iniciar-se ja com
proposta de transagéo ou oferecimento de dentncia,

18.3.1.1 - Caso o autor do fato ja tenha sido beneficiado
anteriormente, nao fara jus a transagéo penal.

18.3.2 - A audiéncia podera ser conduzida por conciliador, sob
superviséo do juiz togado.

18.3.2.1 - Os envolvidos serdo esclarecidos sobre a possibilidade de
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conciliacao ou transacgéo penal. :

18.3.2.2 - A conciliacéo sera reduzida a termo podendo ser usados
formularios pré-impressos.

18.3.2.3 - Nao havendo conciliagéo, o conciliador fara imediatamente
comunicagdo ao juiz de direito que convocara o representante do
Ministério Publico para a continuidade da audiéncia com a proposta de
transacéo penal ou oferecimento da dentincia. »

18.3.2.4 - Nos casos de acgéo privada, ndo havendo conciliacéo, a
“vitima” sera esclarecida quanto ao prazo para oferecimento de queixa
crime.

18.3.3 - A transacdo penal ndo acarreta reincidéncia, nao gerara
efeitos civis, ndo constara de certidao de antecedentes criminais e sua
aceitacao nao importa em reconhecimento de responsabilidade.

18.3.3.1 - A transagéo penal serd comunicada ao distribuidor e este
encaminhara diariamente relacdo dos casos transacionados a Central de
Execucéo de Penas Alternativas criada pelo Decreto Judiciario n.° 462, de
29/09/1997.

18.3.3.2 - A anotagéo da transacdo penal perante o distribuidor e
perante a Central de Execucao de Penas Alternativas, servira apenas para
impedir novamente o mesmo beneficio no prazo de cinco (05) anos, nao
importando reincidéncia € nao podendo constar de certiddes de
antecedentes, salvo requisi¢ao judicial.

: SECAO 4
CITACAO E INTIMACAO

18.4.1 - A intimagdo far-se-4 por qualquer meio idéneo de
comunicacéo, preferencialmente por carta ou telefone, atendidas as
peculiaridades locais.

18.4.2 - A pratica de atos processuais em outras comarcas, podera
ser solicitada por qualquer meio habil de comunicagéo.

18.4.3 — Dos atos praticados em audiéncia considerar-se-do cientes
os interessados e defensores.

18.4.4 - A citacao far-se-a no préprio juizado, ou por mandado se
necessario,

18.4.4.1 - O acusado recebera a copia da dentincia ou queixa crime e
com ela ficara citado e imediatamente cientificado da designacéo de
audiéncia de instrugéo e julgamento.

18.4.4.2 - Nao encontrado o acusado para ser citado, o Juiz
encaminhard as pegas existentes ao juizo criminal ordinario, com as
comunicacoes necessarias.

_MEDIDAS ALTERNATIVAS

18.5.1 - As medidas alternativas terdo cunho sécio-educativo e serdo
propostas com o objetivo de conscientizar os envolvidos de que,
independentemente da sua aplicacao, € possivel a solucao do conflito de
maneira construtiva.

18.5.2 - Cabera aplicacdo de medidas alternativas nas hipoteses de
transacédo penal e suspensao condicional do processo.

18.5.3 - Para efeito de aplicacdo e fiscalizacao de medidas
alternativas podera o magistrado valer-se do Conselho da Comunidade,
Patronato, Programa Pré-Egresso, além de firmar convénios ou parcerias
com entidades comunitarias ou assistenciais.

18.5.4 - Os convénios podem ser celebrados pelo juiz supervisor dos
juizados especiais com comunicacio ao Conselho de Supervisao e a
Corregedoria-Geral da Justica.

18.5.5 - As medidas, desde que aceitas, poderao consistir em doagdes
em dinheiro ou prestacdes de outra natureza (medicamentos, alimentos
etc.) e prestagao de servicos voluntarios a comunidade ou a entidades
publicas.

18.5.6 - Para o deferimento da transacao penal e aplicagao de
medidas alternativas, devera o juiz atentar para a situacao economica e
social, rendas e encargos financeiros e familiares do transacionado, bem
como, as aptidées e horarios disponiveis, de modo a nao prejudicar a
manutenc¢ao familiar e jornada laboral.

18.6.1 - Ao inicio da audiéncia de instrugdc e julgamento, sera
renovada a proposta de conciliagdo e ou transagado penal, quando for o
caso.

18.6.2 — Antes do despacho que apreciara o recebimento da denuncia
ou queixa-crime, serd dada a palavra ao defensor do acusado que
apresentara defesa prévia a acusacao formal.

18.6.83 - Na mesma audiéncia serdo ouvidos a vitima e as
testemunhas de acusacao e defesa, interrogando-se a seguir o acusado, se
presente, passando-se imediatamente aos debates orais ¢ a prolacdo da
sentenga.
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SECAO 7

PRECATORIAS, ARQUIVAMENTO E
COMUNICACOES PELA SECRETARIA

18.7.1 - As cartas precatorias ou equivalentes eventualmente
expedidas para os fins dos arts. 76 e 89 da Lei n.° 9.099, de 26/09/1995
deverdo conter as respectivas propostas formuladas pelo Ministério
Puablico.

18.7.1.1 — O juiz deprecante podera autorizar o juiz deprecado a
modificar as condigoes impostas.

18.7.2 - A secretaria comunicara ao distribuidor, certificando:

I - 0 arquivamento;

II - a transagao penal;

II - o recebimento da dentncia ou queixa-crime com ou sem
suspensio do processo;

IV - o0 aditamento da dentincia ou queixa-crime;

V - a condenacéao ou absolvicao do réu;

VI - a extingdo da punibilidade.

18.7.3 - Ao Instituto de Identificacdo serdo comunicados o
arquivamento, o recebimento da dentincia ou queixa-crime, a condenacéo
ou absolvicao do réu e a extingdo da punibilidade com a sua respectiva
motivacao.

18.7.3.1 — No caso de condenagao transitada em julgado, o fato sera
comunicado ao Tribunal Regional Eleitoral e 4 Vara de Execucdes Penais.

18.7.4 - A Central de Execucgdo de Penas Alternativas sera informada
sobre o deferimento da transagao penal, para fins de instituir o cadastro
estadual previsto no art. 5° inciso I, do Decreio Judiciario n.® 462, de
29/09/1997.

SECAO 8

ARMAS E OBJETOS APREENDIDOS

18.8.1 - As armas e objetos apreendidos ou arrecadados poderdo
permanecer em depdsito com a autoridade policial competente.

18.8.2 - O auto de apreensdo e a certiddo de deposito deverdo
integrar o termo circunstanciado ou inquérito respectivo.

18.8.3 - No decorrer da instrugéo criminal ou por ocasiao das sessoes
da turma recursal, os juizes poderdo requisitar as armas e os objetos
relacionados com o processo crime, com antecedéncia de cinco (05) dias,
devolvendo-se quando cessados os motivos da requisicdo, mediante
anotacao no respectivo livro. -

18.8.4 - Quando existirem armas ou objetos depositados, o juiz
devera comunicar a extingdo da punibilidade ao depositario para as
providéncias do CN 6.20.8.

"SECAO 9

CUSTAS PROCESSUAIS

. Reda¢ao dada pela Resoluglo n.® 03/ 99 e pela Instrugao D7/ 99.

18.9.1 - As custas processuais nos juizados especiais criminais serao
calculadas no percentual de 50% [cinqﬁenu} por cento) dos valores
estipulados na tabela X, item III, do Regimento de Custas, devidas nas
seguintes hipoteses:

I'- nos casos de descumprimento da composi¢ao,
II - nos casos de decisao condenatoria.

18.9.2 - As custas processuais deverao ser depositadas, por ocasiao
do preparo, em conta do Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario —
FUNREJUS, deduzidos os valores das associagbes, que deverao ser
recolhidos em guia prépria.

18.9.3 - O secretario, ao receber as custas processuais devidas, por
ocasido da interposicdo do recurso, devera certificar nos autos o valor
cobrado.

Capitulo 19 — TURMAS RECURSAIS
SUMARIO

19.1.1 - Sao livros obrigatorios das Turmas Recursais Civeis e
Criminais:
I - Registro de Recursos;
II - Registro de Distribuicao;
III - Registro de Sessao de Julgamento;
IV - Registro de Acérdaos Civeis;

V - Registro de Acordaos Criminais;
VI - Carga de Autos - Advogado (Adendo 1-L);
VII - Carga de Autos — Relator (Adendo 2-1).
. 19.1.2 - De regra os livros serdo de folhas soltas, datilografadas,
impressas por sistema de computacdo ou por fotocopias, devendo conter
termo de abertura e de encerramento, e serem encadernadas quando
formarem 200 (duzentas) folhas.
19.1.2.1 - O livro de Registro de Recursos e o de Carga de Autos —
Advogado n@o poderdo ser formados por sistema de folhas soltas,
recomendando-se a adogao de livros com 50 (cingGenta) folhas.
19.1.3 - Os livros aludidos nesta secdo obedecerdo aos mesmos
critérios de escrituragéo na forma do capitulo 2, segdes 1 e 2, deste CN, no
que lhes forem pertinentes.

SECAO 2 :
TURMAS RECURSAIS |

19.2.1 - Ficam estabelecidas as seguintes regides de turmas recursais
dos juizados especiais civeis e criminais:

*  Deacordo com a Resolugao n.® D2/ 96.

I- 1° REGIAQO - Compreendendo a comarca de Curitiba;

I - 2° REGIAO - Compreendendo a comarca de Londrina;

III - 3* REGIAO - Compreendendo a comarca de Maringa;

IV - 4° REGIAO - Compreendendo a comarca de Ponta Grossa;

V - 5* REGIAO - Compreendendo a comarca de Foz do Iguacu;

VI - 6* REGIAQ - Compreendendo a comarca de Cascavel;

VII - 7° REGIAO - Com sede na comarca de Sao José dos
Pinhais. Compreendendo as comarcas de Sao José dos Pinhais,
Piraquara, Campina Grande do Sul, Paranagua, Morretes, Guaratuba
e Antonina.

VIII - 8 REGIAO - Com sede na comarca de Colombo.
Compreendendo as comarcas de Colombo, Bocailva do Sul, Cerro
Azul, Rio Branco do Sul, Almirante Tamandaré, Campo Largo,
Araucaria e Palmeira.

IX - 9° REGIAO - Com sede na comarca de Telémaco Borba.
Compreendendo as comarcas de Teléemaco Borba, Reserva, Tibagi,
Ortigueira, Castro, Jaguariaiva, Pirai do Sul, Wenceslau Braz, Senges,
Siqueira Campos e Arapoti.

X - 10® REGIAO - Com sede na comarca de Cornélio Procopio.
Compreendendo as comarcas de Cornélio Procopio, Assai, Sao
Jeronimo da Serra, Urai, Andira, Bandeirantes, Cambara, Santa
Mariana, Santo Antonio da Platina, Congonhinhas, Joaquim Tavora,
Nova Fatima, Ribeiraoc do Pinhal, Ibaiti, Curiiva, Tomazina,
Jacarezinho, Carlépolis, Ribeirao Claro.

XI - 11° REGIAO - Com sede na comarca de Arapongas.
Compreendendo as comarcas de Arapongas, Astorga, Colorado,
Centenario do Sul, Cambeé, Rolandia, Jaguapita, Porecatu, Bela Vista
do Paraiso, Ibipora, Primeiro de Maio e Sertandpolis.

XII - 12° REGIAO - Com sede na comarca de Apucarana.
Compreendendo as comarcas de Apucarana, Jandaia do Sul,
Mandaguari, Marilandia do Sul, Ivaipora, Barbosa Ferraz, Candido de
Abreu, Faxinal, Grandes Rios e Sao Joao do [vai.

XII - 13* REGIAO - Com sede na comarca de Irati.
Compreendendo as comarcas de Irati, [mbituva, Ipiranga,
Prudentobolis, Reboucas, Teixeira Soares, Lapa, Rio Negro, Sao Joao
do Triunfo e Sao Mateus do Sul.

XIV - 14® REGIAO - Com sede na comarca de Pato Branco.
Compreendendo as comarcas de Pato Branco, Chopinzinho,
Clevelandia, Coronel Vivida, Mangueirinha, Unido da Vitoria, Mallet e
Palmas.

XV - 15° REGIAO - Com sede na comarca de Guarapuava.
Compreendendo as comarcas de Guarapuava, Palmital, Pitanga,
Pinhéao, Laranjeiras do Sul, Guaraniagu e Quedas do Iguagu.

XVI - 16 REGIAO - Com sede na comarca de Campo Mouréo,
Compreendendo as comarcas de Campo Mourdo, Peabiru, Mamboré,
Cianorte, Engenheiro Beltrao e Terra Boa.

XVII - 17° REGIAO - Com sede na comarca de Paranavai.
Compreendendo as comarcas de Paranavai, Alto Parana, Paraiso do
Norte, Terra Rica, Nova Esperanca, Mandaguacu, Marialva,
Paranacity, Loanda, Nova Londrina e Santa Izabel do Ivai.

XVIII - 18* REGIAO - Com sede na comarca de Umuarama.
Compreendendo as comarcas de Umuarama, Alto Piquiri, Goioerg,
Icaraima, Cruzeiro do Oeste, Cidade Gatcha, Pérola e Xambré.

XIX - 19° REGIAO - Com sede na comarca de Toledo.
Compreendendo as comarcas de Toledo, Corbélia, Marechal Candido
Rondon, Santa Helena, Assis Chateaubriand, Formosa do Oeste,
Palotina, Ubirata, Campina da Lagoa, Guaira, Altonia, Ipora e Terra
Roxa.

XX - 20° REGIAO - Com sede na comarca de Francisco Beltrao.
Compreendendo as comarcas de Francisco Beltrao, Dois Vizinhos,
Realeza, Salto do Lontra, Medianeira, Matelandia, Sao Miguel do
lguacu, Capitdo Leonidas Marques, Catanduvas, Santo Antonic do
Sudoeste, Capanema e Barracao.
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19.2.2 - Os autos em que a parte tenha recorrido devem ser
encaminhados pela secretaria do juizado especial a turma recursal da
regiao competente, apds o preparo € pagamento das custas processuais.

19.2.2.1 - O preparo do recurso compreendera todas as despesas
processuais, inclusive aquelas dispensadas em primeiro grau de jurisdicdo,
ressalvada a hipotese de assisténcia judiciaria gratuita.

19.2.3 - Incumbe a turma recursal exercitar o juizo de
admissibilidade do recurso inominado previsto no art. 41 da Lei n.° 9.099,
de 26/09/1995.

19.2.4 - Cada turma recursal, civel e criminal, sera composta por 3
(trés) juizes de direito e 1 (um) juiz de direito suplente, em exercicio no
primeiro grau de jurisdicao.

. Deé acordo com a Resohicao 10/ 96.

19.2.4.1 - A turma recursal sera presidida pelo juiz mais antigo
dentre os seus componentes,
19.2.4.2. - As fungoes administrativas e de chefia junto a cada uma
das turmas recursais serao exercidas por secretario.
19.2.5 - As turmas recursais tém competéncia para julgar os
recursos oriundos dos juizados especiais civeis e criminais.
19.2.5.1 - As turmas recursais funcionardo na comarca sede da
regiao.
19.2.6 — As turmas recursais civeis compete processar e julgar:
I - os recursos interpostos contra sentencas;
II - os embargos de declaracao opostos a seus acordaos;
III - as homologagdes de desisténcia e transacdes, nos feitos que
se achem em pauta.
19.2.7 - As turmas recursais criminais compete processar e julgar:
I - apelagoes;
II - os embargos de declaragdo opostos a seus acordéos.
19.2.8 - Nos impedimentos e auséncias, o presidente da turma
recursal sera substituido pelo membro mais antigo na turma.
19.2.9 - Em caso de afastamento temporario, ndo havera
redistribui¢cdo de processos; ao suplente serdo distribuidos processos no
periodo em que persistir a convocacao.

SECAO3

. DISTRIBUICAG

19.3.1 - Os feitos numerados segundo a ordem em que forem

apresentados, tendo uma designacao distinta, a saber:
I - no civel, recurso;
II - no crime, apelacao.

19.3.2 - Os recursos serao registrados no livro de Registro de
Recursos da secretaria da turma recursal, no mesmo dia do recebimento,
com numeragao seqlencial renovavel anualmente, observada a ordem de
apresentacao.

19.3.2.1 - Deverdao integrar o registro, entre outros, os dados
referentes ao nimero do protocolo, origem, nomes das partes e de seus
advogados.

19.3.2.2 - A secretaria certificard o ingresso dos recursos e a
regularidade do preparo.

19.3.3 - A distribuicao sera efetuada por processamento eletrénico e
uniforme ou, na impossibilidade, de forma manual mediante registro em
livro préprio.

19.3.4 - Em caso de impedimento ou suspeicdo do relator sera
renovado o sorteio na mesma turma recursal, compensando-se a
distribuigao.

19.3.4.1 - Havendo prevencdo, o processo cabera ao relator
respectivo, mediante compensacao.

19.3.5 — Na ocorréncia de vaga, 0s processos até entao distribuidos ao
relator, passarao ao juiz que o substituir.

19.3.5.1 - O juiz substituido ndo devolvera os processos que lhe
tenhamn sido distribuidos em periodo superior a trinta dias, exceto nos
casos de promocgao ou aposentadoria.

19.4.1 - As sessoes serdo ordinarias e extraordinarias,

19.4.1.1 - Sempre que houver necessidade, o presidente convocara
sessoes extraordinarias.

19.4.2 — As partes, representadas por advogado, serdo intimadas da
data da sesséo de julgamento.

0 Ver art. 45 da Lei n.® 9.099, de 26/09/.1995.

19.4.3 - Na hora designada, o presidente, verificando estarem
presentes juizes em namero legal, declarara aberta a sessao, observando
nos trabalhos a seguinte ordem:

I - leitura, discussdo, aprovacao e assinatura pelo presidente da
ata da sessd@o anterior;

IT - julgamento dos recursos incluidos na pauta, observada a
ordem do respectivo registro.

19.4.4 — Do que ocorrer nas sessdes, lavrara o secretario, em livro

proprio, ata circunstanciada, que sera lida, discutida, emendada e votada
na sessao imediata.

19.4.4.1 - A ata necessariamente mencionara:

I- a data e a hora da sessao;

Il - o nome do juiz que presidiu os trabalhos, dos juizes
presentes e do representante do Ministério Publico, quando for o caso;

Il - os processos julgados, os retirados de pauta, sua natureza e
numero de ordem, nome do relator, das partes, sustentacao oral, se
houver, e o resultado da votacio;

IV - os motivos do adiamento ou da interrupgéo do julgamento.
19.4.5 - O quérum para funcionamento das turmas recursais é de

trés juizes.

19.4.5.1 - O julgamento das turmas recursais sera tomado pelo voto
dos trés juizes, observada a ordem decrescente de antigiiidade na turma, a
partir do relator.

19.4.6 — Compete ao presidente:

I - dirigir os trabalhos;

II - determinar a inclusdo em pauta dos processos, a publicacao
em oOrgao oficial de imprensa e ordenar a organizacéo da pauta da
sessdo seguinte;

IIT - convocar sessao extraordinaria;

IV - convocar suplente;

V - apresentar trimestralmente a Corregedoria da Justica e ao
Conselho de Supervisao, relatorio das atividades da turma;

VI - apreciar os pedidos de preferéncia e adiamentos.

19.4.7 - Os atos sdo expressos:

I - os das turmas recursais, em acordaos;

I - os dos presidentes das turmas recursais, em decisdes,
despachos e portarias;

III - os dos relatores, em decisdes e despachos. .
19.4.8 - Os processos serao julgados mediante inclusdo em pauta,

devendo mediar, entre a data da sessdo de julgamento e a da publicacao
daquela, pelo menos, quarenta e dito horas.

19.4.9 — A pauta conterd todos os processos em condicoes de
Jjulgamento na sessido, observando-se em primeiro lugar, os anteriormente
adiados, e em seguide, a antigliidade dos processos dentro da mesma
classe.

19.4.10 - A antigiidade do processo contar-se-i da data do
recebimento do recurso no protocolo da secretaria do Jjuizado especial.

19.4.11 - O julgamento interrompido em decorréncia de pedido de
vista tera, na sessdo imediata, preferéncia sobre os demais.

19.4.12 - Os processos sem julgamento nos trinta dias subseqtientes
a publicacado, somente serdo julgados mediante nova publicacéo.

19.4.13 - As pautas de julgamento serdo afixadas no lugar de
costume e encaminhadas aos juizes, com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas.

19.4.14 - Far-se-a nova publicacao quando houver substituicao do
relator ou do advogado.

19.4.15 - Os julgamentos obedecerio a seguinte ordem:

I - processos que independem de publicacao;

II - processos publicados.

19.4.16 - A ordem da pauta podera ser alterada nos seguintes casos:

I - quando o relator deva retirar-se da sSessao;

II - quando, cabendo sustentacio oral, estejam presentes todos
os advogados que a requererem.

19.4.17 - Feito o pregdo, o presidente dara a palavra ao relator.
Concluido o relatério, seguir-se-ao as sustentagdes orais, no prazo maximo
de dez minutos, falando em primeiro lugar o advogado do recorrente.

19.4.18 - O Ministério Publico tera prazo igual ao das partes e falara
depois delas, quando couber sua intervencao.

19.4.19 - Os advogados poderdo usar da palavra para produzir
sustentacao oral e, mediante intervencao sumaria, esclarecer €quivoco ou
duvida surgida em relacéo a fatos, documentos ou afirmacoes que influam
ou possam influir no julgamento.

19.4.20 - Sempre que necessario, a turma convertera o julgamento
em diligéncia, que devera ser cumprida pelo juizado de origem no prazo
fixado.

19.4.20.1 - A mesma providéncia podera ser adotada pelo relator,
quando entender necessario, para elaboracao de voto.

19.4.21 - Havendo pedido de vista dos autos, o julgamento sera
adiado para a sessdo imediata, salvo se puder ser julgado na mesma
S$€8840.

19.4.22 - O resultado do julgamento sera anunciado pelo presidente
e lan¢ado na papeleta do processo.

19.4.23 - No que couberem, aplicam-se, subsidiariamente, as normas
do Regimento Interno do Tritbunal de Justica.

19.5.1 - O acérdao sera redigico , lo relator e dele constario a data
da sess@o, a espécie, 0 numero do feitc. 2 comarca de procedéncia e o
nome dos litigantes.

19.5.1.1 - Os acérdios dos Jdizado. especiais devem ser
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simplificados, mormente quando mantém a decisdo recorrida.

19.5.1.2 - Os acorddos devem possuir ementa, as quais serao
elaboradas com verbetacao e dispositivos adequados, para que possam
servir de referencial, inclusive para publicacdo na Revista de
Jurisprudéncia das Turmas Recursais do Estado.

. Ver ari. 563 do CPC.

19.5.2 - A publicagao do acérdao, por suas conclusées e ementa,
para a intimagéo das partes, sera feita no Diario da Justica, nas quarenta
e oito horas seguintes a devolugao dos autos a secretaria.

19.5.3 - A fundamentacao do acordao sera exclusivamente a
vencedora e nao havera declaracio do voto vencido.

19.5.3.1 - Vencido o relator, sera designado para redigir o acérdao
aquele que primeiro proferiu o voto vencedor.,

19.5.4 — O acdrdao sera assinado somente pelo relator.

19.5.5 — O acérdao sera registrado no livro de Registro de Acérdaos.

19.5.5.1 - Faculta-se o registro mediante processo eletronico,
inclusive microfilmagem, com extracéo de copias destinadas a divulgacao e
formagao de volumes de jurisprudéncia.

NSELHO DE SUPERVISAO

19.6.1 - Compete ao Conselho de supervisao:

. De acordo com a Resolugao n.® 11/96,

I - planejar e supervisionar, no plano administrativo, a instalacao
e o funcionamento dos juizados especiais, sem prejuizo da
competéncia da Corregedoria-Geral da Justica;
Il - designar os juizes de direito que irao compor as turmas
recursais;
III - aprovar regulamento, instaurar e baixar instrucoes para os
CONCUTSOS;
IV - apreciar recurso de decisdo, de banca examinadora:
V - fixar o numero de juizes leigos e conciliadores, conforme a
necessidade de cada comarca;
VI - designar e dispensar juizes leigos e conciliadores, por seu
presidente;
VII - apreciar os relatérios das atividades dos juizados especiais,
os quais deverao ser encaminhados pelos juizes supervisores, até o
dia 10 (dez) de cada meés, solicitando as informacées que se fizerem
necessarias;
VIII - apreciar os relatérios trimestrais das atividades das turmas
recursais:
IX - elaborar e alterar seu regimento interno;
X - aprovar formularios padronizados para atos processuais;
XI - promover encontros para acompanhamento e avaliacio das
atividades dos juizados especiais;
XII - organizar cursos de preparagdo e aperfeicoamento para
juizes togados e leigos, conciliadores e servidores.

Capitulo 20 — DISPOSICOES FINAIS
SUMARIO

Secto 1 Instrucoes Finais

__INSTRUCOES FINAIS

20.1.1 - Os livros e termos obedecerdo aos modelos aprovados pela‘

Corregedoria-Geral da Justiga.

e Jtem 17.1.] do Provimentu n.® 07/ 96.

20.1.2 - Os livros atualmente em uso poderdo ser utilizados até o
final, desde que adaptados aos modelos aprovados neste CN.

20.1.3 - Em todos os cartorios do foro judicial e serventias do foro
extrajudicial devera ser mantido um exemplar atualizado do Codigo de
Normas.

. Rem 17.1.2 do Provimento n.” 07/ 96.
Publique-se.

Cumpra-se.
Curitiba, 30 de agosto de 1999,

Des. OSIRIS FONTGURA
Corregedor-Gera' la Justica

Adendos — LIVROSFDO CARTORIO

SUYMARIO
Adendo A Livros da [irecao do Férum

Adendo B Livros da Corregedoria do Foro Extrajudicial
Adendo C  Livros do Distribuidor

Adendo D Livros do Depositario Publico

Adendo E  Livros do Oficio Civel

Adendo F  Livros do Oficio Criminal

Adendo G Livros do Oficio da Familia

Adendo H  Livros do Oficio da Infancia e Juventude
Adendo I Livros do Juizado Especial Civel
Adendo J Livros do Juizado Especial Criminal
Adendo L Livros da Turma Recursal

Adendo M  Livro do Tabelionato de Notas

Adendo N Livro do Registro de Imdveis

RECOMENDACOES GENERICAS: Todos os livros deverao ser
iniciados com a lavratura do termo de abertura, e sua escrituragao devera
obedecer as determinacbes contidas na secao Escrituracdo e Livros
(Capitulo 2, Secao 2 deste Codigo de Normas) e as peculiaridades de cada
capitulo.

Ressalta-se que anotacoes a lapis, rasuras e corretivos quimicos
sao expressamente vedados pelo Codigo de Normas (item 2.2.2.1); espacos
em branco entre os termos e entrelinhas ndo sdo permitidos; a escrivania
deve observar com rigor o que dispoe o item 2.2.4 do Codigo de Normas.

O termo de encerramento somente devera ser lavrado por
ocasiao do término do livro, consignando qualquer fato relevante, como
folha em branco, certidées de cancelamento de atos, dentre outros.

ADENDO 1-A
REGISTRO GERAL DE FEITOS
e SR REQUERENTE REQUERIDO DATA
OHDEM BUICAG
NATUREZA | SENTENCA TRIBUNAL BAIXA DECISAO | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todos os feitos

administrativos da comarca, tais como reclamacoes contra serventuarios,

realizacao de concursos, dentre outros.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.
ADENDOS

ADENDO 2-A
REGISTRO DE ATAS

Finalidade: destinado ao registro de atos solenes da comarca, inclusive a
posse de magistrados. Deve, ainda, ser lavrada ata por ocasidao das
Correigoes ou Inspecoes realizadas pela Corregedoria-Geral da Justica.
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinactes expressas neste CN. Autoriza-se a adogdo de livros de
cinquenta (50} folhas.

a2 ADENDO 3-A
REGISTRO DE COMPROMISSO

Finalidade: destinado ao registro de compromisso dos serventuarios da
Justica, conciliadores, juizes leigos, dentre outros.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinacdes expressas neste CN. Autoriza-se a adogao de livros de
cinqglienta (50) folhas.

ADENDO 4-A
ARQUIVO DE PROVIMENTOS, INSTRUCOES E
OFICIOS-CIRCULARES

Finalidade: destinado ao arquivamento de Provimentos, Instrucoes e
Oficios-Circulares emanados pela Corregedoria-Geral da Justica. Os atos
emanados pela Corregedoria-Geral da Justica, exceto as portarias
referentes a processos administrativos, tornar-se-do publicos mediante
publicacdo no Diario da Justica (CN 1.2.16.1). Devem ser divulgados
amplamente na comarca, de preferéncia, colocados em edital. Cabe aos
secretarios da direcdo do Férum reproduzi-los para os fins do item 1.6.1,
inciso V, por qualquer meio, bem como intimar os destinatarios da norma,
colhendo o ciente no verso, devendo ainda comunicar & Corregedoria o
cumprimento, quando for o caso (CN 1.2.16.2).A copia destinada ao
arquivo deve ser vistada no verso pelos escrivaes, registradores e notarios
da comarca, conforme a area de atuacao e assunto abordados.
Caracteristicas: as folhas devem ser numeradas e rubricadas pelo
secretario responsavel pela direcdo do Forum, a medida que forem sendo
arquivadas, devendo ser encadernado ao atingir o numero méaximo de 200
folhas, obedecidas as determinacoes expressas no CN 2.2.11. £
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ADENDO 5-A
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: neste livro deverdo ser registradas as sentencas de
homologacéo de concurso, aplicacao de penalidades contra os auxiliares
da justica, dentre outras medidas de competéncia da direcio do Férum.
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinacdes expressas no CN 2.2.13.

ADENDOS

ADENDO 6-A
REGISTRO DE PORTARIAS

na comarca, com encaminhamento de copia 4 Corregedoria-Geral da
Justica, para analise e anotacao.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinacbes expressas neste CN. Autoriza-se a adocao de livros de
cinqlenta (50) folhas.

ADENDO 7-A
ARQUIVO DE RELATORIO DE INSPECAO

Finalidade: destinado ao arquivo de relatérios de inspecoes semestrais
realizadas pelo juiz. Copia do relatério devera ser encaminhada a
Corregedoria-Geral da Justica, apos a efetiva regularizacéo das falhas.
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinagdes expressas neste CN. Autoriza-se a adogcao de livros de
cinqlienta (50) folhas. e

T ADENDO B . .
LIVROS DA CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL

ADENDO 1-B
REGISTRO E CONTROLE DE LIVROS DOS
REGISTRADORES E NOTARIOS

N."DE | DATA | CARTORIO LIVRO DATA DA DATA N."DE OBSERVAGAC
ORDEM ABERTURA | ENCERRAMENTO | FOLHAS

Finalidade: este livro € destinado ao registro junto a Corregedoria do Foro
Extrajudicial de todos os livros utilizados pelos registradores e notarios da
Comarca, bem como pelos oficios distritais.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinagdes expressas neste CN,

ADENDO 2-B  _
ARQUIVO DE COMUNICAGOES

Finalidade: neste livro deverdo ser arquivados, em ordem cronolégica, os
comunicados do primeiro e do ultimo ato lavrado mensalmente pelos
cartorios distritais e de afastamento dos notarios e registradores.
Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinacoes expressas neste CN. Autoriza-se a adocdo de livros de
cinglenta (50) folhas.

OBSERVACAO:

Devemn ser encerrados os livros Arquivo de Portarias (antigo adendo 1-F),
pois, as portarias deverdo ser arquivadas junto a Direcdao do Férum e
Arquivo de Relatério de Inspe¢do (antigo adendo 2-B), pois, as inspecdes
devem ser igualmente arquivadas junto a Direcao do Férum.

ADENDO C

LIVROS DO DISTRIBUIDOR

ADENDO 1-C.
DISTRIBUICAO CIVEL
NFE NATUREZA REQUERENTE
ORDEM
REQUERIDO DATA JUIZO OBSERVACAD | CUSTAS

Finalidade: Este livro é destinado a distribuicdo ou registro dos feitos
destinados & vara ou escrivania civel.

ADENDO 2-C
DISTRIBUICAO CRIMINAL
H":’ oE m;{;g;ﬁl DELITO | INDICIADO l FILIAGAD VITIMA

| ]

DATA Julzo DATA DO DATA DA DATA DA DATA DA DATA DO OBSERVAGAQ
RECEBIMENTO | SUSPENSAD | TRANSACAO | SENTENCA | ARQUIVAMENTO
DA DENUNCIA

Finalidade: Este livto é destinado a distribuicdo ou registro dos féitos
destinados & vara ou escrivania criminal.

ADENDO 3-C i
DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS,
ROGATORIAS E DE ORDEM

N DE UATA COMARCA NUMERG NATUREZA DO ATO DEPRECADO
ORDEM RECEBIMENTO DEPRECANTE DOS AUTOS PROCESSO
REQUERENTE REQUERIDO DATA OBSERVAGAO | CUSTAS
DEVOLUCAC

Finalidade: este livro é destinado ao registro de cartas precatdrias,
rogatorias e de ordem, sendo obrigatorio nas comarcas de entrancia final e
intermediaria e, facultado seu uso, mediante autorizacao do juiz diretor do
forum, nas comarcas de entrancia inicial.

ADENDOS

ADENDO 4-C
DISTRIBUICAO DE EXECUCAO FISCAL

N*DE DATA EXEQUENTE, EXECUTADO OBSERVACAO | CUSTAS
ORDEM RECEBIMENTO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de executivos fiscais, sendo
seu uso obrigatério nas comarcas de entrancia final e intermediaria, sendo
facultado seu uso, mediante autorizacdo do juiz diretor do forum nas
comarcas de entrancia inicial.

ADENDO 5-C y
DISTRIBUICAO DE FAMILIA, INFANCIA E
JUVENTUDE
N* DE DATA NATUREZA REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACAQ CUSTAS

ORDEM | RECERIMENTD DO FEITD.

Finalidade: este livro € destinado ao registro de feitos de familia, infancia e
juventude, sendo seu uso obrigatorio nas comarcas de entrancia final e
intermediaria.

ADENDO 6-C
DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

N°DE | QUTORGANTE | OUTORGADO | DATA | SERVENTIA | N° DO [ NATUREZA [ LIVROE | OBSERVACAG CUSTAS
ORDEM PROTO- E VALOR FOLHAS
Cowo

Finalidade: Este livio é destinado ao registro dos comunicados de
lavratura de escrituras feitos pelos tabelionatos e cartérios distritais.
Serventia: deve ser anotado o tabelionato ou cartério distrital que
encaminhou a relacéo.

N.° do Protocolo: deve ser correspondente ao do n.° de ordem do livro
Protocolo de Escrituras da serventia.

ADENDO 7-C
DISTRIBUICAO DE TITULOS RELATIVOS A
DIREITOS REAIS IMOBILIARIOS

Noe | DATA TABELIONATO NATUREZA DO ATO VALOR j
1
l
|
OUTORGANTE GUTORGADO Rl’-‘&:g‘;i_?gﬂe OBSERVACAO | CUSTAS

Finalidade: Este livro € destinado a distribuicio de escrituras aoc Cartério
de Registro de Imoéveis, cujos imoveis objetos do negécio ndo possuem
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ADENDOS
matricula.
; ADEN];)O 8-C
DISTRIBUIQAO DE TITULOS DE CREDITO
LEVADOS A PROTESTO
kit DATA CREDOR DEVEDOR NATUREZA DO TITOLO |

SERVENTIA | VALOR | PAGAMENTO | PROTESTO | RETIRADA|  OBSERVACAO CUSTAS

Finalidade: Este livro é destinado a distribuicio ou registro de titulos de
créditos levados ao cartério de protesto de titulos.

Escrituracdo: Nos campos pagamento, protesto, retirada, devera o
distribuidor apenas consignar a data da ocorréncia a qual o cartério de
protesto remetera diariamente nas comarcas de entrancia final e
intermediaria, e semanalmente nas comarcas de entrancia inicial. No
campo observagdo devera ser escriturado caso ocorra demais ocorréncias,

tais como cancelamentos, sustagdes etc., devendo consignar também a
data da ocorréncia.

ADENDO 9-C
DISTRIBUICAO AO REGISTRO DE TiTULOS E
DOCUMENTOS E DE PESSOAS JURIDICAS

it [ DATA SOLICITANTE NATUREZA | SERVENTIA | OBSERVAGCAO | CUSTAS

Finalidade: Este livro é destinado & distribuicdo ou registro de titulos e
documentos levados ao oficio de titulos e documentos e pessoa juridica.

ADENDO 10-C
PROTOCOLO DE DEVOLUCAO DE AUTOS OU
MANDADOS
e DESTINATARIO DATA RECIBO

Finalidade: O livro é de uso obrigatério para registro da devolugio dos
autos ou mandados, apos o cumprimento, as varas ou escrivanias de
origem, pelo contador, avaliador ou partidor.

_ ADENDO 11-C
DISTRIBUICAO DE MANDADOS AO AVALIADOR
JUDICIAL

N DE N® H0S I NATUREZA

ORDEM ALY

REQUERENTE

ADENDOS

REQUERIDO DATA | AVALIADOR | OBSERVACAO CUSTAS

Finalidade: O livro ¢ de uso obrigatério em Curitiba para distribuicdo de
mandados ao avaliador.

Caracteristicas: é autorizada a confecgdo deste livro pelo sistema de
folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar 200 folhas, que
deverdo estar numeradas e rubricadas.

. ADENDO 12-C
ARQUIVO DO PROTOCOLO
JUDICIAL INTEGRADO

Finalidade: neste livro deverdo ser arquivadas as terceiras vias da guia
(CN 1.9.5.1), juntamente com fotocopia do comprovante da transmisséao do
fax. Devera, ainda, grampear o aviso de recebimento do SEDEX, na
respectiva via.

Caracteristicas: as folhas devem ser numeradas e rubricadas a medida
que as guias forem arquivadas, devendo ser encadernado ao atingir o
numero maximo de 200 folhas, obedecidas as determinacdes expressas no
CN'2.:2.11,

ADENDO 13-C K
DISTRIBUICAO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

i DE NATUREZA

ORDEM

RECLAMANTE

RECLAMADO DATA OBSERVACAQ

Finalidade: Este livro é destinado a distribuicdo ou registro dos feitos
destinados ao Juizado Especial Civel.

ADENDO 14-C
DISTRIBUICAO JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL

NSDE | Rebo | DELITO INDICIADO FILIACAO VITIMA

ORDEM INQUERITO

DATA Juizo DATA DO DATA DA DATA DA DATA DA DATA 1} OBSERVACAO
RECEBIMENTD | SUSPENSAD | TRANSACAD SENTENCA ARGUIVAMENTO
DA DERUNCIA

Finalidade: Este livro é destinado a distribuicdo ou registro dos feitos
destinados ao Juizado Especial Criminal.

ADENDOS

ADENDO D

LIVROS DO DEPOSITARIO PUBLICO

ADENDO 1-D
REGISTRO DE PENHORA, ARRESTO,
SEQUESTRO E DEPOSITOS

N.° DE ORDEM N.? DOS AUTOS

NATUREZA

REQUERENTE

REQUERIDO

NOME DQ OFICIAL DE
JUSTICA E DATA

DESCRICAO
DO BEM

DATA DA
LIBERACAO

ASSINATURA E [DENTIFICACAQ
DO LEVANTANTE

OBSERVACOES

Finalidade: O livro € de uso obrigatorio para registro do Depositario
Publico, devendo o depositario neste livro anotar todos os bens que ficarem
sob sua guarda ou de depositario particular, decorrentes de penhora, etc.
Caracteristicas: é autorizada a confeccdo deste livro pelo sistema de
folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar 200 folhas, que.
deverao estar numeradas e rubricadas.

ancs no opzcxo CiV'EL

ADENDO 1-E
REGISTRO GERAL DE FEITOS

N DE N DE
ORDEM DISTRIBUHICAQ

REQUERENTE REQUERIDO DATA

NATUREZA SENTENCA | TRIBUNAL | BAIXA DECISAO | ARQUIVO | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todos os feitos civeis
distribuidos a escrivania, exceto as exccugdes fiscais, as cartas

ADENDOS

precatorias, rogatorias e de ordem.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas

N.° de ordem: corresponde ao nimero dado a autuagéo.

N.° distribui¢do: deve ser anotado o niimero dado pelo distribuidor.
Requerente: corresponde a parte autora da acéo, de forma genérica,
podendo ser o excipiente, reconvinte, embargante, credor ou exeqiiente, e
mesmo interessado (procedimento de jurisdi¢cao voluntaria). '
Requerido: trata-se da parte ré, seja o excepto; reconvindo, embargado,
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devedor ou executado.

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo.
Sentenca: deve ser lancada a data da mesma e o esclarecimento se foi
proferida decisao homologatoria, de procedéncia ou improcedéncia,
acrescido da data em que foi proferida.

Tribunal: data em que subiu ao Tribunal, especificando se ao Tribunal de
Justica ou Alcada.

Baixa: data em que baixou do Tribunal.

Deciséo: decisao do Tribunal.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdo arquivados os autos.
Observacgdes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos.

ADENDO 2-E
REGISTRO DE EXECUCOES FISCAIS
§ane N THER DATA CREDOR DEVEDOR
ORDEM HUICAD
VALOR PM_"::'T!?NTQ_ SENTENCA e ‘r“:: ah‘m'u OBSERVACOES

Finalidade: este livro € destinado ao registro de todos os executivos fiscais,
inclusive aqueles promovidos pelas autarquias.

Caracteristicas: ndao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Data: deve ser anotado a data do registro.
Credor: corresponde a parte autora da acgao.
Devedor: parte ré.

Valor: valor dado a causa.

ADENDO 3-E !
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS,
ROGATORIAS E DE ORDEM

exemplo, nas comarcas de entrancia inicial, onde a escrivania civel
acumula familia, infancia e juventude e outras. No entanto, mesmo
havendo varias escrivanias anexas, podera ser utilizado somente um livro.
E vedada a abertura de um livro para cada Promotor de Justica, no caso
de I?aver mais de um na comarca, pois tal fato gera inseguranca na
escrituracao.

Caracteristicas: ¢ permitida a confeccado deste livro pelo sistemna de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas

(200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas.

ADENDOS
| ADENDO 6-E
fie CARGA DE AUTOS - ADVOGADO
N." AUTOS NOME DAS PARTES CARGA N.” FOLHAS
ADVOGADO ASSINATURA | DESCARGA | RECIBO
|
|

N O N.= DISTRI- DATA DATA Juizo PROCESSO ATO DEPRECADO
GRDEM PITCAC RECEBIMENTO | DEVOLUCAO | DEPRECANTE ORIGINARIO
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES
ADENDOS

Finalidade: este livio é destinado ao registro de todas as cartas
precatorias, rogatoérias e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.° dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 4-E
CARGA DE AUTOS - JUIZ
NS NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
AUTOS
DATA | N."FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUCAO | RUBRICA | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao Juiz. E autorizada a confeccao deste livro com 100 folhas.
Caracteristicas: é permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas,

ADENDO 5-E
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA
N NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
AUTOS
DATA | N.° FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUGAO | RUBRICA | OBSERVAGOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao Promotor de Justiga, devendo ser aberto somente um livro em
cada escrivania com esta finalidade. Somente sera autorizada a abertura
de mais um livro nas escrivanias que acumulem outra serventia, por

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: é expressamente vedada a utilizacdo deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confeccao do livro com cem (100)
folhas.

Carga: data da carga.

Advogado: deve ser preenchido da forma mais completa possivel,
constando além do nome, o endereco, telefone e numero da inscricao na
OAB.

Descarga: data da devolugao dos autos

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.

ADENDO 7-E
CARGA DE AUTOS - CONTADOR E AVALIADOR

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
para o contador e avaliador judicial.

Caracteristicas: € permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo 4-E.

ADENDO 8-E
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA

NSO NeDOs DATA DA AUDIENCIA

ORDEM AUTOS

NATUREZA DESIGNACAO

DATAewkEeA | PRAZO | RUBRICA DATA ESCRIVAO

DEVOLUCAO

DESTINATARIO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos
oficiais de justica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinacdes expressas neste CN. Autoriza-se a confeccdo do livro com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designacéo: designacao do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber o mandado.

Escrivdo: rubrica do escrivao. Deve ser dada somente por ocasido do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

ADENDOS

ADENDO 9-E
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo Juiz, tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, nio precisam ser autenticadas e nao deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando os registros em seqliéncia renovavel anualmente.

ADENDO 10-E
REGISTRO DE TESTAMENTOS
AUTOS N.°
NOME DO
TESTADOR




pag. 130 DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999

NOMES DOS
TESTAMENTEIROS

DATA DA DECISAO
QUE DETERMINOU O
REGISTRO

AVERBACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de testamentos.
Caracteristicas: é autorizada a confeccéo deste livro pelo sistema de
folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar 200 folhas, que
deverao estar numeradas e rubricadas.

ADENDO 11-E
REGISTRO DE DEPOSITOS

dewe TN AUTOS NOME DAS PARTES VALOR DATA
l
s BANCO N.? CONTA g OBSERVACCES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todo os depésitos judiciais,
devendo a escrivania exercer permanente controle. No caso de depositos
sucessivos o escrivao podera fazer novo langamento do segundo deposito,
desde que conste em ambos a referéncia ao niimero de ordem do outro, de
modo a propiciar rapidamente a localizacdo de todos os depédsitos feitos
pela parte. A serventia devera colher o visto mensal do juiz, desde que haja
novo lancamento (CN 5.1.5)

Data: data do deposito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Levantamento: data do levantamento.

ADENDO 12-E
ARQUIVO DE GRC

Caracteristicas: Formado pelo sistema de folhas soltas (CN 2.2.11).
Autoriza-se a confeccao do livro com (50) cingilienta folhas.
Este livro substitui o livto de Registro de Custas, devendo ser utilizado

para arquivar a via destinada ao cartorio da GRC - Guia de Recolhimento
de Custas.

OBSERVACOES:

Devem ser encerrados os livros: Carga de Autos — Avaliador (antigo adendo
8-E), pois, as cargas deverao ser lancadas no livro Carga de Autos —
Contador, Protocolo de Correspondéncia (antigo adendo 10-E), Registro de
Audiéncias (antigo adendo 11-E}, Arquivo de Portarias (antigo adendo 13-
E), pois, as portarias dzverdo ser arquivadas junto & Direcdo do Férum,
Compromisso de Tutores e Curadores (antigo adendo 15-E) e Registro de
Custas (antigo adendo 17-E).

sl OADRNDO F

LIVROS DO

OFICIO CRIMIN
ADENDO 1-F
REGISTRO DE PROCESSOS CRIMINAIS
(r:wl:; N‘.-n(.ﬁirsll DATA NOME FILIACAO ARTIGO | APREENSAQ
FIANCA DATA D DATA DA DATA DA SENTENCA ROL DOS ARQUIVG OBSERVACAO
RECEBIMENTO SUSPENSAG TRANSACAD CULPADOS
DA DENURCIA

Finalidade: Este livro é destinado ao registro de todos os processos
criminais da vara ou escrivania. :

Caracteristicas: ndo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confecgéo do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

N.° da Distribuicdo: deve consignar o nimero da distribuigdo.

Data: data do registro.

Artigo: artigo imputado ao acusado.

Apreenséio: deve anotado o n.” do livro e fls. onde foi registrada a
apreensao.

Fianga: deve anotado o n.® do livro e fls. onde foi registrada a fianga.

Data da suspensfio: deve ser anotada a data em que concedida a

ADENDOS

suspensio do processo.

Data da transacdo: deve ser anotada a data da transacao.

Rol dos Culpados: deve ser anotada a data do transito em julgado da
sentenca. Este livro substitui o livro de Rol dos Culpados.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdo arquivados os autos.

ADENDO 2-F
REGISTRO DE CARTAS PRECAT&RIB,
ROGATORIAS E DE ORDEM
N DE N.* DISTRI- DATA DATA Juizo PROCESSO ATO DEPRECADO
ORDEM BUICAD RECEBIMENTO | DEVOLUCAO | DEPRECANTE | ORIGINARIO
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livro € destinado ao registro de todas as cartas
precatodrias, rogatorias e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.” dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 3-F
PROTOCOLO GERAL
N® AUTOS | N DISTRIBUICAO VITIMA NOME
FILIACAO NATUREZA DATA DECISAO OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de Inquéritos Policiais,
Pedidos de Habeas Corpus, Liberdade Provisoria e Execucdo da Pena de
Multa, dentre outras.

Caracteristicas: é expressamente vedada a utilizagdo do sistema de folhas
soltas. Autoriza-se a confeccédo do livro com (100) cem folhas.

Natureza: natureza do pedido.

Nome: nome do paciente, réu ou interessado.

ADENDO 4-F
REGISTRO DE APREENSOES

N DE NING: N.* RO -~ x
ORDEM POLICIAL CRIME NOME DF‘SCR]CAO
ADENDOS
DATA DA DATA DA ENCAMINHAMENTO | REGISTRO DE | ASSINATURA DO OBSERVAC‘E‘O
ENTRADA REMESSAS AO EXERCITO INCINERACAO LEVANTANTE

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de armas, objetos e valores
apreendidos. E proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo
a titulo de deposito, salvo por autorizagao escrita do Juiz responsavel pelo
processo, mediante o necessario termo de depositario, com o compromisso
inerente ao encargo.

Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confeccao do livro com cingtienta (50) ou cem (100) folhas.
Nome: nome do réu.

Descrigéo: descricdo das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Data da Entrada: data da entrada em Cartoério.

Data da Remessa: data da remessa ao Banco ou Secdo de Depdsito,
especificando o destino.

Encaminhamento ao Exército: data do encaminhamento ao Exército,
somente apds o determinado o arquivamento. A escrivania deve consultar
o juiz de direito sobre o destino das armas, caso néo tenha sido declarado
na sentenca.

Registro de Imcineragdo: deve ser anotada a data de incineracao ou
numero do respetivo auto de incineracéo.

Observagiio: anotar neste campo, dentre outras anotacdes, os casos de
arquivos provisorios das armas, como por exemplo, armas que Sao
arquivadas junto as instituigdes bancarias .

ADENDO 5-F
REGISTRO DE DEPOSITO DE FIANCA
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LE T NOME VALOR IO
DATA DO DATA DO BANCO N.” DA OBSERVACAO
RECOLHIMENTO LEVANTAMENTO CONTA

Finalidade: este livro é destinado ao registro de depdsito de fianca,
devendo a escrivania manter rigoroso controle, especialmente no que diz
respeito ao levantamento.

Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confecgéo do livro com {100) cem folhas.

NOME: nome do réu ou indiciado.

ADENDO 6-F
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro das sentencas prolatadas

pelo Juiz, tanto de mérito como diversas.

Caracteristicas: recomenda-se a adogdo do sistema formado por folhas

soltas, datilografadas, impressas ou por fotocépias. As sentenc¢as nao
ADENDOS

precisam ser autenticadas e ndo deve um registro iniciar num livro e
terminar noutro. Deve o registro ser encerrado no mesmo livro, ainda que
ultrapasse duzentas (200) folhas, numerando os registros em seqiiéncia
renovavel anualmente (CN 2.2.13). r

ADENDO 7-F
CARGA DE AUTOS - JUIZ
-*:"‘ bos | NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
DATA | N.“ FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUCAO | RUBRICA | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao Juiz. E autorizada a confeccéo deste livro com 100 folhas,

Caracteristicas: é permitida a confeccio deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serdao numeradas e rubricadas a medida que forem feitas.

ADENDO 8-F
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

] SaTuREEs NOME PRAZO | FINALIDADE

DATA N.” FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUCAO | RUBRICA [ OBSERVAGOES

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao Promotor de Justica, devendo ser aberto somente um livro em
cada escrivania com esta finalidade. Somente sera autorizada a abertura
de mais um livio nas escrivanias que acumulem outra serventia. No
entanto, mesmo havendo varias escrivanias anexas, podera ser utilizado
somente um livro. E vedada a abertura de um livro para cada Promotor de
Justica, no caso de haver mais de um na comarca, pois tal fato gera
inseguranga na escrituracao.

Caracteristicas: é permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo.

ADENDO 9-F
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

N.” AUTOS NOME DAS PARTES CARGA N.® FOLHAS

ADENDOS

ADVOGADO ASSINATURA DESCARGA RECIBO

Finalidade: este liviro é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: ¢ expressamente vedada a utilizacdo deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confecgdo do livro com cem (100)
folhas.

Carga: data da carga (dia/més/ano).

Descarga: data da devolugio dos autos (dia/més/ ano).

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.

ADENDO 10-F
CARGA DE AUTOS - CONTADOR

Finalidade: este livio é destinado ao registro de carga de autos ao
contador. E autorizada a confeccio deste livro com cem (100) folhas.
Caracteristicas: as colunas e escrituracio devem obedecer as orientacoes
expostas no adendo 12-F.

ADENDO 11-F
CARGA DE INQUERITOS E PROCEDIMENTOS
INVESTIGATORIOS
Sime | ESPECIE NOME PRAZO| DESTINATARIO
SR T RECIBO T RUBRICA | OBSERVACOES

Finalidade: este livio é destinado ao registro de carga de autos de
Inquérito Policial e outros procedimentos investigatérios.

Caracteristicas: é expressamente vedada a utilizacdo deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confecgao do livro com cem (100)
folhas. -

ADENDO 12-F
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA
weoE | wepos NATUREZA DESIGNACAO DATA DA AUDIERCIA

DESTINATARIO DATA ENTREGA PRAZO RUBRICA DATA

DEVOLUCAO

ESCRIVAO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos

oficiais de justiga.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
ADENDOS

determinacgdes expressas neste CN. Autoriza-se a confecgao do livro com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designacdo: designacao do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justi¢a que receber o mandado.

Escrivéo: rubrica do escrivdo. Deve ser dada somente por ocasiao do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

OBSERVACAO:

Devem ser encerrados os livros Registro e Controle de Execucao de Pena
(antigo adendo 5-F), Arquivo de Termos (antigo adendo 10-F), Rol dos
Culpados (antigo adendo 11-F) e Sorteio de Jurados (antigo adendo 21-F).
No livro de Registro de Habeas Corpus, Liberdade Proviséria e
Assemelhados (antigo adendo 2-F) deve ser lavrado termo aditivo, fazendo
consignar a nova designacgao, “Protocolo Geral”.

LIVROS DO TRIBUNAL DO JURI

ADENDO 13-F
ALISTAMENTO DE JURADOS

Finalidade: este livro € destinado ao alistamento de jurados.
Caracteristicas: pode ser utilizado o sistema de folhas soltas, adotando-se
o modelo com (200) folhas. Autoriza-se a confeccdo do livro com (50)
cinqienta folhas, conforme o movimento forense da escrivania.

ADENDO 14-F
REGISTRO DE ATAS DE SESSOES DO JURI

Finalidade: este livro € destinado ao registro das atas das sessdes do juri,
que deverdo ser numeradas em seqiiéncia renovavel anualmente.
Caracteristicas: igual ao adendo 13-F.

OBSERVACAO:
Deve ser encerrado o livro de Sorteio de Jurados (antigo adendo 21-F).
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"ADENDO G

LIVROS DO OFICIO DA FAMI

Lia

ADENDO 1-G
REGISTRO GERAL DE FEITOS
T REQUERENTE REQUERIDO DATA

NATUREZA SENTENCA | TRIBUNAL | BAIXA |DECISAO| ARQUIVO | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todos os feitos que
tramitem pela escrivania, na area de familia, exceto as cartas precatdrias,

ADENDOS

rogatorias e de ordem.

Caracteristicas: ndo pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.? de ordem: corresponde ao numero dado a autuagio.

N.° distribuicdo: deve ser anotado o ntimero dado pelo distribuidor.
Roquerente: corresponde a parte autora da acao, de forma genérica,
podendo ser o excipiente, reconvinte, embargante, credor ou exeqiiente, e
mesmo interessado (procedimento de jurisdigao voluntaria).

Requerido: trata-se da parte ré, seja o excepto, reconvindo, embargado,
devedor ou executado.

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo.
Sentenca: deve ser lancada a data da mesma e o esclarecimento se foi
proferida decisio homologatoria, de procedéncia ou improcedéncia,
acrescido da data em que foi proferida.

Tribunal: data em que subiu ao tribunal, especificando se ao Tribunal de
Justica ou Alcada,

Baixa: data em que baixou do tribunal.

Decisdo: decisdo do tribunal.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdao arquivados os autos.
Observagdes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos.

ADENDO 2-G -
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS,
ROGATORIAS E DE ORDEM

N.* DE N.* DISTRI- DATA DATA Julzo PROCESSO ATO DEPRECADO
DREEM BEAGAG RECEBIMENTO | DEVOLUCAO | DEPRECANTE ORIGINARIO
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as cartas
precatdrias, rogatérias e de ordem recebidas no jirizo.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.® dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 3-G
CARGA DE AUTOS - JUIZ

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao Juiz.

Caracteristicas: deve obedecer 0 modelo de colunas e demais orientacdes
expressas no adendo 4-E,

ADENDO 4-G
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga de todos os autos

ADENDUS

com vista ao Promotor de Justica.
Caracteristicas: deve obedecer as orientacdes expressas no adendo 5-E,

ADENDO 5-G
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

Finalidade: este livio é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: deve obedecer o modelo de colunas e demais orientagoes
expressas no adendo 6-E.

ADENDO 6-G
CARGA DE AUTOS - CONTADOR E AVALIADOR

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
para o contador e avaliador judicial.

Caracteristicas: € permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo 4-E.

ADENDO 7-G
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos
para os oficiais de justica.
Caracteristicas: deve obedecer as orientacdes expressas no adendo 8-E.

ADENDO 8-G
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livrto é destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo juiz, tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, ndo precisam ser autenticadas e nao deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando os registros em seqliéncia renovavel anualmente.

ADENDO 9-G
REGISTRO DE DEPOSITOS
NeE | N2 AUTOS NOME DAS PARTES VALOR DATA
. BANCO N.° CONTA | tvaxin OBSERVACOES

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todo os depositos judiciais,

devendo a escrivania exercer permanente controle. No caso de depdsitos

sucessivos o escrivao podera fazer novo lancamento do segundo deposito,

desde que conste em ambos a referéncia ao nimero de ordem do outro, de
ADENDOS

modo a propiciar rapidamente a localizacao de todos os depositos feitos
pela parte. A serventia devera colher o visto mensal do juiz, desde que haja
novo langcamento (CN 5.1.5, por analogia)

Data: data do deposito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Levantamento: data do levantamento.

ADENDO 10-G
» ARQUIVO DE GRC

Caracteristicas: Formado pelo sistema de folhas soltas (CN 2.2.11).
Autoriza-se a confeccdo do livro com (50) cinqienta folhas.

Este livro substitui o livro de Registro de Custas, devendo ser utilizado
para arquivar a via destinada ao cartorio da GRC - Guia de Recolhimento
de Custas.

OBSERVACOES: _

Devem ser encerrados os livros: Carga de Autos — Avaliador (antigo adendo
7-G), pois, as cargas deverdao ser langadas no livro Carga de F_\utos z
Contador, Protocolo de Correspondéncia (antigo adendo 9-G), Registro de
Audiéncias (antigo adendo 10-G), Arquivo de Portarias _(antigo ader_ldo 12-
G), pois, as portarias deverdo ser arquivadas junto a Direcao do Forum e
Registro de Custas (antigo adendo 14-Gj).

e : ik ADENDO H _
" LIVROS DO OFICIO DA INFANCIA E JUVEN

TUDE

ADENDO 1-H
REGISTRO GERAL DE FEITOS

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999



CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999 DIARIO DA JUSTICA pag. 133
T T O ' z ADENDO 4-H
R DATA NOME FILIACAO IDADE CARGA DI 1 T

NATUREZA SENTENCA | TRIBUNAL BAIXA | DECISAD | ARQUIVO | OBSERVACOES

Finalidade: Este livro é destinado ao registro de todos os feitos em tramite
na area da infancia e juventude
Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.

Autoriza-se a confeccéo do livro com {100} cem folhas,
Nome: nome da crianga ou adolescente.

Natureza: natureza do procedimento.

Arquivo: data em que o feito foj arquivado na comarca.

ADENDO 2-H
REGISTRO DE PROCEDIMENTOS
INVESTIGATORIOS =

N." LB DATA | ORIGEM | NATUREZA NOME

ORDEM

ADENDOS

FILIACAO DATA PRAOMOCAQ DO

MINISTERIO PURLICO

OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de autos de Apreensdo em
Flagrante, ato infracional, boletim de ocorréncia, relatorio policial, casos
encaminhados pelo Conselho Tutelar, infragées administrativas, auto de
infracdo e outros procedimentos investigatorios que venham a ser
instaurados.

Caracteristicas: € vedada a adogdo do sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confecg@o do livro com cem (100) folhas. O controle de baixa e
devolucao devera ser feito através do livro Carga de Procedimentos
Investigatorios.

ADENDO 3-H
REGISTRO DE CARTAS PRECATéRIAS,
ROGATORIAS E DE ORDEM
NSDE N.“ DISTRI- DATA DATA Julzo PROCESSO | ATO DEPRECADO
ORDEM BUICAD RECEBIMENTO | DEVOLUCACO | DEPRECANTE ORIGINARIO
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livio é destinado ao registro de todas as cartas
precatorias, rogatorias e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.° dos autos e a natureza do processo.

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao juiz.

Caracteristicas: deve obedecer o modelo de colunas e demais orientacées
expressas no adendo 4-E,

ADENDO 5-H
| CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos
com vista ao promotor de justica.
Caracteristicas: deve obedecer as orientacées expressas no adendo 5-E.

ADENDOS

o ADENDO 6-H
| CARGA DE AUTOS - ADVOGADO

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: deve obedecer o modelo de colunas e demais orientacdes
expressas no adendo 6-E.

ADENDO 7-H )
CARGA DE AUTOS - EQUIPE TECNICA E
ASSEMELHADOS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga dos autos a equipe
técnica (SAI) e a outras, como as alusivas aos Procedimentos
Investigatérios.

Caracteristicas: é permitida a confec¢ao deste livro pelo sistema de folhas
soltas, devendo obedecer as colunas do adendo 4-E.

ADENDO 8-H
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA
NS DE N.* DOS NATUREZA DESEGNACAO DATA DA AUTHENCIA
ORDEM AUTOS
DESTINATARIO DATA ENTREGA PRAZO RUBRICA “E?(ﬁ;t_\m ESCRIVAO
L

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos
oficiais de justica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinagdes expressas neste CN. Autoriza-se a confeccdo do livro com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designacdo: designacio do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber o mandado.

Escrivdo: rubrica do escrivio. Deve ser dada somente por ocasido do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

ADENDO 9-H
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as sentengas
prolatadas pelo juiz, tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, nao precisam ser autenticadas e ndo deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve O registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando os registros em sequiéncia renovavel anualmente.
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ADENDOS
ADENDO 10-H
REGISTRO DE APREENSOES
N E | wemg | neveoc NOME DESCRICAD

OR™N M POLICIAL CRIME

DATA DA | DATA DA | ENCAMINHAMENTO | REGISTRO DE | ASSINATURA DO| OBSERVACAO
ENTRADA | REMESSA AO EXERCITO INCINERACAO | LEVANTANTE

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de armas, objetos e valores
apreendidos. E proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo
a titulo de depésito, salvo por autorizacdo escrita do Juiz responsavel pelo
processo, mediante o necessario termo de depositirio, com o compromisso
inerente ao encargo.

Caracteristicas: ndo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confecgao do livro com cingiienta (50) ou cem (100) folhas.
fome: nome do réu.

Descrigdo: descrigdo das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Data da Entrada: data da entrada em cartario.

Data da Remessa: data da remessa ao banco ou secdo de depdsito,
especificando o destino.

Encaminhamento ao Exército: data do encaminhamento ao exército,
somente apos o determinado o arquivamento. A escrivania deve consultar
o juiz de direito sobre o destino das armas, caso nao tenha sido declarado
na sentenca.

Registro de Incinerag@o: deve ser anotada a data de incineragio ou
numero do respetivo auto de incineracao.

Observag@o: anotar neste campo, dentre outras anotacdes, os casos de
arquivos provisorios das armas, como por exemplo, armas que sdo
arquivadas junto as instituicées bancarias .

I ADENDO 11-H
[ ARQUIVO DE ALVARAS

Finalidade: este livio é destinado ao registro de alvaras de viagem ao
exterior de crianca ou adolescente; viagem nos limites do territorio
nacional de crianca desacompanhada dos pais ou responsavel; entrada e
permanéncia de crianca ou adolescente em espetaculos ptiblicos em geral,
desacompanhada dos pais ou responsavel, e sua participacdo em eventos
publicos e outros alvaras expedidos pelo juizo.

i ADENDO 12-H _
| ARQUIVO DE INSCRICOES

Finalidade: este livro ¢ destinado ao arquivo de inscricbes e de suas
alteracbes, de entidades governamentais e ndo-governamentais, rmesmo
havendo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca ¢ do Adolescente.
Caracteristicus: pode ser formado pelo sisterna de folhas soltas. Autorisa-
se a confeccao do livro com (100) cem folhas.

ADENDOS

.

ADENDO 13-H
REGISTRO DE ADOTANDOS

N°® DE N® DOS NOME FILIACAO N,::;ﬁ;f:m;

DRDEM AUTOS l

TA DA TRANSITO EM | INDICACAQ | CASALN.® OBSERVACOES
NATURALIDADE s';l:'?::ﬂc.\ tEnh SATA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de criangas e adolescentes
em condi¢des de serem adotadas.

Caracteristicas: € vedada a adocdo do sistema ue folhas soltas. Autoriza-
se a confeccao do livro com cingiienta (50) folhas.

ADENDO 14-H
REGISTRO DE ADOTANTES

il NOME DOS INTERESSADOS | RESIDENCIA | DATADA "] TRANSIG iM
IDADE | COR SEXO DATA DA INDICAGAG OBSERVACOES

ALITOS N*

INDICACAQ

Finalidade: este livro é destinado ao registro de pessoas nacionais
interessadas na adocdo.

Caracteristicas: é vedada a adogdo do sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confecgéo do livro com cinqgiienta (50) folhas.

OBSERVACOES:

Devem ser encerrados os livros Carga de Procedimentos Investigatorios
(antigo adendo 9-H), Registros de Audiéncias (antigo adendo 10-H),
Registro e Controle de Medida de Protecdo e Socio-Educativas {antigo
adendo 13-H), Registro de Termos de Guarda e Tutela (antigo 14-H) e
Arquivo de Portarias (antigo adendo 15-H).

' ADENDO 1-1
REGISTRO DE PEDIDOS
N DE N * DISTRI- RECLAMANTE/EXEQDENTE RECLAMADO/DEVEDOR DATA
DRDEM BUICALY
NATUREZA | SENTENCA ":_:_‘l'jRM‘:M BAIXA | DECISAO | ARQUIVO | OBSERVACOES
]
ADENDOS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as reclamacoes e
execucoes civeis distribuidas ao juizado especial civel.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.° de ordem: corresponde ao nimero dado a autuacéo.

N.° distribuicdo: deve ser anotado o nimero dado pelo distribuidor.
Reclamante/exeqgiiente: corresponde a parte autora da acao, de forma
generica.

Reclamado/devedor: trata-se da parte ré.

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo.
Sentenca: deve ser lancada a data da mesma e o esclarecimento se foi
proferida decisdo homologatéria, de procedéncia ou improcedéncia,
acrescido da data em que foi proferida.

Turma Recursal: data em que subiu a Turma Recursal.

Baixa: data em que baixou da Turma Recursal.

Decisdo: decisao proferida pela Turma Recursal.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdo arquivados os autos.
Observacdes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos.

ADENDO 2-] .
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS E
EQUIVALENTES

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999
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N=DF NE DISTRE DATA DATA Juizo PROCESSO | ATO DEPRECADO ADENDO 6-1
ORDEM HUIEAO | RECEBIMENTO | DEVOLUCAO | DEPRECANTE | ORIGINARIO CARGA DE AUTOS - DIVERSAS
Nehos | NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES
DATA N.” FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUGCAGC | RUBRICA OBSERVACOES
Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as cartas

precatorias, rogatorias e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.” dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 3-1
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo juiz supervisor, tanto as de mérito como as diversas,

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, ndo precisam ser autenticadas e nao deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folh'as (CN
2.2.13), numerando os registros em seqiiéncia renovavel anualmente.

~ ADENDOS

ADENDO 4-1_
REGISTRO DE DEPOSITOS

N B N DOS
ORDEM AUTOS

NOME DAS PARTES VALOR DATA

RECOLITE BANCO N.° CONTA | tevawa OBSERVACOES

MENTO MENTO

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todo os depésitos judiciais,
devendo a secretaria exercer permanente controle. No caso de depdsitos
sucessivos o escrivido podera fazer novo lancamento do segundo depdsito,
desde que conste em ambos a referéncia ao nimero de ordem do outro, de
modo a propiciar rapidamente a localizacio de todos os depésitos feitos
pela parte. A serventia devera colher o visto mensal do juiz, desde que haja
novo lancamento (CN 5.1.5, por analogia)

Data: data do deposito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Levantamento: data do levantamento,

ADENDO 5-1
CARGA DE AUTOS - JUIZ
Tin"if NATUREZA NOME PRAZO | FINALIDADE
DATA N.” FOLHAS DESTINATARIO RECIBO DEVOLUCAO | RUBRICA OBSERVACC}ES
Finalidade:

este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos

conclusos ao Juiz Supervisor. autorizada a confeccio deste livro com
100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confec¢éo deste livro pelo sistema de folhas

soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas

(200) folhas, que serdo numeradas € rubricadas a medida que forem
arquivadas. '

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga diversas, tais como,

ADENDOS

ao Ministério Puablico, aos peritos, juizes leigos, contadores, dentre outras.
E autorizada a confeccio deste livro com 100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confeccido deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas.

ADENDO 7-1
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA
N.* DE N DOS NATUREZA- DRS"GNACAO l DATA DA AUDIENCIA
ORDEM AUTOS

DESTINATARIO DATA FNTREGA PRAZO RUBRICA DATA SECRETARIO

DEVOLUCAO

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga de mandados aos
oficiais de ju tica.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinagdes expressas neste CN. Autoriza-se a confecg¢ao do livro com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designagdo: designacao do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber o0 mandado.

Secretario: rubrica do secretario. Deve ser dada somente por ocasido do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

ADENDO 1-J
REGISTRO DE PROCESSOS CRIMINAIS
N® DE [ NS DISTRI- [ DATA NOME FILIACAO ARTIGO | APREENSAO
ORDEM BUICAD
FIANCA DATA DO " DATA DA DATA DA SENTENCA ROL DOS ARQUIVO OBSERVAGAO
RECERIMENTD | SUSPENSAD | TRANSACAO CULPADOS
DA DENUNCIA

Finalidade: Este livio € destinado ao registro de todos cs feitos da
escrivania criminal.

Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confeccao do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

N.° da Distribuicdo: deve consignar o namero da distribuicao.

Data: data do registro.

Artigo: artigo imputado ao acusado.

Apreensdo: deve anotado o n.° do livio e fls. onde foi registrada a
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apreensao.

Fianca: deve anotado o n.° do livro e fls. onde foi registrada a fianca.

Data da suspensdo: deve ser anotada a data em que concedida a
suspensao do processo.

Data da transacgéo: deve ser anotada a data da transacao.

Rol dos Culpados: deve ser anotada a data do transito em julgado da
sentenca. Este livro substitui o livro de Rol dos Culpados.

Arquivo: deve ser anotada a data e caixa onde estdo arquivados os autos.

ADENDO 2-J
CARGA DE TERMOS CIRCUNSTANCIADOS E
INQUERITOS POLICIAIS
nrbos | ESPECIE NOME PRAZO| DESTINATARIO
e T RECIBO poakor . | RUBRICA | OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de autos de
inquérito policial e outros procedimentos investigatorios.

Cacsacteristicas: & expressamente vedada a utilizacdo deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confeccio do livro com cem (100)
folhas.

ADENDO 3-J
PROTOCOLO GERAL
N™AUTOS N DISTRIBUICAO ViTIMA NOME
FILIACAO NATUREZA DATA DECISAQ OBSERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de Habeas Corpus, Pedidos
de Liberdade Provisoria e outros.

Caracteristicas: é expressamente vedada a utilizacao do sistema de folhas
soltas. Autoriza-se a confecg@o do livro com (100) cem folhas.

Natureza: natureza do pedido.

Nome: nome do paciente, réu ou interessado.

Subida: data da subida & Turma Recursal.

Baixa: data do retorno dos autos da Turma Recursal.

ADENDO 4-J

REGISTRO DE APREENSOES
owvew | eoueias | cunet HOME LSRG
L

DATADA | DATADA | ENCAMINHAMENT [ REGISTRO DE |"ASSINATURA DO | OBSERVACAO
ENTRADA | REMESSA | OAQEXERCITO | INCINERACAD LEVANTANTE

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de armas, objetos e valores
apreendidos. E proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo
a titulo de depasito, salvo por autorizago escrita do juiz responsavel pelo
processo, mediante o necessario termo de depositério, com o compromisso
inerente ao encargo.

Caracteristicas: nao pode ser formado pelo sistema de folhas soltas.
Autoriza-se a confectao do livro com cingiienta (50) ou cem (100) folhas.
Nome: nome do réu.

Descricdao: descricdo das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Data da Entrada: data da entrada em cartorio.

Data da Remessa: data da remessa ao banco ou secio de depdsito,
especificando o destino.

Encaminhamento ao Exército: data do encaminhamento ao exército,
somente apos o determinado o arquivamento. A secretaria deve consultar o
juiz supervisor sobre o destino das armas, caso nao tenha sido declarado
na sentenca.

Registro de Incineragdo: deve ser anotada a data de incineracdo ou
numero do respeti, o auto de incineracao.

Observacdo: anciar neste campo, dentre outras anotagoes, os casos de
arquivos provis¢.‘os das armas, como por exemplo, armas que séo
arquivadas junto : & instituicées bancarias .

ADENDO 5-J :
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS E
EQUIVALENTES
N."DE N.* DISTRI- DATA DATA Julzo PROCESSO | ATO DEPRECADO
ORDEM BUGAD RECi 41 4ENTO | DEVOLUCAO | DEPRECANTE ORIGINARIO

e et

REQUERENTE

REQUERIDO OBSERVACOES

Finalidade: este livrto é destinado ao registro de todas as cartas
precatérias, rogatorias e de ordem recebidas no juizo.

Caracteristicas: ndo pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de
origem.

Processo origindrio: n.° dos autos e a natureza do processo.

ADENDO 6-J
REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as sentencas
prolatadas pelo juiz supervisor, tanto as de mérito como as diversas.
Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas,
impressas ou por fotocopias, ndo precisam ser autenticadas e nao deve
um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser
encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas (CN
2.2.13), numerando os registros em seqiiéncia renovavel anualmente.

ADENDO 7-J
CARGA DE AUTOS - DIVERSOS
Nmes | NATUREZA NOME PRAZO | FINALIDADE
DATA N.° FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUGAO [ RUBRICA OBESERVACOES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga diversas, tais como,
ao Juiz Supervisor, Ministéric P(blico, Advogados, Peritos, Juizes Leigos,
Contador, Delegacia de Policia, dentre outras. E autorizada a confeccao
deste livro com 100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confeccdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas

(200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem
arquivadas.

ADENDO 7-1
CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA

N° DE N2 DOS NATUREZA

DATA DA ALEDIENCIA
ORDEM AUTOS

DESIGNACAO

DESTINATARIO DATA ENTREGA PRAZO RUBRICA DATA SECRETARIO

DEVOLUCAL

=

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos
oficiais de ju'stiga.

Caracteristicas: pode ser utilizado sistema de folhas soltas, obedecidas as
determinagdes expressas neste CN. Autoriza-se a confeccao do livro com
(100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designacdo: designacdo do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber o mandado.

Secretario: rubrica do secretario. Deve ser dada somente por ocasiao do
recebimento do mandado devidamente cumprido.

. LIVROS DA TURMA RECURSAL

ADENDO 1-L
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO
i e NOME DAS PARTES CARGA N.* FOLHAS
ADVOGADO ASSINATURA DESCARGA RECIBO

Finalidade: este livio € destinado ao registro de carga de autos aos
advogados.

Caracteristicas: é expressamente vedada a utilizagdo deste livro no
sistema de folhas soltas. E autorizada a confecgao do livro com cem (100)
folhas.

Carga: data da carga (dia/més/ano).

CURITIBA, 2° FEIRA, 13/12/1999
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Descarga: data da devolucédo dos autos (dia/més/ano).
Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.

ADENDO 2-L
CAFGA DE AUTOS - RELATOR
'f ,"'Es’s NATUREZA NOME PRAZO FINALIDADE
DATA | N.° FOLHAS | DESTINATARIO RECIBO DEVOLUGAC | RUBRICA | OBSERVAGOES

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga de todos os autos
conclusos ao juiz. E autorizada a confeccao deste livro com 100 folhas.
Caracteristicas: é permitida a confeccdo deste livro pelo sistema de folhas
soltas, que neste caso deverdo ser encadernadas ao completar duzentas
(200) folhas, que serdo numeradas e rubricadas a medida que forem feitas.
sendo que as conclusdes deverao ser diarias, colhendo-se a assinatura do
juiz.

ADENDO M
LIVRO DO TABELIONATO DE NOTAS E CARTORIO
DISTRITAL
ADENDO 1-M
PROTOCOLO DE ESCRITURAS
N.® PRO- OATA DO | N° DISTRI- DATA DA NOME DAS NATUREZA DATA vede OBS.
TOCOLO PROTOCOLL BUICAQ DISTRIBUICAD PARTES ESCRITURA ASSINA FOLHAS

TURA

Finalidade: este livro € destinado ao protocolo de todas as escrituras
lavradas na serventia.

Caracteristicas: ndo pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.° e Data da Distribuicéo: devem ser lancados no prazo de dez (10) dias,
conforme CN 10.3.1.5e 11.2.14.6.

Data assinatura: nesta coluna deve ser anotada a data designada para a
assinatura, que nao precisa ser necessariamente a da lavratura. A partir
da data designada para assinatura € que passa a contar o prazo de trinta
(30) dias para finsdo CN 11.29e 11.2.9.1.

Observacdes:

¢ O numero e a data do protocolo devem ser inseridos no corpo das
escrituras (CN 11.2.14, XIV e 11.2.15, XII).

e O livro ja existente podera ser adaptado excluindo-se a coluna
destinada aoc nome do solicitante e transformando-a em n.° e data da
distribuicao e modificando a coluna custas em depdsito para livro e
folhas onde foi lavrado o ato.

ADENDO N

LIVRO DO REGISTRO DE IMOVEIS

ADENDO 1-N

RECEPCAO DE TITULOS
N.* DE DATA APRESENTANTE NATUREZA DATA DA DATA DA
ORDEM DEVOLUCAQ ENTREGA

Finalidade: Neste serdo lancados exclusivamente os titulos apresentados
para exame e calculo dos respectivos emolumentos, a teor do artigo 12,
paragrafo unico, da Lei n® 6.015, de 31/12/1973, os quais ndo terido os
efeitos da prioridade. (CN 16.1.2.1)

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N.° de ordem: a numeragao deve seguir ao infinito,

Data: nesta coluna deve ser anotada a data da apresentacéao.
Apresentante: nome do apresentante.

Natureza: natureza formal do titulo.

Data da devolugio: data da devolucae do titulo.

Data da entrega: data da entrega ao interessado.

Modelos — Termos e Guias

MODELO 1
TERMO DE ABERTURA

TERMO DE ABERTURA

O presente livro sob n.° 01, destina-se ao Registro
Geral de Feitos da Vara Civel, contendo duzentas (200)
folhas por mim rubricadas (ou que conterd duzentas

folhas fotocopiadas e por mim rubricadas).
Comarca, de de

ESCRIVAO

VISTO
Hm, = A

Juiz de Direito

MODELO 2

TERMO DE ENCERRAMENTO

TERMO DE ENCERRAMENTO
Nesta data encerrou-se o presente livro, que
contém, por lapso, a folha numero 56 em branco, e,
devidamente inutilizada, encontrando-se os demais
termos formalizados.
Comarca, de de

ESCRIVAO

VISTO
Bm ool

Juiz de Direito

- MODELO 3

EDITAL DE ELIMI;NA "AO DE AUTOS

O Excelentissimo Senhor Doutor , MM, Juiz de Direito
da Vara Criminal da Comarca de , nos termos do
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica

AVISA

que apds o prazo de vinte (20) dias, serdo eliminados os processos,
inqueéritos, livros e oficios abaixo relacionados, podendo os interessados
requerer o desentranhamento de documentos ou as providéncias que
entenderem pertinentes:

N.? DOS AUTOS NATUREZA NOME

Eu, ( ) escrivao, o subscrevi.

Juiz de Direito

i - MODELO 4 i
EDITAL DE ABERTURA DE CONCURSO

O Doutor , MM, Juiz de Direito da Comarca de
, tendo em vista a autorizacdo do Excelentissimo

Senhor Desembargador Presidente do Egrégio Tribunal de

Justica do Estado, e de conformidade com as disposicées do

Regulamento de Concurso para Provimento de Cargo de

Auxiliar da Justica, no uso de suas atribuicdes legais,

FAZ SABER a quem possa interessar que pelo prazo de trinta
(30) dias, contados na forma da Lei, encontram-se abertas as inscri¢des
para provimento do cargo de (Auxiliar de Cartorio,
Comissario de Infancia e Juventude ou Agente de Limpeza) desta Comarca
de . O interessado devera dirigir, ao Juiz de Direito Diretor do
Férum, Presidente do Concurso, requerimento, indicando as fontes de
informacdes pessoais e juntando desde logo fotocopia de documento oficial
de identificagdo e declaracdo de que tem condi¢des de apresentar, apds a
realizacdo do concurso e no caso de vir a ser classificado, os seguintes
documentos:

a) certiddo do Registro Civil comprovando que, na data da
inscricdo, possuia idade néo inferior a dezoito (18) anos nem superior a
quarenta e cinco (45) anos, exceto se funcionario publico;

b) certiddo comprobatoria de capacidade politica, fornecida
pelo Tribunal Regional Eleitoral;

c) certiddo de reservista ou documento equivalente que
comprove estar quite com o servigo militar;

d) laudo médico fornecido por Orgéo Oficial do Estado, do qual
conste que o interessado, apos ter sido examinado por junta composta de
trés (03) médicos, ndo sofre de moléstia contagiosa ou repugnante, nem é
portador de defeito fisico ou debilidade mental que o incompatibilize com a
funcéo publica;

€) certiddo dos cartérios criminais das comarcas em que tiver
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residido apos haver completado dezoito (18) anos de idade;

f) atestado de idoneidade fornecido pela Corregedoria-Geral da
Justica.

O candidato podera apresentar outros documentos abonadores
de sua idoneidade moral e capacidade intelectual.

Ndo poderdo inscrever-se os estrangeiros, os menores de
dezoito (18) anos, os que nao estiverem quite com o servico militar, os que
nao forem moralmente idéneos, o parentes consangiineos e afins, até o
3° grau, inclusive, do Juiz de Direito e Substituto, dos membros do
Ministério Publico e dos titulares de Oficios de Justi¢ca desta Comarca e os
que nao estiverem no gozo dos direitos civis e politicos.

O candidato indicara, em seu requerimento de inscricdo, o
endereco para informagdes e eventuais comunicacoes.

Ao dar entrada ou remeter o requerimento de inscrigao, o

interessado providenciara o depésito inicial das custas e antecipagdo das
despesas postais para as comunicagbes e intimagdes, sendo que os
emolumentos serao recolhidos em favor do FUNREJUS.

. Ver art. 3.% inciso XI, da Lei Estadual n."12.216, de 15/07/1998.

Dado e passado nesta cidade e Comarca de , a0s
de de (a) Juiz de Direito.

MODELO 5

DECLARACAO DO CANDIDATO AQO CONCURSO

DECLARACAO

, abaixo assinado, tendo formulado
pedido de inscricao no Concurso para Provimento do Cargo de
dessa Comarca, declara que, quando exigido, apresentara os seguintes
documentos:

a) certiddo do Registro Civil;

b) certidao comprobatéria de capacidade politica;

c) certiddo de reservista ou documento equivalente;

d) laudo médico fornecido por Orgéo Oficial;

e) certidao dos cartorios criminais das comarcas em que
residiu apos completar dezoito (18) anos de idade;

f) atestado de idoneidade fornecido pela Corregedoria-Geral da

Justica,

Declara, outrossim, ter pleno conhecimento que, de acordo
com o artigo 35, do regulamento de Concursos para Provimento de Cargo
de Auxiliar de Justica, a ndo apresentacdo dos documentos  acima
enumerados, no caso de virem a ser solicitados, importa na nulidade da
aprovagao e perda dos direitos dela decorrentes, sem prejuizo das sangdes
penais aplicaveis a falsidade de declaragao.

e de

MODELO 6 o

: TERMO DE Ai;EGA AO DE PATERNIDADE

Aos dias do més de do ano .
neste Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais, do municipio e
comarca "de , Estado do Parana, compareceu .

natural de , portadora da certiddo de nascimento de fls. __, livro
___, no CRC de , residente e domiciliada , mae
do menor , nascido aos , no Hospital , em

, registrado no dia neste oficio, conforme assento de
nascimento numero lavrado no livro , fls. e termo e

declarou que o pai do menor chama-se

, residente e podendo ser encontrado portador do
documento de identificagao , do que para o fim de averiguagao
oficiosa da paternidade prevista na Lei n.* 8.560, de 29 de dezembro de
1992, depois de ter cientificado a interessada, digitei este termo em duas
vias, o qual apds lido € achado conforme, vai assinado, por mim e pela
interessada.

MODELO 6-A
TERMO NEGATIVO DE ALEGACAO DE PATERNIDADE

Aos dias do més de do ano ,
neste Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais, do municipio e
comarca de , Estado do Parana, compareceu :

, tendo por profissao a de

natural de , portadora da certiddo de nascimento de fls. __, livro
___, no CRC de , residente e domiciliada , mae
do menor , nascido aos ., no Hospital , em

, registrado no dia neste oficio, conforme assento de
nascimento numero lavrado no livro - , fls. e termo , €

declarou expressamente, que tem pleno conhecimento da facultatividade
da declaragéo para averiguagao oficiosa da patermidade prevista na Lei n.®
' 8.560; de 29 de dezembro de 1992, alegando, inclulg.ive, Ter sido cumprido,
por parte desta serventia, as determinacoes dp Codigo de Normas; e

de¢larado,* mais, que por motivos particulares abstem-se de fazer a

yok s : : i
e : L iT -

competente alegacdo. Depois de ter cientificado a interessada, digitei este
termo em duas vias, o qual apos lido e achado conforme, vai assinado, por
mim e pela interessada.

: MODELO 7
- HOMOLOGACAO DE ESCREVENTE

PORTARIA N.°
O Doutor , Juiz de Direito Diretor do Férum da
Comarca de , Estado do Parana, no uso de suas

atribuicoes legais e atendendo o que dispde o art. 20 e seus

paragrafos da Lei n.° 8.935/94 e a Instrugdo n.® 01/95 da

Corregedoria-Geral da Justica,

RESOLVE

Homologar a indicagdo do Sr.(a) como
Escrevente do Oficio feita pelo titular ou responsavel
(designado), estando autorizadofa) a praticar os seguintes atos:

(relacionar os atos).

Fica igualmente homologada a designagao do Sr.(a) :
como substituto(a) do titular; (relacionar os nomes)

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Comunique-se a douta Corregedoria-Geral da Justica.

e MODELO 8 :
ETIQUETA DE ARMA

REGISTRO N.* /__ LIVRON.®__ Fls.

PROCESSO-CRIME N.°  INQUERITO POLICIAL N.°

DELEGACIA N.* ORIGINARIO - AUTOS

COMARCA

VARA OU ESCRIVANIA

. NOME DO REU

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999

MODELO 9
GUIA DE RECOLHIMENTO (CARTA DE GUIAj
DADOS PESSOAIS DO REU

Autos de Processo-Crime N*:
Nome do réu:
Outros nomesfisados:
Apelido: = =;
Nomedopait: v Wt e
Nome da mae:
Datade nascimento: ____/ /= Sexo; - [dade:
Natural: _UR:_____ Cor; 7 . e
Estado Civil: RG N": UF:
CPF N*:
Titulo Eleitoral N°: ___ Zona Eleitoral N*:
Profissao: Grau de instrugao: —

Endereco residencial:

Enderego comercial:

Local onde se encontra (Ex.: Cadeia Publica, Penitenciaria):

Situacao econémica do condenade:

DECISAD PROFERIDA

Magistrado:
i il
Data do recebimento da Deniincia ou Queixa:

Astigo (da denunicia):

Datadofatocrime: /Y

e e

Data da sentenca:

A.rtig'o' ({da condenacao): : LT 3zl

Péna imposta: = £5

Multa mposta

Multa recolhida: { ) Sim () Nao
Pena acessoria: ;, 4 . - - : : i

Medida de Seguramca:
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Data do término da Medida de Seguranca: / / ' o Odclg&:)uél::e Ztiigh{ﬁizgos - Especificar.

Data do arquivamento: ___ /[ Campo 8 - Especificar o valor a recolher por codigo
Campo 9 - Total do recolhimento
Céd. 1.08.325
- - MODELO 11
. . REGIME IMPOSTO NA SENTENCA ' . CAPA DE PROCESSO CRIMINAL
Regime Fechado:( )Sim( ) Nao Regime Semi Aberto: ( ) Sim () Nao
Regime Aberto concedidoem: /[ Data da Audiéncia Admonitéria: ___/  /

S cmctorm I S e S ey ~* ESTADO DO PARANA
s \\/ PODER JUDICIARIO

Parte recorrida: () Ministério Pablico ( ) Defesa/Réu o—— Comarca de

Data do recebimento do recurso: y SR [

Data da remessa a Superior Instancia: [/ / (T (I Cartorio da Vara Criminal
Acordao N°: DatadoAcérdao: /[

Camara Julgadora:

Decisior__ Processo Criminal
Transito em julgadodadecisao: _ /  /

TRANSITO EM JULGADO
Data transito em julgado Ministério Pablico: / / Réu(s): / /

N.° do Processo Data do recebimento da denuncia ou queixa
SITUAGAO PRISIONAL
Data da prisao (Flagrante ou Preventiva): / il Autor ou Querelante
Data da soltura: / / Motivo da soltura:
Término da pena imposta: / 1=
[
OUTROS PROCESSOS EM ANDAMENTO OU CONDENACOES Assistente
Reéu é reincidente? ( ) Sim ( ) Nao
Existern outros processos pendentes? ( ) Sim ( ) Nao -
Quais?
Acusado (s)
CIENCIA DO MINISTERIO PUBLICO (Art.106, § 1° da LEP)
Promotor de Justica
Advogado
Escrivao Juiz de Direito Dispositivo Legal
Cumprimento da pena em il r_:u_mprim:m; da pena em RE}..I;E ABERTO | SURSIS
| REGIME FECHADO OU SEMI-ABERTO l RESTRITIVA DE DIREITO E MULTA ‘ Oservacées
| 1*Vin - VEP { 1* Vin - VEP ‘
| 2*Via - COCT | 2* Vin - Processo
3 Vi - Conselho Penitencidrio 1 3% Via - Amuivo
4* Via - Processo | ‘
| 5" Vin - Amuivo i - !

AUTUACAO
Na data de de de , autuo as
pecas que adiante seguem.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA GUIA DE N° CONVENIO BANESTADO s
FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER RECOLHIMENTO Escriva (o)
JUDICIARIO FUNREJUS FUNREJUS 291 1269—0
1 — COMARCA - - Céd. 1.03.11
MODELO 12
2 ST O oF orilo / TMIDADE ADMmETRATIVA 5 . RECOLHIMENTO DE CUSTAS - OFICIAIS DE JUSTICA
4 - NOME OU RAZAO SOCIAL DO CONTRIBUINTE / RECORRENTE /AUTOR ; |5~ DATA " :
IMPETRANTE
S A _ 17 - comcopa |8 - vaLOoR A : %
RECEITA RECOLHER
TIPO DO RECURSO:
AUTOR:
ADVOGADO DO AUTOR: v}
:':m PODER JUDICIARIO
~_ACOES DE COMPETRNCIA ORIGINARIA DOS TRIRUNAIS DA
Acho * ESTADO DO PARANA
ACAO ORIGINARIA!
AUTOR: = CEVETT R TRDS 1 2 N TST -
ADVOGADO: B _ GUIA DE RECOLHIMENTO DE CUSTAS - GRC
REU OU AUTORIDADE COATORA- e
C) - OOTROS RECOLHIMENTOS . ESYECIFICAR BANCO AGENCIA N.” DA CONTA
N.° DO DOCUMENTO COMARCA VARA
9-TOTAL
AUTENTICAGAOC MECANICA N.* DOS AUTOS NATUREZA DA ACAO
1* VIA PROCESSO 3" VIA ARQUIVO S"VIA AUTOR
BANCO
2° VIA CONTRIBUINTE / RECORRENTE / IMPETRANTE 4" VIA FUNREJUS
VERSO DA GUIA - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
Campo 1 - Nome da Comarca ADVIGADO
Campo 2 - Nome da Escrivania / Cartério ou Oficio / Unidade Administrativa (Anexo ]
Campo 3 - Codigo da Unidade Arrecadadora REU
Campo 4 - Nome da pessoa fisica ou juridica responsavel pelo recolhimento
Campo 5 - Data do recolhimento
Campo 6 - Especificagdes - Histérico do recolhimento:
a) recursos; ADVOGADO
b) acdes de competéncia originaria dos Tribunais;
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OFICIAL DEJUSTIGA o= s R - CPF/MF |
" [qede* ATO8 FRATICADOS VALOP, BN VRC VALOR EM REAL
citacfio, intimacfo ou notificacio VRC RS
citacfio com hora certa VRC RS
execucio de ordem de despejo € remogdio. VRC R$
verificacdo e imissdo na posse VRC R$
busca e apreensdo, arresto, seqllestro, VRC R$
embargos de obra nova e reintegracio VRC R$
outros (especifican)**
Total a Recolher VRC RS
* Quantidade de atos a serem praticados
** Por exemplo, quando a diligéncia for realizada em comarca contigua.
AUTORIZACAO DE LEVANTAMENTO E
Autorizo o levantamento da importancia acima especificada,
depositada na conta PODER JUDICIARIO sob n.” , em
favor do oficial de justica , deduzido o valor
referente & CPMF.
Em de de

Juiz de Direito

Autenticacho Mecanica

MODELO 13
CENTRAL DE TESTAMENTO

CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

COMARCA:
TABELIONATO/ OFICIO DISTRITAL:
RELACAO MES:

DATA | LIVRO | FOLHA | ESPECIE (¥ TESTADOR(ES)

(*) Espécie: PUBL - Piblico/ REVQO - Revogacéo /CERR - Instrumento de aprovacéo de testamentos cerrados.

=

Comarca/ Distrito Nome e Assinatura do responsavel

-

MODELO 14
PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO

CARTORIO DISTRIBUIDOR DE ORIGEM

COMARCA N° DE DATA
ORDEM
HORA

ASSUNTO (assinalar com “X” a opcao desejada) | URGENTE
B PETICAO INICIAL 0 SIM
0 PETIGAO EM GERAL (intermedidria) 0 NAO
I CARTA PRECATORIA DISTRIBUICAO POR DEPENDENCIA
[0  RECURSO 0 SIM

0 _NAO
DADOS COMPLEMENTARES

N DOS AUTOS A QUE SE DESTINA NATUREZA DO FEITO

QUANTIDADE DE ANEXOS (documentos) N* DE FOLHAS

NOME DAS PARTES

DESTINO

0 PROTOCOLO CENTRAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA

0 PROTOCOLO CENTRAL DO TRIBUNAL DE ALCADA

0 SECAO DE PROTOCOLO DE 1° GRAU DA Corregedoria-Geral da Justica

1 CARTORIO DISTRIBUIDOR DE DESTINO (especificar abaixo)
COMARCA VARA

ASSINATURA
EXPEDIDO POR APRESENTADO POR

NOME COMPLETO NOME COMPLETO

MODELO 15
CERTIDAO DE REGISTRO DE LIVRO -

CERTIDAO
* Certifico que o presente livro foi registrado sob n.°
, no livito de Registro de Controle de
Registradores e Notdrios n.° __,
Comarca, de de

SECRETARIO DA CORREGEDORIA DO FORO EXTRAJUDICIAL

MODELO 16
RECIBO DE PRENOTACAO
DENOMINACAO (comarca, nome do titular) E ENDERECO DA
SERVENTIA

n.° do pedido

numero e data da prenotacéao

valor das custas depositadas

nome do apresentante

nome do outorgante

nome do outorgado

natureza do titulo

data para eventual devolugéo com exigéncia registral
data prevista para a pratica do ato

data em que cessardo os efeitos da prenotacéo
outras observacdes necessarias

assinatura e identificacdo do registrador ou substituto

OBSERVACOES

¢ Os itens acima sao requisitos minimos, podendo ser alterados conforme
a conveniéncia do registrador, tanto na forma como no contetudo.

¢ Elaborar em duas vias.

MODELO 17

REQUERIMENTO DE EXAME E CALCULO DE CUSTAS A0~
REGISTRADOR IMOBILIARIO

ILUSTRISSIMO SENHOR REGISTRADOR

FULANO DE TAL, (qualificacdo), na condicdo de
apresentante do titulo (especificar), requer (exame e/ou calculo das custas)
do referido titulo, independentemente de prenotacéo.

Nestes Termos

Pede Deferimento.

, de de

apresentante

OBSERVACOES:

¢ Ndo € necessario reconhecer firma, se assinado na presenca do
registrador ou substituto.

» Elaborar *em duas vias, servindo a segunda como recibo do
apresentante.

MODELO 18 _ :
NOTA DE DILIGENCIA REGISTRAL

DENOMINACAO (comarca, nome do titulay E ENDERECO DA
SERVENTIA

DILIGENCIA REGISTRAL - N° ........ P
Tem o presente, a finalidade de solicitar a Vossa Senhoria a

complementacédo/regularizacio do Titulo apresentado para
registro/averbacéo, nos termos do art. 198, da Lei 6.015/73.

Titulo:

Forma do Titulo:

Apresentante:

Prenotagéo n®:

a}- Com referéncia ao Titulo.

1) __ se faz necessario constar no Titulo o recolhimento do
FUNREJUS.

2) ___ se faz necesséario a apresentacio da guia de recolhimento, ou de
isencao ou ainda de nao incidéncia do ITBI/ITCMD.

3) ___ se faz necessario o reconhecimento de firma da assinatura do
Tabelido.

4) __ pagamento do ato nos termos do artigo 14,da lei 6.015/73.

5) ___ por tratar-se de instrumento particular, se faz necessario a

apresentacao do original, com a firma dos signatarios reconhecida por
tabelido.

SRR ok M e

.
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6) - 'hé necessidade de apresentacio do termo de anuéncia do IAP,
para fins de subdivisio ou unificacéo do imével.

7) __' se faz necessdrio a apresentacio do comprovante de
recolhimento do ART do CREA.

8) __ se faz necessdrio a apresentacdo da CND.

9) __ se faz necessério para averbacéo de construcio o requerimento
com firma reconhecida e o habite-se municipal.

b}- Com referencia ao iméwel.

10) __ por tratar-se de imével rural, se faz necessério a descricio das
caracteristicas e confrontacées do imével.

11) ___ é necessario apresentar a quitacdo dos ultimos cinco
exercicios, referente ao ITR do imével.
12) _* € necessario a apresentacido da certiddo negativa municipal,

' com referencia ao imével. {ou a declaragéo no préprio Titulo da dispensa).
13) ___ & necessario a apresentacido do CCIR junto ao INCRA.
14) ___ ha discrepancia na descricio do imével constante do Titulo,
com referencia ao Registro Imobilidrio, se faz necessério a atualizacdo ou
retificacéo de onde constar o equivoco.

15) __  atualizacio cadastral do n° do ITR/INCRA/cadastro
municipal.

c)- Com referencia is pessoas.

16) __ ha necessidade de efetuar correcéio no registro ou no Titulo,
com referencia ao nome de outorgante.

17) __ ha necessidade de efetuar correcéio no registro ou no Titulo,
com referencia a qualificacdo de outorgante.

18) _ ha necessidade de constar no Titulo a qualificacdo das partes

envolvidas no ato.

19) __ por tratar-se o outorgante de pessoa juridica se faz necessario
a apresentacéo da Certidao do INSS. -

19) __ por tratar-se o outorgante de pessoa juridica se faz necessario
a apresentacéo da Certidao da Receita Federal.

20) ___ ha necessidade de apresentar a certiddo negativa de multas de
infracéo ambiental junto ao IAP.

21) __ ha necessidade de apresentacdo da certidio negativa da
Agencia de Rendas Estadual.

22) __ se faz necessario a apresentacao da certiddo negativa de débito
expedida pelo sindico do condominio.

23) ___ se faz necessario a averbagdo de alteragao do estado civil do
outorgante.

24) __ regularizacdo da matricula em que constar o imével onerado, e
do titulo de transmissao consta como livre de 6nus.

25) ___ pessoa juridica ou pessoa fisica representado por procurador,
se faz necessario apresentacao do termo de representacao.

26) outros (especificar):

Colocamo-nos a disposicdo de Vossa Senhoria, para qualquer
eventual esclarecimento.

Atenciosamente.

Comareca, ...... ael s des e a0

MODELO 19

RECIBO DE TIiTULO OU DOCUMENTO DE DiVIDA PARA
PROTESTO

O recibo sera confeccionado em duas vias, com identificacdo da serventia,
com o seguinte contetdo:
ANVERSO
NOTA DE ENTREGA N.°
Recebi de (nome do apresentante) o titulo de
crédito emitido contra (nome do devedor, enderego
correto e preciso), natureza formal do titulo, data do
vencimento, valor e motivo do protesto (por falte de
pagamento, de aceite ou de devolucao).
Os dados acima descritos sdo de inteira
responsabilidade do apresentante.
O apresentante autoriza a intimagdo por edital.
Incorrera o apresentante em perdas e danos, sem .
prejuizo de outras sangdes civis ou penais, se
fornecer endereco incorreto.
A apresentacdo do presente recibo é
indispensavel para recebimento do crédito/retirada
do titulo.

(Comarca), e [

Assinatura do registrador ou substituto

VERSO

RECIBO
Na data abaixo recebi a importancia de R$ ().
ouU

Na data abaixo recebi o titulo 'devidamente
protestadoem ___ / / |
U

Na data abaixo retirei o titulo de crédito contra
(nome do devedor), natureza formal do documento,
data, vencimento, valor e motivo do protesto (por
falta de pagamento, de aceite ou de devolugéo).

(Comarca), / /

assinatura do apresentante

~ MODELO 20
AUTORIZACAO PARA DECLARACAO DE OBITO

AUTORIZACAO

Autorizo o senhor , portador
do RG sob n.° , declarar o ¢bito de
(prenome, nome, sexo, idade, data
de nascimento, cor, estado civil, profissdo,
naturalidade, domicilio), falecido no dia Ly
as horas, na cidade de 2

Dados Complementares:

assinatura
OBSERVACAO:
Os dados complementares deverao, obrigatoriamente, prever as
seguintes hipoteses:

* se era casado, devera especificar o nome do conjuge
sobrevivente, mesmo quando separado judicialmente ou
divorciado, mencionando-se a circunstancia e o cartorio do
casamento;

® se viuvo, o nome do conjuge pré-morto e o cartério do
casamento;

e se era eleitor;

® 0s nomes, prenomes, profissio, naturalidade e residéncia dos
pais;

¢ se faleceu com testamento conhecido;

e se deixou filhos, nome e idade de cada um;
se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o
nome dos atestantes;
lugar do sepultamento;
se deixou bens e herdeiros menores ou interditados;

o numero da declaragédo de ébito — DO.

OBSERVACOES:
* O registro do 6bito e a primeira certidio sdo gratuitos.
* O interessado podera fazer a declaracdao diretamente, sem
necessidade de intermediarios ou de despachantes.

MODELO 21

DECLARACAO DE INEXISTENUIA DE DEBITO DO ITR

DECLARACAO

B , brasileiro, casado,
agricultor, portador da CL./RG. n°................ e inscrito no CPF sob
v e PR y Yesidente jem! Lo , DECLARO para os devidos
fins, perante o ..... Oficio de Registro de imoveis de ................. - PR, nao
existir débito relativo ao(s) imovel(s) abaixo relacionado(s), referente aos 05
ultimos exercicios de I.T.R.-

Iméveis:

- Lote - Cod. Rec. Federal — Inscrigao no INCRA - Matricula

* A presente declaracéo é feita para fins do Art. 21 da Lei
9.393/97, conforme faculta a Instrucéao Normativa da SRF, sob n 33, de 14
de abril de 1997, da Receita Federal.

Declaro também, que estou ciente das sangdes civis,
administrativas e criminais a que estou sujeito na hipotese de declaragao
comprovadamente falsa.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

Comarea, ...... 01 e

Anexos — Informacgéo e Legislag:a"b Auxiliar

ANEXO A
ENDERECO DAS COMARCAS

pég. 141
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| ENTRANCIA FINAL

Servigo de Distribuicio por Sorteio
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 1° andar - CEP 80.530-000
Fone/Fax: (0XX41) 350.2076

4* Vara de Fazenda Piiblica, Faléncias e Concordatas
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 3° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7771

Plantdo Judiciario

Av. Mal. Floriano Peixoto, n.” 672 - CEP 80.030-001
Fone: (0XX41) 223.8929

Vara de Registro Piiblico e Acidentes de Trabalho
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 11° andar — CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7379

Vara de Precatérias Civeis
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 3° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 350.2258 - Fax: (0XX41) 254.8660

1* Vara de Delitos de Triansito
Av. Jodo Gualberto, n.° 1.740
Fone: (0XX41) 350.2240

1* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 4° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8083 - Fax: (0XX41) 252.7885

2* Vara de Delitos de Transito
Av. Joao Gualberto, n.° 1.740
Fone: (0XX41) 350.2241

2* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 4° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 252.7892 - Fax: (0XX41) 252.7892

3* Vara de Delitos de Transito
Av. Jodo Gualberto, n.® 1.740
Fone: (0XX41) 350.2242

3* Vara Civel

Av. Candido de Abreu, n.” 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7737

Vara da Auditoria da Justica Militar
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 7° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2219 — 322.9388

4" Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 8° andar - CEP 80.530-906
Fene: (0XX41) 254.7076

Central de Inquéritos
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, térreo - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2220 — 350.2221 — 350.2222

S5* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 8° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.0885

Vara de Precatérias Criminais
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 5° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2224

6* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 11° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 352.1541

1* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 4° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2208

7* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 9° andar - CEP 80.530-306
Fone: (0XX41) 254.7772

2*® Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 5° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2209

8* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 10° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.0002 - Fax: (0XX41) 253.0002

3* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 6° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2210

92 Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 10° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7773 - Fax: (0XX41) 254.7773

4* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, 6° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2211

; 10* Vara Civel

{ Av. Candido de Abreu, n.® 535, 9° andar - CEP 80.530-906
| Fone: (0XX41) 253.5868

5* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.” 672, 8° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2212

11*® Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 11° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8082

6* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, 8° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2213

12* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 5° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.6702

7* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672, 9° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2214

13* Vara Civel

Av. Candido de Abreu, n.® 535, 8° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8334

8* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, 9° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2215

14* Vara Civel

Av. Candido de Abreu, n.®° 535, 9° andar - CE® 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.3869

92 Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.°® 672, 10° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2216

15* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.6597

10* Vara Criminal
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672, 10° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2217

16* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 10° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7870

11* Vara Criminal
Av. Mal. Fidriano Peixoto, n.° 672, 11° andar - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 350.2218

17* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 9° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8382

1* Vara do Tribunal do Jari
Praga Nossa Senhora da Salete, s/n.° - CEP 80.530-180
Fone: (0XX41) 254.7162

18* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7678

2* Vara do Tribunal do Jari
Praga Nossa Senhora da Salete, s/n.° - CEP 80.530-180
Fone: (0XX41) 254.2782

19* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 2° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7176

1* Vara de Execugdes Penais
Rua Benjamin Constant, n.” 303 - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 263.1233

20* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.? 535, 2° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.8572

2* Vara de Execucoes Penais
Rua Benjamin Constant, n.” 303 - CEP 80.010-130
Fone: (0XX41) 263.1233

21* Vara Civel
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 2° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 352.1762

12 Vara da Familia
Av. Parana, n.® 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2243

1* Vara de Fazenda Piiblica, Faléncias e Concordatas
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 5° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7679

2* Vara da Familia
Av. Parana, n.° 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2246

2* Vara de Fazenda Publica, Faléncias e Concordatas
Av. Candido de Abreu, n.® 535, 5° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 253.0108

3* Vara da Familia
Av. Parana, n.* 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2249

3* Vara de Fazenda Piiblica, Faléncias e Concordatas
Av. Candido de Abreu, n.° 535, 6° andar - CEP 80.530-906
Fone: (0XX41) 254.7077

4* Vara da Familia
Av. Parana, n.° 150 - CEP 80.035-130
Fone: (0XX41) 350.2250

1* Vara da Infancia e Juventude
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.® 672 - CEP 80.230-020
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Fone: (0XX41) 350.2229 - 222.7561 Travessa Rafaini Pedro, n.® 41 - CEP 86.690-000 i
2* Vara da Infancia e Juventude Fone: (0XX44) 323.1142 - Fax: (0XX44) 323.1142 :
Av. mal. Floriano Peixoto, n.° 672 - CEP 80.230-020 CORNELIO PROCOPIO !
Fone: (0XX41) 350.2233 Rua Antonio de Paiva Junior, n.° 202 - CEP 86.300-970 :
Vara da Infancia e Juventude - Setor de Infratores Fone: (0XX43) 524.2275 - 524.1098 — 524.1121 :
Rua Manoel Virgilio de Souza, n.° 1.310 - CEP 82.810-400 Fax: (0XX43) 524.2275 - 524.1418 }
Fone: (0XX41) 366.1001 CRUZEIRO DO OESTE R |
Juizado Especial Civel Rua Peabiru, n.® 157 - CEP 87.400-000 1{
Rua Fernando Amaro, n.° 60 - CEP 80.050-020 Fone: (0XX44) 752.1412 - Fax: (0XX44) 752.1764 ‘
Fone: (0XX41) 350.2236 - 264.2008 DOIS VIZINHOS i
Juizado Especial Criminal Rua Souza Naves, n.° 395 - CEP 85.590-000
Rua Fernando Amaro, n.° 60 - CEP 80.050-020 Fone: (0XX46) 536.1331 - Fax: (0XX46) 536.1331 |
Fone: (0XX41) 350.2239 FRANCISCO BELTRAO .
Central de Execucgio de Penas Alternativas Rua Tenente Camargo, n.° 2.112 - CEP 85.601-610
Av. Mal. Floriano Peixoto, n.° 672 - CEP 80.230-020 Fone: (0XX46) 523.4312 - 523.4200 - 523.4512 — 523 .4372 3
Fone: (0XX41) 252.0833 Fax: (0)0(46} 523.4312 - 523.4200 - 523.4512 — 523.4372 !
CASCAVEL GOIOERE
Rua Sao Paulo, n.° 882 - CEP 85.806-020 Av. Santa Catarina, s/n.° - CEP 87.360-000 !
Fone: (0XX45) 326.1212 - Fax: (0XX45) 326.1212 Fone: (0XX44) 522.1414 - Fax: (0XX44) 522.1414 ‘
FOZ DO IGUACU GUAIRA ;
Av. Pedro Basso, n.° 1.001 - CEP 85.852-500 Rua Bandeirantes, s/n.° - CEP 85.980-000 {
Fone: (0XX45) 522.4800 — Fax: (0XX45) 522.4800 Fone: (0XX44) 642.1301 - Fax: (0XX44) 642.1301 |
LONDRINA GUARAPUAVA 1
Av. Duque de Caxias, n.° 689 - CEP 86.015-902 , Rua Capitdo Virmond, n.® 1.913 - CEP 85.010-120
Fone: (0XX43) 372.3000 - Fax: (0XX43) 372.3169 - 372.3170 ] Fone: (0XX42) 723.2413 - Fax: (0XX42) 723.2413 §
MARINGA | IBAITI =

Av. Tiradentes, n.° 380 - CEP 87.013-900
Fone: (0XX44) 227.1055 - Fax: (0XX44) 226.1220

PONTA GROSSA o
Rua Leopoldo Guimaraes da Cunha, n.° 590 - CEP 84.035-900
Fone: (0XX42) 225.2423 - Fax: (0XX42) 225.2423

[ ENTRANCIA INTERMEDIARIA }

ALMIRANTE TAMANDARE
Rua Cel. Jodo Candido de Oliveira, n.° 216 - CEP 83.501-010
Fone: (0XX41) 757.1744 - Fax: (0XX41) 757.1744

APUCARANA
Rua Miguel Simido, n.® 350 - CEP 86.800-260
Fone: (0XX43) 422.0224 — 422.0115 - Fax (0XX43) 422.0115

ARAPONGAS _
Rua Eurilemos - esq. ¢/ Flamingos, s/n.° - CEP 86.701-230

Fone: (0XX43) 252.2203 — Fax: (0XX43) 252.4646
ARAUCARIA
Rua Major Sezino Pereira de Souza, n.® 419 - CEP 83.702-270
Fone: (0XX41) 842.2799 - Fax: (0XX41) 842.3123

AsSsSAf
Praca da Justica, n.® 42 - CEP 86.220-000
Fone: (0XX43) 262.1131 - Fax: (0XX43) 262.3201

ASSIS CHATEAUBRIAND
Av. Centro Civico, s/n.° - Caixa Postal 51 - CEP 85.935-000
Fone: (0XX44) 528.4674 — Fax: (0XX44) 528.4674

ASTORGA
Rua Minas Gerais, s/n.° - CEP 86.730-000
Fone: (0XX44) 234.3411 - Fax: (0XX44) 234.3411

BANDEIRANTES
Rua Benjamim Caetano Zambon, n.° 395 - CEP 86.360-000
Fone: (0XX43) 742.5113 - Fax: (0XX43) 742.5113

BELA VISTA DO PARATSO
Av. Elpidio Cestari, n.° 453 - CEP 86.130-000
Fone: (0XX43) 242.1165 - Fax: (0XX43) 242.1165

CAMBE
Av. Roberto Conceigdo n.° 532 - CEP 86.192-550
Fone: (0XX43) 254.5580 - Fax: (0XX43) 254.5580

CAMPO LARGO
Rua Centenadrio, s/n.” - CEP 83.601-000
Fone: (0XX41)] 292.1271 —r. 26 - Fax: (0XX41) 292.3986

CAMPO MOURAO
Av. José Custddio de Oliveira, n.° 2.065 - CEP 87.300-970
Fone: (0XX44) 823.1754 - 823.3992 — 823.1747 - Fax: [OXX44) 823.1026

CAPANEMA
Av. Parigot de Souza, n.° 1.212 - CEP 85.760-000
Fone: (0XX46) 552.1272 - Fax: (0XX46) 552.1372

CASTRO
Rua Padre Damaso, s/n.° - CEP 84.165-210
Fone: (0XX42) 232.2509/232. 2237/232 1583 Fax: (0XX42) 232 2237 r. 34

CIANORTE
Travessa Itorord, n.? 221 - CEP 87.200-000

Fone: (0XX44) 722.1975'- Fax: (0XX44) 723.1191

COLOMBO
Rua Franecisco Cama.rgo n.° 191 - CEP 83.414-010
Fone: ([0XX41) 756.1181 r. 24 756 1554 — Fax: (0XX41) 756. 1133

COLORADO

Praca dos Trés Poderes, n.° 263 - CEP 86.590-000
Fone: (0XX43) 846.1392 - Fax: (0XX43) 846.1392

IBIPORA
Av. dos Estudantes, n.® 351 Caixa Postal 159 - CEP 86.200-000
Fone: (0XX43) 258.1312 - Fax: (0XX43) 258.1312

IRATI -
Rua Coronel Emilio Gomes, n.° 111 - CEP 84.500-000
Fone: (0XX42) 422 .2545 - Fax: (0XX42) 422.3139

IVAIPORA
Rua Rio Grande do Norte, n.° 1.090 - CEP 86.870-000
Fone: (0XX43) 472.1700 - Fax: (0XX43) 472.2405

JACAREZINHO
Av. Getilio Vargas, n.° 850 - CEP 86.400-000
Fone: (0XX43) 723.2121 - Fax: (0XX43) 722.0202

LAPA
Av. Manoel Pedro, n.° 2.011 - CEP 83.750-000
Fone: (0XX41) 822.2445 - Fax: (0XX41) 822.2445

LARANJEIRAS DO SUL
Rua Expedicionario Jodo Maria, n.° 1.020 - CEP 85.301-410
Fone: (0XX42) 735.1262 - 735.2360 - Fax: (0XX42) 735.1262

LOANDA
Av. Des. Munhoz de Mello, n.® 1.237 - CEP 87.900-000
Fone: (0XX44) 425.2208 - Fax: (0XX44) 425.2208

MARECHAL CANDIDO RONDON
Rua Tiradentes, s/n.° - CEP 85.960-000
Fone: (0XX45) 284.1769 — 284.1341 - Fax: (0XX45) 284.1220 - 284.1207

MARIALVA
Praca Orlando Bémia, n.® 187 - CEP 86.990-000
Fone: (0XX44) 232.1412 - 232.1652 - Fax: (0XX44) 232.1412

MEDIANEIRA
Av. Pedro Soccol, n.° 1.630 - CEP 85.884-000
Fone: (0XX45) 264.1936 — 264.3350 - Fax: (0XX45) 264.1936 — 264 3350

|
I
i
1

NOVA ESPERANCA
P¢. Des. Antonio Franco Ferreira da Costa, 236 - CEP 87.600-000
Fone: (0XX44) 252.4042 - Fax: (0XX44) 252.4042

PALMAS
Rua Bardo do Rio Branco, s/n.° - CEP 84.670-000
Fone: (0XX46) 262.1321 r. 23 e 25 - Fax: (0XX46) 262.1321

PALOTINA
Rua 21 de Abril, n.® 718 - CEP 85.950-000
Fone: (0XX44) 649.5146 - Fax: (0XX44) 649.5146

PARANAGUA
Av. Gabriel de Lara, n.° 771 - CEP 83.203-250
Fone: (0XX41) 423.4422 - Fax: (0XX41) 423.1828

PARANAVAI
Av. Parana, n.® 1.422 - CEP 87.705-140
Fone: (0XX44) 423.1551 r. 35 - Fax: (0XX44) 422.4132

PATO BRANCO
Travessa Goias, n.” 55 - CEP 85.505-000
Fone: (0XX46) 225.1990 - Fax: (0XX46) 225.1431

PEABIRU
Av. Didio Boscardin Belo, n.° 487 - CEP 87.250- 000

‘| Fone: (0XX44) 826. 1332 Fax: {0XX44) 826.1332 ; :

i

Av. Getulio Vargas, s/n.°- pEP‘SS.SOI-GOO : A

PINHAIS : _ bty
[Av. Camilo Di Lellis, n.° 633 — CEP 83.323-990 _ iy

| Fone: (0XX41) 366.8181 — Fax: (0XX41) 366.8181 R TORE
1 PIRAQUARA ' S e
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Fone: (0XX41) 773.2108 — 773.2467 - Fax: (0XX41) 773.1929 — 773.2150

PITANGA
Av. Interventor Manoel Ribas, n.° 411 - CEP 85.200-000
Fone: (0XX42) 746.1272 - Fax: (0XX42) 746.1272

PORECATU 3
Rua Sidney Ninno, n.® 440 - CEP 86.160-000
Fone: (0XX43) 623.1162 - Fax: (0XX43) 623.1162

RIO BRANCO DO SUL
Rua Coronel Carlos Pioli, n.° 53 - CEP 83.540-000
Fone: (0XX41) 752.1498 - Fax: (0XX41) 752.1498

RIO NEGRO
Praca Coronel Buarque, n.° 148 - CEP 83.880-000
(Fone: (0XX47) 642.4779 - Fax: (0XX47) 642.4779

ROLANDIA
Av. Presidente Bernardes, n.° 723 - CEP 86.600-000
Fone: (0XX43) 256.1872 - Fax: (0XX43) 256.1872

SANTO ANTONIO DA PLATINA
Av. Oliveira Mota, n.° 745 - CEP 86.430-000
| Fone: (0XX43) 734.5200 - Fax: (0XX43] 734.5200

SANTO ANTONIO DO SUDOESTE
Rua Prefeito Armando Fassini, n.° 563 - CEP 85.710-000
Fone: (0XX46) 563.1131 - Fax: [0XX46) 563.1692

SZ0 JOSE DOS PINHAIS
Rua Joao Angelo Cordeiro, s/n.° - CEP 83.005-570
Fone: (0XX41) 283.5787 - Fax: (0XX41) 283.3437

TELEMACO BORBA
Rua Leopoldo Voigt, s/n.° - CEP 84.261-160
Fone: (0XX42) 272.2717 — 272.1048 - Fax: (0XX42) 272.2717- 272.1180

TOLEDO
Rua Almirante Barroso, n.® 3.222 - CEP 85.905-010
Fone: (0XX45) 277.3038 — 277.2900 - Fax: (0XX45) 277.3038 r. 223

UMUARAMA
Rua Des. Antonio Franco Ferreira da Costa, s/n.° - CEP 87.501-200
Fone: (0XX44) 622.2520 - 622.2529 - Fax: (0XX44) 622.2360

Rua Olavo Bilac, n.? 59 — CEP 85.160-000
Fone: (0XX42) 736.1380

CURITIBA, 2¢ FEIRA, 13/12/1999

CAPITAO LEONIDAS MARQUES
Av. Tancredo Neves, s/n.° - CEP 85.790-000
Fone: (0XX45) 286.1214 - Fax; (0XX45) 286.1214

CARLOPOLIS
Rua Jorge Barros, s/n.° - CEP 86.420-000
Fone: (0XX43) 766.1180 - Fax: (0XX43) 766.1180

CATANDUVAS
Av. Parana, s/n.° - CEP 85.470-000
Fone: (0XX45) 234.1415 - Fax: (0XX45) 234.1433

CENTENARIO DO SUL
Rua Maziad Felicio, n.° 543 - CEP 86.630-000
| Fone: (0XX43) 675.1594 - Fax: (0XX43] 675.1594

CERRO AZUL
Rua Padre Luciano Mara Hussai, n.° 84 - CEP 83.570-000
Fone: (0XX41) 762.1261 - Fax: (0XX41) 762.1261

CHOPINZINHO
Rua 14 de Dezembro, s/n.° - CEP 85.560-000
Fone: (0XX46) 242.1497 - Fax: (0XX46) 242.1774

CIDADE GAUCHA
Av. Juscelino K. de Oliveira, 2.394 - CEP 87.820-000
Fone: (0XX44) 745.1131 - Fax: (0XX44) 745.1131

CLEVELANDIA
Rua Barao do Rio Branco, n.® 12 - CEP 85.530-000
Fone: (0XX46) 252.1362 - Fax: (0XX46) 252.1362

CONGONHINHAS
Av. Sao Paulo, n.” 170 - CEP 86.320-000
Fone: (0XX43) 554.1266 — Fax: (0XX43) 554.1266

CORBELIA
Av. Minas Gerais, n.° 102 - CEP 85.420-000
Fone: (0XX45) 242.1412 - Fax: (0XX45) 242.1412

UNIAC DA VITORIA
Rua Marechal Floriano Peixoto, s/n.° - CEP 84.600-000
Fone: (0XX42) 522.3786 - Fax: (0XX42) 522.3786

CORONEL VIVIDA
Praca dos Trés Poderes, s/n.° - CEP 85.550-000
Fone: (0XX46) 232.1321 - Fax: (0XX46) 232.1321

WENCESLAU BRAZ
Praca Rui Barbosa, s/n.° - CEP 86.500-000
| Fone: (0XX43) 822.1013 - Fax: (0XX43) 822.1013

{ ENTRANCIA INICIAL

CURIUVA
Rua Edmundo Mercer, n.° 94 - CEP 84.280-000
Fone: (0XX43) 845.1295 - Fax: (0XX43) 845.1295

ENGENHEIRO BELTRAO
Rua Manoel Ribas, n.? 225 - CEP 87.270-000
Fone: (0XX44) 832.1131 - Fax: (0XX44) 832.1131

ALTONIA
Rua Olavo Bilac, n.° 636 - CEP 87.550-000
Fone: (0XX44) 659.1373 - Fax: (0XX44) 659.1373

FAZENDA RIO GRANDE
Rua Rio Araguaia, n.° 365 — CEP 83.820-000
Fone: (0XX44) 827.1664

ALTO PARANA
Praca Souza Naves, s/n.° - CEP 87. 750-000
Fone: (0XX44) 447.1181 - Fax: (0XX44) 447.1181

FAXINAL
Av. Brasil, n.® 1.080 - Caixa Postal 2 - CEP 86.840-000
Fone: (0XX43) 461.1172 - Fax: (0XX43) 461.1172

ALTO PIQUIRI
Rua Santos Dumont, n.° 200 - CEP 87.580-000

FORMOSA DO OESTE
Av. Rio de Janeiro, n.° 71 - CEP 85.830-000
Fone: (0XX44) 526.1272 - Fax: (0XX44) 526.1272

Fone: (0XX44) 656.1235 - Fax: (0XX44) 656.1235
ANDIRA y
Rua Pernambuco, n.° 240 - CEP 86.380-000
Fone (0XX43) 733.3003 - Fax: (0XX43) 733.3003

GRANDES RIOS
Av. José Monteiro de Noronha, s/n.° - CEP 86.845-000
Fone: (0XX43) 474.1224 - Fax: (0XX43) 474.1224

ANTONINA
Travessa Ildefonso, n.° 115 - CEP 83.370-000
Fone: (0XX41) 432.1684 - Fax: (0XX41) 432.1684

GUARANIACU
Av. Abilon de Souza Naves, n.® 358 - CEP 85.400-000
Fone: (0XX45) 232.1321 - Fax: (0XX45) 232.1321

ARAPOTI
Av. Avelino Vieira, s/n.® - CEP 84.990-000
Fone: (0XX43) 857.1114 - Fax: (0XX43) 857.1114

GUARATUBA
Rua Capitdo Jodo Pedro, n.° 195 - CEP 83.280-000
Fone: (0XX41) 472.1001 442.2097 - Fax: (0XX41) 472.1001 - 442.2097

BARBOSA FERRAZ
Rua Marechal Deodoro, n.° 326 - CEP 86.960-000
Fone: (0XX44) 275.1378 — 275.1132 - Fax: (0XX44) 275.1130

ICARAIMA
Av. Hermes Vissoto, n.” 479 - CEP 87.530-000
Fone: (0XX44) 665.1234 - 665.1141 - Fax: (0XX44) 665.1234 — 665.1141

BARRACAO $
Rua Paraiba, n.® 73 - CEP 85.700-000
Fone: (0XX49) 844.1099 - Fax: (0XX49) 844.1099

IMBITUVA
Rua XV de Novembro, n.® 60 - CEP 84.430-000
Fone: (0XX42] 436.1113 — Fax: (0XX42) 436.1502

BOCAIOVA DO SUL
Rua Brasilio de Moura Leite, n.° 200 - CEP 83.450-000

IPIRANGA
Rua Pref. Ant6nio Constant de Oliveira, 589 - CEP 84.450-000
Fone: (0XX42) 242.1272 - Fax: (0XX42) 242.1272

Fone: (0XX41) 758.1252 - Fax: (0XX41) 758.1252
CAMBARA

Av. Brasil, 1.229 - CEP 86.390-000
Fone: (0XX43) 732.3232 - Fax: (0XX43) 732.3232

IPORA
Av. Silvino Izidor Eidt, n.® 871 - CEP 87.560-000
Fone: (0XX44) 652.1186 - Fax: (0XX44) 652.1526

CAMPINA DA LAGOA
Rua Vitorio Faccini, n.® 637 - CEP 87.345-000
Fone: (0XX44) 542.1256 - Fax: (0XX44) 542.1256

IRETAMA
Av. Parana, n.® 510 — CEP 87.280-000
Fone: (0XX44) 873.1113 — Fax: (0XX44) 873.1113

CAMPINA GRANDE DO SUL
Av. S&o Jodo, n.° 861 - CEP 83.430-000
Fone: (0XX41) 770.1324 - Fax: (0XX41) 770.1324

JAGUAPITA
Av. Minas Gerais, n.° 180 - CEP 86.610-000
Fone: (0XX43) 272.1331 - Fax: (0XX43) 272.1331

CANDIDO DE ABREU
Av. Visconde Charles de Laguche, n.® 795 - CEP 84.470-000
Fone: (0XX43) 476.1292 - Fax: (0XX43) 476.1292

JAGUARIAfVA
Rua Pref. Aldo Sampaio Ribas, n.® 16 - CEP 84.200-000
Fone: (0XX43) 835.1256 - Fax: (0XX43) 835.1256

CARTAGALO

JANDAIA DO SUL
Rua Placido Caldas, n.° 536 - CEP 86.900-000

Fone: (0XX43) 432.3880 - Fax: (0XX43) 432.3880
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Praca XV de Novembro, n.® 226 - CEP 86.550-000
Fone: (0XX43) 762.1231 — Fax: (0XX43) 762.1231

MALLET
Rua XV de Novembro, n.” 412 - CEP 84.570-000
Fone: (0XX42) 542.1227 - Fax: (0XX42) 542.1227

MAMBORE
Av. Manoel Francisco da Silva, n.? 848 - CEP 87.340-000
Fone: (0XX44) 852.1439 - Fax: (0XX44) 852.1439

MANDAGUACU
Rua Joventino Baraldi, n.® 247 - CEP 87.160-000
Fone: (0XX44) 245.1321 - Fax: (0XX44) 245.1321

MANDAGUARI
Av. Amazonas, n.° 280 - CEP 86.975-000
Fone: (0XX44) 233.1164 - Fax: (0XX44) 233.1164

MANGUEIRINHA
Rua Dom Pedro I, s/n.? - CEP 85.540-000
Fone: (0XX46) 243.1281 - Fax: (0XX46) 243.1281

MANOEL RIBAS
Av. Brasil, n.° 1.101 - CEP 85.260-000
Fone: [QXX43) 435.1400

MARILANDIA DO SUL
Rua Silvio Beligni, n.® 480 - CEP 86.825-000
Fone: (0XX43) 428.1247 - Fax: (0XX43) 428.1247

MATELANDIA
Av. Borges de Medeiros, n.° 1.111 - CEP 85.887-000
Fone: (0XX45) 262.1231 - Fax: (0XX45) 262.1231

MATINHOS
Rua Albano Muller, n.? 111 - CEP 83.260-000
Fone: (0XX41) 453.4153 — 453.3711 — Fax: (0XX41) 453.4153

MORRETES
Rua Visconde do Rio Branco, n.° 197 - CEP 83.350-000
Fone: (0XX41) 462.1179 - Fax: (0XX41) 462.1179

NOVA FATIMA
Rua Getilio Vargas, n.° 265 — CEP 86.310-000
Fone: (0XX43) 552.1172 - Fax: (0XX43) 552.1172

!

NOVA LONDRINA
Av. Caioba, n.® 601 - CEP 87.970-000
Fone: (0XX44) 432.1266 - Fax: (0XX44) 432.1266

ORTIGUEIRA
Rua Sao Paulo, n.° 10 - CEP 84.350-000
Fone: (UXX42) 277.1364 - Fax: (0XX42) 277.1364

PALMEIRA
Rua XV de Novembro, n.° 425 - CEP 84.130-000
Fone: (0XX42) 252.3747 - Fax: (0XX42) 252.3747

PALMITAL
Rua Maximiliano Vincentin, n.® 1.050 - CEP 85.270-000
Fone: (0XX42) 757.1284 - Fax: (0XX42) 757.1284

PARAISO DO NORTE
Rua Romario Martins, n.° 40 - CEP 87.780-000
Fone: (0XX44) 431.1172 - Fax: (0XX44) 431.1172

PARANACITY
Rua Pedro Paulo Venério, n.® 1.008 - CEP 87.660-000

| Fone: (0XX44) 463.1232 - Fax: (0XX44) 463.1232

PEROLA
Av. Café Filho, n.? 35 - CEP 87.540-000
Fone: (0XX44) 636.1331 - Fax: (0XX44) 636.1707

PINHAO
Rua Francisco Dellé, n.° 156 - CEP 85.170-000
Fone: (0XX42) 777.1204 - Fax: (0XX42) 777.1204

PIRAf DO SUL
Rua Jorge Vargas, n.° 116 - CEP 84.240-000
Fone: (0XX42) 237.1288 - Fax: (0XX42] 237.1288

PRIMEIRO DE MAIO
Rua Onze, n.® 1.090 — CEP 86.140-000
Fone: (0XX43) 235.1272 - Fax: (0XX43) 235.1601

PRUDENRTOPOLIS
Praca Coronel Durski, n.? 144 - CEP 84.400-000
Fone: (0XX42) 446.1231 - Fax: (0XX42) 446.1231

QUEDAS DO IGUACU
Rua Palmeira, s/n.° - CEP 85.460-000
Fone: (0XX46) 532.1623 - Fax: (0XX46) 532.1623

REALEZA
Av. Bruno Zuttion, n.®* 3.615 - CEP 85.770-000
Fone: (0XX46) 543.1179 - Fax: (0XX46) 543.1648

REBOUCAS 7
Rua Simao Domingues, n.° 117 - CEP 84.550-000
Fone: (0XX42) 457.1262 - Fax: (0XX42) 457.1262

RESERVA ‘
Rua Paulino Ferreira e Silva, n.° 778 - CEP 84,320-000
Fone: (0XX42) 276.1325 - Fax: (0XX42) 276.1369

RIBEIRAO CLARO
Rua Major Jodo Leonel de Carvalho, n.® 273 - CEP 86.410-000
Fone: (0XX43] 736.1236 - Fax: (0XX43] 736.1236

Rua Marcionildo Reis Serra, n.® 803 - CEP 86.490-000
Fone: (0XX43) 752.1272 - Fax: (0XX43) 752.1272

SALTO DO LONTRA
Rua Vereador Idanir Canelo, s/n.° - CEP 85.670-000
Fone: (0XX46) 538.1169 - Fax: (0XX46) 538.1106

SANTA HELENA
Av. Parana s/n.° - CEP 85.892-000
Fone: (0XX45) 268.1248 - Fax: (0XX45) 268.1248

SANTA IZABEL DO IVAT
Rua José Bonifacio, n.® 32 - CEP 87.910-000
Fone: (0XX44) 453.1144 - Fax: (0XX44) 453.1144

SANTA MARIANA

Rua Des. Anténio Franco Ferreira da Costa, 61 - CEP 86.350-000

Fone: (0XX43) 531.1141 - Fax: (0XX43) 531.1141

SAO JERONIMO DA SERRA
Rua Paulo Nader, s/n.° - CEP 86.270-000
Fone: (0XX43) 267.1331 - Fax: (0XX43) 267.1331

srd e s e e ]

SAO JOAO DO IVAI
Rua Meron Henko, n.® 441 - CEP 86.930-000
Fone: (0XX43) 477.1566 - Fax: (0XX43) 477.1566

SAO JOAC DO TRIUNFO
Rua Francisco Neves Filho, n.° 75 - CEP 84.150-000

| Fone: (0XX42) 447.1235 - Fax: (0XX42) 447.1235

SAO MATEUS DO SUL
Rua Dom Pedro II, n.® 725 - CEP 83.900-000
Fone: (0XX42) 532.1599 - Fax: (0XX42) 532.1599

SAO MIGUEL DO IGUACU
Av. Willy Barth, n.® 221 - CEP 85.877-000
Fone: (0XX45] 565.1331 - Fax: (0XX45) 565.1331

SARANDI -
Av. Princesa lzabel, n.° 1.827 — CEP 86.985-000
Fone: (0XX44) 264.1443 — Fax: (0XX44) 264.1443

SENGES
Rua Almirante Tamandaré, n.® 162 - CEP 84.220-000
Fone; (0XX43) 967.1212 - Fax: (0XX43) 967.1212

SERTANGPOLIS
Rua Padre Jonas Vaz Santos, n.° 667 - CEP 86.170-000
Fone: (0XX43) 232.1170 - Fax: (0XX43) 232.1170

SIQUEIRA CAMPOS
Praca Brasil, n.® 148 - CEP 86.530-000
Fone: (0XX43) 772.1291 - Fax: (0XX43) 772.1291

TEIXEIRA SOARES
Rua XV de Novembro, n.° 228 - CEP 84.530-000
Fone: (0XX42) 460.1266 - Fax: (0XX42) 460.1266

TERRA BOA
Rua Manoel Pereira Jordao, n.® 120 - CEP 87.240-000
Fone: (0XX44) 726.1446 - Fax: (0XX44) 726.1446

TERRA RICA
Rua Marechal Deodaro, n.° 1.155 - CEP 87.890-000
Fone: (0XX44) 441.1272 - Fax: (0XX44) 441.1272

TERRA ROXA
Rua Governador Parigot de Souza, s/n.® - CEP 85.990-000
Fone: (0XX44) 645.1479 - Fax: (0XX44) 645.1479

TIBAGI
Rua Frei Gaudéncio, n.® 469 - CEP 84.300-000
Fone: (0XX42) 275.1161 - Fax: (0XX42) 275.1161

TOMAZINA
Praca Ten. Jodo José Ribeiro, s/n.° - CEP 84.935-000
Fone: (0XX43) 860.1404 - Fax: (0XX43) 860.1404

UBIRATA
Av. Clodoaldo de Oliveira, n.° 1.260 — CEP 85.440-000
Fone: (0XX44) 543.1360 - Fax: (0XX44) 543.1360

URAIL
Rua Argemiro Sandoval, n.? 353 - CEP 86.280-000
Fone: [0)‘(X43] 541.1555 - Fax: (0XX43) 541.1696

XAMBRE
Av. Roque Gonzalles, n.® 500 - CEP 87.535-000

Fone: (0XX44) 632. 1255 - Fax: (0XX44) 632.1255

ANEXO B

RELACAO DE MUNICIPIOS E DISTRITOS
Municipio ou Distrito | COMARCA
Abapan | CASTRO
Abatia RIBEIRAO DO PINHAL
Adrianoépolis BOCAIUVA DO SUL
Agua Azul LAPA
Agua Boa L MARINGA
Agudos do Sul FAZENDA RIO GRANDE
Alecrim CURIUVA
| Alexandra PARANAGUA
| Altamira do Parana CAMPINA DA LAGOA
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| Alto Alegre COLORADO | Cruz Machado UNIAO DA VITORIA
Alto Amparo TIBAGI } Cruzeiro do Iguacu DOIS VIZINHOS

2{:2 g::zday %ﬁ:ONER;I = Cruze%ro do Norte URAIT

Alto Santa Fé TOLEDO Lruze 10 do/ Syl PARANACITY
|Alto Sdo Jodo IRETAMA g{amaﬂte 210 gc’rie ﬁ%ﬁbﬁﬁf“

= =5 | Diamante do Oeste

:;:;iz do Sul ?:;:NVAI.?'E L Bass) Diar.nante do Sul GUARANIACU
Tim pere REALEZA Donzon’ MALLET

Anahy CORBELIA Douradina = UMUARAMA

Angulo ASTORGA Doutor Anténio Paranhos DOILS VIZINHOS
Anténio Olinto LAPA Doutor Camargo MARINGA

Apiaba IMBITUVA Doutor Ol}vesra Castro GUAIRA

Aquidaban MARIALVA Doutor Uliysses CERRO AZUL _
Arapua IVAIPORA Enéas Marques FRANCISCO BELTRAO
Arapuan CAMPO MOURAO Entre Rios ol ot B0

7S —— PEAET gntre Rios ;{Io Oeste rggg&nm CANDIDO RONDON

; = Esperanca Nova

if;:ni’:’;ﬁfa"is 5818 R’jﬁiggg R GRANDE Espigao Alto do lguacy QUEDAS DO IGUACU
s NOVA ESPERANCA Fen ENGENHBIRG BRCTRAD
Aurora do Iguacu SAQO MIGUEL DO IGUACU — :

Bacacheri CURITIBA = Higueirs CURIUVA
Balsa Nova [CAMPO LARGO Flor da Serra MEDIANEIRA

Barra do Jacaré ANDIRA | Flor (%a Serra do Sul BARRACAQO

Barra Santa Salete MANOEL RIBAS Eloral NOVA ESPERANCA
Barreirinha CURITIBA e Floresta _ MARINGA

Barrelin ORTIGUEIRA F‘Eorf.zstopohs PORECATU

Bateias CAMPO LARGO }132::3:0 rsﬁ‘_r“g’;gi

Bela Vista da Carcba CAPANEMA Fluvionolis Ei0 MATEUS BOSTE
Dela Vista do Piquiri Sl e LF‘ranciico Alves IPORA

Bituruna UNIAQO DA VITORIA - , - ——

Boa Esperanca MABORE ! Francisco Fredlenco Teixeira Guimaries PALI:\JIAS _

Roa Esperanca do lguacu DOIS VIZINHOS I General Car‘ne:ro UEQIAO ]Z_)A VITORIA

= s Godoy Moreira SAO JOAO DO IVAI
| Boa Ventura PITANGA ] Goioxim CANTAGALO

Boa Vista da Aparecida CAPITAO LEONIDAS MARQUES Graciosa PARANAVAI

Bom Jardim do Sul IMBITUVA Guairaca GUARAPUAVA

Bom Retiro PINHAQO Guairacs PARANAVAIL

Bom Sucesso JANDAIA DO SUL Guamiranga IMBITUVA

Bom Sucesso do Sul PATO BRANCO Guapirama JOAQUIM TAVORA
Boqueirao CURITIBA Guaporé GUARANIAGU
Boqueirdo GUARAPUAVA Guaporema CIDADE GAUCHA
Borda do Campo CAMPINA GRANDE DO SUL Guaraci JAGUAPITA
|Borda do Campo de Sao Sebastizo SAO JOSE DOS PINHAIS Guaragi PONTA GROSSA
Borrazopolis FAXINAL Guaraituba COLOMBO D
Braganey CORBELIA Guarani da Estratégica LARANJEIRAS DO SUL
Bragantina ASSIS CHATEAUBRIAND Guaraquecaba ANTONINA

Brasilandia do Sul ALTO PIQUIRI Guaratna TEIXEIRA SOARES
Cachoeira de S3o José SAO JOSE DOS PINHAIS Guaravera LONDRINA
Cadeadinho IRATI merculéndia UMUARAMA

Cafeara CENTENARIO DO SUL Herveira LARANJEIRAS DO SUL
Cafelandia CORBELIA Honério Serpa | MANGUEIRINHA
Cafezal do Sul [PORA o

Cajuru CURITIBA Ibema CATANDUVAS
California MARILANDIA DO SUL {lcara £ ASTORGA

Calogeras ARAPOTI | lguaracu ASTORG}_\

Cambira APUCARANA | [guatemi MARIN.GA

Campina do Simao GUARAPUAVA Iguatu CORBELIA

Campo Bonito GUARANIACU imba-ll : TELEMACO BORBA
Campo Comprido CURITIBA Jnéf:‘!o Martins IRATI

Campo Largo da Roseira SAO JOSE DOS PINHAIS Inaja PARANACITY |
Campo Magro ALMIRANTE TAMANDARE Indiancpolis CIANORTE

Campo Tenente RIO NEGRO lolopolis DOIS VIZINHOS
Canela FRANCISCO BELTRAQ Iracema do Qeste FORMOSA DO OESTE

i Irere LONDRINA

g:;i)m(gzlebmdo gﬁSAg%UAVA s SAOQ MIGUEL DO IGUACU
| Catanduvas do Sul LAPA Itaguage COLORADO

Centro Novo CAPANEMA Itaiacoca P(_)NTA GROSSA

Céu Azul MATELANDIA Itaipulandia SAO MIGUEL DO IGUACU
Christo Rei CAPANEMA Itambaraca ANDIRA

Colénia Murici SAO JOSE DOS PINHAIS Itambé MARIALVA
Conciolandia CAPANEMA Itapejara do Oeste PATO BRANCO
| Congonhas CORNELIO PROCOPIO Itaperucu RIO BRANCO DO SUL
Conselheiro Mairynk IBAITI Itauna do Sul NOVA LONDRINA
Conselheiro Zacarias SANTO ANTONIO DA PLATINA Ivai IMBITUVA 3
Contenda LAPA Ivailandia ENGENHEIRO BELTRAO
| Copacabana do Norte MANDAGUACU [Ivate UMUARAMA

Coronel Domingos Soares PALMAS Ivatu t-Ja MARENG,{\

Coronel Firmino Martins CLEVELANDIA Jaboti TOMAZINA
Corumbatai do Sul BARBOSA FERRAZ gmal?a ; PRUDEN’_I*OPOLIS

Covo | MANGUEIRINHA j Jacutinga do Ivai IVAIPORA

hamede o B L e e - AR Ll R e e, e L

ek i s Sl L
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Jandinépolis CORNELIO PROCOPIO
Janidpolis CAMPO MOURAO
Japira IBAITI
Japura CIANORTE
Jaracatia GOIOERE

- {Jardim Alegre IVAIPORA
Jardim Paulista CAMPINA GRANDE DO SUL
Jardinopolis MEDIANEIRA
Jataizinho URAI
Jesuitas FORMOSA DO QESTE
Joa JOAQUIM TAVORA
Jordao GUARAPUAVA
José Lacerda RESERVA
Jundiai do Sul RIBEIRAO DO PINHAL
Juranda UBIRATA
Jussara CIANORTE
Jussiara JANDAIA DO SUL
Kaloré JANDAIA DO SUL
Lageado Bonito ORTIGUEIRA
Lagoa Verde RIO NEGRO
Laranjal PALMITAL
Leopolis CORNELIO PROCOPIO
Lerro Ville LONDRINA
Lidianopolis IVAIPORA
Lindoeste CASCAVEL
Lobato COLORADO
Lovat UMUARAMA L]
Luiziana CAMPO MOURAO
Lunardelli SAQ JOAQ DO IVAI
Lupionopolis CENTENARIO DO SUL
Malu TERRA BOA
Mandirituba FAZENDA RIO GRANDE
Manirinépolis BARRACAO
Maraba CRUZEIRO DO OESTE
Maravilha LONDRINA
Margarida MARECHAL CANDIDO RONDON
Maria Helena UMUARAMA
Marilena NOVA LONDRINA
Mariluz CRUZEIRO DO OESTE
Marimbondo SIQUEIRA CAMPOS
Mariopolis CLEVELANDIA
Maripa PALOTINA
Maristela ALTO PARANA
Marmelandia REALEZA
Marmeleiro FRANCISCO BELTRAO
Marqués de Abrantes BOCAIUVA DO SUL
Marquinho | GUARAPUAVA
Marumbi |JANDAIA DO SUL
Mato Rico PITANGA
Maua da Serra MARILANDIA DO SUL
Mercedes MARECHAL CANDIDO RONDON
Mercés CURITIBA
Mirador PARAISO DO NORTE
Mirasselva | PORECATU
Missal MEDIANEIRA
Monjolinho ORTIGUEIRA
Monte Real SANTO ANTONIO DA PLATINA
Moreira Salles GOIOERE
Morro alto GUARAPUAVA
Munhoz de Mello ASTORGA
Natingui ORTIGUEIRA
Nossa Senhora Aparecida ROLANDIA
Nossa Senhora das Gragas COLORADO
Nova Alianga do Ivai PARANAVAI
Nova América da Colina ASSAI
Nova Aurora FORMOSA DO OESTE
Nova Bilac NOVA ESPERANCA
Nova Cantu | CAMPINA DA LAGOA

Nova Concordia

| FRANCISCO BELTRAQ

Nova Esperanca Sudoeste

| FRANCISCO BELTRAO

Nova Laranjeiras

LARANJEIRAS DO SUL

Nova Olimpia

CIDADE GAUCHA

Nova Prata do Iguacu

SALTO DO LONTRA

Nova Santa Barbara

SAQ JERONIMO DA SERRA

Nova Santa Rosa

TOLEDO

Nova Tebas MANOEL RIBAS
Novo Itacolomi APUCARANA
Novo Mundo CURITIBA

Novo Pirapd APUCARANA

Novo Sarandi TOLEDO |
Ourilandia BARBOSA FERRAZ

Ourizona MANDAGUACU

QOuro Verde do Oeste TOLEDQ

Padre Ponciano PALMAS

Paicandu MARINGA

Paiol de Baixo CAMPINA GRANDE DO SUL
Paiqueré LONDRINA

Palmerinha GUARAPUAVA

Palmira SAO JOAO DO TRIUNFO
Palmitopolis FORMOSA DO OESTE

Panema SANTA MARIANA

Papagaios Novos PALMEIRA

Parana do Oeste GOIOERE

Paranapoema PARANACITY

Pato Bragado MARECHAL CANDIDO RONDON |
Patos Velhos PRUDENTOPOLIS

Paula Freitas UNIAO DA VITORIA

Paulo Frontin MALLET

Paz GAUARAPUAVA

Pedra Branca do Araraguara GUARATUBA

Pedro Lustosa PINHAO

Perobal UMUARAMA

Pérola d'Oeste CAPANEMA

Pérola Independente PALOTINA

Pién RIO NEGRO

Pinhal de Sdo Bento | SANTO ANTONIO DO SUDOESTE |
Pinhaldo | TOMAZINA

Pinhalzinho | CANTAGALO ]
Pinhalzinho FRANCISCO BELTRAO
Pinheirinho CURITIBA

Piguirivai CAMPO MOURAO

Piriquitos PONTA GROSSA

Pitangueiras ROLANDIA

Planaltina do Parana SANTA IZABEL DO IVAI

Planalto CAPANEMA

Poema PITANGA |
Portal do Parana MATINHOS i
Portao CURITIBA

Porto Amazonas PALMEIRA ’
| Porto Barreiro | LARANJEIRAS DO SUL i
| Porto Camargo | [CARAIMA

| Porto Mendes

MARECHAL CANDIDO RONDON

Porto Rico

LOANDA

Porto Vitoria

UNIAO DA VITORIA

Prado Ferreira

PORECATU

Pranchita SANTO ANTONIO DC SUDOESTE
Presidente Castelo Branco NOVA ESPERANCA

Pulinépolis MANDAGUACU

Quarto Centenério GOIQERE

Quatigua JOAQUIM TAVORA

Quatro Barras

CAMPINA GRANDE DO SUL

Quatro Pontes

MARECHAL CANDIDO RONDON

Queréncia do Norte

LOANDA

Quinta do Sol

ENGENHEIRO BELTRAO

Quinzépolis

SANTA MARIANA

Quitandinha RIO NEGRO
Ramilandia | MATELANDIA

Rancho Alegre URAI

Rancho Alegre do oeste GOIOERE

Reianopolis SENGES

Renascenca FRANCISCO BELTRAO
Reserva do [guacu PINHAO

Rio Azul REBOUCAS

Rioc Bom MARILANDIA DO SUL
Rio Bonito IPORA

Rio Bonito do Iguacgu

LARANJEIRAS DO SUL

Rio Branco do Ivai

GRANDES RIOS

Rio Claro do Sul MALLET

Rio da Prata | LARANJEIRAS DO SUL
Rio Novo do Parana RESERVA

Rocga Grande COLOMBO
Romeépolis [VAIPORA

Roncador IRETAMA

Rondon CIDADE GAUCHA
Rosario do Ivai GRANDES RIOS
Sabaudia ARAPONGAS

Sales de Oliveira CAMPINA DA LAGOA
Salgado Filho BARRACAO

Salto do [tararé

SIQUEIRA CAMPOS

47
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Santa Ameélia BANDEIRANTES Tupassi ASSIS CHATEAUBRIAND
Santa Ana UNIAO DA VITORIA Tupinamba ASTORGA

Santa Ana do [tararé WENCESLAU BRAZ Turvo GUARAPUAVA

Santa Cecilia do Pavio SAO JERONIMO DA SERRA Ubauna SAO JOAQ DO IVAI
Santa Cruz Monte Castelo LOANDA Uberaba CURITIBA

Santa Elisa UMUARAMA Umbara CURITIBA

Santa Fé ASTORGA Uniflor NQOVA ESPERANCA
Santa Felicidade CURITIBA Uvaia PONTA GROSSA
{Santa Inés COLORADO Valério CAPANEMA

e Vassoural IBAITI S
 Santa Ing_el do Qeste REALE_ZA Ventania TIBAGI

|Santa Lucia CAPITAO LEONIDAS MARQUES Vera Criiz do OGate MATELANDIA

Santa Margarida BELA VISTA DO PARAISO Vera Guatan; MALLET

Santa Mar}a ALTO PARANA Vere DOIS VIZINHOS

Santa Mz_mg do Oeste PITANGA Vila Alta UMUARAMA

Santa MOT‘I!}:? SANTA IZABEL DO IVAI Vila Nilza IPORA

Santa Q'ultena CURITiBA Vila Nova TOLEDO

Santa Rita d'Oeste TERRA ROXA Vila Paraiso CHOPINZINHO

Santa Terezg do Oeste CASCAVEL Vila Rica do lvai ICARAIMA

Santa Terezinha do Itaipu FOZ DO IGUACU Virmond CANTAGALO

Santa Zelia : ASTORGA Vista Alegre FRANCISCO BELTRAO
Santo Anténio do Caiua ALTO P-ARANA loiinn PATO BRANCQO

| Santo Antém:o do Palmital MARILANDIA DO SUL Warta LONDRINA

Santo Anténio do Paraiso CONGONHINHAS Yolanda UBIRATA

Santo Inacio COLORADO

' Sao Carlos do Ivai PARAISO DO NORTE ANEXO C

Sao Casemiro do Tabodo | CURITIBA QUADROS ESTATISTICOS DE CORREICAOD
Sao Clemente SANTA HELENA '

Sao Cristovao UNIAO DA VITORIA

Sao Domingos UNIAQ DA VITORIA ANEXO C-l

Sao Francisco CHOPINZINHO SSCEIVANS GULVARS CIVEL

Sao Francisco de Salles CLEVELANDIA - T TT ST
| Sdo Francisco do Imbau CONGONHINHAS § Al el |

Séo Joao CHOPINZINHO JUIZ DE DIREITO: S
Séo Jodo do Caiua ALTO PARANA JUIZ DE DIREITO ANTERIOR: DESDE:
Séo Jodo do Pinhal SAO JERONIMO DA SERRA T DESDE:
| Sao Jorge d'Oeste DOIS VIZINHOS

Sao Jorge do Ivai MANDAGUACU Sl

Sio Jorge do Patrocinio ALTONIA FUNCIONARIOS DO CARTORIO

Sao José JANDAIA DO SUL OFICIAIS DE JUSTICA:

S?O JOSE' - PITANGA ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:

Sao José da Boa Vista WENCESLAU BRAZ /i CORREICAQ GERAL ORDINARIA

Sao José das Palmeiras SANTA HELENA LBSPECAC CORRRICIONAL

Sao Lourenco CIANORTE AUTUACOES?

Séo Luiz CAPANEMA Ano Civel | Execugdes | Subtotal | Precatéria’s Total
Sao Luiz LONDRINA Fiscal*

Sao Luiz do Puruna CAMPO LARGO

Sdo Manoel do Parana CIANORTE

Sdo Marcos SAQ _JOSE DOS PINHAIS Subtotal

Sao Martinho ROLANDIA

Sao Pedro do Florido SANTO ANTONIO DO SUDOESTE Total

Sao Pedro do Iguagu

TOLEDO

Séo Pedro do Ivai

JANDAIA DO SUL

Sao Pedro do Parana LOANDA
Sédo Roque do Pinhal JOAQUIM TAVORA ANO7
Sao Sebastido da Amorefra ASSAI JUIZ DE DIREITO audiéncias | pessoas ouvidas
Sao Sebastido da Bela Vista BARRACAQ
'Séo Tomé CIANORTE
| Sao Vicente PEABIRU
[Sapopema CURIUVA TOTAL
Saudade do Iguacu CHOPINZINHO
Serra dos Dourados UMUARAMA : et
! isti ré ser encami g 1a-Geral da Just tecedéncia minima de
Sertaneja CORNELIO PROCOPIO 15 ifiad s o e & o G e cae dustion e sl =
. Ti A : 4 i s a8 a
Sertdozinho ENGENHEIRO BELTRAOQ % P;; t::\?f; Tofm:ut:ﬂ :;1‘; ?E;Tsenteda: as carteiras profissionais dos funcionarios contratados so
Socavio CASTRO oo & O levantamento deverh ser feita smnmom rmz ;: paiodl: xﬂgmm:ﬁlgmﬂd;;ﬁ
. ich inaria ti ? 3 , ©S rel :
Sulina CHOPINZINHO grnga;lmo:: dad.cun;z;:gl?glqu. e:r:;-ssim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias
gumare PISRADNAVAI ﬂ?c:?ui:[:e?gﬁ: :Bexpc:cr:;nw;:cﬂal::g:‘::ﬁar;réznchida se a competéncia da escrivania ou vara abranger essa
Tﬁzroinr: PAIL:ANRAI‘:J]};I ‘:r!\?:.coiuna referente a precatoria, sera considerado o total das cartas precaténas, independentemente da érea a
que se refiram. )
Tapejara CRUZEIRO DO OESTE * Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrada.
1 s = 7 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagio ao periodo correicionado. Os quadros
TaPlra CIDADE GAUCHA nao necessarios devem ser deixados em branco.
Tatuquara CURITIBA
| Tereza Cristina CANDIDO DE ABREU
Terra Nova SAO JERONIMO DA SERRA ARO
Tijucas do Sul SAO JOSE DOS PINHAIS d h
i EITO espachos
Tranqueira ALMIRANTE TAMANDARE et
Trés Barras do Parana CATANDUVAS
Trés Bicos CANDIDO DE ABREU
Trés Corregos CAMPO LARGO AL
Tuneiras do Oeste CRUZEIRO DO OESTE FOL
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SENTENCAS®

Ano Meérito Diversas

Total

Subtotal

Total

JUIZ DE DIREITO

Meérito | Diversas

Tofal

NATUREZA DO PROCESSO

QUANTIDADE

procedimentos ordinarios

procedimentos sumarios

processos de execucao

processos cautelares

procedimentos especiais de jurisdicdo voluntaria

embargos do devedor

despejos

i
2
3
4
5 | procedimentos especiais de jurisdigao contenciosa
6
i
8
9

possessorias

10 |usucapioes

11 |inventarios e arrolamentos

12 |impugnacdes ao valor da causa

13 |procedimentos incidentais

14 |faléncias

® Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
* Ver item 1.4.9.1 do Codigo de Normas.
'1'0s dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

15 |concordatas

16 | habilitagao de crédito, restituicdes de mercadorias

17 |desapropriacoes

18 |mandado de seguranca

19 |outros processos

SUBTOTAL

20 |execucao fiscal

SUBTOTAL

21 |cartas precatérias

TOTAL

1. Processos em andamento:

2. Precatérias em andamento

3. Faz conclusao diariamente ?

JUIZ DE DIREITO ANTERIOR:

DESDE:

ESCRIVAO:

DESDE:

AUXILIARES DE CARTORIO:

FUNCIONARIOS DO CARTORIO:

OFICIAIS DE JUSTICA:

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
71 CORREICAO GERAL ORDINARIA
[ INSPECAO CORREICIONAL

AUTUACOES!2

Ano Inquéritos
Policiais

Cartas
Precatorias

Processos
Criminais

Total

Subtotal

Total

JUIZ DE DIREITO

audiéncias

pessoas ouvidas

JUIZ DE DIREITO

despachos

TOTAL

' 0 quadro estatistico devera ser encaminhado a Corregedoria-Geral da Justiga, com antecedéncia minima de
L5 (quinze} dias em relagdo a data da Correicao.
'2 O levantamento devera ser feito somente com relagic ao periodo correicionado. Por exemplo. se a uluma
Corrcicao Geral Ordinana uver sido realizada em 15/08/94, os relatérios aiusivos ao ano de 1993 devemn ser
preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional.

3 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
1* O levantamento, de igual forma, devera ser [eito somente com relagio ao periodo correicionado. Os quadros
Nao necessarios devem ser deixados em branco.

13 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

SENTENCAS!:s
Ano Meérito Diversas Total
Subtotal
Total

4. Processos conclusos para sentencga:

JUIZ DE DIREITO

Meérito

Diversas

Total

5. Processos conclusos para despacho:

6. Processos aguardando em cartério para sentenca:

7. Processos aguardando em cartorio para despacho:

8. Processos no Tribunal de Justica/Alcada:

9. Ultima data de audiéncia designada: / /
10. Quantas audiéncias sao designadas por dia?

11. Deixa de marcar algum dia?

12. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?
13. Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?

14. A escrivania possui Codigo de Normas atualizado ?

15. Esta em dia com o recolhimento do CONPREVI e associacées ?
16. Apresentou os relatérios exigidos ?

17. Certifica o depésito inicial nas trés modalidades ? (CN 2.1. 14}
18. Realiza As citagées e intimagoes pelo correio ?

Em ___ /[

Escrivi{oj
Visto:
;- SRS A (R

Juiz de Direita

Ano Sentencas

Subtotal

Total

JUIZ DE DIREITO

Sessoes do Juri

ANEXO C-2

ESCRIVANIA OU VARA CRIMINAL!!

TOTAL

COMARCA: | VARA/ESCRIVANIA: DATA:

JUIZ DE DIREITO: DESDE:

PROCESSOS EM ANDAMENTO

QUANTIDADE |
1

llpmcessos em andamento, ainda nao sentenciados,
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excluidos os pronunciados AUTUACOES?0

2 | processos suspensos (art. 366 do CFP) Ano Familia Precatéria Total
3 |processos em andamento de réu pronunciado, ainda
nao julgados, que nio estio paralisados

4 |processos de réu pronunciados (paralisados, Subtotal
aguardando intimacao pessoal ou prisao)
S | processos sentenciados, excluidos os pronunciados, Total

'® Ver item 1.4.9.2 do Codigo de Normas. Observar o disposto no Oficio-Circular n.® 134/97.
' s dados fornecidos devem ser individualizados por magstrada.

aguardando prazo para interposi¢do ou processamento j JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas
| |de recurso
6 |processos sentenciados ou pronunciados que se
encontram com recurso nao segundo grau de Jjurisdicio =
7 | processos de réu sob sursis TOTAL
8 | processos de €xecucdo de pena em regime aberto

9 | processos de execucao de pena em Tegime semi-aberto
10 | processos de €Xecucdo de pena em regime fechado
11 |processos de execucdo de pena restritiva de direitos

12 processos de réu com h'vramento condicional 18.0) quadro estatistico df’ve_ré ser encaminhgdo 4 Corregedoria-Geral da Justica, com antecedéncia minima de
A P = T 15 (quinzej dias em relacdo a data da Correigio.
13 processos de reu submet.\do a medlda de Seguranga '® Por ocasiao da Correicio devem ser apresentadas as carteiras profissi dos funcionarios contratados sob
ard am a égide da CLT. {Oficio-Circular n.® 124/97)
14 prucessos 254 ando P pag ento de multa — “¥ O levantamento devera ser [eito somente com relacio ao periodo correicionado. Por exemplo, se a ultima
15 |processos sentenciados definitivamente e aguardando Correicio Geral Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devern ser
a pI‘lSé.O do réu (excluidos os pronunciados) preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional.
TOC g 1 iam ! Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
16 p }E?dSOS S g:mlar:;ent;} de IEu Preso RERVISOL crte 32 O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagao ao periedo correicionade. Os quadros
[ln_ ciuidos nos itens = nao necessarios devem ser deixados em branco.
17 | processos em andamento de réu afiancado (incluidos ANO
SUBTOTAL— JUIZ DE DIREITO despachos
18 |cartas precatérias aguardando cumprimento
TOTAL
TOTAL ;
SENTENCAS2+
1. Processos em andamento:

S0: Mérito Diversas Total
2. Precatérias em andamento Ano L

3. Faz conclusao diariamente ?

4. Processos conclusos para sentenca:

S. Processos conclusos para despacho: Subtotal
6. Processos aguardando em CATtorio para sentencga:
7. Processos aguardando em cartorio para despacho: Total

8. Processos no Tribunal de J ustica/Alcada:
9. Ultima data de audiéncia designada: / /

10. Quantas audiéncias sio designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Onde sao guardadas as armas do cartorio ? JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas Total
13. Como fiscaliza o cumprimento do sursis ?
14. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?

15. Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?

16. Comunica o recebimento, bem como aditamento da denuncia ou
queixa-crime ao Distribuidor, Delegacia. de Policia e Instituto de
Identificacao ? T

17. Comunica o Distribuidor, Delegacia de Policia e Instituto de
Identificagdo apds o transito em julgado das sentencas criminais. E, em

]
UANTIDADE
caso de condenagdo, a VEP e ao TRE ? PROCESSOS_ EM A.N.DIAMENTO. ¢
18. A escrivania possui codigo de normas atualizado ? 1 Scpara(;:ilo_! udicial contenciosa
19. Apresentou os relatérios exigidos ? (somente em correigoes) 2 Separ‘a?ao JUd’f’la-l consensual
20. Possui pedidos de certiddo da VEP, sem resposta ? 3 |Alteracao de clausula = e
21. Recebe substancias entorpecentes ? 4 |Conversao de separacio em divércio
22. A comarca tem conselho da comunidade (art. 80 da LEP) ? 5 | Divorcio direto
Em / ” i 6 Di‘vércio consensual
7 | Alimentos
| 8 Anulacao/nulidade de casamento
Lenlis Escrivalo) s -
Enee Syl 9 |Investigacdo de paternidade
R 10 | Averiguacéo de paternidade
Bt de D 11 | Processos cautelares
12 | Processos de execucio
AN EXO C-3 13 |Outros processos
ESCRIVANIA OU VARA DA FAMILIA® 14 |cartas precatorias (aguardando cumprimento)
TOTAL
COMARCA: I VARA/ESCRIVANIA: DATA:
JUIZ DE DIREITO: - DESDE:
JUIZ DE DIREITG ANTERIOR: DESDE:
A DESDE: * Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.
er i 49 odi, Normas.
AUXILIARES DE CARTORIO: : (‘;s Jﬁnm]f:r:etlzig:scdf;gn:?cr individualizados por magistrado.
FUNCIONARIOS DO CARTORIO: 1. Processos €m andamento:
OFICIAIS DE JUSTICA: 2. Precatbrias em a_nd.amento
3. Faz conclusao diariamente ?
ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA: .
L CORREICAO GERAL ORDINARIA 4. Processos conclusos para scntem;a..
U INSPECAO CORREICIONAL S. Processos conclusos para despacho:
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6. Processos aguardando em cartorio para sentenga:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justica/Alcada:
9. Ultima data de audiéncia designada: / /
10. Quantas audiéncias sao designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?
13. Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?

14. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
15. Apresentou os relatorios exigidos ?

Em___ [/ _ /[ ;

Escrivalo)
Visto:
| e e i A,

Juiz de Direito

ANEXO C-4

ESCRIVANIA OU VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE?

COMARCA: IVARA,'ESCR!VAN[A: DATA:

JUIZ DE DIREITO: DESDE:

JUIZ DE DIREITO ANTERIOR: DESDE:

ESCRIVAO: DESDE:

AUXILIARES DE CARTORIO:

FUNCIONARIOS DO CARTORIO:#7

OFICIAIS DE JUSTICA: ]

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
|| CORREICAO GERAL ORDINARIA
|| INSPECAO CORREICIONAL

AUTUACOES?28

2 O quadrp estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-Geral da Justiga, com antecedéncia minima de
15 (quinze|] dias em relacaoc a data da Correigao.

#7 Por ocasido da Correigao devem ser apresentadas as carteiras profissionais dos funcionarios contratados =ob
a egide da CLT. (Oficio-Circular n.® 124/97)

5 O levantamento devera ser feito somente com relagdo ao periodo correicionado. Por exemplo, se a ultima
eicao Geral Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devem ser
wchidos com os dades desde 01/01/04, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze chas

Ano Infancia e | Procedimentos | Precatoria Total ]
Juventude | Investigatorios
Subtotal
Total

ANO?30

JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas

TOTAL

ANO
JUIZ DE DIREITO despachos
TOTAL
SENTENCAS™
Ano Mérito Diversas Total
Subtotal
Total

JUIZ DE DIREITO Mérito | Diversas | Total

TOTAL
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antes da data designada para a visita correicional.

2 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

30 () levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagao ao periodo correicionado. Os quadros
néo necessarios devem scr deixados em branco.

3t Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

# Ver item 1.4.9.1 do Codigo de Normas.

11 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

PROCESSOS EM ANDAMENTO

1 | pedidos de adogéo e seus incidentes (art. 148, III)

2 |acoes civis fundadas em interesses individuais, difusos
e coletivos (art. 148, III)

QUANTIDADE |

3 |agbes decorrentes de irregularidades em entidades de
atendimento (art. 148,V)

4 |pedidos de guarda e tutela (paragrafo unico do art.
148, letra “a”)

S {agoes de destituicdo do patrio poder, perda ' ou
notificacdo da tutela ou guarda (paragrafo tinico do art.
148, letra “b”)

6 |pedido de emancipagdo nos termo da lei civil, quando
faltarem os pais (paragrafo Gnico, letra “e”)

7 | Acoes de alimentos (paragrafo tinico, letra “g”)

8 |pedidos de cancelamentos, retificacdo, e o suprimento
dos registros de Nascimentos e Obitos (paragrafo uinico
do art. 148, letra “h")

9 |Procedimentos para apuracdo de ato infracional
atribuido ao adolescente (arts. 171 a 190)

10 |procedimento para apuracao de infracao
administrativa as Normas de protecdo & crianga e ao
adolescente (arts. 194 a 197}

11 |outras acoes

TOTAL al

1. Processos em andamento:

2. Precatoérias em andamento

3. Faz conclusao diariamente ?

4. Processos conclusos para sentenca:
5. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartério para sentencga:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justiga/Alcada:
9. Ultima data de audiéncia designada: i il
10. Quantas audiéncias sao designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
13. Tem encaminhado o Relatério Trimestral do STF ?
14. A escrivania possui Codigo de Normas atualizado ?
15. Apresentou os relatorios exigidos ?

Bm_ g

Escrivalo)
Visto:

JErLL R S

Juiz de Direito

ANEXO C-5 ?

| ESCRIVANIA OU VARA DA REGISTROS PUBLICOS*

COMARCA: ] VARA/ESCRIVANIA: DATA:

JUIZ DE DIREITO: DESDE:

JUIZ DE DIREITO ANTERIOR: DESDE:

ESCRIVAO: | DESDE:

AUXILIARES DE CARTORIO:

FUNCIONARIOS DO CARTORIO:"

QOFICIAIS DE JUSTICA:

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
U CORREICAO GERAL ORDINARIA
[ INSPECAO CORREICIONAL

AUTUACOES3
Ano Registros Piiblicos Precatéria

Total

Subtotal |

Total }




pag. 152

DIARIO DA JUSTICA

-

JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas

JUIZ DE DIREITO despachos

TOTAL

3 O quadro estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-Geral da Justica, com anlecedéncia minima de
15 {quinze| dias em relagao a data da Correigao.

3% Por acasiao da Correi¢do devem ser apresentadas as carteiras préfissionais dos funciondrios contratadoes sob
a cgide da CLT. (Oficio-Circular n.® 124/97)

"' O levantamento devera ser feito somente com relagao ac periodo correicionado. Por exemple, se a altima
Correigao Ceral Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, s relatérios alusives ao ano de 1994 devem ser
preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante, finahzando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional.

*7 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrade.

* 0 levantamento, de igual forma. devera ser feito somente com relacac ao periodo correicionado. Os gu
a0 necessarios devem ser deixados em branco.

* 0s dados fornecides devem ser individualizados por magistrado,

SENTENCAS+
_Ano | Mérito Diversas Total
Subtotal
E
Total |

JUIZ DE DIREITO Meérito | Diversas | Total

1. Processos em andamento:
2. Precatorias em andamento

3. Faz conclusao diariamente ?

4. Processos conclusos para sentenca:
S. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartorio para sentenca:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos no Tribunal de Justiga/Algada:
9. Ultima data de audiéncia designada: / /
10. Quantas audiéncias sao designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
13. Tem encaminhado o Relatério Trimestral do STF ?

14. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
15. Apresentou os relatorios exigidos ?

{004 c LI Y S SR

Escrivajo)
Visto:
Bme —fic f

Juiz de Diretta

% Ver item 1 4.9, do Codigo de Normas.
' Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

ANEXO C-6

JUIZADO ESPECIAL CIVEL12

COMARCA: |JUIZADO ESPECIAL: DATA:

: CIVEL
JUIZ SUPERVISOR: DESDE:
JUIZ LEIGOS: DESDE:
CONCLIADORES: DESDE:
SECRETARIO: DESDE:
FUNCIONARIOS:**

lOF[ClAiS DE JUSTICA:

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:

| CORREICAO GERAL ORDINARIA

| INSPECAO CORREICIONAL

AUTUACOES*
Ano Reclamacéo Cobranca Precatoria Total
Subtotal
Total

JUIZ DE DIREITO audiéncias | pessoas ouvidas

JUIZ DE DIREITO despachos

TOTAL

*2 O quadro estatistico devera ser encaminhado a Corregedoria-Geral da J uslica, com anlecedéncia minima de
15 (quinze| dias em relagdo a data da Correigao.

** Par ocasido da Correi¢do devem ser apresentadas as carteiras profissionais dos funcionarios contratados sob
a égide da CLT. (Oficio-Circular n.” 124/97)

" O levantamento devera ser feito somente com relagao ac periodo correicionade. Por exemplo, se a tltima
Carreigao Geral Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devem ser
preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por chante, finalizando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional.

** Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

“ 0O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relacic ao pericdo correicionada. Os quadrs
nao necessarios devem ser deixados em branco.

47 N3 dados fornccidos devem ser individualizados por magistrado.

SENTENCAS*

Ano Meérito Diversas

Total

Subtotal

Total

JUIZ DE DIREITO Diversas | Total

1. Processos em andamento:

2.Precatérias em andamento
3. Faz conclusao diariamente ?
4. Processos conclusos para sentenca:
S. Processos aguardando em cartério para sentenca:
6. Processos conclusos para despacho:
7. Processos aguardando em cartério para despacho:
8. Processos encaminhados a Turma Recursal:
9. Ultima data de audiéncia designada: / /
10. Quantas audiéncias sao designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?
13. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
14. Apresentou os relatérios exigidos ?
Em /e |

Secretario {a)

Visto:
Em

e e

Juiz de Direito

8 Ver item 1.4.9.1 do Cédigo de Normas,
* Os dados fornecidos devem ser individualizados por magstrado.

CURITIBA, 2° FEIRA, 13/12/1999
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ANEXO C-7

JUIZADO ESPECIAL CRIMINALS®

COMARCA: JUIZADO ESPECIAL: DATA:
CRIMINAL

JUIZ SUPERVISOR: DESDE:

JUIZ LEIGOS: DESDE:

CONCLIADORES: DESDE:

SECRETARIO: DESDE:

FUNCIONARIOS: ™!

QFICIAIS DE JUSTICA:

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
|1 CORREIGAO GERAL ORDINARIA
1 INSPECAQ CORREICIONAL

AUTUACOESS2
Acao Penal

Ano Termos e
Inguéritos

Precatoria Total

Subtotal

Total

JUIZ DE DIREITO audiéncias| pessoas ouvidas

JUIZ DE DIREITO despachos

TOTAL

3¢ O quadroe estatistico devera ser encaminhado & Corregedoria-Geral da Justiga, com antecedéncia minima de
15 {quinze) dias em relagao a data da Correigéo.

#! Por ocasido da Correicio devem ser apresentadas as carteiras profissionais dos funcionérios contratados sob
a égide da CLT. (Oficio-Circular n,® 124/97)

32 O levantamento devera ser [eito somente com relacio ac perioda correicionado. Por exemplo, se a Gltima
Correicao Geral Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatorios alusivos ac anc de 1994 devern ser
preenchidos com os dados desde 01/01/04, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias
antes da data designada para a visita correicional.

33 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

* O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagéo ao periodo correicionado. Os quadros
nao necessanos devem ser deixados em branco.

** Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

SENTENCASss
Ano Meérito Diversas Total

Subtotal

Total

JUIZ DE DIREITO Merito | Diversas | Total

1. Processos em andamento:

2. Precatoérias em andamento

3. Faz conclusao diariamente ?

4. Processos conclusos para sentenca:
5. Processos conclusos para despacho:
6. Processos aguardando em cartorio para sentenca:
7. Processos aguardando em cartorio para despacho:
8. Processos encaminhados a Turma Recursal:

9. Ultima data de audiéncia designada: / i
10. Quantas audiéncias sdo designadas por dia?
11. Deixa de marcar algum dia?
12. Tem encaminhado o Boletim Mensal de Movimento Forense ?

13. A escrivania possui Codigo de Normas atualizado ?
14. Apresentou os relatorios exigidos ?

s R

Secretana (a)

Visto:
1oy s

Juiz de Direito

3 Ver item 1.4.9.1 do Codigo de Normas.
*7 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

ANEXO C-8

RELATORIO DA TURMA RECURSAL® !

COMARCA SEDE: ] COMARCAS QUE A COMPOEM:

JUIZ PRESIDENTE: DESDE:
JUIZES MEMBROS: DESDE:
SECRETARIO: DESDE:

FUNCIONARIOS:

OFICIAIS DE JUSTICA:

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
CORREICAO GERAL ORDINARIA
[ INSPECAO CORREICIONAL

AUTUACOES
Ano Recursos Civeis |Recursos Criminais Total
Subtotal
Total
NUMERO DE SESSOES REALIZADAS
Ano CIVEL CRIMINAL
Subtotal
Total
ACORDAOS
Ano Civel Crime Total
—
Subtotal
Total

3% Somente devera ser preenchido nas Comarcas de Curitiba {1*
Regido|, Ponta Grossa {4* Regaol, Foz do Iguacu (5* Regido}, Cas
Regido|, Colombo (8" Regido|, Telémaco Borba (9* Regidol,
Regido), Apucarana (12* Regido), Irati (13* Regido), Pato
Mourdo (16* Regido), Paranavai (17* Regido},
(20* Regido).

*¥ Por ocasido da Correigdo devem ser apresentadas as carteiras profissionais dos funcionarios contratados sob
a égide da CLT. (Oficio-Circular n.° 124/97)

Regidol, Londrina [2* Regidol. Maringa (3°
cavel (6* Regido), Sao José dos Pinhais (7*
Comélia Procépio (10* Regido|, Arapongas (11°
Branco (14* Regifio), Guarapuava (15* Regiao), Campo
Umuarama (18" Regido), Toledo (19* Regiao) e Francisco Beltrao

1. Processos em andamento:
2. Faz conclusdo diariamente ?
3. Processos conclusos para acordio

4. Processos conclusos para analise
S. Processos aguardando em cartério para acordido
6. Processos aguardando em cartorio para analise
7. Ultima data de reuniao: / /
9. Quantas sessoes sao designadas por dia?
10. Deixa de marcar algum dia?
11. A escrivania possui Cédigo de Normas atualizado ?
12. Apresentou os relatorios exigidos ?
Em |

Secretano (a)
Visto:

Bme =

Juiz de Direita
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ANEXO C-9 j

VARA DE EXECUCOES PENAISS0

COMARCA: ‘ VARA/ESCRIVANIA: DATA:
VARA DE EXECUCOES PENAIS

JUIZ DE DIREITO:

DESDE:
JUIZ DE DIREITO ANTERIOR: DESDE:
ESCRIVAG: DESDE:

AUXILIARES DE CARTORIO:

FUNCIONARIOS DO CARTORIO:

OFICIAIS DE JUSTICA:

ULTIMA VISITA CORREICIONAL: DATA:
|| CORREIGAO GERAL ORDINARIA
|1 INSPECAO CORREICIONAL

GUIAS DE RECOLHIMENTO
Ano INICIADAS EXTINTAS SALDO
Subtotal
Total

" O quadro estatistico devera ser encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica, com antecedéncia minima de
15 (quinze] dias em relacao a data da Correigao.

"' Refere-se ao nimern de Cartas de Guia {Guia de Recolhimento). O levantamenta devera ser feito somente
u desde a instalag@o da Vara. Por exemplo, se a Ultima Correigao Geral
Ordinaria tiver sido realizada em 15/08/94, os relatérios alusivos ao ano de 1994 devem ser preenchidos com
os dados desde 01/01/94, e assim por diante, finalizando o levantamento até quinze dias antes da data
designada para a visita correicional,

MEDIDAS DE SEGURANCA
Ano INICIADAS EXTINTAS SALDO
Subtotal
Total

Ano Prog. ] Prog. | Liv. {Indulto| Comu. | Unif. | Remicao Adeq. | Regr. | regr. | Outras | Total
Semi- | Aberta [ Cond Pena | Pena Reg. | semi | fech.
Aberto Pris.
—
Subtotal
Total

i ANO
REGIME CONCEDIDO |NEGADO |TOTAL
PROGRESSAQ AO SEMI-ABERTO
PROGRESSAO AO ABERTO —_
LIVRAMENTO CONDICIONAL
INDULTO

COMUTACAO DE PENA

UNIFICACAO DE PENA

REMICAO

| ADEQUACAO AO REGIME PRISIONAL
REGRESSAO AO SEMI-ABERTO
REGRESSAO AO FECHADO

OUTRAS

TOTAL

JUIZ DE DIREITO . Negatoria | Concessiva| Total

TOTAL

% O levantamento devera ser feito somente. com relac@o ao periodo correicionado ou desde a inatalagdo da Vara.
Por exempilo, se a Gltima Correigdo Geral Ordinana tiver sido realizada em 15/08/94, oa relaténios alusivos ao
ano de 1994 devem ser preenchidos com os dados desde Q1/01/94, = assim por diante, finalizando o
levantamento até quinee dias antes da data designada para a visita correicional,

' Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

JUIZ DE DIREITO despachos

TOTAL

JUIZ DE DIREITO Audiéncias

=

TOTAL

1. Execucoes de Sentencas em andamento:

2. Incidentes de Execugdo em andamento:
3. Condenados com sentenca transitada em Jjulgado cumprindo pena no
Sistema Penitenciario:
4. Condenados com sentenca transitada em Jjulgado cumprindo pena em
Cadeia Publica das comarcas da jurisdicao:
S. Condenados sem transito em julgado da sentenga, presos em Cadeias
Puablicas das comarecas da jurisdigo:
6. Presos provisorios nas Cadeias Publicas das comarcas da jurisdicao:
7. Faz conclusio diariamente ?
8. Processos conclusos para sentenca:
9. Processos conclusos para despacho:
10. Processos aguardando em cartério para sentenca:
11. Processos aguardando em cartério para despacho:
12. Processos no Tribunal de Justica/Alcada:
13. Tem encaminhado o boletim mensal de movimento forense ?
14. Tem encaminhado o relatério trimestral do STF ?

Em e

Escnvalo)
Visto:

Em i Sl S

Juiz d= Direito

4 Os dados fornecidos devem ser individualizados por magistrado.

®% Refere-se as audiéncias em Livramento Condicional ou Progressdo ao Regime Aberto. Os dados fornecidos
devem ser individualizados por magistrado.

% O levantamento, de igual forma, devera ser feito somente com relagdo ao periodo correicionado. Os quadros
nac necessarios devem ser deixados em branca.

ANEXO D
REGULAMENTO DO CONCURSO

DE AUXILIARES DA JUSTICA

AUTOS N.° 269/93

REGULAMENTO DO CONCURSO DE AUXILIARES
DA JUSTICA - PROVIMENTO DE CARGOS DE
SERVENTUARIOS E FUNCIONARIOS DA JUSTICA
- DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ACORDAO N.° 6.706

Vistos, relatados e discutidos estes autos de Regulamento,
elaborado pelo Excelentissimo Senhor Desembargador Corregedor-Geral da
Justica, ACORDAM os integrantes do Conselho da Magistratura a
unanimidade de votos em aprova-lo com a seguinte redagio:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os concursos para provimento dos cargos de Serventuarios
da Justica e de Funcionarios da Justica, reger-se-do pelas disposicoes do
presente Regulamento.

TITULO I
SERVENTUARIOS DA JUSTICA
caritTuLC I
DA ABERTURA DO CORCURSO

Art. 2° - Ocorrida a vaga, o Juiz Diretor do Férum da Comarca
comunicara o fato ae Presidente do Tribunal de Justica e aguardara a

CURITIBA, 2 FEIRA, 13/12/1999
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publicacgdo do edital de abertura do concurso, no Diario da Justica.

Art. 3° - Publicado o edital, o Juiz de Direito Diretor do Foérum, que
presidira o concurso, determinara a autuacao, que constituir-se-a nos
autos principais do concurso.

Art. 4° - Os autos principais constituir-se-ao dos seguintes
documentos:

a) comunicagio da abertura do concurse, no caso de funcionario da
Justiga;

b) publicagao do edital no Diaric da Justiga;

c) edital de impugnacao dos pedidos de inscrigao;

d) expedientes relacionados com o concurso;

e) despachos e certidoes em geral;

f) impugnacoes e respectivas decisoes;

g) as provas de todos os candidatos;

h) recursos e decisoes, se houver;

i) ata final;

j) sentenga circunstanciada do término do procedimento.

CAPITULO II
DAS INSCRICOES

Art. 5° - Nao poderao inscrever-se:

a) os parentes consangiiineos e afins até o terceiro grau, inclusive, do
Juiz de Direito, do Juiz Substituto, membros do Ministério Piblico e dos
Titulares de Oficios de Justica da respectiva Comarca, exceto nas
Comarcas de entrancia final;

b) os estrangeiros;

c) os menores de dezoito (18) anos e os maiores de quarenta e cinco
{45), exceto os funcionarios publicos;

d) os que nio estiverem quites com o servigo militar;

e) os que nao forem idoneos moralmente, € os que nao estiverem no
gozo dos direitos civis e politicos.

Art. 6° - Recebidos os pedidos de inscricao, dentro do prazo do edital,
que sera contado da data da publicagdo - excluindo-se o primeiro e
incluindo-se o ultimo dia atil -, o Juiz Presidente determinara a autuacgao
dos pedidos.

. Redacae dada pelo Acérdao 8.044-CM.

Paragrafo anico - Nao poderio ser aceitos pedidos intempestivos.

Art. 7° - Junto com o pedido de inscrigdo, que sera feito através de
requerimento dirigido ao Juiz de Direito Diretor do Férum, somente sera
exigido:

I - fotocopia da cédula de identidade;

I - declaracao firmada pelo candidato de que tem condicdes de
apresentar a documentacao exigida para a inscricdo;®”

III - endereco completo para fim de intimagao;

IV - indicacdo das fontes de referéncias pessoais;®®

V - deposito das custas e antecipagao das despesas postais para as
comunicacoes e intimagdes de candidatos domiciliados fora da sede da
Comarca.

§ 1° - O candidato devera comunicar a eventual mudanca de
endereco, sob pena de se reputar valida a intimagao feita para o endereco
constante dos autos.

§ 2° - O Juiz Presidente indeferira liminarmente os candidatos que
nao preencherem algum dos requisitos dos incisos [, II, [l e V.

CAPITULO mI
DAS IMPUGNACOES

Art. 8° - Decorrido o prazo do edital, o Juiz fara expedir e afixar, no
local de costume do Férum, edital contendo a relagao nominal dos
candidatos, para fins de impugnacao, com prazo de dez (10} dias.

Art. 9° - Diante da impugnacgao de qualquer interessado, dela sera
intimado o candidato impugnado, para responder, em dez (10} dias, e, em
seguida, o Juiz Presidente decidira.

Art. 10 - Da decisio que julgar a impugnacéo oposta, cabera recurso
ao Conselho da Magistratura, no prazo de quarenta e oito (48) horas,

%7 Ver Modelo 05. "
%8 0 Juiz Presidente do Concurso solicitara informagoes as autoridades e as fontes de _n:fcrcnmas pessoais
indicadas pelo candidato. apés a classificagao dos mesmos, e somente em relacio ao primeiro colocado.

contado da intimacdo pessoal do vencido, interposto perante o Juiz
Presidente do concurso.

Art. 11 - O Juiz, recebendo o recurso, mandara autuid-lo em
separado, fazendo trasladar dos autos principais as seguintes pecas, alem
de outras eventualmente indicadas pelo recorrente:

a) copia do edital de impugnacao e certiddo da data de sua
publicacao;

b) a impugnacao oposta;

¢} certidao da intimacao do impugnado;

d) resposta do impugnado, se houver;

e) a sentenca que decidiu a impugnacao.

Paragrafo inico - O recorrido tera o prazo de quarenta e oito (48)
horas para resposta. i

Art. 12 - TFormado o instrumento, certificando-se nos autos

principais, o Juiz o encaminhara, independentemente de preparo, ao
Conselho da Magistratura, nas vinte e quatro (24) horas seguintes.

Art. 13 - O aludido recurso nao suspende o curso do processo de
concurso, mas somente a realizagao das provas.

Art. 14 - Julgado o recurso, baixarao os autos a Comarca de origem,
apensando-se aos autos principais.

Paragrafo dnico - Serao processados no mesmo instrumento todos os
TeCUrsos interpostos. %

Art. 15 - Ausente impugnacdo, o Juiz Presidente declarara aptos a
prestacao de provas os candidatos inscritos, determinando o saneamento
de eventuais irregularidades e designando para os proximos quarenta e
cinco (45) dias, hora e local para a realizagao das provas.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 16 - A banca examinadora constituir-se-a do Juiz Presidente, um
representante do Ministério Piiblico e por um advogado.

Paragrafo tnico - O Presidente da Banca Examinadora podera
delegar a Escola da Magistratura a elaboragao, aplicacao e correcao das
provas.®?

. Redagdo dada pelo Acdrddo 8.044-CAL

Art. 17 - O Juiz Presidente solicitard a Segao ou Subsecao da Ordem
dos Advogados do Brasil a indicacao de seu representante.

Paragrafo dnico - A representacdo do Ministério Publico far-se-a de
acordo com as normas da Procuradoria-Geral da Justica.

Art. 18 - Nao podera comper a banca examinadora Juiz, advogado ou
Promotor que seja amigo intimo, inimigo capital, parente consangiineo ou
afim de candidato inscrito, até o terceiro grau, inclusive.

Art. 19 - Os impedimentos ou suspeigoes mencionados, se. nao
declarados voluntariamente poderao ser argliidos pelos candidatos ou
qualquer interessado, mediante confprovacao, até a data da realizacao das
provas.

*? Ressalte-se que a utilizacio dos servicos da Escola da Magistratura & medida facultativa, podendo o Juiz
Dhretor do Férum, se assim o entender, continuar ele propno a realizar tais concursos.

CAPITULO V
DAS INTIMACOES

Art. 20 - Fixada a data, horario e local para a realizacao das provas, o
Juiz Presidente determinara as intimagoes dos candidatos e membros da
banca examinadora.

Pardgrafo unico - A designacao de nova data importara na renovagao
das intimacoes.

Art. 21 - Os candidatos serao intimados do dia, hora e local da
realizacdo das provas, através de edital publicado por uma vez no Diario
da Justica e afixado na sede do Juizo, com antecedéncia minima de dez
{10) dias.

CAPITULO VI
DAS PROVAS

Art. 22 - O concurso constituir-se-a de prova escrita e de datilografia.

§ 1° - Antes da realizacdo das provas sera exigido documento de
identificacao do candidato.

§ 2° - Todos os candidatos obrigatoriamente assinarao lista de
presenca, que deve constar dos autos principais.

Art. 23 - As questoes, em numero de trés (03) para a prova escrita e
Unica para a prova de datilografia, serao formuladas pela banca
examinadora no ato do concurso, podendo, as da prova escrita, serem
desdobradas em tantas perguntas quantas forem necessarias para melhor
afericao dos conhecimentos intelectuais e técnicos dos candidatos.

8 1° - A prova escrita, consistira na redagao de oficios, editais, termos,
laudos, registros, instrumentos, certidoes e escrituras, sobre ato proprio da
escrivania, oficio ou cargo, e, ainda de perguntas sobre nogoes elementares
do ramo de direito especifico do carge em concurso, do Coédigo de
Organizacao e Divisao Judiciarias do Estado e do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica.

§ 2° - A Banca Examinadora podera efetuar uma selecao prévia dos
candidatos, mediante aplicagao de uma prova escrita, com perguntas que
correspondam a respostas de multipla escolha, versando sobre o ramo de
Direito especifico do cargo em concurso, do Codigo Judiciario e do Coédigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga.

§ 3° - Na prova de datilografia, devera o candidato datilografar um
texto de pelo menos vinte (20) linhas, mediante ditado do Presidente da
banca se o cargo for de auxiliar de cartorio criminal, titular de oficio ou
escrivania, ou mediante copia, para os demais cargos.

s  Redagdo dada pela Acorddo 8.044-CM.
Art. 24 - A duracao da prova escrita nao excedera de trés (03) horas.

Art. 25 - Concluidas as provas, a banca fara, primeiro a corregao da
prova escrita e decidira sobre a habilitacdo intelectual e conhecimentos

pag. 155



pag. 156 DIARIO DA JUSTICA

técnicos do candidato, observado, se demonstrou possuir:

a) razoavel conhecimento de portugués, pontuacdo, concordancia e
ortografia, por meio de redacio;

b) conhecimentos técnicos suficientes para o exercicio do cargo;

¢) nogdes do Codigo de Organizagio e Divisdo Judiciarias e do Codigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga.

Art. 26 - Na correcdo da prova escrita, cada examinador atribuira
uma nota, de zero (0) a dez (10), para cada questao, que serao somadas e
dividido o resultado por trés {03), a fim de ser estabelecida a nota de cada
examinador.

Paragrafo ainico - Somadas as notas dos examinadores e dividido o
resultado por trés (03), sera considerado habilitado o candidato que
alcancar a média minima de seis (06).

Art. 27 - Na corregio da prova de datilografia, considerar-se-a os
erros, limpeza, capricho e estética.

Pardgrafo dnico - Nesta prova cada examinador atribuira nota de
zero (0) a dez (10), ap6s far-se-a a média.

Art. 28 - Somadas as médias das provas escrita e de datilografia,
divide-se o resultado por dois (02), considerando-se aprovado o candidato
que obtiver nota final minima igual a seis (06).

Paragrafo Gnico - No concurso para os cargos de auxiliar de cartorio
criminal, escrivao do civel e criminal, sera eliminado o candidato, cuja
média obtida na prova de datilografia seja inferior a cinco (05).

Art. 29 - A banca examinadora observara, na corregao das provas,
critérios uniformes para a atribuicio de notas.

CAPITULO VII
DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

Art. 30 - Obtidas as médias finais, a banca examinadora fara a
classificacdo dos candidatos, de acordo com a ordem decrescente das
notas.’0

§ 1° - No caso de mais de um candidato aprovado com a nota mais
alta, o Juiz Presidente determinara a juntada de titulos, no prazo de dez
{10) dias, mediante intimacao pessoal e fara o desempate, atribuindo notas
de zero (0) a dez (10) a cada titulo e depois as somara. Nao se constituem
titulos atestados de capacidade técnica ou de boa conduta profissional,
diplomas ou certificados de cursos nio reconhecidos e sem nota de
aproveitamento, trabalhos forenses e trabalhos cuja autoria nao é
exclusiva ou nao esteja comprovada.

§ 2° - Persistindo o empate, decidir-se-4 em favor do mais idoso,
circunstancias que deverao constar da sentenca final. ‘

Art. 31 - Os trabalhos da banca examinadora serao encerrados com a
ata assinada por todos os seus integrantes, que mencionara, além dos
aspectos circunstanciais:

a) os candidatos presentes e os ausentes;

b) os candidatos aprovados, com as respectivas notas e na ordem de
classificacao;

c) os candidatos reprovados & os eliminados na prova de datilografia.

7 Logo depois do resultado é conveniente fazer a publicag&o do mesmo no Diario da Justica, conforme dispée o
raragrafo Gnico, do art. 40, deste Regulamento.

CAPITULO VIl "
JULGAMENTO DAS INSCRICOES

Art. 32 - Feita a classificagéo dos aprovados, o Juiz Presidente abrira
o prazon de quinze (15) dias para a apresentacao dos documentos exigidos
para a inscrigao prorrogado por mais dez (10) dias.

Art. 33 - Sem prejuizo do prazo do artigo anterior, o Juiz Presidente
solicitara informacoes sobre a idoneidade do candidato as autoridades que
Jjulgar convenientes e as fontes de referéncia pessoais indicadas.

Art. 34 - Para ter confirmada a inscricao, devera o candidato
apresentar os seguintes documentos:

a) certidao do registro civil;

b} certidde comprobatéria de gozo dos direitos civis e politicos,
fornecida pelo Tribunal Regional Eleitoral;

c) certificado de reservista ou documento equivalente para comprovar
a quitacao com o servigo militar;

d) laudo médico fornecido por 6rgéo oficial do Estado, do qual conste
que o candidato, apés ter sido examinado por junta médica constituida por
trés (03) médicos, ndo sofre moléstia contagiosa ou repugnante, nem &
portador de defeito fisico ou debilidade mental que o incompatibilize com a
funcao publica;™

) certiddo dos cartorios criminais das comarcas em que tiver residido
apos ter completado dezoito (18) anos de idade;

f) atestado de idoneidade fornecido pela Corregedoria-Geral da
Jia)tica,

8§ 1° - A documentagio sera juntada nos autos de inscricdo do

respectivo candidato.

Art. 35 - A nao apresentacio dos documentos a que tiver se obrigado
o candidato, por meio da declaracdo mencionado no art. 7°, inciso IL,
importara na insubsisténcia da inscri¢do, nulidade da aprovagdo e perda
dos direitos dela decorrentes, sem prejuizo das sangbes penais aplicaveis a
falsidade da declaracao.

Art. 36 - Se a vista dos documentos apresentados, o candidato nao
preencher os requisitos para confirmagio da inscrigao, se abrira prazo, na
forma do art. 32, para o 2° classificado e assim sucessivamente.

Art. 37 - Da decisdo que negar confirmacao a inscri¢ao do candidato
cabera recurso, com efeito suspensivo, no prazo de quarenta e oito (48)
horas, ao Conselho da Magistratura.

Art. 38 - Recebido o recurso, sera juntado aps autos principais e
encaminhado ao Conselho da Magistratura, nas vinte e quatro (24) horas
seguintes, independentemente de preparo.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS

Art. 39 - Além dos recursos especificos previstos, cabera recurso ao
Conselho da Magistratura, de qualquer decisdo que cause lesdo a direito
do candidato ou desatendimento as normas deste Regulamento.

Paragrafo dnico - O recurso previsto neste capitulo tera efeito

'! Para a obtencéo deste documento o interessade devera solicitar ao Juiz Presidente da Banca requisicao a
Divisdo Administrativa do Departamento da Corregedoria-Geral da Juatica do Estada de oficio de apresentacao
ao Orgao Oficial encarregado de realizar a inspegao de satde.

somente devolutivo e ficara retido nos autos principais até a subida ao
Conselho da Magistratura,

CAPITULO X
DO ENCERRAMENTO

Art. 40 - Apreciada a documentagdo do primeiro classificado, o Juiz
Presidente prolatara sentenca, relatando o processo e decidindo sobre a
confirmacéo da inscri¢do e habilitagao do candidato.72

Pariagrafo dnico - O resultado do concurso, com a relacao dos
candidatos e respectivas notas, devera ser publicado um vez no Diario da
Justica, por edital expedido pelo Juizo.

Art. 41 - Decorrido o prazo de quarenta e oito (48} horas para a
interposicdo de recurso, contado da publicacio da sentenca, sera
determinada a subida dos autos ao Conselho da Magistratura, nas vinte e
quatro (24) horas seguintes.”?

TITULO T
FUNCIONARIOS DA JUSTICA

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 42 - Os cargos de funcionarios da Justica junto aos Juizos das
comarcas do Estado sao:

I - oficiais de justica;

II - porteiro de auditério (entrancia final);

HI - auxiliar de cartério criminal;74

IV - comissario da infancia e da juventude;

V - agente de limpeza.

Art. 43 - O concurso para provimento desses cargos reger-se-a pelas
disposi¢bes do Titulo 1, do presente Regulamento e pelas disposicoes
especificas previstas neste Titulo.

CAPITULO IT
DA ABERTURA DO CONCURSO

Art. 44 - Com a vacancia de cargos de funcionarios da Justica (art.
42), o Juiz de Direito Diretor do Forum solicitara a Presidéncia do Tribunal
de Justica autorizagdo para abertura do concurso.

Pardgrafo finico - Se a vaga for de oficial de justiga, procedera na
forma do disposto no art. 2° deste Regulamento.

Art. 45 - Apés receber a autorizagdo, baixara edital de abertura do
concurso, encaminhando-se a Secretaria do Tribunal de Justica para fim
de publicacdo no Diario da Justica.”s

Paragrafo anico - Uma vez publicado o edital, fara afixar copia do

2 Ver nota do art. 30 deste Regulamento. J
"% A publicacao da sentenga far-se-a no Didrio da Justiga visando dar publicidade e considc—randn'que. a partir
desta publicagao decorre 0 prazo para interposicdo de recurso. Publicar-se-a somente a parte dispositiva da
scntcnea e juntamente com as demais decisdes da Vara ¢ néo por edital. _

7 O auxiliar de cartirio da escrivania criminal, para subscrever atos do Oficio, devera ser Jjuramentado na
forma prevista pelo Codigo de Organizacio e Divisao Judiciarias do Estado.

S Ver Modelo 4.

edital no lugar de costume do Férum local, dando o seguimento ao
CONCUrso.

CAPITULO I
DAS PROVAS

CURITIBA, 2¢ FEIRA, 13/12/1999
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Art. 46 - O concurso constard de prova escrita. Para o cargo de
auxiliar de cartério criminal constard também de prova de datilografia e
para o cargo de agente de limpeza de prova pratica.

Art. 47 - Para o cargo de agente de limpeza a prova escrita restringir-
se-a a verificacdo da alfabetizagéo do candidato e a prova pratica consistira
na execucido de servicos pertinentes as fungdes ou na descricdo da
maneira de os executar.

Paragrafo finico - Para a prova pratica adotar-se-4 os mesmos
critérios de notas utilizados para a prova escrita.

TITULO I
CAPITULO UNICO
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 48 - Aplicar-se-4 o presente Regulamento aos processos de
concurso em andamento, no que couber.

Art. 49 - Fazem parte do presente Regulamento os modelos e anexos
que o acompanham.

Art. 50 - Os casos omissos ou contraditérios serdo esclarecidos e
dirimidos pela Corregedoria-Geral da Justiga.

Art. 51 - Autoriza-se a cobranga de custas’® nos processos referentes
as despesas postais decorrentes de comunicacdes e intimagdes, que
deverdo ser depositadas pelas partes no ato de entrada do pedido de
inscrigao.

Art. 52 - O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua
publicacéo,” revogada a Instrugio n.° 4, de 04/08/1987, da Corregedoria-
Geral da Justiga.

Sala de Sessoes do Conselho da Magistratura do tribunal de
Justica do Estado do Parana, em 21 de junho de 1993.
f
RONALD ACCIOLY
Presidente

NEGI CALIXTO
Relator

Estiveram presentes no julgamento os Excelentissimos Senhores
Desembargadores JORGE ANDRIGUETTO, LIMA LOPES, EROS
GRADOWSKI, WILSON REBACK, CARLOS RAITANI e ALCEU MARTINS
RICCI.

" Tabela IX, do regimento de Custas.
77 Publicado no Diario da Justica de 09 de agosto de 1993.

ANEXO E
ATRIBUICOES DO JUIZ SUBSTITUTO

DECRETO JUDICIARIO N.° 10178

0 Desembargador ALCEU CONCEICAO
MACHADO, Presidente do Tribunal de Justica do
Estado do Parana, no uso de suas atribuigoes
legais e tendo em vista o disposto nos artigos 46,
47, § 1° e 52, do Codigo de Organizacgdo e Divisdo
Judiciarias do Estado, alterando e dando nova
redacgdo ao Decreto Judiciario n.® 45/80,

RESOLVE
I - Atribuir

aos Doutores Juizes Substitutos de todas as Secoes Judiciarias do interior
do Estado, quando nao estiverem no exercicio efetivo de substituicao, o
encargo de auxiliarem, independente de designacio, os Juizes titulares da
sede da respectiva Secao e, eventualmente, os de outras comarcas, desde
que designados para estas, despachando pedidos de assisténcia judiciaria
e coadjuvando-os no atendimento as partes durante o expediente forense.

II - Fixar

a competéncia do doutores Juizes Substitutos, na funcio de auxiliares, da
seguinte forma:

1. Em matéria civel: processar e julgar os procedimentos
especiais de jurisdi¢ao voluntaria™, as execugoes de titulos extrajudiciais e
eventuais embargos a execugdo® e os processos sobre alienagao
fiduciaria.®

2. Em matéria criminal: processar e julgar os crimes punidos
com pena de detencdo, as confraven¢bes penais e cumprir cartas
precatorias.

I - Determinar

1. aos doutores Juizes de Direito Diretores do Forum das sedes
das Sec¢bes Judiciarias que, apos consultarem os demais Juizes titulares,
comuniquem a Presidéncia do Tribunal de Justiga, qual o Juiz ou Juizes a
serem auxiliados pelo Substituto da respectiva Segdo, por prazo
determinado nédo superior a seis meses, devendo-se levar em consideracao,

" De regra, se estiver vaga uma das comarcas que compde a se¢ao Judiciaria, o Juiz Substituto atendera
Tusi 1te aquela, dex do de exercer a funcio de auxiliar dos Juizes Titulares da sede. Durante o periodo

de vitaliciamento, ou seja, nas dois primeiros anocs de exercicio da magistratura (art. 95, [ da CF}, o Juiz devera

remeter cdpias das sentengas dc mérito & Corregedoria-Geral da Justica. No civel, somente dos feitos

contestados, ndo se incluindo aquelas contestadas por Curador Especial, salvo se exigirem maior

fundamentacio, conforme Of. Circ. n.° 48-A/93.

7% Art. 1.031 a 1.038 do CPC.

80 Art. 585 e 745 do CPC.

“! Decreto-Lei n.” 911, de 17/10/69.

como prioridade, o volume de servigo e a pauta de audiéncia da Vara.

2. que nos periodos em que os doutores Juizes Substitutos se
encontrem no efetivo exercicio de substituigdo em comarca fora da sede da
Segdo Judiciaria respectiva, a competéncia aos mesmos fixada pelo item 11
deste Decreto Judiciario, seja exercida pelo Juiz ao qual vem sendo
prestado auxilio.

IV - Estabelecer
para a realizagdo de audiéncia pelo Juiz Substituto na funcdo de auxiliar
do Juiz titular, o horario das 08:30 as 11:00 horas.

Curitiba, 16 de margo de 1983.

ALCEU CONCEICAO MACHADO
Presidente

ANEXO F

REGULAMENTO DAS PENALIDADES
APLICAVEIS AOS AUXILIARES DA JUSTICA

REGULAMENTO DAS PENALIDADES
APLICAVEIS AOS AUXILIARES DA JUSTICA -
NORMATIZA OS DIREITOS - DEVERES -

PROIBICOES - REGIME DISCIPLINAR -
PROCESSO ADMINISTRATIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ACORDAO N.° 7.556

O Conselho da Magistratura do Tribunal de
Justica do Estado do Parana, tendo em vista proposta formulada pelo
Corregedor Geral da Justica, acorda aprovar o seguinte REGULAMENTO
DAS PENALIDADES APLICAVEIS AOS AUXILIARES DA JUSTICA.

Art. 1° O presente Regulamento divide-se em dois titulos:
I - DO FORO JUDICIAL.
I - DO FORO EXTRAJUDICIAL.

TiTULO I
FORO JUDICIAL

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Sujeitam-se ao regime deste titulo os funcionarios dos
quadros de auxiliares da Justica das comarcas e serventuarios do foro
judicial assim compreendidos escrivdes do civel, escrivies do crime,
escrivies das varas especializadas, titulares dos oficios de distribuidor,
contador, partidor, avaliador e depositario publico além dos auxiliares de
cartorio, oficiais de justi¢a, comissarios de vigilancia, porteiros de auditorio
e serventes lotados nas varas.

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO IT
DOS DEVERES

Art. 3° Além dos previstos no Codigo de Organizagao e D ao
Judiciarias do Estado, sujeitam-se os auxiliares pertinentes a este ilo
aos seguintes deveres:

a) ser assiduo e pontual;

b) tratar com urbanidade as pessoas;

c) agir com discrigdo no exercicio das suas fungoes;

d) ser leal e respeitar as instituigoes a que servir;

e) levar ao conhecimento de autoridade superior irregularidade:
que tiver ciéncia em razao do cargo gque exerce;

f) zelar pela dignidade da fungao publica;

g) obedecer ordens superiores, exceto quando manifestamente |

h) observar os emolumentos fixados para a pratica do seu ofic
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CAPITULO I
DAS PROIBICOES

Art. 4°. Aos auxiliares da Justiga, referidos no artigo 2° deste
Regulamento, & proibido:

a) exercer cumulativamente dois ou mais cargos ou fungoes publicas,
salvo as excegdes permitidas em lei;

b) retirar, modificar ou substituir, sem prévia autorizagdo da
autoridade competente, qualquer documento de orgao estatal, com o fim
de criar direito ou obrigagdo ou de alterar a verdade dos fatos;

c) valer-se do cargo para lograr proveito pessoal em detrimento da
dignidade do cargo ou fungao;

d) praticar a usura em qualquer de suas formas;

€) receber propinas e comissdes de qualquer natureza, em razdo do
cargo ou funcio;

f) revelar fato ou informagéo de natureza sigilosa de que tenha ciéncia
em razao do cargo ou funcéo, salvo quando se tratar de depoimento em
processo judicial, policial ou administrativo;

g) delegar a pessoa estranha ao servico do Estado, salvo nos casos
previstos em lei, o desempenho de encargo que lhe competir ou a seus
subordinados;

h) deixar de comparecer ao trabalho sem causa justificada;

i) empregar materiais e bens do Estado em servico particular ou
retirar objetos de orgdos estatais; e

j) deixar de cumprir atribuicdes inerentes ao cargo no prazo
estipulado.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 5° Sao penas disciplinares:
I - adverténcia;
I - censura;

III - suspensao;

IV - demissao. :

Art. 6° Na aplicacdo das penalidades serdo levadas em conta a
natureza e a gravidade da infragéo, os meios empregados, os danos que
dela provierem para o servigo publico e os antecedentes funcionais do
servidor, respeitado o prazo prescricional.

Art. 7°. Sao cabiveis penas disciplinares:

I - de adverténcia, aplicada por escrito, em caso de mera negligéncia;

II - de censura, aplicada por escrito, em caso de falta de cumprimento
dos deveres previstos neste Regulamento, e de reincidéncia de que tenha
resultado aplicacdo de pena de adverténcia;

I - de devolucao de custas em dobro, aplicada em casos de cobranga
de custas que excedam os valores fixados na respectiva tabela, que podera
ser cumulada com outra pena disciplinar;

IV - de suspensao, aplicada em caso de infringéncia as proibigoes
previstas no artigo 4° deste Regulamento e em reincidéncia de que tenha
resultado aplicagao de pena de censura;

V - de demissdo, aplicada aos casos de:

a) crimes contra a administragéo publica;

b} abandono de cargo; -

c) ofensa fisica em servigo contra servidor ou particular, salvo em
legitima defesa;

d) reincidencia em falta de insubordinagéo;

e} aplicagao irregular de dinheiro publico;

f) transgressao a proibigéo legal quando comprovada ma-fé ou dolo;

g) reincidéncia habitual em penalidade de suspensido desde que
superior a cento e oitenta (180) dias no ano. :

Art. 8% Sao competentes para aplicacio das penalidades disciplinares
o Conselho da Magistratura, o Corregedor Geral da Justica e os Juizes
perante 08 quais servirem ou a quem estiverem subordinados os
servidores, observados os limites deste Regulamento.

8 1° O Conselho da Magistratura podera aplicar quaisquer das
penalidades previstas neste Regulamento. No caso de suspensao, que
podera ser de até cento e oitenta (180) dias, o auxiliar perdera totalmente
0s vencimentos e vantagens correspondentes ao cargo.

8 2°. Os Juizes poderao aplicar as penas de adverténcia, censura,
devolucao de custas em dobro e suspensio até trinta (30) dias.

§ 3° As penas de adverténcia, censura e devolugao de custas em
dobro poderao ser aplicadas independentemente de processo
administrativo, quando o fato estiver comprovado de plano, assegurando-
se, sempre, ampla defesa. -

§ 4° Para aplicagdo da pena de suspensdo, devera sempre, a
autoridade, proceder a uma verificagao através de processo competente.

§ 5° Nenhuma pena sera aplicada sem que seja concedido prazo para
apresentacao de defesa.

8§ 6°. A mesma autoridade que aplicar a penalidade podera revoga-la,
em reconsideracio.

Art. 9% Se a pena imposta pelo Conselho da Magistratura for a de
demissdo, a decisdo sera remetida ao Presidente do Tribunal de Justica
que fara expedir o decreto respectivo.

Parigrafo anice - Se houver responsabilidade criminal a ser apurada,

remeter-se-30 pegas correspondentes ao Ministério Publico para a
instauragéo de processo criminal.

Art. 10. A pena de suspenséo podera ser convertida em multa quando
houver conveniéncia 2 Administracio, na base de cinqiienta por cento do
que, no periodo imposto, fizer jus o servidor, que fica obrigado, neste caso,
2 permanecer em Servigo.

Pardgrafo iinico - A conversido de que trata o “caput” deste artigo
cabera a prépria autoridade competente para a aplicacdo da pena ou em
caso de recurso, a autoridade competente para o julgamento.

Art. 11. As penalidades de adverténcia, censura e devolugéao de
custas em dobro terdo seus registros cancelados apos o decurso de trés
(03) anos de efetivo exercicio e a de suspensao apos o decurso de cinco (05)
anos de efetivo exercicio, se o servidor ndo houver nesse periodo, praticado
nova infragio disciplinar.

Pardgrafo fnice - O cancelamento do registro da penalidade néao
surtira efeito retroativo.

Art. 12. Mediante ato do Corregedor Geral da Justiga, os auxiliares de
que trata este titulo poderdo ser afastados do exercicio do cargo quando
criminalmente processados ou condenados, enquanto estiver tramitando o
processo ou pendente de execugao a pena respectiva.

Paragrafo finico - Recebida a deniincia ou transitada em julgado a
sentenga, o juiz do processo remetera ao Corregedor Geral da J ustica copia
das respectivas pegas.

Art. 13. A pena de demissao somente sera aplicada ao auxiliar:

I - vitalicio, em virtude de sentenca judicial que declare a perda da
fungao publica;

JI - estivel, em virtude de sentenca judicial transitada em julgado ou
mediante processo administrativo, em que lhe seja assegurada ampla
defesa.

CAPITULO V

Art. 14. Prescrevera:

I - em dois (02) anos, a falta sujeita as penalidades de adverténcia,
censura, devolucéo de custas em dobro e SusSpensao;

II - em quatro (04) anos, a falta sujeita a pena de demissio

Paragrafo tinico - A falta também prevista na lei penal como crime
prescreve juntamente com este.

CAPITULO VI
DA SINDICANCIA

Art. 15. Quando desconhecida a autoria do fato ou certeza de que o
mesmo se constitua infra¢do disciplinar, devera ser instaurado, pelo Juizo
competente, sindicancia a ser concluida no prazo maximo de sessenta (60)
dias e que podera servir de peca ou fase do processo administrativo
respectivo.

Art. 16. A sindicancia visa tdo somente a apuragio dos fatos,
dispensando a citagao do indiciado para apresentar defesa.

Art, 17. A critério da autoridade poderdo ser solicitadas informagoes
ao servidor e serem ouvidas as pessoas que tenham conhecimento ou que
possam prestar esclarecimentos acerca dos fatos, bem como proceder a

todas as diligencias que julgar convenientes a sua elucidagao.

Parigrafo @nico - Na sindicancia nao é cabivel a proposicao de
aplicacdo de pena disciplinar nem a interposicao de qualquer recurso.

Art. }8. Ultimada a sindicancia a autoridade fara relatoric que
configure o fato, indicando se é irregular ou néo; em caso afirmativo devera
indicar quais os dispositivos violados, bem como se ha presuncao de
autoria.

CAPITULO VII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 19. O processo administrativo tera inicio por portaria baixada
pelo Juiz ou Corregedor Geral da Justica, onde se imputarao os fatos ao
servidor, delimitando o teor da acusacao.

§ 1°. Se houver conveniéncia, por ato do Corregedor Geral da Justica,
o servidor podera ser afastado preventivamente do exercicio do cargo ou
funcédo até trinta (30) dias, cuja prorrogacéo néo excedera a noventa (90)
dias.

§ 2° Os atos instrutérios do processo poderdo ser delegados pelo
Corregedor Geral da Justiga a Juiz ou Assessor, este desde que lotado na
Corregedoria Geral da Justiga.

Art. 20. O indiciado devera ser citado para apresentar defesa e
requerer producao de provas em dez (10) dias, na seguinte ordem:

I - por mandado ou pelo correio, através de carta com A.R.;

II - por carta precatéria ou de ordem; e

II - por edital, com prazo de quinze (15) dias.

Pardgrafo dmico - O edital sera publicado trés vezes no Diario da
Justiga e afixado no atrio do Férum ou no da Corregedoria.

Art. 21. No caso de revelia, sera designade pela autoridade
competente, um funcionario efetivo, bacharel em direito, e, na auséncia
deste, um advogado militante na comarca para se incumbir da defesa do
acusado.
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Art. 22. Apresentada a defesa, seguira a instrugéo com a producio de
provas, podendo a autoridade instrutora determinar a producao das que
forem necessarias a apuracgdo dos fatos e indeferir as desnecessarias e
impertinentes.

§ 1° A autoridade que presidir a instrugdo podera interrogar o
indiciado sobre os fatos imputados, designando dia, hora e local e
determinando a intimagéo do indiciado e seu advogado, se houver.

§ 2°. Em todas as cartas precatorias, a autoridade processante
declarara o prazo dentro do qual deverdo ser cumpridas. Vencido o prazo,
o feito sera levado a julgamento independentemente de seu cumprimento.

§ 3° Encerrada a instrugéo, abrir-se-a prazo de cinco (05) dias para
as alegacodes finais do acusado.

§ 4° Apresentadas as alegacgdes finais, o Doutor Juiz prolatara
decisdao se houver, ele, determinado a instauracdo do processo
administrativo.

§ 5° Instaurado o processo administrativo por determinagdo do
Corregedor Geral da Justica este, apés receber os autos com relatério
elaborado pela autoridade instrutora, o decidird ou relatara perante o
Conselho da Magistratura.

§ 6° A instrucdo devera ser ultimada no prazo de cento e vinte (120)

dias, prorrogavels por mais sessenta (60) dias.

CAPiTULO VI
ABANDONO DE CARGO

Art. 23. Considera-se abandono de cargo a auséncia ao servigo, sem
Jjusta causa, por mais de trinta (30) dias consecutivos.

Art. 24. Caracterizada a auséncia do servidor na forma do artigo
anterior, fard o Juiz a respectiva comunicacio a Corregedoria Geral'da
Justiga.

Art. 25. Diante da comunicagio da auséncia do servidor, e havendo
indicios de abandono de cargo, o Corregedor baixara portaria instaurando
0 processo administrativo respectivo, com expedicio de edital de
chamamento, que sera publicado no Diario da Justica por dez (10) dias
consecutivos convocando o servidor a justificar sua auséncia ao servigo, no
prazo de dez (10) dias contados da primeira publicacao.

Paragrafo inico - Desconsideradoc o chamamento ou julgada
insatisfatéria a justificativa, o Corregedor relatara os autos perante o
Conselho da Magistratura.

Art. 26. Se procedente a justificativa apresentada pelo servidor, sera
0 mesmo intimado para reassumir, no prazo improrrogavel de dez (10)
dias, o efetivo exercicio do cargo ou oficializar o afastamento.

Paragrafo tnico - Nio ocorrendo no prazo deste artigo o retorno do
servidor & atividade, ou néo oficializado o afastamento, serdo os autos
submetidos a reapreciacdo do Conselho da Magistratura para o fim de
declaracdo do abandono do cargo, independentemente de qualquer outro
procedimento.

Art. 27. Declarado o abandono do cargo pelo Conselho da
Magistratura, os autos serdo encaminhados ao Presidente do Tribunal de
Justica que fara expedir o decreto de demissao do servidor.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS

Art. 28. Das penas impostas pelo Corregedor ou pelo Juiz, cabera
recurso em ultimo grau ao Conselho da Magistratura, no prazo de quinze
(15) dias, contados da intimacao pessoal, da juntada nos autos do R
quando feita por via postal ou da data da publicacéo da decisdo no Disrio
da Justiga.

Art. 29. Das penas impostas originariamente pelo Conselho da
Magistratura, cabera recurso, no mesmo prazo, para o Orgao Especial,
contado da publicacdo do acérdao.

Art. 30. O recurso serd interposto perante a autoridade que houver
aplicado a pena, a qual, se o receber, encaminhara a autoridade
competente no prazo de dois (02) dias.

Pardgrafo anico - A autoridade judiciaria somente podera deixar de
receber o recurso no caso de intempestividade.

Art. 31. O recurso interposto da imposicao das penas previstas neste
Regulamento, tera efeito suspensivo.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Quando juramentados, os empregados dos Oficios de
Justica, se incursos nas faltas funcionais previstas neste Regulamento,
terao revogada a juramentagao, com anotacio nas fichas funcionais.

Art. 33. Aos servidores contratados sob o regime das leis trabalhistas,
nao se aplicam as disposigoes deste Regulamento, exceto quando
investidos, por designacao, em cargo de titular.

Art. 34. Aplicam-se subsidiariamente ao Titulo I do presente
Regulamento as disposi¢oes do Estatuto dos Funcionarios Civis do Estado.

TITULO IT
FORO EXTRAJUDICIAL

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 35. Sujeitam-se ao regime deste titulo os notarios e registradores,
profissionais do direito, dotados de fé publica, a quem é delegado o
exercicio da atividade notarial e de registro.

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO II
DOS DEVERES

Art. 36. Sao deveres dos notarios e registradores:

I - manter em ordem os livros, papéis e documentos de sua serventia,
guardando-os em locais seguros;

II - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza;

HOI - atender prioritariamente as requisicdes de papéis, documentos,
informacées ou providéncias que lhes forem solicitadas pelas autoridades
judiciarias ou administrativas para a defesa das pessoas juridicas de
direito publico em juizo;

IV - manter em arquivo as leis, regulamentos, resolugoes,
provimentos, regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos que
digam respeito 4 sua atividade;

V - proceder de forma a dignificar a fungao exercida;

VI - guardar sigilo sobre a documentacio e os assuntos de natureza
reservada de que tenham conhecimento em razio do exercicio de sua
profissao;

VI - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as
tabelas de emolumentos em vigor;

VIII - observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu
oficio;

IX - dar recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

X - observar os prazos legais fixddos para a pratica dos atos do seu
oficio;

XI - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos
que devem praticar;

XII - facilitar, por todos os meios, o acesso & documentacio existente
as pessoas legalmente habilitadas;

XIII - encaminhar ao juizo competente as duvidas levantadas pelos
interessados, obedecida a sistematica processual fixada pela legislacao
respectiva;

XIV - observar as normas técnicas estabelecidas pela autoridade e as
prescricoes legais e normativas.

CAPITULO 11
DAS PROIBICOES

Art. 37. Aos notarios e registradores, é proibido:

I - o0 exercicio da advocacia, o da intermediacao de seus servicos ou de
qualquer cargo, emprego ou funcéo piblica, ainda que em comissao:

II - no servigo de que é titular, praticar pessoalmente qualquer ato de
seu interesse ou de interesse de seu coénjuge ou de parentes, na hnha reta
ou na colateral, consangiiineos ou afins até terceiro grau;

III - a conduta atentatoria as instituicées notariais e de registro;

IV - a cobranca indevida ou excessiva de custas, ainda que sob a
alegacao de urgéncia;

V - valer-se do cargo para lograr proveito proprio em detrimento do
SEervigo que exerce.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Art. 38. Sao penas disciplinares:

I - repreensao;

II - multa;

III - suspensdo por noventa (90) dias, prorrogavel por mais trinta (30);

IV - perda de delegacao.

Art. 39. Na aplicagdo da pena levar-se-ao em conta as disposicoes do
artigo 6° deste Regulamento.

Art. 40. Sao cabiveis penas disciplinares:

I - de repreensao, aplicada no caso de falta leve;

II - de multa, em caso de reincidéncia ou de infracao que nao
configure falta mais grave;

Il - de suspensio, aplicada em caso de reiterado descumprimento
dos deveres ou de falta grave; e

IV - perda da delegagdo nos casos de:

a) crimes contra a administragao publica;

b) abandono da serventia por mais de 30 (trinta) dias;

c) transgressdes as proibicoes legais quando comprovada ma-fé ou
dolo.

Parigrafo dnico - Sio consideradas faltas leves as infracdes as
disposigoes previstas no artigo 36, I a X, deste Regulamento.

Art. 41. A pena de multa a que se refere o inciso Il do artigo 38, sera
aplicada ao arbitrio do Juizo competente, devendo, para tanto, ser
observados os rendimentos da serventia.
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8§ 1°. O recolhimento da multa a que se refere o “caput” deste artigo,
devera ser efetuado em Banco Oficial, 4 conta do Tribunal de Justiga,
através de formularios proprios - anexo 1 - em 04 (quatro) vias, destinadas
a Corregedoria Geral da Justiga, ao Serventuario, ac Banco e ao

Departamento Econémico e Financeiro do Tribunal de Justica.

8§ 2°. A comprovagao do pagamento, a que se refere este artigo, far-se-
a com a juntada ao respectivo procedimento de guia de
recolhimento,devidamente  autenticada pelo Banco Oficial, que
encaminhard as demais guias ao seu destino.

Art. 42. As penalidades de repreenséo e multa terdo seus registros
cancelados apds o decurso de trés (03) anos de efetivo exercicio e a de
suspensao apos o decurso de cinco (05) anos de efetivo exercicio, se o
servidor nao houver, nesse periodo, praticado nova infragéo disciplinar.

Paragrafo umnico - O cancelamento do registro da penalidade nao
surtira efeitos retroativos.

Art. 43. As penas serdao aplicadas pelo Juizo competente,
independentemente de ordem de gradagao, conforme a gravidade do fato.

G Pardgrafo iinico - Nenhuma pena podera ser aplicada sem que seja
concedido prazo para apresentagio de defesa.

Art. 44. Se a pena imposta pelo Corregedor Geral da Justica ou pelo
Conselho da Magistratura for a de perda de delegagdo a decisio sera
remetida ao Presidente do Tribunal de Justica, que fara expedir o decreto
respectivo.

Pardgrafo inico - Se houver responsabilidade criminal a ser apurada,
remeter-se-ao pecas correspondentes a Procuradoria Geral da Justica
para a instauragdo do processo criminal.

Art. 45. Sao competentes para aplicagao das penas disciplinares:

I- O Conselho da Magistratura;

IT - O Corregedor Geral da Justiga;

III - Os Juizes perante 0s quais servirem ou estiverem subordinados
0s serventuarios.

Art. 46. Quando, para a apuragao de faltas imputadas a notarios ou
a oficiais de registro, for necessario o afastamento do titular do servigo,
podera ele ser suspenso preventivamente pelo prazo de noventa (90) dias,
prorrogavel por mais trinta (30). :

Art. 47. Fica assegurado ao Titular do Servico quando do afastamento
ocorrido pela aplicagdo do artigo anterior, o direito 4 percepcao mensal da
metade da renda liquida da Serventia; a outra metade sera depositada em
conta bancaria.

Art. 48. Quando o substituto também for acusado das faltas ou
quando a medida se revelar conveniente para os servi¢os, o Corregedor
Geral da Justica designara interventor para responder pela serventia.

Art. 49. A perda de delegacao dependera:

I - de sentenca judicial transitada em julgado; ou

II - de decisdo decorrente de processo administrativo instaurado pelo
Juizo competente, assegurada ampla defesa.

§ 1°. No caso do inciso I1, a perda da delegacdo podera ser declarada
pelo Corregedor Geral da Justiga ou por decisdo do Conselho da
Magistratura.

§ 2°. Cabera recurso, com efeito suspensivo, no prazo de quinze (15)
dias, ao Conselho da Magistratura quando a sancdo for imposta pelo
Corregedor Geral da Justica, e ac Orgao Especial no mesmo prazo, quando
a pena for imposta por decisdao do Conselho da Magistratura.

Art. 50. Prescrevera: :

I - em dois anos as faltas sujeitas as penalidades de repreensio,

multa e suspensao.
II - em quatro anos a falta sujeita a pena de perda de delegacao.

CAPITULO V
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 51. O processo administrativo tera o mesmo rito estabelecido nos
artigos 19 a 22 deste regulamento.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Art. 52. Os recursos seguem o rito e produzem os mesmos efeitos do
estabelecido nos artigos 28 a 31 deste Regulamento.

CAPITULO VII
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 53. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua
publicacao, ficando revogado o Acérddo n.° 6.716, de 23.01.93, do
Conselho da Magistratura.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente

SYDNEY ZAPPA
Relator

ANEXO G i
- EXECUCAO PROVISORIA DAS PENAS

RESOLUCAO K.° 13/95

O Tribunal de Justica do Estado do Parana, reunido em sessdo
do egrégio Orgio Especial, e tendo em vista proposicao do
Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente

RESOLVE

adotar medidas destinadas a execugéo provisoria das penas, pelo juizo da
sentenca, enquanto o réu nao for implantado no Sistema Penitenciario do
Estado.

Art. 1° - As penas privativas de liberdade a serem cumpridas em
regime aberto, as penas restritivas de direito, a pena de multa, a medida de
seguranca restritiva e a suspensao condicional da pena serdo executadas
no juizo da sentenca.

Art. 2° - As penas privativas de liberdade a serem cumpridas em
regime fechado serdo executadas provisoriamente no juizo da sentenca ou
da comarca da residéncia, ou em outro juizo para onde for encaminhado o
réu, enguanto nao implantado no Sistema Penitenciario do Estado,
competindo ao juizo da execugao provisoria, o contido no artigo 66, incisos

I, I, I, IV e V da Lei de Execucao Penal.

Art. 3° - Havendo condena¢do em mais de uma comarca, o juizo
competente para a execugao provisoria sera o da comarca onde estiver
preso o réu em conseqiéncia de condenacgio.

Art. 4° - Havendo concorréncia de competéncia na mesma comarca,
compete ao juizo da vara onde ocorreu a primeira condenagao, a execugao
provisoria.

Art. 5° - O processo de execugao da pena, mesmo provisorio, e de
medida de seguranga sujeita a tratamento ambulatorial, no juizo da
sentenga, iniciar-se-a com a guia de recolhimento ou de tratamento, nas
quais constardao os dados previstos nos artigos 106 e 173 da Lei de
Execucdo Penal, e sera autuado em separado, apensado aos autos do
processo de conhecimento, com observancia do contido no item 9.10.6%2 do
Codigo de Normas da Corregedoria da Justica.

Art. 6° - Implantado o réu em qualquer unidade do Sistema
Penitenciario, os autos do processo de execugdo provisoria serdo
encaminhados ao Juizo de Execugoes Penais da Comarca de Curitiba.

Art. 7° - Para a realizagdo do exame criminologico, o juizo da
execugao provisoria solicitara a Vara de Execugbes Penais incumbida da
Corregedoria de Presidios, para remogidoc a unidade onde devera ser
recolhido ou internado o réu.

Art. 8° - O exame criminologico podera ser realizado na Comarca do
juizo da execugao provisoria, gue nomeara 0s peritos integrantes da
Comissao Técnica de Classificagao prevista no artigo 7° da Lei de Execucgao
Penal, valendo-se, quando possivel, dos profissionais do Programa de
Liberdade Assistida.

Art. 9° - Apés o término do exame, quando realizado na Capital do
Estado, e nao tendo sido implantado definitivamente no Sistema
Penitenciario, o réu sera recambiado & comarca de origem, para os fins
constantes desta resolugao.

Art. 10 - Para o livtamento condicional, o indulto e a comutagao de
pena, ow autos do processo de execugdo, devidamente instruidos, serao
encaminhados diretamente ao Conselho Penitenciario, para parecer de
meérito,

Art. 11 - Para o fim do artigo 83, paragrafo unico, do Cédigo Penal, o
juizo da execucao provisoria podera se valer da faculdade prevista no
artigo 8° desta resolucéo.

Art. 12 - A execucdo da pena de réu condenado em outro Estado,
gquando estiver preso em qualquer estabelecimento prisional do Estado do
Parana, sera de exclusiva competéncia das Varas de Execucbes Penais de
Curitiba.

Art. 13 - Esta resolugio nao se aplica aos processos de execugao em
andamento nas Varas de Execugoes Penais da Comarca de Curitiba.

Art. 14 - Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as resolugtes anteriores.

Sala de Sessoes, 10 de novembro de 1995.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente

52 Atual item 6.22.5 do CN.
: ANEXO H '
: PROTOCOLO JUDICIARIO
RESOLUCAO k.° 06/96

O Tribunal de Justica do Estado do Parana, por seu Orgéo
Especial, resolve aprovar a seguinte

_CURITIBA, 2 FEIRA, 13/12/1999
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RESOLUCAO

Art. 1° - O atual servico de protocolo da Secretaria do Tribunal de
Justica fica desceintralizado e transformado em Protocolo Judiciario, com
abrangéncia de todo o territorio do Estado.

Paragrafo fnico - A implantagao do Protocolo Judiciario dar-se-a de
forma progressiva, na medida da existéncia de recursos funcionais,
técnicos e orgamentarios, considerada a posigo geografica e o volume da
movimentagao processual de cada comarca.

Art. 2° - O controle do Protocolo Judiciario € exercido pelo Centro de
Protocolo Judiciario Estadual, com sede na Capital, cuja organizacao e
funcionamento serdo disciplinados no Regulamento da Secretaria do
Tribunal de Justica, obedecidas as disposigoes da presente Resolucéo.

Art. 3° - Ao Protocolo Judicisario cabera o recebimento e
protocolizacdo de todas as petigoes dirigidas ao Tribunal de Justica, em
ordem cronologica e numeérica seqiencial de apresentagao, mediante
sistema informatizado especifico.

8§ 1° - A peticiio a ser protocolada conteré obrigatoriamente o nome do
Tribunal ou Juizo, 0 numero e tipo do processo, o nome das partes e dos
seus procuradores.

§ 2° - Exceto na Capital, o interessado apresentara, junto com a
peticiio, comprovante de pagamento das despesas de remessa, bem como
das custas de preparo, quando for o case.

Art. 4° - O servidor recebera a petigdo e a protocolara, registrando e

cadastrando-a no sistema, com todas as informacbes necessarias a-

respectiva identificagéo, do que fornecera recibo ao interessado.

§ 1° - Na comarca de origem, imediatamente apos o encerramento do
horario operacional, o servidor encarregado lacrarda o malote postal
exclusivo do protocolo Judiciario, contendo todos os feitos protoco izados e
o enviara ao Tribunal de Justica, juntamente com uma via da gua de
remessa discriminada da movimentagao.

§ 2° - No Tribunal de Justica sera conferido o conteudo do malote
antes do encaminhamento das peti¢coes aos setores competentes.

Art. 5° - O Tribunal de Justi¢a podera manter contrato com empresa
prestadora de servigo, para a utilizagéo do sistema exclusivo de malotes.

Art. 6° - Exceto na Capital, a petigdo cujo objeto for a obtencao de
preferéncia ou adiamento do julgamento, ou desisténcia do recurso, devera
ser protocolada no sistema com antecedéncia minima de quarenta e oito
(48) horas antes dodia marcado para o julgamento, quando nao puder ser
apresentada diretamente na sessao.

Art. 7° - Havendo falta de energia na comarca, ou outra razio técnica,
que impossibilite a utilizagéo do sistema, as petigbes serdo recebidas e
registradas manualmente, fazendo-se constar do carimbo de

reconhecimento a data e hora respectiva.

8§ 1° - Tao logo restabelecida a operacionalidade do sistema, todas as
peticoes manualmente recebidas deverdo ser implantadas na forma
estabelecida nesta Resolugéo.

§ 2° - Fica vedado o recebimento manual de qualquer peticao fora da
hipétese prevista neste artigo, bem como além do horario operacional, sob
pena de responsabilidade.

§ 3° - Encerrado o horario regulamentar, sem o restabelecimento do
funcionamento do sistema; devera o servidor encarregado proceder de
acordo com o disposto no paragrafo 1° do artigo 4° desta Resolugdo,
elaborando manualmente a guia de remessa.

Art. 8° - O horario de funcionamento do Protocolo Judiciério sera das
08:30 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, nos termos dos artigos
172, § 3°, do Codigo de Processo Civil e 198 da Lei n.° 7.297, de 08 de
janeiro de 1980 (Codigo de Organizacéo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Parana).

Art. 9° - Nos feriados nacionais e estaduais, bem como nos
estabelecidos pela Presidéncia do Tribunal de Justica, o sistema nao
funcionara.

Art. 10 - Esta Resolucio entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogada a Resolugéo n.® 04/94 e demais disposigoes em contrario.

Curitiba, 17 de maio de 1996.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente

ANEXO 1
REGIMENTO DE CUSTAS

LEI N.° 6149/70

SUMULA: Dispoe sobre o regime de Custas dos
Atos Judiciais.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretou e eu
sanciono a seguinte let:

REGIMENTO DE CUSTAS

CAPITULO I
INTRODUCAO

Art. 1° - As custas dos atos judiciais, respeitadas as disposigdes da
Leis de processo, serdo contadas, cotadas e pagas de conformidade com
este Regimento de Custas.

Art. 2° - Constituem custas:

a) as taxas das tabelas anexas;

b) os selos e despesas com os servicos postal, telegrafico, de radio
comunicacao e telefénico;

c) as taxas de expediente;

d) a taxa judiciaria;

e) as contas de publicagdo de avisos ou editais;

f) as despesas de condugio e estada, dentro do estritamente
necessario, nas diligéncias, atendidas as condigoes locais;

g) os honorarios de advogados arbitrados na sentenga e os
honorarios, salarios e percentagens de peritos, agrimensores, ajudantes,
depositarios ou quaisquer outros colaboredores do Juizo quando
arbitrados pelo Juiz, fixados a aprazimento das partes ou conforme a lei
aplicavel; " .

h) as despesas Uteis ou necessirias, devidamente comprovadas, feitas
com a guarda, conservacao ou remogao de bens depositados;

1) as despesas de arrombamento e remogao das agdes de despejo e
reintegracao de posse assim como, nas de demolicdo ou de nunciacéo de
obra nova, as despesas relativas aos atos que o vencido nao quiser
praticar;

j) as certidoes, publicas - formas, fotocopias e traslados de quaisquer
atos ou documentos provenientes de oficios ou repartigoes publicas e
autarquias administrativas bem como as traducoes e as transcrigoes, no
Registro Publico, de documentos a ela sujeitos; :

1) as certidoes afirmativas ou negativas de onus, protestos de titulos,
de agdes ou de quaisquer atos judiciais; :

m) os impostos e taxas fiscais que forem pagos por determinacao
judicial ou em funcéo do processo;

n) as multas impostas na forma das leis vigentes;

o) as indenizacoes devidas a testemunhas, na forma da lei.

Parigrafo iinico - Os atos previstos em lei ou decorrentes dos estilos
e prazos do foro, nao incluidos na discriminagéo feita neste artigo ou
qualquer das tabelas anexas, reputar-se-ao remunerados pelo conjunto
das demais taxas ou pelos vencimentos percebidos por aquele que os
praticar.

Art. 3° - Constituem custas de retardamento:

a) as que paga o autor, quando o réu & absolvido de instancia;

b) as que paga o excipiente que decai da excegao;

c) as que paga o recorrente, quando o Juizo, “a quo’ lhe nega
seguimento ao recurso, ou quando nao se conhece do recurso ou lhe nega
provimento.

CAPITULO IT
CONTAGEM DAS CUSTAS

Art. 4° - As Custas serdo contadas, em todos os feitos, com
discriminacéo e clareza, pelo contador publico e cotadas da mesma forma,
no final de cada instrumento, ato ou processo, pelo serventuario, auxiliar
ou funcionario que o tiver lavrado.

Parigrafo finico - O prazo para contagem de qualquer feito € de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 5° - Nos Tribunais de Justica e de Algada, as custas serdo
contadas por funcionarios da Sec¢io competente, € as respectivas contas
visadas pelo Secretario.®3

Art. 6° - Os tabelides consignardo, nos atos praticados nos livros
respectivos, para constarem dos traslados e certidGes que fornecerem, as

%1 Redacdo dada pela Lei n.° 7.567, de 8 de janeiro de 1982.

custas cobradas.

Art. T° - Os oficiais de Registros Publicos, bem como os de Protestos
de Titulos, além da cota langada nos documentos oriundos do registro,
consignaréo no final do ato praticado no livro respectivo as custas do ato.

Art. 8° - No Juizo arbitral, as custas serfio contadas pela pessoa gue
servir de escrivdo e na conformidade do estipulado no ato de institui¢ao
respectiva.

Parigrafo unico - Ocorrendo omissdo, aplicarn-se as tabelas
constantes deste Regimento.

CAPITULO O
PAGAMENTO DAS CUSTAS

Art. 9° - As custas, nos feitos judiciais, serdo pagas ao respectivo
escrivao, que certificara nos autos e fornecera recibo, mencionando,
sempre o seu valor correspondente em V.R.C. (Valor de Referéncia de
Custas).®*

§ 1° - As custas das Tabelas n.® Vil e XVI, dos Contadores, item [, do
Anexo desta Lei, e as do Distribuidor, serdo pagas no ato da distribuicao,
e, quando se tratar de arrolamento ou inventario, acrescidas do valor
minimo constante do item Ill da Tabela dos Contadores, o qual sera
completado ao final, se for o caso.

§ 2° - As demais custas devidas ao Contador, e as do Partidor, serao
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pagas por ocasiio da realizagao dos atos.

8 3° - Quando, no ato da distribuigao, nio for possivel estimar-se o
valor exato do feito ajuizado ou se este vier a ser alterado no curso do
processo, o Distribuidor percebera a diferenga verificada em suas custas
na primeira conta elaborada 85

. Art. 10 - Langada a conta pelo contador, o Escrivao fara conclusos os
autos ao Juiz, que, depois de verifica-la e fazer as glosas ou adigoes
necessarias, nela apora seu “visto”.

Pardgrafo finico - As contas sb serdo consideradas exigiveis apés o
“visto” do Juiz respectivo, que ficard também, responsavel pela sua
exatidao.

Art. 11 - Recebidos os autos, com o “visto” a que se refere o artigo
anterior, o escrivéo diligenciara em 48 horas a intimagao pessoal da parte,
ou do respectivo procurador, responsivel pelo pagamento, exarando a
competente certidao.

Art. 12 - Efetuado o pagamento, o escrivao distribuira as autoridades,
serventuarios, funcionarios ou auxiliares da Justica, a quota-parte de cada
um, mediante rubrica na propria conta, no prazo de 15 dias, sob pena de
pagi-las em dobro.

Art. 13 - As custas devidas 4 Ordem dos Advogados e as Associacoes
serao recolhidas mensalmente, incumbindo ao Distribuidor ou titular da
Serventia que as houver recebido, fazé-las encaminhar as respectivas
entidades.8

§ 1° - A parcela do item IV, da Tabela VIII, “a4 Carteira de Pensdes dos
Serventuarios da Justica”, na forma da Lei n.° 7.499/81, sera devida a
Associacéo dos Serventuarios da Justica.

# Redacao dada pela Lei n.* 7.567, de 8 de janeiro de 1982,
"M O 88 1", rea'douﬂp'?’,{onmlﬂtﬂcidmpdnldh."?.ﬁﬁ?,dcsdejuﬁmde 1982,
™ Redagéo dada pela Lei n.° 7.567, de 8 de janeiro de 1982.

§ 2° - Os valores da Tabela VIII, do Anexo desta Lei, itens [ e IV,

passam a corresponder a 0,003 V.R.C., atualmente CR$ 15,00 (quinze
cruzeiros}, e sdo devidos conforme o disposto nessa Tabela, de acordo com
a Lei n.° 6149, de 09 de setembro de 1970 .87

Art. 14 - Decorridos 30 dias da intimacéo a que se refere o artigo 11,
Se a parte ou o seu procurador nio houver efetuado o pagamento das
custas, o escrivio certificara a ocorréncia e mediante despacho do Juiz
notificara a parte contraria ou o 6rgao do Ministério Pablico, se for o caso.

Parigrafo Gnico - Tratando-se de feito ou recurso em que 0 nao
pagamento das custas, em prazo certo, importara desisténcia, rentuncia ou
desergao, esgotado o prazo, o escrivdo certificara nos autos fazendo-os
conclusos ao Juiz. i

Art. 15 - Nas renincias ou desisténcias de quinhdes hereditarios, as
custas serao cobradas apenas uma vez e sobre o monte-mor.

Art. 16 - As custas reguladas por Leis Federais serao pagas conforme
provimento da Corregedoria da Justica. 88

Parigrafo dnico - As custas devidas nos processos de liquidacdo de
indeniza¢io por acidente do trabalho, consequentes a acordos entre as
partes, serao distribuidas entre pessoas integrantes do respectivo Juizo, na
conformidade do disposto em portaria baixada bienalmente pelo
Corregedor.

Art. 17 - O pagamento das custas ao serventuario ou funcionario
competente, importa na presuncao de preparo do processo ou recurso na
data respectiva.

Art. 18 - As custas a cargo da Fazenda*Publica estadual e municipal
serdo pagas mediante despacho da autoridade competente, em
requerimento, devidamente instruido, firmado pelo escriviao do feito, por si
e em nome dos demais interessados, exceto as da distribuicio, que serao
pagas no ato.

Art. 19 - O culpado pelo extrevio de qualquer feito pagara as custas
de reforma dos autos perdidos.

Art. 20 - A falta de depoésito ou pagamento das custas referentes aos
atos ou diligéncias de defesa do réu, em processo criminal, nao obstara a
que sejam praticados e realizados, oportunamente, aqueles atos ou
diligéncias, ficando a salvo aos interessados a cobranga pela via legal das
custas devidas.

CAPITULO IV
ISENCOES E REDUCOES

Art. 21 - Sao isentos de custas:

a) os processos criminais de agao publica, ou quaisquer outros de
iniciativa do Ministério Publico, salvo as excegoes da lei processual
respectiva;

b) os processos de. Habeas Corpus, quer em primeira, guer em
segunda instancia,

<) os conflitos de jurisdi¢do suscitados por autoridades judiciarias;

d} os processos de reclamacao referentes a custas em primeira
instancia e as reclamacoes, representacoes, revisbes em processos de

5 Os 8§ 1° ¢ 2° do artigo 13 foram acrescidos pela Lei n.® 7.567, de 8 de janeiro de 1982,

** Ao caput do artigo 16, foi dada nova redacio, pela Lei n.° 7.567, de B de janeiro de 1982.

menores, consultas, recursos e, em geral, os processos da competéncia de
Corregedor e do Conselho da Magistratura;

e) as habilitacoes de casamento de pessoas comprovadamente pobres;

f) teitos em que houver decaido a parte beneficiada pela justica
gratuita nos termos das leis processuais;

g€) os atos e processos referentes a menores abandonados e
delingientes, bem como os relativos a licenga para o trabalho de menores;

h) nas agoes por acidente de trabalho, o acidentado ou os seus
beneficiarios, quando vencidos;

i) os processos de arrecadagdo de heranga jacente e bens vagos de
valor inferior a 2(dois) Valores de Referéncia de Custas (V.R.C.);#

J) os processos de arrolamento e inventario, de valor inferior 20 maior
salario minimo vigente no Estado;

1) os processos de alvaras de levantamento de depositos em nome de
orfaos ou interditos de valor inferior ao maior salario minimo vigente no
Estado;

m) os atos das autoridades, serventuarios, auxiliares ou funcionarios
da justica que importem em fornecimento ou autenticacio de papel ou
documento que deva instruir pedido ou processos de beneficio da Justica
gratuita, assim como agueles expressamente declarados gratuitos por lei
federal ou estadual uma vez que consignado no respectivo texto o fim a
que se destina.

Art. 22 - Nos executivos de valor inferior a 1 V.R.C. (um Valor de
Referéncia de Custas), serdo devidas pela metade as custas respectivas,
exceto a do Distribuidor e do Contador Judicial 90
: Pardgrafo anico - Nio podem, porém, ultrapassar do duplo da divida
ajuizada, caso em que, reembolsadas as despesas de diligéncias efetuadas,
serdo as custas rateadas, pelo Juiz, em despacho.

Art. 23 - Nos feitos de valor reduzido, contestados ou nio, e nos
processos sem valor determinado, inclusive preparatorios, preventivos ou
incidentes, podera o Juiz, em despacho fundamentado, reduzir até a
metade as custas respectivas, menos as de diligéncias, mediante pedido do
interessado, uma vez convencido da boa fé do autor ou requerente e do
resultado certamente negativo ou de que apenas sera alcancado em parte o
objetivo do procedimento judicial.

Parigrafo dnico - A reducio sera obrigatoria, quando, antes da
contestacao, nos feitos que a comportarem, houver desisténcia voluntaria
do pedido.

Art. 24 - Se a parte indicar a data precisa do arquivamento, ou o
livro e a folha do ato que pedir, ou, tratando-se de documentos em
processo, indicar més e ano, a busca sera cobrada pela metade.

Art. 25 - Nas redugdes estatuidas neste Capitulo, néo se inclui a taxa
Jjudiciaria, cuja incidéncia é regulada em lei propria.

CAPITULO V
PENALIDADES

Art. 26 - O Juiz que visar a conta de custas em que haja parcelas
indevidas ou excessivas, torna-se passivel da pena disciplinar.

" Redagdo dada pela Lein.? 7.567, de 8 de janeirc de 1982,
# Redagdo dada pela Lei n.° 7.567, de & de janeiro de 1982,

Art. 27 - Quem nao cotar as custas em contormidade a este
Regimento perdera, pela primeira falta cometida, o direito aos
emolumentos que, se contados e recebidos, serdo restituidos em dobro.

Art. 28 - O serventuario, auxiliar ou funcionario da Justica que
contar, cotar ou receber custas indevidas ou excessivas, ou desviar ou
apropriar-se de custas pertencentes a outrem, fica sujeito as penas,
conforme a gravidade da infragao e as circunstancias de ato praticado, de
adverténcias verbal ou em oficio reservado, censura nos autos ou. em
portaria, multa pagavel em dinheiro que sera recolhido aos cofres
estaduais em décuplo e suspensao até 30 (trinta) dias, com perda dos
proventos do cargo, além das perdas das custas contadas ou restituidas
em dobro das recebidas indevidamente, ou em excesso, desviadas ou
retidas.

8 1° - Fica vedado aos serventuarios da Justica a realizagio de
qualquer trabalho que nio seja peculiar as suas atribui¢des e ao ato que
estiverem praticando. A cobranga de quaisquer quantias a esse titulo
importara na aplicacao das penas deste artigo.

8§ 2° - As penas do presente artigo serdo aplicadas pelo Juiz ou
Corregedor, ou pelo Relator do processo de quaisquer das Camaras dos
Tribunais de Justica ou de Algada, ou ainda pelos Presidentes desses
Tribunais, em relagao aos seus funcionarios.

8§ 3° - Quando a penalidade for imposta pelo Juiz, sera o fato
comunicado ao Conselho da Magistratura, por intermédio do Presidente do
Tribunal, e ao Corregedor. Nos demais casos, a comunicacio sera feita a
Corregedoria da Justica, que se incumbira das notificacoes necessarias ou
da publicidade do ato se for o caso.9!

Art. 29 - Tratando-se de serventuario, auxiliar ou funcionario da
Justica sem garantia de estabilidade, o recebimento de custas indevidas ou
excessivas, por malicia ou reiteragéo do erro, provada esta por certiddo de
adverténcia anteriormente imposta e definitivamente julgada, podera a
falta, também, autorizar a demissao do culpade, a qual, no caso em que a
expedicdo do respectivo ato administrativo seja da atribuicdo do
Governador do Estado, ou de autoridade subordinada ao Executivo,
dependera, na esfera judiciaria, de resolugdo e proposta do conselho da
Magistratura, obedecidas as formalidades legais.
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Pardgrafo dnico - Noprocesséparaaplicacﬁo da pena a que se retere
o presente artigo, o Corregedor funcionara como instrutor e relator.

Aist. 30 - As penalidades constantes dos artigos 30, 144, 147, 150 e
688, do Codigo de Processo Civil, bem como outras da mesma natureza,
previstas na legislacéo vigente, serdo aplicadas sem prejuizo das previstas
neste Regimento e da abertura da competente agao penal, quando
cabivel. 92

Art. 31 - A pena de restituicio ou de multa, imposta por infracdo
deste Regimento ou de qualquer outra lei, nao satisfeita dentro de 48
(quarenta e oito) horas, sera convertida em suspensao até 30 (trinta) dias e
assim sera considerada para efeito do disposto no Codigo de Organizagdo e
Divisado Judiciarias do Estado.93

?1 Os §§ 2° e 3°, do artigo 28, tiveram nova redacio, dada pela Lei n.® 7.567, de 8 de janeiro de 1982.
“OarﬁgoSOlzveauamdaﬁodadapdaldn.‘?.Sﬁ?.szdejandrode 1982.

3 Redagdo alterada pela Lei n.® 7.567/81.
CAPITULO VI
RECLAMACOES E RECURSOS

Art. 32 - A reclamagédo contra infragdo deste Regimento imputada a
Juiz sera feita por meio de peticio, devidamente instruida e dirigida ao
Corregedor da Justiga, que a decidira desde logo ou a relatard perante o
Conselho da Magistratura, conforme a gravidade do fato.%4

Art. 33 - Quando a infragio for atribuida a serventuario, auxiliar ou
funcionario da Justiga, a reclamagéo sera dirigida ao Juiz ou a autoridade
perante a qual servir.

Parigrafo dinico - Tratando-se de falta que possa ocasionar aplicagao
de muita ou suspensdo, poderda o Juiz encaminhar a reclamacdo ao
Corregedor, a quem sera, em qualquer caso, comunicada a ocorréncia da
reclamacao e a respectiva decisio, quando ja houver sida proferida.

Art. 34 - A atribuigdo conferida ao Juiz, pelo artigo anterior, nio
exclui a competéncia do Corregedor para receber, originariamente,
qualquer reclamacgdo contra serventuario, auxiliar ou funcionario da
Justica de 1° instancia.

Parigrafo dinico - Conhecendo a reclamacio que lhe for dirigida,
podera o Corregedor encaminha-la ao Juiz para a respectiva instrugéo.

Art. 35 - Instruida a reclamacéo, proferira o Corregedor a sua
decisdo, se nao preferir relatar o processo perante o Conselho da
Magistratura, atendida a gravidade do fato.

Art. 36 - Da decisio ou ato impositivo de pena disciplinar por
infraco deste Regimento, cabe recurso, admissivel dentro de 5 {cinco) dias
para o Conselho da Magistratura ou para o Tribunal Pleno, se a deciséao for
do Conselho da Magistratura.

8 1° - O recurso, que terd sempre efeito Suspensivo, seguira, em
primeira instancia, no que for aplicavel o processo de agravo de
instrumento, em matéria civil, salvo quanto ao que se refere a custas e
preparo.

§ 2° - Se o Juiz reformar o despacho, podera o reclamante protestar
pela subida dos autos & superior instancia.

§ 3° - Tratando-se de pena imposta pelo J uiz, o Corregedor funcionara
em segunda instancia, como relator do recurso.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 37 - A estimacéo do valor da causa, para efeito de computo das
custas proporcionais, far-se-a, em regra geral, de conformidade com o
disposto na Segao II, do Capitule VI, do Titulo V, do Livro I, do Cédigo de
Processo Civil .95

Pardgrafo finico - Na reconvencéo, o valor da causa para efeito desse
Regimento, passara a ser o equivalente a metade do valor da acao.

Art. 38 - Nas execugbes de sentengas iliquidas, as custas serdo
cobradas na base de dois tergos das custas da acéo; nos demais casos, na
base de um tergo.

Paragrafo dinico - Se houver concurso de credores o valor sera o ativo

“* Redagio alterada pela Lei n.® 7.567/81.
% Redacho dada pela Lei n°7.567 de 8 de janeiro de 1982,
apurado.

Art. 39 - Nos processos de desapropriagio, a conta de custas sera
feita na base do prego real da indenizagéo, fixado na sentenca ou no termo
de acordo.

Art. 40 - Nas agOes inestimaveis, e em geral , nas causas de valor nio
conhecido, tomar-se-4 para a base do calculo de custas o critério de
fixacdo do Juiz, de acordo com a natureza da causa.

Paragrafo finico - Nas agbes possessorias, o valor da causa sera o
equivalente a um quarto do valor venal do imovel.

Art. 41 - Aos serventuarios, auxiliares e de funcionarios da J ustica €
facultado exigirem o prévie depésito da metade dos emolumentos dos
translados, registros, certides, publicas - formas ou quaisquer outros atos
ou documentos encomendados por interessados e que nao possam ser
praticados ou concluidos no momenio; e , em tal caso, ficam obrigados a
dar recibo da importancia antecipada.

Parigrafo finico - Nos recibos deverdo constar além de seu valor em
cruzeiros, também o correspondente em V.R.C. (Valor de Referéncia de
Custas).% :

Art. 42 - Os escrivaes do crime, salvo o caso do artige 32 do Cadigo
de Processo Penal, poderao exigir o depésito prévio, mediante recibo, das
custas calculadas nas agbes intentadas mediante queixa, sem o que
nenhum ato ou diligéncia sera realizada.

Art. 43 - Os Escrivies do Civel, das Varas da Fazenda Piblica, «de

‘Familia e Registros Publicos, poderio exigir da parte autora ou requerente,

a titulo de garantia das primeiras diligéncias a serem efetuadas e das
despesas com material de expediente do Cartorio, depésito inicial de
quantia nido excedente da metade de suas custas calculadas, salvo
concordancia expressa da parte interessada, quando o deposito, em
V.R.C., podera atingir até o valor total do calculo, ficando responsaveis
pelo preparo das parcelas devidas ao Contador e ao Partidor. :

8 1° - Tratando-se de cartas precatorias, rogatorias ou de ordem, o
interessado devera faze-la acompanhar de ordem de pagamento ou cheque
bancéario a ordem do Juiz Diretor do Férum da Comarca deprecada, caso

nao deposite no Juizo deprecante, importincia estimada para as custas.

8§ 2° - Todos os depésitos efetuados serdo certificados nos autos,
inclusive em V.R.C., bem como os abonos de despesas com diligéncias e
respectivos comprovantes, para serem oportunamente abatidos pela
Contador, o qual deverd considerar, para efeito de calculo, o valor
atualizado do Valor de Referéncia de Custas 97

Art. 44 - Para os atos que se houverem de praticar fora do auditério
ou cartorio, quem tiver requerido ou promovido a diligéncia fornecera
condugédo aos Juizes, representantes do Ministério Publico, serventuarios,
auxiliares ou servidores da Justica.

8 1°- As despesas de conducéo e hospedagem &s pessoas integrantes
do Juizo poderao ser satisfeitas de imediato pela propria parte interessada
na realizagdo da diligéncia . .

§ 2° - Quando nio lhe sejam proporcionadas a condugéio e
hospedagem, nos termos deste artigo, o Juiz podera determinar o depésito
prévio de quantia equivalente ao valor das diarias normalmente pagas para

% Acrescido pela Lei n.® 7.567, de 8 de janeiro de 1982,
¥ Nova redacéo dada pela Lei n.® 7.657, de 8 de janeiro de 1982,
deslocamento assemelhado.

8§ 3° - Nas cidades, vilas e povoagoes, ou nos itinerarios servidos por
linhas regulares de transporte coletivo, nenhum serventuario, auxiliar ou
servidor da Justiga, podera utilizar-se de outro meio de condugéo, as
expensas das partes, salvo se as condigoes de tempo nao o permitirem, a
urgéncia na execugdo do servigo o requerer, ou a parie interessada
autorizar expressamente, a sua custa, o uso de veiculos privativos. 98

Art. 45 - Além de um exemplar deste Regimento a disposigio das
partes, os serventuarios sfo obrigados a ter nos seus cartérios ou oficios,
em lugar em que possa ser facilmente consultado, um quadro com a tabela
das custas relativas aos atos mais comuns de suas atribuigoes.

Pardgrafo fnico - A Corregedoria da Justica expedird normas
disciplinando o disposto neste artigo.%

Art. 46 - Aos Distribuidores, incumbe proceder, no ato do célculo de
custas, a baixa das distribuigdes de agdes executivas fiscais, uma vez
pagas nas respectivas Varas da Fazenda Publica, independentemente de
despacho judicial.

CAPITULO VIl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 - Os dispositivos dos Codigos de Processo Civil ou Penal e as
Leis Federais que se referem as matérias tratadas neste regimento, bem
como o Codige de Organizagido e Divisdo Judiciarias do Estado e os
Regimentos Internos dos Tribunais de Justica e de Alcada do Estado,
aplicam-se subsidiaria ou supletivamente. 100

Art, 48 - Este Regimento aplicar-se-a a todos os feitos pendentes que
ainda nao se achem contados a final.

Art. 49 - As Tabelas constantes do Anexo desta Lei serdo atualizadas
semestralmente, na variacdo nominal das Obrigacoes Reajustaveis do
Tesouro Nacional (ORTN), no periodo, sendo o valor comunicado por ato do
Corregedor da Justiga. 101

Pardgrafo dnleco - O Tribunal de Justica, através de proposta da
Corregedoria, e ato do Presidente, podera, a partir do exercicio de 1982,
editar normas para a padronizagio dos impressos e carimbos a serem
usados nas Serventias do foro judicial e extrajudicial do Estado.102

Art. 50 - (vetado)

Art. 51 - As omissbes deste Regimento serdo resolvidas ou pela
aplicacao de tabelas assemelhadas oun por instrucées do Corregedor,
através consulta.

Art. 52 - A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes em contrario.

Curitiba, 9 de setembro de 1970.

7% Nova redacéo, dada pela Lei n.® 7.657, de 8 de janeiro de 1982

** Paragrafo tinico do artigo 45 foi acrescido pela Lei n.® 7.567 de 8 de janeiro de 1982,
'% Nova redacéio dada pela Lei n.® 7.567 de 8 de janeiro de 1982,

1°! Nova redacéio dada pela Lei n.° 7.567, de 8 de janeiro de 1982.

192 Acrescido pela Lei n.° 7.567/82.
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ANEXO J
REMESSA DE ARMAS

Deve ser feito um levantamento periédico das armas apreendidas
e as que se referirem a inquéritos arquivados e processos criminais findos
deverdo ser encaminhadas as unidades do Ministério do Exército da
respectiva jurisdigdo.

APUCARANA/PR (Grandes Rios, Ivaipord, Manoel Ribas, Faxinal, Sio
Joao do Ivai, Marilandia do Sul, Jandaia do Sul, Mandaguari, Marialva,
Arapongas, Sarandi, Maringa, Mandaguacu, Rolandia, Cambé, Londrina,
ilbiporé, Sertanopolis, Porecatu, Bela Vista do Paraiso, Jaguapitd, Astorga,
Centenario do Sul, Alto Parana, Colorado, Nova Esperanca, Primeiro de
'Maio, Paranacity, Paranavai, Paraiso do Norte, Terra Rica, Nova Londrina,
Loanda e Santa Izabel do Ivai).

30° Batalhdo de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX43) 423.6262

BR 376 Km 353 — Caixa Postal 515 — Rodovia do Café — Vila Reis
Apucarana/PR - CEP 86.813-240

CASCAVEL/PR (Assis Chateaubriand, Toledo, Capitio Leonidas Marques,
Corbélia, Formosa do Oeste, Goioeré, Ubiratd, Catanduvas, Quedas do
ilguagu, Guaraniagu, Campina da Lagoa, Mamboré, Iretama, Barbosa
Ferraz, Campo Mourao, Peabiru, Engenheiro Beltrao, Mallet e Unido da
Vitéria). e, 3
15* Brigada de Infantaria Motorizada

Fones: (0XX45) 225.1022

Rua Rio de Janeiro, 229 — Cascavel/PR - CEP 85.806-030

CASTRO/PR (Arapoti, Sengés, Jaguariaiva e Pirai do Sul).

5° Esq. C. Mec.

Fone: (0XX42) 232-2238

Praca Duque de Caxias, s/n.° - Centro — Castro/PR.

CURITIBA/PR (Cerro Azul, Rio Branco do Sul, Bocaitiva do Sul,
Almirante Tamandaré, Colombo, Campina Grande do Sul, Antonina,
Campo Largo, Pinhais, Piraquara, S3do José dos Pinhais, Morretes,
Paranagua, Matinhos, Guaratuba, Fazenda Rio Grande e Araucaria).

QG - Comando da 5® Regiao Militar

Fone: (0XX41) 347.9222

Rua 31 de margo, s/n.° - Pinheirinho -Curitiba /PR - CEP 81.150-900
FOZ DO IGUACU/PR (Marechal Candido Rondon, Santa Helena,
Matelandia e Sdo Miguel do Iguagu).

34° Batalhdo de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX45) 523-2399

Avenida Republica Argentina, 593 — Centro - Foz do Iguacu /PR
FRANCISCO BELTRAO/PR (Capanema, Dois Vizinhos, Salto do Lontra,
Realeza, Pato Branco, Barracao, Santo Anténio do Sudoeste).

33° Batalhao de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX46) 523.4441

Rua Bela Vista, s/n.° - Centro - Francisco Beltrdo/PR — CEP 85.604-060
GUAIRA/PR (Terra Roxa, Palotina, Alténia, Pérola, lcaraima, Xambre,
Ipora, Alto Piquiri, Umuarama, Cruzeiro do Oeste, Cidade Gaiicha,
Cianorte, Terra Boa e Medianeira).

34° Batalhio de Infantaria Motorizado

Fones: (0XX44) 642.1411 -

Rua Tem. l?oque Valenca, s/n.° - Vila Militar — Guaira/PR
GUARAPUAVA/PR (Pitanga, Palmital, Prudentdpolis, Pinhao, Cantagalo e
Laranjeiras do Sul)

26° Grupo de Artilharia de Campina

Fones: (0XX42) 723.1761

Avenida Manoel Ribas, 2.286 — Centro — Guarapuava /PR

LAPA/PR (Séo Jodo do Triunfo e Sao Mateus do Sul)

15° Grupo de Artilharia de Campanha

Fones: (0XX41) 822.1818

Rua Bardo do Rio Branco, s/n.° - Centro — Lapa /PR - CEP 83.750-000
PONTA GROSSA/PR (Andira, Cambara, Jacarezinho, Bandeirantes,
Ribeirdo Claro, Santa Mariana, Cornélio Procopio, Santo Anténio da
Platina, Urai, Ribeirdo do Pinhal, Joaquim Tavora, Congonhinhas,
Siqueira Campos, Tomazina, Sao Jerénimo da Serra, Wenceslau Braz,
Ibaiti, Curiava, Ortigueira, Telémaco Borba, Tibagi, Reserva, Candido de
Abreu, Ipiranga, Imbituva, Teixeira Soares, Irati, Palmeira, Reboucas,
Assai, Nova Fatima e Carl6polis)

5* Brigada de Infantaria Blindada

Fones: (0XX42) 229.2413

Praca Marechal Floriano, 149 — Ponta Grossa/PR — CEP 84.010-680

RIO NEGRO/PR

5" RCC

Fone: (0XX47) 642.3144

Praca Santo Angelo, s/n.° — Vila Militar — Rio Negro/PR

CRICIUMA /SC (Chopinzinho, Mangueirinha, Clevelandia e Palmas)

28° GAC

Fone: (0XX48) 437.4555

Rod. Luiz Rosso, /n.° — 1* Linha — Criciima/SC

PALMAS/SC (Coronel Vivida)

15" cia E CMB

DIARIO DA JUSTICA

Avenida Mal. Cunha Sobrinho, 771 — Palmas/SC

ANEXO L i
PROCEDIMENTO DE VITALICIAMENTO

PROPOSTA DE

Fone: (0XX46) 263.1221 l

DISCIPLINAMERTO DO

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE
VITALICIAMENTO DE MAGISTRADOS NO ESTADO
DO PARANA.

PROPONENTE E RELATOR: Desembargador SYDNEY
DITTRICH ZAPPA, Corregedor-Geral da Justica

ACORDAO K.° 7.555

Vistos, relatados e discutidos estes autos de Proposta
de Disciplinamento de Procedimento Administrativo de Vitaliciamento de
Magistrados no Kstado do Parana, apresentada pelo kxcelentissimo
Senhor Desembargador Corregedor-Geral da Justica, e
Ah 'CONSIDERANDO que a Constituicido Federal (art. 95,
I}, a Lei Organica da Magistratura Nacional (art. 22, 11, d), a Constituicio
do Estado do Parana (art. 97, I} e o Cédigo de Organizagio e Divisdo
Judiciarias do Estado (art. 42) estabelecem que o magistrado sera vitalicio
apos dois anos de exercicio na carreira;

CONSIDERANDO que compete ao Corregedor-Geral da
Justica realizar sindicancia a respeito da conduta do magistrado nao-
vitalicio decorridos dezoito (18) meses de sua investidura, devendo conclui-
la e relata-la perante o Conselho da Magistratura no prazo de trinta (30)
dias (art. 20, XXIX, do RITJPR);

CONSIDERANDO que compete ao Conselho da
Magistratura apreciar a sindicancia realizada pelo Corregedor-Geral da
Justiga sobre a conduta de magistrado nao-vitalicio, propondo, sendo o
caso, ao Orgao Especial seja desencadeado o procedimento para sua
demissio (art. 94, XXIII, do RITJPR);

CONSIDERANDO que o Codigo de Organizacao e
Divisdo Judiciarias do Estado e o Regimento Interno do Tribunal de
Justica ndo prevéem procedimento administrativo para apuracdo das
condigbes pessoais do magistrado desde seu ingresso na carreira até a
instauragdo da sindicancia prevista do art. 20, XXIX, do Regimento Interno
do Tribunal de Justiga;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento do
sistema de acompanhamento do trabalho e da conduta do magistrado
durante o biénio probatério, de maneira a ensejar sua adequada avaliacao
com vistas a aquisicéo ou nao da vitaliciedade;

ACORDA o Conselho da Magistratura, por votacido
unanime de seus integrantes, no uso das atribuigbes que lhe conferem os
artigos 17, 3°, do Codigo de Organizacio e Divisdo Judiciarias do Estado e
94, XX, do Regimento Interno do Egrégio Tribunal de Justiga, em aprova-
la com a segui{lte redacéo:

DISCIPLINA DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE VITALICIAMENTO
DE MAGISTRADOS NO ESTADO DO PARANA:

I - Dos objetivos do procedimento de vitaliciamento

Art. 1° - O procedimento de vitaliciamento compreende a avaliagao
continua do desempenho jurisdicional do magistrado durante ¢ biénio de
estagio probatério, acompanhada de orientagbes referentes a atividade
judicante e a carreira da magistratura.

Art. 2° - O Corregedor-Geral da Justica presidird o procedimento de
vitaliciamento, no que sera coadjuvado pelos Juizes Auxiliares da
Corregedoria e por Juizes Formadores.

Art. 3° - Consideram-se Juizes Formadores os magistrados de

entrancias intermediaria e final que poderdo ser designados pelo
Corregedor-Geral da Justiga, sem 6nus ao Poder Judiciario, para
acompanhar o desempenho dos vitaliciandos, ministrando-lhes as
orientagdes necessarias a carreira da magistratura.

Paragrafo dnico - A Corregedoria-Geral da Justica podera firmar
convéniv com a Escola da Magistratura relativamente a preparacio e
indicagao dos Juizes Formadores.

II - Dos prontudrios dos vitaliciandos
Art. 4° - A Corregedoria-Geral da Justica, sob a supervisao dos Juizes

Auxiliares, formara prontuarios individuais dos juizes vitaliciandos, em
que serao reunidos todos os documentos, pecas processuais e informagoes

CURITIBA, 22 FEIRA, 13/12/1999
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referentes ao seu desempenho no periodo compreendido entre a
investidura e o décimo oitavo (18°) més de exercicio da funcao, bem assim
copias dos autos dos respectivos procedimentos de concurso para ingresso
na carreira.

[l - Da avaliagao do desempenho jurisdicional

Art. 5° - Na avaliacdo do desempenho jurisdicional do magistrado
nao-vitalicio, levar-se-do em consideracao:

a) a exacao no cumprimento dos deveres do cargo (arts. 35, 36 e 39 da
LOMAN; arts. 118 e 121 do CODJPR);

b) a compatibilidade de sua conduta com a dignidade, a honra e o
decoro de suas-funcoes;

c) a capacidade de trabalho na perspectiva qualitativa e quantitativa e
da presteza e da seguranga no exercicio da funcao; e

d) a adaptacao ao cargo e a funcdo.

Art. 6° - A compatibilidade da conduta do magistrado com a
dignidade, a honra e o decoro de suas fungées sera avaliada com base nas
observagoes e informagoes colhidas pela Corregedoria-Geral da Justica em
visitas a Secdo Judiciaria ou Comarca em que estiver atuando o
vitaliciando, bem assim através de comunicacoes reservadas dos Juizes
Formadores e dos demais magistrados vitalicios, sempre que necessarias.

Paragrafo unico - Decorridos doze (12) meses de exercicio da funcao
pelo vitaliciando, informacées sobre sua conduta funcional e social serdo
solicitadas & Ordem dos Advogados do Brasil - Seccio do Estado do
Parana, a Procuradoria-Geral da Justica do Estado e aos magistrados
junto aos quais atuou.

Art. 7° - O vitaliciando devera encaminhar, mensalmente, a
Corregedoria ou ao Juiz Formador designado, copias das sentencas e das
decisdes proferidas, estas a seu critério, as quais embasario a avaliacio
qualitativa de seu trabalho.

Art. 8° - Na avaliacdo qualitativa, levar-se-do em conta,
principalmente:

a)- a estrutura do ato sentencial e das decisdes em geral; e

b)- a presteza e a seguranga no exercicio da funcso, inclusive na
conduc#o de audiéncias.

§ 1° - O avaliador elaborara, bimestralmente, relatério sobre os
trabalhos analisados, no qual se especificardo os aspectos a serem

aperfeicoados pelo probando.

§ 2° - Audiéncias presididas pelo vitaliciando serdo assistidas pelos
Juizes Auxiliares da Corregedoria por ocasido de visitas correicionais
ordinarias ou, a qualquer tempo, por Juiz Formador Designado, com
posterior preenchimento de planilha, a qual embasara as orientagées a
serem-lhe encaminhadas em trinta (30) dias.

Art. 9° - Na avaliacdo quantitativa, além dos relatérios mensais que
deverdo ser encaminhados pelo vitaliciando a Corregedoria, serao
analisados:

a) a conjugacao produtividade-qualidade de trabalho;

b) a concentragao ao trabalho e eficiéncia no exercicio da funcao;

c) desenvoltura nas audiéncias realizadas;

d) outras atividades eventualmente exercidas (Juizados Especiais,
Eleitoral e Diregao do Férum);

e) o método de trabalho.

Paragrafo dnico - O Juiz Auxiliar ou o Juiz Formador,
bimestralmente, efetuara analise do trabalho do magistrado nio-vitalicio
sob o prisma quantitativo, elaborando relatéric em que se consignario as
orientagoes indispensaveis, com prioridade 4 metodologia de trabalho, com
anotacoes atinentes as evolucées constatadas.

Art. 10 - Copias dos relatérios mencionados no paragrafo unico do
artigo anterior e no § 1° do artigo 8° serdo encaminhadas ao vitaliciando
pelo Corregedor-Geral da Justica.

Paragrafo anico - Todos os relatérios e comunicages referentes ao
procedimento de vitaliciamento serao assinados pelo Corregedor-Geral da
Justica e, no minimo, por um Juiz Auxiliar ou Juiz Formador.

Art. 11 - A avaliacdo concernente i adaptagdo ao cargo e a funcéo
sera levada a efeito com base na observagio continua do desempenho do
magistrado sob todos os outros aspectos mencionados no art. 5°, podendo
ser realizados, na forma da lei, exames psicolégicos e/ou psiquidtricos aos
seis (6), doze (12) e dezesseis (16) meses do exercicio da judicancia,
remetidos os laudos trinta (30) dias ap6s a Gltima entrevista de cada etapa.

Paragrafo Gnico - Fatos relevantes relacionados a esses exames serao
comunicados, reservadamente, pelo Psicologo ou pelo Psiquiatra ao
Corregedor-Geral da Justica, para fins de acompanhamento e orientacio,
quando possivel.

IV - Da orientagdo e preparagdo d carreira

Art. 12 - Na data de sua investidura, ao novo magistrado sera
informado o nome do Juiz Auxiliar ou do Juiz Formador que acompanhara
seu desempenho jurisdicional, a quem devera dirigir-se para obter
informagodes e orientagoes relativas a carreira.

Art. 13 - Durante as duas primeiras semanas apés a posse, a
Corregedoria-Geral da Justica podera organizar, com a participacio da
Escola da Magistratura, curso de orientagbes basicas ao exercicio da

magistratura, eminentemente pratico no que tange a matérias juridicas,
com énfase & metodologia do trabalho forense e ao relacionamento do Juiz
com as partes, com o0s servidores do Judiciario, com o Ministério Publico,
com os advogados, com os Departamentos do Tribunal de J ustica, com as
autoridades policiais e com as demais instituicoes.

Pardgrafo tnico - Os candidatos aprovados no concurso, e que
aguardam a nomeacao, serao convidados a participar do curso de que
cuida o "caput".

Art. 14 - Decorrido um ano da investidura, a Corregedoria-Geral da
Justi¢a podera promover encontro regional ou geral com os vitaliciandos,
com a participacdo da Escola da Magistratura, para avaliacdo das
atividades por eles desenvolvida até entao, propiciando-lhes trocas de
experiéncias e projetando a orientagdo a ser seguida no segundo ano do
estagio probatorio.

Art. 15 - Os Juizes Formadores reunir-se-io periodicamente com o
Corregedor-Geral da Justica e com os Juizes Auxiliares da Corregedoria,
para a analise e uniformizacdo dos métodos de avaliacio dos vitaliciandos,
podendo receber treinamento da Escola da Magistratura.

V - Da sindicancia

Art. 16 - Decorridos dezoito (18) meses da investidura, o Juiz Auxiliar
ou o Juiz Formador, com base no prontuério do vitaliciando, apresentara
relatorio geral sobre seu desempenho jurisdicional ao Corregedor-Geral da
Justiga, instruindo-o com os documentos e pecas necessarios.

Art. 17 - O relatorio geral serd autuado como sindicancia (art. 20,
XXIX, do RITJPR), e recebera a analise do Corregedor-Geral, que podera
determinar diligéncias complementares.

Art. 18 - No prazo de trinta (30) dias, perante o Conselho da
Magistratura, a sindicancia sera relatada pelo Corregedor-Geral da
Justica, que apresentara suas conclusdes relativamente a capacidade,
aptidao e adequagao ao cargo demonstradas pelo magistrado nao-vitalicio.

VI - Da apreciagao pelo Conselho da Magistratura

Art.19 - O relatério e a conclusido do Corregedor-Geral da Justica
serao apreciados pelo Conselho da Magistratura (art. 94, XXIiI, do RITJPR).

§ 1° - Decidindo nao haver restrigoes a confirmacéo do vitaliciando na
carreira, o Conselho declarara estar ele apto 4 aquisicao da vitaliciedade ao
término do biénio.

§ 2° - A declaracéo de aptidao a que se refere o paragrafo anterior nao
impede seja proposta pelo Conselho a demissao do magistrade nao-vitalicio .
que, até o término do biénio, venha a cometer falta grave. ‘

§ 3° - Se a decisdo for pela nao-confirmagio do magistrado na
carreira, o Conselho propora seja ele demitido, com afastamento de suas
funcdes até decisao final, obedecido o devido processo legal (art. 130 do
CODJPR).

8§ 4° - A proposta de demissdo do vitaliciando implica em suspensio
automatica do prazo de vitaliciamento.

VII - Disposigao final

Art. 20 - Este disciplinamento entrara em vigor na data de sua
publicagdo, sendo os casos omissos resolvidos pelo Corregedor-Geral da
Justica, ad referendum do Conselho da Magistratura.

Sala das Sessoes do Conselho da Magistratura do Tribunal de
Justica, 02 de dezembro de 1996.

NUNES DO NASCIMENTO
Presidente

SYDREY DITTRICH ZAPPA
Relator

Estiveram presentes ao julgamento os Excelentissimos Senhores
Desembargadores Osiris Fontoura, Nasser de Melo, Altair Patitucci,
Antonio Gomes da Silva, Octavio Valeixo e Sidney Mora.

X ANEXO M :
PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO :

MODELO DE CARIMBO A SER CONFECCIONADO PELO
CARTORIO DISTRIBUIDOR

1. Carimbo de remessa
PROTOCOLO JUDICIAL INTi 3RADO

Distribuidor da Comarca de el
Cerlifico que recebi a presente pet %o em
/ / . as 2 horas, co, ~rme

determinado na Resolugdo n® 04/98 do Tribir, de

Justica, remetendo-a: ;
D ao Protocolo Central do Tribunal de Justica |
0 ao Protocolo Central do Tribunal de Algada '
[ & Secdo de Protocolo de 1°,Grau da CGJ
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| | ao Cartorio Distribuidar da comarca de

Certifico, ainda, que:

| | efetuei a transmissao via fax na data supra.

[1 deixei de efetuar a transmissdo na data
supra em razio de que*

O referido é verdade e dou fé.

(nome completo)
Observagdo: mandar confeccionar no tamanho 9X9 cm.
* somente preencher nas hipoteses do CN 1.14.18.

2. Carimbo de recebimento
| PROTOCOLOQ JUDICIAL INTEGRADO

CARTORIO DISTRIBUIDOR DA
COMARCA DE
Certifico que recebi em
/ / as i
horas:

| | a presente peticdo via fax.
|| a presente peticdo original.
O referido & verdade e dou fé.

A

Altura: 5 cm
Largura: 6 cm

(nome completa)

3. Carimbos de anotagdo em documentos

FOTOCOPIA SEM AUTENTICAGAO

Assinatira (nome completo)

FOTOCOPIA AUTENTICADA

Assinatura (nome completo)

DOCUMENTO ORIGINAL

Assinatra (nome compieto)

Observagao: mandar confeccionar no tamanho 7,0X1,5 cm.

4. Carimbo de certiddo de distribuicdo de peticao inicial de caso
urgente (art. 19, § 1° da Resolugio n°04/98)

PROTOCOLO JUDICIAL INTEGRADO
CARTORIO DISTRIBUIDOR
DA COMARCA DE

Cerlifico que recebi em

S e as. 5

horas a presente peticio original,

a qual foi distribuida via fax em

Jie , sob n® o
,a

O referido é verdade e dou fé.

Assmatira (nome completo)

Observagao: mandar confeccionar no tamanho 6X6 cm.

-~ ANEXON :
TELEFONE DOS DISTRIBUIDORES
COMARCA : FAX
ALMIRANTE TAMANDARE (0XX41) 757-2129
ALTO PARANA (0XX44) 447-1124
ALTO PIQUIRI (0XX44) 656-1133
ALTONIA (0XX44) 659-1373
ANDIRA (0XX43) 733-3003
| ANTONINA (OXX41) 432-1948
APUCARANA , (0XX43) 422-0075
ARAPONGAS (0XX43] 252-4468 - 252-4646
ARAPOTI (0XX43) 857-1114
ARAUCARIA (OXX41) 842-3657
ASSAT {0XX43) 262-1451
ASSIS CHATEAUBRIAND 0XX44) 528-4674
ASTORGA (0XX44) 234-3411 ramal 21
BANDEIRANTES (0XX43) 742-5113
BARBOSA FERRAZ = (0XX44) 275-1378
BARRACAO (0XX49) 844-1099
BELA VISTA DO PARAISO (0XX43) 242-1165

BOCAIUVA DO SUL (0XX41) 758-1272
|CAMBARA (0XX43) 732-4400
CAMBE (0XX43) 254-3118
CAMPINA DA LAGOA (0XX44) 542-1256
CAMPINA GRANDE DO SUL (0XX41) 770-1347
CAMPO LARGO (0XX41) 292-2327
CAMPO MOURAQ (0XX44) 823-2557
CANDIDO DE ABREU (0XX43) 476-1292
CANTAGALO (0XX42) 736-1561
CAP. LEONIDAS MARQUES (0XX45) 286-1140—286.1225
CAPANEMA (0XX46) 552-1272
CARLOPOLIS (0XX43) 766-1180
CASCAVEL (0XX45) 223-0642
CASTRO (0XX42) 232-2237
CATANDUVAS {0XX45) 234-1433
CENTENARIO DO SUL {0XX43) 675-1589
CERRQ AZUL (0XX41) 762-1261
CHOPINZINHO (0XX46) 242-1904
CIANORTE (0XX44) 722-2566
CIDADE GAUCHA (0XX44) 745-1131
CLEVELANDIA (0XX46) 252-1239
COLOMBO (0XX41) 756-2015
COLORADO (0XX44) 323-1142
CONGONHINHAS (0XX43) 554-1266
CORBELIA (0XX45) 242-1412
CORNELIO PROCOPIO (0XX43) 524-1024
CORONEL VIVIDA (0XX46) 232-1321
CRUZEIRO DO ESTE (0XX44) 752-1764
CURITIBA 1° Distribuidor (0XX41) 252-5741
CURITIBA 2° Distribuidor (0XX41) 254-7177
CURIUVA (OXX43) 845-1404
DOIS VIZINHOS (0XX46) 536-1929
ENGENHEIRO BELTRAO (0XX44) 832-1131
FAXINAL (0XX43) 461-1172
FAZENDA RIO GRANDE {0XX41) 827-1716
FORMOSA DO OESTE (0XX44) 526-1272
FOZ DO IGUACU (0XX45) 522-4800
FRANCISCO BELTRAO {0XX46) 523-2291
GOIOERE (0XX44) 522-1414 ramal 20

GRANDES RIOS

(0XX43) 474-1224

GUAIRA (0XX44) 642-1301 ramal 29
GUARANIACU {0XX45) 232-1356
GUARAPUAVA (0XX42) 722-2294
GUARATUBA (0XX41) 442-2097 ramal 11
IBAITI (0XX43) 846-1205 ramal 223
IBIPORA (0XX43) 258-1312 ramal 36
[CARAIMA (0XX44) 665-1234 ramal 33
IMBITUVA (0XX42) 436-1113
IPIRANGA (0XX42) 242-1272
[PORA (0XX44) 652-1186 ramal 27
[RATI (0XX42) 422-2545 ramal 29
IRETAMA (0XX44) 873-1113
IVAIPORS (0XX43) 472-1700 ramal 31
JACAREZINHO (0XX43) 722-0202
JAGUAPITA (0XX43) 272-1362
JAGUARIAIVA (0XX43) 835-1256
JANDAIA DO SUL (0XX43) 432-3880
JOAQUIM TAVORA (0XX43) 762-1231
LAPA (0XX41) 822-1219
LARANJEIRAS DO SUL (0XX42) 735-2360
LOANDA (0XX44) 425-1151
LONDRINA (0XX43) 321-5213
MAL. CANDIDO RONDON (0XX45) 254-1341
MALLET (0XX42) 542-1227
MAMBORE (0XX44) 852-1439
MANDAGUACU (0XX44] 245-1321
MANDAGUARI (0XX44) 233-1164
MANGUEIRINHA (0XX46) 243-1281
MANOEL RIBAS (0XX43) 435-1400
MARIALVA (0XX44) 232-1412
MARILANDIA DO SUL (0XX43) 428-1247
MARINGA (0XX44) 226-1220
MATELANDIA (0XX45) 262-1231
MATINHOS (0XX41) 453-4050
MEDIANEIRA (0XX45) 264-3350
| MORRETES (0XX41)] 462-1179
| NOVA ESPERANCA (0XX44) 252-4042
NOVA FATIMA (0XX43) 552-1172
| NOVA LONDRINA (0XX44) 432-1266
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ORTIGUEIRA (0XX42) 277-1364
PALMAS (0XX46) 263-1321
PALMEIRA (0XX42) 252-3747
PALMITAL (0XX42) 757-1284
PALOTINA (0XX44) 649-4147
PARAISO DO NORTE (0XX44) 431-1172
PARANACITY (0XX44) 463-1232
PARANAGUA (0XX41) 423-4422 ramal 300
PARANAVAI (0XX44) 423-4132 ramal 31
PATO BRANCO (0XX46) 224-2414
PEABIRU (0XX44) 826-2144
PEROLA . (0XX44) 636-1707
PINHAIS (0XX41) 366-8181
PINHAO (0XX42) 777-1204
PIRAI DO SUL (0XX42) 237-1288
PIRAQUARA (0XX41) 773-1956 ramal 32
PITANGA (0XX42) 746-1272
PONTA GROSSA (0XX42) 225-2423
PORECATU (0XX43) 623-1162
PRIMEIRO DE MAIO (0XX43) 235-1272
PRUDENTOPOLIS (0XX42) 446-1231
QUEDAS DO IGUACU (0XX46) 532-1623
REALEZA (0XX46) 543-1179
REBOUCAS (0XX42) 457-1262
RESERVA (0XX42) 276-1325
RIBEIRAQ CLARQO (0XX43) 736-1236
RIBEIRAO DO PINHAL (0XX43) 752-1391
RIO BRANCO DO SUL (0XX41) 752-1498 ’
RIO NEGRO (0XX47) 642-4779
ROLANDIA (0XX43) 256-1872
S. JERONIMO DA SERRA (0XX43) 267-1331
SALTO DO LONTRA (0XX46) 538-1106
SANTA HELENA (0XX45) 268-2084
SANTA IZABEL DO IVAI (0XX44) 453-1144
SANTA MARIANA (0XX43) 531-1141
SAQ JOAQ DO IVAI (0XX43) 477-1566
SAO JOAO DO TRIUNFO (0XX42) 447-1235
SAQ JOSE DOS PINHAIS (0XX41) 382-1909
SAO MATEUS DO SUL (0XX42) 532-1599
SAO MIGUEL DO IGUACU (0XX45) 565-1331
SARANDI (0XX44) 264-2153
SENGES (0XX43) 867-1212
SERTANOPOLIS (0XX43) 232-1170
SIQUEIRA CAMPOS (0XX43) 772-1291
SANTO ANTONIO DA PLATINA (0XX43) 734-5200
SANTO ANTONIO DO SUDOESTE (0XX46) 563-1692
TEIXEIRA SOARES (0XX42) 460-1266
TELEMACO BORBA (0XX42) 272-1048
TERRA BOA (0XX44) 726-1446
TERRA RICA (0XX44) 441-1188
TERRA ROXA (0XX44) 645-1479
TIBAGI (0XX42) 275-1161
TOLEDO (0XX45) 252-7514
TOMAZINA (0XX43) 860-1404
UBIRATA (0XX44) 543-1360
UMUARAMA (0XX44) 622-2360 ramal 43
UNIAQ DA VITORIA (0XX42) 523-1431
URAI {0XX43) 541-1555 ramal 25
WENCESLAU BRAZ {0XX43) 822-1013
XAMBRE (0XX44) 632-1255

5 ANEXO O BN
- “FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIC -
: FUNREJUS s

LEI N.® 12.216
DE 15 DE JULHO DE 1.998

SUMULA: Cria o “Fundo de
Reequipamento do Poder
Judiciarie”- FUNREJUS ¢
adota outras providéncias.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretou e eu sanciono
a seguinte lei:

Art. 1° - Fica criado o “Fundo de Reequipamento do Poder
Judiciirio” - FUNREJUS. .
Art. 2° - O Fundo de Reequipamento do Poder Judicidrio tem por

finalidade suprir o Poder Judiciario Estadual com os recursos financeiros
necessarios para fazer frente as despesas com:

I - aquisigao, construcgao, ampliacado e reforma dos edificios forenses e
outros imoveis destinados ao Poder Judiciario;

Il - aquisicao de equipamentos e material permanente;

111 - implementacao dos servigos de informatica da Justiga Estadual;

IV - despesas de custeio, exceto com encargos de pessoal, em até, no
maximo, 30% (trinta por cento) da receita do Fundo, na forma estabélecida
pelo Regulamento.

Paragrafo dnico - Nao serao admitidos, por conta do FUNREJUS,
pagamentos de gratificacoes e encargos com custeio de pessoal e outras
despesas correntes, ressalvado o disposto no item IV.

Art. 3° - Constituem-se receitas do Fundo de Reequipamento do
Poder Judiciario:

[ - dotagdo or¢amentaria propria, os recursos transferides por
entidades publicas e os créditos adicionais que lhe venham a ser
atribuidos;

Il - saldo financeiro resultante da execugfio orcamentiria do Poder
Judiciario, disponivel ao final de cada exercicio, deduzido o valor inscrito
em restos a pagar;

Il - saldo financeiro apurado no balango anual do proprio fundo;

IV - recursos provenientes do recolhimento de valores excedentes da
despesa autorizada com telefonia;

V - receita decorrente da cobranca de cépias reprograficas extraidas
pelo Poder Judiciario;

VI - o produto da venda de copias dos editais de licitacdo de obras,
aquisicao de equipamentos e outros;

VIL - 0,2 % ( zero virgula dois por cento ) sobre o valor do titulo do
imovel ou da obrigagao nos atos praticados pelos cartérios de protesto de
titulos, registro de iméveis, titulos e documentos e tabelionatos; .

VIIL - 50 % ( cingilenta por cento ) das custas decorrentes dos atos
dos Tribunais de Justica e de Algada , fixadas no Regimento de Custas;

IX - valores oriundos do porte postal para devolucao de documentos e
Processos;

X - taxas de inscrico em cursos, seminarios, conferéncias e outros
eventos culturais patrocinados pelo Poder Judiciario;

XI - taxas de inscrigdo em concursos publicos realizados pelo Poder
Judiciario;

XII - o produto da alienagao de bens, moveis e imoéveis, incluidos na
carga patrimonial do Poder Judiciario;

XII - o produto da arrecadagao da Taxa Judiciaria:

X1V - valores decorrentes de cobranga pelo fornecimento de produtos -
de informatica em impressos e disquetes, por meio de transmissio
telefonica e outros;

XV - receitas oriundas de convénios, acordos ou contratos firmados
pelo Poder Judiciario, com entidades de direito publico;

XVI - subvencoes, doagbes e contribuigdes de pessoas juridicas de
direito privado ou piiblico;

XVII - o produte da remuneragio das aplicagoes financeiras do Poder
Judiciario;

XVIIl - multas contratuais aplicadas no ambito administrativo dos
Tribunais de Justiga e de Algada;

XIX - taxa de ocupacao das dependéncias dos iméveis do Poder
Judiciario;

XX - as custas decorrentes da aplicacdo do Art. 55 da Lei Federal n®
9.099, de 26 de setembro de 1995;

XXI - receita decorrente dos descontos efetuados nas folhas de
pagamento do Poder Judiciario, em decorréncia de faltas e atrasos nio
justificados;

XXII - valores da venda das agées da TELEPAR relativas a aquisigio
dos terminais telefonicos pertencentes ao Poder Judiciario;

XXIII - outras receitas eventuais.

§ 1° O produto da arrecadaciio da Taxa Judiciaria sera destinado:
50% ( cinquenta por cento) para o FUNREJUS, 48% ( quarenta e oito por
cento} para o Fundo Penitenciario do Estado - FUPEN e 2% ( dois por
cento] para o fomento da pesquisa cientifica e tecnologica, na forma
estabelecida pelo artigo 205 da Constituicao Estadual.

a) A arrecadagao da Taxa Judiciaria, sera feita, integralmente, pelo
FUNREJUS, que repassari o percentual de 48%
c«;nto_] do FUPEN e 2% (dois por cento) para o fomento da pesquisa
cientifica e tecnolégica, até o 5° ( quinto} dia 1til do més subsequente, para
as contas bancarias indicadas pelos orgéos beneficiarios;

§ 2° As receitas do FUNREJUS nio integram o percentual da receitg
estadual destinade ao Poder Judicidrio, previsto na Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

A..lt. 4° - O Fundo de Reequipamento do Poder Judicidrio sera
administrado por um Conselho Diretor, composto pelo Presidente do
Tribunal de Justiga, que o presidira, pelo Vice-Presidente, pelo Corregedor
Geral da Justiga e por mais 5 ( cinco ) membros, os quais serdo nomeados
pelo Presidente do Tribunal de Justica, ouvido o Orgao Especial.

Art. 5° - Os recursos do Fundo de Reequipamento do Poder

Judicidrio serdo recolhidos em conta especial do estabelecimento bancario
oficial do Estado.

Art. 6° -

( quarenta e oito por

Os bens adquiridos com recursos do Fundo de
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Reequipamento do Poder Judiciario serdo imediatamente incorporados
ao patriménio do Poder Judiciario.

Art. 7T° - Aplica-se a administragdo financeira do Fundo, no que
couber, o disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, no
Codigo de Contabilidade e na legislacdo pertinente a contratos e licitagdes,
bem como as normas e instrugbes baixadas pelo Tribunal de Contas do
Estado.

Art. 8° - O Fundo de Reequipamento do Poder Judiciirio sera
dotado de personalidade juridica e escrituragio contabil prépria, sendo seu
Presidente o ordenador das despesas € o seu representante legal.

Arxt. 9° - O FUNREJUS prestara contas da arrecadagao e aplicacao de
Seus recursos, nos prazos € na forma da legislacao vigente.

Art. 10 - A presente Lei sera regulamentada por Decreto Judiciario,
que sera submetido & aprovacao do Orgéao Especial do Tribunal de Justica.

Art. 11 - Fica aberto um crédito adicional especial, no valor de R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais), para fazer frente as despesas
decorrentes da execugao desta lei, utilizando como recursos aqueles
previstos no § 1° do artigo 43 da Lei Federal 4.320, de 17 de margo de
1964.

Art. 12 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢oes em contrario.

PALACIO DO GOVERNO EM CURITIBA, em 15 de julho de 1998.

Jaime Lerner
Governador do Estado

Giovani Gionédis
Secretario de Estado da Fazenda

LEI N.° 12.604
DE 02 DE JULHO DE 1.999

SUMULA: Altera o artigo 3°, da
Lei n® 12.216, de 15 de julho
de 1998 e adota -outras
providéncias.

A Assembléia Legislativa do Estado do Parana decretou e eu sanciono
a seguinte lei:

Art. 1°. O artigo 3%, da Lei n.° 12.216, de 15 de julho de 1998, passa
a vigorar com as seguintes alteragées:

Art. 3°...

el

VII - 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor do titulo do
imo6vel ou da obrigacdo nos atos praticados pelos cartérios de protestos de
titulos, registros de iméveis e tabelionatos, observando-se que:

a) os atos que venham a ser praticados pelos oficios anteriormente
referidos nao estdo sujeitos ao recolhimento cumulativo;

b) nao estio sujeitos ao pagamento:

1. os atos relativos aos registros das cédulas de crédito rural, os
contratos de penhor rural e demais ntulos representativos de produtos
rurais;

2. os atos relativos as cédulas de crédito comercial, industrial e de
exportacio; |

3. os loteamentos urbanos e rurais;

4. os atos de cancelamento ou baixa de pacto comissorio, hipoteca,
penhoras e outras garantias;

5. os atos que dividirem imoéveis ou os demarcarem, inclusive nos
casos de incorporagdo que resultarem em constituicdo de condominio e
atribuirem uma ou mais unidades aos incorporadores;

6. as convencdes antenupciais;

7. os atos referentes ao usufruto e ao uso sobre imé6veis e sobre
habitagdo, quando nao resultarem de direito de familia, desde que os bens
nao ultrapassem o valor de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais);

8. os registros dos formais de partilha;

9. os atos sem valores declarados;

10. os atos lavrados com os beneficios da Assisténcia Judiciaria
Gratuita e nos termos da Lei n.* 1.060/50;

11. os atos acessorios quando da pratica de dois ou mais atos
concomitantes, no mesmo procedimento;

12. as entidades civis sem fins lucrativos, reconhecidas de utilidade
publica e inscritas no cadastro de entidades sociais do Parana.

13. as novacdes e as renovacgoes das hipotecas legais, judiciais
e convencionais, se realizadas no mesmo exercicio financeiro;

14, os atos cartoriais relativos a imoveis urbanos, com Aarea
construida de até 70 m2 (setenta metros quadrados), destinados a moradia
propria ou a constitui¢ao de bens de familia;

15. o imével comprovadamente destinado a residéncia do funcionario
publico;

16. a renovagdo dos contratos de locagdo de imoveis, nos quais
tenha sido consignada clausula de vigéncia no caso de alienagao;

17. os atos comprovadamente isentos do ITBI (Imposto sobre
Transmissao “inter vivos” de bens imoveis, por ato oneroso) ou do ITCMD

(Imposto sobre Transmissdo de “causa mortis” e doagdo de qualquer bens
ou direitos);

18. os registros, ainda nao formalizados, das escrituras publicas e dos
compromissos de compra e venda, lavrados anteriormente a
regulamentacéo da Lei n.® 12.216/98, pelo Decreto Judiciario n.° 153/99.

VIII - 80% (oitenta por cento) das custas decorrentes dos atos dos
Tribunais de Justiga e Algada, fixadas no Regimento de Custas;

(-.4)

XX - as custas decorrentes da aplicagao do artigo 51, § 2°, do artigo
54, paragrafo unico e do artigo 55, incisos I, II e IlI, da Lei Federal n.°
9099, de 26 de setembro de 1995;

fie)

XXIV - o produto da arrecadagao das custas decorrentes dos atos dos
Secretarios dos Tribunais de Justica e Algada.

|

§ 3°. Sera de R$ 2,50 (dois reais e cinglienta centavos) o valor a ser
recolhido ao FUNREJUS, por ato praticado nos Oficios de Registro de
Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas.

8§ 4°. Para as hipoteses previstas no inciso VII, do artigo 3%, da Lei
12.216/98, sera considerado como base de calculo o valor atribuido pelo
orgao fiscalizador competente para a arrecadacio do imposto incidente
(ITBI e ITCMD).

Art. 2° O recolhimento do percentual de 0,2% (zero virgula dois por
cento), previsto no inciso VII, do artigo 3°, da Lei n.° 12.216/98, nao
excedera o valor maximo das custas fixadas no Regimento de Custas.

Art. 3°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢ées em contrario.

PALACIO DO GOVERNO EM CURITIBA, em 02 de julho de 1999.

Jaime Lerner
Governador do Estado

Giovani Gionédis
Secretario de Estado da Fazenda

José Cid Campélo Filho
Secretario de Estado do Governo

DECRETO JUDICIARIO N.° 000153/99

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuicoes legais, tendo em vista o disposto no
art. 10 da Lei Estadual n® 12.216, de 15 de julho de 1998 e o estabelecido
no artigo 108 do Regimento Interno do Tribunal de Justiga.

DECRETA

Art. 1°. Fica aprovado o Regulamento do FUNDO DE
REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS - criado pela Lei
n® 12.216, de 15 de julho de 1998.

DAS FINALIDADES

Art. 2°. O FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO -
FUFREJUS - tem por finalidade a complementacao de recursos
orcamentarios e financeiros destinados ao reequipamento dos orgaos que
compodem a estrutura do Poder Judiciario.

DOS OBJETIVOS

Art. 3°. O FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO -
FUNREJUS - tem por objetivo proporcionar recursos financeiros para
assegurar as condicoes fisicas e materiais visando a modernizagao,
dinamizagao e aperfeicoamento dos servigos judiciarios.

DA APLICACAO

Art. 4°. Os recursos financeiros provenientes da arrecadagdo do
FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS -
serdao aplicados na:

[ - aquisi¢do, construgdo, ampliagdo e reforma dos edificios forenses e
outros imoveis destinados ao Poder Judiciario;

I - aquisicdo de equipamentos e de material permanente;

Il - implementacao dos servigos de informatica da Justi¢a Estadual;

IV - despesas de custeio, exceto com encargos de pessoal, em até, no
maximo, trinta por cento (30%) da receita do Fundo, na forma
estabelecida neste decreto.

§ 1°. - Nao serdo admitidos, por conta do FUNREJUS, pagamentos de
gratificacbes e encargos com custeio de pessoal e outras despesas
correntes, ressalvado o disposto no item V.

§ 2°. - Os recursos financeiros destinados ao pagamento de despesas
de custeio ndo poderdo exceder o limite maximo fixado no inciso IV, do
artigo 2°, da Lei 12.216/98, e serdo definidos pelo C(mseﬂ_lo Diretor do
FUNREJUS quando da elaboragéo da proposta orcamentaria do FUNDO.
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DOS RECURSOS

Art. 5° Constituem receitas do FUNDO DE REEQUIPAMENTO DO
PODER JUDICIARIO - FUNREJUS -:

[ - dotagdo orgcamentaria propria, os recursos transferidos por
entidades publicas e os créditos adicionais que lhe venham a ser
atribuidos;

[l - saldo financeiro resultante da execugio orgamentaria do Poder
Judiciario, disponivel ao final de cada exercicio, deduzido o valor inscrito
em restos a pagar;

I - saldo financeiro apurado no balango anual do proprio fundo;

IV - recursos provenientes do recolhimento de valores excedentes da
despesa autorizada com telefonia;

V - receita decorrente da cobranca de copias reprograficas extraidas
pelos orgaos do Poder Judiciario;

VI - o produto da venda de cépias dos editais de licitagdo de obras,
aquisicao de equipamentos e outros;

VII- 0,2 % (zero virgula dois por cento) sobre o valor do titulo do
imovel ou da obrigagdo nos atos praticados pelos oficios de protestos de
titulos, registros de iméveis, titulos e documentos e tabelionatos;

VIII - 50 % (cingiienta por cento) das custas decorrentes dos atos dos
Tribunais de Justica e de Alcada , fixadas no Regimento de Custas;

IX - valores oriundos de porte postal para remessa e deveolucao de
documentos e processos;

X - taxas de inscricio em CUrsos, seminarios, conferéncias e outros
eventos culturais patrocinados pelo Poder Judiciario;

XI - taxas de inscri¢do em concursos publicos realizados pelo Poder
Judiciario;

XII - o produto da alienacdo de bens, méveis e imoéveis, incjuidos no
acervo patrimonial do Poder Judiciario;

XIII - o produto da arrecadagao da Taxa Judiciaria;

XIV - valores decorrentes de cobranca pelo fornecimento de produtos
de informatica em impressos e disquetes, por meio de transmissio
telefonica e outros;

XV - receitas oriundas de convénios, acordos ou contratos firmados
pelo Poder Judiciario com entidades de direito publico;

XVI - subvengoes, doagdes e contribuigdes de pessoas juridicas de
direito piblico ou privado;

XVII - o preduto da remuneragdo das aplicacoes financeiras realizadas
pelo Poder Judiciario;

XVIII - multas contratuais aplicadas no ambito administrativo dos
Tribunais de Justi¢a e de Algada;

XIX - taxa de ocupagéo das dependéncias dos iméveis do Poder
Judiciario;

XX - as custas processuais decorrentes da aplicacio da Lei Federal n°
9.099, de 26 de setembro de 1995;

XXI - receita proveniente dos descontos efetuados nas folhas de
pagamento dos servidores do Poder Judiciario, em decorréncia de
suspensoes, faltas e atrasos nao justificados;

XXIl - valores da venda das agodes relativas a aquisicio dos terminais
telefonicos pertencentes ao Poder Judiciario;

XXIII - outras receitas eventuais.

DOS PROCEDIMENTOS PARA ARRECADACAO

Art. 6° A arrecadacéo das Receitas do FUNDO DE REEQUIPAMENTO
DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS - sera feita na conta especial do
Banco do Estado do Parana S/A por meio de guia de recolhimento,
conforme modelo anexo.

Paragrafo finico - A guia atualmente utilizada para recolhimento das
custas dos atos dos Tribunais de Justica e de Alcada sera substituida pelo
novo modelo.

Art. 7°. A guia de recolhimento, citada no artigo anterior, sera
confeccionada em cinco (05) vias, assim destinadas:

-1% via para ser juntada ao processo;

-2® via para o contribuinte/recorrente/autor/impetrante;

-3% via para o arquivo da unidade arrecadadora;

-4* via para o FUNREJUS;

-5% via para o banco.

Paragrafo dnico - As terceiras (32s) vias da guia de recolhimento
ser&o arquivadas em ordem cronologica em pasta propria, na unidade
responsavel pela arrecadacao.

Art. 8°, Cada um dos incisos do artigo 3°, da Lei n® 12.216/98 e do
artigo 5°, do presente decreto, tera codigo proprio, conforme Anexo I.

Art. 9°. Cada uma das Unidades Arrecadadoras tera cédigo proprio,
conforme Anexo II, e sera responsavel pelo preenchimento da guia de
arrecadacao dos itens de receita que lhe sio afetos.

Parigrafo tnico - Nao havera cobranca pela emissdao ou
preenchimento das guias de arrecadacéo. _

Art. 10. Os limites de despesa com tarifas por terminal telefénico
serdo fixados por ato do Presidente do Conselho Diretor do Fundo de
Reequipamento do Poder Judiciario.

Paragrafo iinico - Os valores que excederem os limites de despes_,a a
que se refere o “caput” deste artigo serdio recolhidos pelos respectivos

setores ao FUNREJUS, mediante guia emitida pelo Departamento
Econémico e Financeiro.

Art. 11. As copias reprograficas extraidas por 6rgado do Poder
Judiciario serao cobradas, conforme valor estabelecido por ato do
Presidente do Conselho Diretor do FUNREJUS, por intermédio das
unidades arrecadadoras responsaveis pela prestacao deste servico que,
semanalmente, depositardao o valor arrecadado na conta bamcéria do
referido FUNDO.

Art. 12. As copias relativas aos editais de licitacdo serdo cobradas de
acordo com os valores estabelecidos por ato do Presidente do Conselho
Diretor do FUNREJUS, mediante guia de recolhimento emitida pelas
unidades arrecadadoras responsaveis pelos servicos e depositadas pelos
interessados na conta bancaria do FUNREJUS.

Art. 13. O recolhimento do percentual de zero virgula deis por cento
(0,2%), sobre o valor do titulo do imével, sera efetuado mediante guia pelas
partes interessadas, por ocasido da pratica do ato originario, na conta
bancaria do FUNREJUS.

Art. 14. Estdo sujeitos ao recolhimento de zero virgula dois por cento
(0,2%), previsto pelo inciso VII, do artigo 3°, da Lei Estadual n.°
12.216 /98, os atos praticados pelos Oficiais de Protesto de Titulos,
Registro de Imoveis, e Tabelionatos, relacionados respectivamente nos
seguintes incisos:

[ - Os titulos apontados para protesto previstos no artigo 11, da Lei
Federal 8.935/94, devendo o percentual fixado no “caput” ser calculado
sobre o valor de cada titulo;

Il - Todos os demais atos previstos nos artigos 167, 168 e 169 da Lei
Federal n.® 6.015/73;

I - Os atos previstos nos incisos I, Il e III do artigo 7°, da Lei Federal
n.® 8.935/94.

Pardgrafo Ginico - O total arrecadado nos atos a que se referem os
incisos I, Il e 111, sera recolhido mediante guias emitidas pelos oficiais ja
mencionados, e depositado na conta bancaria do FUNREJUS, no dia util

subseqiiente ao do recebimento dos valores,

Art. 15. Nos oficios de Registros de Titulos e Documentos sera
cobrado o valor de dois reais e cinglienta centavos (R$ 2,50} por
documento registrado, devendo o total arrecadado ser recolhido ao
FUNREJUS, no dia util imediato ao respectivo recebimento.

Art. 16. Os atos que venham a ser praticados pelos oficios referidos
anteriormente, nao estio sujeitos ao recolhimento cumulativo.

Art. 17. As custas devidas pela pratica de atos dos Tribunais de
Justica e de Algada, fixadas no Regimento de Custas, serio recolhidas
pelas partes interessadas, por guias emitidas pelas respectivas unidadeg
arrecadadoras responsaveis e depositadas na conta bancaria do
FUNREJUS.

Pariagrafo idnico - A arrecadacdo das custas apontadas no “caput”
deste artigo sera feita, integralmente, pelo FUNREJUS que repassara o
percentual estabelecido em lei ao Conselho de Previdéncia Complementar -
CONPREVI -, até o quinto (5°) dia 1util do més subseqiiente, para a conta
bancéria indicada por esta entidade.

Art. 18. O recolhimento dos valores relativos ao porte postal para
remessa e devolugdo de documentos e processos atendera aos
procedimentos prescritos no artigo 17.

Art. 19. O recolhimento de taxas de inscri¢do em cursos, seminarios,
conferéncias e outros eventos culturais patrocinados pelo Poder Judiciario,
sera efetuado pela parte interessada, por guias emitidas pela unidade
arrecadadora responsavel pelas respectivas promogoes e depositadas na
conta bancaria do FUNREJUS.

Art. 20. O recolhimento de taxas de inscrigoes em concursos publicos
realizados pelo Poder Judiciario sera efetuado pela parte interessada,
mediante guia emitida pela unidade arrecadadora responsavel pelos
respectivos concursos e depositadas na conta banecaria do FUNREJUS.

§ 1° O valor da taxa de inscrigdo, fixado por ato do Presidente do
Conselho Diretor do FUNREJUS, constara do edital de cada CONCUrso.

§ 2°. As despesas decorrentes de realizacées dos concursos publicos
correrdo pelo Fundo Rotativo do Tribunal de Justica ou por conta de
adiantamentos de verbas que serao liberadas pelo Departamento
Econémico e Financeiro, mediante apresentacao de um plano de aplicagao,
de acordo com o modelo em anexo.

§ 3°. Os adiantamentos de verbas, citados no paragrafo anterior,
ficardo sujeitos a prestacao de contas, de acordo com o Provimento n.°
02/93, do Tribunal de Contas.

Art. 21. O produto da alienacao de bens, méveis e iméveis, incluidos
no acervo patrimonial do Poder Judiciario, sera, de imediato, depositado
pelo Departamento do Patriménio, mediante guia propria, na conta
bancaria do FUNREJUS,

Art, 22. A Taxa Judiciaria sera recolhida pelas partes interessadas,
mediante guia preenchida pelo Distribuidor ou pelo Departamento
Judiciario dos Tribunais de Justica e de Alcada, e depositada na conta
bancaria do FUNREJUS,

§ 1° As partes interessadas também poderdo emitir guias, desde que
nelas consignem os codigos oficiais da receita (anexo 1) e da unidade
arrecadadora (anexo II).

§ 2° A arrecadacio da Taxa J udiciaria sera feita integralmente pelo
FUNREJUS, que repassara o percentual ge quarenta e oito por cento (48%)
ao FUPEN e dois por tento (2%) para o Fomento da Pesquisa Cientifica e
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‘Tecnologica, até o quinto (5°) dia ttil do més subsequente, para as contas
bancarias indicadas pelos respectivos 6rgaos.

Art. 23. O fornecimento de produtos de informatica, por meio de
impressos, de disquetes ou de quaisquer meios de transmissio, sera
cobrado conforme valor estabelecido por ato do Presidente do Conselho
Diretor do FUNREJUS, mediante guias que serdo emitidas pelas unidades
arrecadadoras responsaveis pela prestacdo desses servigos e depositadas
na conta bancaria do FUNREJUS. )

Art. 24. As receitas oriundas de convénios, acordos ou contratos
firmados pelo Poder Judicidrio com entidades de direito publico, serdo
recolhidas na conta bancaria do FUNREJUS, por intermédio de guia
expedida sob a responsabilidade do Departamento Econémico e Financeiro
dos Tribunais de Justica e Alcada.

Art. 25. Os valores decorrentes de subvencdes, doacgdes e
contribui¢oes de pessoas juridicas de direito piiblico ou privado, se aceitos
pelo Poder Judicidrio, serdo depositados na conta bancaria do FUNREJUS,
mediante guias expedidas sob responsabilidade do Departamento
Econémico e Financeiro e do Departamento do Patriménio.

Art. 26. O produto da remuneragdo das aplicagoes financeiras
realizadas pelo Poder Judiciario sera recolhido na conta bancaria do
FUNREJUS, por intermédio de guia expedida sob a responsabilidade do
Departamento Econémico e Financeiro dos Tribunais de Justiga e Algada.

Art. 27. Os valores decorrentes de multas contratuais, aplicadas no
ambi‘o administrativo dos Tribunais de Justiga e de Alcada, serdo
depositados na conta bancaria do FUNREJUS, mediante guia expedida
pelos departamentos responsaveis em controlar os contratos
administrativos.

Art. 28. A taxa de ocupagéo pelo uso das dependéncias dos imbveis
do Poder Judiciario sera fixada por ato do Presidente do Conselho Diretor
do FUNREJUS, de acordo com o valor do imo6vel e metragem efetivamente
ocupada, sendo seu recolhimento procedido mediante guia emitida pelo
Departamento do Patriménio, e depositada na respectiva conta bancaria.

Art. 29. As custas previstas pela Lei Federal n.® 9.099, de 26 de
setembro de 1995 serdo recolhidas de acordo com o que estabelece a
Resolucdo n.® 03/99, do Orgao Especial do Tribunal de Justica, mediante
guias emitidas pelos Juizados Especiais Civeis ou Criminais de ‘cada
comarca e depositadas na conta bancaria do FUNREJUS.

Paragrafo finico - As receitas decorrentes do recolhimento das custas
mencionadas no “caput” serdo destinadas, preferencialmente, ao Sistema
dos Juizados Especiais Civeis e Criminais, visando sua modernizagao,
dinamizagdo e aperfeigopamento.

Art. 30. Os valores decorrentes dos descontos efetuados na folha de
pagamento dos servidores do Poder Judiciario, provenientes de
suspensoes, faltas e atrasos nao justificados, serao depositados na conta
bancaria do FUNREJUS, mediante guia emitida pelo Departamento
Econ6émico e Financeiro dos Tribunais de Justica e Alcada.

Art. 31. Os valores da venda das agbes relativas a aquisicdo dos
terminais telefénicos pertencentes ao Poder Judiciario, serao recolhidos na
conta bancaria do FUNREJUS, mediante guia expedida pelo Departamento

Econémico e Financeiro dos Tribunais de Justica e Alcada.
DA ADMINISTRACAO

Art. 32. O FUNDO DE REEQUIPAMENTO D® PODER JUDICIARIO -
FUNREJUS -, sera administrado por um Conselhe Diretor, composto pelo
Presidente dor Tribunal de Justiga, que o presidira, pelo Vice-Presidente,
pelo Corregedor Geral da Justica e por mais cinco (5) membros, os quais
serdo nomeados pelo Presidente do Tribunal de Justica, ouvide o Orgdo
Especial.

Art. 33. Compete ao Conselho Diretor:

I - promover o desenvolvimento do FUNREJUS e gestionar para que
sejam atingidas suas finalidades e cumpridos seus objetivos;

1l - fixar as diretrizes administrativas operacicnais do FUNREJUS;

Il - baixar normas e instrugdes disciplinadoras da aplicagdo dos
recursos financeiros disponiveis;

IV - elaborar a proposta orgamentaria do FUNREJUS e submeté-la a
apreciacao do Orgao Especial;

V - decidir sobre a execugao orgamentaria e financeira dos recursos
do FUNREJUS;

VI - examinar e aprovar as contas do FUNREJUS;

VII - apresentar, anualmente, relatério de suas atividades
submetendo-o a apreciacio do Orgao Especial;

VIII - elaborar e aprovar o seu Regimento Intermno;

IX - resolver as duvidas suscitadas e responder as consultas
formuladas;

X - exercer outras atribuig¢oes indispensaveis a gestdo do FUNREJUS.

Art. 34. Os convénios, os acordos e os contratos que impliquem na
liberagao de“recursos do FUNREJUS, serdo apreciados pelo seu Conselho
Diretor e submetidos 4 homologagéo do Presidente do Tribunal de Justica.

DA CONTABILIDADE
Axt. 35. Aplica-se a administracdo financeira do Fundo, no que
couber, o disposto na Lei Federal n.® 4.320, de 17 de marco de 1964, no
Codigo de Centabilidade e na legislacao pertinente a contratos e licitagdes,
bem como as normas e instrucgdes baixadas pelo Tribunal de Justiga e pelo

Tribunal de Contas do Estado.

Art. 36. O FUNREJUS tera escrituragao contabil propria, sendo seu
Presidente o ordenador das despesas e o seu representante legal.

Art. 37. O FUNREJUS prestara contas da arrecadacéo e da aplicagéo
de seus recursos, nos prazos e na forma da legislagio vigente.

Art. 38. Compete ao Presidente do Tribunal de Justica autorizar os
ajustes orgamentarios do FUNREJUS.

DA FISCALIZACAO

Art. 39. Os Juizes de Direito ou seus Substitutos exercerdo
permanente fiscalizagdo quanto ao recolhimento das receitas devidas ao
FUNREJUS.

Art. 40. A Corregedoria Geral da Justica orientara e exercera
fiscalizacido no cumprimento, pelos Juizes, Serventuarios da Justiga,
Notarios e Registradores dos procedimentos referentes ao recolhimento das

receitas do FUNREJUS, requisitando os controles, papéis e guias relativas
a mateéria.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Os integrantes do Conselho Diretor do FUNDO DE
REEQUIPAMENTO DO PODER JUDICIARIO - FUNREJUS - néo perceberdo
retribuicdo pecuniaria pelo exercicio de suas atividades.

Art. 42, As guias de recolhimento do FUNREJUS serdo distribuidas
gratuitamente.

Art. 43. O total do recolhimento efetuado em cada guia ndo podera
ser inferior a dois reais e cinglenta centavos (R$ 2,50). Ocorrendo tal
situagdo, sera o valor adicionado a recolhimentos futuros do mesmo
codigo, correspondente a periodos subseqiientes, até atingir o valor
minimo fixado.

Paragrafo tinico - Nos locais onde nao exista agéncia do Banco do
Estado do Parana S/A, os recolhimentos deverao ser efetuados na agéncia
mais proxima em prazo nao superior a dez (10) dias uteis.

Art. 44. A restituicao de valores pagos eventualmente a maior sera
feita mediante requerimento do interessado ao Conselho Diretor do
FUNREJUS.

Art. 45. Os bens adquiridos com recursos do FUNREJUS serao
incorporados ao patrimoénio do Poder Judiciario e terao controle contabil
em separado.

Art. 46. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Curitiba, 20 de abnl de 1.999,

SYDNEY DITTRICH ZAFPPA
Presidente

INSTRUCAO NORMATIVA 01/99

O Conselho Diretor do Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario -
FUNREJUS, no uso de suas atribuicoes legais,

Considerando os termos da Lei n® 12.216, de 15 de julho de 1998, que
criou o Fumdo de Reequipamento do Poder Judiciario - FUNREJUS;

Considerande o contido no Decreto Judiciario n® 153/99, que
regulamentou o Fundo de Reequipamento do Poder Judiciario -
FUNREJUS;

Considerando a necessidade de estabelecer normas para o
recolhimento do FUNREJUS referente aos atos praticados pelos oficios de
protesto de titulos, registro de imoveis, titulos e documentos e tabelionatos
e demais atos que sao fontes de receita do referido Fundo:

Resolve baixar a seguinte
INSTRUCAOC NORMATIVA:

1. O percentual de 0,2% (zero virgula dois por cento), previsto no
artigo 37, inciso VIl da Lei n.” 12.216/98, incidird sobre o valor do ato e
nao sobre o valor das custas devidas aoc serventuario, desde a publicagao
do Decreto Judiciario n® 153/99.-

2. Considera-se ato originario o primeiro praticado nas serventias
apos vigéncia do Decreto Judiciario n.® 153/99.

3. Devera constar no ato pertinente o recolhimento das importancias
devidas ao FUNREJUS, cuja auséncia o tornara imperfeito.

4. Recolhera a importancia devida ao FUNREJUS aquele que requerer
o ato, sendo o titular da serventia o responsavel pela sua correta cobranca.

5. Nao se procedera recolhimento ao FUNREJUS sobre os atos sem
valores declarados, exceto os atos junto aos oficios de registro de titulos e
documentos, cujo valor é de R$ 2,50 (dois reais e cingiienta centavos), por
documento registrado.

6. Nos atos de alteragao de valor como aditivos e re-ratificacéio, sera
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devido ao FUNREJUS o percentual sobre a diferenca do valor originario.

7. No caso de fusdo, cisdo ou incorporagio de capital social ou
integralizagao de cotas sociais, o recolhimento incidira sobre a soma dos
valores declarados dos bens méveis.

8.Para efeito de recolhimento das importancias devidas ao
FUNREJUS nos atos que envolvam transacgéo imobiliaria, sera considerado
como base de calculo o valor atribuido pelo 6rgao fiscalizador competente
(imposto sobre transmisséo “inter vivos” de bens iméveis, por ato oneroso -
ITBI), cabendo ao Registro de Iméveis emitir a guia correspondente para a
complementacio do valor recolhido.

9. Deverdao ser atualizados os atos que apresentarem valores
desatualizados, assim entendidos os praticados hia mais de trés (03)
meses.

10. Cada recolhimento ao FUNREJUS sera objeto de uma guia, exceto
as arrecadacoes efetuadas conforme os artigos 11, 14, incisos I, II, e III
(este no que tange aos incisos II e IIl, do artigo 7 da Lei n.° 8935/94), e
artigo 15, do Decreto Judiciario n.° 153/99.

11. Nos casos de pacto comissério, hipoteca, penhora e outras
garantias, o recolhimento ao FUNREJUS se dara quando do registro
pertinente e o respectivo percentual incidira sobre o valor do bem dado em
garantia se for inferior ao valor dado a causa; caso contrario, se for
superior, incidird sobre o da causa; nos contratos, sobre o valor da
obrigacao.

12. Ndo se procedera recolhimento aoc FUNREJUS no caso de
cancelamento/baixa de pacto comissério, hipoteca, penhora e outras
garantias.

13. No caso da pratica de dois ou mais atos concomitantes, no mesmo
procedimento, recolhe-se FUNREJUS apenas sobre o principal. Ex:
Compra e Venda de Iméveis com Hipoteca, Cédula Rural comg Penhor e
Hipoteca.

14. Os atos lavrados apés a publicagio do Decreto Judiciario n.°
153/99, cujos valores devidos ndo foram recolhidos ao FUNREJUS, serao
exigidos através da fiscalizagdo do fundo, nos termos dos artigos 39 e 40
do referido Decreto.

15. Os atos lavrados através da Assisténcia Judiciaria Gratuita sio
dispensados do recolhimento do FUNREJUS, nos termos da lLei n.°
1.060/50.

16. Nao sera exigido recolhimento em favor do FUNREJUS, quando os
atos pertinentes forem comprovadamente isentos do ITBI (imposto sobre
transmissdo “inter vivos” de bens imoéveis, por ato oneroso) ou do ITCMD
(imposto sobre transmissio “causa mortis” e doagao de qualquer bens ou
direitos).

17. Na transferéncia sem énus da posse ou dominio ndo incidira
cobranca em favor do FUNREJUS; caso contrario, sim.

18. Na interposi¢do de recursos a serem julgados pelos Tribunais de
Justi¢a e Algada, as custas recursais e do porte de retorno permanecerio
inalteradas, pois a mudanca ocorreu apenas no modelo da guia de
recolhimento que sera efetuado ao FUNREJUS. O porte de remessa sera
cobrado pela serventia, que fard a postagem dos autos aos referidos
Tribunais.

19. No preparo da Carta de Ordem e da Carta Precatéria, quando
efetuados pelos Departamentos Judiciarios dos Tribunais de Justica e
Algada, os portes de remessa e de retorno deverido ser recolhidos ao
FUNREJUS. O porte de remessa sera cobrado pela serventia, que fara a
postagem dos autos aos referidos Tribunais ou aos juizos deprecantes.

20. No caso de formais de partilha e partilha de bens por separagao, o
recolhimento ao FUNREJUS incidira sobre o montante partithado.

21. Os orgaos puoblicos federais, estaduais e municipais estao
dispensados dos encargos previstos na Lei n.® 12.2 16 /98 (desapropriagoes,
executivos fiscais, agoes rescisorias, entre outras).

22. Nas agbes judiciais propostas por entidades publicas, o valor
correspondente a taxa judicidria serd consignado na conta geral do
processo para pagamento da parte sucumbente. Eventual inscricio do
auto de penhora, arresto ou seqilestro no registro de iméveis e outros que
ensejem obrigatoriedade de recolhimento ao FUNREJUS, também serd
objeto de inclusdo na conta geral para pagamento da parte sucumbente.

23. No caso de escritura publica, cujo prazo para ser formalizada é de
trinta (30) dias (Codigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica), onde
a auséncia de alguma assinatura, além desse prazo, podera ensejar que

seja declarada “sem efeito”, o recolhimento em favor do FUNREJUS se dara .

até quando o ato se tornar perfeito.

24. Nas escrituras de permuta, bem como nas de divisdes e/ou
atribuigoes de propriedade, o recolhimento em prol do FUNREJUS incidira
sobre o valor total dos bens envolvidos no ato.

25. E devido o recolhimento ao FUNREJUS quando da lavratura da
escritura de iméveis localizados neste Estado e em outras unidades da
federacdo. .

26. Em nenhuma hipotese sera exigida qualquer importancia em favor
do FUNREJUS referentemente aos registros de iméveis de outras unidades
da federagéo.

27. Nos protestos de titulos serad exigido o pagamento das
importancias devidas aoc FUNREJUS, guando do apontamento do titulo.

28. Nas agOes trabalhistas, os reclamantes, quando empregados,
estdo dispensados do recolhimento em favor do FUNREJUS (ex. inscrigao
do auto de penhora em titulos e documentos ou averbagdo no registro

imobiliario).
Esta Instrugédo entrard em vigor na data de sua publicagao.
Curitiba, 2 de junho de 1999

Des. SYDNEY DITTRICH ZAPPA =
Presidente do Conselho Diretor
FUNREJUS

ANEXO P
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE

FLORESTA (SERFLOR}'®
PORTARIA N.° 114/96/IAP/GP

O Diretor Presidente do Instituto Ambiental do Parana - IAP, no uso
das atribuigoes legais que lhe sio conferidas pela Lei n.° 10.066 de 27 de
julho de 1992 e seu regulamento aprovado pelo Decreto n.° 1.502 de 04 de
agosto de 1992, combinado com o Decreto n.? 884 de 21 de julho de 1995,
tendo em vista o disposto nos Artigos 21, 22 e 30 do Decreto Estadual n.®
1940/96,

RESOLVE:

Art. 1. - Fica instituido o formulario “C” conforme o ANEXO 1 desta
destinado a apresentacdo ao IAP de projetos técnicos de reflorestamento
ou de levantamento circunstanciado de reflorestamento realizado, com a
finalidade de vinculagio de reflorestamentos junto ao SERFLOR, para fins
de langamento de créditos em arvores nas contas do declarante.

' Para este caso, ndo ¢ necessdria anuéncia ou vistoria prévia do IAP.
A documentagdo serd exl’gida pelo IAP, a posteriori, quando da
apresentagdo pelo requerente detentor/proprietario do
Projeto/Levantamento  Circunstanciado  de  Reflorestamento,
Jjuntamente com a averbagio j4 feita na respectiva matricula, de forma
que os CRI ndo precisam solicitar quaisquer documentagdes neste
sentido para acompanhar o Termo de Compromisso de Manutengio de
Reflorestamento. Importante salientar, que o vinculo criado com a
averbagdo do Termo de Compromisso  de Manutencio de
Reflorestamento, além de ser um compromisso do proprietanio, € um
aviso para possiveis compradores e/ou herdeiros e/ou sucessores do
imovel, assim como garantia ao proprio IAP, visando eliminar
possivels tentativas de sobreposigdes de projetos ao longo do tempo,
caso o vinculo ndo esteja estabelecido com a respectiva averbagio,
Uma vez feito o corte final do reflorestamento e apos decorrido o
prazo minimo, ou o cancelamento do projeto por ndo cumprimento do
Termo, cumpridas as responsabilidades administrativas (saldo de
debito, etc.), o IAP, dentro de um procedimento administrativo,
podera, através de oficio, autorizar o CRI a proceder o cancelamento
da averbagdo, pois o vinculo entdo nio mais se justificaria.

Art. 2.° - Quando se tratar de Projeto Técnico de Reflorestamento ou
de Levantamento Circunstanciado apresentados por Associagdao ou
Cooperativa de Consumidores de Matéria Prima de Origem Florestal, ou
ainda de empreendimentos em forma de condominios florestais, devera ser
utilizado o formulério “C1” auxiliar, conforme o ANEXO II desta Portaria,
onde sera especificado a participacao societaria dos consumidores para os
quais serdo langados os respectivos créditos em conta corrente no
SERFLOR.

Art. 3.° - O formulario “C” e o formulario “C1” quando for o caso,
deverdo ser protocolados junto nas Unidades Descentralizadas do
Instituto Ambiental do Parana em 03 (trés) vias, sendo que a 1° via,
destinada a alimentar o SERFLOR, sera encaminhada ao
DFL/DIDEF/IAP, a 2° via permanecera no Escritorio Regional do [AP e a 3°
via ficara de posse do requerente.

Art. 4.° - O requerente devera recolher junto ao BANESTADO, através
da GR-2, a Taxa Ambiental correspondente a inspecao florestal, conforme
a Lei Estadual n.® 10.233/92.

Art. 5.° - Para o protocolo no [AP, o projeto técnico de reflorestamento
ou do levantamento circunstanciado, devera ser composto pelos seguintes
documentos:

a) Formulario “C” (“C1” se for o caso] devidamente preenchido e
assinado;

b) Planta Plani-altimétrica em escala compativel demarcando-se a
area do reflorestamento (projeto ou levantamento circunstanciado;

c) Matricula atualizada do imével, contendo a averbacdo do
reflorestamento, constando o nome do detentor, a area do projeto ou do
levantamento e a area de efetivo plantio.

d) Contrato de comodato ou de arrendamento da area pelo prazo
minimo de 20 anos contados a partir da data do plantio das arvores
constantes no projeto técnico de reflorestamento ou do levantamento
circunstanciado, devidamente averbado na respectiva matricula, quando
for o caso;

e) Cépia do taldo do ITR, ultimo exercicio, quitado;

f) ART no CREA, do técnico responsavel pela elaboragiao do projeto
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técnico de reflorestamento ou do levantamento circunstanciaqo;

g) Comprovante do recolhimento da taxa ambiental do
projeto/levantameto.

Art. 6.° - Esta Portaria Normativa entra em vigor na data da sua
publicacdo em Diario Oficial.

CUMPRA-SE

Gabinete do Diretor Presidente.do Instituto Ambiental do Parana -
IAP, em 31 de outubro de 1996,

JOSE ANTONIO ANDREGUETTO
Diretor Presidente do [AP

EXTRATO PARA AVERBAGAO DE REFLORESTAMENTO JUNTO AO CRI
DECRETO ESTADUAL N.° 1.940, DE 03 DE JUNHO DE 1998,

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE REFLORESTAMENTO

A pessoa fisica ou juridica infra caracterizada, em atendimento ao disposto pelas normas
legais administrativas do Instituto Ambiental do Parana, por este Termo, compromete-se a
manter integralmente o reflorestamento implantada no imavel abaixo discriminado, ficando
a area do projeto vinculada ao Instituto Ambiental do Parana até a completa exaustio das
arvores, cuja rotagdo € inicialmente prevista para o ano de

............... i ), CONforme o PTR ou LC apresentado. O cancelamento
da averbacdo do presente termo, somente podera ser feito com a anuéncia da Diretoria
de Desenvolvimento Florestal do instituto Ambiental do Parana.

NOME/RAZAO SOCIAL DO DETENTOR DO REFLORESTAMENTO:
CPF/MF ou CGC/MF:

REPRESENTANTE LEGAL:

RG:

CRE:

ENDERECO:

CIDADE:

DENOMINAGAO DO REFLORESTAMENTO:
AREA DO PROJETO:

AREA DE EFETIVO PLANTIO:

ANO DE PLANTIO:

RESPONSAVEL TECNICO PELA ELABORACAQ DO PROJETO/LEVANTAMENTO:
REGISTRO NO CREA:
REGISTRO NO SERFLOR:

DENOMINAGAO DO IMOVEL:

NOME DO PROPRIETARIO DO IMOVEL:
MATRICULA/TRANSCRICAO

CRI:

COMARCA:

MUNICIPIO/ESTADO:

DATA/LOCAL:

-

Nome e assinatura do detentor do Nome e assinatura do proprietario do imével
reflorestamento

ANEXO Q

RESERVA FLORESTAL LEGAL

i SISLEG

SesTEmA Estasua oe il Resemia Fuosestas Leaas

DECRETO Re. 387/99
(Publicade no Diario Oficial em 03/03/1999)

O Governador do Estado do Parana, no uso das atribuigdes que lhe
sao conferidas pelo art. 87, item V, e considerando os artigos 161, incisos
e II, 207, paragrafo primeiro, incisos II, XVIII da Constituicdo Estadual e

ainda o que dispoe a Lei N°. 11.054 de 11 de janeiro de 1995 (Lei Florestal
Paranaense],

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Sistema de Manutencdo, Recuperagao e
Protecdo da Reserva Florestal Legal e Areas de Preservacido Permanente,
integrado ao Programa de Conservacdo da Biodiversidade (Rede da
Biodiversidadej, Sistema Estadual de Reposicao Florestal Obrigatoria
(SERFLOR), Programa Estadual de Desenvolvimento Florestal
(PRODEFLOR) e Programa Florestas Municipais.

Art. 2° - E propésito do Sistema de Manutencio, Recuperacio e
Protecdo da Reserva Florestal Legal e Areas de Preservacdo Permanente

levar o Estado do Parana a ter um indice de no minimo 20% (vinte por
cento) de cobertura florestal, através da conjugagio de esforcos do Poder
Publico e da Iniciativa Privada.

Art. 3° - O Sistema de Manutengdo, Recuperagdo e Protegio da
Reserva Florestal Legal e Areas de Preservacio Permanente tem como
diretrizes basicas a manutenc¢do dos remanescentes florestais nativos, a
ampliacdo da cobertura florestal minima visando a preservacio, a
conservagao da biodiversidade e o uso dos recursos florestais e o
estabelecimento das zonas prioritarias para a conservacio e recuperacio
de dreas florestais através de corredores da biodiversidade.

Art. 4° - Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

a) Reserva Florestal Legal - as florestas e demais formas de
vegetacao representadas em uma ou varias parcelas, em
pelo menos 20% da area total da propriedade rural, com uso
permitido apenas através de técnicas de manejo que
garantam a sua perpetuidade.

b) Reserva Florestal Legal Coletiva Privada - a area de
vegetacao florestal nativa, de dominio privado, abrigando
Reservas Florestais Legais de outros iméveis;

c) Reserva Florestal Legal Coletiva Piblica - a area de

vegetacao florestal nativa, adquirida pelo Poder Publico para
compor Unidade de Conservacdo, destinada a abrgar
Reservas Florestais Legais de outras propriedades
particulares, mediante registros publicos;

d) Preservagao Permanente - as florestas e demais formas de
vegetacao situadas em areas elencadas nos artigos 2°. e 3¢,
da Lei Federal No. 4771 de 15 de setembro de 1965;

€) Corredores da Biodiversidade - as faixas ao longo dos
principais rios e afluentes das diversas bacias hidrograficas
do Estado do Parana, conforme proposto no Programa Rede
da Biodiversidade priorizando areas do territorio estadual
para planejamento ambiental;

f) Biomas - as regides fitogeograficas do Estado, cada um
composto pela formacao florestal dominante e seus
ecossistemas associados, sendo definidos para efeito deste
Decreto os Biomas Floresta Ombrofila Densa (Floresta
Atlanticaj, Floresta Ombrofila Mista (Floresta de Araucaria)
e Floresta Estacional Semidecidual.

Art. 5° - Sao prioritdrios para a manutencao da conservagio
ambiental no Estado do Parana os seguintes corredores de biodiversidade:
I. corredores litorineos e corredores da Ribeira:
a) corredor Tagacaba - Serra Negra - Guaraquegaba;
b) corredor Cachoeira - Baia de Antonina;
c) corredor Nhundiaquara;
d) corredor Guaraguagu - Baia de Paranagua;
e} corredor Cubatdo - Sdo Jodo - Baia de Guaratuba;
f) corredor Ribeira.

II. corredores interiores:

a) corredor Paranapanema - Cinzas;
b) corredor Tibagi;

c) corredor Iguagu;

d) corredor Piquiri;

e) corredor lvai;

f) corredor Parana.

Art. 6° - Cabe a autoridade florestal do Estado determinada pelo art.
72 da Lei N°. 11.054 de 11 de janeiro de 1995, o gerenciamento do Sistema
de Manutencao, Recuperacao e Protecio da Reserva Florestal Legal.

Art. 7° - O prazo maximo para a recuperacao das areas de reserva
florestal legal fixado por este Decreto € de 20 (vinte) anos, a ser cumprido
pelo proprietario de forma escalonada, conforme tabela deste artigo:

Ano Vencimento Erxigivel a recuperar
1°. ano 3112/1999 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
2° ano 3111242000 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
3. ano 31/12/12001 1120 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
4°_ano 3111212002 1120 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
5° ano 3171212003 1720 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
6°. ano 3111212004 1120 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal
7°. ana 31/12/2005 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
8° ano 31/12/2006 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
9°. ano 31/12/2007 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal) |
10°. ana 31/12/2008 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
11°. ano 31/12/2009 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
12°. ano 31/12/2010 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
13° ano 31/12/2011 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
14° ano 3111212012 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
15° ano 3111212013 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
16°. ano 31M12/2014 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
17°. ano 31/12/2015 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
18°. ano 3111212016 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
19°. ano 31/1212017 1/20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal)
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i 20°. ano |  31/12/2018 [ /20 (um vinte avos) da Reserva Florestal Legal) |

Paragrafo tnico - O néo cumprimento da recuperagio da parcela
correspondente anual, gera efeito cumulativo para os anos subsequentes.

Art. 8°- Qualquer area, para ser considerada e aceita pela autoridade
florestal no Estado do Parana como reserva florestal legal, devera atender
simultaneamente os critérios abaixo discriminados:

a) estar localizada no Estado do Parana;

b} estar inserida no mesmo Bioma;

c) estar inserida na mesma Bacia Hidrografica;

d) pertencer 4 mesma regido definida pela autoridade florestal
do Estado.

Art. 9°- Atendidos os critérios do Art. 8° deste Decreto, poderdo ser
utilizadas as seguintes alternativas para a manutengao e a recuperaciao
das areas de reserva florestal legal:

a) estar localizada no proprio imovel;

b} estar localizada em outro imével do mesmo proprietario;

c) estar localizada em imével de terceiros:

d) estar localizada em outro imével sob a modalidade de
reserva florestal legal coletiva publica;

e} estar localizada em outro imével sob a modalidade de
reserva florestal legal coletiva privada.

Art. 10 - As areas de preservacio permanente que integram as areas
de reserva florestal legal, porém com as limitagdes de uso estabelecidas em
lei, devem estar protegidas, tendo sua vegetacéo preservada ou permitindo-
S€ a sua regeneracao natural através do abandono, do florestamento ou do
reflorestamento, conforme a técnica determinar.

Paragrafo tnico - O percentual da reserva florestal legal guando
constituido por area de preservagio permanente, somente podega ser
alocado de acordo com a alternativa prevista na alinea “a” do Art. 9° deste
Decreto.

Art. 11 - As areas de reserva florestal legal, apés devidamente
averbadas, poderio ser declaradas como Reserva Particular do Patriménio
Natural - RPPN.

Art. 12 - Nas areas de reserva florestal legal, em qualquer estado de
regeneracao, nao € permitido o desmatamento, conforme o paragrafo
segundo do Art. 16 da Lei 4.771/65 - Codigo Florestal Brasileiro.

Art. 13 - As areas de reserva florestal legal coletivas piublicas, serdo
declaradas como Unidades de Conservagdo, feitos os registros e as
averbagoes correspondentes.

Paragrato Unico - Os proprietarios que optarem pela modalidade
reserva florestal legal coletiva publica, pagardo ao drgao gestor estadual ou
municipal, o valor correspondente a aquisicdo e recuperacio da area,
isentando o Poder Publico de qualquer indenizacéo futura.

Art. 14 - A autoridade florestal do Estado comunicard ao Ministério
Publico, para as providéncias cabiveis, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades administrativas pertinentes, os casos de proprietarios de
imoveis sem reserva florestal legal que nio tiverem cumprido as exigéncias
deste Decreto.

Art. 15 - Em caso da supressdo ou fragmentacéo da area de reserva
florestal legal por motivo de obra ou atividade de interesse social ou de
utilidade publica, cabera ao responsavel pelo empreendimento a obrigacdo
pela recuperacdo e compensagio do dano ambiental causado sem 6nus de
qualquer natureza ao proprietario da drea atingida.

Art. 16 - Nos iméveis com area total de até 50 hectares, computar-se-
do para efeito de fixacdo do limite minimo de 20% (vinte por cento)
correspondente a reserva florestal legal, além da cobertura florestal de
qualquer natureza (nativas, primitivas ou regeneradas), os macicos de
porte arbéreo, sejam frutiferas, ornamentais ou industriais, exceto quando
a reserva florestal legal coincidir com area de preservacio permanente.

Art 17 - Nos casos em que a reserva florestal legal esteja localizada
em area de reflorestamento ou bracatingal (florestas industriais), podera
ser autorizado o corte como forma de manejo da area, entretanto, ndo
podera ser liberada a area para fins de agricultura ou pecuaria.

Art. 18 - A reserva florestal legal devera ser averbada & matricula do
imovel, ou, no caso de mais de uma matricula, nos Cartérios de Registro
de Imdveis respectivos, com confrontagio de averbagdes.

Paragrafo primeiro - Nos casos em que a reserva florestal legal nao
atinja o percentual minimo correspondente a 20% (vinte por cento) da area
total do imével, sera firmado Termo de Compromisso de Conservagao e
Recuperacao Florestal.

Paragrafo segundo - As averbagdes referentes a reserva florestal legal
poderdo se sobrepor as de planos de manejo florestal em regime de
rendimento sustentado.

Paragrafo terceiro - As areas de preservagido permanente, quando
também computadas como reserva florestal legal, serdo averbadas como
areas de reserva florestal legal, porém discriminadas como de preservagao
permanente.

Paragrafo quarto - O proprietario rural que desejar manter a Reserva
Florestal Legal com 4rea superior ao minimo previsto em Lei, devers
averbar o total & matricula do imével.

Art. 19 - A substituicio de espécies exoticas por espécies nativas
podera ser permitida nas areas de reserva florestal legal.

Paragrafo primeiro - Quando a substituicio de que trata este artigo

Ocorrer em outra area do mesmo imével, o proprietario devera firmar o
Termo de Conservagéo e Recuperagio Florestal junto a autoridade florestal
do Estado, que apés cumprido o termo, liberara a supressao da area
constituida por cobertura florestal com espécies exéticas.

Paragrafo segundo - Quando a substituicdo de que trata este artigo
ocorrer na mesma area do imével, a supressio sera liberada de, imadiato
pela autoridade florestal do Estado, mediante a assinatura do Termo de

Conservagdo e Recuperagao Florestal com prazo certo de cumprimento e
previsao das penalidades legais em caso de descumprimento.

Art. 20 - A supressdo ilegal da reserva florestal legal bem como da
vegetacao em area de preservacio permanente, sujeitara o proprietario, as
penalidades legais, ficando obrigado a recompor a area florestal suprimida,
em prazo e condigdes a serem estabelecidos a critério da autoridade
florestal.

Art. 21 - A recuperagio da reserva florestal legal devida, far-se-a com
espécies nativas ou exoticas.

Pardgrafo tnico - Nas areas de preservagio permanente e nas de
reserva florestal legal coletiva publica as espécies florestais a serem
utilizadas devem ser nativas.

Art. 22 - O I[nstituto Ambiental do Parana - IAP, como autoridade
florestal estadual, implantara o Sistema de Manutengao, Recuperacio e
Protecdo da Reserva Florestal Legal e Areas de Preservacio Permanente no
prazo maximo de 90 (noventa) dias, podendo editar normas e parametros
suplementares ao presente Decreto, resolver casos omissos, administrar o
sistema, devendo ainda publicar anualmente um relatérioc com os dados
registrados.

Art. 23 - O presente Decreto entrard em vigor na data da sua
publicacao, revogadas as disposigdes em contrario.

Curitiba, em 02 de margo de 1999, 178° da Independéncia e 111° da
Repiublica.

= JAIME LERNER
GOVERNADOR DO ESTADO DO PARANA

- HITOSHI NAKAMURA
SECRETARIO DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS HIDRICOS

PORTARIA N.° 100/99/IAP/GP

O Diretor Presidente do Instituto Ambiental do Parana - IAP, no uso
das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Ne 10.066 de 27 de
Jjulho de 1992 e seu regulamento aprovado pelo Decreto Ne 1.502 de 04 de
agosto de 1992, combinado com o Decreto Ne 096 de 14 de janeiro de
1999, tendo em vista o disposto no Decreto Estadual Ne 387/99, de 03 de
marco de 1999, e havendo a necessidade do estabelecimento de critérios e
procedimentos para o .gerenciamento do Sistema de Manutencao,
Restauracdo e Protecdo da Reserva Florestal Legal e Areas de Preservacao
Permanente,

RESOLVE:

Art. 1°. O Sistema de Manutengio, Restauracio e Protecéo da Reserva
Florestal Legal e Areas de Preservagio Permanente passa a ser
denominado pela sigla “SISLEG”™.

Art. 20, Fica instituido o Formulario SISLEG 1 (ANEXO 1), para operar
no SISLEG.

Art. 3¢. Todos os proprietarios de iméveis rurais do Estado do Parana
deverdo preencher o Formulario SISLEG 1, um para cada imovel,
enquadrando-se ao Decreto N°- 387/99 e a esta e/ou demais Portarias que
versem sobre o assunto.

Art. 4°. Os formularios, devidamente preenchidos pelos proprietarios
sujeitos ao cadastramento conforme o Decreto Estadual Ne 387/99,
deverao ser protocolados junto as Unidades Descentralizadas do Instituto
Ambiental do Parana.

Art. 5°. Por ocasido do cadastramento junto ao IAP o requerente
devera comprovar o recolhimento das taxas cadastral e de inspecao
florestal devidas, a crédito da conta corrente Ne. 12.021-2 - Agéncia Mercés
(270) do BANESTADO através da GUIA DE RECOLHIMENTO — DAR - 03
RECEITAS DIVERSAS.

Paragrafo primeiro. O valor da taxa cadastral junto ac SISLEG sera:
de 0,50 (zero virgula cinqlienta) UPF/PR, por imével, para iméveis até 50
hectares; de 1 (uma) UPF/PR, por imével, para iméveis acima de 50
hectares até 200 hectares e, de 02 (duas) UPF/PR, por imével, para imoveis
acima de 200 hectares.

Paragrafc segundo. O valor da taxa de inspegao florestal &
disciplinada na Norma DIRAM 100.004 do Instituto Ambiental do Parana
de 1998 e devera ser recolhida em todos os casos de averbacao de RFL.

Art. 6°. Em iméveis com area superior a 50 hectares, o requerente
deverd apresentar o mapa de uso da terra do imovel, acompanhado da
ART/CREA de profissional habilitado, além de recolher as respectivas
taxas 'de cadastro e de inspecao florestal.

Art. 7¢. O SISLEG sera gerenciado por uma Comissio Gerencial,
composta por 03 (trés) técnicos, sendo um do quadro da Diretoria de
Desenvolvimento Florestal (DIDEF), um da Diretoria de Controle de
Recursos Ambientais (DIRAM) e um da Diretoria de Biodiversidade e Areas
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Protegidas (DIBAP), deste IAP.

Art. 8°. O SISLEG tera suas diretrizes e o seu monitoramento
definidos pela Diretoria Executiva do IAP e sera operacionalizado e
fiscelizado pela DIRAM.

\rt. 9°. Ficam criados os agrupamentos de municipios conforme
ANE' (O II, dentro dos quais serdo considerados e atendidos os parametros
defi.uidos no Artigo 8°. do Decreto Estadual Ne. 387/99, ou seja, mesmo
Bioma, mesma Bacia Hidrografica e mesma Grande Regido definida a
critério do JAP, com o devido ajustamento, prevalecendo em casos
ambivalentes, prioritariamente pela ordem, os requisitos de Bioma, Bacia
Hidrografica e Regides delimitadas pelo IAP.

Paragrafo iinico. Em casos de relevante interesse ambiental, assim
entendidos pelo Instituto Ambiental do Parana, poderao ser emitidos, em
carater excepcional, Termos de Compromisso de Conservagao de Reserva
Florestal Legal em areas pertencentes a agrupamentos limitrofes definidos
neste artigo (ANEXO 1), mediante aprovagao e autorizacéo do Diretor
Presidente do Instituto Ambiental do Parana.

Art. 10. Ficam estabelecidas como prioritarias para concretizacao dos
Corredores da Biodiversidade as seguintes bacias hidrograficas,
antecedidas de sua respectiva codificagio para efeitos legais:

1 - Litoranea ou Atlantica / Ribeira
1A - Ribeira
1B - Microbacia das Baias de Guaraquegaba
1C - Microbacia da Baia de Antonina
1D - Nhundiaquara
1E - Guaraguacu
1F - Microbacia da Baia de Guaratuba
2 - Paranapanema / Cinzas
2A - Cinzas [ Itararé
2B - Paranapanema | e Paranapanema Il
2C - Paranapanema [II e Pirap6
2D - Paranapanema IV
3 - Tibagi
3A - Alto Tibagi
3B - Baixo Tibagi
4 - lguacu
4A - Alto Iguacu
4B - Médio Iguagu
4C - Baixo Iguagu
5 - Ivai
5A - Alto Ivai
5B - Baixo Ivai

6 - Piquiri
6A - Alto Piquiri
6B - Baixo Piquiri

7 - Parana
7A - Parana [
7B - Parana Il
7C - Parana lII

Art. 11. Para fins de operacionalizacdo do SISLEG, entende-se por:

a) Imével: porcao de area definida por um titulo devidamente
registrado no Cartorio de Registro de Imoveis respectivo, podendo ser na
modalidades de Matricula Registro Geral Livro 2 ou Transcri¢ao;

b) Imével com Reserva Florestal Legal Prépria: o que possui uma
porcio de area localizada no mesmo imével, averbada no Cartério de
Registro de Iméveis.

f!orestada., também averbada como Reserva Florestal Legal, porerr'
vinculada 2 outros imdveis, com as averbag:ées as margens das
respectivas matriculas, podendo ser publica ou privada;

2 TmZeel -o= Daserva Florestal Legal Recehida 0 que naoc

do > 2 Recerva Florestal Legal Propria, parcizl ou total, tem 2 sus

Rescrva Florcotal Legal localizada em um Gnico outro imovel pablico ou
privado, averbada as respectivas marriciiiag; _
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Yo artal .
amgi c-~?-‘:, \_uuq.)u:a\c: }K'h.i S

1tes das dwersas bac1a:. }_u\.u.uq:.aLuLua O dRam Ay e =

22 mronicizr 4 1n1-nr11nqru;n Adae Zonae Prnrirarios

J
caoe das unidades de

nrihizadas as seguintes alternativas, obedecenda-se o5 a2
a) Quando localizada no proprio imovel:

e A RFL podera ser constituida por area com cobertura florestal
com esséncias florestais nativas em qualquer estagto de regeneracao, ja
existente;

e Nos casos previstos no Art. 17 do Decreto 387/99 de
reflorestamentos industriais homogéneos com esséncias nativas e/ou
exoticas considerados ou visando a restauracao da RFL, sera vedado o
corte raso, bem como a utilizagao do fogo, recomendando-se a adogéo de

desbastes ou cortes seletivos, assegurando-se a manutencdo da
regeneracdo natural, sendo fixado o prazo limite de 20 anos para o final
da rotacao, nao sendo permitido também o pastoreio no interior da RFL;
¢« No caso da néo existéncia de cobertura florestal, a RFL podera
ser constituida por area em restauragao, obedecido o prazo maximo para
a restauracao estabelecido no Decreto 387/99, podendo ser utilizadas
para tanto, esséncias nativas e/ou exdticas, de conformidade com o
Termo de Compromisso firmado com o Instituto Ambiental do Parana;

b) Quando localizada em outro imével, do mesmo proprietario:

e A RFL podera ser constituida por area com cobertura florestal
com esséncias florestais nativas em qualquer estagio de regeneracéao, ja
existente;

¢) Quando localizada em imovel de terceiros:

s A RFL podera ser constituida por area com cobertura florestal
com esséncias florestais nativas em qualquer estagio de regeneracao, ja
existente.

d) Quando localizada em outro imoével, sob a forma de Reserva
Florestal Legal Coletiva Publica:

» A RFL devera ser constituida por area com cobertura florestal
com esséncias florestais nativas em qualquer estagio de regeneracao, ja
existente;

e A Reserva Florestal Legal Coletiva Puablica devera ser
transformada em Unidade de Conservacdao de uso indireto antes de se
proceder a respectiva averbacao de RFL de outros imoéveis;

* Para um imovel ser considerado como RFL Coletiva Publica, além
da sua propria RFL .e Preservacdo Permanente, todo o remanescente
devera ser averbado ao mesmo tempo.

e) Quando localizada em outro imovel, sob a forma de Reserva
Florestal Legal Coletiva Privada:

e A RFL devera ser constituida por area com cobertura florestal
com esséncias florestais nativas em qualquer estagio de regeneracéo, ja
existente;

e A Reserva Florestal Legal Coletiva Privada podera ser
transformada em Reserva Particular do Patriménio Natural (RPPN), a
qualquer tempo;

e Para um imovel ser considerado como RFL Coletiva Privada, além
da sua propria RFL e Preservacdo Permanente, todo o remanescente
devera ser averbado ao mesmo tempo.

f Quando localizada em outro imével do mesmo proprietario,
situado nos Corredores da Biodiversidade, estabelecidos no Art. 10 e
atendido o definido no item “e” do Art. 11 desta Portaria:

¢ No caso de haver necessidade de restauragao da RFL nos
Corredores da Biodiversidade, o proprietario devera manifestar esta

opcao até o dia 31 (trinta e um) de dezembro de 1999, por meio de
Termo de Compromisso firmado junto ao IAF;

e Fica estabelecido até o dia 31 (trinta e um) de dezembro de 2000
o prazo para apresentacéo da area a ser restaurada de imével localizado
dentro dos Corredores de Biodiversidade;

» Fica estabelecido até o dia 31 (trinta e um) de dezembro de 2001
o prazo para inicio da restauracdo da RFL nos Corredores da
Biodiversidade, obedecido um cronograma de restauracao de no minimo
4 /20 (quatro vinte avos) ao ano, a partir do ano de 2001;

e No caso de opcgdo por restauracdo da RFL em imével situado
nos Corredores da Biodiversidade, o mesmo devera, obrigatoriamente,
er sua area de PP devidamente preservada ou em restauragao até a
data limite de 31 (trinta e um) de Dezembro de 2001;

e A restauracao da RFL nos Corredores da Biodiversidade devera
ser feita com a utilizacdo de espécies nativas heterogéneas, nao sendo
permitida a implantagéo de monoculturas.

Art. 13. Em todos os casos, tanto o imével com RFL cedida quanto o
imoével com RFL recebida, em qualquer modalidade, primeiramente devera
ter delimitada e averbada a sua propria RFL e a PP devidamente
preservada.

Paragrafo unico. Em areas de florestas nativas ja averbadas como
Plano de Manejo Florestal, a area do Plano de Manejo Florestal nao
averbada como RFL, considerada como excedente de RFL, devera ter o aval
da Camara Técnica do Plano de Manejo Florestal do IAP, para ser aceita
como RFL a ser cedida para outro imovel.

Art. 14. Em todos os casos, as areas de Preservacac Permanente
deverdo obrigatoriamente estar localizadas no proprio imével, ndo sendo
admitida em hipétese alguma a sua relocacao.

Paragrafo primeiro: As areas de Preservacao Permanente somente
poderdo ser computadas também como RFL, desde que devidamente
protegidas do pastoreio, com vegetacao florestal ja existente ou em estagio
de regenerac@o, neste caso, feito com esséncias nativas, mantendo-se as
limitacoes de uso estabelecidas por Lei, e quando computadas como RFL,
serao discriminadas nas averbagoes respectivas.

Paragrafo segundo: As areas de Preservagido Permanente degradadas
ou nao protegidas do pastoreio, ndo poderao ser computadas como RFL.

Paragrafo terceiro: Quando firmado Termo de Compromisso de
Restauracido Florestal de areas de Preservacao Permanente o prazo a ser
concedido é de 01 (um) ano, € a restauragdo devera -ser realizada
utilizando-se esséncias florestais nativas, através de plantio, semeadura ou
regeneragao natural, conforme a técnica determinar, que sera constatada
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através de vistoria técnica do IAP, apés vencido o prazo. :

Art. 15. Em todos os casos de localizacao da RFL, e, para composicéo
das mesmas, prioritariamente deverao ser localizadas e computadas as
areas de florestas nativas, de maior importancia ecologica.

Art. 16. Em todos os casos de necessidade de restauracdo da RFL, a
area minima a ser restaurada anualmente devera ser de, no minimo, 01
(um) hectare, respeitando-se concomitantemente o minimo de 1/20.

Art. 17. Em hipotese nenhuma sera permitida a reducdo das areas de
RFL ja averbadas, permitindo-se apenas a sua reaverbagdo com finalidade
de relocacao ou readequagdo, nas mesmas proporcoes e quando houver

justificado ganho ambiental, a critério da Comissio Gerencial do SISLEG.

Art. 18. O nao cumprimento do Termo de Compromisso de
Conservagdo e/ou de Restauracdo da Reserva Florestal Legal ou da
vegetacao em area de Preservacdo Permanente, implicara em
responsabilizacao civil, administrativa e penal, valendo os aludidos Termos
de Compromisso como Titulos Executivos Extrajudiciais, assim como c
encaminhamento de dentincia formal ao Ministério Publico.

Art. 19. Esta Portaria Normativa entra em vigor na data da sua
publicacdo em Diario Oficial.

CUMPRA-SE

Gabinete do Diretor Presidente do Instituto Ambiental do Parana -
IAP, em 26 de julho de 1999.

JOSE ANTONIO ANDREGUETTO
Diretor Presidente do IAP
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