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PROVIMENTO N° 07/96
O Desembargador SYDNEY DITTRICH ZAPPA,
BEIARO D: PaA Corregedor-Geral da Justiga, no wuso de suas
%* atribuigdes legais e,
PODER JUDICIARIO CONSIDERANDO a necessidade de revisio do

Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga, ante a superveniéncia de
diversos atos posteriores a primeira edigdo regulada pelo Provimento n° 88/93:

CONSIDERANDO imprescindivel e propicia a

oportunidade de uma nova sistematizagdo deste Codigo de Normas, para um melhor
aproveitamento e compreensdo das normas estabelecidas, facilitando sua consulta;

RESOLVE

1. Aprovar a revisio ¢ atualizagdo do Codigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, em anexo, que regula o exercicio da
fungdo correicional e estabelece as normas de servico para o foro Judicial e
extrajudicial.

2. Estabelecer que todas as alteragdes futuras do
Codigo de Normas deveréo ser efetivadas através de Provimentos.

3. Revogar os atos normativos em vigor, e, em especial
0 Provimento n° 88/93.

4. O Cddigo de Normas instituido por este Provimento
entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Curitiba, 03 de dezembro de 1996.

Fonrlos

“SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Corregedor-Geral da Justica
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CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

SECAO 1
AS NORMAS E SUA UTILIZACAO

L.1.1 - O Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, denopﬁnado por Codigo de
Normas ou CN, consolida as regras ja existentes, constantes de diversos Provimentos e
outros atos normativos.

1.1.2 - O CN é editado através de Provimento e podera ser_confeccionado em folhas soltas,
de modo a proporcionar imediata substituigdo, se alterado.

odi i i i - algarismos: o primeiro
-1.3 - O Codigo € designado pela sigla CN, seguida de até quatro alg Y me
tl:olrresponde af ca,pitulog;n o segundo, a segdo; o terceiro, & norma propriamente dita; o
quarto ao sub-item (exemplo: CN 9.2.5.1, significa sub-item 1, da norma 5, da segdo 2, do
capitulo 9).

jari is, 0 juiz ti odera baixar
1.1.4 - Para atender as peculiaridades locais, o juiz titular da vara ou comarca p .
normas complementares, mediante portaria, com remessa de copia & Corregedoria-Geral da
Justica.

SECAO 2
FUNCAO CORREICIONAL

1.2.1 - A funglio correicional consiste na orientagiio, ﬁscalim‘glio e inspclaq'io Ppermanente
sobre todos os juizes, serventias, secretarias, servigos auxiliares, poiEcm judlcm'ng e
presidios, sendo exercida em todo o Estado pelo Corregedor-Geral da Justiga e, nos limites
das suas atribuigdes, pelos juizes.

1.2.2 - No desempenho dessa fungio poderdio ser baixat;las instrugdes, emendados erros,
punidas as faltas e os abusos, com anotagdes em ficha funcional.

L23 - A funglo correicional seri exercida através de correigdes ordinarias ou
extraordinarias, gerais ou parciais e inspegdes correicionais.

1.2.4 - A correigio ordinaria consiste na fiscalizagio normal, periodica e previamente
:';l;m-a:aconmqio extraordinaria consiste na fiscalizagdio e_xoepciona!, realizavel a qpalquer
momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja ou niio todo§ 0s servigos da
comarca. ’Se em segredo de justica, far-se-i sempre com a presenca do implicado, salvo
escusa deste.

indici ilegal ou dificultagiio
1.2.6 - Sempre houver indicios veementes de ocultagio, remogio :
do cumprim]:moq:: ordem judicial de soltura ou de apresentacio de preso, especmlme:nt_e em
agio de habeas corpus, podera ser feita correigio extraordinaria ou inspegiio em presidio ou
cadeia publica.

L Bt SR, % ; it
1.2.7 - As correigdes ordindrias e extraordinarias noscgr}énos, secretarias e servi
poduiosafétupm]u%debirdto,dudequeprm&daspdoConegedor—Gwdl
Justica.
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podendo delegé-las a Juiz de Direito.

1.2.9 - O resultado da correiglio ou inspegdio constari de ata ou relatorio circunstanciado,
com instrugdes, se for o caso, queserioimedimmememcaminhaduaojuizpmodcvido

1.2.10 - A correigdo permanente nos cartdrios, secretarias e oficios de justica caberd aos
Juizes titulares das varas ou Juizados a que estiverem subordinados.

L2.11 - A inspegio permanente no foro extrajudicial da Comarca de Curitiba sera exercida

pelo Juiz da Vara dos Registros Publicos, que remeters a0 Corregedor-Geral da Justica
relatorios trimestrais de suas atividades.

1.2.12 - A inspegdo permanente no foro extrajudicial das comarcas do interior seré exercida

pelo juiz corregedor respectivo, que enviarg ao Corregedor-Geral da Justica relatérios de
suas atividades.

1.2.12.1 - O escriviio que funcionar perante o juiz corregedor do foro extrajudicial, manterq
0s seguintes livros e arquivos:

I - Arquivo de Portarias;
Il - Arquivo de Relatério de Inspegio;
III - Registro e Controle de Livros dos Registradores e Notérios.

1.2.13 - Podera o juiz corregedor determinar que livros e Processos sejam transportados
para o forum a fim de serem aj examinados.

1.2.14 - Ficardo & disposigéo do Corregedor ou dos Juizes Auxiliares da Corregedoria-Geral
da Justica, para o servico da correigdo ou inspegdo, todos os serventuarios e funcionérios da
justica da comarca, podendo ainda ser requisitada forga policial, caso seja necessério,

1.2.15 - Todos os funcionérios e auxiliares da justica sdo obrigados a exibir, no inicio das
correigdes ou inspegdes, quando exigidos pelo juiz ou Corregedor, os seus titulos,

1.2.16 - E a seguinte a nomenclatura, com seus conceitos, dos atos emanados pelo
Corregedor-Geral da Justiga do Estado do Parana:
I - PROVIMENTO - Ato de carater normativo com a finalidade de esclarecer e
orientar a execugdio dos servigos judiciais em geral,
II - PORTARIA - Ato de natureza geral visando aplicar, em casos concretos, os
dispositivos legais atinentes & atividade funcional dos magistrados, serventudrios e
funcionarios da justica,
HI - INSTRUCAO - Ato de cariter complementar, com objetivo de orientar a
execugdo de servigo judiciario especifico.
IV - CIRCULAR - nstrumento em que se divulga matéria normativa oy
administrativa, para conhecimento geral,
V - ORDEM DE SERVICO - Ato de providéncia interna e circunserita ao plano
administrativo da Corregedoria-Geral da Justica.

SECAO 3
ROTEIRO DE CORREICAO E INSPECAO

1.3.1 - O juiz inspecionars, nos trés primeiros dias tteis dos meses de junho e dezembro de
cada ano, ou ainda quando reputar necessario ou conveniente, as serventias que lhe forem

1.3.1.1 - Ao assumir a vara Ou comarca de que seja titular, o magistrado, sem prejuizo do
regular andamento dos servigos, farg visita correicional em todos os oficios de justica,
cartorios, delegacias de policia e presidios sob sua jurisdi¢Zo, verificando a regularidade de
seu funcionamento. Essa visita correicional independe de edital ou de qualquer outra
providéncia, devendo ser feito relatorio sucinto. Constatando alguma irregularidade devers
tomar as devidas providéncias e comunicar & Corregedoria-Geral da Justica.

1.3.2.1 - Deve ser mantido um arquivo com copia dos relatérios de inspegio.

1.3.3 - Na inspegiio ou correigdo pode-se aferir a produtividade do juizo, considerando um
conjunto de fatores e dados estatisticos, dentre os quais ressaltam-se;

I - as atribuigdes do juizo, se vara especifica (civel, crime, familia ou infincia e
Jjuventude), com anexos ou se trata de juizo unico. Se o juizo acumula outras

Corregedoria do Foro Extrajudicial;
ll-onﬁmerodeproeessosqueingrmam porameanaturmdosproemos;

11 - a rotatividade de juizes na comarca ou vara;

1V - 0 servigo em atraso encontrado pelo juiz quando assumiu a Comarca;

V - 0 nimero de sentengas de mérito em feitos contestados e a totalidade das
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designadas e realizadas por més. Se sdo marcadas audiéncias todos os dias ou nio;

IX - o numero de processos em andamento;

X - se as conclusdes se realizam diariamente ou se hi dias determinados para
conclusio e limitagio no numero de processos a serem conclusos. Se existem
processos aguardando conclusdo indevidamente;

XI - o prazo médio para serem proferidas as sentencas e para o término dos
processos;

XII - o nimero de processos conclusos para sentenga e para despacho e o tempo que
se encontram conclusos; examina-se o andamento do processo de forma a se verificar
o impulso processual;

XIII - a fundamentagido das decisdes e sentengas.

1.3.4 - No que tange ao volume de processos o critério utilizado € o seguinte:
I - na area civel até trezentas (300) autuagdes por ano é considerada escrivania de
pouco movimento, até quinhentas (500) autuagdes de movimento meédio, até
oitocentas (800) autuacdes trabalhosa e acima de oitocentas (800) excessivamente
trabalhosa;
II - na area criminal até cem (100) autuagdes por ano & considerada escrivania de
pouco movimento; até duzentas (200) autuagdes de movimento médio e acima de
duzentas (200) autuagdes anuais, trabalhosa.
1.3.5 - Quanto ao nimero de processos em andamento, ¢ considerado ideal até uma vez e
meia a média de autuagdes dos ultimos trés (3) anos, ndo obstante, deve-se levar em
consideraglio que a elevagdo significativa de autuagdes no Gltimo ano considerado pode
resultar em certa incongruéncia com o resultado encontrado, principalmente se demonstrar
gue esta elevagio reflete uma tendéncia.

1.3.6 - Em relagio a todas as serventias, tanto do foro judicial, quanto do foro extrajudicial,
devera ser verificado:
1 - se existe o aviso de prazo para a expedigiio de certiddes e a tabela de custas dos
atos da serventia e dos oficiais de justica, afixados em local bem visivel ao publico;
II - se os titulos de nomeagio dos servidores se revestem das formalidades legais e se
a situagdo funcional se encontra regular; se os empregados juramentados e escreventes
tém carteira de trabalho anotada;
III - se o recolhimento em favor do CONPREVI e associagBes se encontra em dia;
IV - se existem serventias vagas e se ja se realizou a comunicagio ao Presidente do
Tribunal de Justiga;
V - as condigbes de higiene e ordem do ambiente de trabalho, a disposigdo dos
arquivos, dando aos serventuarios as instrugdes que forem convenientes;
VI - se a escrivania sanou todas as irregularidades detectadas na ultima inspegdo ou
correigio e se ndo estdo sendo repetidas, adotando as providéncias disciplinares
cabiveis;
VII - se a escrivania observa o Regimento de Custas;
VIII - se a escrivania possui exemplar atualizado do Codigo de Normas.

1.3.7 - Nos cartérios do foro judicial que abrangem as areas do civel, do crime, da familia,

da infincia e juventude e outras especializadas, devera ser verificado se:
I - encontra-se em dia o envio do Boletim Mensal de Movimento Forense e do
Relatorio Trimestral do STF;
II - possuem fichario geral e individual ou se adotam listagens pelo sistema de
computagdo para controle de movimentagdo dos processos;
IIX - existem processos paralisados em cartorio (aguardando pagamento de custas e
outras diligéncias), que devam ser impulsionados;
IV - existem processos com cartas precatorias expedidas, ainda nfio respondidas, e
cuja reiteragdo deva ser feita;
V - existem cartas precatorias, recebidas, aguardando cumprimento, e o motivo da
demora;
VI - existem processos aguardando cumprimento de despacho por parte do cartério e
o motivo da demora;
VII - as listas para intimagio dos advogados estdo sendo enviadas com freqiiéncia
normal e feitas de modo regular, ndo faltando nome dos advogados;
VIII - a escrivania retém, sem resposta, pedidos de antecedentes e oficios de outras
natureza, oriundos da VEP, de outros juizos ou orgaos;
IX - as armas e objetos dos processos em andamento sdo guardadas em local seguro.
Se as armas dos processos findos e inquéritos arquivados sdo encaminhadas
regularmente ao Ministério do Exército;
X - a escrivania niio recebe substincia entorpecente, mantendo-a em deposito junto a
autoridade policial que preside o inquérito.

1.3.8 - Com relagiio aos processos, cumpre verificar se:
I - a escrivania cumpre desde logo os despachos e sentengas, observando as datas dos
mesmos ¢ as datas de expedigdes de mandados e precatorias;
II - preenche carimbos de juntadas e certiddes, se certifica o recebimento dos
expedientes em cartorio, assim como a data das intimag3es de atos processuais, € se 0
escrivio ou empregado juramentado rubrica todas as certiddes e termos,
III - antes da remessa de processo com recurso de apelagio ao Tribunal, a escrivania
certifica a existéncia de agravo retido;
IV - a escrivania costuma certificar nos autos o pagamento de custas e sua
distribuiglio; se o depdsito inicial de custas ¢ certificado em moeda corrente, VRC e o
percentual correspondente ou a eventual dispensa do deposito inicial,

V - o8 depbsitos em dinheiro sfo certificados nos autos, depositados no mesmo dia em
conta com rendimento e se é langado no livro proprio;

VI - & escrivania cumpre os prazos para fazer conclusdo dos autos, para juntar
expedientes e para fazer vista,

VII - nos termos de conclusio e vistas constam a data e o nome do juiz e do
promotor,

VIII - nos depoimentos os declarantes sho devidamente qualificados, com os
requigitos do art. 414 do CPC e 203 do CPP, inclusive com RG, CPF ¢ data de
nascimento,

IX - » sutuaglio dos feitos esth bem conservada ou precisa ser refeita,

X - na sutuaglio constam todos os dados recomendados no CN,

XI - o recebimento da denuncia ou queixa, bem como seu aditamento, é comunicado
ao Distribuidor, Delegacia de Policia e Instituto de Identificacdo;

XII - a sentenga criminal é comunicada ao Distribuidor, Delegacia de Policia e
Instituto de Identificagdo e, em caso de condenagdo, a VEP e TRE, com a indicagdo
do tréinsito em julgado;

XIII - em relagdo a sentenga criminal, a escrivania certifica em separado o trénsito em
julgado para a acusagdo, defesa e réu;

XIV - a fianga ¢ certificada nos autos e registrada no livro proprio, em nome do
afiangado e a disposigdo do juizo;

XV - os feitos em execugdo de sentenga tém mandado de prisdo expedido, se a
escrivania fiscaliza o cumprimento do sursis ou regime aberto e se foi expedida a guia
de recolhimento,

X VI - a escrivania faz conclusio dos autos criminais logo ap6s o vencimento do prazo
do sursis ou regime aberto, para os fins de direito.

1.3.9 - No que se refere aos livros e sua escrituragdo, no dmbito do foro judicial e
extrajudicial, devera ser verificado se:

I - a escrivania possui todos os livros obrigatorios e se sio devidamente nominados e
numerados seqiiencialmente;

II - contém termo de abertura, e dos encerrados o termo de encerramento, com visto
do juiz; se as folhas se encontram numeradas e rubricadas;

111 - a escrituragdo ¢ feita corretamente em todas as colunas e utilizada tinta indelével,
preta ou azul. Se ndo apresenta rasuras € uso de corretivo e se anotagdes tais como
“sem efeito”, “inutilizado” e “em branco”, foram ressalvadas e certificadas com data e
assinatura de quem as fez;

TV - nos livros carga, a existéncia de mandados com carga em atraso, as cargas de
autos para promotor e advogado, carga de inquéritos em atraso, providenciando a
cobranga. Quanto aos advogados observar a se¢iio “Cobranga de Autos” do CN;

V - nos livros de Registro de Audiéncias e Sentengas, estdo sendo numerados os
termos seqilencialmente e a numeragao ¢ renovada anualmente;,

VI - no Registro de Feitos da Diregdio do Forum estdo sehdo registrados os
procedimentos administrativos, como de concursos, reclamago contra serventuarios,
dentre outros;

VII - os livios de folhas soltas estio sendo encadermados logo apos o seu
encerramento.

1.3.10 - No cartorio do Distribuidor, Contador, Depositario e anexos, o exame consistira em
verificar se:

I - possuem os livros obrigatorios;

I - é dado cumprimento aos itens 3.5.1 e 3.1.15do CN; |

I - com relagdo ao distribuidor e depositario, se todos os atos s@o langados no indice
onomastico; .

IV - o depositario registra todas as constrigdes (penhoras, arrestos, seqiiestros), ainda
que os bens permanegam com depositario particular;

V - as condigdes do deposito, se existem bens depositados de facil deterioragdo ou ja
deteriorados, caso em que deve ser providenciada a venda ou incineragao,

VI - o avaliador cumpre o disposto nos itens 4.4.4 ¢ 4.4.6. do CN.

1.3.11 - Com relagdo aos oficiais de justica, cumpre verificar se:

1 - certificam os atos de seu oficio de forma completa e minuciosa, de acordo com os
requisitos legais;
II - retiram diariamente do cartério os mandados que lhes sdo distribuidos;

III - cumprem os mandados no prazo e se cotam as custas e despesas com diligéncias,
observando o Regimento de Custas.

1.3.12 - Nos cartorios do foro extrajudicial, além dos procedimentos enumerados no item
1.3.9, se sdo observadas as seguintes providéncias comuns:

I - se possui todos os livros obrigatorios;

11 - se indevidamente utilizam fita corrigivel de polietileno ou outro corretivo quimico,
III - se deixam espagos ou verso de folhas em branco, o que € proibido, salvo quando
destinado a averbagdes;

IV - se as partes e as testemunhas dos atos lavrados sdo bem qualificadas, assim como
as testemunhas “‘a rogo”;

V - se cotam as custas nos atos lavrados e nas certiddes expedidas;

VI - se os livros estdo registrados junto ao juiz corregedor do foro extrajudicial;

VII - se a escrituragdo e registro estdo de acordo com a Lei de Registro Publico.

1.3.13 - Com relagfio aos Tabelionatos, verificar se:

1 - entre o final da escritura e as assinaturas deixa espagos em branco;
II - apresenta mensalmente a Declaragdo de Operagdo Imobiliaria - DOIL.

11X - possui escritura lavrada e néo assinada ha mais de trinta (30) dias, devendo torna-
la sem efeito.

1.3.14 - Em relagéio ao Protesto de Titulos:

I - se apresenta mensalmente o livro Relagdo de Pagamento ao juiz para visto;

11 - confrontar a movimentagdo da conta “Poder Judiciario” com a escrituragdo do
livro antes mencionado;

III - se vem comunicando regularmente ao distribuidor as baixas;

TV - se faz somatério diario do valor arrecadado no Livro de Pagamento.

1.3.15 - Em relagdo ao Registro Civil:

I - se nos registros de nascimentos é obedecida a grafia correta e nfio se registram
prenomes que exponha ao ridiculo;

II - se na habilitagdo de casamento observou-se a regularidade formal;

III - se estdo sendo feitas as comunicagdes mensais dos 6bitos registrados ao INSS, a
Secretaria da Saude, ao Ministério do Exército e & Justica Eleitoral. O ébito de
estrangeiro deve também ser comunicado & Policia Federal. Trimestralmente deve ser
encaminhado o boletim a0 IBGE;

IV - se ¢ utilizada & Declaragio de Nascido Vivo - DN.

1.3.16 - Com relagho so Titulos ¢ Documentos:
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1.3.17 - Com relagiio ao Registro de Iméveis:
I - se todos os documentos protocolados no livro Protocolo foram registrados ou
averbados. Audascﬁtundeoommevmdadeveoonespondaum registro. Todo
registro acarreta alterag#io no indicador pessoal e indicador real;
11 - no livro Protocolo, se o documento protocolado foi registrado na matricula; em
seguida, verificar se os nomes dos adquirentes ¢ alienantes, inclusive de suas mulheres
foram langados no indicador pessoal, e examinar a correspondente alteracio no
indicador feal. Fazer, por amostragem, em alguns documentos, tal verificagdo;
I11 - se apresenta mensalmente a Declaracio de Overacio Imobiliaria - DOI.
1.3.18 - Com relagdo aos Cartorios Distritais verificar se:
I - as mesmas recomendagdes referentes aos Tabelionatos e Registro Civil séio
observadas,
Il - faz a comunicagiio mensal ao Juiz, a partir de 18/09/93, noticiando o niumero do
primeiro e do ultimo ato registrado no livro de Registro de Feitos em cada més;
I - o livro de Registro de Feitos é encerrado diariamente, mesmo que nenhum ato
tenha sido registrado e se a numerago é renovada anualmente.

SECAO 4
RELATORIOS

1.4.1 - O Relatorio Trimestral do Supremo Tribunal Federal, que objetiva a manutengio do
Banco Nacional de Dados do Poder Judiciario, sera remetido trimestralmente para
preenchimento pelos escrivaes, devendo o formulario ser preenchido e corretamente
totalizado nos seus itens 15, 23 e 24.

1.4.1.1 - A devolugdo far-se-a mediante oficio do juiz para o Fichario Confidencial da
Magistratura, junto a Corregedoria-Geral de Justiga, no prazo de quinze (15) dias, a fim de
ser dado o devido encaminhamento.

1.4.2 - O Boletim Mensal de Movimento Forense, que engloba a antiga estatistica trimestral
e o relatorio mensal dos magistrados, conforme formulrio aprovado, sera remetido, até o
dia dez (10) do més subsegiiente, ao Fichario Confidencial da Magistratura, devidamente
assinado pelo escrivdo e pelo juiz.

1.4.3 - A escrivania deverd manter copia desses relatérios e do respectivo oficio de
encaminhamento em pasta ou arquivo proprio para este fim.

1.4.4 - Os cartorios que possuem sistema de computagiio poderdo imprimir os relatérios,
desde que mantenham os mesmos dados e padrdes do original. Ndo serdo aceitos relatérios
em que Taltem quaisquer dados.

1.4.5 - Nio devem ser enviados, em anexo, relatorios de levantamentos e estatisticas outras
do cartério.

1.4.6 - Nos meses em que a vara ou comarca for atendida por mais de um juiz, a escrivania
tera que preencher tantos boletins quantos forem os magistrados que deram atendimento.

1.4.6.1 - Neste caso, em todos os boletins serdo preenchidos os quadros “B”, “D” e “E”,
sendo que o quadro “A” (estatistica da serventia), e o quadro “C” (indice de produtividade)
serdo preenchidos no boletim referente ao juiz que atendeu durante o maior nimero dias
durante o més.

1.4.7 - No preenchimento dos campos do Boletim Mensal de Movimento Forense constara;
1 - no campo “Comarca de” constara o nome da comarca e sua respectiva entrincia;
1I - no campo “Vara”, a discriminagdo da respectiva vara ou a indicagdo “juizo tnico”,
quando for o caso;,
III - no campo “Nome do Jiz”, dever constar o nome do magistrado que atendeu a
vara ou comarca, bem como a sua condigiio de titular, substituto ou designado;
IV - nos campos “Més” e “Ano”, deverdo constar o més e 0 ano a que se refere o
boletim;
V - no campo “Dias trabalhados”, constara o nimero de dias corridos em que a vara
ou comarca foi atendida pelo magistrado mencionado no campo “Nome do Juiz”, e
ndo apenas referéncia aos dias uteis;
VI - no campo “Data”, ao final, sera colocada a data de preenchimento do boletim;
VII - no campo “Assinatura do Juiz”, sera colhida a assinatura do magistrado que
estiver atuando por ocasido do preenchimento e remessa do boletim ou boletins a
Corregedoria, ainda que ndo seja 0 mesmo cujo nome conste no campo “Nome do
Juiz”;
VI - no campo “Assinatura do Escrivao”, sera colhida a assinatura do escrivdo da
vara ou do cartério.

1.4.8 - O “Quadro A” do Boletim Mensal de Movimento Forense, que abrange a estatistica
da vara ou cartorio, contém colunas, das quais constara:
I - na coluna “Més anterior”, serd indicado o nimero de processos em andamento,
pela sua natureza, existentes na vara ou comarca até 0 més anterior; :
I - na coluna “Iniciados”, serd indicado o nimero de processos autuados no més a
que se refere o relatorio, conforme a sua natureza; 2
11 - na coluna “Reativades™, sera indicado, pbr sua natureza, os processos que se
FNCOMIavam SUSPENsOs, em arquivo provisério ou arquivados e que voltaram a ter
ToVImentagao;
¥ - na coluna “Terminados”, serd indicado o numero de processos arquivados, por
lld natureza, no mes a que se refere o relatorio;
¥ - na coluna “Saldo”; constard o nimero resultante do calculo consistente no
somatoric das colunas “Més anterior”, “Iniciados” e “Reativados”, de cujo resultado
sera subtraido o nimero da coluna “Terminados”.

1481 - Naeohma“relmhudos”.mitmdvd,ai:meﬁmha," além dos processos
uquivadogsuioinchidososuquivadmpfovismhme.

l.4J.2-Nahuu‘htl§mLosproceuosquefommtenchdosmmés,comexcq:iodu
sentencas de pmm’zrgcm, passam a constar da coluna “Terminados” e serfio anotados,
conforme o caso, no item II (Sentenciados) ou no item III (Em Execugiio de Sentenga).

1.4.8.3 - Os processos que receberem sentenca de pronincia, serio anotados na letras “b”
ou “c” do item I, do “Quadro A™.

149 -0 “Quadro B” relativo a sentengas ("Quadro C” na 4rea de familia e infincia e

Juventude)3 indicard o nimero de sentencas de mérito e diversas proferidas no més, bem

g::;o 0 numero do registro da tltima sentenga proferida, constante do livro Registro de
engas. ¥

geral pelo curador especial, f.alvo se exigirem maior fundamentagdo. Observa-se, ainda, que:
I - as sentencas proferidas em feitos, ainda que ndo contestados, mas que exijam maior
fundamentagdo, sio consideradas de mérito:

1.4.9.2 " Nz_: é{ea criminal consideram-se sentencas de mérito as condenatorias, absolutdrias,
de proniincia, impronincia e absolvigdo sumaria. Observar-se-do, ainda, as seguintes regras:

Varas do Tribunal do Juri que acumulam a instrugo do Pprocesso;

Il - para fins estatisticos, computam-se como sentengas diversas as decisdes que
declaram extmtas as penas e as de extingfo de punibilidade pela prescrigio executoria,
tendo em vista o contido no disposto no CN 6.22.6;

I - nic»_ 80 consideradas sentengas, para qualquer fim, as decises proferidas em
autos de inquérito policial, aquelas que extinguem a punibilidade estatal em relagdo ao
indiciado, bem assim aquelas que suspendem o processo.

1493 - As decls&es proferidas em Embargos de Declaragio, por complementarem uma
sentenga anterior ou por decidirem pelo no cabimento dos embargos, nio sio computadas
nem como sentenga de mérito e nem como sentenca diversa.

1.4.10.1 - O célculo do indice de produtividade pode ser efetuado de duas formas:
I - pela divisio direta, caso em que se divide o niimero de sentengas pelo mimero de
as.l;l’ggﬁ/ﬁﬁ Exemplo: 188 (sentengas) dividido por 217 (autuagdes) = 0,8663 ou seja
£l 9,
II - pela regra de trés, na qual se multiplica o numero de sentencas por cem (100) e o
resultado divide-se pelo niimero de autuagdes. Exemplo: 188 (sentengas) multiplicado
por 100 = 18.800 dividido por 217 (autuagdes) = 86,63%.

1.4.11 - No preenchimento do “Quadro D” (“E” na érea da familia, infincia e juventude),
relativo a audiéncias, serg preenchido, observando-se:
I - no campo “Designadas para o més”, constaré o niimero de audiéncias que haviam
sido designadas no més a que se refere o relatério;
II - no campo “Realizadas no més”, constars o nimero das audiéncias, dentre aquelas
que haviam sido designadas, que foram realizadas no més a que se refere o relatorio;
m - no campo “Pessoas ouvidas”, constari o numero de depoimentos pessoais,

1.4.12 - No “Quadro E” (“F” da érea de familia, infincia e Jjuventude), constarfio os
processos que se encontram conclusos com o juiz, para fins de despacho e de sentenca, e
que se encontram fora do prazo legal.

1.4.13 - Os quadrosl referentes a sentengas, audiéncias e fora do prazo legal com o juiz,
devenjio ser preench!dos ou fornecidos pelo juiz ao escrivdo; nada obsta, porém que 0 juiz

termo no livro (quadro audiéncias) se referem ao nimero seqiiencial dos livros de Registr
de Sentengas e de Audiéncias de Instrugdo e Julgamento. =

SECAO 5
RECLAMACOES

L.5.1 - Todas as reclamagdes contra ato de serventuério, funcionério ou serventia da justica
devet.'io ser tomadas por termo perante o juiz, salvo se apresentadas por escrito, com
descrigdo pormenorizada do fato,

1.5.2 : Agtua@a e registrada a reclamagdo como “Pedido de Providéncias”, o juiz
detemlnarg a citagdo do reclamado para, em quinze (15) dias, apresentar a sua defesa e ag
provas que julgar necessariss,

1.5.2.1 - Sera assegurado ao servidor oportunidade de ampla defesa.

(1.5.3 - Colhidas as provas, inclusive aquelas determinadas de oficio, o juiz decidira em dez
10) dias.
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1.5.4 - Se procedente a reclamagio, o juiz observari o Regulamento das Penalidades
aplicaveis aos Auxiliares da Justi¢a e comunicara sua decisdo & Presidéncia do Tribunal de
Justica e Corregedoria-Geral da Justiga.

1.5.5 - O prazo para eventual recurso seri de %uinzc (15) dias.

DIRECAQ DO FORUM

1.6.1 - Nas Comarcas de entrancia final a diregdo do forum sera exercida por um dos juizes
titulares pelo méximo de dois (02) anos, sob mdlcal;ﬁo do Orgdo Especial e designagio do
Presidente do Tribunal de Justiga.

1.6.1.1 - Nas comarcas onde houver mais de um prédio destinado as dependéncias do forum,
o Presidente do Tribunal de Justiga designara um Juiz de Direito para, nos edificios onde o
Diretor do Férum nfio exercer suas atividades judicantes, responder pelas atribuigdes
previstas nos incisos I, IV, V, VI, X, XII, XIII, XXVII e XXIX do item 1.6.4.

1.6.2 - Nas demais comarcas do Estado, a dire¢fo do forum sera exercida por um dos juizes
titulares, pelo prazo maximo de dois (02) anos, mediante sucessio automatica e
obedecendo-se a ordem de antigiiidade na Comarca.

1.6.2.1 - O controle do rodizio na diregdo do forum sera exercido pela Corregedoria-Geral
da Justiga, devendo o juiz que assumir comunicar & Presidéncia e a Corregedoria.

1.6.3 - As substituigGes eventuais do Juiz de Direito Diretor do Forum serdo exercidas pelo
Juiz de Direito mais antigo na comarca, independentemente de designagéo.

1.6.3.1 - Nos periodos de férias coletivas a substitui¢io na diregéio do forum sera exercida
pelo Juiz Substituto. «

1.6.4 - Siio atribuigdes do Juiz Diretor do Forum: i
I - representar o juizo em solenidades, podendo delegar essa atnbu:c.ﬁo a outro juiz da
comarca,
II - presidir as solenidades oficiais realizadas no férum;
III - ordenar o hasteamento das Bandeiras Nacional ¢ do Estado do Parani, como
dispde a lei;
IV - manter a ordem nas dependéncias do forum;
'V - disciplinar o uso das dependéncias do prédio do Forum e zelar pela sua
conservagdo ¢ limpeza;
VI - fiscalizar o horario do expediente forense e autorizar o acesso as dependéncias do
forum apos o seu encerramento;
VII - determinar o fechamento do forum e suas dependéncias nas hipoteses previstas
na Lei Federal n° 1.408, de 09/08/1951, nas datas em que se comemoram oficialmente
a instalagdo da comarca e a emancipagio politica do municipio, bem como quando
razdes especiais o exigirem, neste caso comunicando o ocorrido & Corregedoria-Geral
da Justiga;
VIII - encaminhar mensalmente ao Presidente do Tribunal de Justiga, boletim de
freqiiéncia dos servidores remunerados pelo erario publico;
IX - (REVOGADQ)
X - requisitar policiamento ao Comando da Policia Militar do Estado para manter a
seguranga do edificio do forum;
XI - solicitar ao Presidente do Tribunal de Justlca autorizagio para a colocagdo de
retratos, hermas, placas, medalhdes e similares, no edificio do forum e demais
dependéncias, apos ouvidos os demais magistrados em exercicio na comarca;
XII - designar local apropriado no edificio onde devam ser realizadas as arrematagdes,
leilGes e outros atos judiciais da espécie;
XIII - fixar normas para o uso dos telefones oficiais do forum, vedando as chamadas
interurbanas de cunho particular;
XIV - exercer inspegdo correicional periddica nos Oficios do Distribuidor, Contador,
Partidor, Depositario Publico e Avaliador Judicial, encaminhando copia do relatorio ao
Corregedor-Geral da Justiga;
XV - requisitar da repartigdo competente as verbas destinadas a diretoria do forum;
XVI - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica a vacéncia de oficio do foro
judicial e extrajudicial, assim como solicitar autorizagao para expedir edital de abertura
de concurso para preenchimento de cargos de auxiliares da Justiga, observando, para
tanto, o Regulamento de Concursos;
XVII - presidir os concursos para preenchimento dos cargos de servidores da Justiga
da Comarca;
XVIII- conceder licenca, até trinta (30) dias, aos servidores da Justiga, observada a
restrigdo contida no Provimento n° 22/87, da Corregedoria-Geral da Justiga, ouvido o
juiz interessado;
XIX - encaminhar & Diretoria do Departamento Administrativo da Secretaria do
Tribunal de Justiga, com antecedéncia minima de sessenta (60) dias, os requerimentos
de férias dos servidores da comarca, com a necesséria manifestagio de aquiescéncia do
juiz da vara; )
XX - comunicar & Corregedoria-Geral da Justica a concessdo de férias e licenga aos
servidores da Justiga, encaminhando copia das portarias de concessdo, bem como de
designagio de substituto e respectiva apostila, para efeito de assentamento funcional;
XXI - designar substitutos, ouvido o juiz interessado, aos servidores da Justica
quando afastados por ato de autoridade hierarquicamente superior, observando, no
que couber, o disposto no item anterior;
XXII - proceder a juramentagdo de empregados, mediante proposta do titular do
oficio;
XXIII - designar oficial de justica para o exercicio das fungdes de porteiro de
audito-io, quando for o caso, na forma estabelecida pelo Codigo de Organizagdo e
Divisdo Judiciérias;
XXTV - deferir compromisso e dar posse aos servidores da Justiga;
XXV - organizar, no principio de cada ano, ouvidos os juizes interessados, a escala de
férias dos servidores da Justiga, inclusive dos que estiverem a disposi¢io do forum,
encaminhando copia ao Presidente do Tribunal de Justica e ao Corregedor-Geral da
Justica;

XXVI - autorizar os titulares de oficio a se ausentarem dos respectivos cartorios,
desde que presente motivo justo, ouvido o juiz a que estiverem diretamente
subordinados e comunicada a ocorréncia a Corregedoria-Geral da Justica;

XXVII - requisitar ao Departamento competente material de expediente e limpeza
Necessario a comarca;

XXVIII - encaminhar todo e qualquer expediente administrativo oriundo dos juizos e
dos oficios dos foros judicial e extrajudicial aos 6rgaos competentes do Tribunal de
Justica, com excegdo dos requerimentos de carater pessoal dos magistrados,
centralizando a remessa dos malotes de correspondéncia na diretoria do forum;

XXIX - regulamentar e fiscalizar o uso do estacionamento de veiculos, na drea
privativa do forum e disciplinar o uso das cantinas, baixando os atos necessarios;

XXX - apreciar as declaragBes de suspeigdo ou impedimento dos juizes de paz e
demais servidores da comarca, ressalvadas as argiigbes feitas em processos,
nomeando substituto ad-hoc, se for o caso;

XXXI - representar ao Corregedor-Geral da Justiga sobre o afastamento dos
servidores sujeitos a processo administrativo ou incursos em falta de natureza grave;
XXXII - proceder a instalagio dos distritos judicidrios, salvo quando ocorrer
designagdo de outra autoridade pelo Presidente do Tribunal de Justiga;

XXXIII - proceder a lotagio dos oficiais de justiga, observado o que dispde o artigo
217, § 1°, do CODIJ;

XXXIV - proceder, mediante delegagiio do Corregedor-Geral da Justi¢a, a instrugéio
de processo administrativo disciplinar instaurado contra serventuario da justiga;
XXXV - desempenhar outras fungSes administrativas que forem delegadas pelo
Presidente do Tribunal de Justi¢a ou pelo Corregedor-Geral da Justica.

1.6.5 - A secretaria da diregdo do forum sera exercida pela escrivania, onde o respectivo juiz
desempenha as fung¢des. Entretanto, os servigos poderdo ser realizados por funcionarios
proprios da secretaria, onde houver.

1.6.6 - Nas comarcas de juizo Unico os servigos da secretaria da dire¢io do forum poderdo
ser realizados por qualquer das serventias do foro judicial, a critério do juiz.
1.6.7 - O escrivio que funcionar perante o Juiz de Direito Diretor do Forum também
mantera os seguintes livros e arquivos:

I - Registro Geral de feitos;

II - Registro de atas;

III - Registro de Compromisso;

IV - Arquivo de Provimentos, Instrugdes e Oficios Circulares.

1.6.8 - As sentencas e decisdes de cunho administrativo ndo serdio objeto de registro em
livro.

SECAOQ 7
USO DO FAX

1.7.1 - E autorizado o uso do fax (fac-simile ou fax-message) para o encaminhamento de
peticdes aos cartorios do foro judicial e de documentos do foro extrajudicial.

1.7.2 - Sob pena de ser desconsiderada a pritica do ato, deverfio ser observados os
seguintes requisitos:
1 - recebimento por maquina instalada no juizo destinatirio, cujo nimero devera ser
comunicado a Corregedoria-Geral da Justiga;
II - assinatura do advogado na petigio;
III - encaminhamento da procuragio a este outorgada pela parte, se ainda néo
constante dos autos;
1V - apresentagfio do original da transmissdo, no prazo de cinco (5) dias, ao cartorio
do juizo destinatario, que o juntara aos autos.

1.7.3 - As decisdes judiciais decorrentes de petigdes transmitidas por fax somente serdo
cumpridas apos o recebimento do respectivo original, salvo quando a espera puder acarretar
dano a parte ou tornar ineficaz a providéncia requerida, caso em que o juiz determinara o
imediato cumprimento. Cessara a eficacia da decisdio se o original da petigdo ndo for
apresentado, no prazo de cinco (5) dias.

1.7.4 - O relatorio e a autenticagdo pelo equipamento de fax constituem prova da
transmissdo e do recebimento pelo juizo.

1.7.5 - Recebido o fax juntar-se-a aos autos e, apresentado o original, se procedera a
substitui¢éio, evitando-se a renumeragdo de folhas, certificando o ocorrido. Ndo apresentado
o original, no prazo de cinco (5) dias e se a petigdo ou documento for relevante, se
fotocopiara o fax, efetuando a substituigdo nos autos, sem renumerar as folhas, para
preservar a integridade do documento.

1.7.6 - Desde que se adote meio de seguranga, como a imediata confirmagéo telefonica, os
alvaras de soltura poderdo ser remetidos, para cumprimento, 4 Vara de Execugdes Penais ou
a0s juizes das comarcas do interior do Estado, por fax, enviando-se em seguida o respectivo
original.

1.7.7 - E autorizado o uso do fax para encaminhamento e recebimento de cartas precatorias,
oficios e outros expedientes do juizo, quardo a urgéncia do ato recomendar, mediante
autorizagio do juiz, bem como para o envio de certiddes e documentos, entre cartérios do
foro judicial e extrajudicial, observando-se os incisos I e IV do CN 1.7.2.

SECAO 8
‘USO DO GRAVADOR

1.8.1 - E autorizado o uso de gravador nas audiéncias, como método idoneo de
documentagdo.

1.8.1.1 - A utilizagio do gravador dependera de prévia autorizagdo do juiz, que devera
certificar-se da adogdo de procedimento seguro.
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1.8.2 - Dos atos em que se utilizar o sistema de gravagio sera lavrado termo de assentads,
do qual constard que a audiéncia foi gravada, a identificacio da fita, os depoimentos e
testemunhos nela contidos, devendo o termo ser, a0 final, assinado pelas partes, advogados
e pelo juiz.

1.8.2.1 - De cada um dos depoimentos colhidos em audiéncia, também sera lavrado sucinto
termo, no’ constara & qualificacio completa do depoente ou testemunha, o
compromisso, dntradita, se houver, a mencio ao registro fonografico e a identificagio da
fita. O termo serd assinado pelo depoente ou testemunha, pelas partes, seus advogados e
pelo juiz. -

1.8.2.2 - Mediante homologagio do juiz, as partes poderdo dispensar a transcrigio dos
depoimentos que ndo tenham auxiliado no esclarecimento dos fatos, consignando a
circunsténcia no termo de assentada,

1.8.3 - Nas audiéncias de conciliagdo, naquelas designadas para os fins do artigo 331 do
CPC,nasquemheemasordoenasrea!imdasemcaﬂasprecatéﬁasrecomenda-scanio
utilizagéio do sistema de gravagiio.

1.8.4 - O juiz tomard pessoalmente os interrogatorios e depoimentos de testemunhas,
podendo possibilitar que as reperguntas sejam feitas diretamente pelos advogados e pelo
Ministério Piblico.

1.8.4.1 - Caso o juiz possibilite reperguntas diretamente, devera acautelar a inquirigio,
intervindo prontamente na formulagio de indagagdes que possam desvirtuar de qualquer
modo o depoimento ou que sejam desnecessarias.

1.8.4.2 - Mediante requerimento da parte interessada, as perguntas indeferidas constardo do
termo de assentada.

1.8.5 - Ao final do ato a fita devera receber uma etiqueta contendo o niimero de registro da
audiéncia, o nimero dos autos e a natureza do processo. Se possivel devera conter também
0 nome das partes.

1.8.6 - As transcrigdes das gravagdes serdo efetuadas pela escrivania no prazo de trés dias,
certificando o escrivdo a sua autenticidade e assinando-a 0 juiz.

1.8.6.1 - O termo de transcrigdo contera as perguntas formuladas e as respostas dadas pelo
depoente ou testemunha, esclarecendo-se, no caso de reperguntas, por qual parte foram
formulddas, ou a sua inocorréncia.

1.8.6.2 - Efetuada a transcrigio as partes serdo intimadas para se manifestarem sobre ela no
prazo de cinco dias.

1.8.7 - Havendo impugnagio do teor da transcrigdo, o juiz designara hora e dia para que a
fita seja novamente ouvida, intimando-se para o comparecimento os advogados e o
representante do Ministério Publico, se for o caso, lavrando-se termo a respeito do conteiido
observado.

1.8.7.1 - Constatando-se eventual falha na gravagio ou deficiéncia quanto a percepgdo do
registro, podera ser designada audiéncia de reinquirigio mediante transcrigdo imediata, caso
indispensavel.o esclarecimento.

1.8.7.2 - Em sendo o contetido gravado perceptivel, registrar-se-a a confirmagdo da
transcricdo ou a necessaria retificagdo.

1.8.7.3 - Apos a ouvida dos registros e as providéncias do sub-item anterior, e persistindo a
parte na impugnagio, o juiz, adotando as providéncias ali contidas, determinara a
preservagdo da gravagdo até ulterior transito em julgado da decisdo, ou procedera na forma
do sub-item 1.8.7.1..

1.8.8 - Exarada seﬁteng:a em audiéncia, o seu teor devera ser consignado no termo,
iniciando-se o prazo para recurso na forma prevista na lei processual, consignando-se na
assentada a publicagdo e intimagéio das partes presentes, independentemente dos prazos do
procedimento de transcrigdo.

1.8.8.1 - Quando alguma das partes ndo se fizer presente a audiéncia, o prazo recursal
correra a partir da intimagdo da sentenga.

1.8.9 - Em nenhuma hipotese sera fornecida carga de fita em que se tenha dado o registro
dos atos, devendo a parte, se for o caso, requerer copia, fornecendo fita cassete para
confecglio da mesma.

1.8.10 - A adogao do sistema de gravacdo na rea criminal, & auséncia de autorizagio legal,
deverd observar as seguintes recomendagdes:
I - Nio devera ser feito registro fonografico de interrogatorio de réu que ndo se faca
acompanhar de advogado constituido ou nomeado nas hipoteses legais;
Il - Ao inicio da audiéncia o juiz orientara as partes quanto a confiabilidade do sistema
adotado, colhendo no termo de assentada o’ consentimento das mesmas quanto a
utilizagiio deste sistema.

1.8.11 - Efetuada a transcrigdio, a fita serd conservada até o trinsito em julgado da sentenga
proferida no processo, podendo apos ser reaproveitada para outros registros de audiéncias.

SECAO 9
SERVICO DE PROTOCOLO

1.9.1 - O Servigo de Protocolo é destinado ao recebimento de papéis enderecados aos Juizes
de Direito e escriviies de todas as varas da Comarca de Curitiba, inclusive Auditoria Militar.

1.9.2 - O expediente para o atendimento ao publico serd das 08:30 horas s 11:00 horas e
das 13:00 horas s 17:00 horas de segunda a sexta-feira.

1.9.3 - A utilizag@io do servigo é facultativa aos interessados.

1.9.4 - O Servigo de Protocolo utilizara protocolador automético, que conteré a data e
horéﬂodomebinmmdefombemlegiveLmjonmde!odevmwmwdopeh
Corregedoria-Geral da Justica.

1.9.5 - O Servico de Protocolo fornecera aos interessados recibos-comprovantes dos
protocolados mencionando dia, més, hora, ano, mimero de controle, nimero dos autos,
natureza do feito, quantidade de anexos, nimero de cOpias, assunto, nome das partes e juizo
20 qual deverdo ser encaminhados.

1.9.6 - Os recibos poderiio ser dados em livro proprio apresentado pelo interessado ou nas
copias dos protocolados se estas, no ato da entrega, vierem com OS originais.

1.9.7 - Os livros referidos no item anterior deverdio conter as especificagdes mencionadas no
item 1.9.5, bem como estar em condi¢des de receber o recibo individual do protocolador
automatico.

1.9.8 - Os papéis serfio entregues pelo Servigo de Protocolo aos juizos e escrivanias em
relagdes proprias, que serfio carimbadas e assinadas pelo chefe do servigo ou respectivo
substituto,

1.9.9 - Os papéis de natureza urgente deverso ter, em caracteres visiveis, a palavra

URGENTE, aposta pelas partes, 0s quais seriio entregues imediatamente pelo servigo aos
destinatarios.

1.9.10 - O servigo niio recebera autos, volumes ou quaisquer objetos que nfio venham em
forma de peticéio, nem &s petigdes que: .
I - devam obrigatoriamente ser entregues em dependéncias administrativas;
II - nflo estejam enderegadas a juizos certos e determinados;
III - dependam de preparo; distribuigdo e outras providéncias preliminares, na forma
da legislagdo vigente;
IV - envolvam pedidos de natureza urgente e por isso devam merecer apreciagio
Judicial imediata, sob pena de Prejuizo processual insuperavel, como por exemplo, as
peti¢des de pedidos de adiamento de audiéncias e de suspensdo de praga ou leildo;
V - se apresentem incompletas, faltando alguma de suas folhas;
VI - objetivem deposito judicial e venham acompanhada de cheque ou importancia em
dinheiro.

1.9.11 - A presidéncia e fiscalizagiio dos trabalhos do servigo ficardo sob a responsabilidade
dos juizes de direito diretores do forum civel e criminal, respectivamente.

1.9.12 - O Servigo de Protocolo poderé ser instituido em outras comarcas, obedecendo os
critérios desta se¢do, desde que autorizado pela Corregedoria-Geral da Justiga.

SECAO 10
. ELIMINACAO DE AUTOS

L.10.1 - Autoriza-se a eliminagdo de autos, mediante supervisdo do juiz e responsabilidade
do escrivdo, por incineragio, picotagem, trituragio ou outro meio mecénico, de autos de
processos civeis, criminais e da infincia e juventude, adiante especificados.

1.10.1.1 - Preferencialmente devera se optar por meio de eliminagio que implique no
reaproveitamento do material com arrecadagio de numerrio a ser destinado a entidades
sociais, em especial as vinculadas a area da Infancia e Juventude.

1.10.1.2 - Para fiscalizagéio e controle da arrecadacdo e destinagiio das verbas obtidas com a
eliminagdo, recomenda-se a criagiio de uma comissio local, com a participagéo, pelo menos,
do Juiz Diretor do Férum, Promotor de Justica e um representante da OAB.

1.10.2 - O juiz devera antes oficiar por carta, com AR, a diregio do Departamento Estadual
de Arquivo Publico, a Universidades, Faculdades e Bibliotecas Publicas localizadas na regidio
ou no Estado, assim como, as Secretarias de Educagdc e Cultura Municipais e Estadual,
noticiando a eliminagiio de autos, para que estas entidades manifestem seu interesse no
recolhimento dos feitos para preservagéo, no prazo de trinta (30) dias.

1.10.2.1 - Se ocorrer interesse de algumas dessas entidades, ap6s comunicar a Corregedoria
a quantidade de processos e documentos sujeitos a eliminagdo e ser por esta autorizado, o
juiz poderé fazer a entrega mediante termo de guarda, condicionando eventual e futura
eliminagdio & autorizag#o e destinagdo pelo Poder Judiciario.

1.10.2.2 - Ficam excluidos desta possibilidade os documentos e processos que tenham sido
processados em “segredo de justiga”, os quais deverdo ser, necessariamente, eliminados,

1.10.3 - Inocorrendo manifestacio de interesse por qualquer das entidades, constituir
Comissdo Municipal sob sua presidéncia, com participagio de representantes do Ministério
Piblico, da OAB local e da Secretaria Municipal de Cultura, bem como de pessoas
reconhecidamente voltadas a preservagdo de valores historicos no municipio ou reydo, a fim
de estabelecerem os documentos e processos que possam ter esta conctag@io e devam ser
preservados em prol da meméria histérica local ou regional.

1.10.3.1 - Acautelando a preservagio de valores historicos, poderfio ser resguardados da
eliminagdo os documentos e processos relativos ao primeiro ano da instalagdo da comarca.

1.10.4 - Os autos serdio relacionados, pela ordem do mais antigo ao mais recente, ficando a
relagdo arquivada no cartorio da vara de origem do feito. A relagdo contera:
I- o nimero dos autos ou inquérito;
11 - o nome das partes, réus ou indiciados;
II - a indicagdo do numero do artigo e da lei em que os réus ou indiciados foram
incursos, na area criminal;
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"IV - a data e 0 nimero do registro da sentenca ou do arquivamento;
V - a data do tréinsito em julgado da sentenga ou do arquivamento do inquérito.

1.10.5 - Na drea civel autoriza-se a eliminagdo decorridos vinte (20) anos do trénsito em
julgado da sentenca ou decisfio, dos seguintes processos:
I - qualquer feito em que ocorreu a extinglio por senten¢a sem julgamento do mérito,
nas hipoteses do art. 267, incisos I, IL, III e VIII, do CPC,
II - execugdes de titulo extrajudicial, de titulo judicial, execugdes fiscais, bem como as
antigas agdes executivas e embargos & execugio ou do devedor;
I - agdes de despejo;
IV - agBes de busca e apreensiio e agdes de depdsito, referentes a alienag#io fiduciria;
V - notificagdes, interpelagdes e protestos;
VI - tutelas, desde que o tutelado tenha atingido a maioridade e inexista especializagio
de hipoteca;
VII - suprimentos de consentimento;
VIII - alvaras para levantamentos de importancias;
IX - agravos de instrumento;
X - agdio revisional de aluguel;
XI - pedidos de assisténcia judiciaria gratuita,
XII - agdes de reparagdo de danos materiais por acidente de veiculos;
XIH - agdes ordinarias e sumarias de cobranga;
XIV - impugnagdes ao valor da causa;
XV - reclamacdes trabalhistas.
XVI - excegoes de impedimento ou suspeigao e de incompeténcia;
XVII - agbes cautelares.

1.10.6 - Na érea criminal, autoriza-se a eliminagdo das agdes penais em que todos os réus
tenham sido absolvidos, das agdes penais em que ocorreu prescrigio antes de sentenga
condenatoria e dos habeas corpus julgados prejudicados, com sentenca transitada em
julgado ha mais de vinte (20) anos, bem como dos inquéritos policiais arquivados ha mais de
vinte (20) anos.

1.10.7 - Autoriza-se também a eliminag@o no foro judicial de autos suplementares, livros de
carga de autos, papéis, copias de oficios expedidos e recebidos ha mais de vinte (20) anos,
bem como de livro-talao dos cartorios do foro extrajudicial.

1.10.8 - Na érea da Infancia e Juventude, autoriza-se a eliminagdo de todos os
procedimentos, com excegdo dos referentes a adogdo e guarda e responsabilidade, com
triinsito em julgado ha mais de vinte (20) anos.

1.10.9 - Nos Juizados Especiais autoriza-se a eliminagdo de todos os feitos e papéis,
decorridos vinte (20) anos do trinsito em julgado ou no prazo que a lei determinar.

1.10.10 - O juiz devera indicar um funcionario para acompanhar a eliminaggo.

1.10.11 - Lavrar-se-a termo circunstanciado da eliminagdo efetivada, que sera anotada no
respectivo livro-tombo e fichario, bem como no sistema de computagio, onde houver.
1.10.12 - Os feitos serdo eliminados somente apds a expedigiio e publicagdo, uma vez, no
Didrio da Justica, e afixagio no dtrio do forum, de aviso, com o prazo de vinte (20) dias,
conforme modelo.

y CAPITULO 2
OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL

SECAO 1
NORMAS GERAIS

2.1.1 - As normas deste capitulo tem carater geral e se aplicam a todos o0s oficios do foro
judicial e extrajudicial, inclusive secretaria dos Juizados Especiais, no que ndo contrariem as
normas especificas contidas nos capitulos proprios a estes oficios ou em outros atos
normativos.

2.1.2 - E proibido ao serventuério da justica exercer suas fungdes em atos que envolvam
interesses proprios ou de conjuge, parente consangiineo ou afim, em linha reta ou na
colateral, até o terceiro grau e nos casos de suspeigao.

2.1.2.1 - Verificado o impedimento ou a suspeigdo, 0 serventuario solicitara ao juiz a
designagiio de substituto para a prética do ato.

2.1.3 - Mediante deferimento do juiz, sob prévia autorizagio da Corregedoria-Geral da
Justica e observadas as normas de seguran¢a por esta aprovadas, poderad ser adotado o
sistema de chancela mecénica, que valerd como assinatura do serventudrio e dos seus
substitutos legais.

2.1.4 - E requisito indispensével também o seu prévio registro no Oficio de Notas do
domicilio do serventuario, que contera fac-simile da chancela, acompanhada de assinatura
devidamente reconhecida por tabeliio e a descrigdo pormenorizada da chancela, com o
dimensionamento do cliché,

2.1.5 - A autorizagdo para o uso da chancela mecénica podera ser suspensa ou revogada de
oficio pelo juiz ou pela Corregedoria-Geral da Justica, inclusive com apreensdo de maquinas
¢ clichés.

2.1.6 - Os oficios de justica ndo poderdo fornecer relagdes de distribuigdes, protestos e
processos as entidades de protegio ao crédito, associagdes de classe ou instituigdes
firmnceiras, sob qualquer pretexto.

SECAO 2
ESCRITURACAO E LIVROS

2.2.1 - Na lavratura dos stos das serventiss, serfio utilizados pepéis com fundo inteiramaente

branco, salvo disposi¢iio expressa em contrario. A escrituragdio dos atos serd sempre em
vernaculo e sem abreviaturas, utilizando-se tinta indelével, de cor preta ou azul Os
algarismos seriio expressos também por extenso.

2.2.2 - Na escrituragiio, nfo se admitem entrelinhas, procurando evitar-se erros
datilograficos, omissdes, emendas e rasuras. Caso estes ocorram, serd feita a respectiva
ressalva antes do encerramento do ato e da aposigéio das assinaturas.

2.2.2.1 - E vedado o uso de raspagem por borracha ou outro meio mecénico, assim como a
utilizagdo de corretivo ou de outro meio quimico. Deverdo ser evitadas anotagdes a lapis
nos livros, mesmo que a titulo provisério.

2.2.3 - Nos termos e atos em geral, a qualificagdo das pessoas sera a mais completa possivel,
contendo o nome por inteiro, o numero do RG e do CPF, a naturalidade, o estado civil, a
profissio e o endereco do local do trabalho, a filiagdo, a residéncia e o domicilio
especificados (rua, nimero, bairro, cidade). Nas inquirides, constara, tambem, a data do
nascimento.

2.2.4 - As assinaturas serdo apostas logo em seguida ao encerramento do ato, ndo se
admitindo espagos em branco. Os espagos ndo aproveitados serdio inutilizados com tragos
horizontais ou diagonais.

2.2.4.1 - Em todas as assinaturas colhidas pela escrivania nos autos e termos, sera langado,
abaixo, o nome por extenso do signatario.

2.2.4.2 - Em hip6tese alguma sera permitida a assinatura de atos ou termos em branco, total
ou parcialmente.

2.2.5 - Os serventuarios manterdo em local adequado e seguro, devidamente ordenados, os
livros e documentos do cartorio, respondendo por sua guarda e conservagio.

2.2.6 - O desaparecimento e a danificagio de qualquer livro ou documento serdo
comunicados imediatamente ao juiz. A sua restauragdo sera feita desde logo, sob a
supervisdo do juiz e a vista dos elementos existentes.

2.2.7 - Os livros serdio abertos e encerrados pelo serventudrio, que rubricara as suas folhas,
para isto podendo ser utilizado o processo mecénico, previamente aprovado pela
Corregedoria-Geral da Justiga. 2

2.2.8 - No termo de abertura constara o namero de série do ‘]ivro, a sua finalidade, o nimero
de folhas, a declaragdo de estas estarem rubricadas e a serventia, bem como a data, o nome e
a assinatura do serventuario, ¢ ainda, o visto do juiz.

2.2.8.1 - Nos livros constituidos pelo sistema de impressdo por computagdo ou folhas soltas,
0 juiz langaré o visto no termo de abertura, independentemente da apresentacio das folhas
do correspondente livro.

2.2.9 - Lavrar-se-i o termo de encerramento somente por ocasido-do término do livro,
consignando-se qualquer fato relevante, como folha em branco, certiddes de cancelamento
de atos, dentre outros.

2.2.10 - Apos a lavratura do termo de abertura ou de encerramento, o livro devera ser
apresentado ao juiz da vara, diretor do forum ou ao corregedor do foro extrajudicial,
conforme o caso, o qual langara o seu visto, podendo determinar' providéncias que se
fizerem necessérias.

2.2.11 - Considerando-se a natureza dos atos escriturados, os livios poderdo ser
organizados em folhas soltas, datilografadas, impressas por sistema de computagdo ou por
fotocopias, e ndo ultrapassardo o numero de duzentas (200) folhas, numeradas e rubricadas,
que deverdo ser encadernados apés seu encerramento.

2.2.12 - Nas comarcas de juizo unico poderdo ser unificados os livros de Arquivo de
Portarias.

2.2.13 - O livro Registro de Sentencas formado por folhas soltas, datilografadas, impressas
ou por fotocopias, ndo precisam ser autenticadas e ndo deve um registro iniciar num livro e
terminar noutro. Deve o registro ser encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse
duzentas (200) folhas.

2.2.13.1 - As sentengas serdo registradas seqiiencialmente e deverdo ser numeradas em série
renovavel anualmente, de modo visivel.

2.2.13.2 - Nos autos do processo sera certificado pelo escrivio o registro da sentenga,
consignando além do nimero seqiiencial. o livro e as folhas em que se encontra.

2.2.14 - As decisdes proferidas em Embargos de Declaragdo, receberio o mesmo niimero do
registro da sentenga a que se referem, acrescido da letra “A”, devendo ser objeto de
averbagdo no verso da sentenga registrada.

SECAO 3
DOS PROCESSOS

2.3.1 - Ao receber a petigdo inicial ou a deniincia, o cartorio devera registra-las e autuéa-las,
atribuindo numeragdo seqiiencial e renovavel anualmente.

2.3.2 - Observadas as peculiaridades locais, os cartérios utilizardo, na medida do possivel,
autuacdes de cores diferentes para as diversas naturezas dos feitos e tarjas ou etiquetas para
assinalar certas situagdes especiais, como, no civel, a intervengio do Ministério Publico ou
de curador, segredo de justica, assisténcia judicidria, e, no crime, estar preso o réu, e outras.

2.3.3 - A escrivania certificard de forma legivel, no anverso de petigbes ¢ fora do campo da
sus margem, bem como nos expedientss que lhe forem entregues, a data e a hora do
respectivo ingresso em cartério, e disto fornecert recibo 8o interessado.
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2.3.4 - A certiddio de recebimento e a numeragdo das folhas dos autos, com a respectiva
rubrica, nunca podera prejudicar a leitura do conteudo da peticdo ou do documento. Se
necessario. este sera afixado numa folha em branco, nela sendo langada a numeragio e a
rubrica.

2.3.5 - As petigdes e 0s demais expedientes (oficios recebidos, laudos etc.), inclusive
precatorias, serdo juntados aos autos independentemente de prévio despacho, certificando o
escrivdo a juntada, da qual constara o dia e hora. Em seguida, se for o caso, os autos irdo
conclusos.

2.3.6 - Nos termos de conclusio ao Juiz e de vista a0 Ministério Publico, constara de forma
legivel 0 nome do juiz e 0 do promotor, bem como a data do efetivo encaminhamento dos
autos, o mesmo ocorrendo quando da sua devolugdo, sendo inadmissiveis a conclusdo e a
vista sem data. As assinaturas do magistrado e do promotor também deverdo ser
identificadas.

2.3.7 - Desentranhada dos autos alguma de suas pegas, inclusive mandado, em seu lugar sera
colocada uma folha em branco na qual sera certificado o fato, a decisdo que o determinou e
o numero das folhas antes ocupadas, evitando-se a renumeracéo.

2.3.8 - As pegas desentranhadas dos autos, enquanto nao entregues ao interessado, serdo
guardadas em local adequado. Nelas a escrivania certificara, em lugar visivel e sem
prejudicar a leitura do seu conteido, o nimero e a natureza do processo de que foram
retiradas.

2.3.9 - Os autos do processo nao excederdo de duzentas (200) folhas em cada volume, salvo
determinagdo expressa em contrario. O encerramento e a abertura dos volumes serdo
certificados em folhas suplementares e sem numeragao. Os novos volumes serdo numerados
de forma bem destacada e a sua formagdo também sera anotada na autuagdo do primeiro
volume,

2.3.10 - Quinze (15) dias, pelo menos, antes da audiéncia, o escrivio examinara O processo
a fim de verificar se todas as providéncias para a sua realizagio foram tomadas. Diante de
irregularidade ou omissao, devera ser suprida a falha, fazendo-se conclusio dos autos se for
0 caso Esta diligéncia sera certificada nos autos.
SECAO 4
DOS MANDADOS

2.4.1 - Os mandados poderdo ser assinados pelo escrivdo, desde que nele conste a
observagdo de que o faz sob autorizagdo do juiz, com indicagio do nimero da respectiva
portarid autorizatoria.

2.4.2 - Os mandados para a realizagio de ato no foro extrajudicial serio expedidos
diretamente ao titular do respectivo oficio, a quem o interessado antecipara as custas,
quando exigiveis.

2.4.3 - Na falta de prazo expressamente determinado, os mandados deverdo estar cumpridos
no prazo maximo de quinze (15) dias.

2.4.4 - Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os mandados serio devolvidos até
quarenta e oito (48) horas Uteis antes da data designada, salvo deliberagdo judicial em
contrario.

2.4.5 - No ultimo dia do més ou com menor frequiéncia, se necessario, a escrivania
relacionara ao juiz os mandados nio devolvidos dentro do prazo e ainda em poder dos
oficiais de justiga para cumprimento.

SECAOS
CERTIDOES E OFiCIO0S

2.5.1 - No recinto da serventia, em lugar plenamente visivel pelo publico e de modo legivel,
sera afixado um quadro contendo a tabela vigente das custas dos respectivos atos, bem
como um aviso de que o prazo maximo para a expedi¢do de certiddo € de quarenta e oito
(48) horas.

2.5.L.1 - Deve ser afixada, igualmente, a portaria que estabelece as custas de conducio dos
oficiais de justiga.

2.5.2 - Do pedido de certidao, a serventia fornecera ao interessado um protocolo, contendo
a sua data e a previso da respectiva entrega,

2.5.3 - Conforme o pedido do interessado e ressalvadas situagdes especiais, a certiddo sera
lavrada em inteiro teor ou por resumo, sempre devendo ser autenticada pelo serventuario ou
seu substituto legal.

2.5.4 - Os oficios, devidamente numerados, serdo redigidos de forma precisa e objetiva,
evitando-se a utilizagdo de frases feitas ou locugdes inexpressivas. As suas copias serdo
Juntadas a0s autos e também arquivadas em local adequado, salvo norma especifica em
contrario. Sera langada certidio da remessa e, se for o caso, do recebimento quando
retornar o respectivo comprovante.

2.5.5 - Os oficios dirigidos a outro juiz, a tribunal ou as demais autoridades constituidas,
deverdo ser redigidos e sempre serdo assinados pelo juiz remetente. Os dirigidos a outras
serventias e a pessoas fisicas e juridicas em geral, poderdo ser assinados pessoalmente pelo
escrivao, com a observagdo de que o ato € praticado por autorizagdo do Juiz, mencionando
a respectiva portaria autorizatoria.

2.5.5.1 - No foro extrajudicial os expedientes serdo assinados pelo respectivo titular, salvo
nos casos de licenga ou afastamento legal.

2.5.6 - As informagdes referentes a habeas corpus, em mandados de seguranga e agravos de

instrumento deverdo ser redigidas pelo proprio juiz, a quem se recomenda fiscalizagiio
quanto ao seu envio, pela escrivania, ao tribunal competente.
SECAO 6
DEPOSITOS EM DINHEIRO

2.6.1 - Os depositos judiciais de quantias em dinheiro serdio imediatamente recolhidos em
conta bancaria e langados no livro de Registro de Depositos.

2.6.2 - Antes da respectiva conclusio, essa providéncia sera certificada nos autos, constando
o numero do registro no livro acima referido e juntando-se o comprovante bancério,

2.6.3 - O deposito sera efetuado junto ao Banco do Estado do Parana S/A, Banco do Brasil
S/A ou Caixa Econdmica Federal, em conta com juros e atualizagio monetaria, sempre em
nome da parte ou interessado e a disposigio do Juizo, s0 podendo ser movimentada por
ordem do juiz. Nas execugdes fiscais observar-se-4 fielmente o disposto no art. 32 da Lei n°
6.830/80.

2.6.3.1 - Aos bancos acima discriminados, onde se procedam depositos judiciais, incumbe a
tarefa de -colheita, manutengio e atualizagdo dos “cartdes autografos”, visando maior
seguranca nas movimentagges.

2.6.4 - Tratando-se de depositos periodicos, as quantias serdo depositadas na conta ja
aberta, procedendo-se na forma dos itens 2.6.1 e 2.6.2.

2.6.5 - Nos depositos em nome de menores e exclusivamente em favor deles, constara a data
do nascimento e a autorizagdo para o levantamento independentemente de alvara ou oficio
tdo logo adquirida a capacidade civil, anotando-se o fato no livro.

2.6.6 - E vedado aos escrivdes, sob qualquer pretexto, manter em seu poder, em conta em
seu nome ou do proprio cartorio, quantia destinada a deposito judicial.

2.6.7 - Ao fazer o deposito em conta bancéria, o escrivio podera deduzir o montante das
custas ja contadas, certificando a circunsténcia nos autos, bem como o valor deduzido,

2.6.7.1 - No caso de deposito de valores devidos a titulo de alimentos, o montante das
custas contadas somente podera ser deduzida se o valor devido a este titulo compuser o
depdsito.

2.6.8 - O levantamento ou a utilizagdo das importancias depositadas, ressalvado o disposto
no CN 2.6.5, sera efetuado através de oficio assinado pelo juiz, devendo o levantamento ser
objeto de anotagio no registro constante do respectivo livro,

2.6.9 - O oficio de levantamento contera o nome da parte beneficiada pelo levantamento e o
dos seus advogados, desde que estes tenham poderes para receber e dar quitagdo, bem como
o nimero da conta e dos autos e o valor autorizado,

2.6.9.1 - Nos autos sera juntada copia desse oficio, constando o nome e a assinatura de
quem o datilografou.

2.6.9.2 - Sera ele confeccionado logo apos o despacho do juiz, de modo que o interessado ja
0 encontre 4 sua disposigdo, lavrando-se recibo da entrega, com a respectiva data, e registro
no livro proprio. :

2.6.10 - Alvaza ou mandado somente sera expedido por expressa determinagio do juiz,
SECAO 7
RECOLHIMENTO DE CUSTAS

2.7.1 - De qualquer recebimento de numerario, como pagamento de custas da propria
serventia, de auxiliares ou reembolso de despesas, serd fornecido ao interessado o
correspondente recibo, que especificara precisamente a que se refere o pagamento, Este ato
¢ da responsabilidade pessoal do titular da serventia e do subscritor do recibo.

2.7.2 - Os escrivaes certificardo nos autos e fornecerio recibo s partes, da quantia recebida
a titulo de deposito inicial, mencionando o seu correspondente em VRC e o que representa,
percentualmente, das custas totais (p. ex., 10 ou 50%).

2.7.3 - Se ocorrer dispensa do recebimento do deposito inicial, devera ser obrigatoriamente
certificado sobre o fato, constando o total da quantia devida a titulo de custas, o
correspondente em VRC e o percentual respectivo.

2.7.4 - Se ocorrer devolugio de custas pela ndo-realizagio do ato previsto, a importéncia

devida sera atualizada monetariamente.

2.7.5 - As custas devidas por antecipagdo sdo as relativas aos atos do distribuidor, contador
€ partidor, bem como as relativas a condugdo do avaliador e oficiais de justiga,

2.7.6 - Quando por algum motivo, tal como conexdo, continéncia, excegio de
incompeténcia ou criagdo de comarca, o processo for remetido para outra vara ou comarca,

0 escrivdo tera direito &s custas relativas aos atos efetivamente praticados ou até o limite de

cingiienta por cento das custas totais devidas, devendo remeter juntamente com o processo
eventual valor excedente ou recebido em adiantamento ao titular da outra serventia.

2.7.6.1 - Em nenhuma hipétese podera ser cobrado da parte valor por esta j& pago perante a
outra serventia, pela pratica do mesmo ato.

2.7.7 - Os valores decorrentes da aplicagdo da Tabela VIIL, da Lei n° 6. 149/70, alterada
pela Lei n° 7.567/82, devidos & OAB/PR, 4 APMP, 4 AMP e i ASSEJEPAR, serdio
recolhidos, por ato e para cada entidade, na quantia estabelecida pelo Regimento de Custas,

2.7.8 - Os valores devidos em razio da distribuigdo serdo recolhidos, mensalmente e de uma
86 vez, pelo distribuidor, até o terceiro dia qtil do més seguinte ao vencido, em
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. estabelecimento bancirio credenciado, mediante guia, em cinco (05) vias, conforme modelo
aprovado, e da qual conste o numero de feitos distribuidos do més anterior, obtendo-se,
apos, o visto do juiz diretor do forum na quarta via para os fins do CN 2.7.10. De igual
forma procedera o escriviio quanto aos valores devidos em raziio do processo, devendo o
visto ser obtido do juiz da vara.

2.7.9 - Ao juiz incumbira a fiscalizagio do recolhimento dos valores devidos as entidades
nominadas no CN)2.7.7, em razio da distribuigio, cumprindo-lhe, apos conferir o numero
de feitos distribuidos, visar a quarta via da guia de recolhimento chancelada pelo
estabelecimento bancario e, caso verifique a existéncia de irregularidade, determinar as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento do disposto neste codigo; idéntica incumbéncia
desempenhard o juiz da vara quanto aos valores devidos pelo escrivio em razio do
processo.

2.7.10 - O distribuidor € o escrivdo remeterdo seu respectivo relatorio mensal acompanhado
da quarta via da guia de recolhimento, devidamente visada, até o quinto dia util do més
seguinte ao vencido, a Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder
Judiciario - CPC, que sera a gestora dos valores recebidos, e que se encarregara de
encaminhar copias desses relatorios as demais credoras.

2.7.11 - No que conceme aos atos praticados em serventia do foro extrajudicial os valores
serio recolhidos a Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder
Judiciario - CPC , gestora do sistema de arrecadagdo.

2.7.12 - A arrecadagdo sera feita por guia de recolhimento elaborada pela Carteira de
Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder Judiciario - CPC. No campo
apropriado, o serventuario explicitara o niimero de atos e o valor devido & CPC; a esse valor
devera ser acrescida a importancia correspondente as custas da Tabela VIIL.

2.7.12.1 - No verso da guia de recolhimento, o serventuirio especificard o valor que
compete a cada uma das associagdes.

2.7.12.2 - Uma das vias da guia de recolhimento deverd ser remetida a Carteira de
Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder Judiciario - CPC, pelo serventuario
responsavel, imediatamente apos o recolhimento.

2.7.13 - A Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder Judiciario - CPC
- efetuara o repasse dos valores recebidos das serventias do foro judicial e extrajudicial e
pertencente as associagdes e & OAB/PR, durante os dez (10) primeiros dias uteis do més
imediatamente seguinte ao recolhimento.

2.7.13.1 - A Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder Judiciario -
CPC - enviara balancete mensal dos valores arrecadados, a cada uma das entidades
nominadas na Tabela VIII, acompanhada das copias de recolhimento as entidades credoras.

2.7.14 - A Carteira de Previdéncia Complementar dos Servidores do Poder Judiciario -
CPC, na forma ajustada com o Conselho de Previdéncia Complementar - CONPREVI,
retera da arrecadagdo mensal, o valor correspondente a onze (11) VRC, para prover os
encargos administrativos decorrentes do sistema de arrecadagdo e distribuigéo.

2.7.15 - Qualquer das entidades mencionadas na Tabela VIII tera acesso, por intermédio de
representantes credenciado, as guias de recolhimento em poder da Carteira de Previdéncia
Complementar dos Servidores do Poder Judiciario - CPC.

2.7.16 - A falta de recolhimento, por prazo igual ou superior a trinta (30) dias, sera
comunicada pelo Presidente do Conselho de Previdéncia Complementar - CONPREVI - ou
pelo representante legal de qualquer das entidades mencionadas na Tabela VIII, ao
Corregedor-Geral da Justiga, a quefn incumbira as providéncia cabiveis.

2.7.17 - A gestora que retardar o repasse de importincia ficara sujeita ao pagamento de
encargos moratorios e atualizagdo monetaria, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

2.7.18 - O serventuario da justiga do foro extrajudicial deve comunicar ao juiz responsavel
pela corregedoria do foro extrajudicial, até o dia dez (10) do més subseqiiente ao vencido, o
numero de atos sujeitos ao recolhimento das contribuigdes para as Associagbes dos
Magistrados do Parana, do Ministério Publico, dos Serventuarios da Justi¢a, para Ordem
dos Advogados do Brasil, bem como para a Carteira de Previdéncia Complementar dos
Servidores do Poder Judiciario - CONPREVI, e respectivos valores, através de oficio,
conforme modelos aprovados pela entidade arrecadadora.

2.7.18.1 - Os oficios devem ser arquivados, juntamente com copia da guia de recolhimento,
no cartorio do juizo, em pastas proprias e relativas a cad» serventia.

2.7.19 - Incumbira aos juizes e aos serventuarios, a fiscalizagdio quanto ao exato
cumprimento dos recolhimento aqui disciplinado.

_ SECAO S8
CITACOES E INTIMACOES

2.8.1 - As citagdes e intimagdes, de partes ou testemunhas, com enderego certo e servido

pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT, serdio cumpridas, em regra, via

postal, com AR. Os escrivdes civeis observardo quanto a citagdo o disposto no art. 223 do
. CPC e os escrivdes criminais o disposto nos arts. 352, 358, 359 e 360 do CPP.

2.8.1.1 - Nio se aplica a citagdo pelo correio nas hipoteses elencadas no art. 222 do CPP.

2.8.1.2 - Fica a critério do juiz a adogdo da sistematica de citagdes e intimagdes via postal
no processo criminal, por se tratar de forma auxiliar.

2.8.1.3 - No cumprimento de cartas precatérias criminais recomenda-se que nio seja

utilizada a via postal para as citagdes e intimagdes, e sim as formas permitidas no Codigo de
Processo Penal. _

2.8.2 - As citagBes e intimag3es serfio cumpridas por oficial de justica quando:
I - assim expressamente requerer a parte interessada ou determinar o juiz, de oficio;
11 - o enderego do destinatario ndo for definido ou ndo seja servido pela Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT, ’
III - for devolvida a correspondéncia, por impossibilidade de entrega ao destinatério;
IV - descouber a declaragdo de revelia pelo nio-comparecimento do citando, por néo
se configurar qualquer das hipoteses em que a lei autoriza a citagio postal,
V - a testemunha ndo comparecer a0 ato para o qual foi intimada.

2.8.3 - O juiz na 4rea civel, nos casos em que o Codigo de Processo Civil ndo autoriza a
citagdo pelo correio, atentara para as hipoteses em que a parte, citada por via postal,
comparecer e oferecer resposta, quando a preliminar de nulidade de citaglio restara
prejudicada e quando comparecer apenas para alegar nulidade da citagdo, quando no sera
necessario repetir a citagdo por oficial de justica, intimando-se o advogado, a partir de
entdio, pelo Diario da Justiga, ou pelas outras formas de intimacgo.

2.8.4 - Dispensa-se a expedigio de cartas precatorias para citagdes e intimagdes, nas
comarcas ‘que compreendem a Regido Metropolitana de Curitiba, bem como nas demais
comarcas limitrofes do Estado. O oficial de justica podera praticar os aludidos atos em
comarcas limitrofes, desde que autorizado pelo juiz.

2.8.4.1 - Caso a testemunha nfo comparega para ser inquirida na comarca limitrofe, sera
entdo expedida carta precatoria.

2.8.4.2 - Frustada a citagio ou a intimagdo pelo correio, dispensa-se a expedicio de
precatoria, desde que o juiz autorize o oficial de justica a praticar 0 ato nas comarcas
limitrofes ou da Regido Metropolitana de Curitiba.

2.8.5 - No periodo de férias coletivas, todas as intimagdes aos advogados serdo feitas
pessoalmente. :

2.8.6 - O defensor piblico sera intimado pessoalmente de todos os atos dos processos,
contando-se-lhes em dobro todos os prazos.

2.8.7 - O Procurador da Fazenda Piiblica devera ser intimado pessoalmente.

2.8.7.1 - A intimag8o podera ser feita mediante a remessa dos autos ao representante judicial
da Fazenda, consoante dispde o paragrafo unico do art. 25, da Lei n° 6.830/80.

SECAO 9
INTIMACOES PELO DIARIO DA JUSTICA

2.9.1 - As intimagdes dos advogados das partes, mediante publicagdo em jornal, no civel e
crime, somente poderdo ser efetuadas pelo Diario da Justiga. Sera aposto um carimbo de
adverténcia desse fato, tanto por ocasiio da distribui¢io da peti¢do inicial, na copia ou
recibo fornecido pelo distribuidor, como na contrafé da citagdo (mandado, precatéria, carta).

2.9.2 - O sistema de intimagdo pelo Diario da Justiga ndo exclui as demais formas, que
poderdo ser utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto, sob orientagfo do juiz.

2.9.3 - O juiz providenciar4 para que, nos processos submetidos ao segredo de justiga, as
eventuais intimagdes pelo Diario da Justiga ndo o violem, indicando a natureza da agfio,
niimero dos autos e apenas as iniciais das partes, mas com o nome completo do advogado.

2.9.4 - As intimagdes a serem efetuadas pelo Diario da Justiga serdo encaminhadas, em
relagdes proprias, pelos escrives a0 Tribunal de Justica, ou ao préprio diretor da Imprensa
Oficial, no prazo de dois (02) dias uteis, contado do recebimento dos autos, que
necessariamente contero:

I - indice nominal, em ordem alfabética, dos advogados intimados;

11 - a natureza do processo, o namero dos autos, o nome das partes;

HI - o conteido daquilo que, de forma precisa, deva ser dado conhecimento aos

advogados das partes;

1V - o nome dos advogados das partes;

2.9.4.1 - Se houver mais de uma pessoa no polo ativo ou no polo passivo, serd mencionado
o nome da primeira, acrescido da expressdo “‘e outro(s)”.

2.9.4.2 - Com o ingresso de outrem no processo, como no caso de litisconsorcio ulterior,
assisténcia ou intervengiio de terceiros, somente serd mencionado o nome da primeira
pessoa, em cada uma das hipoteses, com o acréscimo da mesma expressdo, sendo o caso.

2.9.4.3 - Em inventarios e arrolamentos, assim como em faléncias e insolvéncia civil
decretada, ndio se fard mencgdo ao nome de quem tenha iniciado o processo, bastando ser
referido “Espélio de ...”, na primeira hipotese.

2.9.4.4 - Nio havendo parte contriria, bastard a mengiio ao nome do(s) requerente(s),
evitando-se a alusdo a “Juizo”.

2.9.4.5 - No caso de existir mais de um advogado de cada uma das partes, sera mencionado
somente o nome daquele que em primeiro lugar tenha subscrito a peti¢do inicial, ou a
contestagdo, ou a primeira interveng&o nos autos, salvo manifestagio expressa do advogado,
apreciada pelo juiz. Se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes, figurara o nome do
advogado de cada um deles.

2.9.4.6 - Da publicagio, somente constara o nome do advogado da parte a que tenha
pertinéncia a intimagdo.

29.4.7 - As intimagdes das decisbes interlocutorias e sentengas de mérito (feitos
contestados), deverdio ser publicadas preferencialmente as sextas-feiras.

2.9.5 - Os despachos, decisdes e sentencas constardo das relagdes de intimagdes com o
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méiximo de precisio, de forma a se evitarem ambigiidades ou omissdes, assim como
referéncias dispensaveis, tais como, “publique-se”, “intime-se”.

2.9.6 - Quando se tratar de despacho, constard de maneira objetiva o conteido daquilo a
que se refere o juiz, bem como a parte a qual se dirige o juiz. Assim, embora do despacho
conste, por exemplo, “diga a parte contraria”, a publicagio conterd a parte a qual é
pertinente e o ato ou pega processual a que esta fazendo alus&o tal despacho.

2.9.6.1 - Na intimagdo para pagamento ou depdsito de certa quantia, preparo de conta ou
mera ciéncia de clculo ou conta, sempre havera expressa referéncia 2o seu montante.

2.9.6.2 - No despacho de conteddo miiltiplo, que exija a pré-realizagio de certo ato de
competéncia de serventuario ou oficial de justiga, deve-se fazer a intimag@o dos advogados
somente depois da concretizagdo desse ato, para que se obtenha o méximo de utilidade com
a publicagdo.

2.9.6.3 - Ndo havera publicag#o de despachos naquilo que no diga respeito 2 parte.

2.9.7 - As decisdes e sentengas serdo publicadas somente na sua parte dispositiva,
suprimindo-se relatorio, fundamentagio, data, nome do prolator e expressdes dispensaveis.

2.9.7.1 - As homologacdes e a simples extingdo do processo dispensam sua integral
transcrigéo, devendo fazer-se, tdo somente, concisa mengao ao fato.

298 - Feita a publicagio, o escrivio deverd conferi-la e, em seguida, langar a
correspondente certiddo nos autos, mencionando o nimero do jornal, a sua data e o mimero
da pagina.

2.9.8.1 - Nas comarcas do interior do Estado, além disso, sera certificado que o prazo se
inicia ap6s o decurso da caréncia de trés (03) dias tteis, contados da data aposta no Diario
da Justica que tenha efetuado a publicagdo, declinando-se com precisio esse dia.

2.9.9 - Com erro ou omissio de elemento indispensivel na publicagiio efetuada, outra sera
feita, independentemente de despacho judicial ou de reclamagdo da parte. Nesse caso, o
escrivdo juntara aos autos o recorte de uma e outra publicagéo.

2.9.10 - Os escrivdes observardo as instrugdes sobre a elaboragiio e a remessa das relagdes
de intimagGes, conferindo-as e subscrevendo-as, sempre sob a supervisdo do juiz.

2.9.11 - Os escrivaes deverfio confeccionar as relagSes para intimagdes dos advogados de
forma bem legivel, utilizando fitas novas para a impressora ou maquina de escrever.
Outrossim, ndo deverdo usar o tipo “negrito”, em conjunto com o tipo normal, o que
prejudica a impressio, )

2.9.12 - Nas comarcas em que ainda ndo se adote o sistema de intimagdes pelo Diario da
Justica, antes de fazé-lo o Juiz Diretor do Férum e os juizes das demais varas deverdio
promover ampla divulgag@o, com antecedéncia minima de quinze (15) dias, mencionando a
data da colocagiio em pratica da nova forma de intimaggo.

2.9.12.1 - Nos processos em andamento, deverio ser cientificados pessoalmente os
advogados estabelecidos em comarcas diversas, mediante o envio de carta com aviso de
recebimento (AR), certificando-se nos autos e arquivando-se em cartério o recibo.

SECAO 10
COBRANCA DE AUTOS

2.10.1 - O escrivio deve manter controle sobre o cumprimento do prazo de carga de autos
aos advogados, sendo recomendével regular cobranga mensal através de intimagdo pelo
Diario da Justica.

2.10.2 - Ao receber petigo de cobranga de autos, a escrivania nela langari pormenorizada
certiddo a respeito da situagio do processo. Em se tratando da hipotese de ndo poder
efetuar a juntada de petigiio por indevida retengdo de autos, a certiddo pormenorizada sera
langada em folha anexa & petigdo.

2.10.2.1 - Em ambos os casos, o escrivio intimar4, via Diario da Justia ou pessoalmente o
advogado para proceder a devolugdo em vinte e quatro (24) horas, sob as penas do art. 196
do CPC.

2.10.2.2 - No caso de nio atendimento neste prazo, o escrivao podera fazer a cobranga via
telefone, a fim de que os autos sejam entregues em novo prazo de vinte e quatro (24) horas,

2.10.2.3 - Estas providéncias serdo certificadas na peti¢io ou folha anexa e, em nio sendo
atendidas, o escrivdo as apresentara ao juiz, para as providéncias contidas no art. 196 do
CPC.

2.10.3 - Recebendo-as o juiz despachara determinando que seja registrada e autuada como
incidente de “Cobranca de Autos”. determinando a expedicdo de oficio 4 OAB, subsecdo
local, comunicando que o advogado ou advogados relacionados na certiddo, embora
intimados ndo devolveram os autos, para o fim de instauragio de procedimento disciplinar e
imposigio de multa.

2.10.3.1 - A seguir o juiz pode aguardar mais um prazo razoavel pela devolugdo;
inocorrendo podera determinar a expedi¢do de mandado de busca e apreensdo dos autos.

2.10.3.2 - Considerando o entendimento de que o escritério do advogado é inviolavel, ao
invés de determinar a expedigio de mandado de busca e apreensdo, podera ser expedido
mandado de exibigdo e entrega dos autos, sob pena de caracterizar o crime de sonegacio de
autos.

2.10.4 - Como providéncia podera o juiz determinar, ainda, que:
1- no retorno dos autos certifique o escrivéio que o advogado perdeu o direito de vista

dos autos em questiio fora de cartorio;

II - como derradeira providéncia no caso da ndo devohig@o, podera determinar a
remessa de pegas ao Ministério Publico para oferecimento de dentincia contra o
advogado pelo crime de sonegagéo de autos, conforme art. 356 do CP.

2.10.5 - Na devolugdo dos autos, a escrivania, depois de seu minucioso exame, certificars a
data e 0 nome de quem os retirou e devolveu. Diante da constatagio ou suspeita de alguma
irregularidade, o fato sera pormenorizadamente certificado, fazendo-se conclusio imediata. )

_ CAPITULO 3
OFICIO DO DISTRIBUIDOR

SECAO 1
NORMAS GERAIS

3.1.1 - As normas gerais aludidas nesta segdo, obedecerdo, ainda, as contidas no capitulo 10,
no que lhes forem atinentes.

3.1.2 - Aos oficiais de registro de distribuigio compete privativamente:
I - quando previamente exigida, proceder & distribuigio eqiiitativa pelos servigos da
mesma natureza, registrando os atos praticados; em caso contrério, registrar as
comunicagdes recebidas dos orgios e servigos competentes:
II - efetuar as averbacdes e os cancelamentos de sua competéncia;
IIT - expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.

3.1.3 - Estéio sujeitos a distribuigdo:
I - os processos e atos pertencentes i competéncia de dois ou mais juizes ou de dois
Ou mais escrivies ou serventuarios;
II - as escrituras a serem lavradas, nas comarcas onde haja dois ou mais tabelionatos,
através do bilhete de distribuiggo;
III - os titulos de créditos levados a protesto, nas comarcas onde haja dois ou mais
Oficios de Protestos de Titulos;
IV - os titulos relativos a iméveis que se destinem a matricula nas comarcas onde haja
dois ou mais Oficios de Registro de Iméveis;
V - os registros de titulos e documentos e pessoas juridicas.

3.1.4 - Estdo sujeitos somente a registro os atos e processos pertencentes a competéncia de
um s juiz, de um so6 escriviio ou de um s titular de oficio de justiga do foro extrajudicial.

3.1.5 - N#o estdo sujeitos nem a registro nem a distribuigdo:
I - os atos de competéncia dos oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais;
II - os atos de competéncia dos oficiais do Registro de Titulos e Documentos e
Pessoas Juridicas, nas comarcas onde haja um s6 oficio.

3.1.6 - As custas devidas pelos atos dos distribuidores serio antecipadas.

3.1.7-E vedado_ ao distribuidor reter quaisquer processos e atos destinados & distribuigdo, a
qual deve ser feita em ato continuo e em ordem rigorosamente sucessiva, a proporgio que
lhe forem apresentados.

3.1.8-0s atos e processos que ndo estiverem sujeitos a distribuigdo, por ndo pertencerem a
competéncia de dois ou mais juizes ou de dois ou mais serventuarios, serdo, ndo obstante,
previa e obrigatoriamente registrados pelo distribuidor nos livros previstos no item 3.2.1.

3.1.9 - As peticdes e os feitos apresentados aos oficios de distribui¢do serdio protocolados,
recebendo um nmimeros de ordem, que se observara quando do sorteio.

3.1.9.1 - A distribuicio nas comarcas onde houver mais de uma vara com mesma

competéncia, serd efetuada por sorteio aleatorio e uniforme, sendo os feitos reunidos em
classes.

3.'1.10 - O sorteio sera registrado em livros especiais, compostos por folhas soltas, em
nomero de duzentas (200), numeradas e rubricadas, a serem oportunamente encadernadas.

3111 - A d%stri'buigio serd feita diariamente em audiéncia piblica as 17:00 horas, na
presenga do Juiz Diretor do Férum, que mandara lavrar ata resumica.

3.1.12 - A distribuigio poderd ser informatizada mediante autorizagio expressa da
Corregedoria-Geral da Justiga.

3.1.12.1 - No caso de distribuigdo informatizada, o distribuidor emitira o relatorio mensal

registrando o mimero de petigdes encaminhadas a cada uma das varas, com indicagio da
respectiva natureza e valor.

3.1.12._2 - Uma via do relatorio sera arquivado na distribuigdo em pasta propria, outra
encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica. A caca um dos juizes das respectivas varas
serd encaminhada uma via.

:‘5.1.1'3 - Nos assentamentos da distribuicio constarfio dados suficientes a perfeita
identificagdo dos interessados, extraidos da petigiio e documentos que a instruem, nimero
do RG e do CPF, inclusive as custas cobradas,

3.1.14 - Apés o protocolo, nenhuma peticiio ou feito serd confiado a advogado ou a

qualquer interessado, até a sua entrega a vara competente. O ato obedecera o disposto no
item 3.1.11.

3.1.15 - A reiteragdo ou a repetigio de petig#o inicial sera remetida 4 mesma vara, ainda que
cancelada a distribuigéo anterior.

3.1.16 - Nﬁo serdo distribuidas as peti¢Ses desacompanhadas de comprovante de pagamento
da taxa judiciaria, quando devida, bem como as Mue nlo estiverem instruidas com
procuragio da parte, salvo se esta for advogado e postular em causa propria ou se o
signatério protestar por juntada oportuna.
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3.1.16.1 - O fechamento da agéncia banciria ndo obstard a distribui¢io, devendo o
respectivo comprovante de pagamento ser apresentado no primeiro dia (til subseqiiente.

3.1.17 - Estfio sujeitos a distribuigio por dependéncia, sendo objeto somente de registro, 0s
embargos de devedor, a agfio principal em relagio a cautelar, e da cautelar incidental em
relagdo ao processo principal.

3.1.17.1 - Nos demais casos, a distribuigio por dependéncia somente sera realizada a vista
de despacho do juiz competente que a determinar.

3.1.17.2 - O distribuidor devera fornecer informagdo verbal ao advogado ou interessado da
existéncia de a¢fio para fins de distribuicio por dependéncia.

3.1.18 - Realizado o sorteio, o distribuidor, apos registrar a distribuigio em seus livros,
encaminharé as petigdes e os feitos s respectivas varas mediante protocolo.

3.1.19 - No cancelamento da distribuigio por falta de preparo inicial, as peti¢Ses ou feitos,
ap6s realizado o ato, serfo restituidos as varas respectivas.

3.1.20 - As compensages obedecerfio ao critério de sorteio e se realizario mediante ato do
Juiz Diretor do Férum, e, em Curitiba, pelo chefe do Servigo de Distribuigio por Sorteio,
sob supervisdo do juiz designado pela Corregedoria.

3.1.21 - Em caso de urgéncia, a parte ou seu advogado podera requerer, por escrito, a0 Juiz
Diretor do Forum, a distribuigio extraordinaria. Deferido o pedido, serd convocado o
distribuidor para o ato.

3.1.22 - O encaminhamento dos autos a outros juizos ensejara compensagéo.

SECAO 2 &
LIVROS E ESCRITURACAO

3.2.1 - S#o livros obrigatorios do distribuidor:
I - Distribui¢&o Civel;
II - Distribuigdo Criminal;
III - Distribuigiio de Escrituras;
IV - Distribuigio de Titulos Relativos a Direitos Reais Imobiliarios;
V - Distribuigiio de Titulos de Crédito Levados a Protesto;
VI - Distribuigo ao Registro de Titulos e Documentos e de Pessoas Juridicas;
VII - Protocolo de Devolugiio de Autos ou Mandados;
VIII - Distribuigio de Mandados ao Avaliador Judicial.

3.2.1.1 - O livro de Protocolo de Devolugio de Autos ou Mandados destina-se ao registro
da devolugdo dos autos ou mandados pelo contador, avaliador e partidor as escrivanias de
origem, acumulem ou n#io estas fungdes com a de distribuidor.

3.2.1.2 - Na distribuigio de mandados ao avaliador na comarca de Curitiba aplica-se o
disposto na segio 4 deste capitulo, no que se refere a distribuigéo por sorteio.

3.2.2 - Nas comarcas integradas pelo Protocolo Judiciario Estadual, haverd um livro
proprio onde serfio registradas as petigSes recebidas, especificando o nimero de ordem,
data, o orgéo enderegado, nome dos interessados e a data da remessa.

3.2.3 - As comarcas de entrincia intermediéria e final, além dos livros mencionados no item
anterior, deverdio possuir os seguintes livros:
I - Distribuigio de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem para area Civel e outro
para area Criminal;
II - Distribuigio de Execug#io Fiscal;
I1I - Distribuigdo de Familia, Infancia e Juventude;

3.2.4 - Nas comarcas de entrincia inicial podera ser autorizado pelo Juiz Diretor do Forum a
instituigio dos livros de Distribuigio de Execucio Fiscal e o de Distribuigio de Cartas
Precatorias, Rogatérias e de Ordem, Civel e Criminal, devendo para tanto considerar o
nimero de feitos por ano levados a distribuigdo.

3.2.5 - Nos distritos, os registros serfio feitos pelo escrivio distrital, no Livro Geral de
Feitos.

3.2.6 - A distribuig@io dos atos dos Juizados Especiais, ainda que em comarca de juizo nico,
serilio registrados em livro proprio, em modelo aprovado pelo drgdo competente.

3.2.7 - No caso de implantagdo do sistema de computagdo, as dimensdes dos livros serdo de
28 cm de altura por 34 cm de largura.

3.2.8 - Os livros aludidos nesta segdo obedecerdo aos mesmos critérios de escrituragio
contidos no capitulo 2, segdes 1 e 2 e as normas especificas deste capitulo.

SECAO 3
DISTRIBUICAO CIVEL

3.3.1 - A distribuigio observara as normas estabelecidas nas se¢des anteriores.

3.3.2 - Os arrolamentos e inventérios serdo distribuidos & vara em que se procedeu ao
registro do testamento.

3.3.3 - Serdo averbados 4 margem da distribuig#o, a substituigio e a sucessdo das partes, a
reconvengiio, o litisconsorcio, a assisténcia e a intervengéo de terceiros.

3.3.3.1 - Na reconvengiio, além da anotagiio & margem da distribuicio anterior, nova se
abrira.

3.3.3.2 - Os embargos de terceiros receberfio distribuicio autdnoma e também serio
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SECAOQ 4
DISTRIBUICAO CIVEL NA COMARCA DE CURITIBA

3.4.1 - A distribuigiio entre as varas da comarca de Curitiba fica a cargo do Servigo de
Distribuigéo por Sorteio, subordinado 2o gabinete do Corregedor.

3.4.1.1 - A distribuigio, realizada em audiéncia supervisionada por juiz designado pelo
Corregedor-Geral da Justica, obedecera a sorteio & igualdade.

3.4.1.2 - Mediante autorizagio da Corregedoria-Geral da Justica, a digtribuicic.) podera ser
informatizada e ficar a cargo do distribuidor, supervisionada por juiz designado pelo
Corregedor-Geral da Justica.

3.4.2 - O sorteio sera publico e dirio, cabendo ao juiz supervisor designar, de acordo com
as necessidades, os horarios reservados a cada oficio de distribuigdo.

3.4.2.1 - Os distribuidores compareceréio com antecedéncia necessaria as dependéncias do
Servigo de Distribuigdo por Sorteio.

3.4.2.2 - No caso de urgéncia, a parte ou seu advogado podera requerer, por escri_to, ao juiz
supervisor, a distribui¢io extraordinaria. Deferido o pedido, sera convocado o distribuidor
para o ato.

3.4.3 - Para o sorteio, as varas civeis - especializadas ou nfo - serfio agrupadas de acordo
com a competéncia. e os feitos reunidos em classes, da seguinte forma:
I- Ao 1° Oficio de Distribuigdo compete:

a) Varas de Familia:

- Procedimentos Ordinarios;

- Medidas Cautelares;

- Alimentos;

- Divorcio ;

- Separagio;

- Conversdo de Separago em Divorcio;

- Anulagio de Casamento;,

- Investigagio de Paternidade;

- Dissolug@o de Sociedade de Fato:

- Diversos (alvaras e outros feitos nio-especificados);

b) Varas da Fazenda Publica, Faléncias e Concordatas

- Mandados de Seguranga;

- Faléncias;

- Concordatas;

- Procedimentos Sumarios;

- Procedimentos Ordinarios;

- Medidas Cautelares;

- Desapropriagdes;

- Possessorias;

- Execugdes de Titulo Extrajudicial;

- Busca e Apreensdo em Alienagdo Fiduciaria,

- Usucapido;

- Consignagdo em Pagamento;

- Diversos (alvaras e feitos outros nio especificados).

¢) Varas Criminais

II - Ao 2° Oficio de Distribuigdo compete:

- Execugdio de Titulo Judicial e Extrajudicial;

- Procedimentos Ordinarios;

- Procedimentos Sumarios em Geral,

- Procedimentos Sumirios de Reparaggo de Danos;

- Medidas Cautelares em Geral;

- Notificagdes, Protestos, Contraprotestos, InterpelacgGes;

- Procedimentos de Jurisdigio Voluntaria;

- Procedimentos de Jurisdi¢io Contenciosa;

- Busca e Apreensdo (alienagédo fiduciaria);

- Possessorias;

- Despejo,

- Inventarios e Arrolamentos;

- Registros de Testamentos;

- Cartas Precatorias,

3.4.3.1 - Mediante ato do Corregedor-Geral da Justiga podera ser alterada a classificagéo do
item anterior.

3.4.4 - As petigdes distribuidas com o beneficio da assisténcia judiciaria, serdo agrupadas em
classes, em separado, obedecido o critério do item 3.4.3 deste Codigo.

SECAO 5 o
DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS

3.5.1 - As deprecagdes dirigidas & comarca deverdo ser encaminhadas diretamente 20 oficio
distribuidor, que providenciara a distribui¢o ou devolugiio, comunicando, no primeiro caso,
a0 juizo deprecante, a qual vara ou escrivania foi remetida.
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3.5.5 - Nas cartas precatorias criminais, antes do seu encaminhamento & vara, o distribuidor
certificara os antecedentes do acusado.
SECAO 6
DISTRIBUICAO DE EXECUTIVO FISCAL

3.6.1 - Os executivos fiscais municipais e estaduais nas comarcas de mais de uma vara de
mesma competéncia, serdo distribuidos seguindo os critérios estatuidos na secdo 1 deste
capitulo.

3.6.2 - As exequgdes fiscais do Municipio de Curitiba e as da Fazenda Publica do Estado do
Parana serdo registradas junto ao 1° Oficio do Distribuidor e distribuidas mediante sorteio
entre as Varas da Fazenda, em Curitiba.

SECAO 7
DISTRIBUICAO CRIMINAL

3.7.1 - Nas comarcas de mais de uma vara com mesma competéncia criminal, os inquéritos
policiais e demais feitos de natureza criminal estio sujeitos a distribuigdo, conforme as
normas estatuidas na se¢do 2 do capitulo 6 deste CN.

3.7.2 - As escrivanias ou varas criminais informarao ao oficio distribuidor, o recebimento de
denuncia ou queixa, inclusdo a pega acusatoria de pessoa ndo-indiciada e exclusdo de
indiciado na inicial acusatoria, aditamento da denuncia ou queixa, nova defini¢do juridica do
fato, trancamento da agéo penal, declinago de competéncia ou sentenga de pronuncia,
impronincia, absolvigio sumaria, condenacdo, absolvigdo, reabilitagio, extingdo da
punibilidade ou pena, sempre com a indicagdo da data do trinsito em julgado, cabendo ao
distribuidor consignar no campo observagdo a ocorréncia e a data, e ainda o disposto nos
itens 6.15.1e6.15.2.

3.7.2.1 - Dessa informagio constara, também, se for o caso, o artigo de lei capitulado, a
espécie e quantidade de pena aplicada e a circunstincia de haver transitado em julgado, ou
ndo, a sentenga, bem como a data desse trinsito em julgado.

3.7.3 - Os inquéritos policiais e demais feitos distribuidos por informatizagdo receberdo um
numero de registro que os acompanhara em todas as fases desenvolvidas na 1* instancia, sem
prejuizo da numeragdo propria da escrivania.

3.7.4 - Se requerido, o distribuidor devera informar a existéncia de prisdo do indiciado,
mesmo antes de receber o inquérito para distribuigio, desde que tenha cadastrado a
comunicagdo da prisdo em flagrante.

3.7.5 - Nas requisi¢des judiciais e nas certiddes fornecidas a requerimento dos interessados
atinentes a area criminal, as informagdes de antecedentes devem obedecer o disposto nas
segOes 16 e 17 do capitulo 6 deste CN., :

3.7.6 - As certiddes criminais serdo expedidas com a observagio “NADA CONSTA” nos
casos a seguir, salvo quando se tratar de requisi¢do judicial ou outros casos expressos em
lex:

1 - inquérito arquivado;

11 - indiciado ndo-denunciado;

1 - ndo-recebimento de dentncia ou queixa-crime;

IV - trancamento da agdo penal;

V' - extingao da punibilidade ou da pena;

VI - absolvigdo;

V11 - impronuncia;

VIII - condenagdo com suspensdo condicional da pena ndo-revogada;

IX - reabilitagdo ndo-revogada;

X - condenagao a pena de multa, isoladamente, ou a pena restritiva de direitos, nao-

convertidas, observado o que dispde o item 3.7.6.3;

XI - pedido de explicagdes em Juizo, interpelagio, justificagdo e pegas informativas.
3.7.6.1 - As anotagdes constantes dos incisos IV, V, VI, VII e VIII serdo omitidas somente
depois do transito em julgado da decisio.

3.7.6.2 - No caso de revogagdo do sursis, conversio da multa ou restrigdo de direitos em
pena restritiva de liberdade, a certiddo voltara a ser positiva, pelo que o fato devera ser
comunicado pelo juizo competente ao distribuidor.

3.7.6.3 - A informagdo sera positiva quando a pena restritiva de direitos consistir na
proibigdo de habilitagio ou autorizagdo para conduzir veiculos, aeronaves ou oficio que
dependem de habilitagio especial, de licenga ou autorizagao do poder publico e a certidio se
destinar a um desses fins especificos.

3.7.7 - As certiddes de distribuicio de cartas precatorias serdo expedidas com a anotagiio
“NADA CONSTA” somente apos a informagdo do Juizo deprecante, ou comprovagio do
interessado, da incidéncia das hipoteses previstas no item 3.7.6 deste Codigo.

¥ SECAO 8
DISTRIBUICAO CRIMINAL NA COMARCA DE CURITIBA

3.8.1 - As normas de distribuigdo de feitos criminais na comarca de Curitiba obedecerdo as
regras contidas na seqdo anterior, além das especificas desta 5e¢A0.

3.8.2 - Na comarca de Curitiba, os inquéritos policiais e demais feitos de natureza criminal
sujeitos a distribuigio, serdo diariamente cadastrados perante o oficio distribuidor
competente, anotando-se a espécie do feito, a qualificagdo das partes, a discriminagdo do
material apreendido, bem como eventuais averbagdes relativas i distribuigo.

3.8.3 - Os inquéritos policiais e demais pegas informativas, bem como os procedimentos
instaurados a requerimento das partes para instruir agdo penal privada, de competéncia das
varas criminais nio-especializadas e das Varas do Tribunal do Juri, serdo remetidos pelas
delegacias de policia, ou pelo interessado, ao oficio distribuidor competente que os

registrara, fornecendo os antecedentes do indiciado ou requerido, e apos encaminhara a
Central de Inquéritos.

3.8.3.1 - Os feitos mencionados no sub-item anterior sero remetidos pelo escriviio da
Central de Inquéritos ao oficio distribuidor competente, ap6s o oferecimento da dentincia ou
queixa, independentemente de despacho judicial.

3.8.4 - Os feitos acima mencionados deverdo ser registrados.

3.8.4.1 - Sera realizada nova distribuigdo, por sorteio, em ocorrendo o descrito no item
3.8.3.1, dos feitos de competéncia das Varas Criminais e de Delitos de Transito. Apos o que
serdo esses feitos encaminhados, diariamente, com a respectiva listagem de remessa, a vara,

3.8.4.2 - Nessa listagem constardo a natureza do feito, a sua origem, a infragdo, 0 nome das
partes, a qualificagdo do indiciado ou esclarecimentos pelos quais se possa identifica-lo, o
nome da vitima ou da pessoa interessada e o destino do feito.

3.8.5 - Os feitos de competéncia da Vara da Auditoria Militar e Vara de Precatorias
Criminais serio apenas registrados perante o oficio distribuidor competente e, apos,
encaminhados a respectiva vara, com a listagem de remessa.

3.8.6 - O pedido de arquivamento desses feitos sera apreciado pelo juiz da Central de
Inquéritos.

3.8.6.1 - A Central de Inquéritos informaré ao distribuidor o arquivamento de inquérito
policial ou de outra medida requerida.
SECAO9
DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

3.9.1 - E permitido as partes indicarem o tabelido de sua preferéncia, devendo o oficio
distribuidor expedir bilhete contendo mimero e a data da distribuigdo, para que conste do
ato a ser lavrado.

. SECAQ 10
DISTRIBUICAO DE TiTULOS DE CREDITOS LEVADOS A PROTESTO

3.10.1 - Os titulos apresentados serdo previamente distribuidos, se existirem dois ou mais
tabelides; em sendo um 56 oficio na comarca seréio também previamente levados a registro.

3.10.2 - Nio estdo sujeitos a distribui¢do os titulos rurais.

3.10.3 - Néo estdo sujeitos a nova distribuigdo os titulos cujo protesto tenha sido sustado
por ordem judicial ou evitado pelo devedor por motivo legal,

3.10.4 - Néo sera distribuido o titulo a que falte requisito formal exigido para o protesto.

3.10.4.1 - Ao apresentante do titulo cabe informar, com precisdo, o seu proprio enderego e
do devedor ou a circunstdncia de encontrar-se este em lugar ignorado, incerto ou
inacessivel.

3.10.5 - Nao sera distribuido para protesto, cheque furtado, roubado ou extraviado,
devolvido pelo banco sacado com fundamento na alinea “B”, nimeros 25 e 28 da Circular n°
2.655/96 do BACEN, salvo no caso de aval ou endosso.

3.10.5.1 - Existindo o aval ou o endosso, ndo devera constar do assentamento o nome do
titular da conta corrente e nem o nimero de seu CPF, anotando no campo proprio. que o
emitente é desconhecido.

3.10.6 - As distribuigdes serfio relacionadas em livro proprio, com estrita observincia da
sequiéncia de cada ato,

3.10.7 - A distribuigdo dos titulos sera eqiiitativa, em nimero e valores.

3.10.7.1 - Nao sendo possivel observar rigorosa distribuigdo eqiiitativa, no dia atil imediato
far-se-a compensagdo. i

3.10.8 - A distribuicdo sera feita no mesmo dia da apresentagio do titulo, ou sendo
impossivel, no dia util imediato.

3.10.8.1 - Os oficiais de protesto poderdo manter, sob sua responsabilidade, junto ao oficio
de distribuicio, em concordancia com o titular deste, funcionario autorizado para o
recebimento dos titulos e a cobranga das custas iniciais,

3.10.9 - Sera entregue a0 apresentante recibo com as caracteristicas identificadoras do titulo
e a indicagdo do oficio para o qual foi distribuido. .

3.10.9.1 - O recibo pode constituir na fotocopia do titulo, autenticada pelo distribuidor.

3.10.9.2 - O recibo deve conter, em destaque, a adverténcia de que a apresentagdo desse
documento perante o Tabelido de Protesto ¢ obrigatéria, para o recebimento do crédito ou
para retirada do titulo.

3.10.10 - Dar-se-a baixa da distribuigdo:
1 - por ordem judicial, -
IT - mediante a comunicagio formal do oficial de protesto de que tratam os sub-itens
121.113e12.1.11.4; !
Ml - mediante requerimento do devedor ou de seu procurador com poderes
especificos, dirigido ao distribuidor, comprovando por certidio o cancelamento ou a
anulagdo do protesto.
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3.10.10.1 - Efetuada a baixa, é permitido o fornecimento de certidio negativa, mas s6 sera
certificada a ocorréncia da distribuigdo a requerimento escrito do devedor ou por ordem
judicial.

3.10.10.2 - O distribuidor deverd efetuar as baixas das distribuigdes e expedir as
correspondentes certiddes no prazo do item 12.10.6.

3.10.10.3 - No caso de titulo de crédito pago no oficio ou dali retirado pelo apresentante,
antes da lavratura do protesto, sera o fato comunicado pelo oficial ao distribuidor, para a
averbagdo a margem do respectivo registro.

3.10.11 - As certiddes fornecidas pelo distribuidor atinentes aos titulos levados a protesto
devem seguir as recomendagdes contidas na segio 11 do capitulo 12 deste CN.

. SECAol1
DISTRIBUICAO DE TITULOS E DOCUMENTOS

3.11.1 - Se houver mais de um oficio competente, os titulos ¢ documentos serdo distribuidos
antes da realizagio do seu registro. Nas comarcas de oficio tinico, os documentos estdo
sujeitos a registro.

3.11.1.1 - Na hipotese de ser comprovadamente necessario o registro, independentemente
da prévia distribui¢fo, o oficial, logo em seguida & prética do ato, encaminhara o titulo ou o
documento ao distribuidor, que o registrara no livro de distribuigio, fazendo imediata
compensagio,

3.11.2 - Aplica-se, no que for compativel, a segéio 10 deste capitulo & distribui¢do dos titulos
e documentos apresentados a registro, na comarca em que houver mais de um oficio.

3.11.3 - Sera cancelada a distribuigio do titulo ou documento que permanecer em cartorio
durante trinta (30) dias sem interesse das partes no prosseguimento do registro.

3.11.3.1 - Nessa hipotese, solicitado o cancelamento pelo oficial, proceder-se-a a respectiva
averbacio e a posterior compensagéo.

. CAPITULO 4 ) )
OFICIO DO CONTADOR, PARTIDOR, DEPOSITARIO PUBLICO E
AVALIADOR

SECAO 1
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO CONTADOR

4.1.1 - Incumbe ao contador:
I - contar as custas e demais despesas processuais, em todos os feitos;
II - elaborar os célculos, atualizando-os pelos indices oficiais;
I - calcular os impostos de transmiss#o a titulo de morte e por ato entre vivos.

4.1.2 - Na contagem e atualizagdo das custas sera deduzida a quantia inicialmente paga, pelo
percentual que ela representava por ocasido do deposito inicial. O valor da causa serd
atualizado monetariamente por ocasido da realizagdo da conta.

4.1.3 - No demonstrativo das contas o contador devera elaborar o célculo de modo claro,
discriminando os indices de atualizagdo utilizados, assim como o0s percentuais de juros e a
forma pela qual foram aplicados, procedendo, se necessério, a notas explicativas quanto ao
calculo elaborado.
SECAO 2
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO PARTIDOR

4.2.1 - Incumbe ao partidor organizar esbogos de partilha e sobrepartilha de acordo com o
pronunciamento judicial que as houver deliberado e o disposto na legislagio processual.

4.2.2 - Quando do esbogo constar a partilha de bem em comum a mais de uma pessoa, serd
registrada a fragfo ideal do todo e o respectivo valor.

SECAO 3 ] .
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO DEPOSITARIO PUBLICO

4.3.1 - Incumbe ao depositirio piblico ter sob sua guarda, mediante registro, com
obrigagio de restituir, os bens corporeos que the tenham sido judicialmente confiados.

4.3.1.1 - Ao receber o bem, o depositario piblico devera identific-lo, por meio de etiqueta,
constando o nimero do registro, dos autos, vara, nome das partes e a data do recebimento.

4.3.2 - O depositario publico ndio podera recusar-se ao recebimento dos depositos, salvo:
I - de géneros deteriorados ou em comego de deterioragdo; de animais ferozes ou
doentes; de explosivos e inflamaveis; de substancias toxicas ou corrosivas;
I1 - quando o valor do bem néo cobrir as despesas com o depésito;
IIX - de moveis e semoventes, quando ndo possam ser acomodados com seguranga no
deposito, mediante prévia consulta ao juiz.

4.3.3 - Quando a constrigdo recair sobre imével ou terminal telefonico, o oficial de justiga
deixard como depositario o proprio devedor, salvo se este recusar o encargo ou deliberagio
em contréaric do juiz.

4.3.4 - Todos os bens que ficarem sob a guarda do depositério publico e particular serdio
registrados no livro de Registro de Penhora, Arresto, Seqiiestro e Depositos. Pelo simples
registro, no caso de guarda com o depositario particular, o depositrio piblico ndo tera
direito a perceber custas.

4.3.4.1 - Na hipétese de haver constricéo anterior sobre o mesmo bem, o depositério piblico

certificari especificamente a ocorréncia no registro ¢ no auto de todas as constrigdes, com a
correspondente comunicagio ao juizo.

4.3.5 - O depositirio publico devera manter os bens em local adequado, com amplas
condigdes de seguranga e higiene, devendo o local ser vistoriado pelo juiz, por ocasido das
inspegdes correicionais de junho e dezembro.

4.3.6 - Quando os bens depositados forem de facil deterioragdo, estiverem avariados ou
exigirem grandes despesas para sua guarda, o depositirio comunicara o fato ao juiz
competente, para fins de alienagfio judicial antecipada.

4.3.7 - Os bens deteriorados, imprestaveis ou destituidos de qualquer valor serdo
incinerados na presenga do juiz, do depositario publico e dos interessados, lavrando-se
termo do ocorrido.

4.3.8 - A incineragio serd precedida de:
I - relagdo dos bens, elaborada pelo depositério, com a mengéio dos processos em que
ocorreu o deposito;
11 - intimagéio dos procuradores das partes, para manifestagao;
III - inspegéo efetuada diretamente pelo juiz;
1V - ordem judicial, com designag#o de dia, hora e local;
V - publicagio de edital, afixado somente no étrio do forum e de intimagdo dos
procuradores das partes.

SECAO 4
NORMAS DE PROCEDIMENTO DO AVALIADOR

4.4.1 - Incumbe ao avaliador realizar somente as avaliagbes decorrente de determinagio
judicial.

4.4.2 - Nas comarcas em que houver mais de um avaliador, a distribuigio dos mandados de
avaliagio obedecera aos critérios prescritos para a distribuigio de petigdes e feitos em geral,
mediante sorteio supervisionado pela diregdo do forum.

4.4.2.1 - Na Comarca de Curitiba, a distribuigio sera feita pelo Servigo de Distribuigdo por
Sorteio, com registro em livro proprio.

4.4.2.2 - Nas comarcas de menor movimento forense ou havendo somente um avaliador, a
critério do juiz, sera dispensavel a expedigao de mandado, efetuando-se a carga dos proprios
autos do processo, em livro proprio.

4.4.3 - O mandado de avaliagio sera cumprido no prazo de dez (10) dias, Nio sendo
possivel o cumprimento no prazo ou sendo necessirio maior prazo, o avaliador devera
solicitar a dilagdo por escrito ao juiz.

4.4.3.1 - No mandado cumprido fora do prazo, devera o avaliador justificar o motivo da
demora e a inobservéncia ao item 4.4.3.

4.4.4 - O laudo de avaliagdo descrevera pormenorizadamente o bem avaliado, enunciando as
suas caracteristicas e o estado em que se encontra, bem como, os critérios utilizados para a
avaliagdo e as pesquisas de mercado efetuadas.

4.4.4.1 - Quando o bem avaliado estiver acrescido de benfeitorias, estas também serdio
descritas minuciosamente e constardo de avaliagio especificada.

4.4.5 - O valor do bem correspondera ao do valor de mercado na data do laudo, devendo ser
expresso em moeda corrente; quando existente, também pela quantidade do indexador
aplicado para atualizagio monetaria das contas judiciais.

4.4.6 - Na reavaliagio, o avaliador, além de enunciar o resultado da nova avaliagdo,
mencionara o valor corrigido da avaliagiio anterior e dara as razdes de com ele coincidir ou
ndo o novo valor. =

CAPITULO 5
OFiCIO CiVEL

SECAO 1
LIVROS DO OFiCIO

5.1.1 - S#o livros obrigatérios das escrivanias civeis:
I - Registro Geral de Feitos;
II - Registro de Execugdes Fiscais;
III - Registro de Cartas,Precatorias, Rogatorias e de Ordem;
IV - Carga de Autos - Juiz;
V - Carga de Autos - Promotor de Justia;
VI - Carga de Autos - Advogado;
VII - Carga de Autos - Contador;
VIH - Carga de Autos - Avaliador;
IX - Carga de Mandados - Oficiais de Justiga;
X - Protocolo de Correspondéncia;
XI - Registro de Audiéncias;
XII - Registro de Sentengas;
XIII - Arquivo de Portariag;
XIV - Registro de Testamentos;
XYV - Compromisso de Tutores e Curadores;
XVI - Registro de Depdsitos;
XVII - Registro de Custas.

S.L.L1 - O registro de cartas precatorias e de execugdes fiscais nfio sera repetido no
Registro Geral de Feitos.
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S5.1.1.2 - Nas comarcas em que houver mais de um oficial avaliador o livro de Carga de
Autos sera substituido por um livro de Carga de Mandados.

5.1.1.3 - A carga de autos a peritos e equipes técnicas sera feita, via de regra, no livro de
“Carga de Autos - Avaliador”, onde houver; caso contrério sera utilizado o livro de “Carga
de Autos - Contador” para este fim, anotando-se o fato na coluna “Observagdes”.

5.1.2 - De regra os livros serdo de folhas soltas, datilografadas, impressas por sistema de
computagdo ou por fotocopias, devendo conter termo de abertura e encerramento, ¢ serem
encadernados t‘uando formarem duzentas (200) folhas.

5.1.2.1 - Néo poderdo ser formados por sistema de folhas soltas ou de computag¢io os livros
de Registro Geral de Feitos, Registro de Execugdes Fiscais, Registro de Cartas Precatorias e
o de Carga de Autos para Advogados.

5.1.3 - Serdo elaborados dois ficharios:

1 - um GERAL, baseado no nome dos requerentes e requeridos, no qual constardo,
além da designagdio das partes, a natureza do feito, o valor da causa, namero, livro e
folhas do registro de sentengas, anotagdes quanto aos recursos e arquivamento, com
espago reservado para observagdes de ordem geral;

II - outro INDIVIDUAL, destinado ao controle da movimentag#o dos processos; na
oportunidade do arquivamento a respectiva ficha sera retirada e guardada em fichério
apropriado.

5.1.3.1 - Servira como indice do livro de Registro Geral de Feitos o proprio fichario geral de
feitos, pelo nome de todos os autores e réus.

S5.1.3.2 - Os ficharios poderdio ser substituidos pelo sistema de computagdo, através de
listagens.

5.1.4 - Nas comarcas de menor movimento forense, autoriza-se a abertura de livros ndo
padronizados, de cingiienta (50) ou cem (100) folhas, para Carga de Autos ao Contador,
Carga de Autos ao Avaliador, Protocolo de Correspondéncia, Arquivo de Portarias,
Registro de Testamentos, Compromissos de Tutores e Curadores, Registro de Depositos e
Registro de Custas,

S.1.4.1 - Os aludidos livros, todavia, obedecerdo aos mesmos critérios de escrituragéo dos
livros-padrio, conforme modelos em adendo anexo.

5.1.5 - O escrivdo pegara o visto mensal do juiz no livro de Registro de Depésitos.

5.1.6 -.Nio sdo objeto de registro no livio de Registro de Sentencas  decisdes
interlocutorias, tais como concessio de liminares ou de antecipacio de tutela ou proferidas
em audiéncias de justificagdo. :

SECAQ 2
AUTUACAO

5.2.1 - Tao logo efetuado o preparo inicial, ou, sendo este dispensado, recebida da
distribui¢ao a petigdo inicial, a escrivania devera registré-la e autua-la.

5.2.2 - Lancadas as certiddes de registro e de deposito negativo ou positivo das custas, os
autos serdo conclusos em vinte e quatro (24) horas. Tratando-se de matéria urgente, a

conclusdo sera imediata.

5.2.3 - Se exigivel a antecipagiio de custas, o decurso do prazo sem o respectivo preparo
sera certificado pela escrivania, cancelando-se a distribuigio sem necessidade de despacho.
Para esta finalidade, as peti¢des serio encaminhadas ao distribuidor,

5.2.3.1 - No caso de insuficiéncia das custas devidas por antecipagiio, antes de se cancelar a
distribuigéo, deve-se intimar a parte para o fim de completar as custas devidas,

5.2.4 - Restituidas pelo distribuidor, as petigdes, com os respectivos documentos ficaréo sob
a guarda da escrivania até sua devolugdo a parte, mediante recibo.

5.2.5 - Da autuagdo constardo os seguintes dados:
I - 0 juizo, o nimero do registro e a natureza do feito, o procedimento, o nome das
partes com o respectivo nimero de RG e/ou CPF, o nome dos advogados com o
respectivo numero de inscrigio na OAB e a data, o que também constara dos demais
volumes dos autos;
II - as alteragdes subjetivas, como a substituigio e a sucessio das partes e dos seus
procuradores, o litisconsorcio ulterior, a assisténcia, a intervengdo de terceiros, do
Ministério Publico e de curador e, ainda, a desisténcia ou a extingdo do processo
quanto a alguma das partes, com breve referéncia a folha dos autos;
10X - as alteragdes objetivas, como o aditamento a inicial, a interposi¢@o de embargos e
de agravo retido, a reconvengio, a reuniio de processos, o apensamento € o
desapensamento de autos, a sobrepartilha, a conversdo da acdo e do procedimento, a
assisténcia judiciaria gratuita, a proibigdo de retirada dos autos e o segredo de justica,
também com breve referéncia a folha dos autos: .
IV - a penhora nos rosto dos autos, com referéncia precisa no verso da autuagio;
V - a data da concessdo da liminar, nos mandados de seguranga, e da efetivagdo da
medida liminar, nos processos cautelares, mencionando-se a folha dos autos.

5.2.5.1 - Acolhida pelo juiz qualquer das alteragdes subjetivas e objetivas dos processos, a
escrivania comunicara a distribuigo para a devida averbago, se for o caso.

5.2.6 - As escrivanias informatizadas poderdo utilizar dados mais concisos na autuagdo,
inclusive utilizando o sistema de etiquetas.

SECAO 3
CONCLUSAO

5.3.1 - As conclusdes devem urfdmsdiuhnmamﬁrﬁtemnﬁmodem.

5.3.2 - Nenhum processo ficara paralisado em cartério Ppor prazo superior a trinta (30) dias,
salvo deliberago judicial em contrario. Vencido o prazo, a escrivania o certificara, fazendo °
conclusos os autos.

5.3.3 - Na hipotese de prazo comum as partes, 0s autos sero conclusos somente depois do
respectivo decurso, salvo se, antes do seu exaurimento, todas ja tiverem se pronunciado ou
se houver requerimento urgente a ser apreciado.

5.3.4 - Nos processos cautelares, decorridos trinta (30) dias da efetivagdo da medida liminar
sem que tenha havido registro e autuagio da agio principal, o fato sera certificado, fazendo-
se imediata conclusdo dos autos,

SECAO 4

CITACAOQ E INTIMACAO

S.4.1 - As intimagdes dos advogados, mediante carta postal ou mandado, serdo feitas de
forma precisa, observando-se também as normas referentes a intimagdo pelo Diario da
Justica. As intimagSes do Ministério Publico e do defensor publico serfo efetuadas
pessoalmente, dispensada a expedigio de mandado, mediante certiddo e nota de ciente nos
autos.

5.4.2 - Apresentado o rol de testemunhas, no prazo legal, a escrivania expedira desde logo o
mandado de intimagéo, salvo se a parte expressamente o dispensar.

5.4.3 - Salvo manifestagio em contrario da parte, os editais serdo expedidos por extrato,
contendo 0s requisitos obrigatorios, além de cabegalho destacado com a finalidade do ato
(citagdo, intimagdo) e o nome do seu destinatirio.

5.4.3.1 - Nos editais de citagio e naqueles para conhecimento de terceiros, o teor do seu
resumo serd solicitado a parte interessada; ndo sendo fornecido em prazo razoavel, serdio
expedidos com a transcrigdo integral da petigdo inicial, apos consulta ao juiz.

5.4.3.2 - Nos demais editais, compete a escrivania redigi-los de forma sucinta.

5.4.3.3 - Os editais para citagio e intimagio de empresas deverdo conter os nomes dos
socios-gerentes ou diretores.

5.4.3.4 - Os editais extraidos de processos que tramitam em segredo de justica conterio .
somente o indispensavel 4 finalidade do ato. O relato da matéria de fato, se necessério, serd
feito com terminologia concisa e adequada, evitando-se expor a intimidade das partes
envolvidas ou de terceiros.

5.4.4 - Em caso de abandono do processo, a escrivania, independentemente de determinagiio
Judicial, podera intimar pessoalmente a parte, mesmo residente em outra comarca, por via
postal simples. Néo atendida a intimagdo, se renovaré o ato pela via legal, sob orientagdo do
juiz.

5.4.5 - Devolvido a cartério tom diligéncia parcial ou totalmente infrutifera, ou seja, sem a
pritica de todos os atos, mandado, carta precatéria ou qualquer outro expediente, a
escrivania dela intimaré a parte interessada, independentemente de determinagdo judicial.

SECAO 5
ADVOGADO

5.5.1 - Nas petigdes submetidas a despacho, o advogado que as subscrever devera
mencionar o'mimero da sua inscrigio na OAB, além de seu nome, de forma legivel.

5.5.2 - Os advegados terfio direito i vista e & carga dos autos, nas hipoteses previstas no art,
40 do CPC. Quando o prazo for comum as partes, s6 em conjunto ou mediante ajuste prévio
por petigdo poderdo os seus procuradores retirar os autos,

5.5.3 - As intimagBes aos advogados em cartas precatorias deverdio obedecer o disposto no
item 5.7.8 deste CN.

SECAO 6
PERITO

5.6.1 - A nomeagiio de perito devera recair, sempre que possivel, em profissional habilitado,
inscrito nas respectivas entidades de controle do exercicio da profissgo.

5.6.2 - O perito e os assistentes técnicos ndo estio sujeitos a termo de compromisso.

5.6.3 - A remuneragdo do perito devera ser depositada, se cabivel, antes da realizagao aa
diligéncia.

3.6.4 - O perito podera ter vista dos autos fora de cartério por prazo fixado pelo juiz
quando de sua nomeagdo e para elaboragio do laudo.

S.6.4.1 - Apresentado o laudo, a escrivania intimar4 as partes para se manifestarem em dez
(10) dias, prazo em que os assistentes técnicos oferecerio seus pareceres,
independentemente de intimagao.

SECAQ 7
CARTAS PRECATORIAS

5.7.1 - As cartas precatorias serdo expedidas sempre em papel timbrado e mencionario em
destaque e no seu preambulo:
I - a indicagdo dos juizes de origem e de cumprimento do ato;
Il-identiﬁca‘;iodoprocmsoedaspanes,ovaloreanaturaadacausa,eadatado
seu ajuizamento;
III - 2 mengdo ao ato processual, que constitui o objeto;
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IV - mengdo ao pra.zoidemro do qual devera ser cumprida a carta,
V - mengdo as pegas processuais e documentos que a acompanham,
VI - tratar-se de justica gratuita, quando for o caso.

5.7.2 - Devem acompanhar obrigatoriamente as cartas precatorias:
I - o inteiro teor da petigio, do despacho judicial e do instrumento do mandado
conferido ao advogado;
II - tendo por objeto citagdo, tantas copias da inicial quantas forem as pessoas a citar,
acrescida de mais uma, que a integrara,
III - outras pegas processuais que devam ser examinadas, na diligéncia, pelas partes,
peritos ou testemunhas. ¥

5.7.2.1 - As cartas precatorias para execugio por quantia certa conterdo conta atualizada do
débito principal e dos acessorios, inclusive honorarios advocaticios estipulados pelo juiz e
todas as despesas processuais relativas ao juizo deprecante.

5.7.3 - As cartas precatorias devem ser expedidas em trés vias no minimo e, juntamente
com as pegas que a instruirem, serem autenticadas pela serventia com carimbo e rubrica do
escrivao, sendo encerrada com a assinatura do juiz.

5.7.4 - As cartas precatorias remetidas pelo correio deverdo estar acompanhadas de cheque
em valor compativel com as custas previsiveis para o cumprimento.

5.7.4.1 - Excetuadas as hipoteses de assisténcia judiciaria e de final pagamento, como as
causas da Fazenda Piblica, recebidas cartas precatorias desacompanhadas de valor
destinado a antecipagio de custas, ou com valor insuficiente, sera solicitada ao juizo
deprecante a remessa ou a complementagdo da importéncia. Nio atendida a solicitagdo, no
prazo de trinta (30) dias, poderé ser devolvida a carta, cancelando-se previamente a sua
distribuigdo.

57,5 - Niio efetuada a antecipagio das custas, nem sendo retiradas pela parte, no prazo de
trinta (30) dias, salvo prazo menor fixado pelo juiz, o fato sera certificado e os autos
conclusos. .3

5.7.6 - As cartas precatorias remetidas pelo correio, serio postadas mediante registro,
langando-se certiddo nos autos e arquivando-se o comprovante em cartorio.

5.7.6.1 - Sc entregues diretamente & parte interessada, sera lavrada certiddo nos autos,
colhendo-se o correspondente recibo.

57,7 - Se a carta precatoria for devolvida a cartorio com diligéncia parcial ou totalmente
infrutifera, ou seja, sem a pratica de todos os atos, a escrivania intimara a parte interessada,
independentemente de determinago judicial.

5.7.8 - As intimagdes aos advogados em cartas precatorias deverdo de regra se realizar pelo
juizo deprecado, observadas as regras para as intimagdes via postal e pelo Diario da Justiga.

5.7.9 - Ao retornarem as precatorias cumpridas, a escrivania juntara aos autos somente as
pesas essenciais, como o original da carta, o comprovante do seu cumprimento, a conta de
custas e eventuais pegas e documentos nela encartados.

5.7.10 - Salvo determinagdo judicial em contrario, das precatarias constara o prazo de trinta
(30) dias para cumprimento. Para resposta a expediente do juizo, o prazo sera de dez (10)
dias.

5,7.10.1 - Decorridos os prazos sem a pratica do ato, a escrivania certificara a ocorréncia,
fazendo conclusio dos autos.

5,7.11 - Nas cartas precatorias para citagdo de processo de conhecimento ou para a pratica
de ato de execuciio, a baixa sera feita mediante comunicagio do juizo deprecante ou sob
certidéio por este expedida. Nas demais, serd adotado o procedimento preconizado na se¢do
13 deste Capitulo.

5.7.12 - A expedigio de cartas precatorias civeis devera obedecer as orientagbes expressas
na se¢do 5 do capitulo 3 deste CN.

SECAO 8
PROCESSOS DE EXECUCAO

58.1 - A requisigio de informagBes cadastrais e copias de declaragdes de bens e
rendimentos a Receita Federal sera feita por oficio assinado pelo juiz, e ao ser entregue pela
escrivania em mios do advogado da parte solicitante serd por ele encaminhada, salvo se o
requerente for o Ministério Publico ou houver determinagdo judicial expressa, hipotese em
que a remessa se fara diretamente.

5.8.2 - Ressalvados os casos de isengdo, gratuidade ou urgéncia, o que devera constar
expressamente da requisi¢io, a escrivania cientificard a parte de que o atendimento da
requisigdo esta subordinada as exigéncias do orgéo fiscal, como pagamento de taxas.

5.8.3 - Determinada pelo juiz a redugio a termo da nomeagdo de bens a penhora, a
escrivania intimara o devedor, na pessoa de seu advogado, para assinar o termo
pessoalmente e também aceitar o encargo de depositario, no prazo de trés (03) dias. O
advogado somente podera assinar o termo se tiver poderes especiais, inclusive para assumir
o cargo de depositario dos bens nomeados.

5.8.3.1 - Nio assinado o termo, no prazo estipulado, a escrivania desde logo desentranhara
o mandado ou expedira mandado de penhora, que recair sobre os bens nomeados.

5.8.4 - A penhora e o arresto de terminal telefonico serdo comunicados, pela escrivania e
sob oficio, a concessionaria, independentemente de despacho e logo apés a devolugéo do
mandado, solicitando-se informagao sobre eventuais onus e débitos.

5.8.5 - Dispensa-se a avaliagio judicial de terminal telefonico penhorado. O escrivdo
certificar nos autos o valor de venda junto a concessionaria, salvo deliberagdo contraria do

juiz.

5.8.6 - O registro da penhora junto ao cartorio imobiliario deve ser feita a vista de copia de
auto ou termo da penhora, contendo os elementos elencados no art. 665 do CPC,
independentemente da expedigio de mandado ou certiddo previstos no art. 239 da Lei de
Registros Publicos, devendo vir aos autos certiddo probatéria do registro efetuado.

5.8.6.1 - Nio efetuado o registro da penhora, a escrivania, antes da expedigio do edital de
arrematagio de imoveis, intimaré a parte para exibir certidao imobiliaria atualizada, que sera
juntada aos autos e referida no mencionado edital.

5.8.6.2 - Procedimento semelhante serd adotado para os veiculos sujeitos a certificado de
registro.

5.8.7 - Juntado aos autos calculo do contador, conta de atualizagdo ou laudo de avaliagdo, a
escrivania intimaré as partes para se manifestarem em cinco (05) dias, independentemente de
despacho judicial.

5.8.8 - O edital de arrematagdo mencionara o montante do débito e da avaliagao dos bens
em valores atualizados, mencionando-se as respectivas datas. Se a conta ou o laudo datarem
de mais de trinta (30) dias, a propria escrivania os atualizard mediante aplicagdo do indice
oficial adotado judicialmente. Neste caso, do edital constario o valor primitivo, o valor
atualizado pela escrivania e as suas datas. No caso de avaliagao feita ha mais de seis meses,
serdo conclusos os autos para a devida apreciagio.

5.8.8.1 - O juiz podera determinar a reunido de publicacdes em listas referentes a mais de
uma execugao.

5.8.9 - Realizada a arrematagiio, o termo sera layrado decorridas vinte e quatro (24) horas.
Em seguida, aguardar-se-a o prazo de dez (10) dias para oferecimento de embargos. N&o
oferecidos os embargos ou julgados improcedentes, tomar-se-8o as seguintes providéncias:
I - no caso de moveis, realiza-se o calculo e efetuado o preparo das custas
processuais, determina-se a expedi¢do de carta de arrematagdo ou mandado para
entrega de bens; apos a efetiva entrega dos bens, autoriza-se 0 levantamento do prego,
devolvendo-se ao devedor o que sobejar ou prosseguindo-se a execugéo pelo saldo
devedor;
II - no caso de imoveis, requisitam-se certiddes negativas das Fazendas Publicas do
Estado e do Municipio; determina-se o recolhimento do imposto de transmissdo infer
vivos, realiza-se ou atualiza-se o calculo; pagas as custas, autoriza-se a expedi¢do de
carta de arrematacdo e o levantamento do prego, devolvendo-se ao devedor o que
sobejar ou prosseguindo a execugdo pelo saldo devedor, se for o taso;
IHI - ndo se autoriza o levantamento do prego da arrematagdo ou adjudicagdo sem a
prova da quitagio dos tributos, pois ha sub-rogagdo dos débitos fiscais no prego.

5.8.10 - Nas arrematagdes, quando niio houver nos autos certiddo a respeito da efetiva
entrega ao arrematante dos bens arrematados, a escrivania ndo podera liberar o numerario
respectivo em favor do credor; neste caso, certificard o fato e os autos serdo conclusos.

5.8.11 - Nas cartas de arrematagiio, adjudicagio e remigdo, bem como nos formais de
partilha , constaro o numero do RG e do CPF das pessoas, além de todos os demais
elementos de identificagio. Quando o seu objeto for bem imovel, serdo rigorosamente
observadas as exigéncias do art. 225 da Lei de Registros Publicos. Ausente do processo
algum dado, a escrivania desde logo intimara a parte para fornecé-lo.

5.8.12 - Os autos de execugdes suspensas pela nio localizagdo de bens penhoraveis ou do
proprio devedor, poderdo aguardar a iniciativa da parte no arquivo. Nesse caso dar-se-a
baixa no Boletim Mensal de Movimento Forense,

5.8.13 - Nas execucdes extintas, a escrivania conferird se houve o levantamento do arresto
ou penhora. Caso negativo, fara conclusdo dos autos antes de cumprir o arquivamento.
SECAO9
INSOLVENCIA

5.9.1 - Ao receber os autos com a decisdo de insolvéncia, a escrivania expedira oficio ao
distribuidor, comunicando o fato e solicitando informagdo precisa sobre todas as agdes e
execugdes distribuidas contra o insolvente.

5.9.2 - Recebida a informagdo do distribuidor, a escrivania comunicaré ao juizo de cada uma
das agdes ou execugdes o decreto de insolvéncia e, ainda, certificard nos autos dessas, que

tramitem pelo seu cartorio, o mesmo fato. Em seguida, tudo sera certificado nos autos de
insolvéncia.

SECAO 10
PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

5.10.1 - No inventario negativo, ouvidos os interessados sobre as declaragdes, que merecem
fé até prova em contririo, os autos serdo contados e preparados; proferida sentenga
homologatéria, a escrivania fornecera certiddo"aos interessados.

5.10.2 - Nos inventarios e arrolamentos a impugnagdo & avaliagdo ha de ser fundamentada.
No caso da existéncia de menores e a partilha versar sobre um tunico bem, inexistira
avaliagdo judicial, por auséncia de qualquer perigo de prejuizo aos herdeiros menores.

5.10.3 - Nos inventarios e arrolamentos, quando aos herdeiros for partilhado bem em

comum, da folha de pagamento constard expressamente a fragdo ideal da area total e o
respectivo valor.

5.10.4 - Nos arrolamentos, apds o trinsito em julgado, abrir-se-a vista dos autos a Fazenda
Publica Estadual, para mera ciéncia do processado, pelo prazo de cinco (05) dias.
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5.10.4.1 - O recolhimento dos impostos de transmissio cawsa mortis e inter vivos sera feito
administrativamente depois da conclusio do arrolamento.

5.10.4.2 - Idéntico procedimento se adotara nas partilhas de separagdes e divorcios
COnsensuais.

5.10.5 - Ndo podera ser autorizada judicialmente a alienagio de imoével pertencente ao
espolio pelos sucessores, através de compromisso de compra e venda ou compra e venda
definitiva. Os sucessores devem realizar cessdo de direitos hereditarios e o cessionario deve
habilitar-se no inventario ou arrolamento.

5.10.6 - Nos processos de faléncia, concordata, liquidagdo, inventario, arrolamento ou
concurso de credores, nenhuma alienagdo sera judicialmente autorizada sem a prova da
quitagdo da divida ativa ou a concordancia da Fazenda Publica.

5.10.7 - Os formais de partilha poderio ser compostos de fotocopias devidamente
autenticadas pela escrivania.

5.10.8 - No caso de um s0 herdeiro ou cessionario, as custas pela carta de adjudicagio
correspondem as fixadas para a expedigdo do formal de partilha.

5.10.% - Os requerimentos de alvara concernentes a inventarios e arrolamentos ndo
dependem de distribuigdo. Quando formulados por inventariante ou sucessor, sendo todos
capazes e representados pelo mesmo advogado, serdo juntados aos autos de inventario ou
arrolamento; nos demais casos, serdo autuados e processados em apenso.

5.10.11 - Salvo determinagdo judicial em contrario, dos alvaras constara o prazo de trinta

(30) dias para a sua validade.
SECAO 11

TUTELA E CURATELA

5.11.1 - As certidoes referentes a nomeagdo de tutor e curador conterdo o inteiro teor da
sentenga, mencionado-se a circunstancia de ter sido, ou ndo, prestado o compromisso € de o
nomeado encontrar-se, ou ndo no exercicio da fungdo.

5.11.2 - A remogdo, a suspensao e a extingdo serdo averbadas no livro Compromisso de
Tutores e Curadores, independentemente de determinagio especial do juiz.

5.11.3 - O alvara para alienagio ou oneragdo de bem de incapaz necessariamente
mencionara o prazo de sua validade. Omissa a decisdo concessiva, sera consignado o prazo
comum de trinta (30) dias.

SECAO 12
RECURSOS

5.12.1 - Quando da remessa dos autos para apreciagao de recurso de apelagdo, o despacho
devera mencionar sempre o Tribunal competente, caso contrario, far-se-4 conclusio dos
autos.

5.12.2 - O preparo das custas recursais, inclusive com o porte de retorno, sera efetuado
atraves de guia de recothimento a ser exigida por ocasiio da entrega da apelagio em
cartono.

5.12.2.1 - O valor correspondente ao porte de remessa, devido nas comarcas do interior,
sera pago diretamente ao escrivdo, que certificara nos autos o respectivo recebimento.

§.12.2.2 - Na comarca da capital, ndo havera cobranga de porte de remessa e de retorno.

5.12.3 - No caso de agravo de instrumento o recorrente devera instruir o recurso com a guia
de recolhimento das custas recursais.

5.12.4 - A guia de recolhimento de custas recursais podera ser reproduzida, por qualquer
meio, pelo recorrente ou seu advogado, em quatro (04) vias, e devera conter os seguintes
dados indispensaveis: tipo de recurso, nome do recorrente, comarca, vara, natureza da agio,
numero dos autos, nome das partes, tribunal competente, numero da respectiva conta
corrente, discriminagdo dos valores, o total a ser recolhido e data.

5.12.5 - Na apelacao, antes do termo de remessa ao Tribunal, a escrivania certificara a
interposig¢do ou ndo de agravo retido, mencionando as folhas dos autos.

SECAO 13

ARQUIVAMENTO
S.13.1 - Decretada a extingao do processo, com ou sem Julgamento do mérito, e ordenado o

a_rqu_iva{nemo dos autos, a escrivania comunicara o fato ao distribuidor para ser baixada a
d]Stl_"IFJuI.QﬂO‘ E_s:e[ prgw:déncm independe de determinacdo judicial, salvo nos processos de
familia, insolvéncia civil, faléncia e concordata

5.13.1.1 - Idéntica providéncia sera tomada apés o transito em Julgado da decisdo que tenha
excluido alguma das partes no processo em andamento.

5.13.2 - A comunicagio ao distribuidor sera feita por oficio ou mediante a remessa dos

autos, conforme a conveniéncia local. Em qualquer caso, sempre sera certificada nos autos a
baixa, antes do arquivamento.

5.13.3 - Nido se efetivando desde logo a baixa por falta de pagamento de custas
correspondentes, o fato, certificado nos autos, nio impedira o arquivamento.

5.13.4 - Os autos de processos, de incidentes e excegdes, tais como impugnacio ao valor da
causa, pedido de alvara, excegdes de incompeténcia, incidente de falsidade, agravos de
instrumento ¢ embargos a execugdo, ja julgados, ndo permanecerdo apensos aos do processo
principal, onde sera certificado o fato, mencionando-se a pendéncia ou ndo de recurso, o
valor das custas pagas e quem as pagou, além de Juntar-se copia da decisio ou do acordio.

CAPITULO 6
OFICIO CRIMINAL

SECAO 1
LIVROS DO OFiCIO

6.1.1 - Séo livros obrigatorios das Escrivanias Criminais:
I - Registro de Processos Criminais;
Il - Registro de Habeas Corpus, Liberdade Provisoria e Assemelhados;
III - Registro de Inquéritos e Procedimentos Investigatorios;
IV - Registro de Armas, Objetos e Valores;
V - Registro e Controle de Execugdio de Pena;
VI - Registro de Deposito de Fianca,
VII - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem;
VIII - Registro de Atas de Audiéncia de Instrugdo e Julgamento,
IX - Registro de Sentengas;
X - Arquivo de Termos;
XI - Rol dos Culpados;
X - Carga de Autos - Juiz;
XIIT - Carga de Autos - Promotor de Justica;
XIV - Carga de Autos - Advogado;
XYV - Carga de Autos - Contador;
XVI - Registro de Custas;
XVII -Carga de Inquéritos e Procedimentos Investigatorios;
XVIII - Carga de Mandados - Oficiais de Justica;
XIX - Protocolo de Correspondéncia;
XX - Alistamento de Jurados;
XXI - Sorteio de Jurados;
XXII - Registro de Atas das Sessdes do Juri.

6.1.2 - Os livros de Registro de Atas de Audiéncias de Instrugfio e Julgamento, de Carga de
Autos para o Juiz, de Carga de Autos para o Promotor de Justica, de Protocolo de
Correspondéncia, de Registro de Sentengas, de Registro de Termos, Alistamento de
Jurados, Sorteio de Jurados e de Registro de Atas das Sessdes do Juri poderio ser
organizados por sistema de folhas soltas, datilografadas, impressas ou mediante fotocopias.

6.1.3 - Na coluna observagdes, do livio de Registro de Processos Criminais, devera ser
anotado o nimero da caixa em que os autos foram arquivados, bem assim sua entrega ou
remessa, quando for o caso.

6.1.4 - Mediante autorizagio do Corregedor-Geral da Justiga, os livros e papéis de controle
poderdo ser substituidos por seguro procedimento da area de informatica, por sugestiio do
juiz.

6.1.5 - As varas nio especializadas e as do Tribunal do Jiri da Comarca de Curitiba
utilizardo o livro de Registro de Inquéritos e Procedimentos Investigatorios somente em
relagdo aos iniciados antes de 1° de fevereiro de 1994.

6.1.6 - Ndo devem ser registradas como sentenca as decisdes proferidas em autos de
inquérito policial, mesmo aquelas que extinguem a punibilidade estatal em relagio ao
indiciado, bem assim aquelas que suspendem o processo.

6.1.7 - O registro de decisdo em Embargos de Declaragdo devera ser efetuada na forma
prevista no item 2.2.14,

SECAO 2
INQUERITO POLICIAL E PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO

6.2.1 - Os inquéritos policiais, as pegas informativas e os procedimentos instaurados para o
exercicio da acdo penal privada serdo registrados no livro de Registro de Inquéritos e
Procedimentos Investigatorios, sendo autuados somente com oferecimento da dentncia ou
da queixa-crime.

6.2.1.1 - As pegas informativas e demais procedimentos necessirios a instauragio de
processo-crime estdo sujeitas a distribuigdo. Nas comarcas de entrincia inicial e
intermediaria de juizo unico, sera efetuado registro no distribuidor.

6.2.1.2 - Para fins de certiddo, as pessoas envolvidas nos fatos a que se referem as pecas
informativas serdo reputadas interessadas e, nessa condigiio, mencionadas.

6.2.1.3 - Af armas e objetos apreendidos serdo anotados no livro proprio e, no inquérito,
havera certiddo do recebimento desses bens. As armas dos feitos em andamento deverdio ser
sempre guardadas em local seguro.

6.2.2 - Estando preso o indiciado, havendo pedido de prisdo ou outra circunstincia que exija
pronunciamento judicial, os autos do inquérito serdo conclusos; nos demais casos,
independentemente de despacho judicial, serdo encaminhados ao Ministério Publico.

6.2.3 - Se o indiciado ndio estiver preso e houver pedido de dilagio de prazo para a
conclusdo do inquérito, com a concordancia do Ministério Piblico, ou se este apontar
diligéncias complementares, o inquérito sera imediatamente encaminhado a Delegacia de
Policia de origem, com o prazo de trinta (30) dias para a devolucdo.

6.2.3.1 - Se for pedido maior prazo ou se o Ministério Publico apontar desidia ou demora da
autoridade policial na execugéo das diligéncias, os autos de inquérito serdio conclusos.

6.2.4 - A baixa do inquérito policial a4 Delegacia de Policia sera anotada no livro de Carga de
Inquérito e Procedimentos Investigatorios.

6.2.5 - A abertura de vista ao Ministério Publico ou ao interessado serd anotada no
respectivo livro de carga de autos.
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6.2.6 - O escrivio informara imediatamente a0 juiz o escoamento do prazo para a conclusio
hmquanowpuaarealtmioded:hgmapdnmmdadepobuﬂbunmmo
prmncmmento do Ministério Piblico ou do interessado, inclusive em procedimentos
mvestigatorios.

6.2.6.1 - Com a informacdo o escrivio providenciara oficio de cobranga dos autos, a ser
assinado pelo magistrado, no qual se fixara prazo exiguo.

6.2.7 - Dependera de decisio judicial a remessa de autos de inquérito ou de procedimento
investigatorio § outro juizo.

6.2.7.1 - A remessa sera anotada no livio de Registro de Inquéritos e Procedimentos
Investigatorios, comunicando-se o fato ao distribuidor, & Delegacia de Policia de origem e
80 Instituto de Identificagdo.

6.2.8 - Da decisdo de arquivamento dos autos de inquérito, sera dada ciéncia ao Ministério
Publico. <

6.2.8.1 - O arquivamento sera anotado no Livro de Registro de Inquéritos ¢ Procedimentos
Investigatorios, dele sendo comunicados os 6rgdos mencionados no item 6.2.7.1 deste CN.
6.2.9 - Discordando o juiz do pedido de arquivamento, a remessa do inquérito ao
Procurador-Geral de Justiga sera anotada no livro de registro respectivo, dando-se ciéncia
20 Ministerio Publico.

6.2.10 - Diante do pedido de prisdo, ou se estiver preso o indiciado, ou se for declinada a
competéncia, com a remessa do inquérito, ou se tiver sido oferecida dentincia ou queixa-
erime, o distribuidor, e se for o caso, o escrivio da vara e os demais escrivies da comarca
informardo dos antecedentes.

SECAO 3
CARTAS PRECATORIAS

6.3.1 - A carta precatoria expedida deve ser instruida com os elementos necessarios a boa
realizagdo do ato. Constara sempre o nome de todos os réus ou querelados, evitando-se o
uso de expressdes tais como “José da Silva e outros™.

6.3.2 - Se for para citagdo, ¢ indispensavel a copia reprografica ou traslado da denincia ou
queixa-crime. Se para interrogatorio, além da deniincia ou queixa-crime, deve acompanhar
a copia do interrogatorio policial. Se para inquirigio de testemunhas, juntar-se-a ainda copia
da defesa prévia, se houver, e do depoimento policial.

6.3.2.] - No caso de mais de um réu e sendo as defesas conflitantes, serd juntada também
copia dos interrogatorios, com a adverténcia da necessidade de nomeagiio de defensores
distintos.

6.3.2.2 - Informar-se-a se as testemunhas foram arroladas pela acusagdo ou pela defesa e,
neste caso, havendo mais de um réu, por qual deles.

6.3.3 - Sera necessariamente marcado o prazo para a devolugio da carta precatoria
destinada a inquiri¢éo de testemunhas.

6.3.4 - Tratando-se de réu preso, observar-se-do os prazos de dez (10) dias, para comarcas
da mesma regido metropolitana, de vinte (20) dias para outras comarcas do Estado ou de
Estados proximos, e de trinta (30) dias para as dos demais Estados, com as variagbes
pertinentes.

6.3.4.1 - Tratando-se de réu solto, os prazos acima podem ser duplicados.

6.3.5 - Da expedigdo de carta precatoria para a inquirigio de testemunhas serdo intimadas as
partes.

6.3.6 - O processo prosseguira independentemente da oportuna devolugiio da carta
precatoria.

6.3.7 - O escrivio certificara a data da juntada da carta precatoria devolvida e juntara ao
feito apenas as pegas necessdrias, como a certiddo da citagdo ou intimagio ¢ o termo de
interrogatorio ou inquirigio, arquivando em separado as demais pegas.

6.3.8 - Devolvida depois das alegagdes finais, com o cumprimento do ato processual, sera
dada vista as partes.

SECAO 4
AUTUACAO

6.4.1 - Recebida a deniincia ou a queixa-crime, o juiz determinara:
I - a citagdo do réu ou do querelado;
11 - a designagdo da data do interrogatorio;
[l - a imediata solicitagio de informagdes sobre os antecedentes do acusado ou
querelado a0 juizo do lugar de sua residéncia, is Varas de Execugbes Penais e ao
Instituto de Identificagdo do Estado;
1V - a comunicagéo do recebimento da dentincia ou da queixa-crime ao Distribuidor

Criminal, a0 Instituto de Identificagdo e, quando for o caso, 4 Delegacia de Policia de
que se originou o inquérito.

6.4.1.1 - O interrogatorio do réu preso deve desde logo ser realizado.

6.4.1.2 - Se houver pedido de liberdade provisoria ou de revogagdo de priséio preventiva, € o
juiz entender que deva antes ouvir o réu, requisita-lo-4 imediatamente para o interrogatério.

6.4.2 - No caso de, no mesmo processo-crime, haver réu preso e réu solto, e, quanto a este,

se preveja demora na realizaclo dos atos processuais, ¢ recomendivel que o juiz desmembre
0 processo. :

G.M-Eobrig,ltériuauﬁlimﬁodonmddodec&pademnosdeprooesw-ctim.conm
deste CN, cabendo ao juiz a fiscalizagio, em correigio permanente, quanto ao correto
preenchimento dos campos destinados as anotagdes referentes ao feito.

6.4.4-Anmnm¢iodasfolhasdoproeessoser&fdma|;mﬁrdaupgabmdomdaa
numeragdo original dos autos do inquérito policial.

SECAQ 5
CITACAO

6.5.1 - Do mandado de citagio deverdio constar os requisitos do artigo 352 do CPP, quanto

aos enderegos residencial e comercial do réu, devendo o escrivio indicar pontos de
referéncia.

6.5.1.1 - Acompanhari o mandado copia da deniincia ou da queixa-crime.

6.5.2 - A citagdo e intimagdo pessoal do militar em atividade nfio dispensa sua requisigdo por
intermédio do chefe do respectivo servigo.

6.5.2.1 - Em Curitiba, o integrante da Policia Militar do Estado devera ser requisitado,
mediante oficio a0 Comandante da Policia Militar do Estado, com antecedéncia minima de
trinta (30) dias, salvo os casos de réu preso.

6.5.3 - O dia designado para funcionario publico em atividade comparecer em Juizo, como
acusado, sera notificado a ele e ao chefe de sua repartigio.

6.5.3.1 - Em Curitiba, quando o réu for policial civil, o superior a ser notificado sera o
Delegado-Geral de Policia, com antecedéncia minima de trinta (30) dias, exceto no caso de
réu preso.

6.5.4 - Efetivamente esgotados os meios disponiveis para a localizagdo do acusado, o que
deverd ser certificado com clareza pelo oficial de justiga, proceder-se-a a citagdo por edital,
que seré afixado na porta do forum ou em outro lugar de costume e publicado no Diario da
Justiga. ;

6.5.4.1 - A afixagdo sera certificada nos autos pelo oficial de justica que a tiver feito e a
publicagdo provada por exemplar do jornal ou certiddo do escrivéio, da qual conste a pagina
do jornal com a data da publicagdo.

6.5.4.2 - Além dos requisitos do art. 365 do CPP, deverdio constar do edital extrato da
dendncia ou queixa e a mengado dos dispositivos de lei atinentes a imputagdo.

6.5.4.3 - Sendo impraticivel a juntada aos autos do exemplar do jornal, deve-se juntar
apenas a pagina em que o edital foi publicado, desde que constem impressos o nome do
jomnal e a data da publicagdo.

6.5.5 - O escriviio devera tomar especial cuidado para que entre a publicagiio ¢ a afixagio e
a data do interrogatorio, esteja compreendido o prazo da citagdo. g

SECAO 6
INTERROGATORIO

6.6.1 - No interrogatorio, expressamente esclarecido o réu de seu direito de permanecer
calado, o juiz deve procurar obter informagdes sobre:

I - as circunsténcias do fato e seus autores;

II - a vida e os antecedentes do acusado;

111 - sua situagio econdmica, com a renda e os encargos ﬁnanoelms ¢ familiares.

6.6.2 - Ao réu menor ou incapaz, o juiz deve nomear curador 20 ensejo do interrogatdrio,

6.6.2.1 - A menoridade do réu devera estar comprovada nos autos por copia de documento
idéneo.

6.6.2.2 - Salvo inconveniéncia concreta, podera o advogado, dativo, constituido ou membro
da Defensoria Piiblica, ser nomeado curador.

6.6.3 - Havendo substituigio do defensor, ao substituto devera ser wtendlda a funciio de
curador.

6.6.4 - Se o curador niio for o proprio defensor do acusado, devera ser intimado de todos os
atos do processo.

6.6.4.1 - Se o acusado ndo possuir documento de idade, oficio sera remetido ao cartorio
onde tenha sido lavrado seu assento de nascimento, ao Instituto de Identificagio ou orgio
equivalente do respectivo Estado, com a declinagio das informagdes disponiveis,
requisitando-se copia do ato existente.

6.6.4.2 - Antes mesmo de atendida a requisicio de que cuida o sub-item anterior, deve-se
nomear, por cautela, curador ao réu, prosseguindo-se o processo normalmente.

6.6.5 - Se o réu nio falar portugués, ou se for surdo-mudo ou surdo que nio saiba ler e
escrever, 0 interrogatorio sera levado a efeito por intérprete, cuja escolha ndo podera recair
no defensor do interrogando.

SECAO 7
INTIMACOES

..7.1 - Encerrado o interrogatorio, o juiz deve marcar imediatamente a audiéncia para a
inquiri¢dio das testemunhas arroladas na pega inicial, intimando-se o réu e, sendo o caso, seu
curador, bem assim, se presente ao ato, o defensor.
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6.7.2 - Presente o defensor, abrir-se-lhe-4 desde logo vista dos autos, para apresentagiio das
alegagdes preliminares (defesa prévia.).

6.7.3 - A intimagdo do defensor constituido, do advogado do querelante e do assistente far-
se-a por publicagdo no Diario da Justiga, mencionando, sob pena de nulidade, o nome do
acusado.

6.7.3.1 - A intimagdo pessoal feita pelo escrivio torna dispensavel a publicagio de que trata
o capul,

6.7.3.2 - Na hipotese do sub-item anterior, o escrivio devera colher o ciente do intimando,
com sua assinatura, rubrica ou impressio digital, neste caso com duas testemunhas.

6.7.3.3 - Sera certificada a recusa do ciente ou a pratica de ato inequivoco de que decorra o
conhecimento do ato judicial objeto da intimagdo.

6.7.4 - A intimagio do Ministério Publico e do defensor nomeado serd sempre pessoal.

6.7.5 - Nas intimagdes de policiais militares da ativa, de funcionarios publicos em atividade e
de policiais civis, observar-se-ao as normas contidas nos itens 6.5.2 € 6.5.3.

6.7.6 - De todos os atos do processo, o advogado do assistente de acusagdio devera ser
regularmente intimado.

6.7.6.1 - Todavia, se intimado, o advogado do assistente deixar de comparecer a qualquer
dos atos da instrugdo ou do julgamento, sem motivo de for¢a maior devidamente
comprovado, o processo prosseguira independentemente de sua nova intimagdo.

6.7.6.2 - Na hipotese do sub-item anterior, devera o assistente de acusagdo ser cientificado
das conseqiiéncias advindas do ndo-comparecimento de seu advogado.

6.7.7 - Nos mandados de intimagéo, o escrivdo devera observar o art. 370 do CPP, fazendo
constar os dados mencionados no item 6.5.1.

6.7.8 - Os mandados de intimago poderdio ser assinados pelo escrivdo, desde que nele
conste a observagio de que o faz sob autorizagio do juiz, com indicagio do nimero da
respectiva portaria autorizatoria.

6.7.9 - Independentemente de determinagdo judicial, a parte sera intimada para falar sobre a
testemunha ndo encontrada e que por ela tenha sido arrolada.

SECAO 8
ATOS ESPECIFICOS DO JUI1Z

6.8.1 - Deverdo ser sempre assinados pelo juiz:
I - os mandados de prisdo;
II - os mandados de citagéo;
III - os contramandados;
IV - os alvaras de soltura;
V - os salvo-condutos;
VI - as requisi¢des de réu preso;
VII - as guias de recolhimento, de internagdo ou de tratamento;
VIII - os oficios e alvaras para levantamento de deposito; e
IX - oficios dirigidos a magistrados e demais autoridades constituidas.

6.8.2 - As informagdes referentes a habeas corpus deverao ser redigidas pelo proprio juiz, a
quem se recomenda fiscalizagdo quanto ao seu envio, pela escrivania, ao tribunal
competente.

6.8.3 - A inquiri¢do de testemunhas e o interrogatorio do acusado devem ser inteiramente
realizados pelo juiz, ndo podendo ser lido simplesmente o termo do inquérito policial ou o
que tiver sido anulado, considerando-os confirmados, sob pena de nulidade.

SECAO 9
DEFESA

6.9.1 - Em obediéncia 4 ampla defesa constitucional, nomear-se-a outro advogado quando a
atuagdo do defensor for negligente, omissa ou defeituosa.

6.9.2 - Se o advogado constituido renunciar ao mandato, o réu serd notificado para a
contratagdo de outro; e, se ndo o fizer no prazo assinado, ser-lhe-4 nomeado um defensor.

SECAO 10
INSTRUCAO

6.10.1 - Na organizag@o da pauta de audiéncias, devera ser reservado um periodo para os
processos de réu preso. E aconselhivel que, quando possivel, nio sejam marcadas
audiéncias no expediente matutino, reservando-o para sentenciar e despachar.

6.10.2 - Em audiéncia, serd dada oportunidade a parte para desde logo se pronunciar a
respeito de testemunha sua ndo encontrada; havendo insisténcia na inquirigio ou
requerimento de substituigéio, a data sera imediatamente marcada, intimando-se os presentes.

6.10.2.1 - Na designagdo de datas para audiéncias, devem-se priorizar os processos cuja
prescrigdo esteja proxima.

6.10.2.2 - Salvo inconveniéncia do caso concreto, a ser aferida pelo juiz, o réu deve
permanecer ao lado do advogado, na tribuna de defesa, nas audiéncias e sessdes do Tribunal
do Juri.

6.10.3 - Em qualquer fase do processo, toda vez que documento relevante for juntado aos
autos, inclusive carta precatoria, as partes seriio intimadas para se pronunciar,

6.10.4 - No procedimento comum, encerrada a produgio da prova, o escriviio dara vista as
partes para os fins do art. 499 do CPP, independente de determinagao judicial,

6.10.4.1 - Se forem requeridos apenas os antecedentes do réu, o escriviio os certificara ou
os solicitara independentemente de determinagéo judicial.

6.10.4.2 - Nas solicitagdes de antecedentes as Varas de Execugdo Penal, devemn-se anotar,
em destague, os casos de réu preso e em fase de alegagdes finais. Havendo demora no
atendimento, a Corregedoria-Geral da Justiga devera ser comunicada.

6.10.4.3 - Se ndo houver requerimento algum na fase do art. 499 do CPP, o escriviio dara
vistas as partes, para alegagdes finais, independentemente de despacho.

6.10.5 - Se com as alegagdes finais da defesa forem juntados documentos, dar-se-a vista dos
autos ao Ministério Publico, independentemente de pronunciamento judicial.

SECAO 11
MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS

6.11.1 - O escrivdio devera revisar periodicamente os autos de processo-crime, verificando
se alguma diligéncia se encontra pendente de cumprimento, fazendo-os conclusos se o
impulso depender de despacho do juiz.

6.11.2 - Sob pena de responsabilidade do escrivdo, nenhum processo podera ficar sem
movimentagdo em cartdrio, salvo se a lei o permitir ou o juiz motivadamente o determinar.

6.11.3 - Se o injustificado atraso processual ocorrer por negligéncia do oficial de justi¢a ou
do escrivdo, o juiz devera instaurar o procedimento administrativo correspondente.

SECAO 12 )
DAS SENTENCAS E APLICACAO DA PENA’

6.12.1 - As sentengas absolutorias devem ser fundamentadas, ainda que concisamente,

6.12.2 - Recomenda-se ao juiz que evite a pratica de considerar parte integrante de sua
sentenga o pronunciamento do Ministério Publico ou o conteido de outra pega processual.
Quando o fizer, a pe¢a mencionada devera ser igualmente registrada no livro de Registro de
Sentengas logo apos a respectiva sentenga, como parte integrante.

6.12.3 - Nas sentengas em geral, recomenda-se a adogo de, cabegalho do qual conste o
nimero dos autos do processo-crime, nome das partes e espago para o niumero de registro
da sentenca, 4 semelhanga dos acérdios. y

6.12.4 - Recomenda-se se evitem, nas sentengas criminais, frases e expressdes antigas e sem
real significado, tais como: “julgo, como julgado tenho...”, “condeno, como condenado
tenho...”, “hei por bem julgar...”, “vistos, etc.”,

6.12.5 - As fases do art. 68 do CP devem ser atentamente observadas para o calculo da
pena,

6.12.6 - Na analise das circunstancias judiciais do caput do art. 59 do CP, o magistrado deve
abordé-las uma a uma, de maneira a demonstrar que efetivamente buscou, para tanto,
elementos do conjunto probatorio.

6.12.6.1. -Frases e expressdes vagas e padronizadas, tais como “personalidade normal”,
“culpabilidade, a do proprio tipo penal”, “circunstancias: desfavoraveis ”, ndo traduzem a
individualizagdo da pena prevista no art. 59 do CP e no art. 5°, XLVI da CF.

6.12.6.2 - A reincidéncia ndo deve ser considerada na anilise dos antecedentes do
condenado na fase de individualizagio da pena, mas tdo-somente como agravante.

6.12.6.3 - Quando houver mais de um condenado, a anilise das circunstancias judiciais
devera ser feita separadamente a cada um deles, sob pena de nulidade.

6.12.7 - Para a agravagdo da pena por ter sido o crime cometido contra conjuge, deve ser
obtida prova documental do casamento. ’

6.12.8 - Sempre que a pena comportar a substituicdo ou a suspensdo da pena, a sentenga
deve ser expressa quanto & sua concessio ou em relagdo aos motivos de ndo o fazer.

6.12.9 - A sentenca deve fundamentar a determinagéio de regime inicial de cumprimento de
pena mais rigoroso do que aquele que a quantidade e a qualidade da pena, em principio,
permitem.

SECAO 13
INTIMACOES DAS SENTENCAS

6.13.1 - Da_ sentenga condenatoria, devem ser necessariamente intimados o réu e o
advogado, seja constituido, dativo ou defensor publico, correndo o prazo recursai do Gltimo
ato.

6.13.1.1 - A intimagdo por edital, observados os itens 6.5.4 e 6.5.4.1, sera precedida de
diligéncia do oficial de justica, o cumprimento do mandado. Do edital, constardo também o
nome do réu, o prazo, as disposigdes de lei e as penas aplicadas, o regime de cumprimento e
o0 conteudo sucinto da sentenga.

6.13.2 - No ato da intimagdo, sera perguntado ao réu se deseja recorrer, certificando-se a
declaragdo, e, se afirmativa a resposta, lavrando-se o ter.no.

6.,13:3 - O trénsito em julgado da sentenga sera certificado separadamente para o Ministério
Publico, ao assistente da acusagdo, ao defensor e ao réu,
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6.13.4 - Apbs 0 trinsito em julgado da sentenga condenatoria, o escrivio lancark o nome do
sé 20 rol dow culpadas.
SECAO 14

ALVARAS DE SOLTURA E MANDADOS DE PRISAQ
6.14.1 - Alvaris de soltura e mandados de prisiio deveriio ser imediatamente expedidos.

6.14.1.1 - Copias dos alvaris de soltura, dos mandados e dos contramandados de prisdo
deverdio ser encaminhadas ao Cartorio da Corregedoria dos Presidios, bem assim qualquer
alteragéio para anotag#o.

6.14.2 - Dos mandados e contramandados de prisdo, dos alvaras de soltura e dos salvo-
condutos constardio os nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de nascimento ou a
idade, a filiagdo, a profissiio, o enderegos da residéncia ou do trabalho, o mimero dos autos
do inquérito ou do processo, caracteristicas fisicas e especialmente o nimero do CPF e do
RG.

6.14.3 - Dos alvaras de soltura constardo, ainda, 4 data e a natureza da prisfo, a infragio, a
pena imposta, o motivo da soltura e a clausula “se por outro motivo ndo estiver preso” (ou
“ge por al néo estiver preso”).

6.14.4 - No interior, se o alvara de soltura tiver de ser cumprido pelas Varas de Execugdes
Penais, serdo instruidos com certiddo do distribuidor. Nesse caso, a carta precatoria devera
conter certiddo da escrivania de que contra o preso ndo ha outra ordem de prisio na
comarca.

6.14.5 - Nas comarcas em que houver Juizo de Execugdes Penais, 03 alvaras de soltura
serio expedidos em trés (3) vias, juntando-se uma delas nos respectivos autos, com remessa
das demais a Vara de Execugdes Penais, se a ela estiver o preso sujeito, através de oficio &
Corregedoria dos Presidios.

6.14.6 - Se o responsavel pelo presidio tiver duvida para o cumprimento do alvara de
soltura, devera comunicar-se imediatamente com o juiz que expediu a ordem, solicitando-lhe
instrugdes.

SECAO 15
COMUNICACOES PELA ESCRIVANIA

6.15.1 - O escrivio comunicara ao distribuidor, ao Instituto de Identificagio e a delegacia de
origem, certificando nos autos:
I - a decisio de recebimento da dentincia ou da queixa-crime;
. II - o aditamento da deniincia ou da queixa-crime;
III - o desfecho do inquérito policial ou do processo-crime.

6.15.2 - Ao distribuidor, deverio ser igualmente comunicados, com certidio nos autos:
I - a revogagdo do sursis;
II - a conversdo da pena e 0s demais incidentes processuais;
III - pelos Juizados Especiais Criminais, a aplicagiio imediata de pena restritiva de
direitos ou multa de que trata o art. 76, caput, da Lei n°®9.099/95.

6.15.2.1 - Na hipotese do niimero III do item anterior, o registro no distribuidor tera o tinico
objetivo de impedir o novo beneficio no prazo .de cinco (5) anos, nfo importando em
reincidéncia e ndo devendo constar das certidoes de antecedentes.

6.15.3 - Sera comunicada & Corregedoria Regional Eleitoral a decisdo condenatoria
transitada em julgado que verse sobre os delitos previstos no art. 1°, I, “e”, da Lei
Complementar n° 64/90.
SECAO 16
ANTECEDENTES E EXPEDICAO DE CERTIDOES

6.16.1 - A requisicdo de folha de antecedentes criminais sera feita por oficio, que devera
conter os elementos necessarios sobre o indiciado ou réu, especialmente o numero de
identidade e o orgdo expedidor.

6.16.1.1 - A requisigiio sera dirigida ao Instituto de Identificagdo do Estado do Parana ou ao
do Estado em que residir o indiciado ou réu, e sera realizada no curso do inquérito policial
ou por ocasido do recebimento da demincia ou da qucixa-crime.

6.16.1.2 - Sera providenciada uma requisigio para cada indiciado ou réu.

6.16.1.3 - No atendimento as requisi¢bes judiciais, a certiddo deverd informar a data do
cumprimento ou da extingdo da pena, e, nos casos de extingdio de punibilidade, de sua
declaragdio, para que se possibilite a verificagdo da reincidéncia.

6.16.2 - As requisigdes as Varas de Execugdes Penais deverdo ser atendidas em, no maximo,
cinco (5) dias, quando se tratar de indiciado ou réu solto; o atendimento devera ser imediato
na hipotese de indiciado ou réu preso.

6.16.2.1 - O ndo atendimento e a inobservéncia dos prazos estabelecidos neste item devem
ser comunicados & Corregedoria-Geral da Justiga.

SECAO 17
CERTIDOES DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

6.17.1 - Nas certidGes negativas nio constariio informagdes a respeito de processos em que
houve cumprimento ou extingio de pena, absolvigio ou declaragiio de extingfio de
punibilidade.

6.17.1.1 - No caso de cumprimento ou extingio de pena, a certidiio mencionara tais
circunstincias somente para instruir processo-crime pela pritica de nova infragio penal,
mediante reauisicio judicial especifica.

6.17.2 - Em substituiio ds certiddes, poderfio ser fornecidas copias reprogrificas de pecas
dos autos, que, para esse fim, deverdio estar regularmente autenticadas.

6.17.3 - Serd isenta de custas e emolumentos a expedigio de certiddes para tins criminais a

. indiciado ou réu pobre.

SECAO 18
SISTEMA DE IDENTIFICACAO CRIMINAL

6.18.1 - Os Boletins de Distribuigio e de Decisdo Judicial, constantes do Sistema de
Identificacio Criminal e remetidos pelo Instituto Criminal de Identificacio, serdo
grampeados na contracapa; a folha de antecedentes serd juntada aos autos.

6.18.2 - As fichas do Sistema de Identificagio Criminal (SIC) serdio encaminhadas ao 6rgio
regional do Departamento de Policia Federal mais proximo.

6.18.2.1 - O Boletim de Distribuigio devera ser preenchido de acordo com as instrugdes
constantes de seu verso logo apos a distribuigo, o recebimento e o registro do inquérito
policial na escrivania do juizo. A seguir, deveré ser devolvido ao mesmo orgio indicado no
capul.

6.18.2.2 - O Boletim Judicial devera ser preenchido de acordo com as instrugdes contidas

em seu verso somente apés o trinsito em julgado da sentenca, devolvendo-se-0 ao mesmo
rgéo apontado no capu.

6 18.2 3 - A folha de anteceddltes devera permanecer definitivamente nos autos, porquanto

¢ pega instrutiva.

6.18.3 - O Boletim Individual de Estatistica Criminal, depois de devidamente preenchido na
sua segunda parte destacavel, serd remetido ao Instituto de Identificagio do Estado do
Parana,

SECAO 19
FIANCA CRIMINAL

6.19.1 - O depdsito do valor da fianga, registrado no livro proprio e lavrado o respectivo
termo, deve ser certificado nos autos e recolhido em caderneta de poupana em nome do
afiangado e a disposigdo do juizo.

6.19.2 - Quando se tratar de fianga concedida pela autoridade policial ou pelo Juiz da
Central de Inquéritos, o juizo ao qual for distribuida a dentncia solicitara a agéncia bancéria
que o depdsito passe a estar ao seu dispor.

SECAO 20
DEPOSITO E GUARDA DE ARMAS E OBJETOS

6.20.1 - As armas e objetos apreendidos ou arrecadados pelas autoridades policiais de\fclrﬁo
ser encaminhados, com os respectivos autos, relacionados em duas vias, 2o juizo
competente.

6.20.1.1 - Sem as duas vias mencionadas, ndo deveriio ser recebidas as armas e objetos.

6.20.2 - Nas comarcas em que houver mais de uma vara criminal, feita a distribui¢do dos
autos de inquérito policial oriundos da Delegacia de Policia, as armas e objetos serdio
encaminhados & vara a qual forem distribuidos, com uma das vias da relagdo.

6.20.3 - As armas e objetos que acompanham os autos de inquéri!o policial deverdo ser
etiquetados, com menqio da Delegacia de Policia de origem, do niimero de registro da pega
investigatoria, da vara & qual foram distribuidos, do niimero dos autos do processo-crime e
do nome das partes.

6.20.4 - Nas comarcas do interior do Estado com mais de uma vara criminal, todas as armas
e objetos serio recolhidos na Se¢fio de Deposito, que serd supervisionada pelo Juiz
Presidente do Tribunal do Jiri, e instalada em local designado pelo Diretor do Forum.

6.20.5 - Na Comarca de Curitiba, a Segio de Deposito é supervisionada pelo Diretor do
Férum Criminal, e instalada em local designado pelo Corregedor-Geral da Justiga.

6.20.6 - A Segdo de Deposito mantera as armas e objetos devidamente classificados e
registrados em livros proprios, nos quais constardio todos os dados necessarios 4 sua rapida
identificagdio, de maneira a facilitar sua procura e permitir o fornecimento de informagdes.

6.20.7 - No decorrer da instrugdo criminal, ou por ocasifio das sessdes do Tribunal do Jiri,
08 juizes poderdo reqmsltar as armas e os objetos relacionados com o processo-crime, com
antecedéncia de cinco (5) dias, devolvendo-os quando cessados os motivos da requisigdo,
mediante anotag@io no respectivo livro.

6.20.8 - Quando existirem armas e objetos depositados, o Juiz do processo-crime devera
comuricar o transito em julgado da sentenga ao Juiz Supervisor da Segdo de Depdsito, que
determinara a incineragio ou inutilizagiio das armas e objetos imprestaveis, lavrando-se o
competente termo, o qual sera assinado também por duas testemunhas.

6.20.9 - Arquivados os autos de mquento policial ou findo o processo-crime, as armas
brancas ¢ de fogo niio reclamadas serdo relacionadas e encaminhadas ao Ministério do
Exército, desde que inocorrentes as circunstancias previstas nos artigos 119, 122, 123, 124 e
125 do CPP.

6.20.9.1 - Oficio-Circular da Corregedoria-Geral da Justiga informara sempre o enderego
atualizado das unidades do Exército autorizadas a recolher as armas.

6.20.10 - Se as coisas apreendidas e depositadas forem facilmente deterioraveis, o Juiz
Supervisor da Segio de Depdsito comunicara o juizo do processo para os fins do artigo 120,
§ 5° do CPP.
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6.20.11 - E proibida a retirada, mesmo a titulo de depésito, de armas e objetos apreendidos.

6.20.11.1 - Em casos excepcionalissimos, o juiz do processo podera autorizar,
fundamentadamente, a retirada de armas e objetos apreendidos, por periodo determinado e
improrrogavel, nunca superior a quinze (15) dias, com comunicagdo a Corregedoria, vedada
a renovagdo da concessdo.

6.20.11.2 - Ao assumir a comarca ou vara, devera o juiz rever as autorizagoes de que trata o
sub-item anterior, bem assim verificar se o periodo concedido ndo se escoou, determinando,
se caso, a devolugdo imediata.

4 :
6.20.12 - As armas apreendidas pertencentes a Policia Militar ou 4 Civil serdo devolvidas no
encerramento do processo-crime ou a0 ensejo do arquivamento do inqueérito policial.

6.20.12.1 - Para esse fim, serio remetidos oficios a Diretoria da Policia Civil ou ao
Comando da Policia Militar, conforme o caso, informando-se que as armas estario a
disposigao para serem retiradas por autoridade devidamente credenciada.

6.20.13 - Nas hipoteses do artigo 19, II, “a” e “b”, do CPP, os juizes deverdo ordenar, na
decisdo de arquivamento dos autos de inquérito policial e nas sentengas de improniincia e
absolutornias, o confisco dos instrumentos e produtos do crime, quando o caso.

- . SECAO21
DEPOSITO DE SUBSTANCIAS ENTORPECENTES E EXPLOSIVAS

6.21.1 - Os cartorios criminais no receberdo as substancias entorpecentes e explosivas, seja
com os autos de inquérito policial, separadamente, ou com os laudos de constatagdo ou
toxicologicos, as quais deverio permanecer em deposito na Delegacia de Policia ou no
orgdo medico-legal.

6.21.2 - O auto de apreensdo policial de quaisquer substincias e do medicamento nele
mencionado deve conter, dentre outros requisitos, a quantidade, a unidade, o peso, o
volume, o contetdo e a descrigao do recipiente ou invélucro.

6.21.3 - A requisigdo de pericia deve conter o inteiro teor do auto de apreensdo

6.21.4 - Os [audos de constatagio e toxicalogicos devem mencionar o peso, a unidade, a
quantidade e o volume das substincias e dos medicamentos recebidos e a quantidade
empregada para a realizagdo da pericia

6.21.5 - Retirada a quantidade necessaria para a realizagdo da pericia, a substancia ou
medicamento sera acondicionado em saco plastico ou de papel, ou outro recipiente
apropnado, e, a seguir, lacrado

6.21.6 - Se a guarda da substancia ou medicamentc se tornar inconveniente ou perigosa.
como no caso de apreensio de grande quantidade, pode o juiz. preservada a porgio
suficiente para a realizagdo da pericia e da contraprova, e ouvido o Ministério Publico.
determinar ou autorizar a destrui¢io ou incineragio.

6.21.6.1 - Da destrui¢ao ou incineragio sera lavrado auto circunstanciado.

6.21.7 - Apos o transito em julgado da sentenga. o juiz determinara, por oficio, 4 autoridade
responsavel pelo deposito das substancias entorpecentes € explosivas, sua remessa a
Secretaria de Estado da Saude do Parana.

6.21.8 - Tratando-se de bem de valor econémico, apreendido em decorréncia de trafico de
drogas. ou utilizado de qualquer forma em atividades ilicitas de produgdo ou
comercializagdo de drogas abusivas, ou, ainda, que haja sido adquirido com recursos
provenientes da traficancia, e perdido em favor da Unido, constituira recurso do Fundo de
Prevengdo, Recuperagdo ¢ de Combate as Drogas de Abuso - FUNCAB, e a apreensio
devera ser comunicada ao Conselho Estadual de Entorpecentes - CONEN, que, por forga de
convénio firmado com o Ministério da Justiga, procedera a guarda e a alienacdo oportuna
desse bem.

SECAO 22
EXECUCOES PENAIS

6.22.1 - Compete ao juizo da sentenga:
1 - as penas privativas de liberdade a serem cumpridas em regime aberto,
II - as penas restritivas de direitos;
III - as penas de multa;
IV - as medidas de seguranga restritivas,
V - a suspensdo condicional da pena.

6.22.1.1 - O juiz da condenagdo aplicara o art. 66 da Lei de Execugio Penal no que for
pertinente a matéria de sua competéncia.

6.22.1.2 - Depois do trinsito em julgado da decisio que determinar a regressdo para o
regime semi-aberto, a competéncia para a execugdo da pena passard para o juizo de
execugdes penais. :

6.22.1.3 - A competéncia das Varas de Execugpes Penais, origiliéria ou derivada da
conversao de pena ou regressdo de regime, permanecera até a extingdo da pena,

6.22.1.4 - O indulto sera processado pelo juizo competente para a execugio.

6.22.2 - A execugdo provisoria, pelo juizo da sentenca, das penas privativas de liberdade a
serem cumpridas em regime fechado, enquanto o condenado ndo for implantado no Sistema
Penitenciario do Estado, encontra-se disciplinada na Resolugio n.13/95, do Tribunal de
Justiga, cujo teor esti anexo a este CN.

6.22.2.1 - O juizo de execugdes deverd providenciar seja a implantacBo do condenado a
rqinnfachldonoSistmm!iMoeripidopo:ﬁvd.

6.22.2.2 - O juizo da sentenca, na execugio provisoria, devera cuidar para que o artigo 34
do CP seja integralmente cumprido na propria comarca, de maneira a evitar constrangimento
ilegal.

6.22.2.3 - A remogdo do condenado a pena privativa de liberdade a ser cumprida em regime
semi-aberto deve ser providenciada imediatamente, via Jax. E, enquanto nio ocorrer, nio
podera o condenado permanecer todo o tempo preso na cadeia publica, devendo o juiz
sentenciante, a cada caso, adotar medidas que se harmonizem com o regime semi-aberto.

6.22.2.4 - Nos demais casos, a remogio de presos ao Sistema Penitenciario deve ser
requisitada ao juizo das execugdes penais competente com o prazo de cinco (5) dias,
quando a apresentagdo tiver que ser feita na comarca de Curitiba, e de dez (10), nas demais,
salvo casos urgentes, quando sera realizada via Jax.

6.22.3 - A competéncia para a execugdo definitiva das penas privativas de liberdade a se
cumprirem em regime fechado sera do juizo de execugdes penais, assim como aquelas a
serem cumpridas em regime semi-aberto, em ambos os casos aplicadas isolada ou
cumulativamente, e em regime especial.

6.22.3.1 - Os juizos de execugdes penais poderdo autorizar o cumprimento dessas penas em
outros estabelecimentos prisionais, desde que o condenado nio seja prejudicado quanto a
beneficios que teria se estivesse em unidade do Sistema, como o decorrente do trabalho,
conservando sua competéneia para o julgamento de incidentes, se o estabelecimento
prisional se situar no Estado do Parana,

6.22.4 - O juiz de direito da vara criminal responsavel pela corregedoria dos presidios
informara, até o dia dez (10) de cada més, ao juizo de execugdes penais competente, o
nimero de presos provisorios, ou nio, qQue se encontrem na cadeia publica do (s) Municipio
(s) que integre (m) a Comarca,

6.22.4.1 - A auséncia da remessa dessas informagbes ou seu excessivo atraso devera ser
comunicada pelo juizo de execugdes a Corregedoria- Geral da Justica.

6.22.5 - Apés o transito em julgado da sentenga condenatoria, qualquer que tenha sido &
pena ou a medida de seguranga, mesmo que a execugdo seja do juizo da sentenga, sera
extraida guia de recolhimento ou de internagiio completamente preenchida, instruida com
copia da denuncia, da sentenca - com certidio de trinsito em julgado - e outras pecas
reputadas indispensaveis, sendo remetida ao Juizo das execugdes penais

6.22.5.1 - A remessa seri feita também ao estabelecimento prisional do cumprimento da
pena ou a autoridade administrativa incumbida da execugdo e ao Conselho Penitenciario, se
for o caso, assim como ao estabelecimento de internagdo, na hipotese de medidas de
seguranga,

6.22.5.2 - E obrigatoria a utilizagdo do modelo de guia de recolhimento aprovado pela
Corregedoria-Geral da Justica.

6.22.5.3 - A expedigdo ¢ a remessa das guias de recolhimento devem ser sempre certificadas
nos autos.

6.22.5.4 - Recomenda-se ao juiz sentenciante que assine a guia de recolhimento tdo-somente
apos a anexacdo das pegas processuais que, por fotocopia, devem acompanha-la.

6.22.5.5 - O juiz da sentenga, em correi¢io permanente ou nas inspegdes semestrais, devera
revisar, ainda que por amostragem, os processos-crime em fase de execugdo, examinando a
regularidade das remessas das guias de recolhimento

6.22.5.6 - A guia de recolhimento sera retificada sempre que sobrevier alteragdo quanto ao
inicio da execugio ou ao tempo de duragio da pena ou da medida de seguranga aplicada.

6.22.6 - No juizo da sentenca, o processo de execugdo da pena, de medida de seguranca
restritiva ou de fiscalizagio do cumprimento iniciar-se-4 com a guia de recolhimento, de
internagdo ou de tratamento, sendo autuado em separado, com o devido apensamento aos
autos do respectivo processo de conhecimento.

6.22,6.1- - Para fins estatisticos e para calculo de produtividade, a autuagdio se registra, no
Boletim Mensal, como processo de execugao penal iniciado, e a sentenga como diversa,
6.22.6.2 - As sentengas proferidas em fase de execugdo da pena que, porém, tramitou nos
mesmos autos do processo de conhecimento, ndo devem ser computadas no calculo de
produtividade.

6.22.7 - Onde nio houver casa do albergado, o juiz dever evitar o recolhimento do
condenado a regime aberto em cadeia publica, com determinagdo para que se recolha na sua
propria residéncia.

6.22.7.1 - Na impossibilidade de recolhimento na propria residéncia do condenado a regime
aberto, e, na auséncia de outra alternativa, o juiz indicar para o efeito a Cadeia Publica,
deve orientar a autoridade policial quanto ao tratamento especial a que tem ele direito,
sendo vedado qualquer obstaculo fisico contra a fuga.

6.22.7.2 - As normas deste item aplicam-se a limitag@o de fim de semana.

6.22.8 - O juizo da condenagio podera, nos casos de sua competéncia, autorizar o
cumprimento da pena na comarca em que residir o condenado ou em outra.

6.22.9 - Na hipotese do item anterior, sera encaminhada carta precatoria instruida com:
1- guia de recolhimento ou internaglio;
ll-cépiadldm&ncia,dnmmedotmnodel&vmﬁﬁl;
-wﬁdlodotrin:itounjﬂpdodlmm
W-hifornmmnwesmmdnmdanaoemqmm
nos autos, personalidade e grau de instruglo do condenado.
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6.22.10 - No juizo do cumprimento da pena, adotar-se-80 as seguinies medidas:
I- a carta precatoria com a guia de recolhimento ou de internag#io serd registrada e
autuada, lavrando-se, nesses autos, oportunamente, os termos de comparecimento, se
for o caso;
II - comparecendo o condenado antes que o juiz do local do cumprimento receba a
comunicagdo, lavrar-se-4 o competente termo aguardando-se o recebimento da guia
de recolhimento;
Il - cumpridas todas as apresentagbes, os autos serdo devolvidos ao juizo da
condenagfio ou, quando for o caso, ao juizo das Varas de Execugdes Penais;
IV - se o condenado descumprir alguma condigfio, serd ele ouvido, realizando-se, se
necessario, a instrugio no juizo do cumprimento, remetendo-se, apos, os autos, ao
juizo deprecante, para o julgamento;
V - rigoroso controle, pelo escriviio, com imediata conclusdo dos autos sempre que
houver descumprimento.

6.22.11 - Nos casos em que o condenado deva comparecer em juizo, o magistrado o
entrevistara sempre que possivel, para que se atinjam as finalidades dessa condigéio imposta.

6.22.11.1 - Nas comarcas em que houver equipes técnicas da Secretaria da Justiga ou de
outro Orgdo especializado em acompanhamento da execugio da pena, o juiz poderd
autorizar que elas realizem a entrevista ao condenado.

6.22.12 - Nas hipoteses de prestagio de servigos & comunidade, o controle judicial devera
ser eficaz, para que se alcance o objetivo dessa pena restritiva,

6.22.13 - Os pedidos apresentados ao juizo da condenaglo, referentes a execugfio de pena
ou de medida de seguranga de competéncia do juizo das execugdes penais, serio a este
prontamente encaminhados, com as informagdes necessarias.

6.22.13.1 - Tratando-se de remigfio da pena, instruirfo o pedido informagdes sobre o
comportamento carcerario do condenado, a portaria da autoridade administrativa que o
autorizou a trabalhar e o atestado dos dias de trabalho, com o periodo € os dias trabalhados,
descontados os de descanso.

6.22.14 - Todas as internagdes para cumprimento de pena, para priséo provisoria no Sistema
Penitenciario e para exame, mesmo estando solto o réu ou o indiciado, deverio ser
solicitadas com antecedéncia ao juizo de execugdes penais competente.

6.22.14.1 - Os réus ou indiciados sujeitos a exame de insanidade mental ou de dependéncia
toxicoldgica serfio encaminhados pelo juiz diretamente ao Manicomio Judicidrio, devendo os
sutos do incidente acompanhar a escolta. Os autos deverfio ser entregues no juizo de
execugdes penais competente,

6.22.14.2 - Os glvards de soltura e as requisigdes de presos recolhidos ao Sistema
Penitenciario do Estado expedidos por juizes de outros Estados deverdo ser encaminhados
80 juizo de execugdes competente.

6.22.15 - Os juizes corregedores de presidios de todo o Estado deverdio cuidar para o fiel
cumprimento dos artigos 40 e 41 da LEP.

6.22.16 - Os alvaras de sol'tura e as requisi¢des referentes a presos recolhidos no Sistema
Penitenciario do Estado deverfio ser encaminhados ao juizo de execugbes penais
competente.

6.22.16.1 - Os alvaris de soltura deverfio estar instruidos com certiddes, negativa ou
positiva, do distribuidor da comarca de origem e, quanto a existir ordem de prisdo contra o
requerente, da escrivania competente.

6.22.16.2 - Se a certidio acusar distribuigio de inquérito policial ou de demuncia, o
postulante devera fazer prova de que, no juizo a que foi distribuido, inexiste ordem de

priséio.

6.22.17 - Requerimento para soltura de preso firmado por advogado constituido deveré ser
por este instruido.

6.22,17.1 - Serfio instruidos pelo escrivio do juizo que expediu o alvard de soltura os
pedidos formulados por defensor publico ou dativo.

6.22.18 - As certiddes que instruirio pedidos de soltura, seja qual for a espécie de prisio,
deveriio ser expedidas imediatamente.

6.22.19 - Toda decisdo atinente a incidente de execugio da pena devera ser comunicada ao
distribuidor quando altera a situagio anterior do executado.

6.22.20 - No caso de prisiio civil ou falimentar, os presos ficam & disposigio do juizo da
decisBo, a quem estA afeto, exclusivamente, o cumprimento de alvara de soltura, que
independe de estar instruido com certiddes. .

6.22.20.1 - Excepcionalmente, e desde que fora do expediente forense, o cumprimento do
alvard seré determinado pelo juiz de plantfio.

6.22.21 - Haverd nos juizos de execugdes penais fichdrio de assinaturas de todos os

magistrados do Estado, para seguranga no cumprimento de alvarés de soltura, requisicdes e
mandados em geral.

6.22.21.1 - As assinaturas deverfio ser sempre conferidas, anotando-se no documento a
identificagio do funcionario conferente,

6.22.21.2 - Por ocasifio da investidura dos juizes substitutos, deverfio os juizos de execugdes
colher-lhes a assinatura em ficha propria.

6.22.22 - Para cada condenado, havers no juizo de execugdes competente um cadastro

#6.22.23 - Execugdes posteriores serfio apensadas s antecedentes, anotando-se na capa de

autuago essa circunstincia, com especificagio de ordem.

6.22.24 - Sdo livros obrigatorios dos juizos de execugdes:
I - Registro de Guias de Recolhimento;
11 - Registro de Sentengas;
III - Registro de Extingio da Pena;
IV - Registro de Exames de Sanidade Mental;
V - Registro de Recursos de Agravo;
VI - Registro de Progressdo para Regime Aberto e Semi-Aberto;
VII - Registro de Livramento Condicional;
VIII - Registro de Remigéio da Pena, Comutagdo de Pena e Indulto;
IX - Registro de Adequagdo e Unifica¢io de Penas;
X - Registro e Carga de Alvaras de Soltura; -
XI - Registro de Carga - Advogado;
XII - Registro de Carga de Mandados de Intimagdo para os Oficiais de Justica;
XTII - Registro de Carga - Conselho Penitenciério;
XIV - Registro de Controle de Exame Criminolégico;
XYV - Registro de Providéncias.

6.22.25 - O oficio da corregedoria dos presidios mantera os seguintes livros obrigatérios:
I - Registro e Carga de Alvaras de Soltura;
II - Registro de Mandados de Pris#io;
III - Registro de Cartas Precatorias;
IV - Registro de Portarias;
V - Registro de Pedidos de Implantagdo de Réu no Sistema Penitencidrio;
VI - Registro de Autos de Providéncia;
VII - Registro de Solicitagio de Realizagio de Exames;
VIII - Registro de Carga de Mandados de Intimagdo.

SECAO 23
EXECUCAO DA PENA PECUNIARIA

6.23.1 - Quando a tinica pena imposta for de natureza pecuniaria, apos o transito em julgado
da sentenca condenatdria ou acorddo, caberd ao juiz da condenagdo promover a intimagio
do réu para, em dez (10) dias, pagar a importéncia correspondente ao valor da condenago.

6.23.1.1 - Efetuado o pagamento, extinguir-se-4 a pena pelo seu cumprimento.

6.23.2 - Infrutifera a intimag#io, ou nio efetuado o pagamento, o juiz determinara a extragdo
de certiddo da sentenga que impds a pena de multa, encaminhando-a ao Ministério Pablico,
para as providéncias referentes 4 inscrigdo do valor na Divida Ativa e para a execugio fiscal
correspondente.

6.23.2.1 - A certido deve ser instruida com as seguintes pegas:
I - deniincia ou queixa-crime e respectivos aditamentos;
II - sentenga ou acorddo, com certiddo do transito em julgado.

6.23.3 - E vedada a conversdo da multa em pena de detengio.

6.23.4 - Quando a pena de multa for aplicada cumulativamente com a privativa de liberdade
ou restritiva de direitos, aplicar-se-a o art. 170 da LEP, combinado com o artigo 51 do CP.

SECAO 24
CENTRAL DE INQUERITOS

6.24.1 - Na comarca de Curitiba, em se tratando de infragio de competéncia das varas
criminais nfo especializadas e das varas do Tribunal do Juri, os inquéritos policiais, pecas
informativas e outras medidas que antecedam a instauragfio de processo, bem como os
procedimentos instaurados a requerimento das partes para instruir processo-crime
decorrente do exercicio da aglio penal privada, serio registrados perante o Distribuidor
Criminal, com imediato encaminhamento 4 Central de Inquéritos, com informagio de
antecedentes.

6.24.1.1 - Os procedimentos instaurados a requerimento das partes para instruir processo-
crime decorrente do exercicio da agio penal privada aguardaréio a iniciativa destas junto &
Central de Inquéritos.

6.24.2 - Somente ap6s o oferecimento de denincia ou queixa-crime, serfio distribuidos as
varas os feitos mencionados no item anterior.

6.24.2.1 - O juiz da Central de Inquéritos comunicard ao Distribuidor as decisdes de
arquivamento de inquéritos e dos demais procedimentos de sua competéncia.

6.24.3 - A Central de Inquéritos serd atendida, com exclusividade, por um Juiz de Direito
Substituto da Comarca de Curitiba, por um escrivio, quatro auxiliares e trés oficiais de
justica, designados pelo Presidente do Tribunal de Justica.

6.24.3.1 - Os servidores designados para prestar servigo na Central de Inquéritos serdio
juramentados para o exercicio de suas fungdes perante a Diregio do Férum Civel da
Comarca de Curitiba.

6.24.4 - No que couber, alplica-se a segdio 2 deste capitulo (Inquérito Policial e
Procedimento Investigatorio).

6.24.5 - Compete ao juiz da Central de Inquéritos:
I - determinar a distribuigio por prevengéio, se for o caso;
Il - decidir, no horério de expediente forense, sobre a matéria afeta ao plantdio
sdicibiic;
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H1 - decidir a respeito de outras medidas Judiciais em inquéritos policiais ¢ demais
feitos que ndo comportem distribuigdo;

IV - determinar o arquivamento de inquérito, pega informativa ou outro feito de
natureza criminal, na forma da lei, ou tomar as providéncias previstas no art. 28 do
CPP;

V - supervisionar os servigos do plantio judiciario e da Central de Inquéritos.

6.24.6 - O escrivdo providenciara o envio do Boletim Mensal de Movimento Forense
especifico da Central de Inquéritos, até o décimo dia do més subseqiiente, & Corregedoria-
Geral da Justiga?

" 6.24.7- O escrivio da Central de Inquéritos ¢é responsivel também pelos servigos do plantio
Judiciario, competindo-lhe sua organizagio, sob a supervisio do juiz.

6.24.7.1 - Pelo critério de rodizio, um dos oficiais de justia deve ficar a disposi¢do do
plantdo judiciario.

6.24.7.2 - O escrivdo e os auxiliares se revezario no atendimento do planto judiciario.

6.24.7.3 - Esse revezamento visa a coordenagdo dos servigos cartorarios do plantdao
judiciario, que tem seus proprios funcionarios,

6.24.8 - Dos livros obrigatorios aos oficios criminais, a Central de Inquéritos tera os
indispensaveis a pratica dos atos de sua atribuigdo e competéncia.

SECAQ 25
PLANTAO JUDICIARIO

6.25.1 - O Plantdo Judiciario da Comarca de Curitiba funciona na Central de Inquéritos e
destina-se ao conhecimento, em primeiro grau de jurisdigdo, de comunicagdo de prisio em
flagrante, de pedido de habeas corpus, de liberdade provisoria, com ou sem fianga, de
decretagiio ¢ revogacio de prisdo temporaria e preventiva e de busca e apreensdo, desde que
ndo seja uma das varas criminais, por prevengdo, competente para aprecia-los, bem assim de
comunicagéo de apreensdo em flagrante e de pedido de intemagéo provisoria de adolescente
infrator.

6.25.1.1 - E dever do Juiz examinar a legalidade da prisio em flagrante, relaxando-a
imediatamente se for ilegal.

6.25.1.2 - Os procedimentos urgentes iniciados durante o expediente forense na Central de
Inquéritos ndo se suspenderdo no periodo do plantio. Da mesma forma, quando tiverem
inicio durante o plantao, terio prosseguimento na Central de Inquéritos.

6.25.2 « O plantio judiciario funcionara iminterruptamente, da seguinte maneira:
1- no periodo compreendido entre as 17:00 horas e as 08:30 horas do dia seguinte e,
ainda, nos dias em que ndo houver expediente forense, o atendimento sera feito pelo
juiz de direito substituto, designado conforme escala;
11 - no periodo compreendido entre as 08:30 horas e as 17:00 horas dos dias em que
houver expediente forense, o atendimento ser4 feito pelo juiz da Central de Inquéritos.

6.25.3 - Periodicamente, sera elaborada pela Corregedoria-Geral da Justica a escala do
plantdo judiciario, compreendendo um Juiz de Direito Substituto da comarca de Curitiba,
que atendera na forma do item 6.25.2, I supra, por sete (07) turnos consecutivos, periodo
que comeca e termina sempre as 17:00 horas das segundas-feiras,

6.25.3.1 - A escalagio dos juizes observars a ordem decrescente de antigiiidade na comarca
de Cunitiba.

6.25.3.2 - A transferéncia de plantdo dar-se-a na Central de Inquéritos, oportunidade em que
se fara a entrega, mediante carga, do aparelho de telefone celular ao magistrado, cujo
aparelho devera ser mantido em funcionamento ininterrupto.

6.25.4 - O juiz que atender ao plantdo judicidrio o fara sem prejuizo de suas demais
atribuiges e devera manter contato permanente com o setor de plantio da Central de
Inquéritos ou com o escrivio desta durante o horario de expediente forense.

6.25.4.1 - O escrivdo da Central de Inquéritos mantera informados os juizes de plantdo e da
Central quanto a pedidos urgentes apreciados por ambos, para, ressalvada a independéncia
juridica dos magistrados, alerta-los quanto a reiteragdes.

6.25.5 - Os alvards de soltura expedidos pelo plantdo judiciirio serdo cumpridos pelos
oficiais de justi¢a em plantdo, apos certiddo langada imediatamente pela escrivania das Varas
de Execugdes Penais.

6.25.5.1 - Quando ndo houver expediente forense é dispensada essa exigéncia, devendo o
alvara ser cumprido imediatamente,

6.25.6 - A diretoria do Departamento da Corregedoria-Geral da Justica providenciara, pela
imprensa oficial e priv apubﬁcaﬁodacscalasanunldephmio, contendo o nome do
juiz de plantiio e o enderego da Central de Inquéritos. .

6.25.7 - O mandado de busca e apreenso conters, algm dos requisitos do art. 243, incisos 1
AIHdoCPP,ainfmngiodequesetmademedidamloﬁndnporjuiz, identificando este
eonﬁmdosauto;,bemcomoopnzodevalidadedomndado,seforocm.

6.25.7.1 - O mandado serda encaminhado por oficio, imediatamente, i autoridade
encarregada de cumpri-lo.
pelojuizdaCannldehnu&itmqumopdojﬁzdophmbjuﬁdﬁo,dedeqml
competéncia se enquadre no que dispde este CN no item 6.25.1.
m-umkmmemmmmdiﬁhsmmhmmm

havera obrigatoriamente o servigo de plantao judiciario, ao qual, no que couber, se aplicam
as normas desta segdo.

6.25.9.1 - A supervisdo do plantdo nessas comarcas compete ao Juiz de Direito da 1° Vara
Criminal, devendo compor a escala de todos os titulares de varas criminais e substitutos,
desde que nio estejam atendendo com exclusividade comarca da se¢do judiciaria.

6.25.9.2 - Em sistema de rodizio, o plantéo judiciario no interior sera atendido por uma das
varas criminais.

6.25.9.3 - A Corregedoria-Geral da Justica devera ser comunicada, semanalmente, e com
antecedéncia, das esealas de plantio.
, CAPITULO 7
OFICIO DA FAMILIA

SECAO 1
NORMAS GERAIS

7.1.1 - Sdo livros obrigatérios das escrivanias de familia:
1 - Registro Geral de Feitos;
II - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem;
11X - Carga de Autos - Juiz;
IV - Carga de Autos - Promotor de Justiga;
V - Carga de Autos - Advogado;
VI - Carga de Autos - Contador;
VII - Carga de Autos - Avaliador;
VIII - Carga de Mandados - Oficiais de Justiga;
IX - Protocolo de Correspondéncia;
X - Registro de Audiéncias;
XI - Registro de Sentengas;
XII - Arquivo de Portarias;
XIII - Registro de Depositos;
XIV - Registro de Custas;

7.1.2 - Na escrituragio dos livros e procedimentos da escrivania serdo observadas as normas
gerais contidas no Capitulo 2, bem como as normas especificas relativas ao Oficio Civel
contidas no Capitulo 5 deste CN.

7.1.3 - Estando anexada & escrivania civel, poderéo ser usados para os atos de escrituragdo
os livros comuns a ambos os oficios.

7.1.3.1 - Funcionando em anexo ao oficio criminal ou da infancia e juventude poderdio ser
utilizados para escrituragdo comum os livros de Registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e
de Ordem, Carga de Autos para o Juiz, Carga de Autos para o Promotor de Justica, Carga
de Autos para os Advogados, Carga de Autos para o Contador, Carga de Mandados para
Oficiais de Justiga e Protocolo de Correspondéncia.

7.1.4 - Recebido em juizo o termo referente ao registro de nascimento somente com
maternidade estabelecida, sera registrado no livro de Registro Geral de Feitos como
“Averiguagiio de Paternidade”, devendo ser autuado € submetido a segredo de justica.

7.1.4.1 - Em caso de confirmagiio expressa da paternidade, o termo de reconhecimento
devera conter os dados necessirios & identificagio do pai, expedindo-se mandado de
averbagio, vedadas referéncias a natureza da filiagdo, ao estado civil dos pais e & propria Lei
n° 8.560/92,

7.1.4.2 - O procedimento de “Averiguagio de Paternidade” é isento de custas,

7.1.4.3 - A “Averiguagio de Paternidade” €xaure-se com o reconhecimento ou com a
remessa dos autos ao Ministério Piblico para que intente, havendo elementos suficientes, a
agdo de investigagdo de paternidade. Exaurido o procedimento conta-se essa decisio como
“sentenca diversa” e dé—sg baixa no Boletim Mensal de Movimento Forense.

7.L.5 - A expedigdo de oficio em sede de agfio de alimentos, para fins de descontos em folha
de pagamento, devera conter a qualificagdo completa do devedor, inclusive com o niimero
do RG e CPF, se possivel.

) CAPITULO 8
OFICIO DA INFANCIA E JUVENTUDE

SECAO 1
LIVROS DO OFiCIO

8.1.1 - Sdo livros e arquivos obrigatorios das Varas da Infancia ¢ da Juventude:
I - Registro Geral de Feitos;
I1 - Registro de Procedimentos Investigatorios;
11X - Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias e de Ordem:
IV - Carga de Autos - Juiz;
V- CargadeAutos-Promotorchustit;a;
VI - Carga de Autos - Advogado;
Vi - Carga de Autos - Equipe Técnica;
an-CargadeMmdados-OﬁdnisdeJusﬁca;
lX-CugadeProeedimoslnvuﬁgméﬁos;
X - Registro de Audiéncias:
XI - Registro de Sentengas;
XII - Registro de Armas, Objetos e Valores;
Xlll-RegistmeComohdeMedidudePMeﬂoeSbﬁo—Bdmﬁm;
XW-RaﬁmodedeeGmnheTmeh;
XV - Arquivo de Alvaras;
XVI - Arquivo de Portarias;
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8.1.2 - Sio livros de uso facultativo pelos oficios da Infancia e Juventude:
1 - Registro de Compromisso de Comissarios;
11 - Registro de Comunicagdes;
111 - Arquivo de Inscrigoes,
IV - Registro de Adotandos;
V - Registro de Adotantes,

8.1.2.1 - Os livros serdo de uso facultativo enquanto nio ocorrer a pratica de atos que
exijam a sua utilizagao.

8.1.2.2 - O livro relacionado no item II, se adotado, dispensa a utilizagao do livro do item
11, pois nesse caso as inscrigdes das entidades se dao perante o Conselho Municipal.

8.1.3 - Na escrituragio, guarda e conservagdo dos livros, assim como nos procedimentos da
escrivania serio observadas as normas gerais previstas no capitulo 2, bem como as normas
especificas relativas ao Oficio Civel contidas no capitulo 5 deste CN.

8.1.4 - Os livros de Registro de Audiéncias, Registro de Sentencas, Registro de Termos de
Guarda e Tutela, Arquivo de Alvaras e Arquivo de Portarias e Registro de Compromisso de
Comissarios poderao ser organizados por sistema de folhas soltas, impressas ou mediante
fotocopias

8.1.5 - Funcionando em anexo ao oficio da familia e criminal poderdo ser utilizados para
escrituragdo comum os livros de Registro de Cartas Precatorias, Rogatorias ¢ de Ordem,
Carga de Autos para o Juiz, Carga de Autos para o Promotor de Justica, Carga de Autos
para os Advogados e Carga de Mandados para Oficiais de Justica

8.1.6 - A escrivania devera manter ficharios de controle dos processos e procedimentos, nos
moldes previstos no item 5.1.3. deste CN.

8.1.7 - Mediante autorizagdo do Corregedor-Geral da Justica, os livros e papéis de controle
poderdo ser substituidos por seguro procedimento da area de informatica, por sugestdo do
juiz.

SECAO 2
PROCEDIMENTOS EM GERAL

8.2.1 - Todos os procedimentos instaurados visando medidas de protegdo ou para o fim de
apuracio de atos infracionais serdo autuados e registrados no livro de Registro Geral de
Feitos, observando, no que for compativel, as normas da Segao 3 do Capitulo 2 deste CN.

8.2.2 - As pecas informativas, autos de infragdo as normas de protegdo, boletins de
ocorréncia, relatorios policiais, auto de apreensdo em flagrante, pedidos de providéncia e
procedimentos investigatorios, entre outros que objetivem a investigagio de infragdes as
medidas de protegio ou apuragio de ato infracional, serdo autuados e registrados no livro
de Registro de Procedimentos Investigatorios.

8.2.2.1 - Nesses casos, em havendo representacdo pela pratica de ato infracional ou se
decidindo pela instauragdo de agdo ou procedimento especifico, proceder-se-a a autuagdo e
registro na forma prevista no item 8.2.1. deste CN.

_ SECAO3
APURACAO DE ATO INFRACIONAL

8.3.1 - A crianga infratora devera ser encaminhada ao Conselho Tutelar, e, a sua falta, 4
autoridade judiciaria; a ocorréncia do ato infracional devera ser registrada na Delegacia de
Policia, sem a presenga da crianga, observado o necessério sigilo.

8.3.2 - Na apuragio de ato infracional atribuido ao adolescente, ndo se procedera a
instauragdo de inquérito policial; devendo a autoridade remeter apenas pegas de informagdes
(relatorios, autos, resultados de exames ou pericias, termos de declaragdes, etc.), que
deverdo ser previamente autuadas pelo cartorio judicial.

8.3.2.1 - Em se tratando de ato infracional praticado por adolescente em co-autoria com
pessoa maior de dezoito (18) anos, a autoridade policial procedera a lavratura de um unico
auto de prisdo em flagrante e de apreensdo.

8.3.2.2 - Quando ndio se tratar de ato infracional cometido mediante violéncia ou grave
ameaca & pessoa, a lavratura do auto de apreensdo em flagrante podera ser substituida por
boletim de ocorréncia circunstanciado.

8.3.3 - O adolescente infrator apreendido por ordem judicial sera desde logo apresentado &
autoridade judicidria ou encaminhado & entidade constante do mandado, devendo, neste
caso, ser feita imediata comunicagdo ao juizo competente.

8.3.3.1 - O adolescente infrator apreendido, quando for o caso, podera ser entregue ao
dirigente ou representante da entidade a que se encontrar submetida a medida de abrigo,
equiparado ao guardido para todos os efeitos de direito.

8.3.4 - Advindo a representagdo, em face da nio concessao da remissdo ou por nio ser caso
de arquivamento, proceder-se-a a sua autuagiio e seu registro no livro de Registro Geral de
Feitos, fazendo conclusdo ao juiz.

8.3.5 - A representagdo contra o adolescente infrator sera liminarmente rejeitada quando:
I - desatender os requisitos formais do art. 182, § 1° do ECA, desde que nio

emendada;
11 - o autor do ato infracional tiver 21 anos de idade completos;
111 - a ag@o ou omiss3o manifestamente ndo constituir ato infracional.

8.3.5.1 - Nio cabera representagio quando for fomecida em relagio a sto infracional
praticado por crianga.

8.3.6 - A autoridade judiciaria podera solicitar, apos a oitiva dos pais ou responsavel na
audiéncia de apresentagéio, a opiniao do Servigo Auxiliar da Infancia ¢ da Juventude - SAI,
¢, onde ndo houver, de profissional qualificado.

8.3.7 - O prazo maximo e improrrogavel para a conclusdo do procedimento, estando o
adolescente internado provisoriamente, é de quarenta e cinco (45) dias, contados da
apreensdo do adolescente, seja ela originaria de flagrante, seja decorrente de decisdo judicial.

SECAO 4
DA TUTELA E ADOCAO

8.4.1 - O pedido de colocagio em familia substituta (tutela ou adogdo), podera ser
formulado cumulativamente com a destituigio da tutela, perda ou suspensdo do patrio
poder.

8.4.1.1 - Sendo o pedido formulado pelo Ministério Publico, o interessado na tutela ou
adogdo podera assinar conjuntamente a inicial.

8.4.2 - O juiz assegurara prioridade, sucessivamente, ao exame de pedidos de colocagio em
familia substituta (adogdo), formulado por pessoas:

I - de nacionalidade brasileira;

11 - de nacionalidade estrangeira residente no Pais;

III - de nacionalidade estrangeira residente no exterior.

8.4.3 - Ao Juiz da Infincia e da Juventude, no exercicio de sua competéncia, cabe:
I - Comunicar a CEJA a existéncia de crianga ou adolescente sob sua
responsabilidade, passivel de ser adotado e que ndo encontra colocagio familiar na
comarca de origem, para inclusdo de seu nome no cadastro respectivo;
I1 - instaurar o processo de adogdo internacional somente apos o pretendente estar
previamente inscrito na CEJA, portando o respectivo laudo de habilitagdo, quando,
entdo podera iniciar o estigio de convivéncia da crianga ou adolescente com o
adotante estrangeiro; ;
I - autorizar a colocagdo de crianga ou adolescente em familia estrangeira, somente
diante da impossibilidade de colocagio em familia substituta nacional. Esta
impossibilidade deve ficar demonstrada, a0 menos, com a resposta negativa & consulta
formulada sobre a existéncia de adotante nacional cadastrado na CEJA, na qual
sempre deverio constar todas as caracteristicas da crianga ou do adolescente
suscetivel de adogio;
IV - encaminhar 4 CEJA o nome e qualificagio de todo pretendente nacional a
adogdo, apos devidamente inscrito, habilitado e ndo atendido em sua comarca de
origem, para o devido cadastramento, a fim de ampliar a possibilidade de adotar
crianga ou adolescente.

8.4.4 - Nenhum ato ou termo contera qualquer designago discriminatéria, decorrente de
filiagio oriunda ou ndo da relagdo do casamento ou de adogdo.

8.4.5 - O ato constitutivo da adogdo da crianga e do adolescente somente podera emanar de
decisdo judicial.

8.4.6 - A sentenga judicial de adogfio sera inscrita no Oficio do Registro Civil da comarca
onde tramitou o processo, no livio “A”, com observéncia do art. 47 e paragrafos do ECA,
cancelando-se o registro anterior.

8.4.6.1 - Se o assento original do adotado houver sido lavrado em cartério de outra
comarca, o juizo que conceder a adogao fara expedir mandado cancelatorio aquela serventia,
cujo oficial procedera a averbagéo.

8.4.6.2 - Se tratando de mandado oriundo de outro Estado, antes de proceder a averbagdo
o oficial obtera o “cumpra-se” do juiz da Infancia e da Juventude no proprio mandado.

8.4.6.3 - O registro de adogdo sera efetivado como se tratasse de lavratura fora de prazo,
sem pagamento, porém, da multa prevista no art. 46 da Lei dos Registros Publicos.

SECAOS5
CEJA, SAIE AAJLJ

8.5.1 - A adogido internacional no Estado do Parana esta condicionada ao estudo prévio e -
analise da Comissdo Estadual Judiciaria de Adogdo - CEJA, que expedira Laudo de
Habilitagio, com validade em todo o temritério paranaense, as pessoas estrangeiras
intcre§sadas na adogdo, que tenham seus pedidos acolhidos pela referida Comisséo, para
instruir o processo competente.

8.5.2 - A CEJA mantém para uso de todas as Comarcas do Estado:
1 - Cadastro Centralizado e Unificado das pessoas estrangeiras interessadas na adogéo
de criangas e adolescentes brasileiros no Estado, devidamente inscritos e habilitados
perante a comissio;
Il - Cadastro de criangas e adolescentes em condigdes de serem adotados, que ndo
obtiveram colocagdo em familia substituta nas comarcas em cuja jurisdigio se
encontrem;
III - Cadastro de pessoas nacionais interessadas na adogdo de criangas e adolescentes,
no territorio paranaense, devidamente inscritas e habilitadas nas comarcas de origem, a
fim de oferecer as demais comarcas do Estado, alternativa para a colocagiio em familia
substituta nacional, conforme preconiza o art. 31 do ECA.

853 - Os Servigos Auxiliares da Infincia e da Juventude (SAI), subordinados &
Coiregedoris-Geral da Justica, objetivam, primordisimente, atender ao juiz de direito
competente, no desempenho de suas fungbes ¢ atribuipbes preconizadas nos arts. 145 e
seguintes do ECA, prestar suxilio, orientaglio, emitir parecer mediante laudo ou verbaiments
em sudifincia, ¢ quando necessirio ou conveniente, 4s Varas de Familia acumuladas com a
da Infiincia e da Juventude.

8.54 - Os Juizados da Infincia e da Juventude, especialmente os que nio disponham do
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Servico Auxiliar da Infincia e da Juventude - SAI, poderiio vule_r-se deqe servigo, quando
existente em comarce contigua, desde que seja previamente autorizado e vidvel.

8.54.1 - Nio sendo possivel, poderdio valer-se dos Niicleos Regionais ou de outros
profissionais qualificados, devidamente orientados e supervisionados pela AAJTJ, quer para
efetuar triagens e encaminhamento de criangas e adolescentes, quer para permanéncia dos
mesmos no local de origem.

8.5.5 - A Assessoria de Apoio aos Juizados da Infancia e da Juventude - AAJIJ, diretamente
vinculada ao gabinete do Corregedor-Geral da Justiga, através do magistrado coordenador e
sua assessoria, dentre outras fungdes compete:

I - Assessorar o0s juizes que atuam na area da infincia e juventude;

II - Coordenar, orientar e supervisionar as equipes interprofissionais de apoio em

todas as comarcas do Estado, tenham estas os Servigos Auxiliares da Infincia e da

Juventude - SAI, instalados ou no. =

SECAO 6
ENCAMINHAMENTO E DELEGACAO

8.6.1 - O juiz podera determinar o encaminhamento de crianga ou adolescente que se
encontrem em situago de risco e de crianga infratora para abrigamento, e do adolescente
infrator para internagio em estabelecimento educacional.

8.6.1.1 - O encaminhamento para abrigamento deveré ser feito através de orgdo competente.

8.6.1.2 - O encaminhamento para internagao devera ser feito através do Centro Integrado de
Atendimento ao Adolescente Infrator - CIAADIL

8.6.2 - O Juiz da Infincia e da Juventude da Comarca de Curitiba competente fara registrar e
autuar o encaminhamento, para acompanhamento e execugdo da medida aplicada, se for o
caso, acompanhada da delegagiio de poderes.

8.6.2.1 - Deverfio acompanhar o encaminhamento da crianga ou do adolescente, dentre
outros documentos, os seguintes:

I - copia dos autos ou do procedimento;

II - copia da certiddo de nascimento;

III - copia do estudo social ou de caso, se houver;

IV - Carta de Abrigamento ou Carta de Internagdo, conforme o caso,

V - oficio enderecado a0 Juiz da Infincia e da Juventude da Comarca de Curitiba

competente e & Unidade respectiva;

VI - a delegagdo de poderes, se for o caso.

8.6.3 - Recomenda-se a0 juiz delegar a execugio de medidas de protecdo ou socio-
educativas a autoridade competente da residéncia dos pais ou responsével, ou do local onde
sediar-se a entidade que abrigar a crianca ou adolescente.

8.6.4 - As atuais unidades de internagdo, destinadas a adolescente infrator, sdo as seguintes:
I - Educandario Sio Francisco, para internagio definitiva de adolescentes do sexo
masculino; )

Il - Unidade Social Joana Richa, para intermagdo definitiva e provisoria de
adolescentes do sexo feminino;

II - CIAADI - Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente Infrator, para
internagdo provisoria de adolescentes do sexo masculino,

SECAO 7
ALVARAS E NORMAS GERAIS

8.7.1 - O Juiz da Infincia e Juventude abster-se-a de fornecer autorizagdo de trabalho a
crianga ou adolescente.

8.7.2 - As autorizagbes de viagem as criangas, nos limites do territorio nacional e de crianga
ou adolescente ao exterior, serdo efetuadas, & vista de requerimento dos pais ou responsével,
devidamente instruido com os documentos necessrios, mediante a expedicdo da ficha de
autorizagdo de viagem ou alvara, conforme o caso.

8.7.2.1 - O requerimento, juntamente com os documentos que o instruirem, dispensam
autuacdo e registro, e deverfio ser arquivados junto com a ficha de autorizagio no Arquivo
de Alvaras, que contera indice.

8.7.3 - Os demais pedidos de alvaras, tais como, entrada ¢ permanéncia em espeticulos
publicos e participacio em eventos publicos, deverio ser autuados e registrados.

8.7.4 - E expressamente vedada a cobranga de custas para expedigio de alvaris ou
autorizagio de viagens.

8.7.5 - Ao juizo da Infincia e da Juventude ¢ vedado participar dos Conselhos dos Direitos
da Crianga e do Adolescente, nos niveis municipal e estadual, como também, dos Conselhos
Tutelares.

CAPITULO 9
OFICIAIS DE JUSTICA

SECAO 1
DAS ATRIBUICOES

9.1.1 - Os oficiais de justia sfo hierarquicamente subordinados aos juizes perante os quais
servirem, sem prejuizo, todavia, da vinculagio administrativa que tiverem com o Juiz Diretor
do Forum.

9.|J-Aidmﬁﬁca9!odooﬁcialdejusﬁ¢a,nodmnpenlwdemﬁmq5es,suﬁfdla
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deverk estar obrigatoriamente munido.

9.1.3 - O oficial de justica devera dispensar as partes e a seus advogados a maxima
urbanidade e solicitude, vez que, a par de ser dever expresso e prescrito no Codigo de
Organizagio Judiciaria deste Estado, é do maior interesse da Justica o bom relacionamento
entre oficiais, partes e procuradores.

9.1.4 - Incumbe ao oficial de justiga:
I- executar as ordens dos juizes a que estiverem subordinados;
II - fazer pessoalmente as diligéncias proprias de seu oficio, cotando-as;
IHI - lavrar termos e passar certiddes referentes aos atos que praticar;
IV - convocar pessoas idoneas para testemunhar atos de sua fungdo, quando a lei
assim o exigir,
V - exercer as fungdes de porteiro de auditério, mediante designagdo do juiz, quando
nio houver;
VI - comparecer diariamente ao forum e ai permanecer enquanto necessario;
VII - estar presente as audiéncias, quando solicitado, e coadjuvar o juiz na
manutengdo da ordem.

9.1.5 - Incumbe ao oficial de justiga que exerce a fungao de porteiro dos auditorios:
I - apregoar a abertura e encerramento das audiéncias e fazer a chamada das partes e
testemunhas, quando assim o juiz o determinar;
II - apregoar os bens, nas pragas e leildes judiciais, quando esta tltima fungdo ndo for
atribuida a leiloeiro oficial;
III - passar certiddes de pregdes, editais, pragas, arrematagdes ou de quaisquer outros
atos que praticar.

9.1.6 - Nas comarcas onde for instituido o Plantio Judiciario, dois oficiais de justiga seréio
escalados, sem prejuizo de suas demais atribuigdes, para o atendimento do plantio.

9.1.7 - Durante o expediente forense, pelo menos um oficial de justica permanecera de
plantdo junto ao cartorio.

9.1.8 - As férias e licengas, salvo para tratamento de saide, serdo comunicadas pelo oficial,
com antecedéncia de dez (10) dias, ao cartorio, para o fim de suspender a distribuigdo de
mandados, a partir do décimo dia anterior ao previsto para o afastamento,

9.1.8.1 - Até o dia imediatamente anterior ao inicio de suas férdas ou licengas, o oficial de
Justica restituira, devidamente cumpridos, todos os mandados que lhe foram distribuidos ou
justificard a impossibilidade de té-los cumprido.

9.1.9 - As diligéncias atribuidas ao oficial de Justica sdo intransferiveis e somente com
autorizacdo do juiz podera ocorrer a sua substitui¢do,

9.1.10 - E vedada a nomeagio de oficial de justica ad-hoc através de portaria. Se necessaria,
a designacio serd para cumprimento de ato determinado, mediante compromisso especifico
nos autos.

9.1.11 - Ao oficial de justica € vedado a entrega de mandado para ser cumprido por
“bandeirinha” ou preposto.

SECAO 2
DOS PRAZOS

9.2.1 - Os oficiais de justiga efetuario suas diligéncias no horario das seis (06) horas s vinte
(20) horas.

9.2.2 - Inexistindo prazo expressamente determinado em lei ou pelo juiz, os mandados serdo
cumpridos, no méaximo, dentro de quinze (15) dias.

9.2.2.1 - Quando se tratar de intimagdo para audiéncia, os mandados deverio ser devolvidos
até quarenta e oito (48) horas uteis antes da data designada, salvo determinagdo legal ou
judicial em contrario.

9.2.3 - O oficial de Justiga entregara, no prazo de vinte e quatro (24) horas, a quem de
direito, os bens recebidos em cumprimento de ordem judicial.

9.2.4 - Ocorrendo circunstincias relevantes que justifiquem o atraso no cumprimento do
mandado, o oficial de justiga devera obrigatoriamente fazer exposi¢do detalhada ao juiz, que
decidira de plano pela manutengio ou substitui¢do do oficial no processo em que o fato
ocorra.

9.2.4.1 - No mandado cumprido fora de prazo, devera o oficial ceruficar o motivo da
demora.

9.24.2 - Se a desidia for constantemente reiterada ou se ndo apresentar a devida
justificativa, devera ser in.?taurado 0 respectivo procedimento administrativo.

9.2.5 - O oficial de justica que tiver mandados fora do prazo legal, sem ter apresentado, &
guisa de defesa, justificativa plausivel, teré suspensa a distribuicio de mandados civeis, até
que se normalizem seus servigos, por decisdo do Juiz.

SECAO 3
NORMAS DE PROCEDIMENTO

9.3.1 - Os oficiais de justica cumprirfio, indistintamente, mandados civeis e criminais,

9.3.2 - Os mandados deverio ser retirados do cartério, pelo oficial de justica, diariamente,
mediante carga, constituindo falta funcional o descumprimento dessa obrigagéio.

9M-Evedadaa‘dwoluplodomandadomamﬁza.ﬁodadiﬁgéndmapedidode
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9.3.4 - Os mandados que forem desentranhados para novo cumprimento deverfio ser
distribuides ao mesmo oficial de justiga que iniciou a diligéncia, salvo quando este estiver
afastado das fungdes por gozo de férias ou qualquer outro motivo, caso em que serd o
mandade distribuido para outro oficial de justica.

9.3.5 - Sera desentranhado o mandado, fazendo-se recarga ao oficial de justica para
cumprimento correto, sem cobran¢a de novas custas, quando ndo tiver sido cumprido de
conformidade com o seguintes parametros:
I - ao cumprirem as diligéncias do cargo, os oficiais de justica deverdio
obrigatoriamente consignar a indicagdo do lugar e a descrigdo da pessoa citada ou
intimada, o niimero de sua carteira de identidade. o 6rgdo expedidor do documento, se
possivel 0 CPF, a leitura da petigdo ou do mandado, a declaragio de entrega de
contrafé ou a recusa em recebé-la, 0 nome das testemunhas que presenciaram o ato, se
houve recusa na aposi¢do da nota de ciente ou néo;
II - ¢ defesa a realizagdo de diligéncias, pelo oficial de justi¢a, através de preposto,
bem como por meio epistolar ou por telefone;
IT1 - as certiddes inseridas pelo oficial de justia ao mandado serdo claras e precisas;

b IV - as intimagdes de réus presos que devam ser notificados de qualquer ato do
processo, serao feitas no proprio estabelecimento penal em que se encontrarem, sendo
12 também entregues copias de libelo;

V - se for encontrada a pessoa, o oficial de justica realizard o ato da citagdo ou
notificagio, fornecendo-lhe contrafé e obtendo dela recibo de ciente, ao pé do
mandado ou da petigio. Em seguida, lavrara a certiddo, com mengdo de tudo que
houver ocorrido e possa interessar, inclusive a recusa da contrafé, ou da pessoa ndo
ter querido ou podido exarar a nota de “ciente”;
VI - se ndo encontrar a pessoa por ser outro seu enderego, na mesma oportunidade
cuidara o oficial de justiga de apurar com alguém da familia ou da casa, ou vizinho,
onde se acha aquela, dentro ou fora do territorio de jurisdigio do juiz, e o seu
enderego completo. Certificara, em seguida, na certidao todos os informes colhidos:
a) se estiver no territorio da comarca e encontrada for no enderego dado, o
oficial de justiga procedera como no item I supra;
b) se for confirmado o enderego, mas a pessoa estiver fora na ocasido, o oficial«
de justica indagando o horario do retono da mesma, marcard a hora mais
propicia para renovar a diligéncia;
¢) se ficar apurado, na diligéncia, que a pessoa nio € encontradiga no local e sim
na comarca de diversa jurisdi¢do, conseguindo ou nfio seu enderego completo,
ou dada em lugar ignorado, constardo tais informagdes da certiddo, a se lavrar
em seguida, ao pé¢ do mandado ou da petigéo.
VII - se a pessoa a ser citada ou intimada ndo for encontrada no local = houver
fundada suspeita de ocultagio, o oficial de justiga marcara hora para o dia qtil
imediato e certificara. Retornara, entdo, a procura-lo, sempre nos horarios marcados
por trés vezes consecutivas. Essa procura tanto podera dar-se no mesmo dia como em
dias diferentes, as mesmas horas como em horas diferentes. Se presente em alguma
das vezes marcadas a pessoa serd citada ou intimada na forma da lei. Néo sendo
encontrada, na Gltima oportunidade sera citada ou intimada na pessoa que estiver
presente, devendo constar da certiddo respectiva o nome desta, sua qualificagdo
completa, carteira de identidade e CPF, enderego e qual a sua relagdo com a pessoa
citada, se parente, funcionario, vizinho, etc.; ficam ressalvados deste procedimento os
feitos criminais, respeitando-se o disposto no art. 362 do CPP,
VIII - se forem recusados os informes necessarios, por pessoa da familia ou da casa,
langara a certiddo, mencionando-o e volvera no mesmo dia, em horério propicio para
nova tentativa de efetuar o ato;
IX - sera exigido, rigorosamente, que as certidoes mencionem todas as circunsténcias
de interesse, inclusive nomes e enderegos de pessoas informantes;
X - serd recusada a multiplicidade de certiddes que visem, apenas, a majoragdo
abusiva de custas;
XI - cumpre aos oficiais de justi¢a, quando lan¢arem certiddes negativas, mencionar a
hora exata em que foram procuradas as pessoas para citagdo, intimagdo ou
notificagdo, sem que tenham sido encontradas;
XII - para evitar a anulagéio do ato, o oficial de justica ha que fazer suas diligéncias no
horério mais adequado a localizagio da pessoa a ser citada ou intimada;
XIII - os oficiais de justica devem portar de fé os atos que efetuem, datando e
assinando as certidoes.
XIV - na hipotese de intimagfo de advogados, que ndo se conseguem localizar, devera
o oficial de justiga diligenciar, junto 8 OAB/PR, a fim de obter competente enderego;
XYV - na circunstancia da diligéncia ser efetuada, nos termos do art. 172, §§ 1° ¢ 2°, do
CPC, devera o oficial de justiga certificar a hora de sua realizagao.

9.3.6 - Antes de o oficial de justiga certificar que o citando ou o intimando se encontram em
lugar incerto ou inacessivel, devera esgotar todas as possibilidades de localizagéo pessoal.
9.3.7 - Citagoes, penhoras e medidas urgentes poderéo ser, excepcionalmente, efetuadas em
domingos e feriados e, nos dias uteis, fora do horario estabelecido, desde que conste
expressamente no mandado, autoriza¢io do juiz, cumprindo ao executor ler para a parte 0s
termos dessa autorizagdo e observar a regra constitucional de protegdo do domicilio.

93.8 - Nos atos em que impliquem em busca e apreensio ou depdsito de bens,
especialmente veiculos, o oficial de justia devera descrever minuciosamente os bens,
especificando suas caracteristicas, tal como marca, estado de conservagdio, acessorios,
funcionamento, quilometragem, entre outras que se mostrem relevantes.

9.3.9 - Em acdes de nunciagdo de obra nova, o oficial devera lavrar auto circunstanciado,
descrevendo o estado em que se encontra a obra.

9.3.10 - Salvo quando a lei determinar, o oficial de justiga nfio devera designar depositério
particular de bens sem prévia autorizagdio do juiz, exceto a hipotese do item 4.3.3.

9.3.11 - Os advogados das partes serdo intimados para a inquiriio de testemunhas somente
depois de feitas todas as diligéncias para a intimacdo destas.

SECAO 4
DESPESAS DE CONDUCAO

9.4.1 - As despesas de conduglio, dentro do perimetro urbano, s@o as previstas na lei que
dispde sobre o Regimento de Custas; as fora do perimetro, serdo cobradas pela tabela fixada
em portaria baixada pelo Juiz Diretor do Forum, cuja copia deve ser encaminhada a
Corregedoria-Geral da Justiga.

9.4.2 - As despesas de condugdo, devidas por antecipa¢do, serdo adiantadas antes da
realizagdo de cada ato, cabendo & parte interessada, conforme dispde o art. 19 do CPC,
efetuar o pagamento, salvo as excegdes legais.

9.4.2.1 - O adiantamento pela parte podera ser feito nos autos, certificando o escrivio as
importéncias recebidas e colhendo o recibo do oficial de justiga, ou mediante guia instituida
pelo Juiz Diretor do Forum ou titular da vara.

9.4.2.2 - Se houver pagamento antecipado, o oficial de justica langara a cota, discriminando
o valor pago e quem as pagou.

9.4.3 - Os oficiais de justica fornecerdo recibo do pagamento de diligéncia as partes, o qual
contera: namero dos autos, data, local da diligéncia, a distancia percorrida e o valor.

9.4.4 - As despesas s0 podem ser cotadas uma vez e para a diligéncia que resultar positiva.

9.4.4.1 - Outras despesas de condugdo ou no caso de ser necessaria a renovagdo do ato,
somente poderdo ser cotadas se devidamente discriminadas e se contiverem o “de acordo™
do advogado da parte interessada na diligéncia, mas ndo integrardo o caiculo de custas no
Processo.

9.4.4.2 - No caso de desentranhamento de mandado as custas de condugdo so serdo
repetidas se expressamente autorizadas pelo juiz.

9.4.5 - No caso do mandado ndo ser cumprido no prazo e disso resultar em adiamento de
ato processual, o ato sera renovado as expensas do oficial de justiga ou serventuario que deu
causa a0 adiamento
CAPITULO 10 4
DOS REGISTRADORES E DOS NOTARIOS

SECAO 1
NORMAS GERAIS

10.1.1 - As normas estabelecidas neste capitulo abrangem os atos dos notarios e dos
registradores.

10.1.2 - Servigos notariais e de registro sio os de organizagdo técnica e administrativa
destinados a garantir a publicidade, autenticidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos.

10.1.3 - E vedada a prética de atos de seu oficio fora do territério da circunscrigéo para a
qual recebeu delegagio.

10.1.4 - E vedada a recusa ou o atraso na pratica de qualquer ato de oficio, ensejando &
parte reclamar ao juiz corregedor do foro extrajudicial, que, apos ouvido o oficial, tomara as
medidas cabiveis.

10.1.5 - E vedada a pratica de propaganda comercial por parte dos cartorios, ressalvadas
somente as de cunho meramente informativo, como a divulgagio da denominagio do
cartorio e seu enderego.

10.1.6 - E vedado aos serventuérios da justica a realizagiio de qualquer trabalho que niio seja
peculiar as suas atribuigdes e ao ato que estiverem praticando. Qualquer cobranga a esse
titulo importara na aplicag@o das penalidades previstas na legislagio competente.

10.1.7 - Sio deveres dos notarios e registradores;
I - manter em seguranga, em local adequado, devidamente ordenados, os livros e
documentos do cartério, respondendo por sua seguranga, ordem e conservagio;
11 - atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza;
III - ‘guardar sigilo sobre a documentagdo e os assuntos de natureza reservada de que
tenham conhecimento em razdo do exercicio da profissdo;
IV - atender prioritariamente as requisigdes de papéis, documentos, informagdes ou
providéncias que lhes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas
para a defesa das pessoas juridicas de direito publico em juizo;
V - manter em arquivo as leis, regulamentos, resolugdes, provimentos, regimentos,
ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito a sua atividade;
V1 - proceder de forma a dignificar a fungiio exercida, tanto nas atividades
profissionais como na vida privada;
VII - afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao piblico, as tabelas de
emolumentos em vigor;
VIII - fornecer recibo discriminado dos emolumentos percebidos;
IX - observar os emolumentos fixados para a prética dos atos do seu oficio;
X - observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu oficio;
XI - fiscalizar o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que devem
praticar;
XII - facilitar, por todos os meios, o acesso 4 documentagdo existente &s pessoas
legalmente habilitadas;
XIII - encaminhar ao juizo competente as dividas levantadas pelos interessados,
obedecida a sistematica processual fixada pela legislag#o respectiva;
XIV - observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo competente.

10.1.8 - O valor correspondente as custas de escrituras, certiddes, buscas, averbagdes,
registros de qualquer natureza, emolumentos e despesas legais constara, obrigatoriamente,
do proprio documento independentemente da expedigdo do recibo.
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verificagiio da autenticidade do documento apresentado.

10.1.10 - Os oficiais velardo que sejam pagos os tributos devidos sobre os atos praticados
por eles, ou perante eles, em razdio do seu oficio.

10.1.11 - E facultada a utilizagio da chancela mecénica, na forma do item 2.1.3.

10.1.12 - Os traslados e certiddes poderfio ser extraidos por meio datilografico,
reprografico, ou impressdo por sistema de computagéo.

10.1.13 - Os traslados e certiddes dos atos notariais e registrais serdo fornecidos no prazo
maximo de quarenta e oito (48) horas, contados da lavratura do ato ou do pedido,
necessariamente subscritos pelo tabelido ou seu substituto legal e rubricadas todas as folhas.

10.1.14 - As assinaturas do oficial e do substituto legal seréio identificadas por carimbo
individualizado.

10.1.15 - Poderdo os notérios e registradores, mediante autorizagiio do Juiz, utilizar folhas
no oficio, que ndio sejam de fundo totalmente branco, desde que ndo impossibilite & extragdo

de copia reprografica.

SECAO 2
LIVROS E ESCRITURACAO EM GERAL'

10.2.1 - Os livros aludidos neste capitulo, obedecerdo aos mesmos critérios de escrituragio
estabelecidos no Capitulo 2, Segdes 1 e 2, e os especificos desta Segdo.

10.2.2 - A denominagdio dos livros obrigatorios deve obedecer as nomenclaturas
estabelecidas em legislagdo propria ou neste CN.

10.2.3 - Os livros, as fichas que os substituem e documentos somente sairdo do respectivo
cartorio mediante autorizagdo judicial.

10.2.4 - Todas as diligéncias judiciais ¢ extrajudiciais que envolvam a apresentagio de livro,
fichas substitutivas ou documento, efetuar-se-o no proprio cartério.

10.2.5 - Antes do inicio de sua utilizagio, os livros devem ser regularizados na forma
preconizada neste CN. O termo de abertura seré lavrado, nos termos do item 2.2.8.

10.2.6 - Os livros dos notérios e registradores obedecerdo os modelos de uso corrente,
devendo ser antes da lavratura de qualquer ato, registrados no livro de Registro e Controle
de Livros dos Registradores e Notarios, previsto no item 1.2, 12.1, II, junto ao Juiz
Corregedor do foro extrajudicial.

10.2.6.1 - A anotagdo no livro de Registro e Controle de Livros dos Registradores e
Notarios serd efetivada quando da formalizagio do termo de abertura, onde o escrivio
certificara o registro.

10.2.7 - Os atos dos registradores e dos notarios serdo efetuados em livro encadernado ou
em folhas soltas, obedecidos os modelos-previamente aprovados pelo juiz.

10.2.7.1 - Para utilizagéo do livro de folhas soltas, o oficial devera solicitar por escrito a
autorizagio do juiz, fazendo acompanhar o modelo.

10.2.7.2 - Para a autorizagdo o juiz examinara a sua conveniéncia, organizagio e movimento
do cartério, e demais condigdes, pessoais e materiais, que capacitem avaliar se o
pretendente pode utilizar o sistema.

10.2.7.3 - A qualquer tempo, o juiz ou Corregedor-Geral da Justica poderé suspender ou
revogar a autorizagdo concedida,

10.2.8 - As folhas soltas dos livros ainda nfio encadernados deverdio ser guardadas em
colecionadores, de onde poderdo ser retiradas apenas para serem datilografadas.

10.2.8.1 - As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta propria, correspondente ao
livro a que pertengam, até a encadernagéo.

10.2.9 - Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se- termo de encerramento,
sendo encadernados posteriormente. :

10.2.9.1 - Recomenda-se a utilizagiio da encadernag@o tipo editorial, evitando o sistema de
grampo ou parafuso.

10.2.10 - O niimero de paginas dos livros podera ser diminuido em até um tergo do previsto
na Lei de Registros Publicos, por autorizagio do juiz.

10.2.11 - A implantagiio da computagio de dados nfio dispensa a utilizagdo dos livros
obrigatorios, que serdo formados pela encadernagio das folhas extraidas pelo sistema de
impress&o.

10.2.12 - Os livros, os traslados e as certiddes ndo podem ter rasuras, nem entrelinhas
preenchidas ou emendadas. Nos livros, emendas inevitaveis, que ndo afetem a fidelidade do
ato, serdo ressalvadas e, aos enganos cometidos, seguir-se-4 a palavra “DIGO”,
prosseguindo-se corretamente, apos repetir a dltima frase correta.

10.2.13 - As emendas, entrelinhas, rasuras, borrdes e outras circunstancias que possam
causar davidas se ressalvam no final da escrituragio do ato, e antes da subscrigdo e das
assinaturas dos intervenientes.

10.2.14 - As omissdes serdo supridas com a nota de “EM TEMPO”, sempre subscritas por
todos os intervenientes do ato.

10.2.15 - As assinaturas deverfio ser apostas logo apds a lavratura do ato, inadmitindo-se
espagos em branco.

10.2.15.1 - Sendo necesséaria emenda ou a adigéio de algum termo, apds as assinaturas, serd
feita a ressalva e posteriormente assinado por todos novamente.

10.2.15.2 - A retificagdo nfio feita no ato, s6 podera decorrer de determinagdo judicial.

10.2.16 - Antes das assinaturas, os assentos serdio lidos as partes e s testemunhas, do que se
fara mengéo.

10.2.17 - Nio € permitida as partes a assinatura dos livros em branco, total ou parcialmente,
ou em confianga, seja qual for o motivo.

10.2.18 - Na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se qualificar precisamente as
partes envolvidas, evitando-se utilizar de expressdes como “residentes nesta cidade” ou
“residentes no distrito™.

10.2.19 - As testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser qualificadas com
indicagéio da nacionalidade, idade, profissio, estado civil, endereco e cédula de identidade.

10.2.19.1 - Em relagdio as pessoas que n#o saibam ler ou escrever, mas apenas assinar, deve
tal indicagdo ser consignada no termo lavrado.
SECAO 3
DOS OFICIOS DISTRITAIS

10.3.1 - Nos oficios distritais, além dos livros obrigatérios, haverd o livro especial de
registro de feitos.

10.3.2 - No livro de Registro de Feitos serdo anotados:
I - o nimero de ordem;
I - nome dos interessados;
III - natureza do feito;
IV - valor da escritura;
V - livro e folhas onde foi lavrado o ato.

10.3.3 - A escrituragio deste livro serd diaria e obedecera rigorosamente a ordem
cronologica, respeitado o disposto na segio 1 do capitulo 3 deste CN, abrangendo os atos
notariais, e os feitos do registro civil de pessoas naturais.

10.3.3.1 - O livro devera ser encerrado diariamente, ainda que ndio tenha sido lavrado
qualquer ato, renovando-se anualmente o nimero de ordem.

10.3.4 - A escrituragio dos livros dos Oficios Distritais obedecera aos critérios das segoes 1
¢ 2 do capitulo 2 e os expressos na segdo 2 deste capitulo.

10.3.5 - No primeiro dia util de cada més o oficial do cartério distrital informard ao juiz o
niimero do primeiro e do dltimo ato langado no livro especial durante o periodo, por oficio,
que devera ser arquivado em pasta propria na corregedoria do foro extrajudicial.

10.3.5.1 - A comunicago mensal ¢ obrigatéria ainda que seja negativa a informagdo.

10.3.6 - Nos oficios distritais, ressalvados os da capital, o desdobramento do Livro de
Notas, previsto no item 11.2.5. pode ser autorizado pelo juiz, e serd permitido desde que
comprove existir movimento idéntico aos do tabelionato da sede da comarca,

10.3.6.1 - Oslivros cujo desdobramento for autorizado seréio utilizados até o seu final.

10.3.7 - Os liveos dos oficios distritais extintos ou desativados serdio encerrados e vistados
pelo juiz.

10.3.7.1 - Os livros notariais e os documentos a eles relativos serdo encaminhados ao
tabelidio da sede da comarca; havendo mais de um, ao 1° Tabelido. Os livros do oficio de
Registro Civil e os documentos a eles referentes, serfio entregues ao oficial do cartério do
Registro Civil e das Pessoas Naturais da sede da comarca; havendo dois ou mais, ao do 1°
Oficio.

10.3.7.2 - Os livros nas condigdes acima referidas serio utilizados tdo-somente para
extrago de certiddes, ressalvadas as averbagdes obrigatorias.

CAPITULO 11
TABELIAO DE NOTAS

SECAO 1
FUNCAO NOTARIAL

11.L.1 - Tabelifio é o oficial publico incumbido de documentar e conferir autenticidade a
manifestagdo da vontade das partes.

11.1.2 - Incumbe ao tabelido:
I - remeter, logo apos sua investidura, a todos os cartorios de Notas localizados na
sede da comarca do Estado, ao Registro de Imoveis da Comarca, ao Colégio Notarial
do Brasil - Segdo do Parani e as Secretarias da Fazenda e Justica, ficha com sua
assinatura e sinal piiblico, incumbindo igual obrigagdo aos seus auxiliares;
11 - formalizar juridicamente a vontade das partes;
I - intervir nos atos e negdcios juridicos a que as partes devam ou queiram dar forma
legal ou autenticidade, autorizando a redagio ou redigindo os instrumentos
adequados, conservando os originais e expedindo copias fidedignas de seu conteiido;
IV - autenticar fatos; A
V - manter fichirio de cartdes de autografos;
VI - exigir o prévio pagamento dos impostos devidos em atos notariais;
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VII - consignar a aprovacéo de testamentos cerrados;
VIII - comunicar, ao oficio imobiliario competente, as escrituras de constitui¢io de
dote e de arrolamento de bens particulares da mulher casada,

IX - remeter, mensalmente, ao Colégio Notarial € a Corregedoria-Geral da Justiga, rol
de testamentos lavrados, aprovados ou revogados, com indicagdo do nome das partes
(testador e testamenteiro), aimero do livro e folhas;

X - arquivar, em pasta propria, as autorizagdes judiciais para a pratica de atos
notariais;

XI - guardar sigilo profissional, ndo s6 sobre os fatos referentes ao negocio, mas
também em relagao as confidéncias feitas pelas partes, ainda que estas nio estejam
diretamente ligadas ao objeto do ajuste;

XII - recolher os tributos, preferencialmente mediante cheque nominal cruzado, a
Fazenda Publica, registrando no seu verso a sua destinagao,

XIII - preencher, obrigatoriamente, ficha padrdo ou cartdo de autografo das partes
que pratiquem atos traslativos de direitos, de outoiga de poderes, de testamento ou de
relevancia juridica;

XIV - extrair, por meio datilografico, reprografico ou por impressio pelo sistema de
computadores, certidoes de instrumentos publicos e de documentos arquivados,

XV - autenticar, mediante conferéncia com os respectivos originais, copias
reprograficas-formas;

XVI - passar, conferir e consertar publicas-formas;

XVII - conferir a identidade, capacidade e representagio das partes;,

XVIII - aconselhar, com imparcialidade e independéncia, a todas os integrantes da
relagio negocial, instruindo-os sobre a natureza e as conseqiéncias do ato que
pretendam realizar,

XIX - redigir, em estilo correto, concise e claro, os instrumentos publicos, utilizando
0s meios juridicos mais adequados a obtengao dos fins visados;

XX - apreciar, em negocios imobiliarios, a prova dominial; y

XXI - dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientagdo em caso de divida.

11.1.2.1 - Ao tabeliao de notas compete com exclusividade:
I - lavrar escrituras e procuragdes publicas;
IT - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;
111 - lavrar atas notariais;
IV - reconhecer firmas:
V - autenticar copias.

11.L3 - As publicas-formas, passadas por um tabelido, serdo conferidas e consertadas por
outro.

11.1.4 - Com exce¢do de testamento, sua revogagdo e aprovagao de testamento cerrado, os
demais atos notariais poderdo ser praticados por escreventes ou substitutos;

11.1L.5 - O reconhecimento de firma, letra ou chancela, bem como a autenticagio de copia de
documento, ¢ a expedi¢dao de traslado, certiddo e fotocopia, poderdo ser praticados por
escrevenie mediante indicagdo do tabelido ao juiz.

11.1.6 - O tabelido, como autor do instrumento publico, ndo estara vinculado as minutas que
lhe forem submetidas, podendo revisa-las ou negar-lhes curso, se entender que o ato a ser
lavrado ndo preenche os requisitos legais

11.1.7 - Excepcionalmente € por motivo justificado, a assinatura do interessado podera ser
colhida fora do cartorio, porem, dentro da limitagdo territorial da serventia, mas somente
pelo tabelido ou pelo seu substituto legal, devendo no ato ser preenchida a ficha de
assinatura, se ainda n3o existir no arquivo do cartorio,

11.1.8 - E facultado ao tabelido realizar, mediante autorizagdo expressa do interessado,
perante repartigSes publicas em geral e registros publicos, todas as gestoes e diiigéncias
necessarias ou convenientes ao preparo ou a eficacia dos atos notariais, com direito ao
reembolso das despesas para obtengdo de certiddes e outros documentos indispensaveis ao
ato.

11.1.8.1 - Realizando as diligéncias acima referidas o tabelido devera guardar recibo dos
pagamentos efetuados, .para posterior reembolso dos valores por ele despendidos na
realizagdo do ato, fornecendo 4 parte recibo descritivo e detalhado das despesas.

11.1.9 - E livre as partes a escolha do tabelido de notas, qualquer que seja o seu domicilio
ou 0 lugar de situagao dos bens objeto do ato ou negocio.

11.1.10 - As fungdes do tabelido aludidas nesta Segdo obedecerdo também as contidas no
Capitulo 10, Seg¢do 1 no que lhe forem afetas.

SECAO 2 )
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

11.2.1 - O tabeliao tera, obrigatoriamente, os seguintes livros:
I - Livro de Notas.
11 - Livro de Testamentos.
III - Livro de Procuragdes.
IV - Livro de Substabelecimento de Procuragdes.
V - Arquivo de Procuragdes, oriundas de outros Cartorios.
VI - Livro Indice - Fichario.
VII - Livro de Protocolo de Escrituras.

11.2.2 - Os livros aludidos neste capitulo obedecerdio aos mesmos critérios de escrituragio
na forma do Capitulo 2, Se¢des 1 e 2 e no Capitulo 10, Segdo 2, no que lhes forem afetos.

11.2.3 - Poderdo ser usados, simultaneamente, varios livros de escrituras e de procuragdes,

mediante prévia e expressa autorizagio do juiz, desde que haja solicitagdo justificada. Neste
caso os livros deverdo ser utilizados concomitantemente, nio sendo permitida a paralisagio

de um dos livros por longo periodo.

11.2.4 - No oficio em que se destine livro para uso individual e exclusivo, a cada um de seus
auxiliares, € terminantemente proibido a0 mesmo escrevente ou auxiliar, 0 uso concomitante
de dois livros idénticos.

11.2.5 - Os livros de notas e os de procuragdes poderdo, segundo o numero de atos lavrados
e se a eficiéncia e presteza da prestagio de servigo o exigir, ser desdobrados nas espécies de
“Notas”, “Testamentos”, “Compra ¢ Venda”, “Contratos”, “Compromisso de Compra e
Venda”, “Transmissdes Diversas”, “Hipotecas e Quitagdes”, ‘Procuragdes e
Substabelecimentos”,

11.2.6 - O livro de Arquivo de Procuracdes oriundas de outros cartorios, pode ser
substituido por um arquivo de duzentas (200) folhas, a ser constituido pelas procuragoes
apresentadas pelas partes, o qual, apos completado, sera encadernado.

11.2.6.1 - Ao arquivar no livro de registros a procuragio oriunda de outro cartério devera
constar o livro e a folha onde 0 mesmo instrumento foi utilizado.

11.2.6.2 - Ao lavrar escritura ou substabelecimento, utilizando-se procuragdo oriunda de
outro cartorio, devera o tabelido consignar no texto o numero do arquivo e fothas onde o
instrumento do mandado foi arquivado,

11.2.7 - Nas escrituras que utilizem mais de uma folha, as partes assinaro na ultima folha e
rubricardo ou assinario as demais. Nessa hipotese, as assinaturas ou rubricas ndo serio
colhidas na margem destinada a encadernagio.

11.2.8 - Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os motivos, datande
e assinando o ato, observado o Regimento de Custas,

11.2.8.1 - Ocorrendo o fato acima descrito deve, ainda, o ato ser oportunamente registrado
no termo de encerramento do livro.

11.2.9 - Nio sendo possivel a complementagdo imediata da escritura piiblica, com a
aposi¢do de todas as assinaturas, serio os presentes cientificados pelo tabelido ou por seu
substituto legal, de que, decorrido o prazo de trinta (30) dias da data da lavratura, sem que

as partes faltantes comparegam para complementacio do ato, a escritura sera declarada
incompleta.

11.2.8.1 - Ocorrendo a hipotese da escritura ser declarada incompleta, este fato devera ser
consignado no termo de encerramento.

11.2.10 - E vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal. a extragdo
de traslados e certidoes de atos ou termos incompletos, a ndo ser por ordem judicial

11.2.11 - Quando pela numeragio das folhas houver indicativo de nio ser possivel iniciar e
concluir um ato nas Gltimas folhas de cada livro, o tabelido deixara de utilizé-las e as
inutilizara com a declaragio “EM BRANCO”, assinada em seguida, evitando-se, assim, que
0 ato iniciade em um livro tenha prosseguimento em outro

11.2.12 - O tabelido e escrevente que lavrou escritura e demais pessoas que comparecerem
a0 ato, rubricario todas as folhas utilizadas.

11.2.13 - O primeiro traslado sera expedido por copia datilografada, carbonada, reprografica
ou por impressao por computagao.

11.2.14 - As escrituras, para sua validade e solenidade, além de outros requisitos previstos

em lei especial, devem conter:
1 - a data do ato, com indicacdo do local, dia, més e ano:
IT - o lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo, se ndo se tratar da sede
do cartorio;
III - o reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos hajam
comparecido a0 ato; se algum dos comparecentes nao for conhecido do tabelido, nem
puder identificar-se por documento, deverio participar do ato pelo menos duas
testemunhas que o conhegam e atestem sua identidade;
1V - manifestagdes da vontade das partes e dos intervenientes:
V - 0 nome e qualificagio das partes e demais comparecentes, com expressa referéncia
a nacionalidade, profissio, domicilio, residéncia e enderego, estado civil, e, quando se
tratar de bens imoveis, o nome do conjuge, o regime de bens, a data do casamento,
numero da cédula de identidade e repartigao expedidora, numero de inscrigio no CPF
ou CGC, quando for o caso, e se representados por procurador;
VI - mengdo ao livro, folha e cartério em que foi lavrada a procuragio, que ficara
arquivada em cartorio;
VII - se de interesse de menores ou incapazes, a mencio expressa a data de
nascimento € por quem estdo assistidos ou representados; o menor relativamente
incapaz devera comparecer ao ato pessoalmente, ainda que haja autorizagio judicial:
V111 - indicagdo clara e precisa da natureza do negéeio juridico e seu objeto;
IX - a declaragdo, quando for o caso, da forma de pagamento, se em dinheiro ou
cheque, este identificado pelo seu nimero e nome do banco sacado, ou outra forma
estipulada pelas partes;
X - indicagdio da documentag@o apresentada, transcrevendo-se, de forma resumida, os

" documentos exigidos em lei; 3

X1 - a declaragdo de ter sido lida as partes e demais intervenientes, ou de que todos a
leram;
XII - termo de encerramento;
XIII - assinatura das partes e dos demais intervenientes, bem como a do tabelido,
encerrando o ato;
XIV - referéncia expressa ao bilhete de distribui¢do, com indicagio do numero e da
data.

11.2.14.1 - Quando a assinatura das partes ou intervenientes for ilegivel, sera sempre
identificada com o registro do nome de quem a apés.
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11.2.14.2 - Se alguma das partes ou intervenientes nfio souber assinar, outra pessoa capaz
assinard a seu rogo, devendo o tabelidio declarar na escritura tal circunstincia e colher a
impressdo digital, indicando o polegar. Em torno de cada impressio devera ser escrito o
nome da pessoa a que pertence.

11.2.15 - As escrituras referentes a imoveis e direitos a eles relativos, devem conter, ainda:
I - com precisdo, os caracteristicos, as confrontagdes e a localizag@o dos imoveis, de
maneira a permitir a sua perfeita individualizagdo.
I1 - nimero do registro de aquisi¢do do alienante, matricula e cartorio respectivo.
III - meng#o, por certiddo em breve relatorio, com todas as minicias que permitam
identifica-los, dos alvaras, nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizagdo
judicial.
JIV - transcrigio resumida, quando se tratar de imével rural, do Certificado de
Cadastro do Imovel no INCRA, mencionando-se seu nimero, drea do imovel e
modulo.
V - inteiro teor da autorizagio emitida pelo INCRA para fins de desmembramento de
imével rural.
VI - numero, data e local de expedigdo do certificado de quitagdo ou de regularidade
de situagdio, pelo INSS; quando as partes ndo estiverem sujeitas a tais contribuigGes,
sera feita declaragdo dessa circunstancia. .
VII - numero da indicagdo ou cadastro fiscal dado ao imovel pela prefeitura municipal
ou INCRA, se houver sido feito o langamento; inexistindo este, sera consignado no
ato o respectivo comprovante. .
VIII - nimero predial e respectiva rua, quando se tratar de imovel edificado.
IX - expressa referéncia ao pacto antenupcial, suas condigdes e niimero de seu registro
no cartdrio do registro de iméveis, quando o ato disser respeito a objeto da convengéo
antenupcial. ;
X - referéncia expressa ao bilhete de distribuigdo, com indicagéio do numero e da data.

11.2.16 - Ao lavrar a escritura de transmissdo de parte ideal de imovel ndo fracionado de
acordo com a Lei n° 6.766/79 ou legislagdo anterior, o adquirente declarara expressamente
que a co-propriedade ndo se destinard a formagdo de nucleo habitacional (condominio
horizontal, hotel fazenda, sitio de recreio etc.) em desacordo com a orientagdo da autoridade
competente ou em burla a Lei n° 6.766/79.

11.2.17 - Para preservagdo do principio da continuidade, os tabelides ndo poderdo praticar
atos relativos a imdveis sem que o titulo anterior esteja registrado em nome do alienante,
salvo quando consignada a justificativa, com a expressa concordéncia das partes.

11.2.18 - Na lavratura de escrituras publicas, as partes, desde que alfabetizadas e concordes,
poderdo dispensar a presenca e a assinatura de testemunhas, ressalvados os testamentos e
quando, por lei, esse requisito seja essencial para a validade do ato.

11.2.18.1 - Nio sendo alguma das partes alfabetizadas, ou havendo testemunhas
instrumentarias ou testemunhas apresentantes, 0 notario ou seu escrevente lerd a escritura na
presenga de todos os participantes do ato.

11.2.19 - Quando lavrado o instrumento publico de revogagio de mandato, de revogagdo de
testamento e de substabelecimento de mandato sem reserva de poderes, escriturado na
propria serventia, o ato sera averbado imediatamente, 8 margem do ato revogado, sem
qualquer dnus para as partes.

11.2.19.1 - Se o ato revocatorio e o de substabelecimento de mandato sem reserva de
poderes versarem sobre atos lavrados em outra serventia de qualquer Estado da Federag#o,
serd imediatamente comunicado ao tabelifio que lavrou o instrumento revogado ou o
mandato substabelecido sem reservas.

11.2.19.2 - A comunicagdo a que se refere este item deve ser realizada por carta registrada.

11.2.20 - Podera ser lavrado o ato de revogagdo de procuragdo sem a presenga do
mandatario, desde que inexista clausula de irrevogabilidade, e o interessado expressamente
assuma a responsabilidade de promover a notificagdo.

11.2.20.1 - Devera o interessado ser alertado da imprescindibi]idade.da notificagao.

11.2.21 - O tabelido encaminhara mensalmente a Declaragdo da Operagdo Imobiliaria - DOI,
a Secretaria da Receita Federal, atendidas as normas por esta expedidas.

SECAO 3
IMOVEIS RURAIS

11.3.1 - O tabelidio ndo podera, sob pena de responsabilidade, no caso de desmembramento,
lavrar escrituras de parte de imovel rural, se a drea desmembrada e a remanescente ndo
forem iguais ou superiores a fragio minima de parcelamento, impressa no certificado de
cadastro correspondente.

11.3.1.1 - O disposto neste item n3o se aplica aos casos em que a alienagiio se destine,
comprovadamente, 4 anexagdo a outro imovel rural confinante e desde que a éarea
remanescente seja igual ou superior a fragiio minima de parcelamento.

11.3.2 - Néo estdo sujeitos as restri¢oes do item anterior os desmembramentos previstos no
art, 2° do Decreto n° 62.504, de 08 de abril de 1968.

11.3.2.1 - Nestes casos o tabelifio devera consignar no instrumento, o inteiro teor da
autorizagio emitida pelo INCRA, devendo esta ser igualmente averbada & margem do
registro de aquisi¢ao no registro de imoveis.

11.3.3 - A pessoa fisica estrangeira somente podera adquirir imével rural que nfo exceda a
cingiienta (50) modulos de exploragéo indefinida em drea continua ou descontinua.

11.3.3.1 - A aquisig8o sera livre, independentemente de qualquer autorizagdo ou licenga, se
o imovel contiver area inferior a trés (03) modulos, ressalvados os imdveis situados em Area

considerada indispensivel 4 seguranca nacional, que dependeriio de assentimento prévi
Secretaria Geral do Conselho de Seguranga Nacit;lnal. g S

11.3.3.2 - A aquisi¢lio de iméveis rurais entre trés (03) e cingilenta (50
de autorizagdo do INCRA. (03) e cingiienta (50) modulos dependerd

11.3.:3.3 - Dependerd também de autorizagio do INCRA a aquisicdo de mais de um imovel,
com area nio superior a trés (03) modulos, feita por uma mesma pessoa fisica.

11.3.3.4 - Caso o adquirente ndo seja proprietario de outro imével com area ndo superior a
trés (03) modulos, devera constar do instrumento, sua declaragdo nesse sentido e sob sua
responsabilidade.

11.3.4 - A pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil, ou a pessoa juridica
brasileira da qual participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que
tenham a maioria do seu capital social e residam ou tenham sede no exterior, somente
podera adquirir im6veis rurais, seja qual for a extensdo, mediante a aprovagdo do Ministério
da Agricultura.

11.3.5'- A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas, nfio
poderd ultrapassar a 1/4 (um quarto) da superficie dos municipios onde se situem,
comprovada por certiddo do registro de iméveis,

11.3.6 - Da §scﬁmm relativa 4 aquisigio de imdvel rural por pessoa fisica estrangeira
constar, obrigatoriamente, o documento de identidade do adquirente, prova de sua
residéncia no territorio nacional e, quando for o caso, a autorizagdo do INCRA.

11.3.7 - Quando o adquirente do imével rural for pessoa juridica estrangeira ou a ela
equiparada, deveréio constar, obrigatoriamente, da escritura: a aprovagio pelo Ministério da
Ag;i_cultura, os documentos comprobatérios de sua constituicio e de licenga para seu
funcionamento no Brasil e a autorizagio do Presidente da Republica, nos casos previstos no
Decreto n° 74.965, de 26 de novembro de 1974.

SECAO 4
ESCRITURA DE ADOCAO

I11.4.1 - Os tabelides de notas somente lavrario escritura de ado¢io mediante autorizaglio
judicial.

11.4.2 - Nao sera lavrada escritura de adogdo de pessoa menor de dezoito (18) anos,
conforme o art. 47, da Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990.

. SECAO 5
COPIAS E AUTENTICACOES

il.§.l - Compete aos tabelides ou substituto legal a autenticagdo das copias de documentos
Paqn;ulnes ea ?,utgqticagao de copia de certiddes ou traslados de instrumentos do foro
ju(.il(l:lﬂl_ ou extrajudicial, extraidas pelo sistema reprogrifico, desde que apresentados os
originais.

11.5.!.1 - Inde;_)e_nden? de autenticagdo notarial as copias reprograficas autenticadas por
au.tondade administrativa ou servidores do foro judicial ou extrajudicial, de documentos
existentes nas respectivas serventias.

11.5.2.- (_)s tabelides ao autenticarem copias reprograficas nio deverdo restringir-se 4 mera
conferéncia dos textos ou ao aspecto morfologico da escrita, mas verificar, com cautela, se
o documento copiado contém rasuras ou quaisquer outros defeitos, os quais serdio
ressalvados na autenticagio.

11.5.2.1 - No caso de fundada suspeita de fraude serd recusada a autenticagéo e o fato serd
comunicado, de imediato, 4 autoridade competente,

11.5.3 - Nilo sera utilizada para a pratica de ato notarial, reprodugdo reprografica de outra
reprodugdo reprografica, autenticada ou nfio, salvo sob publica-forma.

11.5.3.1 - Néo esta sujeita a esta restrigio a copia ou o conjunto de copias reprograficas
que, e’m_anad;as ¢ autenticadas por autoridade ou repartigio publica, constituam documental
originario, tais como cartas de ordem, de sentengas, de arrematagéo, de adjudicagfio, formais
de partilha, certiddes da Junta Comercial.

11.>.3.2 - So se extraira publica-forma de reprodugdes reprograficas oriundas de outras
comarcas se estiver reconhecida a firma do signatario da autenticago.

11.5.3.3 - 1\!05 documentos em que houver mais de uma reprodugio, a cada uma
correspondera um instrumento de autenticagdo.

11.5.4 - Em um documento cuja reprodugéo seja de frente e verso, devera ser procedida
apenas uma autenticagdo.

SECAO 6
RECONHECIMENTO DE FIRMAS

11.6.1 - A firma pode ser reconhecida como verdadeira ou por semelhanga.

11.6:2 - A ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firma por semelhanga contera os
seguintes elementos;
I- nome do signatario, enderego, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiagdo e data
de nascimento;
II - namero do documento de identidade, data da emissdo e reparti¢do expedidora e,
sempre que possivel, o niimero da inscrigdo no CPF;
IHI - data da entrega da firma; .
IV - assinatura dg signatario, aposta duas (02) vezes, pelo menos;
V - nome e assinatura do oficial ou substituto legal que verificou e presenciou o
lancamento da assinatura na ficha-padrio.
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11.6.3 - Reputa-se verdadeira ou auténtica quando o tabeliio ou auxiliar credenciado
reconhecer a firma do signatario, declarando que foi aposta em sua presenga.

11.6.3.1 - O reconhecimento por autenticidade sera realizado mediante expresso pedido da
parte. ;

11.6.4 - Os tabelides estdo autorizados a extrair copia reprografica do documento de
identidade apresentado para preenchimento da ficha-padrio, caso em que a copia sera
devidamente arquivada para facil verificagdo.

11.6.5 - E proibida a entrega de fichas-padriio para o preenchimento fora do cartério,
podendo, no entanto, o tabelido ou substituto legal preenché-la e colher a assinatura em
outro local, diante da impossibilidade do comparecimento do interessado ao cartorio.

11.6.6 - A renovagdo da ficha-padréio so pode ser exigida no caso de alteragdo dos padrdes
de assinatura.

11.6.7 - A ficha de sinal piblico ndio deve ser entregue diretamente as partes, ¢ nem delas
deve o tabelidio recebé-las. A remessa deve ocorrer por via postal, através de carta
registrada.

11.6.8 - As fichas-padrio de assinaturas que permanecerem inativas por mais de vinte (20)
anos poderdo ser eliminadas, com autorizagdo do juiz, desde que microfilmadas.

11.6.9 - No reconhecimento de firma deverdo ser mencionados, por extenso e de modo
legivel, os nomes das pessoas a que pertencem as assinaturas e se feito por semelhanga ou se
€ auténtico.

11.6.10 - E vedado o reconhecimento de firma em documento sem data ou assinado em
branco, ou redigido em lingua estrangeira, ou que ndo contenha forma legal e objeto licito,
salvo os documentos lavrados em idioma estrangeiro, desde que referentes a contratos
bancarios celebrados com instituigdes financeiras, contrato de exportagdo, escritos firmados
por autoridades diplomaticas e tradutores juramentados.

11.6.11 - Para o reconhecimento de firma podera o tabelido, havendo justo motivo, exigir a
presenga do signatario ou a apresentagdo de seu documento de identidade e da prova de
inscrigao no CPF.

11.6.12 - O preenchimento da ficha-padrio sera feito na presenca do tabelido ou do
escrevente que devera conferi-lo e vista-lo.

11.6.13 - E proibida a cobranga de custas, a qualquer titulo, para a elaboragio da ficha-
padrdo destinada ao reconhecimento de firma,

CAPITULO 12
TABELIAO DE PROTESTO

SECAO 1
NORMAS DE PROCEDIMENTO

12.1.1 - Aos tabelides de Protesto de Titulo compete privativamente:
I - protocolar de imediato os documentos de divida, para prova do descumprimento da
obrigagdo;
1I - intimar os devedores dos titulos para aceitd-los, devolve-los ou paga-los, sob pena
de protesto,
III - receber o pagamento dos titulos protocolizadoes, dando quitagio;
IV - lavrar o protesto, registrando o ato em livro proprio, em microfilme ou sob outra
forma de documentagio;
V - acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;
VI - averbar:
a) o cancelamento do protesto;
b) as alteraces necessarias para a atualizaglio dos registros efetuados,
VII - expedir certidoes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.

12.1.2 - Ao Cartorio de Protesto cumpre apenas examinar o aspecto formal do titulo, ndo
lhe cabendo investigar a ocorréncia de caducidade ou prescrigio.

12.1.3 - Nao poderido ser apontados ou protestados titulos, letras ou documentos em que
falte a identificagio do devedor, pelo nimero de inscrigdo no Cadastro Geral de
Contribuintes - CGC, ou no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, ou pelo nimero da cédula de
identidade - RG, ou do titulo eleitoral, ou da carteira profissional, e sem prévio registro ou
distribuigdo.

12.1.3.1 - Também ndo poderdo ser apontadas ou protestadas, por falta de pagamento, salvo
se tiverem circulado por endosso, as letras de cambio sem aceite, nas quais o sacador e o
beneficiario-tomador sejam a mesma pessoa.

12.1.3.2 - Os termos, instrumentos e certiddes de protesto deverdo transcrever o elemento
de identificagdo antes referido.

12.1.4 - O cheque a ser protestado devera conter a prova da apresentagdo ao banco sacado e
o motivo da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas contra o
estabelecimento bancario, hipotese em que o oficial intimara o banco sacado.

12.1.4.1 - Nao poderdo ser apontados ou protestados os cheques furtados, roubados ou
extraviados, devolvidos pelo banco sacado com fundamento na alinea “B™, nimeros 25 e 28
da Circular n® 2.655/96 do BACEN, salvo no caso de aval ou endosso.

12.1.4.2 - No caso do sub-item anterior, existindo aval ou endosso, ndo devera constar do
assentamento o nome do titular da conta corrente e nem o nimero de seu CPF, anotando no
campo proprio que o emitente & desconhecido.

12.1.5 - Os titulos, letras e documentos que, por qualquer motivo ndo puderem »
protocolados, terio anotada a irregularidade e serdo devolvidos ao apresentante,
comunicando-se posteriormente ao distribuidor para a respectiva baixa, com a indicagio do
numero da distribui¢do ou registro.

12.1.6 - Somente poderao ser protestados ou protocolados os titulos, letras e documentos
pagaveis ou indicados para aceite nas pragas localizadas no territério da comarca,

12.1.6.1 - Quando nao for requisito do titulo e ndo havendo indicagdo da praga de
pagamento ou aceite, sera considerada a praca do estabelecimento do sacado ou devedor;
caso, ainda, ndo constem tais indicagdes, observar-se-a a praga do credor ou sacador.

12.1.6.2 - No caso de cheque, poderi o protesto ser tirado no lugar do pagamento ou do
domicilio do emitente.

12.1.7 - O protesto sera tirado por falta de pagamento, de devolugio ou por falta de aceite.

12.1.7.1 - O protesto por falta de aceite sera tirado mediante apresentagdo da duplicata ou
da respectiva triplicata, do original da letra de cimbio ou da segunda via desta.

12.!.?.2 - O protesto por falta de pagamento sera tirado de acordo com a lei aplicavel 4
especie,

12.1.7.3 - Quando o sacado retiver o titulo enviado para aceite além do prazo legal, o
protesto serd tirado mediante simples indicagdes do portador,

12.1.8 - A duplicata de prestagio de servigo ndo aceita, somente podera ser protestada
mediante a apresentagdo de documento que comprove a efetiva prestagdo do servigo e o
vinculo contratual que a autorizou.

12.1.9 - Ainda que a duplicata ou triplicata mercantil esteja acompanhada de documento
comprobatorio de entrega e recebimento da mercadoria, a circunstancia ndo deve constar do
instrumento do protesto nem do registro respectivo.

12.1.10 - Titulo vazado em lingua estrangeira devera adotar as cautelas do art. 129, § 6°da

Lei 6.015/73, com posterior registro ou distribuigio e s6 assim tomadas as medidas sera
apontado.

12.1.11 - O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira, desde que compreendido nas
excegOes previstas no art. 2°, do Decreto n® 857/69, devera ser lavrado na moeda do titulo.

12.1.11.1 - Em caso de pagamento, o oficial convertera o valor, ao cambio do dia da
liqiiidagdo, para moeda nacional,

12.1.11.2 - O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira ndo compreendido entre as
excegOes mencionadas no art. 2°, do Decreto n° 857/69, devera ser tirado apos a conversio
para a moeda nacional, de acordo com o cdmbio do dia do vencimento,

12.1.11.3 - E obrigatoria a comunicagio diaria das ocorréncias pelo Tabelido de Protesto de
Titulos ao Oficio do Distribuidor, nas comarcas de entrancia final e intermediéria, dos titulos
levados a protesto, consignando na comunicagio:

1 - nimero do bilhete de distribuigio;

I1 - data da distribuigo/registro;

IH - credor ou portador;

IV - devedor;

V - valor do titulo;

VI - valor do pagamento;

VII - ocorréncia (pagamento, cancelamento, sustagiio, retirada, protesto etc.) com

suas datas.

12.1.11.4 - Nas comarcas de entréincia inicial as comunicagdes aludidas no sub-item anterior
serdo feitas semanalmente.
SECAO 2 .
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

12.2.1 - Os livros aludidos nesta Segdo obedecerdo as regras e critérios de escrituragio
descritos na segdo 2 do capitulo 10, das segdes 1 e 2, do capitulo 1 e das segoes 3, 5, 6 e 7
deste capitulo.

12.2.2 - Sao obrigatorios nos oficios de Protesto de Titulos os seguintes livros:
I - Anotagdo de Titulos Apresentados;
11 - Registro de Instrumento de Protesto,
111 - Registro de Instrumento de Protesto para Fins Falimentares;
IV - Relagdo de Pagamento;
V - Livro Indice - Fichario.

SECAO3 _
APRESENTACAO

12.3.1 - Os titulos apresentados serdo imediatamente protocolados, relacionados e anotados,
segundo a ordem de apresentagdo, em livro proprio, com os requisitos aprovados pela
Corregedoria-Geral da Justi¢a, devendo a escrituragio ser feita diariamente.

12.3.2 - O livro de anotagdo de titulos apresentados sera dividido em colunas para as
seguintes anotagoes:

I - nimero de ordem;

II - nimero do bilhete de distribuicgo;

III - credor ou portador;

1V - devedor;

V - natureza do titulo;
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V1 - valor do titulo;
VI - multa;

VIM - juros;

IX - ocorréncias com suas datas.

12.3.2.1 - A coluna “Natureza do Titulo” devera ser preenchida com as indicagdes
abreviadas.

12.3.2.2 - Na coluna “Ocorréncias” deverd ser langado o resultado que poderd ser a
liqitidagio do titulo, a sustagio judicial a retirada pelo apresentante, o protesto ou a
devolugiio por irregularidade, consignando-se obrigatoriamente a data da respectiva
ocorréncia.

12.3.3 - As anotagBes séio de carater sigiloso e seriio feitas utilizando-se abreviaturas,

12.33.1 - Das anotagdes sO serio fornecidas certiddes ou informagdes as pessoas
diretamente ligadas ao titulo ou por ordem judicial,

12.3.4 - O titulo sera devolvido ao oficio de distribuigdo, nio vencendo custas.
12.3.5 - Nio sera protocolado titulo a que falte requisito exigido para o protesto.

SECAO 4
INTIMACAO

124.1 - A intimag8o serd feita por carta registrada com aviso de recebimento (ARMP)
remetida para o enderego fornecido pelo portador do titulo. 2

12.4.1.1 - A remessa da intimagiio podera ser feita através de portador do préprio cartério,
ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento fique assegurado e comprovado
através de protocolo, aviso de recebimento (ARMP) ou documento equivalente,

12.4.2 - Sao requisitos da intimagdio:
1 - 0 nome do devedor e o niimero de seu documento de identificagio;
1I - a espécie por extenso, o numero, o valor e o vencimento do titulo;
I - a circunsténcia de haver ou ndo aceite;
IV - 0 nome do sacador ou do favorecido e o do apresentante;
V - a data para o pagamento;
VI - o horario de funcionamento e enderego do oficio.

12.4.2.1 - A data indicada para o pagamento do titulo devera ser a do dia atil anterior a do
registro do protesto,

12.4.2.2 - Nas comarcas em que nio houver servigo de entrega postal para a intimagdo de
emitente de titulos apontados para protesto, tomando-se, portanto, necessario o oficial fazé-
la pessoalmente, a cobranga das custas de condugio devera obedecer a portaria do Juiz
Corregedor do Foro Extrajudicial, que disciplina aqueles atos.

124.23 - Na falta de devolugio pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos dos
avisos de recebimento (ARMP) de intimagses, dentro do triduo legal, o oficial expedira,
incontinenti, intimagio, a qual podera ser feita diretamente por pessoa do préprio cartério,
ficando vedado, para tal fim, a utilizag3o de oficiais de justica,

12.4.3 - A intimagdo s6 sera feita por edital quando o devedor estiver em lugar ignorado,
incerto ou inacessivel, ou ndo for encontrado na comarca, e depois de esgotados todos os
-meios de localizagio ao alcance do oficio, como consulta 2 lista telefonica distribuida pela
concessiondria local, pesquisa nos fichrios da serventia € conhecimento dos funcionarios do
oficio.

12.4.3.1 - O edital sera afixado em lugar de costume no cartério e, se possivel, publicado
pela imprensa local, onde houver jornal de circulagéio diaria.

12.43.2 - O edital conteri 0s mesmos requisitos das demais formas de intimagdo,
certificando-se nele a data da afixagdo.

12.4.4 - Considera-se efetivada a intimagéo quando comprovada a entrega no endereco
fomnecido e quando o devedor recusar o seu recebimento.

1245-FE dispensada a intimag#o se o devedor for falido, ou se constar do titulo a razio da
recusa do aceite ou do pagamento. .

12.4.6 - O comprovante de intimacdo devera ficar arquivado no oficio, por trés (03) anos,
contados do registro do protesto. -

SECAOS
PROTESTO

12.5.1 - O livro de instrumento de protesto deve conter:
I-adatada prenotagio/apresentaciio e o nimero do protocolo;
11 - a reprodugdo total ou a transcrigdo literal da letra e das declaragdes nela inseridas,
pela ordem respectiva, ou das indicagdes declaradas pelo portador;
IIX - a certidio de intimagdo ao sacado, a0 aceitante ou aos outros sacados, non.eados
para aceitar, pagar ou devolver, a resposta dada, ou a declaragiio da falta de resposta;
IV - a certiddo de niio haver sido encontrada, de ser desconhecida ou encontrar-se em
local inacessivel a pessoa indicada para aceitar, pagar ou devolver, Nesta hipotese, o
oficial afixard o edital de intimagdo nos lugares de estilo, e, se possivel, o publicara
pela imprensa;
V - a indicagdo dos intervenientes voluntirios e das firmas por eles honradas:
V1 - a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;
VII - 0 motivo do protesto e a disposigio legal que o disciplina;
VI - a assinatura, com sinal publico, do serventudrio.

nmz-om,m«m,mwmummmw
poﬂador,mdetcntordotﬁ:.ﬂo,ouaquemefeh;uopagnmemo. .

12.5.3 - O livio de Registro de Instrumento de Protesto teri indice, que podera ser
organizado pelo sistema de fichas armazenadas em arquivos ou regisiradas em banco de
dados informatizado.

12.5.3.1 - Do indice constardo os nomes do protestante e do protestado, com o nimero do
respectivo documento de identificagio, quando exigido por lei, 0 niimero do livro e da folha
emquefoiregisuadooinsm;mmmeocanceiamemoouaamﬂaqiodoprotmou
averbagio do pagamento.

12.5.3.2 - Sdo documentos de identificagio os mencionados no item 12.1.3 e outros que
assim forem considerados em lei.

12.5.4 - O registro do protesto podera ser feito por processo de dupﬁcqio, na forn!a
autorizada pelo juiz, com a reprodugio ou transcrigio total do titulo e a estrita observincia
dos requisitos do ato.

12.5.5 - O protesto sera tirado no prazo de trés (03) dias tteis, contados da apresentaciio do
titulo, letra ou documento em cartério, e registrado em livro proprio.

12.5.5.1 - Na contagem desse prazo exclui-se o dia do comego e inclui-se o do vencimento,
se a intimagdo se efetivar nesse prazo.

12.5.5.2 - O protesto ndo sera lavrado antes de decorrido um (01) dia util de expediente ao
publico, contado da intimago.

12.5.5.3 - Considera-se nio-itil o dia que ndio houver expediente piiblico bancario.

12.5.5.4 - Considera-se prorrogado o prazo de pagamento, até o primeiro dia atil, se o
vencimento cair em feriado bancério que ndo seja também do foro extrajudicial.

12.5.5.5 - Quando, excepcionalmente, o triduo legal para a tirada do protesto for excedido,
a circunsténcia devera ser mencionada no instrumento, com indicagiio do motivo.

12.5.6 - Sera responsabilizado administrativamente, sem prejuizo de outras sangdes, o oficial
que retardar o protesto, o fizer irregularmente, ou dificultar a entrega do instrumento.

12.5.6.1 - Se o oficial opuser duvida, dificuldade 4 tomada do protesto ou 4 entrega do
respectivo instrumento, podera a parte reclamar ao juiz, que, ouvindo o serventusrio,
proferira sentenca, que sera transcrita no instrumento.

SECAO 6
PROTESTO PARA FINS FALIMENTARKES

12.6.1 - O registro de protesto, para fins falimentares, ser feito em livro especial, com os
mesmos requisitos do protesto comum.

SECAQ 7
PAGAMENTO

12.7.1 - Os pagamentos de titulos nos Oficios de Protesto serio relacionados em livro
proprio, por folhas soltas ou livro tipo ata, que conters os seguintes dados:

I - nimero de ordem;

Il - nimero do bilhete de distribuicio;

III - data da apresentacio;

IV - devedor;

V - credor-portador;

VI - valor do titulo;

VII - total dos encargos;

VIII - data do pagamento;

IX - data do depésito bancario;

X - data do pagamento ao credor;

XI - nimero do cheque e banco sacado;

XII - soma diéria do valor arrecadado e depositado.

12.7.1.1 -4O livro e os recibos de depositos bancarios serfio apresentados, mensalmente, para
o “visto” do juiz, até o dia dez (10) do més subsegiiente.

12.7.1.2 - As anotagdes serdo feitas por abreviagdo e diariamente.

12.7.2 - Somente sera recebida a importéncia constante do titulo (principal), com os juros
legais, as custas devidas e o eventual Imposto sobre Operagdes Financeiras - IOF.

12.7.2.1 - No caso de pacto adjecto inserido no titulo, os juros serdo recebidos:
. I - até o percentual, tratando-se de titulo sacado ou emitido em favor de entidade
financeira autorizada pelo Banco Central do Brasil; g
IX - a taxa legal, tratando-se de titulo sacado ou emitido em favor de outras pessoas
Juridicas ou fisicas.

12.7.2.2 - No caso de revogagiio da ordem judicial que determinou a sustagio do protesto, o
oficial, a0 receber a importancia constante do titulo (principal), os juros, as custas devidas e
o eventual Imposto sobre Operagdes Financeiras - IOF -, esta autorizado, ainda, a receber a
respectiva corregdo monetaria, que incidira a partir do vencimento do titulo.

12.7.2.3 - Os Oficias de Protesto de Titulos no que se refere a correcio monetaria
encaminhara o titulo, com as cautelas devidas, ao contador para atualizacdo do crédito.

12.7.2.4 - Os oficiais de Protesto de Titulos, quando do pagamento do titulo na serventia,
devem converter em moeda corrente 0s titulos emitidos com base nos indicadores fiscais.
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12.7.3 - O oficial, recebendo o pagamento, passara quitagdo e entregara o titulo.

12.7.3.1 - Se o pagamento for feito por cheque, cabe ao oficial examinar-lhe a regularidade
formal e adotar as cautelas que o caso exigir.

12.7.4‘1 - A importéncia destinada ao pagamento do titulo serd depositada, no mesmo dia do
recebimento ou, se impossivel, no dia util imediato, em conta corrente sob a denominagao
“PODER JUDICIARIO” seguida da identifica¢io da serventia.

12.7.4.1 - 0 nome do banco, o niimero da agéncia e o nimero da conta serdo indicados pelo
serventuario para prévia analise do juiz, que comunicara a escolha ao Corregedor-Geral da
Justica.

12.7.4.2 - O depdsito no banco escolhido s6 passard a ser feito apos a aprovagdo do
Corregedor-Geral da Justiga.

12.7.5 - A importéncia destinada ao pagamento do titulo devera estar & disposigfio da parte
no mesmo dia do recebimento ou, se impossivel, no dia util imediato.

12.7.6 - O pagamento a parte sera feito somente através de cheque nominal e cruzado.

12.7.6.1 - Se o credor for de outra praga, o cheque, nominal e cruzado, serd, no prazo do
item anterior, remetido por carta registrada, descontado o valor da despesa postal.

12.7.7 - Dos recebimentos e dos titulos retirados antes do protesto ndo serdo: fornecidas
certiddes ou informagdes a terceiros.

12.7.8 - Os extratos bancarios da conta de deposito ficardo arquivados no oficio, pelo prazo
de seis (06) meses, contados do “visto” judicial.

‘_SECAO 8
AVERBACAO DE PAGAMENTO

12.8.1 - Podera ser averbado, mediante requerimento da parte, dirigido ao oficial, o
pagamento efetuado por co-obrigado, apds o protesto.

12.8.2 - Procedida a averbagio, o co-obrigado requerente sub-roga-se na condi¢do de
credor e a ele serdo devolvidos o titulo e o instrumento devidamente averbado.

12.8.2.1 - Na falta do instrumento seré ele substituido por certiddo de inteiro teor, ou
fotocopia autenticada do registro respectivo.

SECAO 9
SUSTACAO E RETIRADA

.12..9.1 - Sustado o registro de protesto, o titulo sera enviado, com as cautelas devidas, ao
juiz que ordenou a sustagdo, salvo determinag@io expressa em contrario.

12.9.1.1 - Se o titulo permanecer no oficio, sera guardado, & disposigio do juiz ordenador.

12.9.1.2 - Revogada a ordem de sustagdo, repetir-se-a a intimag&o do devedor, para a tirada
do protesto.

12.9.1.3 - As ordens de sustagfio serdo arquivadas, com comunicagio imediata da decisdo e
da data ao distribuidor, para averbagio.

12.9.2 - O titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente, so6 podera ser pago,
protestado ou retirado com autorizago judicial.

12.9.3 - A retirada do titulo sera requerida, por escrito, pelo apresentante ou procurador
com poderes especificos.

12.9.3.1 - Ficardo arquivados, pelo prazo de trinta (30) dias, o requerimento e o
comprovante da devolugdo do titulo.

SECAO 10
CANCELAMENTO DO PROTESTO

12.10.1 - O cancelamento de protesto de titulos cambiais podera ser feito mediante mandado
judicial ou prova do pagamento do titulo.

12.10.2 - O cancelamento do protesto do titulo posteriormente pago sera requerido pelo
devedor ou procurador, com poderes especiais, ao oficial que lavrou o ato, com exibigdo e
entrega dos titulos protestados, devidamente quitados, que serdio arquivados em cartorio.

12.19.2.1 - Ressalvado o disposto no § 4°, do art. 48, da Lei n® 7.357/85, para os fins
previstos neste item, ndo serdio aceitas copias ou reprodugdes de qualquer espécie, ainda que
autenticadas.

12.10.3 - Na impossibilidade de exibir o proprio titulo protestado, o devedor, para obter o
cancelamento do protesto, devera apresentar declaragio de anuéncia de todos que figurem
no registro do protesto, com qualificagdo completa e firmas reconhecidas.

12.10.4 - Na hipotese de cancelamento de protesto ndo fundado no pagamento posterior do
titulo, sera bastante a apresentagdo, pelo interessado, de declaragdo nos termos do item
anterior.

12.10.5 - O cancelamento do protesto que ndo se enquadre nas disposi¢des dos itens 12.9.2
a 12.9.3, somente se efetuara por determinagio judicial.

12.10..6 - O cancelamento devera ser feito pelo proprio oficial do cartorio ou por seu
sul.)sututo legal no prazo de trés (03) dias, e as correspondentes certiddes fornecidas em
dois (02) dias, contados da entrada do requerimento ou mandado judicial.

DIARIO DA JUSTICA

12.10.6.1 - O cancelamento do protesto sera comunicado ao distribuidor para proceder &

baixa da respectiva distribuigio. Na comunicugdo devera ser indicado o nimero do bithete

de distribuiggo.
12.10.6.2 - Em caso de divida o oficial consultara o juiz.

12.10.7 - O protesto indevidamente cancelado s6 podera ser restabelecido por ordem
judicial.

12.10.7.1 - Na hipotese de mero erro material o protesto sera restabelecido pelo oficial, que
comunicara ao juiz competente.

12.10.8 - Depois de efetivado protesto e antes da retirada do instrumento, o pagamento do
valor representado pelo titulo so podera ser feito em cartorio, se o devedor
concomitantemente requerer o cancelamento do protesto, hipétese em que serdio observados
os dispostos nos itens 12.7.5e 12.7.2.2.

12.10.9 - As ordens judiciais e os requerimentos de cancelamento, com os documentos que
os instruirem, serdo arquivados no oficio pelo prazo de cinco (05) anos, contados da
efetivagéo do ato.

12.10.10 - A expressdo “titulos cambiais”, empregada no art. 1° da Lei n° 6.690, de 25 de
setembro de 1979, abrange todos os titulos, letras, documentos e papéis protestados, ainda
que ndo cambiais.

SECAO 11
CERTIDOES

12.11.1 - Somente depois de efetivado o protesto poderdo ser fornecidas certiddes a
terceiros, estranhos ao titulo, se o pedido indicar a finalidade legitima a certiddo € o nome da
pessoa protestada.

12.11.1.1 - Certiddes de titulos levados a protesto, sub judice de pedido cautelar de
sustagdo de protesto deferido, devem ser fornecidas de forma negativa aos interessados até
o deslinde da medida, salvo se requisitadas por autoridade judicial ou para inscrico em
concorréncia publica ou concurso publico.

12.11.1.2 - Em caso de duvida quanto a expedigio de certidao, esta devera ser dirigida ao
juiz corregedor do foro extrajudicial da comarca.

12.11.2 - Cancelado o registro do protesto, ndo constaréo nas certiddes expedidas, nem o
protesto, nem o seu cancelamento, a ndo ser mediante requerimento escrito do devedor ou
requisi¢do judicial.

CAPITULO 13
REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

SECAO 1
NORMAS GERAIS

13.1.1 - Nos titulos e documentos sera feita a transcrigdo:
I - dos instrumentos particulares, para a prova das obrigagdes convencionais de
qualquer valor;
I - do penhor comum sobre coisas moveis;
I11 - da caugdio de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal, estadual ou
municipal, ou de Bolsa ao portador;
1V - do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas disposigdes do art. 10
da Lei n° 492, de 30 de agosto de 1934;
V - do contrato de parceria agricola ou pecuaria;
VI - do mandado judicial de renovagdo do contrato de arrendamento para sua
vigéncia, quer entre as partes contratantes, quer em face de terceiros;
VII - facultativo, de quaisquer documentos, para sua conservagio.

13.1.1.1 - Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizagio dos registros nao
atribuidos expressamente a outro oficio.

13.1.1.2 - Os atos relativos ao Registro Civil de Pessoas Juridicas ndo poderdo ser langados
no Registro de Titulos e Documentos, mesmo acumulados os oficios.

13.1.2 - E vedado o registro, mesmo facultativamente, de ato constitutivo de sociedade,
quando este ndo estiver regularmente registrado no livro de Registro Civil de Pessoas
Juridicas.

13.1.3 - Sem prejuizo da competéncia das repartiges da Secretaria da Receita Federal ou
outra, os oficiais poderdo registrar e autenticar os livros contabeis obrigatorios das
sociedades civis cujos atos constitutivos estejam nele registrados.

13.1.4 - A autenticagdo de novo livro sera feita a vista da apresentagdo do livro anterior a
ser encerrado.

13.1.5 - Os livros apresentados para registro e autenticagdo serdo registrados no livro “C”.

13.1.6 - Exclusivamente para autenticagdo da data, podera o documento ser levado a
registro por fax (fac simile ou fax message), devendo ser convalidado o registro com a
posterior averbagdo do original, que sera apresentado no prazo de dez (10) dias, sob pena de
sua nulidade e cancelamento de oficio do registro. .
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13.1.7 - O oficial devera recusar registro a titulo e a documento que ndo se revistam das
formalidades legais.

13.1.7.1 - Se tiver suspeita de falsificagdo, podera o oficial sobrestar o registro, depois de
protocolado o documento, até notificar o apresentante dessa circunstancia; se este insistir, o
registro sera feito com essa nota, podendo o oficial, entretanto, submeter a duvida ao Juiz,
ou notificar o signatario para assistir ao registro, mencionando, também, as alegagdes pelo
ultimo aduzidas.

13.1.8 - O oficial deve comunicar a Secretaria da Receita Federal o registro de atos que
envolvam a aquisicio ou alienagao de bens imoveis por pessoas fisicas ou juridicas,
obedecidos os formulérios e normas estabelecidas por aquela repartigéo.

LIVROS E SUA ESCRITURACAO

13.2.1 - S#o livros do Oficio:
1 - LIVRO “A” - protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e
papéis apresentados, diariamente, para serem registrados ou averbados;
I - LIVRO “B” - para trasladag#o integral de titulos e documentos, sua conservagio e
validade contra terceiros, ainda que registrados por extratos em outros livros;
11l - LIVRO “C” - para trasladagdo, por extrato, de titulos e documentos, a fim de
surtirem efeito, em relagdo a terceiros e autenticagio de data;
IV - LIVRO “D” - indicador pessoal, substituivel pelo sistema de fichas ou
processamento eletronico de dados, em papel ou microfichas, com indicagao _do nome
de todas as partes intervenientes e suas mulheres, que figurem ativa ou passivamente
no registro ou averbagéio, mencionando, sempre que possivel, o RG e CPF.
V - LIVRO AUXILIAR FACULTATIVO - formado pelo arquivo dos originais,
copias ou fotocopias autenticadas dos titulos, documentos ou papéis levados a
registro.

13.2.2 - Os livros obedecerdo as especificagdes e as divisGes, em colunas previstas em lei:
1- Livro A - Protocolo:
a) nimero de ordem, continuando, indefinidamente, nos seguintes;
b) dia e més;
c) natureza do titulo e qualidade do langamento (integral, resumido, penhor
etc.);
d) o nome do apresentante;
¢) anotagdes e averbagoes.
IT - Livro B - Registro Integral:
a) numero de ordem;
b) dia e més;
¢) transcrigio;
d) anotagdes e averbagoes.
III - Livro C - Registro por Extrato:
a) nimero de ordem;
b) dia e més;
¢) espécie e resumo do titulo;
d) anotagdes e averbagdes.

13.2.2.1 - Segundo a necessidade do servigo, os livros de registro poder&o ser desdobrados,
por autorizagio do juiz, sem prejuizo da unidade do protocolo e de sua numeragdo em
ordem rigorosa. Os desdobrados serdo indicados por “E”, “F”, “G™ e “H”, precedidos da
identificagdo originaria do livro (“B” ou “C”).

13.2.3 - A escrituragio do livro “C” podera ser feita pelo sistema de microfilmagem, uma
vez autorizada pelo juiz.

13.2.4 - Quando o documento a ser registrado no livro “B”, for impresso idéntico a outro ja
anteriormente registrado no mesmo livro, podera o registro limitar-se a consignagio dos
nomes das partes, das caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes dos claros
preenchidos no documento, procedendo-se quanto ao mais, a simples remissdo aquele outro
ja registrado.

13.2.5 - A transcrigdo no livro “B” podera ser realizada por meio de copia reprografica dos
documentos apresentados, que serio reproduzidos em folhas previamente impressas e
numeradas, com a anotagio dos demais dados exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas
com copias fotostaticas serdo assinadas e datadas pelo registrador ou substituto legal, com
os requisitos do item 13.1.3.

13.2.6 - E recomendada a implantagiio de livro auxiliar, formado pelo arquivo dos originais,
copias ou fotocopias autenticadas dos titulos, documentos ou papéis levados a registro,
circunsténcia que sera declarada no registro e nas certiddes. .
13.2.6.1 - Estes documentos serdo numerados em correspondéncia com os livros atinentes,
devendo ser encadernados.

13.2.6.2 - A adogdo desse sistema nao implica em dispensa de qualquer anota¢éio necessaria
prevista para o protocolo ou para o livro “B™ ou “C”.

13.2.7 - Os livros aludidos neste capitulo obedecerao aos mésmos critérios de escrituragio
na forma da segdo 2 do capitulo 10 e segdes 2 e 3 do capitulo 2, além dos especificados
nesta Secao.

SECAO 3
DA ORDEM DE SERVICO

13.3.1 - Apresentado o titulo ou documento para registro ou averbagdo, _se;ﬁo axlnotados, no
protocolo, a data de sua apresentagao, sob o namero de ordem que seguir Lmednatamgnte, a
natureza do instrumento, a espécie de or¢amento a fazer (registro integral, resgrmdo ou
averbagfio), o nome do apresentante, reproduzindo-se as declarac@es relativas ao nimero de
ordem, 4 data e a espécie de langamento a fazer no corpo do titulo, do documento ou papel.

13.3.2 - Protocolado o titulo ou documento, far-se-a, em seguida, no livro respectivo, o
langamento (registro integral, resumido ou averbago) e, concluido, declarar-se-a no corpo
do titulo, documento ou papel, o nimero de ordem e a data do procedimento no livro
competente, rubricando o oficial ou os servidores autorizados, esta declaragio e as demais
folhas do titulo, do documento ou papel.

13.3.3 - Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, sera feita, nas
anotagoes do protocolo, referéncia ao numero de ordem do livro respectivo, datando e
rubricando, em seguida, o oficial ou os servidores autorizados.

13.3.4 - Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido registrado, terdo
identificado o oficio, facultada a chancela mecanica.

13.3.5 - O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, sera feito seguida e
imediatamente um depois do outro, sem prejuizo da numeragdo individual de cada
documento. Se a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos de
idéntica natureza, para langamento da mesma espécie, serdo eles langados no protocolo
englobadamente. mencionando a quantidade.

13.3.6 - Os titulos terdo um numero diferente, segundo a ordem de apresentagio, ainda que
se refiram 4 mesma pessoa. O registro e a averbago deverdo ser feitos de imediato, e,
quando nao o puderem ser, por acumulo de servigo, o langamento sera feito no prazo
estritamente necessario, e sem prejuizo da ordem da prenotagio. Em qualquer desses casos,
o oficial, depois de haver dado entrada no protocolo e langado no corpo do titulo as
declaragdes prescritas, fornecera um recibo contendo a declaragio da data da apresentagio,
o numero de ordem desta no protocolo e a indicagiio do dia em que devera ser entregue;
devidamente legalizado o recibo sera restituido pelo apresentante contra a devolugio do
documento.

13.3.7 - Deve ser lavrado, no fim do expediente diario, o termo de encerramento do proprio
punho do oficial, por ele datado e assinado. Onde terminar o apontamento, sera tragado uma
linha horizontal, separando o dia seguinte.

13.3.7.1 - Sera lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda que ndo tenha sido
apresentado titulo, documento ou papéis para apontamento.

13.3.8 - Nos termos de encerramento diario do protocolo, lavrados ao findar a hora
regulamentar, deverdo ser mencionados, pelos respectivos niimeros, os titulos apresentados
cujos registros ficarem adiados, com a declaragio dos motivos do adiamento

13.3.9 - A margem dos respectivos registros serdo averbadas as ocorréncias que os alterem,
quer em relagdo as obrigagdes, quer em atinéncia as pessoas que nos atos figurem, como
também em referéncia a prorrogagéo dos prazos.

13.3.10 - O langamento dos registros e das averbagdes nos livros respectivos sera feito,
também seguidamente, na ordem de prioridade de seu apontamento no protocolo, quando
nio for obstado por ordem de autoridade judiciaria competente, ou por duvida
superveniente; neste caso, seguir-se-d0 os registros ou averbagdes dos imediatos, sem
prejuizo da data autenticada pelo competente apontamento.

13.3.11 - Cada registro ou averbagdo sera datado e assinado por inteiro, pelo oficial ou
pelos servidores autorizados, separados, um do outro, por uma linha horizontal.

13.3.11.1 - Ainda que o expediente continue para ultimagdo do servigo, nenhuma nova
apresentagdo sera admitida depois da hora regulamentar.

13.3.12 - Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro integral, ou for
exigido simultaneamente pelo apresentante o duplo registro, mencionar-se-a essa
circunstancia no langamento posterior e, nas anotagdes do protocolo, far-se-da referéncias
reciprocas para verificagao das diversas espécies de langamento do mesmo titulo.

13.3.13 - Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua estrangeira, uma vez adotados
os caracteres comuns, poderio ser registrados no original, para efeito da sua conservagao ou
perpetuidade.

13.3.13.T - Para o registro resumido, os titulos, documentos e papéis em lingua estrangeira,
deverdo ser sempre traduzidos.
SECAO 4
NOTIFICACAO

13.4.1 - O oficial sera obrigado, quando o apresentante o requerer, a notificar do registro ou
de averbagao os demais interessados que figurarem no titulo, documento ou papel
apresentado, € a quaisquer terceiros que lhes sejam indicados, podendo requisitar dos
oficiais de registro, em outras comarcas, as notificagdes necessarias. Por esse processo,

também poderdo ser feitos avisos, denuncias e notificagdes, quando ndo for exigida a
intervengao judicial.

13.4.2 - Os certificados de notificagdo ou da entrega de registros serdo lavrados nas colunas
das anotagdes, nos livros competentes, a margem dos respectivos registros.

13.4.3 - Nos cartorios que utilizem sistema de microfilmagem, as certiddes e notificagdes
terdo referéncia no livro “D”, para sua localizagdo.

13.4.4 - O servigo das notificagdes e demais diligéncias podera ser realizado por empregado
designado pelo oficial e autorizado pelo juiz.

13.4.5 - A despesa de condugdo sera cobrada conforme determina o Regimento de Custas.

13.4.6 - O oficial zelara pela corre¢ao da diligéncia de notificagdo e da respectiva certidio,
na via devolvida ao apresentante e nos autos.
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13.4.7 - Os Cartorios de Registro de Titulos e Documentos, para fins de cumprimento de
notificagéio, poderdo convocar o notificando, por carta com aviso de recebimento (AM),
& comparecer a Serventia para tomar ciéncia dos termos da notificagio, em cartorio, no
prazo de trés (03) dias.

13.4.8 - O ndo comparecimento, em cartorio, do notificando ou de seu procurador, apés o

recebimento da carta entregue pelo Correio com o retorno do aviso de recebimento
(ARMP), implicara em que a serventia efetue tantas diligéncias quantas forem necessarias,

com a finalidade de proceder a notificagéo.

13.4.9 - Apos a diligéncia ter sido cumprida, ou na impossibilidade de sua realizagdo, o
cartorio procedera a necessaria averbagéo.

13.4.10 - Nao sera fornecida certiddo de notificagdo antes da efetivagdo do registro.

13.4.11 - As notificagdes serdo efetuadas apenas com o documento (cgna) a ser entregue ao
notificando, néio se admitindo a anexagiio de objetos de qualquer espécie.

SECAO S
DO CANCELAMENTO

13.5.1 - O cancelamento podera ser feito em virtude de sentenga ou de documento auténtico
de quitagdo ou de exonerag#o do titulo registrado.

13.5.1.1 - Efetivado o cancelamento de registro ou da averbagdio do titulo, documento ou
papel no Cartério de Titulos € Documentos, a ocorréncia devera ser comunicada 2o oficio
do distribuidor para a baixa respectiva, quando da existéncia de mais de dois (02) oficios na
mesma comarca.

13.5.2 - Apresentados quaisquer dos documentos referidos no item anterior, o oficial
certificara, na coluna das averbagdes do livro respectivo, o cancelamento e a razdo dele,
mencionando-se o documento que o autorizou, datando e assinando a certiddo, de tudo
fazendo referéncia nas anotagdes do protocolo.

13.5.2,1 - Quando nfio for suficiente o espago da coluna das averbagdes, sera feito novo
registro, com referéncia reciproca, na coluna propria.

13.5.3 - Os requerimentos de cancelamento serdio arquivados com os documentos que os
instruirem.

SECAO 6
SISTEMA DE MICROFILMAGEM

13.6.1 - O Registro Civil de Pessoas Juridicas e o Registro de. Titu!o_s. e Documentos
poderao usar o sistema de microfilmagem, mediante aprovagéo prévia do juiz.

13.6.2 - O oficial encaminhara o pedido, mencionando o equipamento disponivel,' com
descrigéio das especificagdes técnicas e esclarecimento sobre a sua qualida@e € a garantia que
o servigo oferece, para apreciagdo do juiz, com relatorio pessoal quanto & conveniéncia e a
vantagem do sistema.

13.6.3 - O juiz indicard, no ato de aprovagdio, os livros que seréio substituidos pelo sistema
de microfilmagem.

13.6.4 - O juiz podera autorizar o cartério a utilizar-se de servigo de.terceiroa, através de
firmas especializadas e devidamente autorizadas pelo Ministério da Justiga.

13.6.4.1 - Aprovado o sistema de microfilmagem pelo juiz, este deveré: encaminhar a
Corregedoria-Geral da Justiga copia do pedido do oficial e relagdo dos livros aos quais
aprovou o sistema de microfilmagem.

13.6.5 - A autorizagio podera ser cancelada a qualquer momento pelo juiz ou pela
Corregedoria-Geral da Justiga.
CAPITULO 14
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

SECAO 1
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

14.1.1 - S#o livros proprios do oficio:

I - Livro “A”, onde serdo inscritos:
a) os contratos, os atos constitutivos, o estatuto ou compromisso das sociedades
civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou literarias, bem como o das fundagdes
e das associagdes de utilidade publica; "
b) as sociedades civis que revestirem as formas estabelecidas nas leis comerciais,
salvo as anGnimas.

1 - Livro “B”, com cento e cingiienta (150) folhas, para matriculas das oficinas

impressoras, jornais, periddicos, empresas de radiodifusdo e agéncia de noticias;

III - Livro Protocolo, para as anotagdes dos registros e averbagdes.

14.1.1.1 - Podera ser utilizado o mesmo Livro Protocolo do Registro de Titulos e
Documentos, quando acumulados os oficios.

14.1.2 - O Livro Protocolo podera ser organizado pelo sistema de folhas soltas, medijmte
prévia autorizagdo do juiz, que devera posteriormente ser encadernado nos termos do item
10.2.9.1. ;

14.1.2.1 - A natureza formal do documento ou titulo podera ser indicada abreviadamente.

14.1.2.2 - No Livro Protocolo a coluna destinada ao langamento do dia € més podera ser
substituida por termo de encerramento didrio.

14,1.2.3 - O nimero de ordem, inclusive do protocolo, comegara de um (01) e seguira ao
infinito, sem interrupgdo.

14.1.3 - Todos os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicagdes, registrados e
averbados serdo arquivados e encadernados ou microfilmados por periodos certos,
acompanhados de indice, que facilite a busca e 0 exame.

14.1.4 - Os oficiais organizardo indices, facultado o sistema de fichas ou processamento de
dados, pela ordem cronologica e alfabética, de todos os registros, averbagbes e
arquivamento, indicando as partes, os intervenientes e os conjuges.

14.1.5 - A escrituragiio dos livros aludidos nesta segdo devera obedecer ainda as normas
gerais do capitulo 2, segdes 2 e 3, além das especificas dos Registradores, capitulo 10, segiio
2.

SECAO 2
REGISTRO

14.2.1 - Serdo registrados: i
I - os contratos, atos constitutivos, estatutos ou compromissos das sociedades civis,
religiosas, pias, morais, cientificas ou literdrias, bem como das fundagdes e das
associagdes de utilidade publica;
II - as sociedades civis que revestirem as formas estabelecidas nas leis comerciais,
salvo as andnimas.

14.2.1.1 - Néo se faré o registro de sociedades cooperativas, de "factoring” e de firmas
individuais.

14.2.1.2 - Quando o funcionamento da sociedade depender de aprovagéo da autoridade, sem
esta ndo podera ser feito o registro.

14.2.1.3 - O registro de atos constitutivos ou de alteragio de sociedade, cujo objetivo
envolva atividade privativa de profissionais habilitados pelos respectivos orgdos de classe,
como a Ordem dos Advogados do Brasil, Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia, Conselho Regional de Contabilidade, e outros, ndio sera feito sem a prévia
comprovagéo da referida qualificagio.

14.2.2 - Niio poderdo ser registrados os atos constitutivos de pessoas juridicas, quando o
seu objetivo ou circunstincias relevantes indiquem destino ou atividades ilicitas, ou
contririos, nocivos ou perigosos ao bem piblico, 4 seguranga do Estado e da coletividade, &
ordem publica ou social, 4 moral e aas bons costumes.

14.2.2.1 - Na hipotese de ocorrer um desses motivos, o oficial, de oficio, ou por provocagido
de qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro e suscitara divida para o juiz,

14.2.3 - O registro das sociedades e fundagdes sera feito mediante requerimento do
representante legal da pessoa juridica, com firma reconhecida por auténtica, instruido com
duas copias do estatuto, compromisso ou contrato.

14.2.3.1 - No contrato constituido de pessoas juridica € obrigatoria a participagio de
advogado, com a indicagdo do numero da OAB.

14.2.4 - O requerimento sera autuado com as vias do estatuto, COmPromisso ou contrato,
devendo o oficial numerar e rubricar todas as folhas dos autos, certificando os atos
realizados.

14.2.5 - O oficial langara, nas duas vias do estatuto, compromisso ou contrato, a certiddo do
registro, com o respectivo niimero de ordem, livro ¢ folha, entregando um deles ao
apresentante e arquivando o outro.

14.2.5.1 - O registro das sociedades e fundagdes consistira na declaragdo, feita no livro, pelo
oficial, do nimero de ordem, da data da apresentagdo e da especie do ato constitutivo, com
as seguintes indicacdes:
I - a denominagio, o fundo social (patriménio), quando houver, os fins e sede da
associagdo ou fundagdo, com enderego completo, bem como, o tempo de sua duragéo;
I - 0 modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente;
HI - se o estatuto, contrato ou compromisso é reformével no tocante a administragdo,
e de que modo;
1V - se os membros respondem ou niio subsidiariamente pelas obrigagdes sociais;
V - as condigbes de extingdo da pessoa juridica e nesse caso o destino de seu
patrimdnio;
VI - os nomes dos fundadores ou instituidores, dos membros da diretoria, provisoria
ou definitiva, e do apresentante dos exemplares, com indicagio da nacionalidade,
estado civil, profissdo e residéncia de cada um;
VII - 0 nome e o nimero da OAB do advogado que vistou o contrato constitutivo de
pessoa juridica.

14.2.5.2 - E recomendavel a conferéncia com documento de identidade dos diretores.

14.2.6 - Todos os documentos que autorizem averbagdes, incluindo a publicagdo no Diario
Oficial, quando for alteragio dos atos constitutivos, deverdo ser arquivados nos autos que
deram origem ao registro e quando arquivados separadamente dos autos originais e suas
averbagdes, estas deverdo reportar-se obrigatoriamente a eles, com referéncias reciprocas.

14.2.7 - O registro dos atos constitutivos e averbagdes das fundagGes, s0 se fard com a
aprovagdo prévia do Ministério Publico.

14.2.8 - E vedado o registro de quaisquer atos relativos a pessoas juridicas, se seus atos
constitutivos n#o estiverem registrados no mesmo cartorio.
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SECAO 3
MATRICULA

14.3.1 - Serdo matriculados:
I - os jornais e demais publicagdes periodicas; :
Il - as oficinas impressoras de qualquer natureza pertencentes as pessoas naturais ou
juridicas;
HI - as empresas de radiodifusdo que mantenham servigos de noticias, reportagens,
comentarios, debates e entrevistas;
IV - as empresas que tenham por objeto o agenciamento de noticias.

14.3.2 - A matricula, mediante requerimento, instruido com os documentos previstos em lei,
seguira o procedimento estabelecido para o registro.

14.3.3 - Nio sera feito o registro, ou a matricula, respectivamente, na mesma comarca, de
entidade com a mesma denominagéo.

CAPITULO 15
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

SECAO 1 b
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

15.1.1 - Os livros dos Oficios de Registro Civil das Pessoas Naturais, especificados na Lei
dos Registros Publicos, sdo obrigatoriamente:

I - “A” - Registro de Nascimento;

IT - “B” - Registro de Casamento,

III - “B Auxiliar” - Registro de Casamento Religioso para Efeitos Civis;

IV - “C” - Registro de Obito;

V - “C Auxiliar” - Registro de Natimorto,

VI - “D” - Registro de Proclamas;

VII - Arquivo de Termos de Alegagdes de Paternidade;

VIII - Arquivo de copias das comunicagdes de casamento, oObito, emancipagio,

interdi¢do e auséncia, em ordem cronalogica.

15.1.1.1 - No Cartorio do 1° Oficio, em cada comarca, havera um livro para inscrigao dos
demais atos relativos ao estado civil, tais como: emancipagdes, interdigdes, auséncias etc.,
sob a letra “E”, podendo o juiz competente, segundo o volume de servigo, autorizar o
desdobramento, pela natureza dos atos que nele devam ser registrados.

15.1.2 - Os livros aludidos neste Capitulo, obedecerdo aos mesmos critérios de escrituragdo
estabelecidos na Segdo 2 do Capitulo 10 e das Segdes 2 e 3 do Capitulo 2, além dos
especificos desta Segdo.

15.1.3 - Cada assento tera um niimero de ordem.

15.1.4 - Os assentos serdo escriturados seguidamente, em ordem cronologica de
declaragdes, tragando-se uma linha de intervalo ao final de cada ano.

15.1.4.1 - A escrituragdo sera feita sem abreviaturas, nem algarismo.

15.1.5 - Cada um dos livros enumerados no item 15.1.1 devera conter um indice alfabético
dos assentos lavrados, organizados pelo prenome das pessoas a que se referirem.

15.1.5.1 - O indice podera ser organizado em livro proprio ou pelo sistema de ficha ou
registrado em banco de dados informatizado, atendidas a seguranga, comodidade e pronta
busca.

15.1.5.2 - O indice do Livro “C - Auxiliar” - sera organizado pelo nome do pai ou da mae,
15.1.6 - Para ato decorrente de declaragdo de pessoa analfabeta, ou que ndio possa assinar,
colher-se-a a impressao digital de um dos polegares, indicando-se a mdo, com assinatura a
rogo e duas testemunhas desse fato, com mengio das circunstancias no corpo do termo,

15.1.7 - Colher-se-a a impressao digital de pessoas que assinem mal, demonstrando nio
saber ler ou escrever.

15.1.8 - A pritica de ato por procurador sera mencionada no termo, com indicaq_io do
cartorio, livro, folha e data da lavratura da procuragdo, se por instrumento publico. A
procuragao deve ser arquivada em pasta propria.

15.1.8.1 - Somente serdo aceitas procuragdes por traslado, certiddo ou o original do
documento particular, com firma reconhecida.

15.1.9 - Quando n3o for conhecida do oficial, a testemunha apresentara a identidade, do que
se fara mengéo no termo.

15.1.9.1 - Se conhecida, o oficial declarara tal circunsténcia sob pena de responsabilidade.

15.1.10 - Se entender ndo ser possivel a realizagdo do registro, e ndo se conformando a
parte, devera o oficial suscitar duvida.

15.1.11 - Das pessoas comprovadamente pobres, a vista de declaragdo de Pgbrez.a ﬁrma_da
na presen¢a do oficial, ndo serio cobrados emolumentos pelo registro civil e respectiva
certiddo.

15.1.11.1 - Nao se cobrardo emolumentos pela certidio de obito, quando se tratar de
registro de pessoa reconhecidamente pobre.

15.1.11.2 - Sio isentos de custas o registro e averbagdo de quaisquer atos relativos a crianga
ou adolescente em situagdo de risco, que poderdio ser solicitados pelas entidades

responsaveis pelo cumprimento das medidas de protegao e socio-educativas, previstas no
Estatuto da Crianga e do Adolescente.

15.1.12 - O oficial remetera, dentro dos primeiros oito (08) dias dos meses de janeiro, abril,
julho e outubro de cada ano, a Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE -, 0 mapa dos nascimentos, casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre.,

15.1.13 - O oficial do Registro Civil devera atender os pedidos de certidoes feitos por
correio, telefone ou fax, desde que satisfeitos os emolumentos devidos, acrescido do porte
de remessa postal.

SECAO 2
NASCIMENTO

15.2.1 - Fica autorizada, na organizagio do livro de registro de nascimento pelo sistema de
folha soltas, a adogdo de impressos especiais, com uma via adequada como folha do livro e
outra como certiddo.

15.2.1.1 - O verso da folha do livro € destinada as averbagdes e anotagdes.

15.2.2 - O registro deve ser declarado na circunserigio da residéncia dos pais ou do local do
parto.

15.2.3 - Nos termos de nascimento deverdo constar o endereco completo dos pais, sendo
expressamente vedado expressdes como “residentes nesta cidade” ou “residentes neste
distrito™, além do local onde se verificou o parto.

15.2.3.1 - No caso de enderego rural, a denominagio da propriedade e sua localizagio, e,
ainda , o nome do proprietario.

15.2.3.2 - E expressamente vedado fazer qualquer indicagdo no termo de nascimento, bem
como na certiddo a ser fornecida, do estado civil dos pais e a ordem de filiagdo.

15.2.4 - A obrigacdo de fazer a declaragio de nascimento considera-se sucessiva na ordem
legal.

15.2.4.1 - A declaragéio por pessoa que ndo tenha precedéncia na ordem legal sera feita com
a comprovacdo da falta ou do impedimento do ascendente ou ascendentes, constando do
termo a circunstancia.

15.2.5 - No caso de diivida quanto a declaragio, podera o oficial ir & casa do recém-nascido
verificar a sua existéncia, ou exigir atestado do médico ou parteira que tiver assistido o
parto, ou a declaragio de duas pessoas que ndo sejam os pais e tiverem visto o registrando.

15.2.6 - A declaragio de nascimento deve ser feita no decurso do prazo legal - 15 dias do

parto -, sob pena da exigibilidade de multa, ressalvadas as excegoes aludidas no art. 50 da
Lei 6.015/73.

15.2.7 - O oficial observara rigorosamente os requisitos que deve conter o assento de
nascimento.

15.2.7.1 - E obrigatéria a partir de 1° de janeiro de 1994, a utilizago da Declaragdo de
Nascido Vivo - DN, por todos os Cartorios de Registro Civil de Pessoas Naturais, para o
registro do assento de nascimento, devendo constar no assento o nitmero da respectiva DN,

15.2.7.2 - Para nascimentos hospitalares o oficial do cartério de Registro Civil de Pessoas
Naturais devera exigir a apresentacio da via amarela (2* via) da Declaragio de Nascido Vivo
que sera emitida pelo hospital.

15.2.7.3 - O procedimento previsto no item anterior seri aplicado para nascimentos
ocorridos em outros estabelecimentos de saide, ficando a cargo destes, o preenchimento da
DN.

15.2.7.4 - Para nascimentos ocorridos em domicilio, o oficial do cartério de Registro Civil
de Pessoas Naturais emitird a Declaragio de Nascido Vivo, impresso fornecido pela
Secretaria de Estado da Saiide, em trés vias, exceto nas seguintes situagdes:
I - quando o declarante do registro afirmar que a mde ¢ a crianga foram levados a
estabelecimento de saiide, onde receberam atendimento imediato;
‘Il - quando o declarante afirmar que a equipe do estabelecimento de saide deslocou
sua equipe para prestar assisténcia ao parto.
15.2.7.5 - Aos nascimentos verificados em locais e situagdes ndo previstas anteriormente,

inclusive para os registros realizados fora do prazo legal, serdo aplicadas as mesmas normas
acima descritas.

15.2.7.6 - No caso de nascimento em domicilio ou outro local que ndo seja estabelecimento
de saude, o oficial do cartorio do Registro Civil devera cuidar para que ndo haja duplicidade
de emissao da DN, devendo, sempre que necessario, consultar a casa de satde sobre a
possivel emissdo do documento referido.

15.2.7.7 - Apos a lavratura do assento de nascimento e preenchido o quadro II do
formulario, a DN (via amarela) permanecera em cartério até o final do més. No primeiro dia
util de cada més, as DNs (vias amarelas) acumuladas no periodo serdo entregues ao setor
responsavel pelo Servigo de Estatistica Vital do SUS do respectivo municipio.

15.2.8 - Pode ser dispensada testemunha nos assentos de nascimentos lavrados a vista da
Declaragéo de Nascimento firmada por médico que houver dado assisténcia ao nascimento,
ou pelo responsavel da Casa de Saude, devidamente identificado, que prestou a assisténcia
meédica.

15.2.8.1 - O oficial ndo registrara prenome suscetivel de expor ao ridiculo seu portador.
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15.2.8.2 - Se houver insisténcia do mteressado, o oficial submetera o caso a apreciagio do
juiz. independentemente da cobranga de quaisquer emolumentos.

15.2.8.3 - A alteragdo posterior do nome somente sera feita por ordem judicial, devendo o
mandado ser arquivado em cartorio.

15.2.9 - No registro de filho havido fora do casamento constarda o nome dos genitores,
consoante declaragdo por eles manifestada e desde que atendida uma das seguintes
formalidades:
1 - os dois comparecerem pessoalmente ou através de procurador com poderes
especificos, para efetuar o assento;
Il - quando apenas um dos genitores comparecer, mas com declaragio de
reconhecimemto ou anuéncia do outro, para efetivagio do registro.

15.2.9.1 - Nas hipoteses dos incisos 1 e II, a manifestagio de vontade por procuragio,
declaragdo ou anuéncia, podera ser feita por instrumento publico ou particular, nesta Gltima
hipotese com a firma devidamente reconhecida, com arquivamento do documento no
canorio, em pasta propria

15.2.10 - A mae casada que tiver filho fora do casamento sera orientada pelo oficial da
conveniéncia de que apenas seu apelido de familia conste do nome do registrando.

15.2.11 - O reconhecimento de filho n3o depende do estado civil dos pais ou de eventual
parentesco entre eles e pode ser feito’
1 - no proprio termo de nascimento, com observancia do contido no item 15.2.9,
incisos I e I1 e sub-item 15.2.9.1;
II - por escritura publica ou escrito particular,
111 - por testamento, ainda que incidentalmente manifestado; <
IV - por manifestagdo expressa e direta, perante o juiz, ainda que o reconhecimento
nao haja sido objeto unico e principal do ato que o contém.

15.2.11.1 - O escrito particular devera ter assinatura reconhecida por autenticidade.

15.2.11.2 - O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento, nos termos do
art 362 do CC.

15.2.12 - Quando o reconhecimento de filho tiver sido feito na forma do item 15.2.11,
incisos 11, I11 e IV, o pedido de sua averbagdo, apos autuado no cartorio do Registro Civil,
sera submetido a despacho do juiz, que ouvira previamente o Ministério Pablico. Os autos
serdo arquivados em cartorio.

15.2.13 - As declaragdes de nascimento feitas apos o decurso do prazo legal somente serdo
registradas mediante despacho do juiz do lugar da residéncia do interessado e com o
recolhimento da multa

15.2.14 - Sera dispensado o despacho judicial se o registrando tiver menos de doze (12)
anos de idade

15.2.15 - Sera dispensada do pagamento da multa a pessoa pobre.

1%5.2.16 - No assento de nascimento fica vedada qualquer referéncia a origem e natureza da
filiagdo. ao lugar e cartorio de casamento dos pais e ao estado civil destes.

15.2.17 - No caso de participagdo pessoal da mde no ato do registro, aplicar-se-a o prazo
prorrogado previsto no art. 52, 2°, da Lei n° 6.015/73.
15.2.18 - Em registro de nascimento apenas com maternidade estabelecida, o oficial
inaagara a mae sobre a paternidade da crianga, esclarecendo-a quanto a facultatividade,
seriedade e fins da deciaragdo, que se destina & averiguagdo de sua procedéncia, na forma
disposta na Lei n® 8 560, de 29 de dezembro de 1992.

15.2.18.1 - Nada constara no assento de nascimento quanto a alegagdo de paternidade.

15.2.18.2 - Sera lavrado termo de alegagio de paternidade, em que constem prenome,
nome. profissdo, identidade e residéncia do suposto pai, fazendo referéncia ao nome da
crianga, em duas vias, com as assinaturas da mée e do oficial. O proprio oficial remetera uma
via a0 distribuidor e outra sera arquivada em cartorio, em livro de folhas soltas e em ordem
cronologica.

15.2.18.3 - Devera o oficial, em caso de recusa da declarante em fornecer o nome do
suposto pai, lavrar termo negativo de alegagio de paternidade, procedendo posteriormente
conforme disposto na parte final do sub-item anterior.

15.2.19 - No caso de gémeos, devera constar no assento de cada um a ordem de
nascimento. Os gémeos que tiverem o prenome igual deverdo ser inscritos com duplo
prenome ou nome completo diverso, de modo que possam distinguir-se.

15.2.20 - Quando por qualquer motivo o oficial ndo puder efetuar o registro, averbagao, ou
fornecer certiddo, devera cemificar a recusa no requerimento apresentado pela parte, ou
entregara nota explicativa para que o interessado possa conhecer o motivo e levar ao
conhecimento do juiz.

15.2.21 - Na lavratura de registro de nascimento fora do prazo legal e que dependa de
despacho judicial, recomenda-se que seja procedida a justificagdo. O juiz decidira o pedido,
apos ouvido o Ministério Publico. O processo serd arquivado no cartorio que lavrou o
assento

SECAO3
DA HABILITACAO PARA O CASAMENTO

15.3.1 - O pedido de habilitagio para o casamento, dirigido ao oficial do registro do distrito
da residéncia de um dos nubentes, sera instruido com os seguintes documentos:

1 - certiddio de nascimento ou prova equivalente;

11 - declaragdio do estado, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de seus
pais, se forem conhecidos;

I - autorizagdio das pessoas sob cuja dependéncia estiverem, ou ato judicial que o
supra;

IV - certidio de obito do conjuge, da anulagdo do casamento ou da averbagio da
sentenca de divorcio.

15.3.1.1 - As questdes relativas a habilitagio para o casamento devem ser resolvidas pelo
Juiz.

15.3.1.2 - Se algum contraente houver residido a maior parte do ultimo ano em outro
Estado, apresentara prova de que o deixou sem impedimento para casar, ou de que cessou 0
existente.

15.3.1.3 - Se o contraente for analfabeto, ou ndio puder assinar, o pedido serd firmado a
rogo, colhida a impressio digital, com duas testemunhas, constando da certidio de
habilitagdo a circunstancia.

15.3.1.4 - No processo de habilitagdo de casamento € dispensado o reconhecimento de
firma, desde que a assinatura seja langada na presenga do oficial e a circunstincia seja por
este certificada.

15.3.2 - A prova da idade sera colhida preferencialmente da certidéo de nascimento ou da
certiddo do casamento anterior.

15.3.2.1 - Se apresentado documento com rasura, ou se houver concreta divida, outro deve
ser exigido.

15.3.3 - Os estrangeiros poderdo fazer prova de idade, estado civil e filiagio, através de
cédula especial de identificagio ou passaporte, acompanhado de tradugdo.

15.3.3.1 - O nubente estrangeiro, ndo-residente no pais, podera comprovar a inexisténcia de
impedimento matrimonial, por meio de atestado consular.

15.3.4 - O consentimento de analfabeto para o casamento de seu filho sera dado por
procurador constituido por instrumento publico, ou por termo nos autos de habilitagdo,
colhida a impresséo digital, com assinatura a rogo de duas testemunhas, todos devidamente
qualificados.

15.3.5 - Na petigdo inicial os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar e 0 nome que a
contraente passara a usar.

15.3.5.1 - Deve o oficial esclarecer aos conjuges sobre os regimes de bens admitidos e a
significagdo de cada um.

15.3.5.2 - A escolha do regime de bens diverso do legal devera ser precedida de pacto
antenupcial, com traslado ou certiddo anexada do processo de habilitagdo.

15.3.6 - Na hipotese do art. 45, da Lei n° 6.515/77, a certiddo do assento de nascimento
prova a existéncia de filho resultante da comunhdo de vida entre os nubentes; se ndo houver
filho, a vida em comum pelo tempo exigido pode ser provada com a declaragéo de duas (02)
testemunhas idoneas.

SECAO 4
EDITAL DE PROCLAMAS

15.4.1 - Os proclamas expedidos pelo cartorio e os recebidos de outros oficios serdo
registrados no livro “D”, em ordem cronologica.

15.4.1.1 - O livro podera ser formado por uma das vias do edital.

15.4.2 - O registro do edital de casamento contera todas as indicagdes quanto a época de
publicagdio e aos documentos apresentados, abrangendo também o edital remetido por outro
oficial processante.

15.4.3 - O oficial somente expedira a certiddio de habilitagio para o casamento, depois de
receber € juntar aos autos a certiddo provinda de outro distrito em que tenham sido
publicados os proclamas.

15.4.4 - Apos a expedigio dos editais de proclamas e certificadas as circunstincias, as
habilitagdes de casamento serdo encaminhadas ao representante do Ministério Publico, para
analise do aspecto formal, independentemente do decurso do prazo disposto no art. 67, § 3°
da Lei n® 6.015/73 - quinze dias do edital de proclamas.

15.4.4.1 - Em caso de duvida ou impugnagdes, os autos serdo encaminhados ao juiz, que
decidira, sem recurso.
SECAOS
CASAMENTO

15.5.1 - Do matriménio, logo depois de celebrado, sera lavrado o assento, assinado pelo
presidente do ato, os conjuges, as testemunhas e o oficial, sendo examinados rigorosamente
os elementos exigidos na lei.

15.5.2 - A realizagdo do casamento deve ser comunicada ao oficial do lugar em que tiver
sido registrado o nascimento dos contraentes, para as devidas anotagdes. A comunica¢do ou
averbagdo a margem do assento de nascimento deve ser certificada nos autos de habilitagdo.

15.5.2.1 - A comunicagio referida no item anterior devera ser feita mediante copia que
ficara arquivada em pasta propria em ordem cronologica.

15.5.3 - Quando o casamento se der em circunscrigao diferente daquela da habilitagio, o
oficial do registro comunicara ao que habilitou esse fato, com os elementos necessarios para
as anotagdes nos respectivos autos.

1554 - A pedido dos nubentes, o oficial do registro fornecer-ihes-4 a certiddo de
habilitagdo para o casamento perante autoridade ou ministro religioso.
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15.5.4.1 - A certidio mencionara o prazo legal de validade da habilitagdo, o fim especifico a
que se destina € o nimero dos respectivos autos.

15.5.4.2 - A entrega da certiddo sera feita mediante recibo nos autos de habilitagéo.

15.5.4.3 - E recomendavel, no interesse dos nubentes, a colheita prévia do requerimento do
registro do assento ou termo do casamento religioso, nos autos de habilitagdo, para que o
oficial o efetive.

15.5.5 - Requerido, pelo celebrante ou qualquer interessado, ao oficial do registro que
expediu a certiddo de habilitagdo, sera procedido o registro do assento ou termo do
casamento religioso, contendo os requisitos legais, a data e o lugar da celebragéo, o culto
religioso, o nome, a qualidade e a assinatura do celebrante, o nome, profissdo, residéncia e
nacionalidade das testemunhas que o assinam, o nome e 4 assinatura dos contraentes.

15.5.5.1 - Anotada a entrada do requerimento, o oficial fara o registro no prazo de vinte e
quatro (24) horas.

15.5.6 - O casamento religioso, celebrado sem a prévia habilitagio perante o oficial do
Registro Publico, podera ser registrado, a requerimento dos nubentes, apresentando a prova
do ato religioso e os documentos exigidos pela lei, suprindo eles eventual falta de requisitos
nos termos de celebragdo.

15.5.6.1 - Processada a habilitagio com a publicagdo dos editais e certificada a inexisténcia
de impedimentos, o oficial fara o registro do casamento religioso, de acordo com a prova do
ato e os dados constantes dos autos, observados os requisitos legais.

15.5.6.2 - No registro do casamento o oficial fara constar o regime de bens, consignando o
oficio de notas que lavrou o ato, bem como o livro e folhas.

15.5.7 - A certiddo de casamento de brasileiros em pais estrangeiro para que seja trasladada
no Registro Civil Brasileiro devera vir acompanhada de tradugdo, além de ser previamente
levada a Registro no Cartorio de Titulos e Documentos, em cumprimento ao art. 129, § 6°
da Lei 6.015/73.

15.5.8 - Ocorrendo a situagdo prevista e cumprida a medida do item anterior, os
interessados deverdio requerer junto ao juiz competente do Registro Publico da comarca a
trasladagdo que, em sendo deferida, sera feita no livro “B” de Registro de Casamento do 1°
Oficio do domicilio do registrado e na falta de domicilio conhecido este s6 podera ser feito
no 1° Oficio do Distrito Federal.

15.5.9 - Em ocorrendo a situagdo prevista no art. 76 da Lei de Registros Publicos -
casamento em iminente risco de vida -, o juizo competente, referido no § 2° do mencionado
artigo, € aquele ao qual a matéria de familia esteja afeta, ndo havendo vara especializada.

SECAO 6
CONVERSAQO DA UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

15.6.1 - A conversio da unido estavel em casamento devera ser requerida pelos conviventes
ao Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais de seu domicilio.

15.6.1.1 - Cumpre aos conviventes apresentarem requerimento de que trata o art. 8° da Lei
n°® 9.278, de 10 de maio de 1996, com a declaragdo de que mantém unido estavel, tal como
definida no art. 1° do mencionado diploma legal.

15.6.1.2 - No requerimento sera indispensavel a indicagdo da data do inicio da unidio estavel,
nio cabendo ao registrador perquirir acerca do seu prazo.

15.6.2 - Recebido o requerimento sera iniciado o processo de habilitagdo previsto nos itens
da Segdo anterior - Casamento, devendo constar dos editais que se trata de conversdo de
unido estavel em casamento.

15.6.3 - Apos a expedigio dos editais de proclamas e certificadas as circunstancias, abrir-se-
4 vista das habilitagdes ao Ministério Publico, para analise do aspecto formal.

15.6.4 - Decorrido o prazo legal do edital e tomada a medida do item anterior, sera lavrado
o assento da conversdo da unido estavel em casamento, independentemente de qualquer
solenidade, prescindindo o ato da celebragio do matriménio.

15.6.5 - O assento da conversdo da unido estavel em casamento sera lavrado no Livro “B”,
exarando-se o determinado no art. 70, 1° ao 10°, da Lei de Registros Publicos, sem a
indicagdio da data da celebragdio e o nome e assinatura do presidente do ato, cujos espagos
proprios deverio ser inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de
conversdo de unido estavel em casamento, tal como regulada no art. 8° da Lei n° 9.278, de
10 de maio de 1996.

15.6.5.1 - Devera o oficial, no assento da conversdo, indicar a data do inicio da unido
estavel.

15.6.6 - A conversdo da unio estavel dependera da superagio dos impedimentos legais para
o casamento, sujeitando-se 4 adogdo do regime matrimonial de bens, na forma e segurdo os
preceitos da lei civil, bem como ficardo sujeitos a todas as regras de ordem publica
pertinentes ao casamento.

15.6.7 - Nao constara na certiddo de casamento, convertido a partir da unidio estavel, a data
do inicio desta, salvo a requerimento dos contraentes ou por requisi¢io judicial.

SECAO 7
OBITO

15.7.1 - O assento do obito, observado o lugar do falecimento, sera lavrado & vista do

atestado do meédico, se houver no lugar, ou em caso contrario, de duas pessoas,
devidamente qualificadas, que tiverem presenciado ou verificado a morte.

15.7.2 - Deverdio ser arquivados em cartério os atestados de o6bito, observada a ordem
cronologica.

15.7.3 - A declaragdo de 6bito sera feita por quem indica a lei, e pela diregdio do Instituto
Meédico Legal, quando se tratar de pessoa encontrada morta e ndo reconhecida
oportunamente.

15.7.4 - O assento de obito devera conter:
I - a hora, se possivel, dia, més e ano do falecimento;
II - o lugar do falecimento, com sua indicagdo precisa;
III - o prenome, nome, sexo, idade, se possivel, a data do nascimento, cor, estado
civil, profissao, naturalidade, domicilio e residéncia do morto;
IV - se era casado, o nome do cdnjuge sobrevivente, mesmo quando separado
judicialmente ou divorciado, mencionando-se a circunstincia; se viivo, o nome do
conjuge pré-morto; e o cartorio do casamento, em ambos 0s casos;
V - se era eleitor;
VI - os nomes, prenomes, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais;
VII - se faleceu com testamento conhecido;
VIII - se deixou filhos, nome e idade de cada um;
IX - se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o nome dos
atestantes;
X - lugar do sepultamento;
XI - se deixou bens e herdeiros menores ou interditados.

15.7.4.1 - Se nio for possivel constar do assento de 6bito todos os elementos indicados, o
oficial mencionara, no corpo do registro, que o declarante ignorava os dados faltantes.

15.7.5 - Na hipotese de pessoa desconhecida, falecida em hospital ou outro estabelecimento
publico, ou encontrada acidental ou violentamente morta, conterd a estatura aproximada,
cor, sinais aparentes, idade presumida, vestuario e qualquer outra indicagio que possa
auxiliar o futuro reconhecimento. Deve ser extraida a individual datiloscopica, se no local
houver esse servigo.

15.7.6 - Excedido o prazo legal, o assento de obito s6 serd lavrado por determinagiio
judicial.

15.7.7 - O oficial deve encaminhar nos primeiros cinco (05) dias de cada més as
comunicagdes de dbito ocorridos no periodo:

I - ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, em Curitiba;

IT - ao Ministério do Exército;

III - as unidades sanitarias das respectivas comarcas;

IV - ao juiz eleitoral, quando o falecido for eleitor;

V - & Delegacia Policial da sede da comarca;

VI - a Policia Federal, as embaixadas ou repartices consulares das respectivas

regides, quando o registro envolver estrangeiro.

15.7.7.1 - A comunicagdo referida no inciso V, do item anterior devera constar:
I - nome do falecido;
H - a filiagdo;
III - a data de nascimento;
- IV - nimero da cédula de identidade.

15,7.7.2 - A comunicagio dos obitos de pessoas ndo registradas no Estado do Parani
deverdio ser feitas 4s Secretarias de Seguranga Publica do Estado em que foi registrado o
falecido.

15.7.8 - O dbito deve ser comunicado ao registrador que lavrou o nascimento e casamento.

15.7.8.1 - As comunicagdes referidas no item 15.7.7, no sub-item 17.7.8 e item 15.7.8, ndo
vencerao custas, emolumentos ou quaisquer despesas, devendo ser arquivadas em pasta
propria em ordem cronologica.
. SECAO 8 a
EMANCIPACAO, INTERDICAO E AUSENCIA

15.8.1 - Serdo registrados no Livio “E”, do 1° Oficio da Comarca, as sentengas de
emancipagio, bem como os atos dos pais que a concederem em relagdo aos filhos menores
nela domiciliados, observados os requisitos legais.

15.8.2 - O registro de emancipagio por outorga dos pais nio depende de homologagio
judicial.

15.8.3 - O registro de emancipagdo decorrente de sentenca sera feito a requerimento do
interessado ou mediante comunicagio judicial.

15.8.4 - As interdigdes serdo registradas no mesmo oficio, em igual livro, salvo quando tiver
havido seu desdobramento, pela natureza dos atos, em livros especiais, a requerimento do
curador ou promovente, com os dados exigidos em lei e a copia da sentenca,  mediante
comunicagao judicial.

15.8.5 - Registrada a interdigdo, o oficial comunicara o fato ao juizo que a determinou, para
que seja assinado, pelo curador, o termo de compromisso.

15.8.6 - O registro das sentencas declaratorias de auséncia, que nomearem curador, sera
feito no cartorio do domicilio anterior do ausente, com as mesmas cautelas e efeitos do
registro de interdigiio, observados os requisitos legais.

15.8.7 - As comunicagdes dos registros de emancipagdes, interdigdes e auséncias deverio
ser comunicadas aos registros de nascimento e casamento, com posterior arquivamento em
pasta propria e em ordem cronolégica.
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SECAO 9
AVERBACAO

15.9.1 - A averbagiio sera feita com estrita observagfio da forma, dos requisitos e sob as
cominagoes legais.

15.9.2 - Na averbagio da sentenga de separagdo judicial indicar-se-a o juizo e o nome do
juiz que a proferiu, a data dela e o seu trinsito em julgado, a sua parte conclusiva e 0 nome
que a mulher passou a adotar.

189.2.1 - Sera também averbado, com as mesmas indicagdes e efeitos, o ato de
restabelecimento da sociedade conjugal.

15.9.3 - A averbagio da sentenca de divorcio atendera as disposigdes da separagio judicial,
no que couber.

15.9.3.1 - No caso de casamento celebrado sob jurisdigdo diversa do juiz do processo de
separagdo judicial ou divorcio, dentro do Estado, o mandado de averbagao da sentenca sera
encaminhado diretamente ao oficial do foro em que foi lavrado o ato, independentemente de
intervengdo judicial.

15.9.3.2 - Os emolumentos referentes aos atos praticados pelos oficiais do Registro Civil
deverio ser pagos pelo interessado, no ato da apresentagdo do mandado, nos termos do art.
14, da Lei n® 6.015/73, os quais também poderfio exigir do interessado o depdsito da
importéncia referente as despesas postais, decorrentes da comunicagdo a que alude o art.
100, § 4°, da mesma lei.

15.9.4 - Serdo averbadas também as alteragbes ou abreviaturas de nomes a margem do
respectivo assento.

15.9.4.1 - Quando a averbagio resultar de escritura de adogo de menor por estrangeiro,
ou seja necessaria a inscrigdo ou certificado do registro de nascimento, na mesma
circunsténcia, o oficial so fara mediante mandado do Juiz da Infancia e Juventude.

SECAO 10
ANOTACOES

15.10.1 - A anotagdo do registro ou da averbagdo, nos atos anteriores, se langados no
cartorio, ou comunicagio deles ao oficio em que estejam os assentos primitivos, far-se-a nos
casos, na forma, com os requisitos e sob as cominagdes legais.

15.10.2 - Anotar-se-a também, nos assentos de casamento e de nascimento, a mudanga do
nome da mulher em virtude da separagdo judicial, ou do divércio e do restabelecimento da
sociedade conjugal.

SECAO 11
CERTIDOES

15.11.1 - Recebido o pedido de certiddo, o oficial entregara & parte, a nota de entrega
devidamente autenticada, para a verificagiio de atraso no atendimento e eventual decisdo da
reclamagio da parte.

15.11.2 - Ressalvadas as restrigdes legais, a certidio sera lavrada independentemente de
despacho judicial.

15.11.3 - E vedado o fornecimento de certidio com rasura, emenda ou entrelinha néo
ressalvada expressamente.

15.11.4 - A certidio mencionara a data do assento, o livro do registro ou o documento
arquivado em cartdrio.

15.11.5 - A certidio sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou em relatorio, devidamente
autenticada pelo oficial ou seu substituto legal, ndo podendo deixar de constar os requisitos
exigidos em lei.

15.11.6 - A certiddo de inteiro teor podera ser extraida por meio datilografico, reprografico
ou pelo sistema de computagio.

15.11.6.1 - Se houver dados que ndo possam ser mencionados, é vedada a certiddo de
inteiro teor, salvo ordem judicial.

15.11.7 - A certiddo mencionara qualquer altera¢do do ato, ndio obstante as especificagdes
do pedido, ressalvadas as restrigdes legais.

15.11.7.1 - A alteragdo constara do corpo da certiddo, anotando-se nas “observagdes” a
inscrigdo de que “a presente certiddo envolve elementos de averbagéo a margem do termo,
feito em data de ...”. .

15.11.8 - Nio sera fornecida certidio do mandado que determinou o registro da sentenga
concessiva de adogio, e da certiddio de nascimento nenhuma observagdo podera constar
sobre a origem do ato, salvo por ordem judicial.

15.11.9 - Nenhuma certiddo de nascimento sera expedida com elementos que possibilitem a
identificagio do registrando haver sido concebido de relagio matrimonial ou
extramatrimonial, ou adotado.

15.11.9.1 - Da certidéio nio deverdo constar, em qualquer caso, o estado civil dos genitores,
a natureza da filiagdo, o lugar e cartorio de nascimento.

15.11.10 - Na certiddo de casamento ndo sera referida a legitimagdo de filho dele
decorrente, salvo ordem judicial.

15.11.11 - Ao subscrever a certiddo o serventuério respondera pela veracidade do que foi
certificado. f

CAPITULO 16
REGISTRO DE IMOVEIS

SECAO 1
NORMAS GERAIS

16.1.1 - As normas de escrituragio obedecerdo, além das especificas contidas neste capitulo,
as normas gerais das segdes 1 € 2 do capitulo 10 e das segdes 1 e 2 do capitulo 2 deste CN.

16.1.2 - Enquanto ndo matriculado o imovel, as averbagdes das circunstancias que, de
qualquer modo, tenham influéncia nos registros escriturados nos livros constantes da
anterior Lei de Registros Publicos ou das pessoas nelas interessadas, continuardo a ser feitas
a margem das respectivas inscrigdes e transcrigoes.

16.1.2.1 - No caso de ndo haver mais espago & margem dos registros a que se refere este
item, para lancamento das averbagdes, abrir-se-2 matricula do imovel, observados os
requisitos legais, para que nela seja escriturada a averbagéio pretendida.

16.1.2.2 - Os oficiais poderdo abrir livros especiais de trasladamento, de acordo com modelo
aprovado pelo juiz, para possibilitar as averbagdes e anotagbes que devam ser feitas a
margem dos registros formalizados na vigéncia da lei anterior.

16.1.2.3 - Quando houver desmembramento territorial de um cartério para outro, as
averbagdes e anotagdes mencionadas no sub-item 16.1.2.2, devem ser feitas no cartorio que
sofreu o desmembramento, salvo se o imovel ja estiver matriculado no novo cartorio.

16.1.3 - Os oficios de Registro de Imoveis terdo, também, cadastro especial, com
escrituracdo em livro proprio, de acordo com modelo criado pela legislagio que rege a
matéria, para controle obrigatério das aquisigdes de terrenos rurais por pessoas fisicas ou
juridicas estrangeiras.

16.1.3.1 - Na forma da lei que regula a espécie, os oficiais de Registro de Imoveis
remeterdo, obrigatoria e trimestralmente ao Instituto Nacional de Colonizagio e Reforma
Agraria - INCRA, os dados concernentes aos registros das aquisigdes referidas neste item.

16.1.3.2 - Dispensar-se-a a remessa de relagao negativa.

16.1.4 - Os oficiais do Registro de Imoveis fornecerao, periodicamente, mediante convénio
firmado com as prefeituras dos respectivos municipios, informagdes sobre os registros
referentes a transferéncia de propriedade de imoveis, através de listagem, guias ou
fotocopias de matricula.

16.1.4.1 - As listagens conterdo, em resumo, os dados necessarios a atualizagdo cadastral.

SECAO 2 g
LIVROS E SUA ESCRITURACAO

16.2.1 - Os livros dos oficios de Registro de Imoveis sdo os especificados na Lei de
Registros Publicos e os indicados pela Corregedoria-Geral da Justi¢a, e obedecerdo aos
modelos anexos a referida lei, os quais poderio ser encadernados, pelo sistema
convencional, para escrituragao manual, facultado ao oficial substitui-los por livros de folhas
soltas que permitam a escrituragdo mecénica.

16.2.2 - Os livros numeros 2 (Registro Geral), 3 (Registro Auxiliar), 4 (Indicador Real) e 5
(Indicar Pessoal), poderdo ser substituidos pelo sistema de fichas ou registrados em banco
de dados informatizado.

16.2.3 - Havera ainda pasta de arquivo de copia da nota de devolugdo da exigéncia prevista
no art. 198 da Lei n® 6.015/73. As copias serdo arquivadas em ordem cronoldgica, suas
folhas enumeradas e rubricadas pelo Oficial.

16.2.4 - Os livros de folhas soltas ou outro sistema de registro que substituirem os livros
encadernados pelo sistema convencional, deverdo ser previamente aprovados pelo juiz.

16.2.4.1 - Os modelos de fichas ou registro em banco de dados informatizado a que alude o
item 16.2.2 serdo elaborados de forma a permitir a escrituragdo correta e completa dos
requisitos exigidos pela Lei de Registros Publicos.

16.2.4.2 - As fichas que substituirem os livros 2 (Registro Geral), 3 (Registro Auxiliar), 4
(Indicador Real) e 5 (Indicador Pessoal), dispensam os termos de abertura e encerramento,
mas deverdo ser rubricadas pelo oficial ou seu substituto legal.

16.2.5 - As fichas substitutivas do livro n® 2 serdo arquivadas, preferencialmente, em
involucros plasticos transparente.

16.2.5.1 - Se for utilizado o sistema de fichas, para a escritura¢do no Registro Geral, serdo
observadas, ainda, as seguintes normas:
I - ao se esgotar o anverso da ficha, os langamentos continuaréo no verso;
11 - esgotado o espago no verso da ficha, far-se-a continuagéo em outra a ser anexada
a primeira e, assim, sucessivamente, podendo ser utilizadas tantas fichas quantas se
fizerem necessarias;
IIl - as fichas correspondentes a determinada matricula serio numeradas em ordem
crescente, a partir da unidade, repetindo-se em cada uma o niimero da matricula.

16.2.6 - Na escrituragio do Indicador Pessoal, no livro Registro ou outro sistema, deverao
ser langados os nomes de todas as partes intervenientes e suas mulheres.

16.2.7 - As fichas seriio assinadas pelo oficial ou substituto. Todos os registros e
langamentos feitos nas fichas serdio rubricadas 4 margem do registro realizado na ficha sera
langada a rubrica do auxiliar que o lavrou ou de quem o conferiu.
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SECAO 3
PROTOCOLO DE TITULOS E PRAZOS

16.3.1 - Todos os titulos apresentados em cartério sero protocolados no Livro n° 1 -
Protocolo, onde tomardo o nimero de ordem que lhes competir em razio da seqiiéncia
rigorosa de sua apresentacio.

16.3.1.1 - Néo serdo protocolados os titulos quando apresentados apenas para exame e
cilculo das respectivas custas. Nesta hipotese, os oficiais exigirdo requerimento expresso,
por escrito, do interessado.

16.3.2 - Na escrituragdo do livro n° 1 - Protocolo, observar-se-o as seguintes normas:
I - no anverso de cada folha, a direita do topo, sera mencionado o ano em curso,
II - indicar-se-a o numero de ordem dos langamentos ou prenotagdes, que comegara
de um (01) e seguira, infinitamente, nos livros da mesma espécie, sem interrup¢do ao
final de cada livro;
I - na especificagio da data poderdio ser indicados apenas o dia e o més de
langamento:
IV - o0 nome do apresentante devera ser grafado por extenso;,
V - na coluna “NATUREZA FORMAL DO TITULO”, indicar-se-d “escrituragéo
publica” - “instrumento particular” e o ato principal que ele encerra, e quanto aos
titulos Judxcms far-se-4 indicagd@o do que eles encerram.
16.3.2.1 - O livro protocolo devera ser encerrado diariamente, mencionando o nimero de
titulos protocolados. No ato registral (registro ou averbagio) serd sempre indicado o
nimero e a data do protocolo do documento apresentado a registro ou averbagao.

16.3.3 - O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, serd feito seguida e
imediatamente um depois do outro, sem prejuizo da numera¢do individual de cada
documento. Se a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos de
idéntica natureza, para langamento da mesma espécie, serdio eles langados no protocolo
englobadamente.

16.3.4 - Os tifulos terdo um numero diferente, segundo a ordem de apresentagdo, ainda que
se refiram 4 mesma pessoa. O registro e a averbagdo deverdo ser feitos de imediato, e,
quando ndio o puderem ser, por aciimulo de servigo, o langamento sera feito no prazo
estritamente necessario, € sem prejuizo da ordem da prenotagdo. Em qualquer desses casos,
o oficial, depois de haver dado entrada no protocolo e langado no corpo do titulo as
declaragdes prescritas, fornecera um recibo contendo a declaragdo da data da apresentago,
o numero de ordem desta no protocolo e a indicagiio do dia em que devera ser entregue;
devidamente legalizado o recibo sera restituido pelo apresentante contra a devolugdo do
documento.

16.3.4.1 - Onde terminar cada apontamento, sera tragada uma linha horizontal, separando-o
do seguinte. Deve ser lavrado, no fim do expediente didrio, o termo de encerramento do
proprio punho do oficial, por ele datado e assinado.

16.3.4.2 - Sera lavrado o termo de encerramento diariamente, ainda que ndo tenha sido
apresentado titulo, documento ou papéis para apontamento.

16.3.5 - Nos termos de encerramento diario do protocolo, lavrados ac findar a hora
regulamentar, deverdio ser mencionados, pelos respectivos niimeros, os titulos apresentados
cujos registros ficarem adiados, com a declaragio dos motivos do adiamento.

16.3.6 - Para assegurar as partes a ordem de precedéncia dos seus titulos, os oficiais
adotaro o melhor regime interno que propicie o correto funcionamento do protocolo.

16.3.6.1 - O regime interno a que se refere o item precedente, deverd proporcionar ao oficial
o conhecimento facil e imediato de todos os titulos apresentados em cartério, protocolados
ou ndo.

16.3.6.1 - O oficial fornecera a parte documento comprobatorio do protocolo dos titulos,
que contera numerago, para garantir a prioridade do titulo e a preferéncia do direito real.

16.3.7 - Os oficiais cancelario, de oficio, as prenotagdes dos titulos que ndo forem
registrados por omissio do interessado em atender &s exigéncias legais. Para isso €
indispensavel a observéncia das seguintes normas:

1 - apresentado em cartério um titulo, o oficial procedera ao protocolo no Livron® 1 - -

Protocolo, e no prazo maximo de cinco (05) dias, contados da data da apresentagao,
examina-lo-a para verificagdo de sua validade e legalidade;

II - nao sendo retirado o titulo do cartorio, apos decorrido o prazo concedido e
mencionado no inciso “T”, os direitos da prenotagdo cessardo no prazo de trinta (30)
dias, incluido o prazo do item anterior;

I - se houver exigéncias a serem satisfeitas deverdo ser formuladas de uma sé vez,
por escrito, de maneira clara e objetiva, com a identificagdio e assinatura do oficial ou
do substituto legal.

16.3.7.1 - Nenhum titulo sera restituido a parte, sem o nimero do protocolo. O documento
devolvido deve sempre estar acompanhada de nota de exigéncia prevista no item 16.3.7, II
deste CN.

16.3.8 - Ausentes exigéncias a serem satisfeitas, o oficial faré o registro do titulo no prazo
maximo de trinta (30) dias, contados da sua apresentagao.

16.3.9 - Se existirem exigéncias a serem satisfeitas, o prazo referido no item anterior
comegara a fluir da data da reapresentagao do titulo em ordem e apto para o registro, ou da
data em que for satisfeita a exigéncia, se o titulo ndo tiver sido retirado do cartorio.

16.3.10 - Todas as reapresentagdes de titulos serdo anotadas pelo oficial, de modo que he
proporcione o conhecimento facil e imediato das providéncias que estdo sendo tomadas pelo
interessado, para o efeito do disposto no item 16.3.7.
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16.3.11 - Na suscitagio de duvida direta pelo interessado (divida inversa), o oficial
promovera a prenotagdo do titulo assim que intimado para prestar informagdes.

16.3.11.1 - Os oficiais cancelardo, de oficio, as prenotagGes langadas errdnea e
indevidamente, inclusive aquelas oriundas de titulos apresentados em cartorio, mas que neles
ndo serdo registrados por estar o imével subordinado a outro cartério em decorréncia de
desmembramento territorial.

SECAO 4 -
MATRICULA, REGISTRO E AVERBACAO

16.4.1 - No inicio de cada ato, ao lado do nimero do registro, constara a data e o niimero
do protocolo. Todo o registro deve ser datado e subscrito pelo oficial ou seu substituto.

16.4.2 - Os oficiais exigirdo que dos titulos, publicos ou particulares, destinados i matricula
e registro, constem todos os requisitos exigidos pela Lei de Registro Publicos.

16.4.2.1 - Para efeito de matricula, entende-se por “caracteristicas do imovel” apenas suas
indicagdes identificadoras, medidas e area, no caso de imé6vel urbano.

16.4.2.2 - Néo deverdo ser considerados irregulares os titulos que supram omissdes de
nomes de confrontantes, contidas em registros anteriores, ou atualizem os nomes
mencionados naqueles registros, bem como aqueles que ndo tenham a descrigdo do imovel,
desde que este ja esteja matriculado, com observancia dos requisitos exigidos pela Lei dos
Registros Publicos. No caso de nova matricula, os oficiais exigirdo que dos titulos, piblicos
ou particulares, constem os requisitos relacionados no art. 176, paragrafo tnico, inciso II, da
Lei n° 6.015/73.

16.4.2.3 - Entende-se por atualizagdo de nomes de confrontantes, a referencia expressa aos
anteriores e aos que os substituirem.

16.4.2.4 - A mengdo dos nomes dos confrontantes, a que alude o sub-item 16.4.2.2 podera
ser substituida pela referéncia aos prédios ou imdveis confinantes que estiverem
perfeitamente identificados mediante indicagdo de logradouro e nimero ou indicagdo
cadastral.

16.4.2.5 - Consideram-se elementos individualizadores do imével:
I - a indicagdo do numero do lote na planta, do logradouro, da localizagdo, do
respectivo numero predial e da inscrigdo no cadastro municipal, quando urbano;
II - a indicagdo cadastral no INCRA, a indicagdo de quilémetro de sinalizagdo quando
fronteirigos a estrada sinalizada e a denominagdo, se houver, quando rural.

16.4.2.6 - No caso de terreno urbano ndo edificado, a individualizagdo sera feita; também,
pela indicag@o do lado, par ou impar, do logradouro, da quadra de localizagéo e da distincia
métrica da edificagfio ou esquina mais proxima.

16.4.3 - Nos casos de fusdo de matricula ou de unificagdo de imoveis, previstos na Lei de
Registros Publicos, deverdo os oficiais proceder a verificagio das caracteristicas,

confrontagdes, localizagio e individualizacio de cada um dos imoveis integrantes da
uniticagao ou das matriculas fundidas, a fim de evitar que, a pretexto de unificagio ou fusdo,

sejam feitas retificagdes sem a observancia do procedimento estabelecido na citada lei.

16.4.4 - No desmembramento ou divisio de imovel, sera aberta matricula para cada uma das
partes resultantes, e, em cada matricula, sera registrado o titulo da divisdo, Na originaria
sera averbado o encerramento, com a transferéncia dos onus existentes.

16.4.5 - Na retificagdo das divisas e confrontagdes nova matricula sera aberta, encerrando-se
a anterior, com a averbagdo dos Onus existentes.

16.4.6 - Sera feita a averbagdo na circunscrigio imobiliaria de origem, quando for requerida
a unificag@o e/ou subdivisdo de dois ou mais imoveis com registros em diferentes cartorios.

16.4.7 - Apresentagéio para registro de titulo relativo a fragdo ideal de imovel, ainda ndo
matriculado e desde que seja fragéo ideal vinculada a unidade auténoma de que trata a Lei n®
4.591/64, abrir-se-4 a matricula da totalidade do imovel, tomando-se por base os elementos
contidos no proprio titulo e no(s) registro(s) imediatamente anterior(es) das partes dos
condominios, para, na matricula formalizada, proceder-se ao registro do titulo apresentado.

16.4.8 - No caso de titulo lavrado por instrumento particular, uma via dele ficara arquivada,
em cartorio, ainda que apenas uma tenha sido apresentada. Nesse caso, o oficial fornecera
certiddo do titulo, se o interessado a requerer.

16.4.9 - Ndo se admitirfio, para matricula no registro geral, titulos publicos ou particulares,
que contenham omissbes quanto a perfeita caracterizagdo dos imoveis a que se referirem,
ainda que tais omissoes constem dos registros anteriores formalizados na vigéncia da
anterior Lei de Registros Publicos.

16.4.9.1 - Se as omissdes referidas estiverem contidas no registro anterior a vista do qual
deva ser feita a matricula, proceder-se-a prévia complementagio desse registro, pelos meios
regulares, ou serdo tais omissdes supridas nos proprios titulos apresentados, com a
declaragdo expressa dos interessados de que assumem integral responsabilidade pelo
suprimento, consignando-se essa circunstincia na matricula que se fizer e nas posteriores
que delas se originarem.

16.4.9.2 - Nio se aplicara o item anterior, quando a omissdo a ser suprida impiiﬁue na
alteragdo de medida ou area do imovel, o que devera ser feito por ordem judicial.

16.4.9.3 - No caso de titulos publicos ou particulares lavrados anteriormente a 1° de janeiro
de 1976 e que, contendo omissdes quanto a caracterizagio dos imoveis, ndo puderem ser
aditados pelas partes, para sanar tais omissdes, estas poderdo ser supndas através de
documentos oficiais, com as devidas cautelas.
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16.4.10 - Serdo admitidas para matricula e registro, as escrituras de transferéncia de imoveis
em que ndo conste mengdo ou transcrigao das certiddes negativas de tributos incidentes
sobre os referidos imoveis, desde que as partes tenham dispensado, nas proprias escrituras,
tais certiddes e tenham assumido expressa responsabilidade sobre esse fato.

16.4.11 - O comprovante de recolhimento de tributo incidente sobre o ato do registro, e
bem assim a certiddo negativa de débito do INSS, quando for exigido, deve ser descrito de
maneira sucinta no registro.

16.4.12. - Nas escrituras e atos relativos a imoveis, as partes serao identificadas pelos seus
nomes corretos, ndo se admitindo referéncias diibias, tais como “também conhecido por” ou
“que também assina” - ou referéncias que ndo coincidam com as que constam dos registros
imobiliarios anteriores.

16.4.13 - Na matricula e no registro constard a qualificagdo das partes, na forma prevista
pela Lei dos Registros Publicos, exceto quando se tratar:
I - de titulos lavrados ou homologados na vigéncia da anterior Lei de Registros
Pliblicos (Decreto n® 4.857, de 09/11/39), que ficam submetidos ao disposto naquele
diploma;
II - de titulos lavrados na vigéncia da atual Lei de Registros Publicos, mas efetivando
compromisso firmado antes dela, nos casos em que a parte se tenha feito representar
por procurador constituido 4 época do COMPromisso;
IHI - de formais de partilha, cartas de adjudicagdo ou de arrematagdo e outros atos
judiciais, com relagdo somente a0 falecido e aos réus nas agdes.

16.4.14 - No registro de formal de partilha, carta de arrematagao, carta adjudicagdo, além
dos dados obrigatorios, constard o juizo que em emitiu 0 documento, 0 nimero ¢ a natureza
do processo, o nome do juiz e a data do transito em julgado.

16.4.15 - Quando forem apresentados mandados ou certiddes, para registro de penhora,
arresto, seqiiestro, citagdo de ag@io real ou pessoal reipersecutoria relativa a imovel, ou
qualquer outra medida de exce¢do e ndo houver possibilidade de se abrir matricula com
todos os requisitos exigidos pela Lei dos Registros Publicos, no que tange a completa e
perfeita caracterizagio do imovel, os oficiais fardo, somente nesses casos e exclusivamente
para esses fins, uma matricula provisoria, com 0s elementos existentes, para se efetuar o
registro pretendido, a qual sera devidamente cancelada por ocasido da matricula definitiva.

16.4.16 - As penhoras, arrestos e seqiiestros de imoveis serdo registrados depois de pagas as
custas do registro pela parte interessada & vista da copia do auto lavrado pelo oficial de
justiga ou copia do termo lavrado pela escrivania.

16.4.17 - As constrigdes decorrentes de processos trabalhistas e executivos fiscais serdo
registradas independentemente do pagamento de custas. Devendo neste caso, o oficial
solicitar a oportuna inclusdo das despesas na conta de liquidagio.

16.4.17.1 - Considerar-se-io irregulares, e inviabilizardo a formalizagdo da matricula
provisoria de que trata este item, se 0s mandados ou as certiddes contiverem elementos
incoincidentes com os constantes do registro anterior, quer com relagdo a caracterizagdo do
imovel, quer com relagio 4 qualificagdo do respectivo proprietario.

16.4.17.2 - Os mandados oriundos de outras comarcas, os da Justiga do Trabalho ¢ da
Justia Federal deste Estado somente serdo submetido a apreciagdo do juiz, quando houver
motivo que obstaculize o cumprimento da ordem, cabendo ao oficial suscitar davida
independentemente de requerimento.

16.4.18 - A cédula rural, comercial ou industrial somente com garantia hipotecaria €
registrado no livro n° 2 - Registro Geral. O registro ndo deve ser repetido no livro n° 3 -
Registro Auxiliar.

16.4.19 - A matricula definitiva a que faz mengdo o item 16.4.15, s0 sera formalizada se, no
titulo que vai gera-la, constarem todos os requisitos exigidos pela lei.

16.4.20 - As procuragoes em causa-propria ou da clausula in rem propriam que se referirem
2 imoveis ou direitos reais a eles relativos, ainda que lavrados por instrumentos publicos e
contenham oS Tequisitos essenciais @ compra e venda, quais sejam: coisa, prego e
consentimento, e os indispensaveis 4 abertura da matricula do imovel e com as obrigagoes
fiscais satisfeitas, somente serdo registradas mediante determinagio do Juizo competente,
que apreciara o pedido de registro por provocagdo direta do interessado ou por suscitagio
de duvida feita pelo oficial.

16.4.21 - As escrituras, titulos ou documentos em que sejam interessados fundagdes, ndo
serdio registrados e nem averbados, sem a prévia e obrigatoria intervengao do Ministério
Publico, no caso de alienagdo ou oneragao.

16.4.22 - Os oficiais, sempre que tiverem divida quanto a assinatura de tabelido, do
substituto legal, ou de autoridade judiciaria, em titulos e documentos que lhe forem
apresentados, devem exigir o reconhecimento de firma.

16.4.23 - Serfo admitidos, para matricula no registro geral, titulos nos quais 0s imoveis
sejam caracterizados com medidas ou areas enunciadas por aproximagdo, mediante a
utilizagdo de expressoes tais como “mais ou menos”, “aproximadamente” e “cerca de”.
16.4.23.1 - As alteracoes da area ou medidas dos imoveis matriculados nas condigOes
citadas neste item, somente serao admitidas através do processo de retificagao previsto na
Lei de Registros Publicos.

16.4.24 - Os oficiais exigirdo que as partes exibam, juntamente com 05 titulos apresentados
para registro ou averbagio, sob pena de ndo se praticar o ato registral, o respectivo
comprovante do pagamento do imposto de transmissdo.

16.4.24.1 - Nio se aplica o disposto neste item, nos casos de titulos expedidos por
autoridade judiciaria, se neles contiver referéncia a0 pagamento do imposto de transmissao e
o respectivo valor que The serviu de base de calculo.

16.4.25 - O documento particular firmado por pessoa juridica ou por procurador de pessoa
fisica, s6 sera admitido em cartorio & vista da prova da representagdo legal do signatario,
com firma auténtica, assim auténtica pelo tabelido.

16.4.26 - As copias reprograficas de documentos particulares ndo serdo consideradas
documentos habeis para registro e averbagao, ainda que autenticadas por tabelido.

16.4.27 - Dispensar-se-2 o reconhecimento de firma, no caso do item 16.4.22, se neles
intervier agente do Sistema Financeiro e Habitagdo - SFH.

16.4.28 - A averbacio da extingdo de usufruto, por morte do usufrutuario, sera feita
mediante requerimento do interessado, com firma reconhecida, instruido com documento
comprobatorio do obito.

16.4.29 - Consideram-se cumpridas, para fins de registro, as exigéncias da Lei de Registros
Piiblicos, com relagio a caracterizagdo do imével, nos atos relativos a transmissdao do
dominio ou de direitos, bem como a constitui¢do de nus reais e de garantia, quando o
instrumento, publico ou particular, fornecer a identificagdo do imdvel urbano e o nimero de
sua respectiva matricula.

16.4.29.1 - Nio se aplica o disposto neste item, ainda que exista matricula, se os titulos
apresentados se destinarem a novas matriculas, nos casos previstos pela Lei de Registros
Publicos.

16.4.30 - O oficial abrira matricula de imovel, a requerimento escrito do proprietario,
independentemente de ser langado qualquer registro ou averbagio, desde que existam, no
registro anterior, todos os elementos caracterizadores do imovel.

16.4.31 - As escrituras antenupciais serdo registradas no cartério do domicilio conjugal, sem
prejuizo de sua averbagio obrigatoria no lugar da situagdo dos imoveis de propriedade do
casal, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos ao regime de bem diverso do legal.

16.4.32 - Com a averbagio do casamento, se for o caso, sera aberta indicagio do nome
adotado pela mulher, com remissdo ao nome antigo, que sera mantido no registro.

16.4.33 - No caso de usucapido, os requisitos da matricula devem constar do mandado
iudicial.

16.4.34 - O termo de responsabilidade de conservagdo e/ou recomposi¢ao de florestas,
referente a reserva legal, prevista no art. 16, § 2° da Lei 4.771/65, emitido e/ou aprovado
pelo Instituto Ambiental do Parana - IAP - sera averbado, com a anuéncia do proprietario,

16.4.34.1 - Recomenda-se a averba\.g:io da area da preservagdo permanente.

16.4.34.2 - E vedada a alteragio da destinagdo da reserva legal no caso de transmissdo ou
desmembramento.

16.4.34.3 - Ao abrir nova matricula nela sera averbado o Termo de Responsabilidade de
Conservagio e/ou Recomposi¢do da Floresta constante do registro ou da matricula anterior.

16.4.35 - Facultar-se-a o registro dos contratos de arrendamento rural, com efeito
meramente publicista, desde que preencham os requisitos definidos na Lei n® 6.015/73.

16.4.35.1 - Nos supra-referidos contratos de arrendamento, podera dispensar-se a existéncia
de clausula de vigéncia em caso de alienagdo do imovel.

16.4.35.2 - Poderiio ser registrados os contratos de locagdo sem clausula de vigéncia, para
possibilitar ao inquilino o exercicio do direito de preferéncia.

16.4.35.3 - No registro constara a ressalva de haver sido feito unicamente para os fins do
art, 33 da Lei n° 8.245, de 18 de outubro de 1991.

16.4.36 - Averbar-se-do, ainda, na matricula ou no registro, para o simples efeito de dar
conhecimento aos interessados requerentes de certidao:
1- os atos de tombamento definitivo de imoveis, por movidos pelo Poder Publico;
11 - os decretos a declararem iméveis como sendo de utilidade ou necessidade publica,
para fins de desapropriagio;
111 - os contratos de comodato, satisfeitas as condigdes gerais de conteiido e normas.

SECAOS
CERTIDOES

16.5.1 - Os oficiais e seus auxiliares sao obrigados a lavrar certidao do que lhes for
requerido e a fornecer as partes as informagdes solicitadas.

16.5.2 - Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registra sem informar ao oficial ou ao
funcionario o motivo ou interesse do pedido.

16.5.3 - A certiddo que sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou em relatorio, nao podera
ser retardada por mais de cinco (05) dias e devera ser fornecida em papel e mediante escrita
que permitam a sua reproducdo por fotocopia, ou outro processo equivalente.

16.5.4 - Em toda certidio que for expedida, os oficiais ou seus auxiliares fardo constar,
obrigatoriamente, se for o caso, a informagio de que o imovel passou & circunscrigdo de
outro cartorio, em decorréncia de desmembramento territorial.

SECAO 6
NORMAS ESPECIAIS SOBRE LOTEAMENTOS E
DESMEMBRAMENTOS DE IMOVEIS

16.6.1 - Os loteamentos, e, quando for o caso, os desmembramentos urbanos, s3o regidos
pela Lei n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979, ¢ 0s loteamentos rurais continuam a ser
regidos pelo Decreto-lei n° 58, de 10 de dezembro de 1937,
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16.6.1.1 - O parcelamento de imovel rural para fins urbanos esta sujeito a Lei n° 6.766/79 ¢ =

seu registro depende de prévia aprovagdo do INCRA.

16.6.2 - Na escrituragio dos registros relativos aos loteamentos e desmembramentos de

imoveis, observar-se-0 as seguintes normas:
I - apresentados em cartério todos os documentos exigidos por lei, inclusive
requerimento firmado pelo proprietario ou procurador com poderes especificos e
cumpridas todas as formalidades legais, para registro de " loteamento ou
desmembramento de imdveis ja matriculados, langar-se-4 o registro na matricula
existente, consignando-se a circunstincia de ter sido o terreno subdividido em lotes, na
conformidade da planta que ficard arquivada em cartdrio, juntamente com os demais
documentos apresentados, indicando-se a denominagdo de loteamento e a
identifica¢do, numérica ou alfabética, dos lotes que o compde;
Il - por ocasifio da apresentagdio de titulos pertinentes a transagio de lotes de
loteamento ou desmembramento ja registrado, abrir-se-i4 matricula especifica para o
lote, indicando-se como proprietario o proprio titular da érea loteada ou
desmembrada, para que, na matricula aberts, seja registrado o titulo apresentado,
fazendo-se na matricula de origem do loteamento ou desmembramento, remissio a
matricula aberta para o lote e, nesta, remisséo a matricula de origem;
IIT - se o imovel objeto de loteamento ou desmembramento ainda nio estiver
matriculado no registro geral, abrir-se-d4 matricula em nome de seu proprietario,
descrevendo-se o imovel com todas as suas caracteristicas e, confrontagdes. Na
matricula aberta far-se-d o registro do loteamento ou desmembramento, com os
requisitos enunciados no inciso I;
IV - se o loteamento ou desmembramento resultar de dois ou mais terrenos contiguos,
far-se-a prévia averbag@o da unificagio dos terrenos, se pertencentes ao mesmo
proprietario e a requerimento deste, para possibilitar, em’ seguida, a abertura de
matricula do todo unificado e, nesta, o langamento do registro pretendido, observados
os requisitos mencionados no inciso I.

16.6.3 - Na escrituragdo dos registros das incorporagdes imobiliarias, disciplinadas na Lei n°
4.591/64, e das transagdes pertinentes as unidades autonomas delas resultantes, observar-se-
@0 as mesmas normas relativas aos loteamentos mencionados no item 16.6.2.

16.6.3.1 - Sdo requisitos do registro das incorporagdes imobiliarias no registro geral:
I - identificagdo do incorporador;
1I - identificagdo do construtor;
III - especificagdo do titulo (memorial de incorporagéo);
IV - denominagio do edificio ou do conjunto de edificagdes;
V - discriminagdo, identificagdo e localizagdo das unidades autonomas;
VI - discriminagdo das areas construidas das partes de propriedade exclusiva e das de
propriedade comum;
VII - discriminagdo das fragoes ideais do solo vinculadas as unidades autonomas,
cujas fragdes ideais serdo expressas sob forma decimal ou ordinaria;
VIII - indicagio do nimero de veiculos que a garagem comporta, sua localizagio e o
regime de uso das vagas quando se tratar de garagem coletiva.

16.6.4 - Na instituicdo de condominio em edificio ja construido, o ato instituidor, que pode
ser por instrumento publico ou particular, sera registrado na matricula do imével e, no caso
desta inexistir, proceder-se-a 4 sua abertura, em nome do proprietario, para possibilitar o
registro pretendido, obedecidos os mesmos requisitos no item anterior, no que couber.

16.6.5 - As convengdes de condominio, que podem ser feitas por instrumento publico ou
particular, serdio registradas no Livro n° 3 - Registro Auxiliar, se estiverem aprovadas pelos
condominos.

16.6.5.1 - O registro a que se alude este item, se a parte interessada ndo o requerer em
inteiro teor, podera ser feito de forma resumida, desde que se arquive em cartorio o
instrumento da convengéo.

16.6.6 - Os processos de loteamento ou de desmembramento de imoveis deverdo ter suas
folhas numeradas e rubricadas pelo oficial de registro ou substituto legal, devendo os
documentos exigidos por lei figurarem na ordem que ela estabelece.

16.6.7 - Se o loteamento ou desmembramento abranger varios imoveis do mesmo

proprietario, com transcrigdes ou matriculas diferentes, é imprescindivel que se proceda, !

previamente, a sua unificagdo e a abertura de matricula para o imovel que resultar dessa
unificagio, a fim de ser langado, na matricula entdo aberta, o registro do loteamento ou do
desmembramento.

16.6.8 - Para o registro de loteamento ou de desmembramento, os Oficiais exigirdo, além
dos documentos elencados no art. 18 da Lei n° 6.766/79, a aprovagdo ou anuéncia da
Coordenagéio da Regiio Metropolitana de Curitiba - COMEC, com relagio aos imdveis
localizados nas regides por ela coordenadas, bem como a licenga do Instituto Ambiental do
Parana - IAP - e a comprovagdo de terem sido ouvidas as autoridades sanitarias e militares
no que lhes disser respeito.

16.6.8.1 - Na hipotese de registro de loteamentos irregulares, ou clandestinos, requeridos
pela Prefeitura Municipal, ndo se aplicam as exigéncias do item supra.

16.6.9 - Néo estdo sujeitos ao registro de que trata o art. 18 da Lei n® 6.766/79:
I - as divisdes inter-vivos celebradas anteriormente a 20/12/79;
I - as divisdes inter-vivos para extingdo de condominios formados antes da vigéncia
da Lei n° 6.766/79;
HI - as divisdes levadas a efeito em processos judiciais, qualquer que seja a época de
sua homologagdo ou celebragdo;
IV - o desmembramento decorrente de arremataciio, adjudicagdo, usucapido ou
desapropriacdo, bem como qualquer desmembramento oriundo de titulo judicial,
respeitadas as posturas municipais em imdveis urbanos e legislagdo agraria em imoveis
rurais;
V - 0s desmembramentos oriundos de alienagdes de partes de imoveis, desde que, no
proprio titulo ou em requerimento que o acompanhe, o adquirente requeira a
unificagio da parte adquirida a0 outro, contigua de sua propriedade, nos termos do

art. 235 da Lei de Registros Publicos. Nestes casos ndo ¢ exigivel a testada minima de
cinco (05) metros, nem a érea minima de 125 m? (art. 4°, inciso 1I, Lei n° 6.766/79)
para o imovel desmembrado, mas o imével que sofre o desmembramento deve
permanecer com as medidas iguais ou superiores a estas;
VI - o desdobro do lote, assim entendido exclusivamente o parcelamento de um lote
em dois, ou o parcelamento de lote resultante de loteamento ou de desmembramento
ja regularmente inscrito ou registrado, observados, os limites minimos de testada para
a via publica e de édrea;
VII - o desmembramento decorrente de escritura que verse sobre COMPromissos
formalizados até 20/12/79;
VIII - o desmembramento decorrente de cessdo ou de promessas de cesso integral de
compromisso de compra e venda, formalizado anteriormente a 20/12/79;
IX - o desmembramento em que houver, em cada lote dele resultante, construgo
comprovada por auto de conclusdo, vistoria, “habite-se” ou alvara de construgdo, ou
ainda, quando haja expressa referéncia 4 edificagdo no aviso-recibo do imposto
municipal;
X - o desmembramento de que resultarem lotes que ja venham sendo individualmente
langados para pagamento de imposto territorial;
X1 - o desmembramento de terrenos situados em vias e logradouros piiblicos oficiais,
integralmente urbanizados, desde que aprovado pela Prefeitura Municipal ' com
declaragdo de se tratar de imével urbanizado e de dispensa do parcelador realizar
quaisquer melhoramentos piiblicos;
XII - a subdivisio de terreno situado em zona urbanizada, mesmo que haja
modifica¢do no sistema viario oficial ou implique em abertura de rua, desde que
aprovada pela Prefeitura Municipal e seja apresentado o projeto de subdivisio ao
Registro de Imoveis acompanhado de declaragiio da Prefeitura, de tratar-se de terreno
integralmente urbanizado e com expressa dispensa do parcelador realizar quaisquer
melhoramentos publicos.
16.6.9.1 - Para os fins do contido nos niimeros VIII ¢ IX do item 16.6.9, consideram-se
formalizados os instrumentos que tenham sido averbados, inscritos ou registrados no
cartorio de Registro de Imoveis ou registrados no cartorio de Registros de Titulos e
Documentos, ou ainda, aqueles em que ao menos a firma de um dos contratantes tenha sido

reconhecida ou em que tiver sido feito o recolhimento antecipado do imposto de
transmissao.

16.6.9.2 - Em todas as hipoteses previstas no item 16.6.9 é obrigatoria a averbagdio das
divisdes ou desmembramentos ocorridos, nos termos de Lei de Registros Piblicos.

CAPITULO 17
DISPOSICOES FINAIS

SECAO 1
INSTRUCOES FINAIS

17.1.1 - Os livros e termos obedecerdo aos modelos 'aprovados pela Corregedoria-Geral da
Justiga.

17.1.2 - Em todos os cartérios do foro judicial e extrajudicial deverd ser mantido um
exemplar atualizado do Codigo de Normas.

Publique-se.
Cumpra-se.

Curitiba, 03 de dezembro de 1996.

~ SYDNEY DITTRICH ZAPPA
Corregedor-Geral da Justiga

ADENDOS

LIVROS DOS CARTORIOS

Recomendacdes Genéricas: Todos os livros deverdo ser iniciados com a
lavrgtura do termo de abertura (modelo 1), e sua escrituracio devera obedecer as
determinagdes contidas na segdo Escrituragdo e Livros (Capitulo 2, Segdo 2 deste Codigo
de Normas) e as peculiaridades de cada capitulo.

Deve-se ressaltar que anotagdes a lapis, rasuras e corretivos quimicos sdo
expressamente vedados pelo Codigo de Normas (item 2.2.2.1.); espagos em branco entre os
termos ndo sdo permitidos; a escrivania deve observar com rigor o que dispde o item 2.2.4
do Codigo de Normas.

O termo de encerramento (modelo 2) somente devera ser lavrado por ocasido do
término do livro, consignando qualquer fato relevante, como folha em branco, certiddes de
cancelamento de atos, dentre outros. ;

A. LIVROS DA DIRECAO DO FORUM

[ ADENDO 1-A ]
REGISTRO GERAL DE FEITOS
A e REQUERENTE REQUERIDO DATA
Jom 2am 1Mem am 3am
NATUREZA SENTENCA TRIBUNAL BAIXA DECISAO OBSERVACOES
6an 6om 4am 4am 3am Sam
Altura 22 cm N° de folhas 200

Largura 32 ¢m
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Finalidade: este livro é destinado ao registro de todos os feitos administrativos da comarca,
tais como concursos, reclamagdes contra serventudrios, etc.

Caracteristicas: devem ser feitas as colunas manualmente, de acordo com o modelo acima,
que corresponde ao Livro de Registro Geral de Feitos do Oficio da Infancia e Juventude.

[ ADENDOZ2-A |

REGISTRO DE ATAS

Finalidade: destinado ao registro de atos solenes da comarca, inclusive a posse de
magistrados. Deve, ainda, ser lavrada a ata das CorreigSes Gerais Ordinarias ou
Extraordinarias, bem como Inspegdes realizadas na comarca.

Caracteristicas: deve ser utilizado livro com 32 cm de altura por 22 cm de largura ou pelo
sistema de folhas soltas, obedecidas as determinagdes expressas neste CN. No caso de
utilizagdio de livro ata pode ser requisitado pelo Cod. 1.09.001 (50 folhas), ou ainda, se a
escolha recair sobre o sistema de folhas soltas, deve ser solicitado pelo Cod. 1.09.048 (50
folhas) ou 1,09.010 (200 folhas). Ou ainda, utilizar arquivo, sendo que neste caso as folhas
deverdio ser rubricadas e numeradas, encadernando-se ao completar 200 folhas.

|  ADENDO3-A |
REGISTRO DE COMPROMISSO
Finalidade: destinado ao registro de compromisso dos serventudrios da Justica:
Caracteristicas: deve ser utilizado livro com 32 cm de altura por 22 cm de largura ou pelo
sistema de folhas soltas, obedecidas as determinagdes expressas neste CN. OQbservar as
mesmas recomendagdes do Adendo 2-A.
| ADENDO 4-A
ARQUIVO DE PROVIMENTOS, INSTRUCOES E OFiCIOS-CIRCULARES
Finalidade: destinado ao arquivamento de Provimentos, Instrugdes e Oficios-Circulares
emanados pela Corregedoria-Geral da Justica. Os atos emanados pela Corregedoria-Geral
da Justia devem ser divulgados amplamente na comarca, de preferéncia, colocados em
edital. A copia destinada ao arquivo deve ser vistada no verso pelos escrivies da comarca.
Caracteristicas: as folhas devem ser numeradas e rubricadas pelo secretario responsavel

pela diregfio do Férum, a medida que forem sendo arquivadas, devendo ser encadernado ao
atingir o nimero maximo de 200 folhas.

B. LIVROS DA CORREGEDORIA DO FORO
EXTRAJUDICIAL

| ADENDO 1B |

ARQUIVO DE PORTARIAS

Finalidade: destinado ao arquivo das portarias expedidas pelo juizo, tais como a de
homologagao de escrevente.

Caracteristicas: deve ser utilizado livro com 32 cm de altura por 22 cm de largura ou pelo
sistema de folhas soltas, obedecidas as determinagdes expressas neste CN. No caso de
utilizagdo de livro ata deve ser requisitado pelo Céd. 1.09.001 (50 folhas). E autorizada a
confecgiio deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo ser encadernado ao completar
duzentas (200) folhas, que deverfio estar numeradas e rubricadas, neste caso, deve ser
solicitado pelo Cod. 1.09.048 (50 folhas) ou 1.09.010 (200 folhas), ou ainda, poderdo ser
arquivadas copias datilografadas, impressas ou por fotocdpias.

[ ADENDO2-B

ARQUIVO DE RELATORIO DE INSPECAO

Finalidade: destinado ao arquivo de relatorios de inspegdes semestrais realizadas pelo juiz.
Cépia do relatorio devera ser encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica.
Caracteristicas: deve ser utilizado livro com 32 cm de altura por 22 ¢cm de largura ou pelo
sistema de folhas soltas, obedecidas as determinagdes expressas neste CN. E autorizada a
utilizagdo pelo sistema de folhas soltas, neste caso poderia ser solicitado junto ao
Departamento do Patriménio do Tribunal de Justiga através do Cod. 1.09.048 (50 folhas) ou
1.09.010 (200 folhas), ou ainda, arquivando-se fotocopia, que deverdio ser numeradas e
rubricadas, encadernado ao completar 200 folhas.

| ADENDO 3-B

REGISTRO E CONTROLE DE LIVROS DOS REGISTRADORES E NOTARIOS
oo | pAaTA CARTORIO LIVRO N°FOLHAS | OBSERVACAO
3em dam 8cm 8am 3em Som

Altura 22 cm N° de folhas 200

Largura 32 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro junto & Corregedoria do Foro Extrajudicial de
todos os livros utilizados pelos registradores € notarios da Comarca, bem como pelos oficios
distritais .

Caracteristicas: deve ser utilizado livro com 22 cm de altura por 32 cm de largura ou pelo
sistema de folhas-soltas, obedecidas as determina¢des expressas neste CN.

C. LIVROS DO DISTRIBUIDOR

[ ADENDO 1-C |
DISTRIBUICAO CIVEL

o NATUREZA REQUERENTE

Jam 12em 15 an

REQUERIDO DATA JUizo OBSERVACAQ CUSTAS
1Sam 3cem S5cm Sem 2cem

Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livro ¢ destinado a distribuigio ou registro dos feitos destinados a vara ou
escrivania civel.

[ ADENDO2-C |

DISTRIBUICAO CRIMINAL
s DELITO INDICIADO FILIACAO T T
2aom Tem 9em 9em 3am
VITIMA DATA JUIZO OBSERVACAO | CUSTAS
14 am 3em Som 6cm 2em
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livro é destinado a distribuigdo ou registro dos feitos destinados & vara ou
escrivania criminal.

[ ADENDO 3-C |
DISTRIBUICAO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM
N DE DATA COMARCA NUMERO | NATUREZA DO PROCESSO ATO DEPRECADO
ORDEM RECEBIMENTO DEPRECANTE DOS AUTOS
2em 3am 7 cm 3em 7em fam
REQUERENTE REQUERIDO = m% o OBSERVAGAO | CUSTAS
11em 11 em 2em 4 2cm
Altura 22 cm N de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: este livro é destinado ao registro de Cartas Precatorias, Rogatérias e de Ordem,
sendo obrigatorio nas Comarcas de Entrancia Final e Intermediaria e, facultado seu uso,
mediante autorizagdo do Juiz Diretor do Férum, nas Comarcas de Entréncia Inicial.

[ ADENDO4-C |
DISTRIBUICAO DE EXECUCAO FISCAL

N"DE DATA EXEQUENTE EXECUTADO OBSERVAGAO [ CUSTAS
ORDEM _| RECEBIMENTO
3an Jan 9om 9em dem 2cm
Altura 22 cm N dc folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de Executivos Fiscais, sendo seu uso
obrigatorio nas Comarcas de Entrancia Final e Intermediaria, sendo facultado seu uso,
mediante autorizagiio do Juiz Diretor do Férum nas Comarcas de Entréncia Inicial.

ADENDO 5-C |
DISTRIBUICAQ FAMILIA, INFANCIA E JUVENTUDE
N DE DATA NATUREZA REQUERENTE REQUERIDO OBSER V;'u,‘.i() CUSTAS
ORDEM | RECEBIMENTO DO FEIMU
2cm Jan Sam Tan Tem 4 cm 2em
Altura 22 cm N° de folhas 200

Largura 32 cm y - ]
Finalidade: este livro é destinado ao registro de feitos de Familia, Infancia e Juventude,
sendo seu uso obrigatorio nas Comarcas de Entrancia Final e Intermediaria.

[ ADENDOGC |
DISTRIBUICAO DE ESCRITURAS

N DE OUTORGANTE OUTORGADO DATA | TABELIONATO VALOR OBSERVACAD CUSTAS
ORDEM
2em Tem Tem 2om 3am 3em 4cm 2em
Altura 22 em N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livro é destinado a distribuigiio ou registro de escrituras.

[ ADENDO7-C
DISTRIBUICAO DE TIiTULOS RELATIVOS A DIREITOS REAIS
IMOBILIARIOS

 I'DATA TABELIONATO NATUREZA DO ATO VALOR
4cm 4cm Bcem Ram 6 am J
OUTORGANTE OUTORGADO REGIRODE OBSERVACAO | CUSTAS
9em 9am Scm Soam 2em
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livro é destinado a distribuigdo de escrituras ao Cartério de Registro de
Imoveis, cujos imoveis objetos do negocio ndo possuem matricula.

[ ADENDOSC |

DISTRIBUICAO DE TITULOS DE CREDITO LEVADOS A PROTESTO
DE

N DATA CREDOR DEVEDOR NATURFZA DO TITULO
ORDEM
3cm 3em 9cm 9cm 6em
CARTORIO | VALOR | PAGAMENTO [ PROTESTO | RETIRADA OBSERVAGAO CUSTAS
Sem 4em dem 4an 4 cm 7 cm 2cm
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livro ¢ destinado a distribuigio ou registro de Titulos de Créditos levados
ao Cartorio de Protesto de Titulos.

Escrituracio: Nos campos Pagamento, Protesto, Retirada, devera o Distribuidor apenas
consignar a data da ocorréncia a qual o Cartorio de Protesto remeterd diariamente nas
comarcas de entrdncia final e intermediaria, ¢ semanalmente nas comarcas de entrincia
inicial. No campo observagio devera ser escriturado caso ocorra demais ocorréncias, tais
como cancelamentos, sustagdes etc, devendo consignar também a data da ocorréncia.
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[ ADENDO 9-C |
DISTRIBUICAO AO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS E DE PESSOAS
JURIDICAS

| '”;EM DATA SOLICITANTE NATUREZA CARTORIO | OBSERVACAO [ CUSTAS
ORDI
2cm Jom 10 em Tem 3an 3am 2cm
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livio é destinado a distribuigdo ou registro de Titulos ¢ Documentos
levados ao Cartorio de Titulos e Documentos e Pessoa Juridica.

[ ADENDO 10-C
PROTOCOLO DE DEVOLUCAO DE AUTOS OU MANDADOS
T DESTINATARIO DATA RECIBO
Jom 9am Jem Scm
Altura 32 cm N° de folhas 200
Largura 22 cm

Finalidade: O livio é de uso obrigatério para reglstro da devolut;io dos autos ou
mandados, apos o cumprimento, as varas ou escrivanias de origem, pelo contador, avaliador
ou partidor. :

[ ADENDO 11-C |
DISTRIBUICAO DE MANDADOS AO AVALIADOR JUDICIAL

g;&i, s NATUREZA REQUERENTE

3an 3an 9am 15em

REQUERIDO DATA AVALIADOR | OBSERVACAO CUSTAS
13am 3am S5am 6cm 3am

Altura: 22 cm
Largura: 32 cm

Finalidade: O livro € de uso obrigatério em Curitiba pa.ra distribuigdo de mandados ao
avaliador.

Caracteristicas: ¢ autorizada a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo
ser encadernado ao completar 200 folhas, que deverdo estar numeradas e rubricadas.

D. LIVROS DO DEPOSITARIO PUBLICO

[ ADENDO 1-D |
REGISTRO DE PENHORA, ARRESTO, SEQUESTRO E DEPOSITOS

N° DE ORDEM | N° DOS AUTOS
1,5am
NATUREZA
1,5 em
2,5 cmn
REQUERIDO
2,5am

NOME DO OFICIAL
DE JUSTICAE DATA | 2cm

DESCRICAO
DO BEM

DATA DA
LIBERACAQ |?em

ASSINATURA E
IDENTITICACAD DO
LEVANTANTE

OBSERVACOES

6cm

4 cm 16 cm
Altura 32 cm N° folhas 200
Largura 22 cm

Finalidade: O livro € de uso obrigatorio para registro do Depositario Publico, devendo o
depositario neste livro anotar todos os bens que ficarem sob sua guarda ou de depositario
particular, decorrentes de penhora, etc.

Caracteristicas: é autorizada a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo
ser encadernado ao completar 200 folhas, que deverdo estar numeradas e rubricadas.

E. LIVROS DO OFICIO CIVEL

[ ADENDO I-E |
REGISTRO GERAL DE FEITOS

Caracteristicas: néo pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

N° de ordem: corresponde ao nimero dado a autuagdo.

N° distribuicdo: deve ser anotado o numero dado pelo distribuidor.

Requerente: corresponde a parte autora da acfio, de forma genérica, podendo ser o
excipiente, rteconvinte, embargante, credor ou exegiiente, e mesmo interessado
(procedimento de jurisdi¢do voluntaria).

Requerido: trata-se da parte ré, seja o excepto, reconvindo, embargado, devedor ou
executado.

Data: deve ser anotado a data do registro.

Natureza: nesta coluna deve ser preenchida a natureza do processo.

Sentenca: deve ser lancada a data da mesma e o esclarecimento se foi proferida decisio
homologatéria, de procedéncia ou improcedéncia.

Tribunal: data em que subiu ao Tribunal, especificando se ao Tribunal de Justica ou
Algada.

Baixa: data em que baixou do Tribunal.

Decisdio: decisdo do Tribunal.

Observagoes: qualquer esclarecimento importante a respeito dos autos.

| ADENDO2-E |
REGISTRO DE EXECUCOES FISCAIS

o’;ul?c_ﬁm IS DATA CREDOR DEVEDOR
3an Zom 2em 12 am 12 em
VALOR % GDJ"M SENTENCA M OBSERVACOES
6om 3am 10em 4cm Tem
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todos os executivos fiscais, inclusive
aqueles promovidos pelas autarquias.

Caracteristicas: nio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

Data: deve ser anotado a data do registro.

Credor: corresponde a parte autora da agio.

Devedor: parte ré.

Valor: valor dado a causa.

[ ADENDO 3-E l
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM

N°DE N° DISTRI- DATA DATA PROCESSO ATO DEPRECADO
ORDEM BUICAQ | RECERIMENTO | DEVOLUGAD DEPRECANI'E ORIGINARIO
1,5un 2,5am 25an 2,5an 7 em 7an 7an
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES
12 em 12em 6 cm
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todas as cartas precatorias, rogatérias e de
ordem recebidas no Juizo.

Caracteristicas: nao pode ser adotado o sistema de folhas soltas.
Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de origem.
Processo origindrio: n° dos autos e a natureza do processo.

|  ADENDO4E |
CARGA DE AUTOS - JUIZ

N° AUTOS | ESPECIE NATUREZA NOME DAS PARTES

Jam - 3em Sem 10am

L

PRAZO DATA N?FOLHAS | ASSINATURA | DEVOLUGAO RECIBO OIBERVAcﬁES
3am 3am 3am 2cm 3em 2cm Sem
Altura 32 ¢cm N de folhas 200
Largura 22 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos conclusos ao Juiz.
Caracteristicas: ¢ permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas soltas, sendo que
as conclusdes deverdo ser diarias, colhendo-se a assinatura do juiz.

| ADENDO 5-E |

CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos com vista ao
Promotor de Justi¢a, devendo ser aberto somente um livio em cada escrivania com esta
finalidade. Somente seri autorizada a abertura de mais um livro nas escrivanias que
acumulem outra serventia, por exemplo, nas comarcas de entrincia inicial, onde a escrivania
civel acumula familia, infancia e juventude e outras. No entanto, mesmo havendo varias
escrivanias anexas, podera ser utilizado somente um livro. E vedada a abertura de um livro
para cada Promotor de Justiga, no caso de haver mais de um na comarca, pois tal fato gera
inseguranga na escriturago.

Caracteristicas: ¢ permitida a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo
obedecer as colunas do adendo 4.E.

| ADENDO 6-E |
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO
N° AUTOS NOME DAS PARTES CARGA N° FOLHAS
3an 12,5 cm 4am 2am

N°DE N° DISTRI- REQUERENTE REQUERIDO DATA
ORDEM BUICAO Q
2am 2cem 12 am 12em Jem
NATUREZA SENTENCA TRIBUNAL | BAIXA DECISAQ OBSERVACOES
6em 6em 4em 4an 5em 6om
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: este livio ¢ destinado ao registro de todos os feitos civeis distribuidos a
escrivania, exceto as execugdes fiscais, as cartas precatorias, rogatorias e de ordem.
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ADVOGADO . ABSINATURA DESCARGA RECIBO
125em Jom 4cm 2em
Altura 32 cm N° de folhas 100

Largura 22 cm I

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos aos advogados.
Caracteristicas: € expressamente vedada a utilizag3o deste livro no sistema de folhas soltas.
E autorizada a confecglio do livro com cem (100) folhas.

Carga: data da carga.

Advogado: deve ser preenchido da forma mais completa possivel, constando além do nome,
0 enderego, telefone e nimero da inscrigio na OAB.

Descarga: data da devolugdo dos autos

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.

[ ADENDO 7-E |
CARGA DE AUTOS - CONTADOR
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos para o Contador.

Caracteristicas: ¢ permitida a confecdio deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo
obedecer as colunas do adendo 4.E.

[ ADENDOS-E |

CARGA DE AUTOS - AVALIADOR

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos para o Avaliador.
Caracteristicas: nas comarcas onde ¢ expedido mandado ao avaliador deve ser adotado o
livro proprio, que podera ser através de folhas soltas, obedecendo as colunas do adendo 4.E.

Finalidade: este livro é destinado ao registro de testamentos.
Caracteristicas: é autorizada a confecgiio deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo ser
encademnado ao completar 200 folhas, que deverio estar numeradas e rubricadas.

[ ADENDO 15-E ]

COMPROMISSO DE TUTORES E CURADORES

Finalidade: este livro é destinado ao registro de compromisso de tutores e curadores,
Caracteristicas: é autorizada a confecgo deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo
ser encadernado ao completar 200 folhas, que deverdo estar numeradas e rubricadas.

[ ADENDO 16-E |

REGISTRO DE DEPOSITOS

N°ORDEM | _N° AUTOS NOME DAS PARTES VALOR DATA
3aom 3an 15am 6em 3em

REC BANCO N° CONTA LR OBSERVACOES

3am 9om 6am Iam 9om

Altura 22 cm N° de folhas 200

Largura 32 cm

Finalidade: este livro € destinado ao registro de todo os depdsitos judiciais, devendo a
escrivania exercer permanente controle. No caso de depositos sucessivos o escrivdo podera
fazer novo langamento do segundo deposito, desde que conste em ambos a referéncia ao
numero de ordem do outro, de modo a propiciar rapidamente a localizagdo de todos os
depaositos feitos pela parte.

Data: data do deposito.

Recolhimento: data do recolhimento em banco.

Levantamento: data do levantamento.

| ADENDO 17-E |

[ ADENDO 9-E =

CARGA DE MANDADOS - OFICIAIS DE JUSTICA

N° AUTOS | hacesso NOME DAS PARTES VR

2cm 3an 13am Zem
DESTINATARIO SR mgws&\;-‘?m DATATR RUBRICA DE
Bem 3em 3amn 3amn %

Altura 32 cm N° de folhas 200

Largura 22 cm

:?im_llidnde: este livro € destinado ao registro de carga de todos os autos para os Oficiais de
ustiga.

Caracteristicas: ¢ vedada a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas soltas.

[ ADENDO 10-E |
PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA
N DO

DESTINATARIO DATA RECIBO
3cm 9,5 cm 3an 6an
Altura 32 cm N de folhas 200
Largura 22 cm

Caracteristicas: pode ser adotado o sistema de folhas soltas.

[ ADENDO 11-E |

REGISTRO DE AUDIENCIAS

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as audiéncias realizadas.
Caracteristicas: deve feito utilizando o sistema de folhas soltas, numerando os registros em

seqiiéncia renovavel anualmente. O livro deve ser encadernado ao completar duzentas (200)
folhas, que deverdo estar numeradas e rubricadas.

[ ADENDO 12-E |

REGISTRO DE SENTENCAS

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todas as sentengas prolatadas pelo Juiz,
tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve ser formado por folhas soltas, datilografadas, impressas ou por
fotocopias, niio precisam ser autenticadas e ndo deve um registro iniciar num livro e
terminar noutro. Deve o registro ser encerrado no mesmo livio, ainda que ultrapasse
duzentas (200) folhas, numerando os registros em seqiiéncia renovével anualmente.

[ ADENDO 13-E |

ARQUIVO DE PORTARIAS

Finalidade: este livro ¢ destinado a0 registro de portarias expedidas pelo juizo.
Caracteristicas: é autorizada a confecgfio deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo

ser encadernado ao completar duzentas (200) folhas, que deverfio estar numeradas e
rubricadas.

[ ADENDO 14-E |

REGISTRO DE TESTAMENTOS
AUTOS N° 2em

ROME DO 2om
TESTADOR

NOMES DOS 6am
TESTAMENTEIROS

DATA DA DECISAD
QUE DETERMINOU | 2 em
O REGISTRO

148 em

AVERBACOES

4 cm
Altura 32 cm N° folhas 200
Largura 22 ¢cm

REGISTRO DE CUSTAS

N° AUTOS NATUREZA DEPOSITO | DATA OFICIAL DE JUSTICA RUBRICA
2am Scm 3em Zcm Sem 4cm

Altura 32 cm N" de folhas 50

Largura 22 cm

Finalidade: este livro € destinado ao registro de custas depositadas em favor dos oficiais de
justica.

JCarEcteristim: ndo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgdo do livro com (50) cinqiienta folhas.

Natureza: natureza do processo.

Depébsito: valor do deposito de custas.

Data: data do deposito.

Oficial de justi¢a: nome do oficial de justica.

F. LIVROS DO OFiCIO CRIMINAL

[ ADENDO I-F ]
REGISTRO DE PROCESSOS CRIMINAIS (C6d. 1.09.011)
crotw_| mimiimingio NOME VITIMA DATA
3am 2am 12em 12am 2em

ARTIOO DATA DA DECISAO | FIANCA TRIBUNAL DATA DECISAD | DATA DA DATA DA (JBSEKVACEES
SENTENCA HAIXA DOTITA PRISAC SOLTURA
Jan Jom 3an | dam 3am Jam Ten Iem Iam 4am
Altura 22 cm N® de folhas 100
Largura 32 cm

Finalidade: Este livro é destinado ao registro de todos os processos criminais da vara ou
escrivania.

Caracteristicas: n3o pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgdo do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

Data: data do registro.

Artigo: artigo imputado ao acusado.

Fianga: data do deposito de fianga.

Tribunal: data em que subiu ao tribunal, especificando se foi ao Tribunal de Justi¢a ou
Tribunal de Algada.

[ ADENDO2-F |

REGISTRO DE HABEAS CORPUS, LIBERDADE PROVISORIA E
ASSEMELHADOS (Cod. 1.09.059)

N AUTOS | DATA NATUREZA NOME
3am 3am 10am 145am
DECISAO SUBIDA | BAIXA DECISAOQ TI/TA OBSERVACOES
BS5om 3om Jon Bom Ram
Altura 22 cm N°de folhas 100
Largura 32 cm

Finalidade: este livro é destinado ao registro de Habeas Corpus, Pedidos de Liberdade
Provisoria e outros.

Caracteristicas: ¢ expressamente vedada a utiliza¢o do sistema de folhas soltas. Autoriza-
se a confecgdio do livro com (100) cem folhas.

Natureza: natureza do pedido.

Nome: nome do paciente, réu ou interessado.

Subida: data da subida ac Tribunal de Justica ou Tribunal de Al¢ada.
| ADENDO 3-F

REGISTRO DE INQUERITOS E PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS
(Cod.1.09.039)

ook | DATA | ORIGEM [ NATUREZA NOME
Jem Jem 5em Sam 14,5am
FILIACAO VITIMA boRGTe o | OBSERVACOES
12am San 5.5 em 5an
Altura 22 em N° de folhas 100

Largura 32 cm
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Finalidade: este livro é destinado ao registro de autos de Inquérito Policial e outros
procedimentos investigatorios.

Caracteristicas: ¢ vedada a adogéo do sistema de folhas soltas. Autoriza-se a confec¢do do
livro com cem (100) folhas.

[ ADENDO 4-F |
REGISTRO DE ARMAS, OBJETOS E VALORES (Cod. 1.09.061)
NTORDEM] N“AUTOS NOME CARACTERISTICAS
25em 25am 7 am Qem
ENTRADA | REMESSA | ENCAMINHAMENTO OBSERVACAO
Jan 3em 4an 11 em

Altura 32 cm N? de folhas 100

Largura 22 cm y
Finalidade: este livro é destinado ao registro de armas, objetos e valores apreendidos. E
proibida a retirada se armas e objetos apreendidos, mesmo a titulo de deposito, salvo por
autorizagdo escrita do Juiz responsavel pelo processo, mediante o necessario termo de
depositario, com 0 compromisso inerente ao encargo.

Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confec¢do do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

Caracteristicas: descri¢do das caracteristicas da arma, objeto ou valor.

Entrada: data da entrada em Cartorio.

Remessa: data da remessa

Encaminhamento: no caso de encaminhamento ao Exército.

[ ADENDO 5-F |
REGISTRO E CONTROLE DE EXECUCAQO DE PENA (Cod. 1.09.060)
ententia | COMARCA NOME PENA REGIME M',‘;::,&,
4om 45cm 7.5em Sem Som 45em
PRAZO ":g{',ﬁ:ﬁ‘;‘;“ APRESENTACAO F;;T;‘é;f"f OBSERVACOES
Scm 45¢cm 9,5 em Sem 6.5 am
Altura 22 cm N de folhas 100
Largura 32 cm

Finalidade: este livro € destinado ao registro e controle de execugao de pena
Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgdo do livro com (100) cem folhas.

Comarca: comarca da condenagao.

Nome: nome do réu.

Pena: pena imposta.

Regime: regime de cumprimento da pena ou beneficio.

Prazo: prazo do beneficio.

[ ADENDO 6-F
REGISTRO DE DEPOSITO DE FIANCA (Cod. 1.09.062)
KNP AUTOS NOME VALOR DATA |
Sem 12.5an R em San ]l
RECOLHIMENTO BANCO CONTA TEVANTAMENTO OBSERVACAO
35cm Rom Scm Sem 9am

Altura 22 cm N de folhas 100

Largura 32 cm : 1 ;
Finalidade: este livro é destinado ao registro de deposito de fianca, devendo a escrivania

manter rigoroso controle, especialmente no que diz respeito ao levantamento. :
Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgdo do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu ou indiciado.

Data: data do deposito.

Recolhimento: data do recolhimento ao banco.

Banco: nome do banco.

Levantamento: data do levantamento.

[ ADENDO7-F | : »
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM
(Cod. 1.09.020

N°ORDEM | RECEBIMENTO | DEPRECANTE NOME LESPECIE DEVOLUCAQ
2em 2em 4 eni Tam 4 un 2w

Altura 32 cm N"de folhas 100

Largura 22 cm

Finalidade: este livro é destinado ao registro de cartas precatorias, rogatorias e de ordem,
devendo a escrivania manter rigoroso controle, evitando a demora no cumprimento €
devolugdo das mesmas, fator primordial para uma célere prestagao jurisdicional em todo
territorio nacional. |
Caracteristicas: ¢ expressamente vedado o sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgio do livro com (100) cem folhas.

Recebimento: data do recebimento.

Deprecante: Juizo deprecante.

Nome: Nome do réu.

Espécie: natureza do processo e artigo.

Devolucio: data da devolugdo.

[ ADENDO 8-F ] )
REGISTRO DE ATAS DE AUDIENCIA DE INSTRUCAO E JULGAMENTO
(Cod. 1.09.064)

Finalidade: este livro é destinado ao registro de todas as audiéncias de instrugao e
julgamento realizadas.

Caracteristicas: pode ser feito utilizando o sistema de folhas soltas, numerando os registros
em sequéncia renovavel anualmente. O livro deve ser encadernado ao completar duzentas
(200) folhas, que deverao estar numeradas e rubricadas. Pode-se requisitar o livro
solicitando pelo Cod. 1.09.048 (50 folhas) ou 1.09.010 (200 folhas).

| ADENDO 9-F |

REGISTRO DE SENTENCAS (Cod. 1.09.027)

Finalidade: este livro € destinado ao registro das sentengas prolatadas pelo Juiz, tanto de
meérito como diversas.

Caracteristicas: recomenda-se a adogao do sistema formado por folhas soltas,
datilografadas, impressas ou por fotocopias. As sentengas ndo precisam ser autenticadas e
nao deve um registro iniciar num livro e terminar noutro. Deve o registro ser encerrado no
mesmo livro, ainda que ultrapasse duzentas (200) folhas, numerando os registros em
sequéncia renovavel anualmente.

[ ADENDOIO-F ]

ARQUIVO DE TERMOS (Cod. 1.09.043)

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de termos de Liberdade Provisoria, Audiéncia
Admonitoria, Fianga etc Os termos devem ser numerados em sequéncia renovave
anualmente

Caracteristicas: ¢ autorizada a confecgdo deste livro pelo sistema de folhas soltas, devendo
ser encadernado ao completar 200 folhas, que deverao estar numeradas e rubricadas.

| ADENDO 11-F |
ROL DOS CULPADOS (Cod. 1.09.012)
NTORDEM] NTAUTOS NOME QUALIFICAGCAO
2.5am 2.5 am 10 em 155 em
ARTIGO. | e T “Rrm PENA BAIXA| OBSERVAGOES |
Kom ¥em Yan Hom Tem 5.5am

Altura 22 cm
Largura 32 cm
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de rol dos culpados, devendo ser langado
somente apos o transito em julgado da sentenga. As sentengas de pronuncia ndo poderao ser
langadas no rol dos culpados, mesmo que haja determinagdo na parte dispositiva da
sentenga.

Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgao do livro com (100) cem folhas.

Nome: nome do réu.

Qualificacio: deve qualificar o réu da forma mais completa possivel, indicando a
nacionalidade, profissao, estado civil, idade, filiagdo, RG etc.

Artigo: artigo em que o réu foi condenado.

N"de folhas 100

ADENDO 12-F |
CARGA DE AUTOS - JUIZ (Cod. 1.09.013)
NTAITTOS | FSPICTE NOME PRAZO FINALIDADE
Jem Iem Ram Iom +um
[ DATA [NTOLHAS | DESTINATARIO ] RECHO DEVOLGCRO | RUBRICA | OBSFRVAGOTS |
Zuam 2em Sam 4an Zum fam bem
Allura 32 cm N"de folhas 100

Largura 22 cm

Finalidade: este livro € destinado ao registro de carga de todos os autas conclusos ao Juiz.
E autorizada a confecgdo deste livro com 100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confecgao deste livro pelo sistema de folhas soltas, que neste
caso deverido ser encadernadas ao completar duzentas (200) folhas, que serio numeradas e
rubricadas a medida que forem feitas.

[ ADENDO I3-F |
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA (Cod. 1.09.013)
Finalidade: este_livro € destinado ao registro de carga de todos os autos com vista ao
Promotor de Justiga, devendo ser aberto somente um livro em cada escrivania com esta
finalidade. Somente sera autorizada a abertura de mais um liv'. nas escrivanias que
acumulem outra serventia. No entanto, mesmo havendo varias « «11 ai1'as anexas, podera
ser utilizado somente um livro. E vedada a abertura de um livio .24 4a Promotor de
Justica, no caso de haver mais de um na comarca, pois tal fatc =:i' -nseguranga na
escrituragao
Caracteristicas: ¢ permitida a confecgao deste livro pelo sistema de folhis soitas, devendo
obedecer as colunas do adendo 12-F

ADENDO 14-F
CARGA DE AU TOS - ADVOGADOQ (Cad. 1.09.066)
NTAUTOS NOME DAS PARTES

i3 2] CARGA NY Of §0As
Tem 12.am I R T T

ADVOGADO ASSINATURA DESCARGA RECIBO
12.em 3uam 4am 2em
Altura 52 cm N de folhas 100
Largura 22 cin

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos aos advogados.
Caracteristicas: € expressamente vedada a utilizagio deste livro no sistema de folhas soltas.
E autorizada a confec¢io do livro com cem (100) folhas.

Carga: data da carga (dia/més/ano).

Descarga: data da devolugao dos autos (dia/més/ano).

Recibo: Assinatura de quem recebeu os autos.



pég. 48 DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 2* -FEIRA, 09/12/1996

[ ADENDO 15-F |

CARGA DE AUTOS - CONTADOR (Cod. 1.09.013) :
Fimalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos ao contador. E autorizada a
confecgBo deste livro com cem (100) folhas.

Cm:ummeMdemummmum
adendo 12-F.

[ ADENDO 16-F ]
'REGISTRO DE CUSTAS (Cod. 1.09.063)

N* AUTOS NATUREZA DEPOSITO | DATA OFICIAL DE JUSTICA RUBRICA
2om Sam 3am | 2em Sem 4om
Altura 32 cm N° de folhas 50
Largura 22
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de custas depositadas em favor dos oficiais de
justica.

Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgdo do livio com (50) cinqiienta folhas.

Natureza: natureza do processo.

Depésito: valor do depésito de custas.

Data: data do depésito.

Oficial de justi¢a: nome do oficial de justica.

Rubrica: assinatura do oficial de justiga, por ocasido do recebimento das custas.

[ ADENDOI7F |

CARGA DE INQUERITOS E PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS
Cod. 1.09.056)
N DOS

¥508 T ESPECIE NOME PRAZO | DESTINATARIO
3am Iam 9acm 2am 3em
DATADA | WDE RECIBO P RUBRICA OBSERVACOES
3em 3am Sem Jom ErE Jom
Altura 32 cm N° de folhas 100
Largura 22 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos de Inquérito Policial e
outros procedimentos investigatorios,
Caracteristicas: ¢ expressamente vedada a utilizagsio deste livro no sistema de folhas soltas.

E autorizada a confecgdo do livro com cem (100) folhas.
| ADENDO 18-F

CARGA DE MANDADOS (Cod. 1.09.058)
N Le N LOS

3 P NATUREZA DESIGNACAO o
3com Jom 6om 6em 3am
DESTINATARIO DATA evtREGA PRAZO RUBRICA DATA
: ESCRIVAO
cm 3em Jem Jem 3em 3om
Altura 32 cm N° de folhas 100
Largura 22 cm

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de mandados aos oficiais de justica.
Caracteristicas: ndo pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a
confecgdo do livro com (100) cem folhas.

Natureza: natureza do processo.

Designaciio: designacéo do ato determinado no mandado.

Rubrica: rubrica do oficial de justica que receber 0 mandado.

Escrivio: rubrica do escrivio. Deve ser dada somente por ocasiio do recebimento do
mandado devidamente cumprido.

| ADENDO 19-F ]
PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA (Cod. 1.09.021)
LT DESTINATARIO DATA RECIBO
3em 95am Jom 6cm
Altura 32 cm N° de folhas 200
Largura 22 cm

Caracteristicas: pode ser adotado o sistema de folhas soltas,

LIVROS DO TRIBUNAL DO JURI

[ _ADENDO20F |

ALISTAMENTO DE JURADOS (Cod. 1.09.025)

Finalidade: este livro ¢ destinado ao alistamento de jurados.
Cmcm&a:podemuﬁﬁzxdooﬁnmdefolhumhas,miowno-seomoddom

(200) folhas (Cod. 1.09.010). Autoriza-se a confecglio do livro com (50 cingiiena folhas
(Céd. 1.09.048), conforme o movimento forense da escrivania. e

| ADENDO 21-F |
SORTEIO DE JURADOS (Cod. 1.09.024)
Wmeﬁwoéd&wﬁnadowmeiodcjmﬁos, deve-se observar que o menor

responsével pelo sorteio deve ser qualificado da forma mai completa possivel.
Caracteristicas: igual a0 adendo 20-F. -

[ ADENDO22F |

REGISTRO DE ATAS DAS SESSOES DO JURI (Cod. 1.09.023)

Pw:mﬁmémmnjmomummhjhimm”
anualmente.

G. LIVROS DO OFiCIO DA FAMILIA

| ADENDO 1-G ]

REGISTRO GERAL DE FEITOS
N*DE DISTRI-

N REQUERENTE REQUERIDO DATA
2am 2om 12em 12em ET)
NATUREZA SENTENCA TRIBUNAL | BAIXA DECISAO | OBSERVACOES |

6 am 6am 4om 4om S5em 6am

Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: Este livio ¢ destinado ao registro de todos os feitos que tramitem pela
escrivania, na area de familia.
Caracteristicas: nio pode ser utilizado o sistema de folhas soltas.

[ ADENDO 2-G |
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ARJ%?GATORIAS E DE ORDEM
[ WDE |

N° DISTRI- DATA DATA PROCESSO ATO DEPRECADO
ORDEM DUIGAQ | RECERIMENTO | DEVOLUGAO DEPRECANTE ORIGINARIO
L5Sam 25em 2.5cm 25aem Tan Tam Tem
REQUERENTE REQUERIDO OBSERVACOES
12 om 12 am 6cm
Altura 22 cm N° de folhas 200
Largura 32 cm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todas as cartas precatorias, rogatorias e de
ordem recebidas no Juizo.

Caracteristicas: nfio pode ser adotado o sistema de folhas soltas.
Juizo deprecante: deve ser preenchido com o nome da comarca de origem.
Processo origindrio: n° dos autos e a natureza do processo.

[ ADENDO 3-G ]
CARGA DE AUTOS - JUIZ
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos conclusos ao Juiz.

Caracteristicas: deve obedecer o modelo de colunas e demais orientagdes expressas no
adendo 4-E.

[ ADENDO 4-G i
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos com vista ao
Promotor de Justiga.

Caracteristicas: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 5-E.

| ADENDO5-G |
CARGA DE AUTOS - ADVOGADO
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos aos advogados.

Caracteristicas: deve obedecer o modelo de colunas e demais orientagdes expressas no
adendo 6-E.

[ ADENDO 6-G |

CARGA DE AUTOS - CONTADOR

Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga ao Contador.
Caracteristicas: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 7-E.

| ADENDO7G. ]

CARGA DE AUTOS - AVALIADOR

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de autos para o Avaliador.
Caracteristicas: nas comarcas onde é expedido mandado ao avaliador deve ser adotado o

livro proprio, que podera ser através de folhas soltas, obedecendo as colunas do adendo
8-E.

[ ADENDO 8-G |

CARGA DE MANDADO - OFICIAIS DE JUSTICA

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de todos os autos para os Oficiais de
Justica. .
Caracteristicas: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 9-E.

| * ADENDO 9-G |
PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA
Caracteristicas: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 10-E.

| ADENDO 10-G
REGISTRO DE AUDIENCIAS
Caracteristicas: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 11-E,

| ADENDO 11-G ]
REGISTRO DE SENTENCAS

Fhmmeﬁméduﬁmdowregmmdemdnumawpmlnndupdoh&g
tanto as de mérito como as diversas.

Caracteristicas: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 12-E.

[ ADENDOI2G__ ]
ARQUIVO DE PORTARIAS
Caracteristicss: deve obedecer as orientagdes expressas no adendo 13-E.
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LIVROS FACULTATIVOS

ADENDO 13-G [ ADENDO 7-H
REGISTRO DE DEPOSITOS Tt S s o CARGA DE AUTOS - EQUIPE TECNICA (Cod. 1.09.013)
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todo 0s depdsitos j o % Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga dos autos & equipe téenics. [ ADENDO 17-H |
escrivania exercer permanente controle. NE_! caso de depdsilos suCessivos 0 escrivi 2 Pod“i Car 1 ép feccio deste livio pelo sistema de folhas soltas, devendo REGISTRO DE COMPROMISSO DE COMISSARIOS
fazer novo | do segundo depbsito, desde Wﬁwmmfww obedecer as colunas do adendo 4-H, Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de termos de compromisso de Comissrios.
e g orde;nddo Oubim, 46 S0 & PROpACEY THE . i i [ ADENDO 8-H 1 Caracteristicas: ¢ autorizada & confecqo deste fivro pelo sistema de folhas soltas, devendo
depésitos feitos pela parte. = e NDADOS (Cod. 1.09.058 ser encademnado ao completar 200 folhas, que deverdo estar das e rubricad
Caracteristicas: deve obedecer as ¢ aes expi no adendo 16-E. CARG D'-";:L a‘l; (NA . 1.09.058) SRS o

T Yam Gom Bam Tom ADENDO (8-H

== T REGISTRO DE COMUNICAGOES (Cdd.1.09.054)

ENDO Finalidade: este livro é destinado ao registro de icagdes pelo Conselho Municipal
REGISTRO DE CUSTAS ' : b DESTINATARIO BATA | PRAZO | RUBRICA | DMA [ESCRIVAD|  dos Direitos da Crianga e do Adolescente, das inscrigbes de entidades governamentais e
Finalidade: este livro ¢ destinado 2o registro de custas depositadas em favor dos oficiais de - S — — L T a5 5 i e o o o aaotad s em que houver’
justica. x Conselho Municipal, ¢, apés & ocoméncia dc algum registro de inscrigio de entidade
Car risficas: dove-cbedeosr as pres no adendo 17-E. o=y W de folhas 100 gover | & nio-g I
H. LIVROS DO OFICIO DA INFANCIA E JUVENTUDE Laguts 22 tm

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de carga de mandados aos oficiais de justica.
Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a

confecgdo do livro com (100) cem folhas.
ADENDO 1-H ;
‘RDGISTRO GERAL DE FEITOS (Cod. 1.09.030) glul}lm;;l:!urgu do processod éu ol >
L LiZ2 DATA NOME FILIACAO IDADE ignacho: designacio do ato determinado no mandado
= e TTem T Rubrica: rubrica do oficial de justiga que receber 0 mandado.
2 T o Escriviio: rubrica do escrivio. Deve ser dada somente por ocasiio do recebimento do
dado devid: cumprido.
TUREZA SENTENGA | TRIDUNAL | BADXA DECISAO | OBSERVAGOES |
S ban ban . 4an 4an Sem 6om
[ ADENDO 9-H ]
T ' de Tolhas 110 CARGA DE PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS (Cod 1.09.056)
u;.‘,,'?“m 3';‘:,,, ¥ oos T ESPECIE NOME PRAZO DESTINATARIO
Finalidade: Este livro é destinado ao registro de todos os feitos em trimite na area da iem | dem Toam e —
Infincia e Juventude A s e
isticas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas sol ULOTiZa-
f:n!;‘.a?:i:’dr:i!vw com]ﬁm) cem folhas i Poreioa | ebinss RECIBO s RUBRICA OBSERVACOES
Nome: nome da crianga ou adolescente 2 e Sam Fam Jem Aan
Natureza: natureza do procedimento.
Altura 32 cm N de folhas 100
ADENDO 2-H " ) GATORIGSTEsd 105 051) ;ﬂ::;:li:i:n este livro ¢ destinado o registro de carga de autos de Inquérito Policial ¢
REGISTRO DE PROCEDIMENTOS INVESTIGA (NDDME : outros procedimentos investigatorios.
awmy | DATA | ORIGEM N"T:'m — C isticas: é expr vedada a utilizagiio deste livro no sistema de folhas soltas.
Jam 3am 5 em e 8 E autorizada a confecgio do livro com cem (100) folhas
FILIAGAD DATA i \ DBEER’.\:\CGES 1 ADENDO 10.H
HR A = REGISTRO DE AUDIENCIAS (Cod. 1.09.064)
W de folhas 100 Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de todas as audiéncias realizadas.
ﬁt;m zz] ;n; : Caracteristicas: pode ser feito utilizando o sistema de folhas soltas, numerando os registros
ura

Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de autos de Apreensdo em Flagrante, ato
infracional, boletim de ocorréncia, relatério policial, casos encaminhados pelu cong!hn
Tutelar, infragdes administrativas, suto de infragio e outros procedimentos investigatorios
que venham a ser instaurados. )

Caracteristicas: ¢ vedada a adogiio do sistema de folhas soltas. Autoriza-se a

Fiarod

em seqiéncia renovével anualmente. O livro deve ser encadernado ao completar duzentas
(200) folhas, que deverdo estar numeradas e rubricadas

[ ADENDO 11-H

livro com cem (100) folhas. O controle de baixa e devolugdo devera ser feito através do
livro Carga de Procedimentos Investigatorios

[ ADENDO3H
REGISTRO DE CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM

Cod. 109.020 o

N ORDEM | RECEHIMENTO | DEFRECANTE NOME. ESPEULE DEVOL
Tam Tan 4an Tan dan Tom

Altura 32 cm N°de folbas 100

Largura 22 cm - =

Finalidade: este livro & d do ao registro de cartas precatorias, rogatorias ¢ de ordem.

Caracteristicas: ¢ e vedado o sistema de folhas soltas. Autoriza-se a

confecgdo do livio com (100) cem folhas.

R data do recebi

Deprecante: juizo deprecante.

Neme: nome da crianga ou adolescente.

Espécie: natureza do processo e artigo.

Devolugdio: data da devolugiio.

[ ADENDO4-H

CARGA DE AUTOS - JUIZ (Cod. 1.09.013)
[ EsPECIE

N AUTOS | ESI NOME PRAZO FINALIDADE
dam Jam fan Jam dem
DATA | N FOLUAS ATARIO RECIBO | DEVOLUCAS | RUBRICA GHSERVAGOES
2om 1am $am 4am Tan 3am Jan

Altura 32 cm N" de folhas 100

Ll.tm 22cm X

Finalidade: este livro é d do 2o registro de carga de todos os autos conclusos ao Juiz.

E autorizada a confecgo deste livro com 100 folhas.

Caracteristicas: ¢ permitida a confecgio deste livro pelo sistema de folhas soltas, que neste
caso deveriio ser dernadas ao I d (200) folhas, que serio numeradas e
rubricadas a medida que forem feitas. y

P

[ ADENDO 5-H
CARGA DE AUTOS - PROMOTOR DE JUSTICA (Cod 1.09.013) )
Finalidade: este livro é destinado ao registro de carga de todos os autos com vista &0
Promotor de Justiga, devendo ser aberto somente um livro em cada es::n'vmi_a com esta
lidade. S serd autorizada a abertura de mais um livio nas escrivanias que
acumulem outra serventia. No entanto, mesmo havendo varias escrivanias anexas, podera
ser utilizado somente um livro. E vedada a abertura de um livro para cada Promotor de
Justica, no caso de haver mais de um na comarca, pois tal fato gera inseguranca na
escrituracio.

REGISTRO DE SENTENCAS (Cod. 1.09.027)

Finalidade: este livro ¢ destinado 2o registro de todas as sentengas prolatadas pelo Juiz,

tanto as de mérito como as diversas,

Caracteristicas: pode ser formado por folhas soltas, datilografadas, impressas ou por
opias. Nio preci ser icadas e ndo deve um registro iniciar num livro e

terminar noutro. Deve o registro ser encerrado no mesmo livro, ainda que ultrapasse

d (200) folhas, numerando os registros em ia renovavel I

[ ADENDO 12H |

REGISTRO DE ARMAS, OBJETOS E VALORES (Cod. 1.09.061)

Caracteristicas: pode ser formado pelo sistema de folhas soltas, Autoriza-se a confecgio
do livro com (100) cem folhas.

[ ADENDO 19-H |
ARQUIVO DE INSCRICOES
Finalidade: este livro ¢ destinado ao arquivo de inscrigdes e de suas alteracdes, de
idad is € ndo-g is, 4 falta do Conselho Municipal dos Direitos
portanto, serd aberto mas comarcas em que ndo

&
da Crianga e do Adol
houver o Consetho Municipal.
Caracteristicas: pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a confecgiio
do livro com (100) cem folhas.

[ ADENDO 20-H |
REGISTRO DE ADOTANDOS (Cod. 1.09.052)
L NOME

ooty | St FILIACAD e
lam 2am Sam 145em dom
CIDADE TN TR [ CATLTE
NATURALIDADE | aate ol Bl OBSERVACOES
Tom 4am 4am dam Tam [EEr)
Altura 22 cm N" de folhas 50
Lurgura 32 cm
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de criangas e adol em digdes de
serem adotadas

Caracteristicas: e vedada a adogéo do sistema de folhas soltas. Autoriza-se a confecgio do
livro com cingtienta (50) folhas

ADENDO 21-H |
REGISTRO DE ADOTANTES (Cod 1.09.053)
T [Tk NOME DOS INTERESSADOS REAERNCIA | PRTATATERTRGA] Dawe
Tom Zam 155am 35am Jam 4am
MADE | COR SEXO DATADA | Pooacis OBSERVACOES
INDICACAO - | 4™V
dam 4am 4am 6om Jam 10an
Altura 22 cm N de folhas 50
Largura 32 cm
Finalidade: este livro é d do ao registro de pessoas nacionais interessadas na adogio.

Caracteristicas: & vedada a adogdio do sistema de folhas soltas. Autoriza-se a confecgdo do
livro com cinquenta (50) folhas.

L

MODELOS

[FFORDEM] W AUTOS NOME CARA CAS J MODELO 1
S = i TERMO DE ABERTURA

[[ENTRADA | REMESSA | ENCAMIVHAMENTO TERMO DE ABERTURA

o — = DLE,'}.V“@M O presente livro sob n° 01 destina-se ao Registro Geral de

Feitos da Vara Civel, contendo duzentas (200) folhas por mim
T s 100 fubricadas (ou que conterd duzentas folhas fotocopiadas e por mim
el rubricadas).
Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de armas, objetos e valores apreendidos. E Em__ de del9
proibida a retirada de armas ¢ objetos apreendidos, mesmo a titulo de depdsito, salvo por
autorizagio escrita do Juiz responsivel pelo pi , medi o ario termo de —_— o
depositrio, com o compromisso i 80 encargo. ESCRIVAO
Caracteristicas: nio pode ser formado pelo sistema de folhas soltas. Autoriza-se a VISTO
confecgdio do livro com (100) cem folhas. Em_/_/ .
Nome: nome do réu. N
Caracteristicas: descrigdo das caracteristicas da arma, objeto ou valor. Juiz de Direito
Entrada: data da entrada em Cartorio.
Remessa: data da remessa i
R ety 20 Exérci TERMO DE ENCERRAMENTO
TERMO DE ENCERRAMENTO
. Nesta data encerrou-se o presente livro, que contém durentas
(200) folhas devid. bricad d

[ ADENDO 13-H

REGISTRO E CONTROLE DE MEDIDAS DE PROTECAO E SOCIO-
EDUCATIVAS (Céd. 1.09.067)
ML

AUTOS N N

FILIACAD IDADE
Tam e 1Zan Tian
MEDIDA PRAZO ~ TERMING OBSERVA =
14an San Sean bam
Alura 22 cm N de folhas 100
Largura 32 cm

Finalidade: este livro € destinado ao registro e controle de medidas de protegio e sécio-
educativas aplicadas, tais como internamento, colocagdo em familia substituta, tutels,
guarda, prestagdo de servigo a comunidade, liberdade assistida ¢ outras.

Caracteristicas: é permitida a confecio deste livro pelo sistema de folhas soltas, d d
obedecer as calunas do adendo 4-H

ADENDO 14-H
II_EG!STRO DE TERMOS DE GUARDA E TUTELA (Cod 109 043)

h e (ou, por lapso, &
folha numero $6 em branco, €, ‘devidamente inutilizada,
encontrando-se os demais termos formalizados),

Em_ de de 19 L

~ ESCRIVAO

VISTO
Bm )

Jutz de Direito

ELlMlNAC! O DE AUTOS

que apos o prazo de vinte (20) dias, serdo
oficios abaixo relaci

d

EDITAL DE ELIMINACAO DE AUTOS

O Excelentissimo Senhor Doutor » MM, Juiz de Dircito da Vara

Criminal da Comarca de Curitiba, nos termos do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justiga

AVISA

! X eliminados os processos, inquéritos, livros ¢
5, P 05 los requerer o desentr ) de

ou as provide

F de: este livro é d do ao registro de termos de compromisso de guarda e tutela
l ADENDOGH Caracteristicas: ¢ autorizada a confecgio deste livra pelo sistema de folhas sohtas, devendo
CARGA DE AUTOS -ADVOGADO (Cd, 1.09.066) ser encadernado ao completar 200 folhas, que deverdo estar numeradas e rubricadas
WAUTOS NOME DAS PARTES CARGA N°FOLHAS
e 2o dom L] ADENDO 15-H
ARQUIVO DE ALVARAS
= Finalidade: este livro ¢ destinado ao registro de alvaras de viagem ao exterior de cranga ou
| ADVOGADO A-"H:"\""‘" DESE‘:“RGA RES“"U dol . viagem nos limites do territdrio nacional de cri;gqa desacompanhada dug pais
Zam G ou responsavel, entrada e permanéncia de crianga ou adol em espetaculos publi
= em geral, desacompanhada dos pais ou responsavel, e sua parti ipagdo em eventos publi
e 'u; ;,,,m N de fathas 100 e outros alvaras expedidos pelo Juizo ;
Lurgura 22 ¢
Finalidad e livro & d do ao registro de carga de autos aos advogados
Caracteri -w & expi vmf; a utilizagdo deste livro no sistema de folhas soltas L ADENDO 16-H ]
E sutorizada a confecglo do livro com cem (100) folhas ARQUING DE PORTARLAS
Cacpes ditn dscargs (Bambtfind) Finalidade: destinado ao

Descarga: data da devolugio dos autos (dia/més/ano)
Recibo: Assinatura de quem recebeu 0s autos

o arquivamento de Provimentos, Instrugdes e Ordens de Servigo do
uzo.

Caracteristicas: pode ser formado por folhas soltas, numeradas e rubricadas. devendo ser
encadernado ao atingir o numero maximo de 200 folhas

N*DOS AUTOS

NATUREZA

NOME

que entenderem pertinentes
J

Eu, Escrivdo, o subscrevi

Juiz de Direito
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DIARIO DA JUSTICA

CURITIBA, 2° -FEIRA, 09/12/1996

MODELO 4
EDITAL DE ABERTURA DE CONCURSO

O Doutor MM, Juiz de Direito da Comarca de , tendo
em vista a autorizagdo do Excelentissimo Senhor Desembargador Prosid:

C it adouta doria-Geral da Justica.

do Egrégio Tribunal de Justica do Estado, e de conformidade com as
d:nposiﬁtsdokegﬂ;mmodeCnmrmpaanvimndeCugode
Auxiliar da Justiga, no uso de suas atribuigdes legais,
FAZ SABER a quem possa interessar que pelo prazo de trinta (30) dias,
contados na forma da Lei, encontram-se abertas as inserigbes para provimento do cargo de
. (Auxiliar de Cartorio, Comissario dé Infincia e Juventude ou Agente de
Ll_mpem) desta Comarca de . O interessado devera dirigir, a0 Juiz de Direito
Diretor do Forum, Presidente do Concurso, requerimento, indicando as fontes de
informagdes pessoais e juntando desde logo fotocopia de documento oficial de identificagiio
¢ declaragdo de que tem condigdes de apresentar, apos a realizagdio do concurso e no caso
de vir a ser classificado, 0s seguintes documentos:
: a) certidiio do Registro Civil comprovando que, na data da inscriglo, possuia
idade nio inferior a dezoito (18) anos nem superior a quarenta e cinco (45) anos; exceto se
funcionario publico;
b) certidio comprobatonia de capacidade politica, fornecida pelo Tribunal
Regional Eleitoral,
©) certiddo de reservista ou do equival que
com o servigo militar;
. d) laudo médico fornecido por Orgdo Oficial do Estado, do qual conste que o
interessado, apos ter sido examinado por junta composta de trés (03) médicos, niio sofre de
1 i T ou rep nem ¢ portador de defeito fisico ou debilidade mental
que o incompatibilize com a fungdo publica,

p estar quite

¢) certiddo dos cantorios criminais das comarcas em que tiver residido apos
haver completado dezoito ( 18) anos de idade,

1) atestado de idoneidade fornecido pela Corregedoria-Geral da Justica

O candidato podera apresentar outros documentos abonadores de sua
idoneidade moral e capacidade intelectual.

Niio poderdo inscrever-se os estrangeiros, os menores de dezoito (18) anos,
0s que ndo estiverem quite com o servigo militar, os que ndo forem moralmente idoneos, os
parenies consanguineos e afins, até o 3% grau, inclusive, do Juiz de Direito e Substituto, dos
membros do Ministério Publico e dos titulares de Oficios de Justiga desta Comarca & os que
ndo estiverem no gozo dos direitos civis e politicos

O candidato indicara, em seu requerimento de inscrigdo, o enderego para
informagdes e eventuais comunicacdes

Ao dar entrada ou remeter o requerimento de inscrigdo, o interessado
providenciara o deposito inicial das custas, nos termos do inciso V, do artigo 7°, do
Regulamento de Concursos

Dado e passado nesta cidade e Comarca de . BOS

(a) Juiz de Direito

MODELO 5

DECLARACAO DO CANDIDATO AO CONCURSO

Dado e passado nesta cidade e Comarca de 805
(a) Juiz de Direito.
MODELO 8
ETIQUETA DE ARMA
> / —_———— L — ==
// Eﬁmmow I LVRON'___ I :’

| —, [wpormocessocume [w po NguERmo m:,sc[.u“
l o]

| DELEGACTA DE ORIGEM I".‘rmmw,'\mt} DOS AUTOS |
|

O D0 REL

MODELQ 9 |
GUIA DE RECOLHIMENTO (Carta de Guia)

CIENCIA DO MINISTERIO PUBLICO (Art.106, § 1° da LEP)

Promotor de Juslica
Escrivio Juiz de Direito
m’ - _’ ™ REGIME ABINTOD / SURSMS
RFCIE FECHADD OO St ALEETD RESTRITIUN DF DXRSTTOE MLLTA
1" Ve VER 1* Vim - VEP
Vo - COCT oo R rcaread |
¥ Wia - Compe Persteradee ¥ Vim < Arpuwen
# Vi - Proceme |
¥ Vi - A
MODELOQ 10

RECOLHIMENTO DE CUSTAS (Preparo de Recurso)

DADOS PESSOAIS DO REU
Autos de Processo-Crime N°

Nome do réu

Outros nomes usados

Apclido
Nome do pai:

PODER JUDICIARIO
GUIA DE RECOLHIMENTO DE CUSTAS RECURSAIS

Bancstado - Agéncia 125

[ Tribunal dé Justica do Estado do Parand - conta 1° 262, 007-5
[ Tribunal de Algada do Estadn do Parana - conta n” 262 0044

PO DO RECURSO:
NOME DO RECORRENTE

COMARCA VARA
NATUREZA DA ACAO: N'DOS AUTOS
AUTOR(ES)
ADVOGADG: .
REU(S) ==
ADVOGADO.

Ales do Trbunal.... .. RSy RS 2,85

Porte de retomo. ... e RS

Total a recolher. s e . RS

de de 1996

Tamanho 21,5 x 33 - 4 vias

Lacal onde se encontra (Ex.: Cadeia Publica, Penitencidrin);

Nome da mic 1" Via - Processo

: 2*Via - Pante
Data de nascimento: f Sexo: Idade: I*Via - Banco
Natural - UF-__ Cor 4" Via - Banco ( har 30 Depto fco do Tribunal)
EsadaChil RE HE: AUTENTICAGAO MECANICA
CPF N" L]
Titulo Eleitoral N*: Zona Elcitoral N°
Profissio: Grau de

s gy MODELO 11

x CAPA DE PROCESSO CRIMINAL

Enderego comercial:

r
pectanagio ESTADO DO PARANA
abai tendo formulado pedido de i £ A
, abaixo
inserigdo no Concurso para Provimento do Cargo de dessa Comarca, declara PODER JIJDICIARIO
que, quando exigido, ap @ 08 seguintes d DECISAO PROFERIDA
&) centidiio do Registro Civil; Comarca de
b) centidiio comprobatéria de capacidade politica; Data da sentenca: /] Data do fato crime: e Pt
c) certidio de reservista ou documento equivalente; Data do recebimento da Deniincia ou Queixa: i wl Cartorio da Vara Criminal
d) laudo médico fornecido por Orglo Oficial, REEEIEI
€) certidio dos cartorios criminais das comarcas em que residiu apos e teninda
completar dezoito (18) anos de idade; Artigo (da condk
f) atestado de idoneidade fornecido pela Corregedoria-Geral da Justica. Pena imposta: .«
Declara, im, ter pleno conhecil que, de acordo com 0 artigo 35, |\ imposta: o~ )8 ING Processo Cnmlna-l
do regul de C para Provi de Cargo de Auxiliar de Justi¢a, a nido e i
ap gdo dos d acima dos, no caso de virem a ser solicitad Data do recebimento da deniincia ou gueixa
importa na nulidade da aprovagio e perda dos direitos dela decorrentes, sem prejuizo das  |Medida de S N" do Processo
san¢des penais aplicaveis a falsidade de declaracd Data do 1érmino da Medida de Scguranga: / / l
de de19 Data do arquivamento: ____ / / _Autor ou Querelante
Cod. LOB.32S
REGIME IMPOSTO NA SENTENCA gy
SOPEOE Regime Fechado; () Sim( ) Ndo Regime Semi Aberto: (  )Sim( ) Ndo =
2 b e it . S
AVERIGUAC!O DE PATERNIDADE A e S i i g P L IS
Sursis concodidoem: /[ Data da Avdiéncia Admonitoria: __ /_ {
No dia ~do més de do ano de mil novecentos e Acuad> @)
noventa ¢ , nesta cidade e Oficio de Registro Civil das Pessoas naturais, compareceu RECURSO DA DECISAQ
residente e domiciliada , 8 mde do menor registrado nesta data e | Parte recomrida: () io Piblico () Defesa/Ré
neste Oficio, conforme assento de i er nimero > € decl queoglido Data do recebimento do recurso: / /
menor chamsse____, tendo por. p ade . ep €T | Data da remessa & Superior Instincia: b ( ( )TA
po do de identificagio , do que para T
o fim de aver; ficiosa da patemidade prevista na Lei n° 8.560, de 20 de dezembro de | ACOrdio N% DitedoAcoilin & |
1992, depois de ter cientificado a interessada, datilografei este termo em duas vias, lido, |Cimam Julgad ~Advogado
achado conforme e assinado. por mim e pela interessada. DesisSo:
Trdnsito em julgado da decislo: /[
HOMOLOGACAO DE ESCREVENTE Dispo: Legal
TRANSITO EM JULGADO
PORTARIA N* Data trinsito em julgado Ministério Piiblico- / / Réu(s): / !
O Doutor Juiz de Direito Diretor do Férum da Comarca de SITUACAD PRISTONAL Oservagbes
___, Estado do Parana, no uso de suas _xmbm\:ﬁes legais e atendendo Data da prisBo (Flagrante ou Preventiva): 7
o que dispde o art. 20 e seus paragrafos da Lei n° 8.935/94 e a Instrugdo n° el S ) : F
01/95 da Corregedoria-Geral da Justica, urk__/___/__ Motivo da soltura
Término da pena imposta; i / i0
RESOLVE AUTUACAQ
o OUTROS PROCESSOS EM ANDAMENTO OU CONDENACOES Nadatade de de 5 IO as pegas
) Homologar s indicagio do Sr.(a) . como Esc Réu é reincidente? () Sim () Nio que adiante seguem.
do Of:icw . feita pelo titular ou responsavel (designado), estando sutorizado(s) | pycem outros proccssos pondentes? () Sim () Nio (
& praticar os seguintes atos: (relacionar os atos). 2
wiidocs homologads & desigaio! 30 5n. () . como |Quais Escriva (o)
bstituto{a) do titular: (relaci

08 nomes)

Cod 1.03.11
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