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Apresentacao

Os documentos do Poder Judiciario sdo patriménio publico dotados de relevancia administrativa e,
sobretudo, historica e cultural. A padronizacdo e utilizacdo das melhores praticas de gestdo documental
contribui para a concretizacdo dos preceitos constitucionais da garantia do acesso a informacao (art. 5°, XIV
e XXXIII/CF) e as fontes de cultura nacional (art. 215/CF). Também reflete na consolidacdo de formas de
participacdo do usuario na Administracdo Publica por meio do acesso a registros administrativos e a
informacdes sobre atos de governo (art. 37, §3°, II/CF) e no cumprimento da obrigacdo de promocédo da
gestdo dadocumentacdo governamental e da viabilizacdo de providéncias para franquear consulta a quantos
dela necessitem (art. 216, §2°/CF).

No Tribunal de Justica do Estado do Parana, o Plano De Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos Administrativos (PCTTDA) é um dos instrumentos do Programa de Gestdo Documental e
Memdria (art. 5°, “c”, da Resolucdo n° 106, de 2014/0E). Ainda, nos termos da Introducdo proposta pelo
PRONAME/CNJ, esse Plano tem o objetivo de "dar visibilidade as funcdes e as atividades [do TJPR], deixando
claras as ligacdes entre os documentos”.

Sendo a Gestdao Documental responsabilidade de magistrados e servidores a ser exercida com o
apoio técnico das unidades de gestdo documental (art. 4° da Res. n® 106, de 2014/0E), foi aberto em 2022 o
expediente SEI! 0052976-39.2022.8.16.6000. Nele, consolidou-se as minutas em desenvolvimento pela
entdo Divisao de Arquivo Geral e pela Divisao de Protocolo Administrativo, ambas do Departamento de
Gestdo Documental. Apds, com atuacdo da Diretoria e da Assessoria Técnica desse Departamento, houve a
conferéncia de conformacdao das tabelas apresentadas com as versdes mais recentes das tabelas editadas
pelo PRONAME/CNJ.

Foram consolidados entdo dois Planos: o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos da Administracdo do TJPR (Classe 0 - Administracdo), e o Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos da Administracdo do TJPR (Classe 2 - Apoio a Atividade Forense). Esses
planos foram apresentados a Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) do TJPR,
considerando sua competéncia para, entre outros, “propor instrumentos arquivisticos de classificacdo,
temporalidade e destinacdo de documentos, e submeté-los a aprovacdo da autoridade competente” (art. 11,
|, da Resolucdo n®324/2020 do CNJ). Apos deliberacdo e aprovacdo pelos membros da CPAD, com chancela
de seu Coordenador, Des. José Américo Penteado de Carvalho (Ata 10036244), os Planos foram

apresentados ao Presidente do TJPR, Des. Luiz Fernando Tomasi Keppen, que manifestou sua aquiescéncia
em 08 de fevereiro de 2024 (Despacho 10046790).

Ante o exposto, o presente material tem como objetivo promover a divulgacdo do Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracdo do TJPR (Classe 2 - Apoio a
Atividade Forense) e do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administracédo
do TJPR (Classe 0 - Administracdo), a serem aplicados no &mbito do TJPR, guiando as atividades de Gestéo
Documental em todo o Tribunal.

Para encaminhar comentarios, sugestdes ou duvidas a respeito dessa publicacdo, entre em contato
com o Departamento de Gestdao Documental por meio do endereco eletronico gestaodocumental@tjpr.jus.br
ou via SEI!, encaminhando o expediente para a unidade SG-DGD-D-AT. Versdes atualizadas desse material
serdo divulgadas no Portal do TJPR, na area destinada a Gestdo Documental.

Curitiba, 2024.

Fernando Scheidt Mader
Diretor do Departamento de Gestao Documental


https://www.tjpr.jus.br/legislacao-atos-normativos/-/atos/documento/4582180
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2011/10/Nota_Introdutoria_CTTDA_Rev_01_20-09-11.pdf
https://www.cnj.jus.br/programas-e-acoes/gestao-documental-e-memoria-proname/gestao-documental/tabelas-de-temporalidade/
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3376
mailto:gestaodocumental@tjpr.jus.br
https://www.tjpr.jus.br/en/apresentacao-gestao-documental
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2.0 APOI0 A ATIVIDADE FORENSE
INSPECAO (Inspecdo geral ordinaria /
= P = Guarda -
2.1 Inspecdo geral extraordinaria / Inspecdo de 3anos 3anos Atas, relatérios
- Permanente
avaliacdo)
CORREICAO (Correicio geral ordinaria /
C o . x Guarda
2.2 Correicdo geral extraordindria / Correicdo de 3anos 3anos
s o~ . y Permanente
avaliacdo / Correicdo parcial)
23 PROCESSAMENTO JUDICIAL
a - Alvara (22 via) 2 anos 3anos Eliminacao 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
?2; Sgr)ta - deordem /precatéria / rogatoria 2 anos Eliminacao 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
c - Editais (22 via) 2 anos Eliminacao 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
d - Termo / Oficio de fianca (22 via) 5anos 10anos Eliminacao 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
e - Mandado (2 via) 2 anos Eliminacao 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
PETICAO NAO PASSIVEL DE JUNTADA AOS o
2.4 4 1ano Eliminacao
AUTOS ’
EXECUCAOQ DE PRECATORIO (Pagamento
2.5 de precatério ou Requisicdo de pequeno
valor - RPV / Controle de precatério)
. - Guarda . .
2.5.1 Lista Geral de Precatédrios Obs. 10anos No arquivo corrente enquanto vigora
Permanente
2.5.2 Formulerlrllo de requerimento de preferéncia 2 anos Eliminacao Decisdo do pedido de preferéncia
de precatorio
Processo Administrativo de Requisicdo de S AVISO: Marco |n|C|alPara contagem do prazo
253 Pequenc Valor ’ 5anos 15anos Eliminacao de guarda - aprovacdo das contas (art. 19 da
q Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
Processo Administrativo de Requisicdo de S AVISO: Marco |n|CIalPara contagem do prazo
2.5.4 Precatério ’ 5anos 15anos Eliminacao de guarda - aprovacdo das contas (art. 19 da
Instrucdo Normativa - TCU n° 49/2005).
2.6 JULGAMENTO
Guarda 2%via - Esta via comp®de o livro ou a pasta. /
a - Acordéo (registrado) (22 via) 3anos 3anos Inteiro teor do acordao (relatério, votos,
Permanente s
ementa e acérdio)
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b - Livro / Termo de sentenca (2 via) 3anos 3anos Guarda 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Permanente
¢ - Registro de audiéncia / Sessdo de Guarda Qs . .
. . 3anos 3anos 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
julgamento (22 via) Permanente
. 0 Guarda - . - .
d - Ata de julgamento (22 via) 3anos 3anos 2%via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Permanente
e - Pauta de julgamento 2 anos Eliminacao
2.7 DECISAO
22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
a - Decisdo interlocutoria (22 via) 1ano Eliminacao AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
de guarda - baixa do processo.
. x - . Guarda . . ~ .
b - Decisdo monocratica (22 via) 3anos 3anos 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Permanente
. N 0 Guarda 0 . .
¢ - Decis&o terminativa (2 via) 3anos 3anos 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
Permanente
28 CONTROLE DE CUMPRIMENTO DE 5 anos 15 anos Eliminacio AVISO: Marco inicial para contagem do prazo
’ LIBERDADE ASSISTIDA ’ de guarda - cumprimento da medida.
2.9 CONTROLE DE PENA ALTERNATIVA Tano Eliminacao | /" >0: Marcoinicial para contagem do prazo
. de guarda - encerramento da execucdo penal.
2.10 REGISTRO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL 5anos 10anos Eliminacdo
211 REGISTRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL 5 anos 10 anos Eliminacio
) DE EXECUCAO DE PENA ’
Guarda ~ .
2,12 CONTROLE DO ROL DE CULPADOS 3anos 3anos AVISO: Versdo atualizada.
Permanente
2%via - Esta via comp®de o livro ou a pasta. /
2.13 REGISTRO DO DEPOSITO JUDICIAL (2°via) | 3anos | 3anos Guarda | Termo de recebimento, tombamento e
Permanente | remessade bens apreendidos, bens
acautelados.
214 REGISTRO DE COMPROMISSO - FIEL 5 anos Eliminacio 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta. /
’ DEPOSITARIO (22 via) ’ Termo de compromisso
g Guarda
2.15 REGISTRO DE HASTAS PUBLICAS 3anos 3anos
Permanente
2.16 LAUDO DE AVALIACAO (2° via) 3anos Eliminacao | 2. 12~ Estaviacompge olivro oua pasta. /
4 ’ Avaliador Judicial
2.17 EMISSAO DE CERTIDAO (22 via) 1ano Eliminacao 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
HABEAS CORPUS/REVISAO CRIMINAL R Correspondéncias encaminhadas pelos
2.18 . - 6 meses Eliminacao .
(sem capacidade postulatéria) ’ interessados/requerentes
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